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Uvod

Prirucka pro kone¢ného uzivatele malého projektu je uréend vséem partnerdm Fondu Malych Projekt(
(dale FMP) v Euroregionu Pradziad a obsahuje dulezité informace potrebné k realizaci projektd a
Cerpani penéz z prostredkll EFRR prostrednictvim programu Interreg ¢esko-Polskov obdobi 2021-2027.

Prirucka a jeji prilohy jsou platné pro vSechny partnery, ktefi se podileji na realizaci malych
projektd financovanych z Programu Interreg Cesko-Polsko v Euroregionu Pradziad - Priorita 4.

Veskeré ukony popsané v této prirucce, v ramci kterych se zadavaji, méni nebo dopliuji
informace v informacnim systému FMP, musi byt opatieny elektronickym podpisem. Jeho
vyuzivani je po schvaleni projektu povinné.

Tento dokument byl vypracovén na zékladé programu Interreg Cesko-Polsko a Piirucky pro
ptijemce podpory z velkého programu a na zakladé Pfiruc¢ky pro Spravce. Tato pfirucka je
podplirnym dokumentem pro konecného uzivatele FMP, proto je tfeba zdlraznit, Ze pro
vSechny ptijemce plati Castecné také ustanoveni Smérnice pro Zadatele a Pfirucky pro pfijemce
podpory z velkého programu Interreg CZ- PL, které jsou dostupné v elektronické podobé na

strankach www.cz-pl.eu.

S Priruckou pro konecné uzivatele by se mél sezndmit kazdy z partnerd jiz pred realizaci
projektu tak, aby byl pfedem obezndmen s podminkami poskytnuti dotace.

Zmeény (revize) prirucky pro konecného uzivatele jsou provadény vydanim nové verze prirucky

pro konecného uZivatele. Datum pocatku platnosti nového vydani prirucky pro

konec¢ného uzivatele je vzdy uvedeno na titulni strané dokumentu.
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Wprowadzenie

Niniejszy Podrecznik przeznaczony jest dla Beneficjentéw Funduszu Matych Projektéw (dalej ,,FMP”)
w Euroregionie Pradziad i zawiera informacje potrzebne do realizacji projektéw z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg Czechy-Polska w okresie 2021-2027.

Podrecznik wraz z zatgcznikami obowigzuje wszystkich partneréw uczestniczgcych w realizacji matych
projektéw finansowanych z Programu Interreg Czechy-Polska w Euroregionie Pradziad Priorytet 4.

Wszystkie czynnosci opisane w niniejszym Podreczniku dotyczace wpisywania, zmieniania lub
uzupetniania informacji w systemie informatycznym FMP muszg zosta¢ zatwierdzone podpisem
elektronicznym. Jego stosowanie jest obowigzkowe po zatwierdzeniu projektu do realizacji.

Dokument zostat opracowany na podstawie Programu Interreg Czechy-Polska i Podrecznika
Beneficjenta Dofinansowania duzego programu oraz na podstawie Podrecznika dla Zarzadzajacych.
Niniejszy Podrecznik jest dokumentem pomocniczym dla Beneficjenta FMP, nalezy wiec podkresli¢, ze
wszystkich odbiorcow obowigzujg takze czesciowo zapisy Podrecznika dla Whnioskodawcédw
i Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania z duzego programu Interreg CZ-PL dostepne w wersji
elektronicznej na stronach www.cz-pl.eu.

Kazdy z partneréw powinien zapoznac sie z Podrecznikiem dla Beneficjentow jeszcze przed realizacja
projektu, by wczesniej zna¢ warunki obowigzujace w zakresie udzielenia dofinansowania.

Zmiany (korekty) w Podreczniku dla Beneficjenta dokonywane sg poprzez wydanie nowej wersji
Podrecznika dla Beneficjenta. Data wejscia w zycie danego nowego wydania Podrecznika jest zawsze
podana na stronie tytutowej dokumentu.


http://www.cz-pl.eu/
http://www.cz-pl.eu/
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Seznam zkratek

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Evropsky fond pro regiondlni rozvoj (EFRR) je jednim z hlavnich financnich néstroji evropské
politiky soudrZnosti. Zasadné pfispiva k odstranéni disproporci v trovni rozvoje evropskych
regionll a zméné nedostatkll v oblasti rozvoje regiona, které jsou v nejméné vyhodné situaci.
Jeho aktivita je predevsim nasmérfovana na podporu regionl potykajicich se s trvalymi a
zédvaznymi pfirodnimi nebo demografickymi problémy.

Program Interreg Cesko-Polsko

Tento zdkladni dokument programu pfipravily spole¢né oba partnerské staty pro ucely
vymezeni obsahu tohoto programu v obdobi 2021-2027. Dokument obsahuje analyzu a popis
situace Uzemi, strategii programu vymezenou prostiednictvim priority, indikativni finan¢ni
alokace a ramcovy popis implementace programu. Dokument schvaluji viady obou
partnerskych statd a Evropska komise. Je podminkou pro zahajeni programu.

Euroregionalni fidici vybor (ERV)

Vybor zfizeny regionalnimi organy specialné pro posuzovani a schvalovani malych projektl v
ramci Fondu Malych Projekt( (FMP) realizovaného v Euroregionu Pradziad.

Fond Malych Projektd (FMP)

Fond Malych Projektl je ndstrojem pro podporu mensich projektl lokdlniho vyznamu
vykazujicich preshrani¢ni dopad. Realizovan je formou zastresujicich projektd, které pokryvaji
v souhrnu celé programové Uzemi a je fizen euroregiony (dale oznacovanych Spravci FMP).

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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Definicje pojec
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) jest jednym z gtéwnych instrumentéw finansowych
europejskiej polityki spdjnosci. Stuzy on ztagodzeniu dysproporcji w poziomie rozwoju europejskich
regiondw i zmniejszeniu brakéw w zakresie rozwoju regionéw znajdujacych sie w najmniej korzystnej
sytuacji. Jego dziatalno$¢ jest ukierunkowana w szczegdlnosci na regiony dotkniete powaznymi
i trwatymi trudnosciami naturalnymi lub demograficznymi.

Program Interreg Czechy-Polska

Podstawowy dokument przygotowany wspdlnie przez oba panstwa cztonkowskie w celu okreslenia
przedmiotu tego programu w okresie 2021-2027. Dokument zawiera analize i opis sytuacji obszaru,
strategie programu okreslong w postaci priorytetéw, indykatywne alokacje finansowe oraz ramowy
opis wdrazania programu. Dokument zatwierdzajg rzady obu panstw partnerskich oraz Komisja
Europejska. Stanowi to warunek rozpoczecia programu.

Euroregionalny Komitet Sterujacy (EKS)

Komitet powotany przez wtadze euroregionalne przeznaczony w szczegdélnosci do rozpatrywania
i zatwierdzania matych projektéw w ramach Funduszu Matych Projektéw (FMP) realizowanego na
obszarze Euroregionu Pradziad.

Fundusz Matych Projektéw (FMP)

Jest to instrument wsparcia projektéw o znaczeniu lokalnym wykazujacych oddziatywanie
transgraniczne. Realizowany jest w formie projektéw parasolowych, pokrywajacych tacznie caty
obszar wsparcia i jest zarzadzany przez euroregiony (dalej jako: Zarzadzajacy FMP).
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Spravce FMP

Jedna se o polskou stranu Euroregionu Pradziad, ktery spravuje FMP programu Interreg Ceska
Republika-Polsko 2021-2027 v rdmci priority 4.

Maly projekt

Projekt, ktery je zaméren na dosaZzeni definovaného cile s ukazateli, ma schvéleny rozpocet,
definované datum zahajeni a ukonceni realizace a je bud predloZen, nebo spolufinancovan z
EFRR v ramci Fondu Malych Projektd.

Konecny uzivatel

Subjekt, ktery realizuje maly projekt a ziskdva financni prostfedky na zakladé smlouvy o
financovani malého projektu s Vedoucim Partnerem/Koneénym uZivatelem. V pfipadé
spoleénych malych projektd uzavird smlouvu o financovéni Vedouci Partner malého projektu.
V Zadosti o financovani musi byt uvedeni vsichni partnefi projektu. Ve fazi realizace mlze byt
v textu dokumentace pouzivan téz pojem ,prijemce”.

Zahajeni fyzické realizace

Zahdjenim fyzické realizace malého projektu se rozumi datum zapoceti aktivit smérujicich k
naplnéni vlastniho obsahu a cill projektu dokoncenim malého projektu se rozumi datum
ukonceni fyzické realizace malého projektu. Doba trvani je uvedena ve Smlouvé o financovani
malého projektu. Doba trvani malého projektu je zpravidla 12 mésicG. V odlvodnénych
pripadech maze byt maximalni doba trvani malych projekt 18 mésicu.

Zpusobilé vydaje

ZpUsobilymi vydaji se rozumi vydaje vynaloZené na stanoveny Ucel a v ramci obdobi
stanoveného ve smlouvé o financovani malého projektu, které jsou v souladu s pfislusnymi

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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Zarzadzajacy FMP

Jest Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pradziad, ktére zarzadza FMP programu Interreg
Czechy-Polska 2021-2027 w Priorytecie 4.

Maty projekt

Projekt zmierzajgcy do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, posiadajacy
zatwierdzony budzet, okreslony poczatek i koniec realizacji, zgtoszony do objecia albo objety

wspotfinansowaniem z EFRR w ramach Funduszu Matych Projektéw.
Beneficjent

Podmiot realizujgcy maty projekt i przyjmujacy srodki na podstawie Umowy o Finansowanie matego
projektu zawartej z Partnerem wiodacym/Beneficjentem. We wspdlnych matych projektach Umowe
o Finansowanie zawiera Partner wiodacy matego projektu. Wszyscy partnerzy projektu musza by¢
wymienieni we wniosku o dofinansowanie. W fazie realizacji w tekscie dokumentacji moze by¢
réwniez stosowane pojecie ,partnera”.

Rozpoczecie fizycznej realizacji

Poprzez rozpoczecie rzeczywistej realizacji matego projektu rozumie sie date rozpoczecia dziatan
prowadzgcych do realizacji przedmiotu i celéw projektu. Poprzez zakoriczenie projektu rozumie sie
date zakonczenia rzeczywistej realizacji projektu. Okres realizacji matego projektu okreslony zostaje
dla kazdego matego projektu w Umowie o Finansowanie. Co do zasady czas trwania matego projektu
nie powinien przekroczy¢ 12 miesiecy. W uzasadnionych przypadkach maksymalny czas trwania
matych projektéw moze wynosi¢ 18 miesiecy.

Wydatki kwalifikowalne

Poprzez wydatki kwalifikowalne rozumiane sg wydatki poniesione na okreslony cel oraz w trakcie okresu
ustalonego w Umowie o Finansowanie, ktore sg zgodne z wtasciwymi przepisami UE i RCz/RP, odpowiednia
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predpisy EU a CR/PL, piislu$nym metodickym pokynem a dal$imi pravidly stanovenymi Fidicim
organem pro dany program. V rdmci programu Interreg Cesko-Polsko se jedna zejména o
soulad se smérnicemi pro Zadatele, pfiruckou pro kone¢ného uZivatele, v€etné jejich priloh.

Systém FMP

Systém, ve kterém se poddva Zadost o financovani a celé vyuctovani projektu, tj. zavérecna

zprdva o realizaci malého projektu. Systém FMP je dostupny na http://fmp.cz-

pl.eu/prihlaseni.html.

Ukonceni malého projektu

Ukonéenim malého projektu se rozumi datum ukonceni skutecné realizace projektu, jak je
stanoveno ve smlouvé o financovani. Datum ukonceni projektu je pro partnera zdvazné, proto
by mél pfi definovani svého ¢asového harmonogramu pocitat s dostate¢nou €asovou rezervou.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP

EIXTITT

*
*
*
*
*
*
3

“#OREGION PRAD

Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

Instrukcja Metodologiczng i pozostatymi zasadami ustalonymi przez Instytucje Zarzadzajgca dla danego
programu. W ramach programu Interreg Czechy-Polska chodzi tu zwtaszcza o zgodnos¢ z Wytycznymi dla
Whioskodawcdw, Podrecznikiem dla Beneficjenta i ich zatgcznikami.

System FMP

System, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie oraz cate rozliczenie projektu, tj. Raport

koncowy 1z realizacji matego projektu. System FMP dostepny jest na http://fmp.cz-

pl.eu/prihlaseni.html

Zakonczenie matego projektu

Przez zakonczenie matego projektu rozumie sie date zakoriczenia rzeczywistej realizacji projektu
zgodnie z zapisami w Umowie o Finansowanie. Data zakoriczenia projektu jest dla partnera wigzaca,
a wiec okreslajac swdj harmonogram czasowy powinien on uwzgledni¢ wystarczajacg rezerwe
w czasie.


http://fmp.cz-pl.eu/prihlaseni.html
http://fmp.cz-pl.eu/prihlaseni.html
http://fmp.cz-pl.eu/prihlaseni.html
http://fmp.cz-pl.eu/prihlaseni.html
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1. Pridéleni finan¢nich prostredkd na
zakladé Smlouvy o financovani

Koneény uzivatel je subjekt, ktery ziska finanéni prostfedky z Fondu Malych Projekt (FMP) na
realizaci svého projektu, o ktery Zadal. Financni prostfedky z FMP na realizaci malého projektu
jsou schvalovany Euroregionalnim Ridicim Vyborem (ERV).

1.1 Euroregionalni Fidici vybor (ERV)

Euroregionalni Fidici vybor (ERV) je vybor ustanoveny organy euroregionu a je uréeny zejména
k projednavani a schvalovani malych projekt( v ramci FMP.

Ohodnocené Zadosti na malé projekty jsou predloZeny Euroregionalnimu fidicimu vyboru.

Euroregionalni fidici vybor (ERV)

Euroregionalni fidici vybor na zakladé podkladi predloZenych Spravcem FMP:

1. Rozhoduje o finanéni podpofe malého projektu. Pfitom jsou ERV k rozhodnuti
predkladany pouze ty malé projekty, jejichZ zplsobilost ziskat podporu byla hodnocena
hodnotiteli pfed zasedanim ERV.

2. Rozhoduje o podminkach, za kterych mGze byt maly projekt ptijat k financovani, véetné
Upravy malého projektu nebo snizeni financovani.

3. Pozastavuje do nasledujiciho zasedani projednani malych projektd, u kterych je nutné
vyjasnéni nepresnosti, nebo rozhoduje o vraceni projektu k dopracovani.

Pfirucka pro kone¢ného uzivatele FMP
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Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

1. Przyznanie srodkow na podstawie Umowy
o finansowanie

Beneficjentem jest podmiot, ktory otrzymuje srodki finansowe z Funduszu Matych Projektéw (FMP)
na realizacje swojego projektu, na ktdéry sktadat wniosek. Srodki finansowe na realizacje matego
projektu sg zatwierdzane przez Euroregionalny Komitet Sterujacy (EKS).

1.1 Euroregionalny Komitet Sterujgcy (EKS)

Euroregionalny Komitet Sterujgcy (EKS) jest komitetem powotanym przez wtadze Euroregionu i ma za
zadanie w szczegdlnosci rozpatrywac i zatwierdza¢ mate projekty w ramach FMP.

Ocenione wnioski o dofinansowanie matych projektéow sg sktadane Euroregionalnemu Komitetowi
Sterujgcemu.

Euroregionalny Komitet Sterujacy (EKS)

Euroregionalny Komitet Sterujacy na podstawie dokumentéw przedtozonych przez Zarzadzajacego
FMP:

1. Podejmuje decyzje w sprawie dofinansowania matego projektu. EKS pracuje
z matymi projektami, ktdére zostaty poddane ocenie przez ekspertdw przed
posiedzeniem EKS.

2. Decyduje o warunkach, na jakich maty projekt moze by¢ zarekomendowany do
dofinansowania, w tym o zmianach matego projektu lub obnizeniu dofinansowania.

3. Wstrzymuje do nastepnego posiedzenia omawianie matego projektu, w przypadku ktérego
nalezy wyjasni¢ niescistosci lub podejmuje decyzje o skierowaniu projektu do poprawy.
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Zamita nevhodné malé projekty.

5. Doporucuje projekt jako rezervni - projekt, ktery je doporucen k financovani
s podminkou, Ze smlouva o financovani malého projektu bude podepsina pouze
v pfipadé dostupnosti financnich prostredkl (napf. diky Usporam v jinych projektech
realizovanych v rdmci FMP).

6. Schvaluje zdvainé zmény malych projektl zakladajici dodatek ke smlouvé v pribéhu
jejich realizace.

7. Stanovuje harmonogram svych zasedani.

Zasedani Euroregionalniho fidiciho vyboru:
Jednani ERV se konaji minimalné dvakrét ro¢né.

Zasedani vyboru svolava predseda vyboru. Zasedani vyboru muizZe byt svolano i z podnétu
alespoii poloviny hlasujicich €lent vyboru nebo z podnétu zastupct RO/NO nebo kontrolora.

ERV mZe jednat a usnaset se pouze v souladu s jednacim fadem.

Jednani ERV jsou nevefejna. Uéastnici jednani nesméji pouzit 7adné diivérné informace
a podklady poskytnuté pro ¢innost ERV k jinym téeltim, ne? k tém, které jsou p¥imo spojeny
s ¢innosti ERV.

ERV:

Posuzuje a schvaluje predloZené malé projekty

Navrhuje Upravu nebo stanovuje podminky, za kterych mUze byt maly projekt podporen
Pozastavuje projednani malych projektd, u kterych je nutné vyjasnéni nepresnosti
Zamitd nevhodné malé projekty

Schvaluje zavazné zmény malych projektd v pribéhu jejich realizace

AN NN N NN

Stanovuje harmonogram svych zasedani

*
*
*
*
*
*
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Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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 OREGION FRAS Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

Odrzuca nieodpowiednie mate projekty.

Rekomenduje projekt jako rezerwowy — projekt, ktory jest rekomendowany do
dofinansowania z warunkiem, ze Umowa o dofinansowanie matego projektu zostanie
podpisana tylko wodwczas, jezeli bedg dostepne Srodki finansowe (np. dzieki
oszczednosciom w innych projektach realizowanych w ramach FMP).

Zatwierdza istotne zmiany w matych projektach, wymagajgce aneksu do umowy, w trakcie
ich realizacji.

Przyjmuje harmonogram swoich posiedzen.

Posiedzenia Euroregionalnego Komitetu Sterujacego:

Posiedzenia EKS odbywajg sie co najmniej dwa razy do roku.

Posiedzenia EKS zwotuje Przewodniczacy Komitetu. Posiedzenie Komitetu moze zosta¢ zwotane takze

z inicjatywy co najmniej potowy gtosujacych cztonkdw EKS lub z inicjatywy przedstawicieli 1Z/IK lub KK.

EKS moze obradowac i podejmowac uchwaty wytacznie zgodnie z Regulaminem.

Posiedzenia EKS sg zamkniete. Uczestnicy posiedzenia nie moga wykorzysta¢ zadnych poufnych

informacji i materiatéw udostepnionych do celdw funkcjonowania EKS w innych celach anizeli tych,

ktére sg bezposrednio zwigzane z dziatalnoscig EKS.

EKS:

AN N N NN

rozpatruje i zatwierdza ztozone mate projekty

proponuje ewentualne warunki, z ktérymi maja by¢ zatwierdzone mate projekty
wstrzymuje zatwierdzenie matego projektu (do wyjasnienia i ztozenia na kolejnym EKS)
odrzuca mate projekty

zatwierdza zasadnicze zmiany matych projektdw w trakcie ich realizacji

okresla harmonogram swoich posiedzen
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ERV m@Ze navrhnout zménu v rozpoctu & obsahu projektu v pripadé, ze projekt je vhodny
vydaje aktivity dosazeni
vytyceného cile optimalni. Takovy projekt mdze byt schvélen s podminkou nebo muze byt

k financovani, ale nékteré rozpoCtu  Ci nejsou  pro

pozastaven (viz vyse).

Spravce fondu nebo ERV mUze v piipadé potfeby stanovit zaméfeni, omezit alokaci pro
nasledujici zasedani ERV nebo typ projekttl predkladanych v dalim kole. V souladu se Smérnici
pro zadatele neprojednava malé projekty, které pfi hodnoceni obdrzely méné nez 60 bod.

Oznameni UspéSnym a nelispéSnym Zadatelim

Zadatelé budou o rozhodnuti Euroregionalniho Fidiciho vyboru informovéni pFislugnym
Spravcem pisemné.

Informace o schvalenych malych projektech budou zvefejnény na webovych strankach Spravce
FMP.

Na dotaci malého projektu z FMP neni pravni narok. Proti rozhodnuti ERV je mozné se odvolat
prostrednictvim Spravce FMP.

Zadost o prezkum

Zadatel mé pravo se odvolat proti kazdému rozhodnuti (v pribéhu kontroly, hodnoceni,
schvaleni k financovani, vyuctovani) tykajiciho se malého projektu.

Zadost o prezkum je mozné predlozit pisemnou formou v nejzazéim terminu 5 pracovnich dni
od doruceni pfislusného oznameni, odvolani predlozené po tomto terminu nebude
posuzovano.

Zadost o prezkum Ize v kazdém pripadé podat pouze jednou.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

EKS moze zaproponowac zmiany w budzecie projektu w przypadku, gdy projekt jest rekomendowany do
dofinansowania, ale niektére wydatki budzetu lub dziatania nie s niezbedne do osiggniecia wskazanego
celu projektu lub nie s3 powigzane z jego dziataniami. W takim przypadku projekt moze by¢ zatwierdzony
z uwagami lub jego zatwierdzenie jest wstrzymane (patrz opis powyzej).

Zarzadzajgcy FMP lub EKS, jesli zaistnieje taka potrzeba, moze ustali¢ wartos¢ alokacji, ktéra bedzie
wykorzystana podczas nastepnego posiedzenia EKS na zatwierdzenie projektow oraz ustali¢ rodzaje
projektéw, ktére beda przyjmowane podczas nastepnego naboru wnioskdw o dofinansowanie.
Zgodnie z Wytycznymi dla Wnioskodawcéw, EKS nie zatwierdza matych projektéw, ktére przy ocenie
otrzymaty mniej niz 60 pkt.

Powiadomienie wnioskodawcéw, ktorych projekty zostaly zatwierdzone lub niezatwierdzone

Zarzadzajagcy FMP powiadomi pisemnie wnioskodawcow o decyzji Euroregionalnego Komitetu
Sterujgcego podjetej w sprawie ich wniosku.

Informacje o zatwierdzonych matych projektach beda umieszczone na stronie internetowej
Zarzadzajacego FMP.

Nie istnieje roszczenie prawne do otrzymania dofinansowania na maty projekt z FMP. Wnioskodawca
ma prawo odwotac sie od decyzji EKS do Zarzadzajgcego FMP.

Procedura odwotawcza

Whioskodawca ma prawo odwotac sie od kazdej decyzji (w trakcie kontroli formalnej, wyboru,
rozliczenia) dotyczacej matego projektu.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie mozna ztozy¢ nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od dnia
doreczenia stosownego zawiadomienia w formie pisemnego odwotania. Odwotania ztozone po tym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie mozna ztozy¢ tylko raz w danej sprawie.
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Odvolani posuzuje Odvolaci komise pro Fond malych projektt Programu Interreg Cesko-Polsko
v Euroregionu Pradziad. Rozhodnuti komise je kone¢né a neodvolatelné.

Vysledek Zadosti o pfezkum bude Zadateli sdélen pisemné.

1.2 Kontrola vzorku 5 % ze strany kontrolor(

Kontrolor provadi kontrolu formou administrativniho ovéfeni na 5 % vzorku malych projektt
z navrhu rozpoctu (draft budget — Siroka cilova skupina, smisené projekty, ostatni projekty).

Vzorek je vybiran na zakladé metodiky analyzy rizik, vypracované pro narodni strany.

Podle predmétu kontroly se vzorek 5 % vybira dvakrat v rGznych fazich:

Po zasedani ERV, pfed podpisem smlouvy — vzorek je vybirdn ze seznamu predaného
kontrolorovi PL po kazdém zasedani ERV, na kterém byly schvaleny malé projekty z projektu
financovanych na zakladé navrhu rozpoctu (draft budget). Ovéreni kontrolorem probiha po
schvaleni malého projektu na ERV pred podpisem smlouvy mezi Spravcem a kone¢nym
prijemcem ve Ih(té 30 kalendafnich dni. V rdmci kontrolovaného vzorku kontrolor posuzuje
zda je navrh rozpoctu v souladu se zdsadami 3EL.

V pripadé, Ze kontrolor vznesl namitky k navrhu rozpoctu (draft budget), informuje PL
kontrolor Spravce FMP o svych zavérech. Spravce FMP poté informuje kontrolora o pfijatych
napravnych opatfenich pred podpisem smlouvy s pfijemcem. V pfipadé opravnénych zjisténi

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

Odwotanie jest rozpatrywane przez Komisje Odwotawczg dla Funduszu Matych Projektéw Programu
Interreg Czechy-Polska w Euroregionie Pradziad. Decyzja Komisji jest ostateczna i nieodwotalna.

Wynik rozstrzygniecia wniosku o ponowne rozpatrzenie zostanie przekazany wnioskodawcy w formie pisemnej.

1.2 Kontrola projektow na probie 5% przez Kontrolerow

Kontroler przeprowadza kontrole w formie weryfikacji administracyjnej na prdbie 5% matych
projektéw z draft bugdet (szeroka grupa docelowa, projekty mieszane, pozostate projekty).

W przypadku kontroli na prébie Kontroler dobiera prébe na podstawie opracowanej metodyki analizy
ryzyka (dla stron narodowych).

W zaleznosci od przedmiotu kontroli 5% probka jest dobierana dwukrotnie na réznych etapach:

Po EKS przed podpisaniem umowy — proba dobierana jest z listy przekazanej do Kontrolera PL po
kazdym posiedzeniu EKS, na ktérym zatwierdzono mate projekty sposrdd projektdéw finansowanych w
ramach projektu budzetu (draft budget). Weryfikacja przeprowadzana przez Kontrolera odbywa sie
po zatwierdzeniu matego projektu na EKS przed podpisaniem umowy miedzy Zarzadzajgcym FMP
a beneficjentem koricowym w terminie 30 dni kalendarzowych. W projektach z préby kontroler ocenia
czy projekt budzetu jest zgodny z zasadg 3E™.

W przypadku zgtoszenia przez Kontrolera zastrzezen do projektu budzetu (draft budget) Kontroler PL
informuje Zarzadzajacego FMP o swoich wnioskach. Zarzadzajagcy FMP informuje nastepnie
Kontrolera o podjetych dziataniach naprawczych przed podpisaniem umowy z Beneficjentem.
W przypadku uzasadnionych ustalenn budzet zostaje obnizony jeszcze przed podpisaniem umowy.

1Z4sada 3E ve vefejnych zakdzkach se vztahuje ke tfem klicovym kritériim, kterymi by se mély fidit vefejné subjekty p¥i zadavani zakazek: ekonomika, efektivita a U¢innost. To znamen3, Ze zadavatel by mél usilovat o dosazeni co nejlepsiho poméru mezi cenou a kvalitou a také
o dosazeni zamyslenych cilG zakazky pfi minimalizaci naklad( a vydajt

1Zasada 3E w zamdwieniach publicznych odnosi sie do trzech kluczowych kryteridw, ktérymi powinny kierowac sie podmioty publiczne przy udzielaniu zaméwien: ekonomia, efektywnos¢ i skutecznosé. Oznacza to, ze zamawiajacy powinien dazy¢ do uzyskania jak najlepszej
relacji miedzy ceng a jakoscig, a takze do osiggniecia zamierzonych celéw zamdwienia przy minimalizacji kosztow i naktadow
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dojde ke zkraceni rozpoctu jesté pred podpisem smlouvy. V takovém pripadé musi byt cely
projekt se snizenym rozpo¢tem znovu schvalen Euroregionalnim fidicim vyborem.

Vyuétovani malého projektu — vzorek se vybira z projektd uvedenych v seznamu vSech malych
projektl ukonéenych v daném obdobi, tzv. ,,Seznam zadosti o platbu za malé projekty”, pro
které Spravce FMP pfipravuje ZoP a které byly ovéfeny (v PR) Spravcem FMP.

V projektech ze vzorku kontrolor ovéruje:

v' polet osobodnl a jejich doloZeni formou prezencni listiny, fotodokumentace
v pfipadé jednotkovych nakladd na maly projekt (jako kontrola Spravce),

v' zdokumentovani, napf. ve formé fotografii, dosaZeni ,,milniku” a dal$ich parametrd
milnikG v pfipadé projektl pro Sirokou cilovou skupinu,

v" zdokumentovani dosaZeni vystupl malého projektu (tj. zda byl definovany vystup ve
smlouvé naplnén).

Hlavni kontrolor pochazi ze zemé, z niz pochazi Spravce FMP. Do kontroly vzorku malych
projektl bude zapojen také kontrolor z druhé strany hranice, tj. CZ kontrolor. Zapojeni
kontrolora z druhé strany hranice nastane v pfipadé, Ze se ve vzorku pro kontrolu nachazi
prijemce malého projektu z druhé strany hranice. Kontrolor z druhé strany hranice bude
zapojen jak z dlivodu jazykové bariéry, kdy ne vSechny dokumenty jsou dvoujazycné, tak
iz dlvodu znalosti podminek a situace na druhé strané hranice. Kontrolor z druhé strany
hranice bude také vykonavat kontroly na misté. Kontrolu po ukonéeni malych projektl provadi
kontrolor vzdy aZ po provedeni zavérecné kontroly ze strany Spravce FMP. Béhem kontroly
pracuje kontrolor s daty, které jsou k danému malému projektu uloZeny v systému FMP.
V pfipadé absence jakychkoli dokumentd v systému FMP se kontrolor obraci na Spravce FMP
nebo konec¢ného prijemce s zadosti o jejich poskytnuti emailem nebo jinym vhodnym
zplsobem.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

Woéwczas caty projekt ze zmniejszonym budzetem musi byé ponownie zatwierdzony przez
Euroregionalny Komitet Sterujacy.

Rozliczenie matego projektu — proba dobierana jest z projektéw znajdujgcych sie na liscie wszystkich matych
projektéow ukoriczonych w danym okresie tzw. , Lista wnioskéw o ptatnos¢ za mate projekty”, dla ktdrych
Zarzgdzajacy FMP przygotowuje WoP i ktore zostaty zweryfikowane (w RP) przez Zarzadzajgcego FMP.

W projektach z proby Kontroler weryfikuje:

v liczbe osobodni i ich udokumentowanie w postaci listy obecnosci, dokumentacji zdjeciowej
w przypadku kosztow jednostkowych dla matego projektu (jako kontrola Zarzadzajacego)

v" udokumentowanie np. w postaci zdjeciowej osiggniecia ,kamienia milowego” oraz
dodatkowych parametréw kamieni milowych w przypadku projektéw dla szerokiej grupy
docelowej

v" udokumentowanie osiggniecia produktéow matego projektu (tj. czy okreslony w umowie
produkt zostat osiggniety)

Gtéwny kontroler pochodzi z kraju, z ktérego pochodzi Zarzadzajacy FMP. W kontrole préby matych
projektéw zaangazowany bedzie takze kontroler z drugiej strony granicy, tj. Kontroler CZ.
Zaangazowanie kontrolera z drugiej strony granicy nastgpi w przypadku, gdy w prébie do kontroli
znajdzie sie Beneficjent matego projektu z drugiej strony granicy. Kontroler z drugiej strony granicy
bedzie zaangazowany zaréwno ze wzgledu na bariere jezykowa, gdy nie wszystkie dokumenty sg
dwujezyczne, jak i ze wzgledu na kwestie znajomosci warunkdw i sytuacji po drugiej stronie granicy.
Kontroler z drugiej strony granicy bedzie rdwniez przeprowadzat kontrole na miejscu. Kontrola po
zakonczeniu matych projektéw jest zawsze przeprowadzana przez Kontrolera po koricowej weryfikacji
przeprowadzone] przez Zarzadzajgcego FMP. Podczas kontroli Kontroler pracuje z danymi
przechowywanymi w systemie FMP dla matego projektu. W przypadku braku jakichkolwiek
dokumentéow w systemie FMP, kontroler zwraca sie do Zarzadzajagcego FMP lub beneficjenta
o dostarczenie tych dokumentéw mailem lub innym wtasciwym sposobem.
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V pfipadé, Ze z jakychkoli zdrojd kontrolor nebo Spravce FMP obdrzi informace, které signalizuji
pripadnou potrebu ovérit postup realizace malého projektu formou kontroly na misté, je
kontrolor opravnén provést kontrolu/ovéfeni daného malého projektu. Kontrola na misté
muZe byt provedena jako pribézna kontrola na misté nebo jako zavérecna kontrola na misté.

V pripadé zjisténi nesrovnalosti s financnim dopadem provede kontrolor kraceni na zadosti
o platbu za projekt FMP s uvedenim dGvodu kraceni v poznamkich ZoP (do ,Seznamu
Z4dosti”). Spravce FMP proti krdceni muze podat namitky, postup je stejny jako u jakéhokoliv
jiného klasického projektu. Konecny uzivatel malého projektu zpfistupni vSechny dokumenty
souvisejici s realizaci malého projektu kontrolnim orgdnim, a pokud je to nezbytné pro ovéreni
zpUsobilosti vydaji vynaloZenych v ramci realizace malého projektu, je povinen zpfistupnit
kontrolnimu orgénu také dokumenty, které pfimo nesouvisi s realizaci malého projektu.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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 OREGION FRAS Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

W przypadku otrzymania przez Kontrolera lub Zarzagdzajacego FMP informacji z jakichkolwiek zrédet
wskazujgcych na ewentualng potrzebe sprawdzenia postepu realizacji matego projektu w formie
kontroli na miejscu, kontroler jest upowazniony do przeprowadzenia kontroli/weryfikacji tego matego
projektu. Kontrole na miejscu mozna przeprowadzi¢ w formie biezacej kontroli na miejscu lub
koricowej kontroli na miejscu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci majgcych wptyw finansowy, Kontroler obnizy wniosek
o ptatnos¢ dla projektu Funduszu, z wyjasnieniem przyczyny obnizenia w uwagach do WoP (do , Listy
whnioskow”). Zarzadzajagcy FMP moze sprzeciwi¢ sie obnizeniu, procedura jest taka sama jak
w przypadku kazdego innego klasycznego projektu. Beneficjent matego projektu udostepnia wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacja matego projektu podmiotom kontrolnym, a takze jezeli jest to
konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji matego
projektu, jest zobowigzany udostepni¢ instytucji kontrolujgcej rowniez dokumenty niezwigzane
bezposrednio z realizacja matego projektu.
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2. Smlouva o financovani malého projektu

Po rozhodnuti ERV o udéleni financovani zahaji Spravce FMP proces, ktery vyvrcholi podpisem
Smlouvy o financovani malého projektu. Vzor standarni smlouvy je uveden v pfiloze €. 1 této
prirucky. Ve smlouvé o financovani a jejich pfilohach jsou stanoveny podminky, za jakych bude
maly projekt realizovan. Smlouvu s kone¢nym uZivatelem uzavird Spravce FMP: Stowarzyszenie
Gmin Polskich Euroregionu Pradziad. V pripadé projektli s Vedoucim partnerem (spolecné
projekty) se Smlouva o financovani podepisuje pouze s Vedoucim partnerem.

POZOR! Doporucujeme, aby se konecny uZivatel sezndmil se vSemi podminkami smlouvy
o financovani. Jejich nedodrZzeni mdzZe mit za nasledek vraceni celé ¢astky dotace.

Vyse dotace

Maximalni vySe dotace bude stanovena ve smlouvé o financovani malého projektu dle
rozhodnuti ERV, pfi¢em? tato ¢astka se opira o odhadovany rozpocet. Skute¢nd vyse dotace
bude stanovena az po dokonceni malého projektu a predloZeni zavérecné zpravy, pricemz
nesmi byt prekroéen maximalni limit dotaci schvaleny ERV a stanoveny ve Smlouvé
o financovani malého projektu.

2.1 Zajisténi podpisu Smlouvy o financovani malého
projektu

Pfipraveny navrh smlouvy Spravce zasle kone¢nému uzivateli e-mailem a vyzve konecného
uZivatele k jejimu podpisu. Konec¢ny uzivatel smlouvu vytiskne a ve dvojim vyhotoveni
v papirové podobé zasle zpét na adresu Spravce FMP v Euroregionu Pradziad na polské strané.
Po podpisu obou kopii statutarnimi zastupci Spravce FMP bude jedna kopie zaslana béznou
postou konec¢nému prijemci a druha kopie zlstane uloZzena u Spravce FMP. V ptipadé smluv
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2. Umowa o finansowanie matego projektu

Po decyzji EKS o przyznaniu dofinansowania Zarzgdzajgcy FMP uruchamia proces konczacy sie
podpisaniem Umowy o finansowanie matego projektu. Standardowa umowa stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego podrecznika. W Umowie o Finansowanie sg ustalone warunki, na ktérych maty projekt
bedzie realizowany. Umowe z Beneficjentem zawiera Zarzadzajacy FMP: Stowarzyszenie Gmin
Polskich Euroregionu Pradziad. W przypadku projektéw z Partnerem Wodacym (projekty wspdlne)
Umowa o Finansowanie podpisywana jest tylko z Partnerem Wiodacym.

UWAGA! Zalecamy Beneficjentom zapoznanie sie z warunkami Umowy, ktérych niedotrzymanie moze
skutkowa¢ nawet zwrotem catej kwoty przyznanego dofinansowania.

Ostateczna kwota dofinansowania

Maksymalna kwota dofinansowania bedzie okre$lona w Umowie o Finansowanie, przy czym
powyzsza kwota opiera sie o zatwierdzony przez EKS szacunkowy budzet. Rzeczywista wysokos¢
dofinansowania bedzie ustalona po zakoriczeniu projektu i przedstawieniu raportu koricowego, przy
czym nie moze ona przekroczyé maksymalnej granicy dofinansowania zatwierdzonej przez EKS
i zapisanej w Umowie o finansowanie matego projektu.

2.1 Zapewnienie podpisania Umowy o finansowanie
matego projektu

Przygotowang Umowe o Finansowanie Zarzadzajagcy FMP przesle Beneficjentowi w formie
elektronicznej drogg mailowg na adres mailowy osoby wskazanej do kontaktu we wniosku
o dofinansowanie. Beneficjent wydrukuje umowe w dwdch egzemplarzach, podpisze oba
egzemplarze i odesle do Sekretariatu FMP w Euroregionie Pradziad po polskiej stronie. Po podpisaniu

obu egzemplarzy przez przedstawicieli statutowych Zarzadzajgcego FMP jeden egzemplarz zostanie
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s Ceskymi pfijemci se pFipravuji 4 kopie smlouvy — 2 v polstiné a 2 v ¢estiné. Kazda strana pak
obdrZi po jedné kopii smlouvy v kazdém jazyce.

Predcasné ukonceni smlouvy o spolufinancovani malého projektu z FMP

Podrobny postup pro ukonceni smlouvy o financovani je popsan v ¢lanku 15 tohoto
dokumentu, ktery je pfilohou ¢. 1 Ptirucky pro kone¢ného uZivatele malého projektu.

2.2 Smlouva o spolufinancovani z rozpoctu polského
statu

Pro Ceské prijemce malych projektt se neposkytuje spolufinancovéni ze statniho rozpoctu.

U polskych prijemcl malych projektl v pfipadé nevladnich organizaci v souladu s ¢l. 3 odst. 2
zakona ze dne 24. dubna 2003 o vefejné prospésné ¢innosti a dobrovolnictvi (Sb. zdkont z roku
2022, polozka 1327, ve znéni pozdéjsich predpistl), sdruzeni tzemnich samospravnych celk(
a evropskych seskupeni tzemni spolupréce je spolufinancovéno ze statniho rozpoctu do vyse
10 % zpUsobilych vydaja.

Pfrijemce malého projektu a ostatni partnefi projektu z Polska mohou ziskat spolufinancovani
ze statniho rozpoctu, o kterém se hovofiv ¢l. 3 odst. 5 Smlouvy o financovani malého projektu
pouze za predpokladu ziskani kladného rozhodnuti prislusného spravce rozpoctu v Polské
republice (PR). Na spolufinancovani ze statniho rozpoctu PR bude Spravce FMP podepisovat
samostatné smlouvy s opravnénymi subjekty. Smlouva je pfilohou €. 2 Prirucky pro konecné
uzivatele malého projektu.

Navrh Zadosti predklada Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pradziad (Spravce FMP)
prislusSnému spravci rozpoctové ¢asti (Vojvodovi) na vydaje polskych nevladnich organizaci
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wystany pocztg zwykta do Beneficjenta, drugi za$ egzemplarz pozostanie w dokumentacji
Zarzadzajgcego FMP. W przypadku umdw z czeskimi beneficjentami przygotowywane sg 4
egzemplarze umowy — 2 w jezyku polskim i 2 w jezyku czeskim. Wéwczas kazda ze strona otrzymuje
po jednym egzemplarzu umowy w kazdym jezyku.

Wczesniejsze rozwigzanie Umowy o Finansowanie matego projektu z FMP

Szczegdétowa procedura rozwigzania Umowy o Finansowanie zostata opisana w art. 15 tego
dokumentu, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do Podrecznika dla beneficjentéw matego projektu.

2.2 Umowa o wspodtfinansowanie z budzetu panstwa
polskiego
Dla czeskich beneficjentéw matych projektow nie przewiduje sie dofinansowania z budzetu panstwa.

Dla polskich beneficjentéw matych projektéw w przypadku organizacji pozarzagdowych zgodnie z art. 3
ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz. U. 22022 r. poz.1327, z pdin. zm.), stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego oraz
wspoétfinansowanie z

europejskich ugrupowan wspodtpracy terytorialnej budzetu panstwa

Rzeczpospolitej Polskiej wynosi do 10 % wydatkéw kwalifikowalnych.

Beneficjent matego projektu oraz pozostali Partnerzy Projektu z Polski mogg uzyskac
wspoffinansowanie z budzetu panstwa, o ktérym mowa w art. 3 ust. 5 Umowy o dofinansowanie
matego projektu jedynie pod warunkiem uzyskania pozytywnej decyzji wtasciwego dysponenta
budzetowego w Rzeczpospolitej Polskiej (RP). Na wspétfinansowanie z budzetu panstwa RP
Zarzadzajgcy FMP bedzie podpisywat odrebne umowy z uprawnionymi podmiotami. Umowa stanowi

zatacznik nr 2 do Podrecznika dla beneficjentéw matego projektu.

Projekt wniosku sktadany jest do dysponenta czesci budzetowej (do Wojewody) przez Stowarzyszenie

Gmin  Polskich  Euroregionu Pradziad (Zarzadzajgcy FMP) na  wydatki  polskiego
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(NNO)/Euroregionu/EUWT spojené s realizaci malého projektu v ramci projektu FMP
spravovaného jak polskou, tak ceskou stranou euroregionu. Polsky euroregion, tj. Spravce FMP,
podava ndvrh zadosti o Ucelovou rezervu k ,Vojvodovi” pro opradvnéné malé projekty po jejich
kontrole, schvaleni vyuctovani a zpravy o realizaci. Pravidla pro poddvani Zadosti o prostfedky
z rezervy statniho rozpoctu jsou popsana v postupu pro zadost o Ucelovou rezervu.

2.3 U¢ty malého projektu

Spravce FMP vyplaci pfijemctm nahradu z EFRR v eurech nebo jejich ekvivalentu. V pfipadé
prostiedkd ze statniho rozpoétu pro polskou NNO/ESUS jsou prostfedky vyplaceny v PLN.

V_pripadé spole¢ného projektu ma vedouci partner, pro ucely pfijimani dotace z EFRR

a prevodu pfislusnych ¢asti dotace dal$im partnerdm projektu, povinnost vést Gcet ve méné
EUR. Tento ucet nemusi vyhradné slouzit pouze pro ucely malého projektu, tzn., ze pokud jiz
ucet v méné EUR vlastni, nemusi zakladat novy.

Uéet mtze byt veden u kterékoliv banky a musi byt predem specifikovan ve smlouvé. Pro tcely
Uhrady vydajd projektu mulze partner vyuZit jakykoliv vlastni bankovni Ucet, ktery nemusi
pfedem nikde uvadét.

Pokud polsky koneény uzivatel z nevladniho sektoru Zada o prostredky ze statniho rozpoctu,
musi mit vzdy ucet v PLN.

U samostatného projektu mize koneény uzivatel pro Gcely prijimani dotace z EFRR vyuZit

jakykoliv sv(ij bankovni ucet ve méné EUR, CZK (Cesky partner) nebo PLN (polsky partner).
V pfipadé, Ze koneény uzivatel ma pouze ucet v CZK, banka provede pfevod EUR na CZK/PLN
podle platného sménného kurzu a na ucet konecného uZivatele bude pripsana ekvivalentni
¢astka EURv CZK/PLN.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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NGO/Euroregionu/EUWT zwigzane z realizacjg matego projektu w projekcie FMP zarzagdzanym przez
polska strone Euroregionu jak i przez czeska strone Euroregionu. Polski Euroregion (Zarzadzajacy FMP)
sktada projekt wniosku o rezerwe celowg do Wojewody dla uprawnionych matych projektéw po ich
zweryfikowaniu i zatwierdzeniu rozliczenia oraz Raportu z realizacji. Zasady wnioskowania o Srodki
z rezerwy celowej budzetu RP sg opisane w procedurze wnioskowania o rezerwe celowa.

2.3 Rachunki matego projektu

Zarzadzajgcy FMP wyptaca refundacje z EFRR Beneficjentom w walucie EUR lub w jej réwnowartosci.
W przypadku srodkéw z budzetu panstwa dla polskiego NGO/EUWT $rodki wyptacane sg w PLN.

W_przypadku wspdinego projektu, w celu przyjmowania dofinansowania z EFRR i przekazywania

odpowiednich czesci dofinansowania na rzecz partneréw projektu, Partner Wiodacy zobowigzany jest do
prowadzenia rachunku w walucie EUR. Rachunek ten nie musi stuzy¢ wytgcznie do celéw projektu, tzn. jezeli
posiada juz on rachunek w walucie EUR nie ma koniecznosci otwierania nowego.

Wskazany rachunek moze by¢ prowadzony w ktérymkolwiek banku i nalezy go wczedniej wskazac
w Umowie o Finansowanie. Do optacania wydatkdw projektu partner moze uzywac jakiegokolwiek
wtasnego rachunku bankowego, ktérego nie musi wczesniej nigdzie wskazywac.

Jesli polski Beneficjent z sektora NGO wnioskuje o srodki z budzetu panstwa, zawsze musi mie¢ rachunek
w PLN.

W _przypadku projektu samodzielnego, w celu przyjmowania dofinansowania z EFRR, Beneficjent

moze posiada¢ rachunek w walucie EUR lub CZK (czeski partner) lub PLN (polski partner). Jezeli
Beneficjent posiada jedynie rachunek w CZK/PLN, bank dokonuje przeliczenia EUR na CZK/PLN po
obowigzujgcym kursie wymiany, a tym samym réwnowazna kwota EUR w CZK/PLN zostanie przelana
na rachunek Beneficjenta.
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Uéet mtze byt veden u kterékoliv banky a musi byt predem specifikovan ve smlouvé. Pro tcely
Uhrady vydajl projektu mize partner vyuzit jakykoliv vlastni bankovni ucet, ktery nemusi
predem nikde uvadét.

Upozornéni pro ceské partnery:

V pripadé, kdy je konecnym uzivatelem tzemné samospravny celek (tj. kraj, obec, dobrovolny
svazek obci) a dalsi subjekty uvedené v §3 pism. H) zdkona ¢. 218/2000 sb., o rozpoctovych
pravidlech (vefejna vyzkumna instituce, vefejna sSkola apod.) ma povinnost si v souladu
s rozpoctovymi pravidly pro téely prijimani dotace z EFRR z¥idit Gcet u Ceské narodni banky
(ENB).

POZOR! Pokud je partnerem malého projektu rozpoctova jednotka mistniho organu, ktery
projekt realizuje, mél by byt pro proplaceni prostfedkl z EFRR vidy pouZit bankovni ucet
organu, ktery jej jmenoval.
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Wskazany rachunek moze by¢ prowadzony w ktérymkolwiek banku i nalezy go wczesniej wskazac
w Umowie o Finansowanie. Do optacania wydatkéw projektu partner moze uzywaé jakiegokolwiek
wtasnego rachunku bankowego, ktérego nie musi wczesniej nigdzie wskazywac.

Uwaga dla czeskich Beneficjentow:

W przypadku, gdy czeskim Beneficjentem/Partnerem projektu jest jednostka samorzadu
terytorialnego (tj. kraj, gmina, zwigzek gmin) i inne podmioty wymienione w §3 podpunkt h) ustawy
nr 218/2000 Dz. U. Rep. Czeskiej o zasadach budzetowych (publiczna instytucja badawcza, szkota
publiczna itp.), ma on obowigzek, zgodnie z zasadami budzetowymi, posiadania rachunku w Czeskim

Banku Narodowym, przeznaczonego do celdw przyjmowania dofinansowania z EFRR.

UWAGA! W przypadku, gdy partnerem w matym projekcie jest jednostka organizacyjna jednostki
samorzadu terytorialnego, ktdra realizuje projekt, do celéw refundacji srodkdw z EFRR nalezy
kazdorazowo wykorzystywaé rachunek bankowy podmiotu powotujacego.
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3. Malé projekty — realizace

3.1 Realizace malého projektu

Za realizaci malého projektu nese odpovédnost konecny uZivatel (samostatné projekty),
av pfipadé spolecnych projektd — Vedouci partner. Koneény uZivatel realizuje projekt ve
spolupraci s dalsimi projektovymi partnery.

Podpisem smlouvy o financovani malého projektu se konec¢ny uzivatel zavazuje realizovat
projekt v souladu s popisem uvedenym ve Smlouvé o financovani a jejich pfilohach, s platnymi
polskymi a ¢eskymi pravnimi pfedpisy, a obecné v souladu s pravidly programu véetné této
PFirucky pro konec¢ného uzivatele, Smérnice pro Zadatele a v souladu s projektovou zadosti.

Konecény uzivatel projekt realizuje vlastnimi silami, ve spolupraci s partnery nebo muze ¢ast
spolufinancovanych aktivit realizovat na zakladé smluv uzavienych s dodavateli.

Konecny uzivatel je povinen informovat Spravce FMP o vSech terminech realizovanych aktivit
projektu z dlvodu povinnosti Spravce FMP provadét monitorovani projektu. Tato povinnost se
vztahuje i na projekty, které zacaly byt realizovany pred rozhodnutim ERV a pfed podpisem
SoF.

Jakékolivzmény v malém projektu, ke kterym v pribéhu realizace dojde, musi vedouci partner
nebo konecny uZivatel bezodkladné, nejpozdéji 1 mésic pfed ukoncenim projektu
a nejpozdéji do 7 kalendarnich dni, oznamit Spravci FMP.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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3. Mate projekty — realizacja

3.1 Realizacja matego projektu

Odpowiedzialno$¢ za realizacje matego projektu ponosi Beneficjent (projekty samodzielne),
a w przypadku projektéw wspdlnych — Partner Wiodacy. Beneficjent realizuje projekt we wspotpracy
z pozostatymi partnerami projektu.

Realizacja projektu musi odbywac sie zgodnie z warunkami zawartymi w Umowie o Finansowanie i jej
zafacznikach, obowigzujgcymi przepisami prawa polskiego i czeskiego, ogdlnymi zasadami Programu,
niniejszym  Podrecznikiem, Wytycznymi  dla

whnioskodawcdéw oraz  zatwierdzonym  wnioskiem

o dofinansowanie.

Beneficjent realizuje projekt wtasnymi sitami, we wspdtpracy z partnerami lub moze czes$¢ dziatan
realizowac na podstawie umoéw zawartych z dostawcami towardw i ustug.

Beneficjent jest zobowigzany do powiadomienia Zarzadzajagcego FMP o wszystkich terminach
realizowanych dziatan w ramach projektéw ze wzgledu na obowigzek prowadzenia monitoringu
projektéw przez Zarzadzajgcego FMP. Wymdg ten dotyczy rowniez projektéw, ktdre rozpoczety
realizacje przed decyzjq EKS i przed podpisaniem Umowy o Finansowanie.

Wszelkie zmiany w matym projekcie, ktére wystgpia w trakcie realizacji, Partner wiodacy lub
Beneficjent musi zgtosi¢ Zarzadzajacemu niezwtocznie, nie pdiniej niz na 1 miesigc przed
zakoriczeniem realizacji projektu i nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych.
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3.2 Zmény v malém projektu

Pti realizaci malého projektu je nutné postupovat v souladu se schvélenou projektovou Zadosti
a dals$imi podminkami, které byly stanoveny ve smlouvé. V pribéhu realizace projektu maze
nastat situace, kdy je nutné se od planu, ktery je uvedeny v projektové zadosti, resp. Ve
smlouvé, odklonit. V takovém pfipadé je nutné v souladu s postupy uvedenymi déle v této
kapitole tuto situaci ozndmit a pozadat o schvdleni zmény v malém projektu. Ke zméné
v projektu by mélo dochézet jen ve vyjimecnych pripadech, proto na schvaleni zmény nema
Zadny z partnerd automaticky narok.

O vSech zménach je konecny uZivatel povinen informovat Spravce FMP, resp. pozadat o jejich
schvaleni.

Aby mohl vedouci partner v pfipadé spole¢ného projektu tomuto zavazku vyplyvajicimu ze
smlouvy dostat, musi ostatni projektovi partnefi Vedouciho partnera informovat o vSech
zménach, které v souvislosti s realizaci jejich ¢asti projektu vznikly, pfip. mohou vzniknout.

Koneény uzivatel/Vedouci partner je povinen pisemné oznamit nebo pozadat o vSechny zmény
malého projektu. Jakékoliv zmény v projektu, ke kterym v pribéhu realizace dojde, musi
konecny uzivatel bezodkladné, nejpozdéji 1 mésic pred planovanym ukoncenim projektu,
pisemné informovat Spravce FMP a ziskat pisemny souhlas Spravce, a to nejpozdéji do
7 kalendarnich dnG. V pfipadé zavaznych zmén ménicich charakter, strukturu nebo rozsah
projektu musi zménu projektu schvalit ERV. Schvélené podstatné zmény projektu budou
v pripadé schvéleni potvrzeny formou uzavieni Dodatku ke Smlouvé o financovani malého
projektu. Popis téchto zmén také musi byt uveden v zdvérecné zpravé za maly projekt, kterou
vyhotovuje koneény uZivatel po ukonéeni projektu. Pokud Spravce FMP, popt. ERV, zménu
neschvili, zasle kone¢nému uZivateli pisemné sdéleni o neschvaleni této zmény vietné
zdGvodnéni jejiho zamitnuti.
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Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

3.2 Zmiany w matym projekcie

W trakcie realizacji matego projektu nalezy postepowac zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
projektowym oraz warunkami okreslonymi w Umowie o Finansowanie. Moze jednak zaistniec¢
konieczno$¢ wprowadzenia zmian w stosunku do planu zatozonego we wniosku projektowym.
W takim przypadku nalezy zgodnie z procedurami okreslonymi w dalszej czesci tego rozdziatu zgtosic
zaistniatg sytuacje oraz ztozy¢ wniosek o zmiane w matym projekcie. Zmiany w projekcie powinny
mie¢ miejsce tylko w wyjatkowych sytuacjach, dlatego tez zaden z partneréw nie moze zgtaszaé
roszczen do ich automatycznego zatwierdzenia.

Beneficjent ma poinformowac Zarzadzajagcego FMP o wszystkich zmianach i zgtosi¢ prosbe o ich
zatwierdzenie.

W przypadku projektéw wspdlnych, aby Partner Wiodgcy mégt spetnic opisany obowigzek wynikajacy
zUmowy o Finansowanie, pozostali partnerzy projektu musza poinformowa¢ PW o wszystkich
zmianach jakie sie pojawity lub moga sie pojawi¢ w zwigzku z realizacjg ich czesci projektu.

Beneficjent/Partner wiodacy jest zobowigzany do pisemnego wnioskowania o wszelkie zmiany
matego projektu. Jakiekolwiek zmiany w projekcie, do ktérych dojdzie w trakcie realizacji, Beneficjent
ma obowigzek zgtosi¢ w formie pisemnej Zarzgdzajagcemu FMP niezwtocznie, nie pdzniej niz na 1
miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji projektu iuzyskania pisemnej akceptacji
Zarzadzajgcego FMP i nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych. W przypadku istotnych zmian
wptywajacych na charakter, strukture lub zakres projektu decyzje co do ich wprowadzenia podejmuje
EKS. Wprowadzenie zmian istotnych zostanie potwierdzone poprzez podpisanie przez obie strony
Aneksu do Umowy. Opis tych zmian musi by¢ takze zawarty w Raporcie koricowym z realizacji matego
projektu, ktory przygotowuje Beneficjent. Jezeli Zarzadzajgcy FMP lub EKS zmiany nie zatwierdzi,
wysle do Beneficjenta informacje o tym, Ze dana zmiana nie zostata zatwierdzona wraz
z uzasadnieniem jej odrzucenia.
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V prabéhu realizace projektd mohou nastat dva typy zmén:

v" nepodstatnd zména
v'  podstatnd zména

Ptijemce/Vedouci partner, ktery zada o zménu, ji musi vidy fadné odlvodnit a uvést dlvod.
U nékterych typl zmén je tfeba pfilozit dalsi dokumenty. Pokud Spravce FMP shleda potifebu
dalsich informaci a dokumentt, ma pravo si je od pfijemce/vedouciho partnera vyzadat.

Nepodstatné zmény jsou takové zmény, které svym charakterem neovliviiuji naplnéni cile
projektu a jeho kli€ovych aktivit v rdmci schvaleného rozpoctu. Jednd se o zmény vyplyvajici
z priibézné realizace, pfip. z provoznich zaleZitosti partnera. Tento typ zmén nezaklada divod
pro zménu SoF. O schvaleni zmény rozhoduje Spravce FMP.

Podstatné zmény jsou takové zmény, které svym charakterem maji nebo mohou mit vliv na
naplnéni cile projektu a jeho klicovych aktivit. U této kategorie zmeén je nutné provést zménu
SoF. O schvaleni zmény rozhoduje Euroregionalni fidici vybor.

3.2.1 Typy zmén
Nepodstatné zmény
Jedna se o nasledujici zmény:

v zména bankovniho G&tu pro pFijimani dotace (z EFRR, ze SR u polskych
partnerd NO),

v" zména statutarnich zastupcl, kontaktnich osob, osob v realizagnim tymu, adresy sidla
partnera,

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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W trakcie realizacji projektow moga sie pojawi¢ dwa typy zmian:

v' zmiany nieistotne
v' zmiany istotne

Beneficjent/Partner Wiodgcy wnioskujacy o zmiane musi jg zawsze nalezycie uzasadnié¢, podajgc powdd jej
zaistnienia. W przypadku niektdrych rodzajéw zmian nalezy dotgczy¢ dodatkowe dokumenty. Jezeli
Zarzadzajagcy FMP stwierdzi potrzebe uzupetnienia kolejnych informacji oraz dokumentéw, ma prawo
wymagac ich od Beneficjenta/Partnera Wiodgcego.

Zmiany nieistotne to takie zmiany, ktére ze wzgledu na swéj charakter nie majg wptywu na osiggniecie
celdw projektu i jego kluczowych dziatan w ramach zatwierdzonego budzetu. Sg to zmiany wynikajace
z biezgcej realizacji lub kwestii zwigzanych z dziatalnoscig partnera. Tego typu zmiany nie stanowig
podstawy do zmiany Umowy o Finansowanie. O zatwierdzeniu zmiany decyduje Zarzgdzajacy FMP.

Zmiany istotne to takie zmiany, ktére ze wzgledu na swdj charakter majg lub moga mie¢ wptyw na
osiggniecie celu projektu i jego kluczowych dziatan. W przypadku tej kategorii zmian, nalezy dokonac zmiany

w Umowie o Finansowanie. O zatwierdzeniu zmiany decyduje Euroregionalny Komitet Sterujacy.

3.2.1. Rodzaje zmian
Zmiany nieistotne
Dotyczy to ponizszych zmian:

v" zmiana rachunku bankowego do przyjmowania dofinansowania (z EFRR, z BP w przypadku
polskich partneréw NGO)

v' zmiana przedstawicieli statutowych, oséb do kontaktu, oséb w zespole realizacyjnym,
adreséw siedziby partnera
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zména nazvu partnera, pravni formy, struktury jeho vlastnictvi?,

prodlouzeni doby realizace projektu do 18 mésicQ,

zména umisténi projektu,

snizeni rozpoctu, pokud prijemce v pribéhu realizace zjisti, Ze néktera polozka rozpoctu

nebude vyuZita nebo neni k dispozici, a pozada o sniZeni této ¢astky, pokud tato zména
neovlivni smluvni vystup/vysledek projektu, na ktery je pausalni platba vazana.

Nékteré nepodstatné zmény (napf. zména terminu projektu) budou vyZzadovat podepsani

dodatku k SoF, o cemz v kazdém p¥ipadé rozhodne Spravce FMP.

Pozor! Pouziti pausalni sazby, jednordzové Castky a/nebo navrhu rozpottu (draft budget) je potvrzeno
a presné specifikovano ve Smlouvé o financovani a v priibéhu realizace projektu jiz neni mozné jej ménit.

Podstatné zmény schvalované ERV

Jedna se o nasledujici zmény:

v
v

zména v projektovych indikdtorech, v€. zmén v jejich vykazovani,

zmény aktivit projektu, které ovlivni cile projektu/uéel dotace projektu,

navyseni rozpoCtu (bylo by moZzné pouze ve vyjimecnych ptipadech, kdy
nebylo mozné predvidat ani pfi fadném planovani projektu nebo z divodu
vys$i moci). Spravce FMP musi znovu posoudit revidovany navrh rozpoctu,
véetné zdlvodnéni navyseni,

dalsi zavazné zmény ovliviujici cile projektu.
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R

ASANENEN

#OREGION PRAD

OREGION PRAD

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP

®
*
*
*
*
*
*
Q
©

Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

zmiana nazwy Partnera, formy prawnej, struktury jego wtasnosci?

wydtuzenie okresu realizacji projektu do 18 miesiecy

zmiana lokalizacji projektu

zmniejszenie budzetu, jezeli beneficjent stwierdzi w trakcie realizacji, ze pozycja budzetu nie zostanie
wykorzystana lub jest niedostepna i wniesie o zmniejszenie tej kwoty, jezeli zmiana nie bedzie miata
wptywu na produkt projektu okreslony w umowie, z ktdrym powigzana jest ptatnosé ryczattu.

Niektore zmiany nieistotne (np. zmiana terminu realizacji projektu) beda wymagaty podpisania
aneksu do Umowy o Finansowanie, o czym w kazdym przypadku zadecyduje Zarzadzajacy FMP.

UWAGA! Uzycie stawki ryczattowej, kwoty ryczattowej i/lub projektu budzetu (draft budget) jest potwierdzone
i precyzyjnie okreslone w Umowie o Finansowanie i w trakcie realizacji projektu nie mozna jej juz zmieniac.

Zmiany istotne zatwierdzane przez EKS

Dotyczy to ponizszych zmian:

v
v

zmiana we wskaznikach projektu, wraz ze zmianami w ich raportowaniu

zmiany dziatan projektu, ktére wptyna na cele projektu / przeznaczenie dofinansowania projektu
zwiekszenie budzetu (bytoby mozliwe jedynie w wyjgtkowych przypadkach, ktorych nie mozna
byto przewidzie¢ nawet przy wiasciwym planowaniu projektu lub ze wzgledu na dziatanie sity
wyzszej). Zarzadzajgcy FMP musi ponownie oceni¢ poprawiong propozycje budzetu, w tym
uzasadnienie zwiekszenia

inne powazne zmiany wptywajace na cele projektu

2 prijemce sidlici v CR ma povinnost informovat o veskerych vyznamnych zménach udaja tykajicich se vlastnické a ovladaci struktury jako napt. vyie vlastnictvi, vyée a charakter vlastnického podilu apod., které uvadél v ramci éestného prohlaseni jako pFilohu Zadosti o podporu,
zejména pak Udaji o skute&nych majitelich ve smyslu § 4 odst. 4 zakona ¢&. 253/2008 Sb., Zékon o né&kterych opattenich proti legalizaci vynosi z trestné €innosti a financovani terorismu. Déle je povinen uvedené skute¢nosti na vyzadani kontrolora, RO, daldich subjektd

implementaéni struktury nebo kontrolnich organt doloZit relevantnimi dokumenty.
2 Beneficjent majacy siedzibe w RCz ma obowigzek informowania o wszelkich istotnych zmianach danych dotyczacych struktury wtasnosciowej i podporzadkowania jak np. wielko$¢ wiasnosci, wielkosci i charakter udziatdw wtasnosciowych itp., ktére podawat w ramach
oswiadczenia bedacego zatgcznikiem wniosku projektowego, przede wszystkim danych o prawdziwych wtascicielach zgodnie z §4 ust. 4 ustawy nr 253/2008 Sb., Ustawa o niektorych $rodkach przeciw legalizacji przychodéw z dziatalnosci przestepczej i finansowania terroryzmu.
Ponadto ma obowigzek podane fakty na zadanie kontrolera, 1Z, pozostatych podmiotéw ze struktury implementacyjnej lub organéw kontrolnych udokumentowa¢ odpowiednimi dokumentami.
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V ptipadé zmén aktivit projektu a role zahrani¢niho partnera si Spravce FMP muze vyzadat
stanovisko od expertl, ktefi jsou jmenovani pro hodnoceni Zadosti o podporu, zda zména
nema zasadni vliv na plvodni hodnoceni projektu. Spravce FMP takto mUZe postupovat
i v ostatnich pripadech, ve kterych nelze vyloucit zdsadni vliv na plivodni hodnoceni projektu.
Clenové ERV jsou nasledné informovani o stanovisku expertd.

V pripadé, Ze dojde v projektu k dalsi zméné, ktera neni ve vySe uvedenych bodech uvedena,
rozhodne o dal$im postupu Spravce FMP. Dle zdvainosti zmény muze byt rozhodnuto
0 nutnosti projedndni této zmény na ERV.

POZOR! Partner je povinen kromé vyse uvedenych zmén hlasit Spravci FMP také vsechny dalsi
podstatné zmény a skutec¢nosti, které maji vliv, mohou mit vliv nebo souviseji s i¢elem dotace,
nebo se jakymkoliv zpisobem ucelu dotace dotykaji. Zejména se jedna o pripadny negativni
vysledek finanéni kontroly, soudni spory, spory v ramci zaru¢nich plnéni nebo zahajeni
trestniho fizeni.

V pripadé zavainych zmén ovliviiujicich cile malého projektu, ménicich jeho charakter,
strukturu nebo rozsah indikator(i, musi zménu projektu schvalit ERV.

Podle typu zmény malého projektu Spravce FMP rozhodne o nasledném postupu reseni.

Schvalené podstatné zmény projektu budou v pfipadé schvéleni potvrzeny formou podpisu
dodatku ke Smlouvé o financovani malého projektu. V prfipadé zmén, které nevyzaduji
dodatek, bude ptijemce o jejich schvaleni informovan pisemné e-mailem.

Popis zmén musi byt uveden v zavérecné zpravé za maly projekt, kterou vyhotovuje pfijemce
po ukonceni realizace projektu.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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W przypadku zmian dziatan projektu, wskaznikéw i roli partnera zagranicznego Zarzadzajacy FMP
moze zazgdac opinii ekspertow mianowanych do oceny wnioskéw o dofinansowanie w celu
zweryfikowania, czy dana zmiana nie ma zasadniczego wptywu na pierwotng ocene projektu.
Zarzadzajgcy FMP moze postgpi¢ w ten sposob réwniez w pozostatych przypadkach, w ktérych nie
sposéb wykluczy¢ zasadniczego wptywu na pierwotng ocene projektu. Cztonkowie EKS zostajg
nastepnie poinformowani o opinii ekspertow.

W przypadku wystgpienia innej zmiany w projekcie, niewymienionej w powyzszych punktach, decyzje
o dalszym procedowaniu podejmuje Zarzadzajgcy FMP. W zaleznosci od powagi zmiany, moze zostaé
podjeta decyzja o potrzebie omdéwienia zmiany na EKS.

UWAGA! Oprécz powyzej wymienionych zmian Partner ma réwniez obowigzek powiadomic
Zarzadzajgcego FMP o wszystkich innych istotnych zmianach i okolicznosciach, ktére wptywajg, moga
wptywac czy tez wigzg sie z przeznaczeniem dofinansowania lub w jakikolwiek sposéb przeznaczenia
dofinansowania dotyczg. W szczegdlnosci dotyczy to ewentualnego negatywnego wyniku kontroli
skarbowej, sporéw sgdowych spory gwarancyjne lub wszczecia postepowania karnego.

W przypadku istotnych zmian wptywajacych na cele matego projektu, zmieniajacych jego charakter,
strukture lub zakres wskaznikow, zmiana projektu musi zosta¢ zatwierdzona przez EKS.

W zaleznosci od typu zmiany matego projektu Zarzadzajacy FMP podejmuje decyzje w sprawie
dalszego procedowania.

Zatwierdzone istotne zmiany w projekcie, o ile zostang zatwierdzone, zostang potwierdzone w drodze
podpisania aneksu do Umowy o Finansowanie matego projektu. W przypadku zmian, ktére nie
wymagajg aneksu, o ich zatwierdzeniu Beneficjent zostanie poinformowany pisemnie drogg mailowa.

Opis zmian musi by¢ zawarty w Raporcie koficowym za maty projekt, ktéry Beneficjent matego
projektu sporzadza po zakorczeniu realizacji projektu.
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3.2.2 Postup administrace zmén v projektu

Lhita pro oznamovani zmén

0O zménu projektu je nutné pozadat pfedtim, nez ma vstoupit v platnost a to min 30 dni pred
koncem realizace projektu, aby bylo moZné zménu administrovat. Vyjimkou jsou pripady, kdy
neni mozné zménu oznamit dfive, neZ vstoupi v platnost (napf. zména osoby uvedené v zadosti
o financovani, zména pravni formy).

V pfipadé zmén, které vyZzaduji zménu smlouvy o financovani, ma Spravce FMP prdvo zménu
odmitnout, pokud mu neni ozndmena alespon 30 dni pfed ukoné¢enim malého projektu.

POZOR! V pripadé, Ze zména vyZaduje schvaleni Euroregionalnim Fidicim vyborem, musi byt
ozndmena minimélné 2 tydny pied terminem konani ERV.

Postup predkladani zmén

V soucasné dobé se vSsechny zmény v projektech predkladaji vzdy prostfednictvim e-mailu na
polsky sekretariat EP (biuro@europradziad.pl). Celd Zadost o zménu se predklada v polstiné

a Cestiné a musi byt podepsana kvalifikovanym elektronickym podpisem statutarniho zastupce
Vedouciho partnera/Pfijemce. Zadosti o zménu predlozené jinou formou nebudou
administrovany. V ptipadé spolecnych projektd podava zadost o zménu vidy Vedouci partner.

V Zadosti o zménu je tieba vyplnit vSechna povinna pole a pfipojit pfipadné vSechny potrebné
ptilohy, které se zmény tykaji a jeji zdGvodnéni (napf. nova podoba pfilohy 1a./1b. Rozpocet
projektu, rozhodnuti tfetich instituci, které se tykaji aktivit projektu atd.). Vzor Zadosti o zménu
je uveden v priloze ¢. 3 této Prirucky. V budoucnosti se budou Zadosti o zménu podavat
v systému, ve kterém se podava zadost o financovani.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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3.2.2 Procedowanie zmian w projekcie

Termin na zgtaszanie zmian

Whiosek o zmiane matego projektu nalezy ztozy¢ zanim wejdzie ona w zycie i co najmniej 30 dni przed
zakonczeniem realizacji projektu z wystarczajgcym wyprzedzeniem niezbednym do jej administracji.
Wyjatek stanowig przypadki, w ktdrych zgtoszenie zmiany z wyprzedzeniem zanim wejdzie ona w zycie
nie jest mozliwe (np. zmiana oséb wskazanych we wniosku o dofinansowanie, zmiana osobowosci
prawnej).

W przypadku zmian, ktédre wymagajg zmiany Umowy o Finansowanie Zarzadzajagcy FMP ma prawo
odrzucenia zmiany, jezeli nie zostanie ona zgtoszona co najmniej 30 dni przed koricem realizacji
matego projektu.

UWAGA! Jezeli zmiana wymaga zatwierdzenia przez Euroregionalny Komitet Sterujacy, musi ona
zostac zgtoszona co najmniej 2 tygodnie przed terminem posiedzenia EKS.

Procedura skfadania zmian

W chwili obecnej wszystkie zmiany w projektach sg sktadane zawsze drogg mailowa do polskiego
Sekretariatu EP (biuro@europradziad.pl). Caty wniosek o zmiane sktada sie w polskiej i czeskiej wersji

jezykowej i musi by¢ podpisany przez przedstawiciela statutowego Partnera Wiodacego/Beneficjenta.
Whioski o zmiane ztozone w innej formie nie bedg rozpatrywane. W przypadku projektéw wspolnych,
whniosek o zmiane sktada zawsze Partner Wiodacy.

We wniosku o zmiane nalezy wypetni¢ wszystkie pola obowigzkowe i zatgczy¢ ewentualnie wszystkie
niezbedne zatgczniki dotyczace zmiany i jej uzasadnienie (np. nowg wersje zatgcznika 1a./1b. Budzet
projektu, decyzje trzecich instytucji dot. dziatan projektu itp.). Wniosek o zmiane stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego Podrecznika. W przysztosci wnioski o zmiane beda sktadane w systemie, w ktérym
sktada sie wnioski o dofinansowanie.
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Postup schvalovani zmén

Po obdrzeni Zaddosti o zménu Spravce FMP ovéfi Uplnost a spravnost Udajd v zadosti o zménu
a v prilohach. V pripadé formalnich nesrovnalosti vrati Spravce FMP zadost o zménu k opravé
a nebude ji administrovat, dokud ji Vedouci partner/Pfijemce neopravi.

V pripadé, Ze pro posouzeni zadosti o zménu nejsou k dispozici dostatecné podklady, zasle
Spravce FMP Vedoucimu partnerovi/Pfijemci vyzvu k doplnéni zadosti o zménu. Pokud do
5 pracovnich dnd od vraceni zadosti o zménu k dopracovéani Vedouci partner/PFijemce
nepredlozZi kompletni pozadované podklady, resp. nereaguje na vyzvu k doplnéni Zadosti
0 zménu, ma Spravce FMP pravo Zadost o zménu zamitnout (ukoncit jeji administraci).

Ptislusny partner/pfijemce obdrzi od Spravce FMP rozhodnuti o zméné prostiednictvim
e-mailu spolu se viemi stanovisky, které se zmény tykaji, ve zménovém listu.

PFipadné zamitavé stanovisko Spravce FMP nebo ERV je koneéné a neni mo#né se proti nému
jiz dale odvolat.

Zména Smlouvy o financovani

V pripadé schvaleni predloZené Zadosti o zménu formou podstatnych nebo nékterych
nepodstatnych zmén pfipravi Spravce FMP dodatek ke smlouvé o financovani a v ptipadé, Ze
zména zahrnuje zménu prilohy — novou verzi pfilohy, kterou zasle Pfijemci/Vedoucimu
partnerovi k podpisu e-mailem. Pfijemce vytiskne dodatek spolu s pfilohou3 ve dvou kopiich,
obé kopie podepiSe a zasle je sekretariatu FMP na polské strané. Po podepsani obou kopii
statutarnimi zastupci Spravce FMP bude jeden vytisk zaslan postou (s potvrzenim o doruceni)

3 Pokud zména vyzaduje zménu pfilohy. / Jedli zmiana wymaga zmiany zatgcznika.
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Procedura zatwierdzania zmian

Po otrzymaniu wniosku o zmiane Zarzadzajgcy FMP sprawdza kompletnos¢ i prawidtowos¢ danych
zawartych we wniosku o zmiane i w zatgcznikach. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
formalnych Zarzadzajgcy FMP zwrdci wniosek o zmiane w celu jego poprawienia i nie bedzie go
rozpatrywac do czasu poprawienia go przez Partnera Wiodacego/ Beneficjenta.

W przypadku, gdy na potrzeby rozpatrzenia wniosku o zmiane nie sg dostepne wystarczajgce
dokumenty, Zarzgdzajacy przesle Partnerowi Wiodgcemu/Beneficjentowi wezwanie do uzupetnienia
whniosku o zmiane. Jezeli w ciggu 5 dni roboczych od dnia zwrotu wniosku o zmiane do uzupetnienia
Partner Wiodacy/Beneficjent nie ztozy kompletnych wymaganych dokumentéw lub nie odpowie na
wezwanie do uzupetnienia wniosku o zmiane, Zarzadzajgcy FMP ma prawo odrzuci¢ wniosek o zmiane
(zakoriczy¢ jego procedowanie).

Witasciwy Partner/Beneficjent otrzyma od Zarzadzajacego FMP drogg mailowg decyzje w sprawie
zmiany wraz ze wszystkimi stanowiskami dotyczacymi zmiany we wniosku o zmiane.

Ewentualne negatywne stanowisko Zarzadzajacego FMP lub EKS ma charakter ostateczny i nie ma
mozliwosci odwotania sie od niego.

Zmiana Umowy o Finansowanie

W przypadku zatwierdzenia ztozonego wniosku o zmiane w trybie zmian istotnych lub niektérych zmian
nieistotnych Zarzadzajacy FMP przygotowuje Aneks do Umowy o Finansowanie oraz —w przypadku, gdy

zmiana pocigga za sobg zmiane zatgcznika — zatacznika, ktére przekaze

Beneficjentowi/Partnerowi Wiodgcemu do podpisu w formie elektronicznej drogg mailowa. Beneficjent

nowa wersje

wydrukuje Aneks wraz zatacznikiem® w dwdch egzemplarzach, podpisze oba egzemplarze i odesle do
Sekretariatu FMP po polskiej stronie. Po podpisaniu obu egzemplarzy przez przedstawicieli statutowych
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P¥ijemci/Vedoucimu partnerovi a druhy vytisk zlistane v evidenci Spravce FMP. Dodatek bude
elektronicky nahran do systému. V pfipadé smluv s ceskymi pfijemci se pfipravuji 4 kopie
dodatku — 2 v polstiné a 2 v ¢estiné. Kazdd strana pak obdrzi po jednom kopii dodatku v kazdém
jazyce.

V ptipadé negativni odpovédi o tom Spravce FMP informuje Pfijemce/Vedouciho partnera
a soucasné uvede divody zamitnuti Zddosti o zménu.

Spravce FMP miize rovnéi uvést, e zména projektu podléha schvaleni ze strany ERV.
V takovém piipadé je dalsi postup administrace zmény stejny jako u zmény schvalené ERV.

3.3 Vybér dodavatele, verejné zakazky

Partnefi malého projektu nejsou povinni veskeré aktivity projektu realizovat sami, ale
mohou vyuZit externich dodavatell. V pfipadé, Ze Cast aktivit nebude zabezpecena
partnerem, ale bude realizovana na zakladé jedné nebo vice smluv o doddvce zbozi, sluzeb
¢i stavebnich praci, musi partner pfi uzavirani takovych smluv postupovat v souladu s narodni
legislativou, pripadné dalSimi predpisy, které stanovuji pravidla pro zadavani
verejnych zakazek a pravidly programu, pficemz toto plati i u verejnych zakdzek zaddvanych ve

fazi pripravy projektu a Zadosti o financovani.

V souladu s €l. 25 odst. 6 nafizeni (EU) 2021/1059 (Interreg) musi malé projekty v ramci FMP
pouzivat zjednodusené metody UcCtovani. Ndaklady se nevykazuji na zadkladé skutecné
vynaloZenych a uhrazenych vydaj(, ale na zakladé predem stanovenych metod. V ramci FMP
se pouZzivaji jednotkové sazby, jednorazové pausalni castky a pausalni sazby.
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Zarzadzajacego FMP jeden egzemplarz zostanie wystany poczta zwyktg (za potwierdzeniem doreczenia) do
Beneficjenta/Partnera Wiodacego, drugi zas egzemplarz pozostanie w dokumentacji Zarzagdzajgcego FMP.
Aneks zostanie w wersji elektronicznej wezytany do systemu. W przypadku umdw z czeskimi beneficjentami
przygotowywane sg 4 egzemplarze aneksu — 2 w jezyku polskim i 2 w jezyku czeskim. Wéweczas kazda ze
strona otrzymuje po jednym egzemplarzu aneksu w kazdym jezyku.

W przypadku negatywnej odpowiedzi Zarzgdzajgcy FMP informuje o tym Beneficjenta/Partnera
Wiodgacego, przekazujgc mu jednoczesnie powody odrzucenia wniosku o zmiane.

Zarzgdzajgcy FMP moze rowniez stwierdzi¢, ze zmiana projektu podlega zatwierdzeniu przez EKS.
W takim przypadku dalsza procedura administrowania zmiany jest taka, jak w przypadku zmiany
zatwierdzanej przez EKS.

3.3 Wybdr wykonawcy/dostawcy, zamodwienia publiczne

Partnerzy matego projektu nie majg obowigzku realizowania wszystkich dziatari projektu we wtasnym
zakresie, moga w tym celu zaangazowa¢ wykonawcow z zewnatrz. W przypadku, gdy czes¢ dziatan nie
bedzie wykonywana przez Beneficjenta, ale bedzie realizowana na podstawie jednej lub kilku uméw
dostawy towaru lub ustug Beneficjent przy zawieraniu takich umdéw musi postepowac zgodnie z krajowymi
przepisami prawa oraz dyrektywami unijnymi, wzglednie innymi przepisami okreslajgcymi zasady zlecania
zamowien publicznych oraz zasadami Programu, przy czym obowigzuje to takze w przypadku zamdwien
publicznych udzielanych w fazie przygotowania projektu lub wniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z art. 25 ust. 6 rozporzadzenia (UE) 2021/1059 (Interreg) mate projekty w ramach FMP musza
stosowaé uproszczone metody rozliczania. Koszty nie sg wykazywane na podstawie faktycznie
poniesionych i optaconych wydatkéw, ale na podstawie z gory ustalonych metod. W ramach FMP
wykorzystuje sie stawki jednostkowe, jednorazowg kwote ryczattowa i stawki ryczattowe.
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V pripadé pouZiti zjednodusenych metod vykazovani vydaju se predpoklada, Ze predem
stanovené Castky a sazby v souladu se zjednodusenymi metodami vyuctovani jsou povazovany
za hospodarné a efektivni.

Z tohoto divodu nebudou postupy souvisejici se zadavanim verejnych zakazek kontrolovany
(ovérovany) Spravcem FMP ani jinymi kontrolnimi organy programu nebo auditni instituci
v pfipadé vydajd vyuctovanych zjednodusenou formou. To vSak nezbavuje pfijemce povinnosti
dodrZovat vnitrostatni predpisy (vCetné internich pravidel, napf. smérnic pro zadavani
verejnych zakazek v dané instituci), které upravuji zadavani verejnych zakazek.

V souladu s pfilohou ¢ 4 ,Podrobné zadsady zaddvani zakdzek v ramci zasady
konkurenceschopnosti pro polské ptijemce” k Pfiru¢ce pro konecné uzivatele malého projektu
jsou ze zdsady konkurenceschopnosti (tzv. databaze konkurenceschopnosti) podle bodu 1.2
pism. f) vylouceny vydaje vyuctované zjednodusenymi metodami a financovani nezavislé na
nakladech.

3.4 Uverejnovani smluv v registru smluv

1Tato kapitola se tyka pouze ceskych partnera!!!

V souvislosti s U¢innosti zakona €. 340/2015 sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych
smluv, uverejriovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv) jsou ¢esti partnefi
vymezeni v § 2 tohoto zakona povinni uvefejnit soukromopravni smlouvy / objednévky nebo
jejich dodatky v registru smluv dostupném na https://smlouvy.gov.cz/.

V souvislosti s realizaci projektu se povinnost uverejnéni vztahuje na:

v" smlouvu o projektu
v" smlouvy/objednévky, jejich pInéni je vy33i nez 50 000 K& bez DPH
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W przypadku stosowania uproszczonych metod wykazywania wydatkdw przyjmuje sie, ze kwoty
i stawki ustalone z gory, zgodnie z uproszczonymi metodami rozliczania, uznaje sie za gospodarne
i efektywne.

W zwigzku z powyzszym procedury zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych nie bedg badane
(weryfikowane) przez Zarzadzajgcego FMP oraz przez inne organy kontrolne Programu ani instytucje
audytowa w przypadku wydatkow rozliczanych w formie uproszczonej. Nie zwalnia to jednak Beneficjenta
z obowigzku przestrzegania przepisow krajowych (oraz wewnetrznych przepiséw np. regulaminow
udzielania zamdwien publicznych w danej instytucji), okreslajacych udzielanie zamaowien publicznych.

Zgodnie z zatacznikiem nr 4 ,Szczegétowe zasady udzielania zamdéwien w ramach zasady
konkurencyjnosci dla polskich beneficjentéw” do Podrecznika dla Beneficjentow matego projektu ze
stosowania zasady konkurencyjnosci (tzw. baza konkurencyjnosci) zgodnie z pkt. 1.2 ppkt. f)
wytgczone sg wydatki rozliczane za pomocga uproszczonych metod oraz finansowanie niepowigzane
z kosztami.

3.4 Publikowanie umoéw w rejestrze umow
I11Rozdziat ten dotyczy tylko czeskich partneréw!!!

W zwigzku z obowigzywaniem ustawy nr 340 z 2015 roku w sprawie szczeg6lnych warunkdw skutecznosci
niektérych umow, publikowania tych umoéw i rejestru umow (ustawa o rejestrze umow), czescy partnerzy,
o ktérych mowa w §2 tej ustawy, majg obowigzek opublikowania umowy prywatnoprawnej/zamdéwienia
lub ich anekséw w rejestrze umoéw umieszczonym na https://smlouvy.gov.cz/.

W zwigzku z realizacjg projektu obowigzek opublikowania dotyczy:

v" umowy dotyczacej projektu
v' umowy/zaméwienia, ktérej przedmiot realizacji opiewa na kwote powyzej 50 000 CZK netto
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Uverejnénim smlouvy se rozumi vloZeni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy
v otevieném a strojové Citelném formatu a rovnéZ metadat definovanych v § 5 zdkona
o registru smluv.

Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zverejnéni v registru smluv, nabyva v souladu
s ustanovenim § 6 tohoto zakona ucinnosti nejdfive dnem jejiho zverejnéni.

Smlouvu/objednavku je dle § 5 odst. 2 zakona o registru smluv nutné zaslat spravci registru
smluv k uverejnéni prostrednictvim registru smluv bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji vak
do 30 dn0 od uzavieni smlouvy. Nebyla-li smlouva/objednavka zvefejnéna prostfednictvim
registru smluv ani do 3 mésict ode dne, kdy byla uzaviena, je podle ustanoveni § 7 tohoto
zdkona smlouva zruSena od pocdtku. V takovém ptipadé budou jakékoliv vydaje vynaloZzené
v souvislosti s takovou smlouvou povazovany za nezpusobilé. Pokud nasledné dojde k napravé
tohoto stavu napf. uzavifenim Dohody o narovnani, kterd bude po podpisu obéma smluvnimi
stranami, ve |h(té stanovené zakonem o registru smluv zverejnéna v registru smluv soucasné
s ptvodni smlouvou/objednavkou, budou vydaje spojené s takovouto smlouvou/objednévkou
povaZovany za zpUsobilé. Zverejnéni v registru je nutné prokazat potvrzenim o uverejnéni,
které bylo zaslano zverejriujicimu subjektu do datové schranky.

POZOR: Ceskym piijemctim se doporucuje, aby ve svém vlastnim zajmu ovéfili, zda maji tuto
povinnost ve vztahu ke své organizaci, a pokud se na né vztahuje povinnost smlouvu zverejnit,
aby tak ucinili v souladu s vySe uvedenym zakonem. Nesplnéni této povinnosti mize mit za
nasledek neplatnost smlouvy a vsSechny vydaje souvisejici s touto smlouvou budou
nezpUsobilé.

3.5 Nakladani s majetkem porizenym z malého
projektu

Majetek pofizeny za spolutcasti prostfedk( EFRR je ve vlastnictvi koneéného uZivatele a nelze
ho bez predchoziho pisemného souhlasu Spravce FMP po dobu realizace malého projektu

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP

EIXTITT

*
*
*
*
*
*
3

“#OREGION PRAD

Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

Jako opublikowanie umowy rozumie sie wprowadzenie obrazu elektronicznego tekstowej tresci
umowy w otwartym i maszynowo czytelnym formacie, a takze metadanych, o ktérych mowa w §5
ustawy o rejestrze umédw.

Umowa, ktorej dotyczy obowigzek opublikowania w rejestrze uméw, zaczyna obowigzywac, zgodnie
z §6 tejze ustawy, najwczesniej z dniem jej opublikowania.

Umowe/zamowienie nalezy, zgodnie z §5 ust. 2 ustawy o rejestrze umow, przesta¢ do administratora
rejestru uméw w celu opublikowania za posrednictwem rejestru umow bez zbednej zwtoki, najpdzniej
w ciggu 30 dni od zawarcia umowy. Jezeli umowa/zamodwienie nie zostanie opublikowane w rejestrze
umow w ciggu 3 miesiecy od dnia zawarcia, zgodnie z §7 tejze ustawy umowa wygasa od swojego
poczatku. W takiej sytuacji jakiekolwiek wydatki poniesione w zwigzku z takg umowg uwazane sg za
niekwalifikowalne. Jezeli sytuacja ta zostanie nastepnie naprawiona, np. poprzez zawarcie
Porozumienia o naprawie, ktére zostanie opublikowane w Rejestrze Umow jednoczesnie z pierwotng
umowg/zamdwieniem po podpisaniu przez obie strony, w terminie okreSlonym przez ustawe
o Rejestrze Umodw, wydatki zwigzane z takg umowa/zamdwieniem zostang uznane za kwalifikowalne.
Opublikowanie w rejestrze nalezy udokumentowa¢ potwierdzeniem opublikowania, ktére przesytane
jest podmiotowi publikujgcemu do skrzynki danych elektronicznych.

UWAGA: Czeskim Beneficjentom zaleca sie, aby we wiasnym interesie sprawdzili, czy majg taki
obowigzek w odniesieniu do swojej organizacji, a jesli dotyczy ich obowigzek opublikowania umowy
finansowej, aby zrobili to zgodnie z wyzej wymieniong ustawa. Niedopetnienie tego obowigzku moze
spowodowa¢, ze Umowa bedzie nieskuteczna, a wszelkie wydatki zwigzane z takg Umowg beda
niekwalifikowalne.

3.5 Zarzadzanie mieniem nabytym w ramach matego
projektu

Mienie nabyte przy wspétudziale srodkdw pochodzgcych z EFRR staje sie wiasnoscig Beneficjenta i bez
uprzedniej pisemnej zgody Zarzadzajgcego FMP w okresie realizacji matego projektu oraz jego
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a udrzitelnosti, tedy 5 let od data posledni platby kone¢nému uZivateli, pfevést na jiného
majitele, prodat, vypUjcit ¢i pronajmout jinému subjektu. Dale nesmi byt k tomuto majetku po
vySe uvedenou dobu bez predchoziho pisemného souhlasu Spravce FMP zfizeno vécné
bfemeno ¢i zastavni pravo, ani nesmi byt vlastnické pravo pfijemce dotace nijak omezeno.

Pokud se na projekt vztahuje povinnost udrZitelnosti, potom partner nesmi s majetkem
pofizenym v rdmci projektu nakladat ve smyslu vySe uvedeného odstavce po dobu 5 let od
data posledni platby prostfedk( Evropského fondu regionélniho rozvoje (dale jen ,EFRR")
hlavnimu pfijemci.

S predchozim pisemnym souhlasem Sprdvce FMP je umoznéno nahradit nefunkéni a nebo
technicky nezplsobily majetek novym za Gcelem udrZeni vysledkd projektu. Tento
majetek musi byt fddné veden v ucletnictvi pfislusného partnera projektu a pfislusny
partner je povinen s majetkem zachdzet hospoddarné a zabezpecit jej proti poskozeni, ztraté
nebo odcizeni.

Nahradit nefunkéni nebo technicky nezplsobily majetek novym neni nutné v pfipadé, kdy jde
o takovy typ majetku, ktery neni nezbytny pro naplnéni Ucelu projektu v dobé udrzitelnosti.

3.6 Ucetnictvi a archivace dokumentu

3.6.1 Vedeni ucetnictvi v ramci projektu

V pripadé zjednoduseného zpUsobu vykazovani nakladd neni ptijemce povinen dokladat
jednotlivé vydaje. Takto vykazované ndklady nebudou predmétem pozdéjsich kontrol
provadénych Spravcem FMP, kontrolory nebo auditni instituci. To vSak prijemce nezbavuje
povinnosti vést fadné Gcetni knihy/zjednodusenou Gcetni evidenci.

OREGION PRAD,
¢ 2
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trwatosci (jezeli zasada trwatosci obowigzuje w przypadku danego projektu), czyli przez okres 5 lat od
daty ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta, nie wolno przenies¢ na innego wtasciciela prawa
wtasnosci do mienia, sprzedac¢ go, wypozyczyé lub wynajgé innemu podmiotowi. W powyzszym
okresie nie wolno bez uzyskania pisemnej zgody Zarzadzajacego FMP postawi¢ mienia w zastaw lub
obcigzy¢ innymi prawami rzeczowymi, ani tez w inny sposéb ograniczy¢ prawa wtasnosci beneficjenta.

Jezeli projekt objety jest obowigzkowaq trwatoscig, partner nie moze rozporzadza¢ mieniem nabytym
w ramach projektu, w rozumieniu powyzszego akapitu, przez okres 5 lat od daty ostatniej ptatnosci
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (zwanego dalej ,EFRR”) na rzecz
beneficjenta.

Po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zarzadzajacego FMP mozna zastgpi¢ niedziatajgcy lub
nieodpowiedni pod wzgledem technicznym srodek nowym, w celu utrzymania rezultatéw projektu.
Taki sktadnik mienia musi by¢ objety nalezytg ewidencjg ksiegowa prowadzong przez Beneficjenta,
ktéry ma réowniez obowigzek rozporzgdzania mieniem w sposéb zgodny z zasadami gospodarnosci
i zabezpieczyc je przed uszkodzeniem, utratg lub kradzieza.

Zastapienie niedziatajgcego lub technicznie nieodpowiedniego sktadnika majatku w przypadku, gdy
nie jest on niezbedny do spetniania celu projektu w okresie trwatosci nie jest obowigzkowe.

3.6 Prowadzenie ewidencji ksiegowej i archiwizacja
dokumentow

3.6.1 Prowadzenie ewidencji ksiegowej w ramach projektu

W przypadku uproszczonego rozliczania kosztéw Beneficjent nie musi dokumentowac kosztéw. W ten
sposdb wykazywane koszty nie bedg tez przedmiotem pdzniejszych kontroli przeprowadzonych przez
Zarzadzajgcego FMP, Kontroleréw lub Instytucje Audytowa. To jednak nie zwalnia beneficjenta
z obowigzku prawidtowego prowadzenia ksigg rachunkowych/uproszczonej ewidencji ksiegowe;.
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V pripadé vydaju vykazovanych zjednodusenym zplsobem, vede pfijemce Ucetni knihy nebo
dariovou evidenci, ale nepredkladd Spravci FMP konkrétni doklady skute¢né vynaloZenych
vydajh. V téchto pfipadech je nutné predloZit dokumenty umozZnujici ovéreni, zda byly
skutecné realizovany aktivity nebo vystupy uvedené ve smlouvé. Pfijemce neni povinen
dokladat vydaje v zddosti o platbu/zpravé konkrétnich Uéetnich dokladd.

Bez ohledu na vyse uvedené jsou prijemce malého projektu a partnefi odpovédni za fadné
zauctovani vsech nakladG/vydaji a transakci souvisejicich s pfijetim dotace a jejim
prerozdélenim mezi partnery, jakoZ i za to, aby kazdy z partner( (véetné pfijemce) ved| ucetni
evidenci v souladu s vnitrostatnimi pravnimi predpisy.

Pro polské ptijemce: V pfipadé nejasnosti ohledné Ucetnictvi doporucujeme sezndmit se
s priruckou vypracovanou Ministerstvem fondl a regionalni politiky s nazvem ,, Poradnik dla
beneficjentéow programéw Interreg 2021-2027 w zakresie uproszczonego rozliczania
wydatkow“ — pfiloha €. 5 k Pfirucce pro konecné prijemce malého projektu. Pfirucka obsahuje
pokyny k vykazovani vydaji na zakladé zjednodusenych metod. Zahrnuje také pravidla pro
uéetni zachyceni pfijmG z dotaci ze zahrani¢nich program( v soukromém i ve vefejném
sektoru, jakoz i vybrané danové otazky.

Oddélené je uctovano také o prijmu dotace z EFRR i ze statniho rozpoctu je-li relevantni. Hlavni
prijemce oddélené uctuje také o preposlani dotace dalSim partnerlim v projektu.

3.6.2 Archivace dokumentu

Partner je povinen archivovat veskeré dokumenty tykajici se projektu, a to od jejich vzniku
alespon po dobu 5 let od 31. prosince roku, ve kterém byla provedena posledni platba
prijemci/Vedoucimu partnerovi.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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W przypadku wydatkéw, ktére rozliczane sg w trybie uproszczonym, Beneficjent prowadzi ksiegi
rachunkowe lub ewidencje podatkowa, ale nie wykazuje Zarzadzajagcemu FMP faktycznie poniesionych
wydatkéw. W przypadku wydatkéw rozliczanych w trybie uproszczonego rozliczania kosztow, nalezy ztozy¢
dokumenty umozliwiajace weryfikacje, czy faktycznie zrealizowano dziatania lub produkty okreslone
w Umowie. W tych przypadkach Beneficjent nie jest zobowigzany do dokumentowania wydatkdéw we
whniosku o ptatno$é/raporcie za pomocg konkretnych dowoddéw ksiegowych.

Niezaleznie od powyzszego Beneficjent matego projektu oraz Partnerzy ponoszg odpowiedzialnosc za

nalezyty sposdb ksiegowania wszystkich kosztéw/wydatkdw oraz transakcji zwigzanych
z otrzymaniem dofinansowania i przestaniem odpowiednich czesci partnerom, a takze aby kazdy
z partnerow (w tym Beneficjent) prowadzit ewidencje ksiegowg w sposdb zgodny z prawem

krajowym.

Dotyczy polskich beneficjentéw: W przypadku watpliwosé dotyczacych ksiegowania zachecamy do
zapoznania sie z opracowanym przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej podrecznikiem
pt. ,,Poradnik dla beneficjentéw programdw Interreg 2021-2027 w zakresie uproszczonego rozliczania
wydatkéw” — zatacznik nr 5 do Podrecznika Beneficjenta. Podrecznik zawiera wskazéwki jak rozlicza¢
wydatki na podstawie metod uproszczonych. Uwzgledniono w nim takze zasady ksiegowego ujecia
przychodéw z dofinansowania z programéw zagranicznych w jednostkach sektora prywatnego
i jednostkach sektora finanséw publicznych, a takze wybrane zagadnienia podatkowe.

Odrebnie sg ksiegowane rowniez wptywy z tytutu dofinansowania z EFRR i z budzetu panstwa, jesli to
dotyczy. Partner Wiodacy odrebnie ksieguje takze przekazanie dofinansowania pozostatym
partnerom projektu.

3.6.2 Archiwizacja dokumentow

Partner ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw dotyczgcych projektu od momentu
ich powstania przynajmniej przez okres 5 lat od 31 grudnia roku, w ktérym zostata zrealizowana
ostatnia ptatnos¢ Beneficjentowi/Partnerowi wiodgcemu.
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Pokud vnitrostatni pravni predpisy stanovi pro nékteré dokumenty delsi dobu uchovavani
(napf. Ucetni nebo danové predpisy tykajici se DPH), je nutné se témito predpisy fidit.
Uchovavani dokumentace a odpovédnost za jeji vedeni podléha kontrolnim cinnostem
provadénym institucemi zapojenymi do realizace programu. Lhita pro uchovavani dokumentt
muZe byt pozastavena na dobu trvani spravniho nebo soudniho fizeni nebo na Zadost Evropské
komise.

Za misto uchovavani dokument( souvisejicich s realizovanym projektem se povazuje sidlo
ptijemce. V pfipadé zmény mista uchovavani dokumentl a v pfipadé pozastaveni nebo
ukoncéeni ¢innosti prijemce pred uplynutim IhGty se pfijemce zavazuje informovat Spravce FMP
o misté uchovéavani dokumentt souvisejicich s realizovanym projektem.

V pfipadé nutnosti zmény, véetné prodlouZeni Ih(ty pro uchovavani dokumentd souvisejicich
s projektem, Spravce FMP o tom pisemné informuje pfijemce pred uplynutim plvodni IhGty.
Zadavani dokumentd do systému FMP nezahrnuje povinnost archivace ve smyslu ustanoveni
Smlouvy o financovani.

Poruseni vySe uvedenych pravidel mlze vést k nevyplaceni finanénich prostredkd, ptipadné
vzniku naroku na vraceni jiz vyplacenych financnich prostiedkd.

3.7 Zpusob proplaceni dotace

Pti realizaci schvalenych malych projektd se zalohové platby neposkytuji, prijemce realizuje
maly projekt z vlastnich zdrojG. Zadatel (koneény uZivatel) jiz pfi predkladani zadosti musi
garantovat zajisténi plného financovani predloZeného projektu z vlastnich zdroji po celou
dobu trvani projektu. Po ukonceni projektu a predlozZeni pfislusnych dokumenttd v rozsahu
a zpUsobem nize uvedenym, mu budou z prostifedkd FMP zpétné proplaceny zpusobilé vydaje,
maximalné vsak ve vysi pfiznané podpory (z EFRR, pfipadné ze statniho rozpoctu pro polské
ptijemce NNO).

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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Jezeli ustawodawstwo krajowe dla niektérych dokumentéw ustanawia dtuzszy okres przechowywania
(np. przepisy o lub VAT)
Przechowywanie dokumentacji oraz odpowiedzialnos¢ za jej prowadzenie podlega czynnosciom

rachunkowosci konieczne jest przestrzeganie tych przepisow.
kontrolnym przeprowadzanym przez instytucje wiaczone w proces wdrazania Programu. Termin
przechowywania dokumentéw moze zosta¢ zawieszony na czas postepowania administracyjnego lub
sadowego lub na wniosek Komisji Europejskiej.

Przyjmuje sie, ze miejscem przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem jest
siedziba Beneficjenta. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw oraz w przypadku
zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, Beneficjent zobowigzuje
sie poinformowaé Zarzadzajgcego FMP o miejscu przechowywania dokumentéw zwigzanych
z realizowanym projektem.

W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przediuzenia terminu przechowywania dokumentéw
zwigzanych z projektem, Zarzadzajgcy FMP powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem
wstepnego terminu. Wprowadzanie dokumentéw do systemu FMP nie spetnia obowigzku
archiwizacyjnego w rozumieniu zapiséw Umowy o Finansowanie.

Naruszenie wyzej okreslonych zasad moze w konsekwencji prowadzi¢ do niewyptacenia sSrodkéw
finansowych, ewentualnie do powstania roszczenia do zwrotu wyptaconych juz srodkéw finansowych.

3.7 Sposodb przekazania dotacji

Przy realizacji zatwierdzonych matych projektéw nie ma ptatnosci zaliczkowych, Beneficjent realizuje
maty projekt z wtasnych Zrédet. Wnioskodawca (Beneficjent) juz w momencie sktadania wniosku
o dofinansowanie musi zagwarantowac petne finansowanie ze srodkéw witasnych w czasie catego
okresu realizacji projektu. Po zakoriczeniu projektu i ztozeniu odpowiednich dokumentéw w zakresie
i w sposéb opisany ponizej, wydatki kwalifikowalne zostang zrefundowane Beneficjentowi ze srodkéw
FMP, maksymalnie do wysokosci przyznanej dotacji (z EFRR, ewentualnie z budzetu panstwa dla
polskich Beneficjentéw NGO).
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Prispévek EFRR je vyplacen v EUR, pokud ma prijemce ucet v EUR. V pripadé platby
z bankovniho Gétu Spravce FMP na Ucet pfijemce vedeny v PLN/CZK se platba provadi podle
platného sménného kurzu a na tGcet konecného uZivatele bude pripsdna ekvivalentni ¢astka
v PLN/CZK.

3.8 Propagace malého projektu

Plati zasada, Ze poskytnuti dotace z programu musi byt dostatecné prezentovano
a zviditelnéno.

Pravidla pro publicitu projektt financovanych v ramci programu jsou upravena v ¢l. 36, odst. 4
a 5 nafizeni (eu) 2021/1059 (natizeni interreg), ¢l. 47 a ptiloze €. Ix natizeni (eu) 2021/1060
(obecné nafizeni). Povinnosti jsou zavazné pro vSechny partnery, ktefi ziskavaji dotaci
z programu.

Za propagacni aktivity jsou zodpovédni vsichni partnefi projektu. V pfipadé spole¢ného
projektu je vedouci partner rovnéz odpovédny za zajisténi celkové koordinace propagace
projektu na obou stranach hranice.

Pokud maly projekt obdrzi dotaci z EFRR, zajisti konecny uZivatel, aby byly vefejnost i subjekty
Ucastnici se projektu o této dotaci informovany vhodnymi informacnimi opatfenimi.
Projektovy partner za timto Uc¢elem jasné uvede, Ze realizovany projekt byl podporen v ramci
programu, ktery je spolufinancovan z EFRR.

POZOR! Pozadavky na dodrzeni odpovidajici publicity projektu se vztahuji i na ty ¢innosti, které
jsou provadény pred schvalenim projektu Euroregiondalnim fidicim vyborem.

V projektech rozliSujeme opatreni pro zajisténi povinné a nepovinné publicity. Nastroje pro
zajisténi povinné publicity jsou specifikovana vySe uvedenymi nafizenimi EU. Nepovinna
publicita spociva v tom, Ze si partnefi mohou dle potreb projektu zvolit propagaci nad ramec
povinné publicity. Pokud se takto rozhodnou, pak i jednotlivé nastroje nepovinné publicity

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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Dofinansowanie z EFRR jest wyptacane w EUR jesli Beneficjent posiada rachunek w EUR. W przypadku
przekazania $rodkdow z rachunku bankowego Zarzadzajagcego FMP na rachunek Beneficjenta
prowadzony w PLN/CZK przelew $rodkéw dokonywany jest po obowigzujgcym zmiennym kursie
banku i na rachunek Beneficjenta bedzie przekazana rownowazna kwota w PLN/CZK.

3.8 Promocja matego projektu

Obowigzuje zasada, ze przyznanie dofinansowania z programu musi by¢ odpowiednio prezentowane
i uwidocznione.

Zasady promocji projektow finansowanych w programie okreslajg przepisy art. 36, ust. 4 i 5
rozporzadzenia (UE) 2021/1059 (rozporzadzenie Interreg), art. 47 oraz zatacznik nr IX rozporzadzenia
(UE) 2021/1060 (rozporzadzenie ogdlne). Obowiazki sg wigzace dla wszystkich partneréw projektu
otrzymujacych dofinansowanie z programu.

Za dziatania promocyjne odpowiedzialni s3 wszyscy partnerzy projektu. W przypadku wspdlnego
projektu Partner wiodacy odpowiada rowniez za zapewnienie ogdlnej koordynacji promocji projektu
po obu stronach granicy.

Jezeli maty projekt otrzyma dofinansowanie z EFRR, Beneficjent zapewni, aby opinia publiczna
i podmioty uczestniczace w projekcie byty informowane o dofinansowaniu za pomoca odpowiednich
dziatan informacyjnych. W tym celu Partner projektu w jednoznaczny sposéb deklaruje, ze projekt
otrzymat wsparcie w ramach Programu, ktory jest wspétfinansowany z EFRR.

UWAGA! Wymogi dotyczace zachowania odpowiedniej promocji projektu dotyczg réwniez tych
dziatan, ktére sg realizowane jeszcze przed zatwierdzeniem projektu przez EKS.

W projektach rozrézniane sg obowigzkowe i nieobowigzkowe dziatania promocyjne. Obowigzkowe
narzedzia promocyjne s okreslone w wyzej wymienionych rozporzadzeniach UE. Nieobowigzkowa
promocja polega na tym, ze partnerzy mogg zdecydowac sie na promocje wykraczajacy poza zakres
obowigzkowej promocji zgodnie z potrzebami projektu. Jesli zdecyduja sie na takie rozwigzanie,
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musi spliiovat veskera pravidla pro vzhled a umistovani loga dle manudlu k pouZiti loga
programu. V opacném pripadé se partneri vystavuiji riziku finanénich oprav.

Neplnéni pravidel pro spravné zajisténi publicity projektu/¢asti projektu, ani po vyzvé, mize
vést k nevyplaceni ¢asti dotace, pfip. navraceni jiz vyplacenych prostiedk, jak je uvedeno nize
v této kapitole.

Pfijemce je povinen spolupracovat na Zadost poskytovatele dotace na aktivitach souvisejicich
s publicitou programu. Partnefi jsou povinni poskytnout soucinnost pfi propagaci projekt
v realizaci a zrealizovanych projektl v pfimérené mife, a to tak, Ze na tuto soucinnost
neponese nadbytecné finanéni naklady.

Veskerd loga jsou k dispozici ke staZeni na strdnkdch programu www.europradziad.pl spolu

s manualem pro jejich pouziti. Pokud na strankach neni k dispozici néktery z format( loga, je
mozné obratit se s pozadavkem o jeho poskytnuti pfimo na Spravce FMP.

Logo programu se skladd ze symbolu EU, informace o spolufinancovani z Evropské unie,
oznadeni Interreg a ndzvu programu. Logo muzZe byt ve tfech jazykovych verzich: anglicka,
Ceskd a polska v souladu s grafickymi normami stanovenymi v manudlu k pouZiti loga
programu dostupnym na strankach www.europradziad.pl.

' Spolufinancoving
11! ILEFI\::H Evropskou unii

Cesko - Polsko

Wspolfinansowane
HiLterIrey przez Unie Europejska

Czechy - Polska
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poszczegdlne narzedzia nieobowigzkowej promocji muszg rowniez spetnia¢ wszystkie zasady
dotyczgce wygladu i umieszczania logotypu zawarte w Instrukcji uzywania logotypu programu.
W przeciwnym razie partnerzy wystawiaja sie na ryzyko korekt finansowych.

Brak spetnienia zasad wtasciwego zapewnienia promocji projektu/czesci projektu, nawet po
wezwaniu, moze skutkowaé niewyptaceniem czesci dofinansowania lub zwrotem juz wyptaconych
Srodkow, co zostato opisane w dalszej czesci niniejszego rozdziatu.

Beneficjent, na wniosek podmiotu udzielajgcego dofinansowania, zobowigzany jest do wspotpracy
przy dziataniach zwigzanych z promocjg programu. Partnerzy zobowigzani sg do wspdtdziatania
w ramach promocji realizowanych i zrealizowanych projektéw w adekwatnym stopniu, czyli
nieponoszac zadnych dodatkowych kosztéw finansowych z tytutu takiego wspétdziatania.

Wszystkie logotypy mozna pobrac ze strony internetowej www.europradziad.pl wraz z instrukcjg ich

stosowania. Jesli na stronie nie sg dostepne ktdéres z formatéw logotypdéw, mozna zwrdcic¢ sie
bezposrednio do Zarzadzajgcego FMP z wnioskiem o jego udostepnienie.

Logotyp programu skfada sie z symbolu Unii Europejskiej, informacji o dofinansowaniu z Unii
Europejskiej, terminu Interreg i nazwy programu. Logotyp moze wystepowaé w trzech wersjach
jezykowych: angielska, czeska i polska, zgodnie z normami graficznymi okreslonymi w Instrukcji
uzywania logotypu programu dostepnej na stronie www.europradziad.pl.

; [ B I . Spolufinancovano
Wspélfinansowane J -
HiLterIrey - przez Unig Europejska miaLerr ey - Evropskou unii

Czechy - Polska Cesko - Polsko
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Symbol EU, jako soucast loga programu, musi mit vzidy nejméné stejnou velikost (méfeno bud’

na vySku nebo na $irku) jako vSechna ostatni loga pouZitd na povinném nastroji publicity.

Zakladni barevnou variantu loga s bilym ramecem kolem vlajky EU je mozné pouzivat, pokud
podklady loga neztiZi jeho Cteni.

Pokud podklad loga muZe ztiZit jeho Cteni, je potfeba dat pod logo bily ramecek, ktery bude
minimalni velikosti ochranné zény. Pouziti zakladni barevné varianty je doporuceno pro
vsechny aplikace, kde je mozné pouzit vSsechny tfi barvy.

PRIKLADY SPRAVNEHO
POUZITI

Co-funded by

'ﬂterreg the European Union

Czechia - Poland

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP

ETTTTTT

*
*
*
*
*
*
LY

 OREGION FRAS Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

. Co-funded by
1HILCTIICYy the European Union

Czechia - Poland

Symbol UE jako element logotypu programu musi mie¢ zawsze co najmniej takg samg wielko$¢, mierzong na
wysokos¢ lub szerokos¢, jak wszystkie inne logotypy zastosowane na obowigzkowym narzedziu promocji.

Podstawowy wariant kolorystyczny z biatg ramkg wokét flagi UE mozna stosowac o ile tto logo nie
utrudnia jego czytelnosci.

Jesli tto logo moze utrudniac jego odczytanie, logo nalezy umiesci¢ na biatym polu ochronnym, ktére
bedzie miato minimalng wielko$¢ marginesu. Uzycie podstawowego wariantu kolorystycznego jest
zalecane we wszystkich zastosowaniach, wszedzie tam, gdzie mozna uzy¢ wszystkich trzech koloréw.

Wspoélfinansowane
Inte rreg przez Uni¢ Europejska

Czechy - Polska

Wspoélfinansowane

I nterreg przez Unig Europejska

Czechy - Polska
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Doprovodny znak neni soucasti loga programu. Vzdy je pouZivan samostatné (napf. v ramci
propagace na webovych strankach partnerd) a jeho pouZiti neni povinné.

ELFL

POZOR! Pro omezeni chybovosti pfi zobrazovani loga programu doporucujeme zasilat grafické
navrhy propagaénich material( na adresu biuro@europradziad.pl ke kontrole pracovnikiim

sekretariatu.

Zajisténi povinné publicity

Povinné nastroje a komunikaéni aktivity jsou stanoveny nafizenim programu Interreg
a obecnym nafizenim a jsou zdvazné pro vSechny partnery. Jiné, nez nize uvedené komunikaéni

nastroje a aktivity, nejsou povinné a jsou povazovany za nepovinnou publicitu.
Povinné nastroje jsou:

v" Plakat minimalni velikosti A3 nebo rovnocenné elektronické zobrazovaci zafizeni
v" Webov4 strdnka nebo stranka na socialnich sitich

v" Prohldseni zdUrazfiujici podporu z programu Interreg na dokumentech
a komunikaénich materidlech urcéenych pro Sirokou verejnost nebo pro ucastniky

projektovych aktivit

Pti vyuZiti vSech nastrojl povinné i nepovinné publicity musi byt respektovana graficka
pravidla pro jejich zpracovani, ktera jsou uvedena v manudlu pouZiti loga programu na

webovych strankach www.europradziad.pl.

Podrobné informace o propagaci jsou uvedeny v pfiloze ¢. 6.

Pfirucka pro kone¢ného uzivatele FMP
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Towarzyszacy znak nie jest czescig logo programu. Uzywany jest odrebnie (np. przy promocji na
stronach internetowych partneréw) oraz jego uzycie nie jest obowigzkowe

ELFL

UWAGA! Aby zmniejszy¢ liczbe btedéw podczas umieszczania logo programu, zalecamy wysytaé
projekty graficzne materiatéw promocyjnych na biuro@europradziad.pl w celu ich weryfikacji przez

pracownikéw biura.
Zapewnienie obowigzkowej promocgji

Obowigzkowe narzedzia i dziatania komunikacyjne zostaty okreslone w rozporzadzeniu Interreg oraz
rozporzadzeniu ogdlnym i sg wigzace dla wszystkich partneréw. Narzedzia i dziatania promocyjne inne
niz wymienione ponizej nie sy obowigzkowe i sg uwazane za promocje nieobowigzkowa.

Narzedziami obowigzkowej promogji s3:

v" Plakat w formacie minimum A3 lub podobnej wielkosci elektroniczny wyswietlacz/ekran

v' Strona internetowa lub strona w mediach spotecznosciowych

v’ Zamieszczenie w widoczny sposdb informacji o wsparciu z funduszu Interreg
w dokumentach i materiatach informacyjnych dotyczacych wdrazania operacji Interreg,
przeznaczonych dla opinii publicznej lub uczestnikdw dziatan projektu

Wykorzystujac wszystkie narzedzia obowigzkowe i nieobowigzkowe promocji nalezy przestrzegaé
zasad graficznych dotyczacych ich opracowania, ktére zostaty okreslone w Instrukcji uzywania
logotypu programu dostepnej na stronie internetowej www.europradziad.pl.

Szczegétowe informacje dot. promocji znajduja sie w zatgczniku nr 6.
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3.9 Kontrola (monitoring) malych projekttd ze strany
Spravce FMP

Kazdy realizator malého projektu (konecny uZivatel) je povinen pfedem informovat Spravce
FMP o kazdé pofadané aktivité uskutecriované v ramci realizace malého projektu, tzn. pozvat
jej na akci tak, aby mél Spravce redlnou moznost se akce uUcastnit formou kontroly na
misté/monitorovaci navstévy.

Pro naplnéni této povinnosti musi Zadatel/konecny uzivatel malého projektu predem zaslat
pozvanku Spravci FMP, aby mél redlnou moZnost se akce zucastnit formou monitorovaci
navstévy.

Kontrola malého projektu bude probihat pfimo na pofadané akci/aktivité. Pfi kontrole bude
ovérovana realizace kondni akce v souladu s predloZzenou a schvélenou projektovou
zadosti/smlouvou, bude ovéfovan podet Ucastnikl z polské a ceské strany, pfipadné délka
a program akce apod.

Za Ucelem sjednoceni pravidel FMP poskytuje Spravce FMP standardni vzor prezen¢ni listiny

pro malé projekty pro uzkou cilovou skupinu. Vzor je uveden v pfiloze ¢. 7 Prirucky pro
konecného uZivatele.
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3.9 Monitoring matego projektu przez Zarzadzajgcego
FMP

Kazdy realizator matego projektu (Beneficjent matego projektu) zobowigzany jest do wczesniejszego
poinformowania Zarzadzajacego FMP o kazdym dziataniu organizowanym w ramach realizacji
matego projektu, tj. do zaproszenia go na wydarzenie, tak aby Zarzadzajacy miat realng mozliwos¢
uczestniczenia w wydarzeniu w formie wizyty monitorujace;j.

Aby spetni¢ ten obowigzek Wnioskodawca/Beneficjent matego projektu musi wczesniej wystaé
zaproszenie do Zarzadzajgcego FMP tak, by miat on realng mozliwos$¢ uczestniczenia wydarzeniu
w formie wizyty monitorujace;j.

Monitoring matego projektu bedzie przebiegat bezposrednio na organizowanym wydarzeniu/
dziataniu. W ramach wizyty monitorujgcej sprawdzana bedzie realizacja wydarzenia zgodnie ze
ztozonym i zatwierdzonym wnioskiem projektowym/umowa, bedzie sprawdzana liczba uczestnikdw
z polskiej i czeskiej strony, ewentualnie dtugosé i program wydarzenia itp.

W celu ujednolicenia zasad FMP, Zarzadzajagcy FMP udostepnia standardowy wzér listy obecnosci dla
matych projektéow dla waskiej grupy docelowej. Wzdr stanowi zatgcznik nr 7 do Podrecznika dla
beneficjentow.
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4. UkoncCeni realizace, vyuctovani malého
projektu

4.1 Ukonceni realizace malého projektu

Ukoncenim malého projektu se rozumi prokazatelné uzavieni vSech aktivit projektu v souladu
se smlouvou o financovani.

Konecny uzivatel vyhotovi a doruci spravci FMP prostfednictvim systému FMP Zavérecnou
zpravu za maly projekt véetné priloh.

V ptipadé samostatnych projekt(l zdvérecnou zpravu za projekt predklada koneény uZivatel.

V pripadé spole¢ného projektu zavérecnou zpravu (jednu za cely projekt) predklada Vedouci
partner svym jménem a jménem vsech partnerd. VSechny pfilohy zpravy se musi tykat vSech
partneru projektu a Vedouciho partnera.

Koneény uZivatel/Vedouci partner tyto dokumenty pfes systém FMP dorudi nejpozdéji do 30

kalendafnich dnti od ukonceni realizace malého projektu dle Smlouvy o financovani.

Zprava o realizaci projektu je zpracovana jako dvoujazyéna zprdva shrnujici zakladni fakta
o realizaci celého projektu. Pfedkladana je prostiednictvim systému FMP do 30 kalendainich
dnti po ukonceni realizace projektu.

V pribéhu kontroly zavérec¢ného dokladovani po ukonéeni realizace malého projektu bude
Spravcem FMP ovéreno, Ze se maly projekt zrealizoval podle schvalené zadosti a SoF a zda byly
naplnény naplanované pocty ucastnikl v projektech pro tUzkou cilovou skupinu.

OREGION PRAD,
¢ 2

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP

EIXTITT

*
*
*
*
*
*
LY

Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

“#OREGION PRAD

4. Zakonczenie realizacji, rozliczenie matego
projektu

4.1 Zakonczenie realizacji matego projektu

Zakonczenie matego projektu oznacza mozliwe do wykazania zakoniczenie wszystkich dziatan projektu
zgodnie z Umowa o Finansowanie.

Beneficjent sporzadzi i dostarczy Zarzgdzajagcemu FMP za posrednictwem systemu FMP Raport
konicowy z realizacji matego projektu wraz z zatgcznikami.

W przypadku projektéw samodzielnych Raport koricowy za projekt sktada Beneficjent.

W przypadku projektu wspdlnego Raport koricowy (jeden za caty projekt) sktada Partner Wiodacy
w swoim imieniu i imieniu wszystkich partneréw. Wszystkie zatgczniki do Raportu muszg dotyczy¢
wszystkich Partneréw projektu oraz Partnera Wiodgcego.

Beneficjent/Partner Wiodgcy matego projektu dostarczy te dokumenty za posrednictwem systemu
FMP najpdzniej przed uptywem 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji matego projektu
zgodnie z Umowg o Finansowanie.

Raport z realizacji projektu opracowywany jest jako raport dwujezyczny podsumowujacy podstawowe
informacje dotyczace realizacji catego projektu. Sktadany jest za posrednictwem systemu FMP
w terminie do 30 dni kalendarzowych po zakoriczeniu realizaji projektu.

W trakcie weryfikacji rozliczenia po zakoniczeniu realizacji matego projektu Zarzgdzajagcy FMP sprawdzi
czy maty projekt zostat zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem i UoF i czy osiggnieta zostata
zaplanowana liczba uczestnikéw w projektach dla waskiej grupy docelowej.
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Na kontrolu zpravy o realizaci, v€etné vsech pfriloh, je stanovena lhita 60 kalendarnich dnd.

Pokud se v prabéhu kontroly vyskytnou nejasnosti a Spravce FMP povaZuje za nutné doplnit
nebo vyjasnit nékteré informace, zasle Vedoucimu partnerovi/pfijemci e-mail s vyzvou
k odstranéni nedostatk(. Vedouci partner/pfijemce je povinen nedostatky odstranit ve lhaté
uvedené ve vyzvé, ktera nesmi byt kratsi nez 5 pracovnich dnl ode dne odeslani vyzvy.

Pokud nebudou nedostatky odstranény ve lh(ité stanovené Spravcem FMP nebo budou
pretrvavat i po jejich odstranéni prijemcem, bude pfijemce vyzvan podruhé. Pokud ani po
druhé vyzvé nebudou nedostatky z vyuctovani odstranény, Spravce uplatni vici Prijemci
sankce v souladu se Smlouvou o financovani.

V pfipadé zaslani vyzvy k odstranéni nedostatk(l dochazi k pozastaveni Ihlity pro provedeni
kontroly ze strany Spravce FMP, a to az do okamzZiku odstranéni véech nedostatk(i/zaslani viech
pozadovanych podkladl uvedenych ve vyzvé partnerem.

Po schvaleni Zavérecné zpravy Spravcem FMP za dany maly projekt, Spravce FMP
jednou za Ctvrtleti pfeda* ,,Seznam zadosti o platbu za malé projekty” kontrolorovi PL.
Kontrolor PL provede kontrolu malych projektd a seznamu (v souladu s Metodikou
kontroly pro kontrolory).

V pripadé pripominek kontrolora PL ke konkrétnimu malému projektu uvedenému na
,Seznamu zadosti o platbu za malé projekty” preda pripominky Spravci FMP nebo pfimo
kone¢nému uZivateli. Spravce FMP samostatné, nebo spolecné s konecnym uzivatelem,
pfipravi pro kontrolora PL odpovédi.

OREGION PRAD

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP

3O b % 0k % kg,

®

*
*
*
*
*
*
S

R

Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

“#OREGION PRAD

Na kontrole raportu z realizacji, facznie ze wszystkimi zatgcznikami, jest 60 dni kalendarzowych.

Jezeli podczas kontroli pojawig sie niejasnosci, w przypadku ktérych Zarzadzajacy FMP uzna za

konieczne uzupetnienie lub doprecyzowanie jakichkolwiek informacji, wysle do Partnera
Wiodgcego/Beneficjenta w formie wiadomosci e-mail wezwanie do usuniecia uchybien. Wezwany
jest zobowigzany do usuniecia uchybien w terminie okreslonym w wezwaniu do usuniecia uchybien,

przy czym termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych od dnia wystania wezwania.

Jezeli uchybienia nie zostang usuniete w terminie wskazanym przez Zarzgdzajacego FMP lub beda sie
utrzymywaé po ich uzupetnieniu przez Beneficjenta, wowczas zostanie on wezwany po raz drugi do
poprawy. Jezeli nawet po drugim wezwaniu uchybienia nie zostang usuniete, Zarzadzajacy FMP natozy na
Beneficjenta sankcje zgodnie w Umowa o Finansowanie.

W przypadku wezwania do usuniecia uchybien, termin na przeprowadzenie kontroli przez Zarzadzajgcego
FMP ulega zawieszeniu do czasu usuniecia uchybier/przedtozenia wymaganych dokumentéw przez
Beneficjenta.

Po akceptacji przez Zarzadzajacego FMP ztozonego Raportu koricowego za dany maty projekt
Zarzadzajacy FMP przekazuje 1x na kwartat* ,Liste wnioskdw o ptatno$¢ za mate projekty” do
Kontrolera PL. Kontrolera PL przeprowadzi kontrole matych projektéw oraz Listy (zgodnie
z Metodologia Kontroli dla Kontroleréw).

W przypadku uwag Kontrolera PL do konkretnego matego projektu zamieszczonego na ,Liscie
whnioskow o ptatnos¢ za mate projekty” przekazuje uwagi do Zarzadzajgcego FMP lub bezposrednio
do beneficjenta. Zarzadzajagcy FMP samodzielnie lub tgcznie z Beneficjentem przygotowuje
odpowiedzi do Kontrolera PL.

4 pokud bude souhlas nadfizenych organd, tj. kontrolors, RO/NO — Spravce FMP bude &astéji predavat souhrnné ,Seznamy 7adosti o platbu za malé projekty” kontrolorovi PL / Jezeli bedzie zgoda instytucji nadrzednych, tj. Kontroleréw,
1Z/IK — Zarzgdzajgcy FMP bedzie czesciej przekazywat zbiorcze , Listy wnioskéw o ptatnos$é za mate projekty” do Kontrolera PL
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Nasledné PL kontrolor potvrdi/schvali ,Seznam Zadosti o platbu za malé projekty” a pfedava
pisemnou zpravu Spravci FMP.

4.2 Kontrola malého projektu ze strany Spravce FMP

4.2.1 Kontrola pfi pouZziti jednotkovych nakladd

U malych projektd vykazovanych jednotkovymi ndklady bude kladen ddraz na kontrolu
vérohodnosti poskytnutych dokladd. To se tyka zejména prezencnich listin, které jsou povinné
a maji jednotnou strukturu. U vicedennich akci musi byt z prezencni listiny patrné, kolika dni
se Ucastnik zUcastnil (napf. dva dny = dvé prezencni listiny). Prezenéni listiny musi byt pfi

vyuctovani malého projektu podporeny fotodokumentaci z realizovanych aktivit.

Vykazovani vydajl probihd ve zjednodusené formé: neni tieba vypliiovat/dokladat jednotlivé

doklady (objednavky, faktury, dodaci listy, doklady o zaplaceni atd.).

Zavérecné vyuctovani malého projektu pripravené a predlozené konecnym uZivatelem po

ukonceni realizace obsahuje zpravu o realizaci malého projektu vcetné nize uvedenych pfriloh:

v" Fotodokumentaci o konani akce — je dokladem o konani akce, indikuje pocet

Ucastnikd, realizované aktivity apod.

v' Prezenéni listiny (pFiloha &. 7) — klicovy podklad pro ovéfeni po&tu Géastnik(
u vicedennich akci musi byt z prezencni listiny patrné, kolika dni se ucastnik

zUcastnil

v' Pozvanky na realizované aktivity

v" Program akce véetné éasového harmonogramu pro prokazani doby/délky trvani
akce

v" Naplnéni indikatoru

v" Dokumenty k prokazani splnéni povinné publicity malého projektu

OREGION PRAD,
¢ 2

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP

EIXTITT

*
*
*
*
*
*
LY

Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

“#OREGION PRAD

Nastepnie Kontroler PL poswiadcza/zatwierdza ,Liste wnioskdw o ptatnosé¢ za mate projekty”
i przekazuje pismo Zarzadzajagcemu FMP.

4.2 Kontrola matego projektu przez Zarzadzajgcego FMP

4.2.1 Weryfikacja przy zastosowaniu stawek jednostkowych

W przypadku matych projektéw rozliczanych przy zastosowaniu stawek jednostkowych nacisk zostanie
potozony na kontrole wiarygodnosci dostarczonych dokumentéw. Dotyczy to przede wszystkim list obecnosci,
ktére sg obowigzkowe i maja jednolitg strukture. W przypadku wydarzen wielodniowych z listy obecnosci musi
wynikaé, w ilu dniach uczestnik brat udziat (np. dwa dni = dwie listy obecnosci). Listy obecnosci muszg by¢ przy
rozliczaniu matego projektu poparte dokumentacjg fotograficzng z przeprowadzonych dziatan.

Wydatki rozliczane sg w formie uproszczonej: nie ma potrzeby wypetniania/sktadania poszczegdlnych
dokumentdéw (zamodwien, faktur, dowodéw dostawy, dowodow zaptaty itp.)

Rozliczenie koficowe matego projektu, przygotowane i ztozone przez Beneficjenta po zakorczeniu
realizacji, obejmuje Raport z realizacji matego projektu wraz z ponizszymi zatgcznikami:

v"  Dokumentacja fotograficzna z wydarzenia — jest dokumentem potwierdzajgcym
zrealizowanie wydarzenia, wskazujacym na liczbe uczestnikdw, realizowane dziatania itp.

v'  Listy obecnosci (zatacznik nr 7) — kluczowy dokument stuzgcy do weryfikacji liczby
uczestnikdéw. W przypadku wydarzen wielodniowych z listy obecnosci musi wynikaé, ile dni
uczestnik brat w nich udziat

v/ Zaproszenia na realizowane dziatania

v' Program wydarzenia wraz z harmonogramem w celu wykazania czasu/dtugoéci trwania
wydarzenia

v'  Zrealizowanie wskaznikéw

v' Dokumenty potwierdzajgce spetnienie obowigzkowej promocji matego projektu
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v' Jiné — ostatni dokumenty a potvrzeni fadné realizace malého projektu, o jejichz
predloZeni bude pfijemce pozadan v ramci obdrZenych pfipominek

4.2.2 kontrola pfi pouziti metody navrhu rozpocCtu (draft

budget)

Pfi pouziti metody ndvrhu rozpoctu je zasadni kontrola rozpoctu Spravcem FMP pfi hodnoceni
zadosti a zhodnoceni uvedenych vystupll v Zadosti.

Pti kontrole Spravcem po ukonceni malého projektu se kontroluji vystupy a jejich parametry,
na které je navazano proplaceni jednordzové cCastky.

Podle charakteru vystupu pfijemce pti kontrole doloZi podplrné dokumenty jako napf.
fotodokumentaci, protokol o pfedani a prevzeti apod.

Malé projekty zamérené na Sirokou cilovou skupinu

ZavéreCné vyuctovani malého projektu pripravené a predlozené konecnym uZivatelem po
ukonceni realizace obsahuje Zpravu o realizaci malého projektu véetné nize uvedenych pfiloh:

v"  Fotodokumentaci o konani akce — je dokladem o konani akce, realizovanych
aktivitach apod.

v" Plakaty, program akce apod.

Naplnéni indikatora

v" Pokud byly pro maly projekt ve smlouvé stanoveny tzv. ,milniky” a , parametry pro

<\

o«

dosazeni milnikd“, je rovnéz nutné zdokumentovat jejich tiplné splnéni v souladu s
ustanovenimi ¢l. 4 bodu 2 Smlouvy o financovani malého projektu (napf.
prostiednictvim fotografii, protokoltd atd.)

v" Dokumenty k prokdzéani splnéni povinné publicity malého projektu
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v" Inne — pozostate dokumenty i potwierdzenia nalezytej realizacji matego projektu, o jakich
przedtozenie zostanie poproszony Beneficjent w ramach otrzymanych uwag

4.2.2 Weryfikacja przy zastosowaniu metody projektu budzetu
(draft budget)

W przypadku zastosowania metody projektu budzetu istotne jest przeprowadzenie przez Zarzadzajacego
FMP weryfikacji budzetu podczas oceny wniosku i oceny produktéw podanych we wniosku.

Podczas weryfikacji przeprowadzanej przez Zarzadzajacego FMP po zakoriczeniu matego projektu
kontrolowane sg produkty i ich parametry, z ktérymi powigzana jest refundacja kwoty ryczattowe;.

W zaleznosci od charakteru produktu, Beneficjent podczas weryfikacji ztozy dokumenty pomocnicze,
takie jak np. dokumentacja fotograficzna, protokdt zdawczo-odbiorczy itp.

Mate projekty skierowane do szerokiej grupy docelowej

Rozliczenie koricowe matego projektu, przygotowane i ztozone przez Beneficjenta po zakorczeniu
realizacji, obejmuje Raport z realizacji matego projektu wraz z ponizszymi zatgcznikami:

v Dokumentacja fotograficzna z wydarzenia — jest dokumentem potwierdzajgcym
zrealizowanie wydarzenia, realizowane dziatania itp.

v'  Plakaty, program wydarzenia itp.

Zrealizowanie wskaznikow

<

v' Jezeli dla matego projektu ustanowiono tzw. kamienie milowe i ,,parametry do osiagniecia
kamieni milowych”, konieczne jest udokumentowanie spetnienia tych parametrow
zgodnie z zapisami w art. 4 pkt. 2 Umowy o Finansowanie matego projektu (np. poprzez
zdjecia, protokoty, itp.)

v" Dokumenty potwierdzajgce spetnienie obowigzkowej promocji matego projektu
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v

Jiné — ostatni dokumenty a potvrzeni fadné realizace malého projektu, o jejichz
predloZeni bude pfijemce pozadan v ramci obdrZenych pfipominek

Ostatni malé projekty (studie, brozury, publikace apod)

Zavérecné vyuctovani malého projektu pripravené a predlozené konecnym uZivatelem po

ukonceni realizace obsahuje Zpravu o realizaci malého projektu vcetné nize uvedenych priloh:

v
v
v

Fotodokumentace je dokladem o realizovanych aktivitach apod.

Naplnéni indikatord

Protokol o dodani a prevzeti této publikace. Dokument musi obsahovat vsechny
technické parametry publikace, jak je stanoveno v ¢l. 4 odst. 2 Smlouvy o financovani
malého projektu

Dokumenty k prokdzani spInéni povinné publicity malého projektu

Jiné — ostatni dokumenty a potvrzeni fddné realizace malého projektu, o jejichz
predloZeni bude pfijemce pozadan v ramci obdrzenych pfipominek

4.3 Vlyplata prostfedkl — refundace

Financni prostfedky ze strukturdlnich fondd (z EFRR max. 80 %) jsou vyplaceny Pfijemci

(samostatné projekty) / Vedoucimu partnerovi (spolecné projekty) pribéziné, ale vidy na

zékladé ,Seznamu Zadosti o platbu za malé projekty” schvaleného PL kontrolorem. Financéni

prostiedky z EFRR jsou vZdy vyplaceny ve méné EUR.

Financni prostfedky ze statniho rozpoctu Polské republiky (max. 10 %) budou pfijemci (pouze

opravnéné subjekty NNO z Polské republiky) vyplaceny pribéiné, ale vidy na zakladé

,Seznamu Zadosti o platbu za malé projekty” schvaleného kontrolorem PL, po kontrole

pfislusnym kontrolorem. Spravce FMP nedisponuje prostfedky ze statniho rozpoctu Polské

republiky (PR), pouze jménem ptijemcl poddvd Zadosti spravci rozpoctu, tj. Opolskému

*
*
*
*
*
*
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Inne — pozostate dokumenty i potwierdzenia nalezytej realizacji matego projektu, o jakich
przedtozenie zostanie poproszony Beneficjent w ramach otrzymanych uwag

Pozostate mate projekty (opracowania studyjne, foldery, publikacje itp.)

Rozliczenie koncowe matego projektu, przygotowane i ztozone przez Beneficjenta po zakorczeniu

realizacji, obejmuje Raport z realizacji matego projektu wraz z ponizszymi zatgcznikami:

v
v
v

Dokumentacja fotograficzna bedacg dowodem zrealizowanych dziatan itp.

Zrealizowanie wskaznikow

Protokot zdawczo-odbiorczy potwierdzajacy wykonanie tej publikacji. Dokument musi
zawiera¢ wszystkie parametry techniczne publikacji zgodnie z zapisami w art. 4 pkt. 2
Umowy o Finansowanie matego projektu

Dokumenty potwierdzajgce spetnienie obowigzkowej promocji matego projektu

Inne — pozostate dokumenty i potwierdzenia nalezytej realizacji matego projektu, o jakich
przedtozenie zostanie poproszony Beneficjent w ramach otrzymanych uwag

4.3 Wyptata srodkow — refundacje

Dofinansowanie z funduszy strukturalnych (z EFRR max 80%) przekazywane jest Beneficjentowi

(projekty samodzielne) / Partnerowi Wiodgcemu (projekty wspdlne) na biezaco, ale zawsze na

podstawie zatwierdzonej przez Kontrolera PL ,Listy wnioskow o ptatnos¢ za mate projekty”.

Dofinansowanie z EFRR wyptacane jest zawsze w walucie EUR.

Dofinansowanie z budzetu Panstwa RP (max. 10%) bedzie Beneficjentowi (tylko uprawnione

podmioty NGO z Rzeczpospolitej Polskiej) przekazywane na biezgco, ale zawsze na podstawie

zatwierdzonej przez Kontrolera PL,, Listy wnioskow o ptatnosé za mate projekty”, po sprawdzeniu przez

wtasciwego Kontrolera. Zarzadzajgcy FMP nie dysponuje srodkami z budzetu panistwa RP, a jedynie

w imieniu Beneficjentéw wnioskuje do dysponenta budzetowego tj. do Opolskiego Urzedu
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krajskému Gradu se sidlem v Opoli. Dostupnost prostiedkl ze statniho rozpoctu PR vychazi
z ,,Rozpoctového postupu” platného v daném rozpocétovém roce v Polské republice.

Dotace ze statniho rozpoctu PR se vidy vyplaci ve méné PLN.

V programovém obdobi 2021-2027 se v ramci programu Interreg, véetné FMP, neposkytuji
zalohové platby ze strukturalnich fondd, tj. EFRR, ani zalohy ze statniho rozpoétu PR/ CR.

Na zakladé kontrolorem PL schvéleného ,,Seznamu Zadosti o platbu za malé projekty” provede
platebni instituce (Ministerstvo financi Ceské republiky) platbu prosttedk( z EFRR na bankovni
ucet Spravce FMP v pIné vysi za dany seznam ,Seznam zadosti”, a nasledné Spravce FMP zasle
refundaci jednotlivym ptijemctm.

Spravce FMP provede platbu na Gcet pfijemce / Vedouciho partnera bez zbyte¢ného odkladu
od obdrZeni hromadné platby. Vedouci partner neprodlené prevede na ucty ostatnich
partneru projektu pfislusné ¢asti prostredkd, které jim naleZi (tyka se spoleénych projekta).

Spravce FMP podava prislusSnému rozpoc¢tovému Spravci (vojvodské Grady) Zadost o uvolnéni
prostiedkd ze statniho rozpoctu PR. Spravce FMP po obdrzeni prostiedkd ze statniho rozpoctu
PR pfevede prostiedky na bankovni Gty Pfijemce/Vedouciho partnera/Partnera projektu bez
zbyte¢ného odkladu.

4.4 Vratky

Pokud v ramci malého projektu byla vyplacena dotace na neuznatelné vydaje, nespravné
vynaloZené vydaje, doslo k poruseni ustanoveni smlouvy, nebo pokud byly finan¢ni prostiedky
Cerpany neopravnéné ¢i v nadmérné vysi, Spravce FMP vystavi Konecnému uZivateli malého
projektu vyzvu k vraceni prostredkd.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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Podrecznik dla Beneficjenta Matego Projektu

Wojewddzkiego z/s w Opolu. Dostepnos$é srodkdw z budzetu panstwa RP wynika z aktualnie
obowigzujacej w Rzeczpospolitej Polskiej ,Procedury budzetowej” na dany rok budzetowy.

Dofinansowanie z budzetu Panstwa RP wyptacane jest zawsze w walucie PLN.

W okresie programowania 2021-2027 w ramach Programu Interreg, w tym w ramach FMP, nie udziela
sie ptatnosci zaliczkowych ze srodkéw funduszy strukturalnych, tj. EFRR oraz zaliczek ze srodkdéw
budzetu parnstwa RP/RCz.

Na podstawie zatwierdzonej przez Kontrolera PL ,Listy wnioskéw o pfatno$é¢ za mate projekty”
Instytucja Ptatnicza (Ministerstwo Finanséw Republiki Czeskiej) dokonuje ptatnosci srodkéw z EFRR
na rachunek bankowy Zarzadzajgcego FMP catej kwoty za , Liste wnioskdw”, a nastepnie Zarzadzajacy
FMP przesyta refundacje dla poszczegdinych Beneficjentow.

Zarzadzajacych FMP, bez zbednej zwtoki po otrzymaniu ptatnosci zbiorczej, dokonuje ptatnosci na rachunek
Beneficjenta/Partnera Wiodacego. Parter Wiodacy niezwtocznie przekazuje na rachunki pozostatych
Partnerdw projektu odpowiednie czesci przynaleznych im srodkéw (dotyczy projektéw wspdlinych).

Zarzgdzajgcy FMP przekazuje do wtasciwego dysponenta czesci budzetowej (Urzedy Wojewddzkie)
whniosek o uruchomienie srodkéw z budzetu Panstwa RP. Zarzadzajgcy FMP po otrzymaniu srodkéw
Panstwa srodki na rachunki bankowe Beneficjenta/Partnera

z budzetu RP  przekazuje

Wiodacego/Partnera Projektu bez zbednej zwtoki po otrzymaniu $rodkéw na rachunek.

4.4 Zwroty

Jezeli w matym projekcie zostato wyptacone dofinansowanie z tytutu wydatkéw niekwalifikowalnych,
wydatkéw poniesionych nieprawidtowo lub naruszone zostaty postanowienia umowy, badz jezeli
srodki finansowe zostaty pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, Zarzadzajacy FMP
wystawia Beneficjentowi matego projektu wezwanie do zwrotu Srodkow.
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Konecny uzivatel malého projektu vrati prostiedky v souladu s vyzvou k vraceni prostredkd
vystavenou Spravcem FMP. Vyzva stanovi ¢astku k vraceni spolu se zddvodnénim, IhGtu pro
vraceni a Cislo bankovniho Gc¢tu, na ktery maji byt prostfedky vraceny. V oddvodnénych
pripadech mdzZe Spravce FMP Ih{tu pro vraceni prostfedk( prodlouZit.

Konecny uZivatel je povinen prevést neopravnéné ziskané finanéni prostredky na bankovni
ucéet Spravce FMP uvedeny ve vyzvé, véetné pripadnych trokd.

Pravidla tykajici se vraceni prostfedkd, uplatriovani oprav a dal$i postupy souvisejici
s porusenim podminek vyplaty refundace stanovi Smlouva o financovani — priloha ¢. 1 k
Pfirucce pro konec¢ného uzivatele.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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Beneficjent matego projektu zwraca $rodki zgodnie z wystawionym przez Zarzadzajgcego FMP
wezwaniem do zwrotu Srodkdéw. Wezwanie okresla kwote do zwrotu wraz z uzasadnieniem, termin
na zwrot oraz numer rachunku bankowego, na jaki nalezy zwrdci¢ Srodki. W uzasadnionych
przypadkach Zarzadzajacy FMP moze przedtuzyé termin na zwrot Srodkow.

Beneficjent ma obowigzek przelania bezprawnie pobranych srodkdéw dofinansowania na rachunek
bankowy Zarzadzajgcego FMP podany w wezwaniu wraz z ewentualnymi odsetkami.

Zasady zwigzane ze zwrotami $rodkéw, naktadaniem korekt oraz innymi zasadami zwigzanymi
z naruszeniem warunkow wyptaty refundacji okresla Umowa o Finansowanie — zatacznik nr 1 do
Podrecznika dla Beneficjentow.
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5. Udrzitelnost malého projektu

Malé projekty s povinnosti predlozit Zpravu o udrZitelnosti 1 rok po ukonceni realizace
projektu.

Prijemci jsou povinni podavat zpravy o dosaZenych hodnotach indikdtoru vystupu a vysledku
projektu. V pfipadé, zZe to vyzaduje povaha indikatoru vysledku, je pfijemce povinen jej monitorovat
a podavat o ném zprdvy i po ukonceni projektu, a to prostiednictvim jedné zpravy o udrzitelnosti
1 rok po ukonéeni realizace projektu. Tato povinnost se tykd nasledujicich indikator(:

v" vysledkovy indikdtor RCR84 (kéd 917201) — Organizace zapojené do pFeshraniéni
spoluprace po dokonceni projektu

v' vysledkovy indikator 918201 — Spole&né organizované preshraniéni vefejné udalosti
po dokonceni projektu

V pfipadé projektu, u kterého je prokazan alespon jeden z vySe uvedenych indikatord, je
ptijemce povinen predloZit Spravci FMP jednu zprdvu o udrZitelnosti 1 rok po ukonceni
projektu.

Vzhledem k tomu, Ze vyse uvedené indikatory jsou povinnymi indikatory pro malé projekty
realizované v rdmci priority 4.2, kazdy maly projekt podléha povinnosti predlozit Spravci FMP
jednu zpravu o udrzitelnosti 1 rok po ukonceni projektu.

Zprava se poddava v systému FMP nebo e-mailem na predepsaném formulafi — pfiloha ¢. 8
k této Pfirucce. Konecny uZivatel predklada zpravu o udrzitelnosti do 30 kalendafnich dnti po
uplynuti jednoho roku od dokonéeni malého projektu.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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5. Trwatos¢ matego projektu

Mate projekty z obowigzkiem sktadania Raportu z trwatosci 1 rok po zakonczeniu realizacji
projektu.

Beneficjenci zobowigzani sg do raportowania osiggnietych wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu
projektu. W przypadku, gdy wymaga tego charakter wskaznika rezultatu, Beneficjent jest zobowigzany
do jego monitorowania i raportowania takze po zakoniczeniu realizacji projektu, sktadajgc jeden raport
z trwatosci 1 rok po zakonczeniu realizacji projektu. Dotyczy to nastepujacych wskaznikéw:

v" wskaznik rezultatu RCR84 (kod 917201) — Organizacje wspdtpracujgce ponad granicami po
zakonczeniu projektu

v' wskaznik rezultatu 918201 — Wspdlnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne
po zakonczeniu projektu

W przypadku projektu, w ktérym wykazany jest co najmniej jeden z powyzszych wskaznikow,
beneficjent ma obowigzek ztozenia Zarzadzajgcemu FMP jednego raportu z trwatosci 1 rok po
zakonczeniu realizacji projektu.

W zwigzku z tym, ze powyzsze wskazniki s wskaznikami obowigzkowymi dla matych projektow
realizowanych w ramach priorytetu 4.2, kazdy maty projekt jest objety obowigzkiem ztozenia
Zarzadzajacemu FMP jednego raportu z trwatosci 1 rok po zakonczeniu realizacji projektu.

Raport sktada sie w systemie FMP lub drogg mailowa na wskazanym wzorze — zatacznik nr 8 do
niniejszego Podrecznika. Beneficjent sktada raport w terminie do 30 dni kalendarzowych po roku od
zakonczenia realizacji matego projektu.
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Malé projekty s povinnosti predkladat Ro¢ni zpravy o udrZitelnosti po dobu péti let od
proplaceni projektu.

V souladu s ustanovenimi Pfiru¢ky pro spravce Fondu malych projektd Spravce FMP ve své
pusobnosti mGzZe urcit, ktefi pFijemci budou mit povinnost predkladat Spravci 5 rocnich zprav
o udrZitelnosti malého projektu pro dobu péti let od jeho proplaceni (zpravidla malé projekty

investiniho charakteru nebo s vyssimi naklady na nakup vybaveni). Tato informace bude
uvedena v ¢lanku 6 Smlouvy o financovani. Zpravy o udrzitelnosti se vidy podavaji za cely
projekt, a ne za jednotlivé partnery.

Na zdkladé ustanoveni bodu ,A.10 UdrZitelnost projektu” z Pfiru¢ky pro Zadatele velkého
programu Interreg CZ-PL by se udrZitelnost méla vztahovat na projekty, jejichz hlavni vystupy
maji hmotny charakter (napf. vystavba infrastruktury, revitalizace pamatky, pofizeni vybaveni
a zarizeni, které je prostiedkem k dosazeni cil( projektu a jehoZ Zivotnost presahuje dobu
realizace projektu).

Z dalsi casti vyse uvedeného bodu déle vyplyva, Ze pro uUcely programu byla definovana
povinnost udrzitelnosti také v pfipadé projektl, u nichZ se predpoklada, Ze budou plnit ucel,
na ktery byta poskytnuta dotace i po ukonceni jejich realizace (napf. projekty s nehmotnymi
vystupy jako jsou webové portaly, databaze, aplikace atd.).

Zprava se poddava v systému FMP nebo e-mailem na predepsaném formulafi — pfiloha ¢. 7
k této Pfirucce. Konecny uZivatel predkladd zpravu o udrzitelnosti do 30 kalendafnich dnti po
uplynuti jednoho roku od dokonéeni malého projektu.

V ptipadé projektu, ktery nespliiuje zddné z vySe uvedenych kritérii, se nevztahuje podminka
udrzitelnosti tykajici se povinnosti predkladat Rocni zpravy o udrzitelnosti projektu po dobu
péti let od jeho proplaceni.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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Male projekty z obowigzkiem sktadania Rocznych raportéw z trwatosci przez okres pieciu lat po
jego zrefundowaniu.

Zgodnie z zapisami Podrecznika dla Zarzadzajgcych Funduszem Matych Projektéw, Zarzadzajgcy FMP,
w ramach swoich kompetencji, moze okresli¢ ktérzy Beneficjenci bedg zobowigzani do sktadania
Zarzadzajgcemu 5 raportédw rocznych z trwatosci matego projektu przez okres pieciu lat po jego

zrefundowaniu (z reguty mate projekty o wyzszych kosztach zakupu wyposazenia). Informacja ta
zostanie zawarta w art. 6 Umowy o Finansowanie. Raporty z trwatosci sg kazdorazowo sktadane dla
catego projektu, a nie za poszczegdlnych partnerdéw.

Opierajac sie na zapisach punktu ,A.10 Trwatos$é projektu” z Podrecznika Wnioskodawcy duzego
programu Interreg CZ-PL, trwatoscig winny zostac¢ objete projekty, ktorych gtéwne produkty maja
charakter materialny (np. budowa infrastruktury, rewitalizacja zabytku, nabycie wyposazenia
i sprzetu, ktory jest sSrodkiem do realizacji celdw projektu, a jego trwatosc przekracza okres realizacji
projektu).

Ponadto z dalszej czesci zapisdw w w/w punkcie wynika, ze na potrzeby programu zdefiniowano
wymaganie trwatosci takze w przypadku projektow, przy ktdérych istnieje zatozenie, ze bedy one
petniccel, na ktéry udzielono dotacji, rowniez po zakoriczeniu ich realizacji (np. projekty z produktami
niematerialnymi, takimi jak np. portale internetowe, bazy danych, aplikacje itp.).

Raporty sktada sie w systemie FMP lub poprzez poczte elektroniczng na wskazanym wzorze — zatacznik
nr 7 do niniejszego Podrecznika. Beneficjent sktada raport w terminie do 30 dni kalendarzowych po
roku od zakoriczenia realizacji matego projektu.

W przypadku projektu, ktéry nie spetnia zadnego z w/w kryteridw, nie ma zastosowania warunek
trwatosci dotyczacy obowigzku sktadania Rocznych raportéw z trwatosci projektu przez okres pieciu
lat po jego zrefundowaniu.
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Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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Zmény v projektu béhem obdobi udrzitelnosti Zmiany w projekcie podczas okresu trwatosci

Nejen béhem realizace projektu, ale i v obdobi jeho udrZitelnosti mohou nastat situace, kdy Nie tylko w trakcie realizacji projektu, ale takze w okresie trwatosci mogg pojawic sie sytuacje,
bude nutné odchylit se od planu uvedeného v Zadosti o dotaci nebo ve smlouvé. V takovém w ktorych konieczne bedzie odejscie od planu okreslonego we wniosku o dofinansowanie lub
pfipadé je nutné neprodlené informovat Spravce FMP o vzniklé situaci a pozadat o schvaleni w umowie. W takim przypadku nalezy niezwtocznie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji Zarzadzajacego
zmény v projektu. Ke zménam v projektu by mélo dochazet pouze ve vyjimecnych pfipadech, FMP i poprosi¢ o zatwierdzenie zmiany w projekcie. Do zmian w projekcie powinno dochodzi¢ tylko
a zadny z ptijemct nema automaticky pravo takové zmény provadét. w wyjatkowych przypadkach, wiec zaden z Beneficjentéw nie ma do tego automatycznie prawa.

V zévislosti na povaze zmény rozhodne Spravce FMP v souladu s ustanovenim kapitoly 3.2 W zaleznosci od charakteru zmiany Zarzadzajgcy FMP podejmuje zgodnie z zapisami rozdziatu 3.2
o tom, na jaké Urovni ma byt zména projednana a schvalena. decyzje o tym, na jakim szczeblu nalezy zmiane omoéwic i zatwierdzic.

Tato kapitola se vztahuje také na projekty, které maji povinnost podavat zpravy o dosazenych Niniejszy rozdziat ma réwniez zastosowanie do projektow, ktére maja obowigzek raportowania
hodnotach vyslednych indikator( do 1 roku od ukonceni realizace projektu. osiggnietej wartosci wskaznika rezultatu w ciggu 1 roku od zakoriczenia realizacji projektu.
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6. Kontroly/audity

Prilemce je povinen za Ucelem ovéfeni plnéni povinnosti vyplyvajicich z programovych dokumentt
asmlouvy nebo podrobnych pravnich predpisti vytvorit podminky umozriujici provedeni kontroly nebo
auditu souvisejiciho s realizaci malého projektu nebo jeho udrZitelnosti a umoznit kontrolni osobé vykon
jejich povinnosti a opravnéni upravenych pfislusnymi pravnimi predpisy.

Tato povinnost se vztahuje i na ostatni partnery projektu, na zakladé smluvnich vztah(. Pfijemce ma
predevsim povinnost zpfistupnit vSechny dokumenty souvisejici s realizaci projektu, umoznit
pravidelnou kontrolu shody Udajl o realizaci projektu uvedenych ve zpravach o realizaci projektu
nebo udrZitelnosti projektu s jeho skute¢nym stavem v misté jeho realizace, jako? i zajistit spolupraci
se vSemi institucemi opravnénymi k provadéni kontroly/auditu a pfipadnou koordinaci s ostatnimi
partnery projektu.

Témito organy jsou Spravce FMP/Euroregion Pradziad jako subjekt poskytujici finanéni podporu, Ridici organ,
Nérodni organ, kontrolofi, Spolecny sekretariat, auditni instituce, Evropska komise, Evropsky Ucetni dvir
a dalSi narodni organy opravnéné provadét kontroly.

Pfijemce je rovnéZ povinen provést opatfeni k odstranéni nesrovnalosti a nedostatku
zjisténych béhem vyse uvedenych kontrol, kterd byla doporucena institucemi opravnénymi
provadét kontroly/audity na zékladé provedenych kontrol/audit(, v terminu, rozsahu a kvalité
odpovidajici poZzadavklm dané instituce. Pfijemce je povinen uvést informace o provedenych
kontrolach/auditech, jejich vysledcich a stavu realizace navrienych opatfeni ve zpravé
o realizaci nebo ve zpravach o udrzitelnosti projektu. Na Zadost Spravce FMP, Ridiciho organu,
Narodniho organu, zprostredkujiciho subjektu (kontrolort, spole¢ného sekretariatu), platebni
instituce nebo auditniho instituce je pfijemce povinen poskytnout informace o vysledcich
kontrol a auditl spolu s protokoly z kontrol a zpravami z auditd.

Pfiruc¢ka pro konec¢ného uzivatele FMP
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6. Kontrole/audyty

Beneficjent, w celu weryfikacji realizacji obowigzkdéw wynikajacych z dokumentdw programowych oraz z umowy lub
szczegbtowych przepisdw prawa, ma obowigzek stworzenia warunkéw umozliwiajacych przeprowadzenie kontroli
lub audytu zwigzanych z realizacjg matego projektu lub jego trwatoscig oraz umozliwienia osobie kontrolujgcej
wykonanie jej obowigzkdw i uprawnien regulowanych przez odpowiednie przepisy prawa.

Obowigzek ten musi obejmowac réwniez pozostatych partneréw projektu, na zasadzie stosunkéw umownych.
Beneficjent ma przede wszystkim obowigzek udostepnienia wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg
projektu, umozliwienia regularnej kontroli zgodnosci danych o realizacji projektu podawanych w raportach z realizacji
projektu lub trwatosci projektu z jego faktycznym stanem w miejscu jego realizacji, a takze zapewnienia kooperacji ze
wszystkimi instytucjami uprawnionymi do realizacji kontroli/audytu oraz ewentualnej koordynacji z pozostatymi
partnerami projektu.

Organami tymi s Zarzadzajgcy FMP/Euroregion Pradziad jako podmiot udzielajacy dofinansowania, Instytucja
Zarzadzajaca, Instytucja Krajowa, Kontrolerzy, Wspdlny Sekretariat, Instytucja Audytowa, Komisja Europejska,
Europejski Trybunat Obrachunkowy i inne organy krajowe upowaznione do przeprowadzania kontroli.

Beneficjent ma ponadto obowigzek wdrazania srodkdéw, majacych na celu usuniecie nieprawidtowosci i uchybien
wykrytych w trakcie powyzszych kontroli, ktdre zalecone zostaty przez instytucje uprawnione do przeprowadzania
kontroli/audytu w oparciu o przeprowadzone kontrole/audyty, w terminie, zakresie i jakosci zgodnej z wymaganiami
danej instytucji. Beneficjent ma obowigzek umieszcza¢ informacje dotyczace przeprowadzonych kontroli/audytow,
ich wynikach i stanie wdrazania $rodkéw zaproponowanych przez kontrole/audyty w raporcie z realizacji lub
raportach ztrwatosci projektu. Na wniosek Zarzadzajgcego FMP, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Krajowej,
podmiotu posredniczacego (Kontrolerzy, Wspdlny Sekretariat), Instytucji Ptatniczej lub Instytucji Audytujacej,
Beneficjent ma obowigzek udzielenia informacji o wynikach kontroli i audytéw, wraz z protokofami z kontroli
i raportow z audytow.
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7. DPH (dan z pridané hodnoty)

Zpusobilost DPH ceskych partnert

V projektech, jejichz celkové naklady nepresahuji 200 000 EUR, je DPH plné zpusobila
v pfipadé, ze projekty nejsou realizovany v reZimu verejné podpory. Jsou-li tyto projekty
realizovany v rezimu verejné podpory, je DPH zpUsobild pouze, pokud vnitrostatni pravni
predpisy o DPH neumoznuiji jeji vraceni.

Zpusobilost DPH polskych partnert
DPH u projektd, jejichZ celkové naklady jsou nizsi, nez 5 000 000 EUR, je pro polské pFijemce

zpUsobila. DPH u projektd, jejichz celkové néklady ¢ini nejméné 5 000 000 EUR je DPH
zpUsobila, pokud vnitrostatni pravni predpisy o DPH neumozZiuji jeji vraceni.

V ptipadé, Ze jsou projekty realizovany v reZimu verejné podpory, nehledé na vysi celkovych
nakladu vidy plati, Ze je DPH zpUsobild pouze, pokud vnitrostatni pravni predpisy o DPH
neumoznuji jeji vraceni.
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7. Podatek VAT

Kwalifikowalnos$¢é VAT u czeskich Beneficjentéw

W projektach, ktérych koszty catkowite nie przekraczajg 200 000 EUR, VAT jest w petni kwalifikowalny
jesli projekty nie sg realizowane w ramach pomocy publicznej. Jesli projekty te sg realizowane w
ramach systemu pomocy publicznej, podatek VAT jest kwalifikowalny tylko wtedy, gdy krajowe
przepisy dotyczace podatku VAT nie zezwalajg na jego zwrot.

Kwalifikowalno$¢ VAT u polskich Beneficjentow

Podatek VAT w przypadku projektéw, ktérych koszty catkowite sg nizsze niz 5 000 000 EUR, jest
kwalifikowalny dla polskich beneficjentéw. Podatek VAT w przypadku projektéw, ktérych koszty
catkowite wynosza co najmniej 5 000 000 EUR, jest kwalifikowalny, jezeli krajowe przepisy prawa
dotyczace podatku VAT nie umozliwiajg jego odzyskania.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach pomocy publicznej, niezaleznie od wysokosci
catkowitych kosztéw, podatek VAT jest zawsze kwalifikowalny tylko wtedy, gdy krajowe przepisy
dotyczace VAT nie pozwalaja na jego zwrot.

47



Rl Wspotfinansowane
HILCITCyYy PRI przez Unie Europejska

Czechy - Polska

N\ &)
8. Prijmy
Podle informaci od Ridiciho organu (Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky) nejsou

pFijmy v rdmci FMP ovéfovany, tj. nejsou monitorovany a vykazovany ve fazi podani ,,Zadosti
o dotaci” ani ve fazi vyuctovani/zavérecné zpravy.

9. Verejna podpora

Za verejnou podporu se povazuje jakdkoli forma podpory poskytovana z vefejnych prostredkd
subjekttm, kterd narusuje nebo mazZe narusit hospodaiskou soutéz tim, Ze zvyhodriuje urcité
druhy ¢innosti nebo vyrobni odvétvi v mite, ktera mlze ovlivnit obchod mezi Ceskou
republikou, Polskou republikou a clenskymi staty Evropské unie. U projektd, které ziskaji
podporu z prostfedkll programu a které vykazuji znaky verejné podpory, se budou vztahovat
ptislusné predpisy EU tykajici se podpory de minimis (Nafizeni Komise (EU) €. 1407/2013 ze
dne 18. prosince 2013 o pouziti ¢lankd 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na de
minimis podporu) nebo blokové vyjimky, tj. soubor pravnich predpisti pouZitelnych na
vymezeny okruh pfipustnych typl verejné podpory (tzv. kategorii ,blokové vynaté” verejné
podpory), pfi jejichZ dodrZeni je dana verejna podpora povazovana za slucitelnou s vnitfnim
trhem EU. Blokové vyjimky a jejich aplikace jsou upraveny v nafizeni Komise (EU) ¢. 2023/1315
ze dne 23.06.2023 (tzv. obecné nafizeni o blokovych vyjimkach, dale jen ,GBER).

Vyskyt verejné podpory (pfimé nebo nepfimé) je u malych projektli ovérovan ve fazi kontroly
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti po podani Zadosti o dotaci. Pokud se ve fazi kontroly
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8. Przychody

Zgodnie z informacja z Instytucji Zarzgdzajacej (Ministerstvo pro mistni rozvoj Republiki Czeskiej)
przychody z ramach FMP nie sg weryfikowana tzn. nie s3 monitorowane i wykazywane na etapie
sktadania ,Wniosku o dofinansowanie”, a takze na etapie rozliczenia /Raportu koricowego.

9. Pomoc publiczna

Rozumie sie przez to jakakolwiek forme wsparcia udzielanego ze srodkéw publicznych podmiotom,
ktéry narusza lub stanowi zagrozenie naruszenia zasad konkurencji poprzez to, ze stwarza przywileje
dla pewnych rodzajéw dziatalnosci lub branz produkcyjnych w stopniu, ktéry moze wptyng¢ na handel
miedzy Republika Czeska, Rzeczpospolitg Polska a krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej. Wobec
projektow, ktore otrzymajg wsparcie ze Srodkéw programu, a w ktérych wystepuja znamiona pomocy
publicznej, zostang zastosowane wtasciwe przepisy UE dotyczagce pomocy de minimis
(Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis) lub wytgczenia blokowe
czyli zbiér przepiséw prawnych majgcych zastosowanie do okreslonego zakresu dopuszczalnych
rodzajéw pomocy publicznej (tzw. kategorii pomocy objetych tzw. wytgczeniami blokowymi), zgodnie
z ktérymi dana pomoc publiczna jest uznawana za zgodng z rynkiem wewnetrznym UE. Wytaczenia
blokowe i ich stosowanie reguluje rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/1315 z dnia 23.06.2023 (tzw.

ogolne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych, dalej "GBER").

Wystapienie pomocy publicznej (bezposredniej lub posredniej) jest weryfikowane w matych
projektach na etapie kontroli wymogdéw formalnych i kwalifikowalnosci po ztozeniu wniosku
o dofinansowanie. Jezeli na etapie kontroli wymogdw formalnych i kwalifikowalnosci zostanie
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formalnich naleZitosti a prijatelnosti zjisti pravdépodobnost vyskytu verejné podpory, bude
tato informace uvedena v rozhodnuti ERV nebo v ustanovenich smlouvy o spolufinancovan.

Pokud ve fazi kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti nebude zjisténo/ovéreno/
potvrzeno, Ze existuje pravdépodobnost vyskytu verejné podpory, a ve fazi vyuctovani nastane
okolnost, ktera na to poukazuje, Spravce FMP se obrati na pfijemce s vyzvou k predloZzeni
prislusnych vysvétleni a dokumentd.

Z vyse uvedeného vyplyva, Ze jiz ve fazi pripravy Zadosti o dotaci na maly projekt je nezbytné,
aby Vedouci partner/Zadatel zvazil moznost, Ze predkladany maly projekt mGze podléhat
pravidlim tykajicim se verejné podpory.

Podrobna pravidla tykajici se vefejné podpory v projektech v ramci programu Interreg Cesko-
Polsko 2027-2027, véetné FMP, jsou popsana v Pfirucce pro Zadatele pro velké projekty
(pfipadné v Metodickych doporuéenich RO) na strankach www.cz-pl.eu.
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ustalone, ze jest prawdopodobieristwo wystgpienie pomocy publicznej informacja o tym znajdzie sie
w decyzji EKS lub w zapisach umowy o dofinasowanie.

Jezeli na etapie kontroli wymogdéw formalnych i kwalifikowalnosci nie zostanie ustalone/
zweryfikowane/potwierdzone, ze jest prawdopodobiefistwo wystgpienie pomocy publicznej, a na
etapie rozliczenia zajdzie okolicznos$¢ na to wskazujaca, Zarzadzajacy FMP zwrdci sie do Beneficjenta
o ztozenie stosownych wyjasnien oraz dokumentéw.

W zwigzku z powyzszym juz na etapie sporzgdzania wniosku o dofinansowanie na maty projekt
konieczne jest, aby partner wiodgcy/wnioskodawca zastanowit sie nad ewentualnoscig, iz sktadany
maty projekt moze podlegaé zasadom dotyczacym pomocy publiczne;.

Szczegétowe zasady dotyczace Pomocy Publicznej w projektach w ramach Programu Interreg Czechy-
Polska 2021-2027 w tym w FMP sg opisane w Podreczniku Wnioskodawcy dla duzych projektéw
(ewentualnie w Zaleceniach Metodologicznych 1Z) na stronie www.cz-pl.eu.
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10. Seznam priloh
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10. Wykaz zatgcznikow

Smlouva o financovani malého projektu Umowa o Finansowanie matego projektu:
1 Priloha ¢. Vzor polské smlouvy Zatgcznik nr 1 | Wzér polskiej umowy
Vzor Ceské smlouvy Wzdr czeskiej umowy
N . Smlouva o poskytnuti Ucelové dotace ze statniho rozpoctu — tyka . Umowa w sprawie przekazania dotacji celowej z budzetu panstwa —
2 PFiloha ¢. 3 " . Zatacznik nr 2 . L,
se polskych prijemcl dotyczy polskich beneficjentéw
3 Ptiloha ¢. Zadost 0 zménu — vzor Zatacznik nr3 | Wniosek o zmiane —wzér
" . Soutézni pravidla pro zadavani verejnych zakazek pro polské . Zasady udzielania zamodwien w ramach zasady konkurencyjnosci dla
4 PFiloha ¢. Zatacznik nr 4 . j
partnery polskich partnerow
5 Piiloha & Privodce pro ptijemce programd Interreg 2021-2027 v oblasti Zat Knrs Poradnik dla beneficjentéw programéw Interreg 2021-2027 w zakresie
filoha €. atgcznik nr
zjednoduseného vyuctovani vydajl — tyka se polskych prijemct 2 uproszczonego rozliczania wydatkéw — dotyczy polskich beneficjentéw
6 Ptiloha ¢. Propagace v projektech Zatacznik nr6 | Promocja w projektach
7 Pfiloha ¢. Prezencni listina — projekty pro uzkou cilovou skupinu Zatgcznik nr 7 | Lista obecnosci — projekty dla waskiej grupy docelowej
8 Pfiloha €. Zprava o udrzitelnosti malého projektu — vzor Zatacznik nr 8 | Raport z trwatosci matego projektu — wzér
Cestné prohlaseni partnera ohledné podpory v ramci blokové Oswiadczenie dotyczgce pomocy w ramach wytgczenia blokowego (D.2)
vyjimky (D.2) — nepfima verejna podpora — polska verze — posrednia pomoc publiczna — wersja polska
9 Pfiloha ¢. . Zatacznik nr 9
Cestné prohldseni partnera ohledné podpory v ramci blokové Oswiadczenie dotyczgce pomocy w ramach wytgczenia blokowego (D.2)
vyjimky (D.2) — nepfima verejna podpora — Ceska verze — posrednia pomoc publiczna — wersja czeska
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