Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w Priorytecie 4
Funduszu Matych Projektéw w Euroregionie Pradziad

Whioskodawca przedktada wniosek o dofinansowanie Zarzagdzajagcemu FMP na formularzu wypetnionym w obu
wersjach jezykowych.
System, w ktérym sktada sie wniosek o dofinansowanie, jest dostepny na stronie http://fmp.cz-pl.eu/. We

whiosku o dofinansowanie nalezy uzupetnié¢ wszystkie obowigzkowe pola i dotgczy¢ wymagane zataczniki.

Whiosek o dofinansowanie musi by¢:

— wypetniony caty, tzn. muszg by¢ wypetnione wszystkie pola formularza

— wypetniony w dwdch jezykach — polskim i czeskim (obie wersje jezykowe muszg by¢ ze sobg zgodne)

— podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez przedstawicieli statutowych wnioskodawcy /
Partnera wiodgcego projektu, ewentualnie przez osoby pisemnie upowaznione do ich reprezentowania

Nastepnie wniosek nalezy sfinalizowac i zapisa¢ w wersji PDF na komputerze. Wersje dokumentu w PDF nalezy
podpisac elektronicznym podpisem kwalifikowanym, a nastepnie podpisany dokument wgra¢ jako zatgcznik do
systemu. Wowczas wniosek o dofinansowanie jest automatycznie ztozony do Zarzadzajacego FMP. Ztozenie
projektu do Zarzadzajgcego FMP jest rGwnoznaczne z rejestracjg wniosku o dofinansowanie.

1. Rejestracja

Pierwszym krokiem do uzyskania dostepu do systemu jest rejestracja na stronie http://fmp.cz-pl.eu/.

W celu rejestracji nalezy posiada¢ swéj adres mailowy. Formularz rejestracyjny zawiera standardowe dane,
nalezy uzupetni¢ obowigzkowe zétte pola. Hasto musi zawiera¢ co najmniej 8 znakow, co najmniej jedng duzg i
maftq litere oraz cyfre. Szczegdtowy opis wymagan znajdziemy w rozwinietym pasku po kliknieciu na pole Hasto.
Oprécz tego nalezy uzupetni¢ aktualny adres mailowy, a takze imie i nazwisko. Nastepnie nalezy klikngc
niebieski przycisk — Wyslij rejestracje.

& Zarejestruj nowe konto

Email

=
Imie i nazwisko

o

-
Hasto

a8
Hasto ponownie

&

Wyslij rejestracje

Szukasz czegos innego?

Logowanie do konta Odzyskiwanie hasta

2. Logowanie

Logowanie do aplikacji mozna przeprowadzi¢ po rejestracji przy uzyciu formularza na stronie gtéwnej. Jako e-
mail nalezy uzy¢ maila oraz hasta, ktére wybrane zostato w trakcie rejestraciji.
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a Logowanie do konta

= Email

email@email.cz ‘

Zaloguj sie

Szukasz czegos innego?

Zarejestruj nowe konto Odzyskmmﬁewﬂ

3. Struktura pierwszego ekranu po logowaniu

Ekran wstepny po logowaniu sktada sie z dwdch zaktadek: Lista wnioskéw i Lista naborow. Na zakfadce Lista
whnioskéw widnieje przeglad Panstwa wnioskéw i projektéw.

sta nabordw mm Wersizpolska - &

Lista Paristwa wnioskéw i projektéw

- brak zapiséw -

Znajduja sie tu informacje o liczbie zatozonych projektéw.
Pod przyciskiem profilu uzytkownika mozna skonfigurowaé swoje dane osobowe i hasto.
Widoczna jest réwniez mozliwos¢ zmiany jezyka (polski, czeski).

1.
2.
3.
4,

Po lewej stronie widnieje przycisk: Wygeneruj nowy wniosek, po nacisnieciu ktérego pojawi sie nowa

strona z dostepnymi naborami w konkretnych euroregionach. Wnioskodawca zawsze wybiera Pradziad,
gdyz do tego euroregionu sktadajg Panstwa wnioski o dofinansowanie.

= Listawnioskéw [

- wersiapolska v | d

Lista Funduszy i naboréw

Nysa Glacensis Silesia
Nisa Glacensis Silesia

Liczha aktywnych naboréw: 1 Liczba aktywnych nabordw: 1 Liczba aktywnych nabordw: @

Lista naboréw @ Lista nabordw @ Lista naboréw @

Pradziad Beskidy Slask Cieszyniski

Pradéd Beskydy Télinske Slezsko

Liczba aktywnych naborGw: 0 Liczba aktywnych naboréw: 0 Liczba aktywnych naboréw: 8

Lista naboraw © Lists nabordw ©

Nowy wniosek o dofinansowanie bedzie mozna zatozy¢ tylko wéwczas, gdy bedzie otwarty nabdér w danym
euroregionie.

Po nacisnieciu Pradziad, rozwinie sie lista naboréw w Euroregionie Pradziad: nazwa naboru, priorytety oraz
termin sktadania wnioskow. Pod tym opisem widnieje niebieski przycisk: Wygeneruj wniosek w tym naborze. Za

pomoca tego przycisku zostang Panstwo przekierowani do nowego wniosku o dofinansowanie.
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&L Czesto odwiedzane @ Pierwsze kroki

= | Listawnioskéw | Lista naboréw - wersiapolska  + &
Whniosek o dofinansowanie R e
Whiosek ztozony \pzbSC 0 0,00€

Dopéki 5 W

tymezasowy kod stuzacy doidentyfikacii

Podstawowe informacie o projekcie

Fundusz Matych Projektéw Nabdr wnioskéw

Zniki

a finansowania

2niki
Nisa 1. Euroregion NISA- Priorita4 /II. Euroregion NISA - Priorytet 4 (14. 9, 2023 - 20. 11. 2023)

Priorytety Nazwa osi priorytetowej

4 f preshranicnic b obyvatel a instituci éesko-polského pohranici

Pogteblanie wiezl transgranicznych mieszkaficéw | instytucji pogranicza czesko-polskiego

4. Wygenerowanie wniosku o dofinansowanie

Po lewej stronie ekranu znajduje sie lista zaktadek, ktére Wnioskodawca musi wypetni¢ w obu jezykach:
polskim i czeskim. Informujemy, ze przy kontroli formalnej i kwalifikowalnosci wnioskow poréwnuje sie czy

tres¢ dwujezycznych pol wniosku jest znaczeniowo zgodna oraz czy nie ma rozbieznos$ci znaczeniowych
pomiedzy polska a czeskg wersjg w zakresie informacji istotnych dla oceny wniosku projektowego. Drobne
niescistosci, btedy gramatyczne i stylistyczne nie s3 powodem do odrzucenia wniosku projektowego. Jezeli w
jednej z wersji jezykowych brakuje czesci tekstu, ktdra jest kluczowa dla oceny wniosku projektowego, to obie
wersje nie mogg byé uznane za tozsame. W takim przypadku Zarzadzajgcy przesle wezwanie do uzupetnienia.
Jesli nie ma wystarczajgcej ilosci miejsca na opis danego punktu, mozna go uzupetni¢ w obu wersjach
jezykowych w dokumencie Word, ktéry nalezy dodac¢ do zaktadki Zatgczniki.

Obsah zidosti

0 Podstawowe informacje

Obstuga wniosku

&% Kontrolaizt

4.1. Podstawowe informacje

W zakfadce Podstawowe informacje widniejg informacje juz czesciowo wypetnione automatycznie przez
system. Wskazany jest Fundusz Matych Projektow, nabdr wnioskéw, priorytet i jego nazwa, widnieje rowniez
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kod projektu, wersja wniosku oraz numer rejestracyjny projektu, ktéry zostanie nadany po rejestracji wniosku
w systemie.

Dodatkowo u géry po prawej stronie jest z6tte pole Udostepnienie wniosku, gdzie kazdy wtasciciel wniosku
moze daé¢ do niego dostep innym osobom, ktére sg zarejestrowane w tym systemie. Wystarczy wej$é na to
pole, wpisa¢ adres mailowy osoby, ktérej chcemy da¢ dostep i zapisa¢. Nalezy pamietaé, ze osoba ktérej

udostepniamy wniosek, musi w pierwszej kolejnosci zarejestrowa¢ e-mail w systemie FMP.

Whniosek o dofinansowanie 2% Udostepnieniewniosku | = RN e
i e i
0

Whiosek ztozony VpzbSC 0,00€
Dopoki wniosek nie jest zarsjestrowany, wywietla sie tu

tymzasowy kod stuzacy do identyfikacji

Podstawowe informacje o projekcie

Fundusz Matych Projektow Nabér wnioskéw
Nisa |1 Euroregion NISA - Priorita 4 /[ Il. Euroregion NISA - Priorytet 4 (14. 9. 2023 - 20. 11. 2023)
Priorytety Nazwa osi priorytetowej
4 Prohloubeni preshraniénich vazeb obyvatel a instituci éesko-polské ho pohraniéf
Pogtebianie wiezi transgranicznych mieszkaficéw | instytucji pogranicza czesko-polskiego
Hash projektu Wersja wniosku Numer rejestracyjny projektu
Vpzbsc 1 - zostanie przyporzadkowany po ztozeniu wniosku -

Druga czes$¢ (zotte pola) musi zosta¢ uzupetniona przez Wnioskodawce. Nalezy uzupetni¢ tytut projektu
zaréwno w jezyku czeskim jak i polskim. Nalezy wskazaé typ projektu, czy jest to projekt samodzielny czy
wspolny z Partnerem Wiodgcym oraz date rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji projektu. Po zapisaniu
danych, czas trwania projektu zostanie zaktualizowany, adekwatnie do wskazanego okresu realizacji projektu.
Termin realizacji projektu nalezy zawsze wpisa¢ od pierwszego dnia miesigca do ostatniego dnia miesigca.
Projekt moze trwa¢ maksymalnie 12 miesiecy. Tylko w uzasadnionych przypadkach moze by¢ przedtuzony za
zgoda EKS do 18 miesiecy. Nalezy réwniez zaznaczy¢ pole, gdzie realizowane bedg dziatania projektowe: czy

bedzie to realizacja dziatan na obszarze wsparcia czy po za jego obszarem. Jezeli dziatania planuje sie
zrealizowa¢ poza obszarem wsparcia, dodatkowo nalezy cate dziatanie uzupetni¢ i opisa¢ w zaktadce
Podstawowy opis realizacji projektu — Dziatania projektu i miejsce realizacji.

Po uzupetnieniu wszystkich informacji catos¢ nalezy zapisaé poprzez klikniecie zielonego przycisku Zapisz dane.

Tytut projektu (CZ) Tyt projektu (PL)

V Euroregionu Pradéd je nejlepsi W Euroregionie Pradziad najlepiej

Typ projektu

Oddzielnie v

Data rozpoczcia Data zakoriczenia Czas trwania

01.07.2024 8 30.09.2024 ] 3 mésice

Realizacja dziatart

Realizacja na obszarze wsparcia

[ Realizacja poza obszarem wsparcia

4.2. Dane dotyczace Partneréw

W zaktadce Dane dotyczqce Partnerdw, poprzez klikniecie niebieskiego przycisku Dodaj nowego partnera,
nalezy doda¢ Wnioskodawce oraz Partnera lub partneréw projektu.
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Wniosek ztozony VpzbSC 0 0,00€
gz s

38 Dane dotyczace

partneréw tymczasowy kod stuzacy doidentyfikacji

Partnerzy projektu

Typ partnera Paristwo Nazwa partnera Przedstawiciel statutowy Osoba do kontaktu ze strony partnera

- brak zapis6w -

© Dodaj nowego partnera

Po wyborze tego przycisku, nalezy uzupetni¢ dane Wnioskodawcy/Partnera Wiodgcego/Partnera Projektu, tj.:
—  typ partnera

—  panstwo

— nazwa partnera

—  numer NIP (PL partner lub IC CZ partner)

— forma prawna

— adres partnera

— skrzynka danych (pole to jest nieobowigzkowe, dotyczy tylko Czeskich Partnerow)

— jednostka realizujgca (pole to jest nieobowigzkowe, nalezy wypetnié jezeli wystepuje jednostka realizujaca)

& Zmiana partnera

Typ partnera Panstwo

Partner wiodacy / Wnioskodawcy v Polsko hd

Nazwa partnera

Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pradziad

NIP (PL partner) lub I€ (CZ partner) Forma prawna
1112223344 Organizacja pozarzadowa
Adres partnera

Klasztorna 4, 40-200 Prudnik

Skrzynka danych

Jednostka realizujaca

Nastepnie nalezy wybrac Typ budzetu, poprzez rozwiniecie menu strzatka:

Typ budietu

Stawka jednostkowa (tylko dla projektéow dla waskiej grupy docelowej

Projekt budzetu (draft budget)

Kombinacja - Stawka jednostkowa i Projekt budzetu

e projekty wspdlne z Partnerem Wiodgcym: przy projektach wspdlnych, nalezy wybra¢ dla kazdego z
partneréw taki sam rodzaj budzetu
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e projekty samodzielne: przy projektach samodzielnych, typ budzetu dla Partnera Projektu bez wktadu
finansowego nalezy zawsze wybrac ,-,. Nie nalezy wybierac typu budzetu, pozostawiajgc kreske i zapisac
zaktadke

Stawka jednostkowa (tylko dla projektéw dla waskiej grupy docelowej):
Sg to mate projekty skierowane do waskiej grupy docelowej w ramach Priorytetu 4, w ktérych znana jest liczba

uczestnikow i ta liczba jest policzalna:

— dziatania sportowe i dziatania zwigzkéw, stowarzyszen
— obozy i pobyty wymienne

— konferencje i warsztaty

— wyjazdy poznawcze/turystyczne, wycieczki, zwiedzanie
— wydarzenia zwigzane z nauczaniem i edukacjg

Projekt budzetu (draft budzet):
Sa to mate projekty skierowane do szerokiej grupy docelowej (tzw. niepoliczalnej):

— festiwale i koncerty

— targiijarmarki

— dozynki

—  publiczne festyny

— dziatania sportowe o charakterze masowym bez koniecznosci rejestracji

Pozostate mate projekty (projekt budzetu — draft budget):
— opracowania studyjne

— foldery
— publikacje

Projekty kombinowane:

Trzecia mozliwos¢ to kombinacja matych projektéw, w ktérych wystepuja dziatania skierowane zaréwno do
waskiej, jak i szerokiej grupy docelowej. Nalezy wowczas ztozy¢ dwa budzety: stawka jednostkowa i draft
budzet. Szczegétowy budzet przygotowuje sie na zatgczniku w wersji Excel i nalezy go wgra¢ do zaktadki
Zatqczniki.

Po uzupetnieniu wszystkich informacji catos¢ nalezy zapisa¢ poprzez klikniecie zielonego przycisku Zapisz
partnera i kontynuuj.

Przy zatozonym Partnerze widnieje zielona zaktadka (przycisk) Osoby Partnera.

Partnerzy projektu

Typ partnera Paristwo Nazwa partnera

Partner wiodacy { Wnioskadawcy Polsko Folskich E Pradziad

Partner bez wkiadu finansowego Ceskd republika Euroregion Praded [F @Y 48 Osobypartnera X Usufi

© Dodaj nowego partnera

Nalezy wybra¢ ten przycisk, nastepnie wybra¢ niebieski przycisk Dodaj osobe.

12 Osoby partnera

Typ osoby Imigi nazwiske Telefon Email
Przedstawiciel statutowy Gar Bar 222333444 a2aa@dkdhd.pl 2 zoies E R
Osoba do kontaktu ze strony partnera Bar Gar 555666777 ad@ee.pl & Zmiei m

+ Dodajasobe
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Kolejno nalezy wybrac i uzupetni¢ dane Przedstawiciela statutowego Partnera oraz dane Osoby do kontaktu ze
strony partnera. Nalezy wskazac¢ imie i nazwisko, numer telefonu oraz e-mail. Nalezy wybra¢ osoby dla kazdego
Partnera osobno.

8% Osoby partnera

Typ osoby

Przedstawiciel statutowy ~

Imie i nazwisko

Gar Bar
Telefon Email
222333444 aaa@dkdkd.pl

B Zapiszikontynuuj © Zamknij formularz

Po uzupetnieniu wszystkich informacji cato$¢ nalezy zapisa¢ poprzez klikniecie zielonego przycisku Zapisz i
kontynuuj.

B 7Zapisz partnera i kontynuuj B Zapisz partnera i zamknij formularz € Zamknij formularz

Po zapisaniu mozemy jeszcze raz nacisngc niebieski przycisk Dodaj nowego partnera i analogicznie uzupetnic¢
dane Partnera Projektu.

Uwagal!ll: Jezeli wymagane bedzie uzupetnienie lub zmiana wpisu przez Wnioskodawce, przy kazdej zakfadce lub
zatozonym punkcie widnieje przycisk Zmien / Usun. Poprzez naci$niecie jednego z tych przyciskdw Whnioskodawca bedzie
mogt dokonac poprawy danego punktu lub usungé wskazany wpis.

Partnerzy projektu

Typ partnera Panstwo Nazwa partnera Przedstawiciel statutowy 0Osoba do kontaktu ze strony partnera
Partner wiodacy Polsko e Gmin Polskich Euroregionu Pradziad Pau Bil Bil Pau & Zmie m
Partner Ceska republika Euroregion Praded ddd ddd eee eee @ Zmien m

4.3. Informacje o projekcie

Zaktadka Informacje o projekcie, podzielona jest na 3 punkty:
1. Podstawowy opis realizacji projektu

2. Opis wspétpracy transgranicznej

3. Zgodnosc ze strategia

1. Podstawowy opis realizacji

Zaktadka ta sktada sie z 5 punktéow, ktére dotycza podstawowych informacji na temat projektu. W
poszczegdlnych punktach nalezy opisac: cel projektu i jego grupe docelowg, zgodnos¢ ze szczegétowymi celami
FMP w Euroregionie Pradziad, dziatania projektu i miejsce ich realizacji, produkty projektu, warto$¢ dodang i
trwatosc¢ projektu, a takze wptyw transgraniczny projektu.
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Nalezy pamietaé, ze we wniosku musi zosta¢ uzupetniony szczegétowo kazdy punkt zaréwno w jezyku polskim,
jak i czeskim.

Opis projektu (cel projektu i grupa docelowa) (CZ) Opis projeitu (cel projektu | grupa docelawa) (PL)

Tekst czeski teket polski

Cel projektu (C2) el projektu (PL)

tekst czeski tekst polski

Daiatania projektu | misjsca realizacji (C2) Daiatania projektu | miejsca realizacji (PL)

st czeshki tekst polski

Produkty, warteid dodana | trwatod¢ projektu (€2) Produkty, warto$¢ dodans | trwatodé projektu (PL)

tekst czeski tekst polski

Wptyw transgranicany projektu (€2) Wpbyw transgraniczny projektu (L)

tcreski

tekst polski

Opis projektu (cel projektu i grupa docelowa)

e nalezy krétko strescic projekt

e nalezy opisa¢ jakie sg problemy wystepujace na wspdlnym pograniczu oraz w jakim stopniu projekt
przyczynia sie do rozwigzywania tych problemoéw

e nalezy opisa¢ w jaki sposéb projekt przyczynia sie do realizacji co_najmniej jednego z celéw FMP w
Euroregionie Pradziad (celéw jest 13 i sg dostepne w Wytycznych dla wnioskodawcow)

e nalezy przedstawi¢ grupe docelowa, czyli dla kogo przeznaczone sg poszczegdlne dziatania projektu.
Celem wskazania odpowiedniej grupy docelowej jest pogtebianie relacji transgranicznych pomiedzy
instytucjami i mieszkaricami pogranicza czesko-polskiego.

Cel projektu
e nalezy opisaé cel/cele projektu oraz w jaki sposdb realizacja projektu przyczynia sie do osiggniecia tych
celéow

Dziatania projektu i miejsca realizacji. Nalezy szczegdtowo opisaé/wskazac:

e jakie dziatania bedg realizowane w projekcie, przez kogo i czego beda dotyczy¢, a takze miejsce realizacji
tych dziatan. Jesli jakie$ dziatanie jest realizowane poza obszarem wsparcia, nalezy tu opisa¢ w jakim
miejscu i jaki jest wptyw tego dziatania na obszar pogranicza polsko-czeskiego

e grupy docelowe, czyli dla kogo jest dany projekt realizowany. Dodatkowo, przy projektach skierowanych
do waskiej grupy docelowej nalezy konkretnie wskazaé ilos¢ oséb uczestniczacych w dziataniach z Polski i z
Czech (zawsze musi by¢ spetniony warunek uczestnictwa 1/3 0sdb z drugiej strony granicy w projektach
dla waskiej grupy docelowej)

e jezeli dziatania projektu odnoszg sie do waskiej grupy docelowej, nalezy:

— wykaza¢ warunek czasowy wydarzenia — czas minimum 4 godziny z wytgczeniem podréiy na i z
wydarzenia

— wykazaé co w ramach projektu bedzie zapewnione uczestnikom poszczegélnych dziatarn / wydarzen,
np. transport, noclegi, wyzywienie (w ciggu dnia), itp.

Zwracamy uwage, ze wspierane sg dziatania na rzecz rozwoju wspotpracy w zakresie wspdlnych przedsiewzie¢
spotecznych i kulturalnych. Dotyczy to dziatan, ktdre zwiekszajg poziom wzajemnego poznania i zrozumienia,

8
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wzmochienia spojnosci spotecznej i obywatelskiej regionu transgranicznego.

Produkty, warto$é dodana i trwatos¢ projektu

nalezy wskaza¢ wartos¢ dodang wspdlnej realizacji projektu

nalezy wymieni¢ i opisa¢ produkty projektu. Ponadto nalezy opisaé jaka jest trwatos¢ produktow w

projekcie po zakonczeniu realizacji projektu

nalezy opisac trwatos¢ projektu. Nalezy wskazaé jak bedzie wyglagdata dalsza kontynuacja wspdéinych

dziatan dla obu partneréw po zakoriczeniu projektu.

Whptyw transgraniczny projektu. Nalezy opisac:

wptyw transgraniczny projektu

znaczenie wptywu transgranicznego projektu oraz jak szerokie jest terytorialne oddziatywanie projektu po

obu stronach granicy

jak wywazony jest wptyw projektu dla grup docelowych z obu stron granicy

Uwagalll: Jezeli opisy nie zmieszcza sie w poszczegdlnych zaktadkach, Wnioskodawca moze ztozy¢ dodatkowy opis na
zatgczniku, ktéry bedzie w formie PDF, podpisany kwalifikowalnym podpisem elektronicznym. Tak przygotowany dokument

nalezy dotaczyc jako kolejny zatacznik do zaktadki Zatqgczniki.

Po uzupetnieniu wszystkich informacji catos¢ nalezy zapisaé poprzez klikniecie zielonego przycisku Zapisz opisy.

B Zapisz opisy

2. Opis wspotpracy transgranicznej

W tej zaktadce nalezy opisa¢ co najmniej 3 z 4 kryteridw wspotpracy transgranicznej (w przypadku projektow

wspolnych muszg by¢ spetnione wszystkie 4 kryteria). Do tych kryteridw naleza:

wspolne przygotowanie

wspélna realizacja

wspélny personel

wspolne finansowanie

Wspélny personel (€Z)

ttumaczenie czeskie

Wspélne przygotowanie (€Z)

tlumaczenie czeskie

Wspélna realizacja (CZ)

tumaczenie czeskie

Wspélne finansowanie (€Z)

ttumaczenie czeskie

A

19/800zm3ki

A

19/500zm3ki

A

19/500zm3kd

Wspélny personel (PL)

Zaktadka ta dotyczy wspéInego personelu projektu. Powinien sktada sie z polsko-czeskiego personelu
wszystkich partneréw projektu, ktory jest zaangazowany w realizacje catego projektu.
Liczba znakéw jest ograniczona do 1000.

226/ 1000 zmak3

Wspélne przygotowanie (PL)

Nalezy wskazaé na czym polega wspélne przygotowanie projektu, czy partnerzy z obu krajéw w podobnym
stopniu uczestnicza we wspdlnym przygotowaniu projektu do momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Liczba znakéw jest ograniczona do 500.

239/ s00znak

Wspélna realizacja (PL)

Nalezy opisac czy Partnerzy w réwnym stopniu uczestnicza w realizaci dziatari prowadzacych do osiagniecia
celéw projektu.
Liczba znakéw jest ograniczona do 500.

260/ 50020

Wspdlne finansowanie (PL)

Zaktadka ta dotyczy tylko projektéw wspdlnych. Poziom wspétfinansowania projektu po obu stronach granicy
powinien by¢ zréwnowazony i adekwatny w stosunku do zaplanowanych dziatari poszczegélnych partnerow.
Warunkiem jest, aby wydatki kazdego partnera byly uzasadnione w kontekicie projektu, a dziatania, na ktére s3
planowane, byty po stronie wszystkich partneréw niezbedne i miaty jednoznaczna wartoé¢ dodana dla
osiagniecia celow projektu.
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Nalezy pamieta¢, ze we wniosku musi zostaé uzupetniony szczegétowo kazdy punkt, zaréwno w jezyku polskim,
jak i czeskim.

Wspélne przygotowanie:

— nalezy wskazaé na czym polega wspodlne przygotowanie projektu, czy partnerzy z obu krajéw w podobnym
stopniu uczestniczg we wspdlnym przygotowaniu projektu do momentu ztozenia wniosku o
dofinansowanie

Wspélna realizacja:
— nalezy opisa¢ w jaki sposéb kazdy z partneréw projektu uczestniczy w realizacji dziatan prowadzgcych do
osiggniecia celéw projektu (za co kazdy z partnerdw jest odpowiedzialny w ramach tego projektu)

Wspélny personel:

— zaktadka ta dotyczy wspodlnego personelu projektu. Powinien on sktada¢ sie z polskich i czeskich
przedstawicieli wszystkich partneréw projektu, ktérzy s3 zaangazowani w realizacje catego projektu.
Zwracamy uwage, ze w przypadku zespotu projektowego konieczne jest doktadne opisanie roli kazdego
pracownika i zaangazowania w_projekt, aby unikng¢ sztucznego zwiekszania liczebnosci zespotu
projektowego

— jezeli Wnioskodawca ma zaplanowane koszty personelu, nalezy wskaza¢ w opisie, ze planuje sie co
najmniej 1 podréz stuzbowa zwigzang z realizacjg dziatan w projekcie

Wspdlne finansowanie:

— zaktadka ta dotyczy tylko projektéw wspdlnych. Poziom wspdtfinansowania projektu po obu stronach
granicy powinien by¢ zrdwnowazony i adekwatny w stosunku do zaplanowanych dziatan poszczegdlnych
partneréw. Warunkiem jest, aby wydatki kazdego partnera byty uzasadnione w kontekscie projektu, a
dziatania, na ktére sg planowane, byty po stronie wszystkich partneréw niezbedne i miaty jednoznaczng
wartos¢ dodang dla osiggniecia celdow projektu.

Jesli projekt jest samodzielny, w tym polu nalezy wpisac ,,nie dotyczy” w obu wersjach jezykowych.

Po uzupetnieniu wszystkich informacji, catos¢ nalezy zapisaé poprzez klikniecie zielonego przycisku Zapisz opisy.

B Zapisz opisy

3. Zgodnos¢ ze strategia

W tym miejscu nalezy opisa¢ powigzanie danego projektu ze strategiami obowigzujagcymi na obszarze
dziatalnosci partnerdw projektu oraz obowigzkowo ze strategig Euroregionu Pradziad (nalezy wskaza¢ witasciwe

punkty z tych strategii, do ktérych odnosza sie dziatania projektu). Strategia jest dostepna na stronie
Euroregionu Pradziad

Zgodnoéé ze strategia

Zgodno$¢ ze strategia (CZ) Zgodno$é ze strategia (PL)

tym, wjakim stopriu ia sie do ich realizacji (zgodno&é 4 2 tym, wjakim sk sigdoich

tumaczenie czeskie Nalezy podat dokumenty oraz ich czeéci tacznie z tym, wjakim stopniu projekt przyczynia sie do ich realizacji
(zg0dnosd).

A Vi
i I i

Po uzupetnieniu wszystkich informacji, catos¢ nalezy zapisa¢ poprzez klikniecie zielonego przycisku Zapisz opisy.
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B Zapisz opisy

4.4, Wskazniki

Wskazniki produktu i rezultatu sg opisane w zatgcznikach nr 7 i 8 do Wytycznych dla wnioskodawcow (na
stronie www.europradziad.pl).

W zaleznosci od rodzaju projektu wybraé odpowiednie wskazniki produktu i rezultatu. Ponizej przedstawiono
metode wyboru odpowiednich wskaznikow:
1) Mate projekty skierowane do waskiej grupy docelowej (stawka jednostkowa):

— Organizacje wspoétpracujgce ponad granicami — wskaznik produktu 917001 (RC087) — nalezy wskazac ilos¢
i nazwy organizacji biorgcych udziat w projekcie

—  Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych — wskaznik produktu 914101 (RC081) — nalezy
wskazad ilos¢ uczestnikéw, ktérzy wezma udziat w danym wydarzeniu (jesli w projekcie jest kilka spotkan,
wodwczas nalezy zsumowac uczestnikdw wszystkich tych wydarzen) z podziatem na uczestnikéw z Polski i
Czech

— Organizacje wspotpracujace ponad granicami po zakonczeniu projektu — wskaznik rezultatu 917201
(RCR84) — nalezy wykazac ilos¢ i nazwy organizacji, ktére beda wspotpracowaé ze sobg po zakonczeniu
projektu

2) Mate projekty skierowane do szerokiej grupy docelowej (metoda projekt budzetu — draft budzet):

— Organizacje wspoétpracujace ponad granicami — wskaznik produktu 917001 (RC087) — nalezy wskazac ilos¢
i nazwy organizacji biorgcych udziat w projekcie

— Organizacje wspotpracujace ponad granicami po zakonczeniu projektu — wskaznik rezultatu 917201
(RCR84) — nalezy wykazac ilos¢ i nazwy organizacji, ktére bedg wspodtpracowaé ze sobg réwniez po
zakonczeniu projektu

— Wspdlnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne — wskaznik produktu 914001 (RC0115) —
nalezy wskazac ilos¢ wydarzen zaplanowanych w projekcie

— Wspdlne organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne po zakonczeniu projektu — wskaznik
rezultatu 918201 — nalezy wskazad ilos¢ wydarzen, ktdre zostaty zaplanowane po zakoriczeniu projektu

3) Pozostate mate projekty (metoda projekt budzetu — draft budget):

— Organizacje wspotpracujace ponad granicami — wskaznik produktu 917001 (RCO87) — nalezy wskazac ilos¢
i nazwy organizacji biorgcych udziat w projekcie

— Organizacje wspotpracujace ponad granicami po zakonczeniu projektu — wskaznik rezultatu 917201
(RCR84) — nalezy wykazaé ilos¢ i nazwy organizacji, ktére bedg wspodtpracowaé ze sobg réwniez po
zakonczeniu projektu

Aby wybra¢ wskaznik nalezy nacisng¢ strzatke menu, gdzie po rozwinieciu listy nalezy wybraé¢ odpowiedni
wskaznik (nr 1), a nastepnie po prawej stronie nacisnac przycisk Dodaj wskaznik (nr 2).

Wybierz wskaznik do wniosku 1
Dodaj wskaZnik

Po wyborze odpowiednich wskaznikdw, pojawi sie lista wybranych wskaznikdw. Aby je uzupetnié, nalezy przy
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wybranym wskazniku nacisng¢ przycisk Zmier (1), nastepnie Wnioskodawca zostanie przekierowany do tego
wskaznika, w celu jego uzupetnienia.

Typ partnera Nazwa wskaznika Warto$é wyjsciowa Warto$é docelowa 1

Produkt Organizacje wspétpracujace ponad granicami 0.00 0.00 & zmied
Produkt Uczestnictwo we wspélnych dziataniach transgranicznych 0.00 0.00 @ zmies
Rezultat Organizacje wspétpracujace ponad granicami po zakoriczeniu projektu 0.00 0.00 @ zmied

Automatycznie zostang uzupetnione:

—  kod wskaznika
—  typ wskaznika
— nazwa wskaznika w jezyku czeskim i polskim.

Obowigzkiem Whnioskodawcy jest uzupetnienie:

a) Wskaznik produktu — nalezy wskazaé¢ warto$¢ docelowg (2) oraz uzupetnié¢ opis realizacji wskaznika, tj.

czego dotyczy ten wskaznik oraz w jaki sposdb bedzie zmierzone jego osiggniecie (3). Wartos¢ wyjsciowa
(2) zawsze bedzie 0. Jako warto$¢ docelowg wskaznika wybieramy takg ilo$¢, jakg zaplanowano w
projekcie, przy czym nalezy pamietac, ze zawsze majg to by¢ petne wartosci, np. 2 partnerow projektu, 4
wydarzenia itp.

b) Wskaznik rezultatu — nalezy wskaza¢ wartos¢ docelowg (2) oraz uzupetnié¢ opis realizacji wskaznika, tj.

czego dotyczy ten wskaznik oraz w jaki sposdb bedzie zmierzone jego osiggniecie (3). Warto$¢ wyjsciowa
(2) zawsze bedzie 0. Jako wartos¢ docelowg wskaznika wybieramy takg ilos¢, jaka zaplanowano w
projekcie, przy czym nalezy pamieta¢, ze zawsze majg to by¢ petne wartosci, np. 2 partneréw projektu, 4
wydarzenia itp.

Zmiana wskaznika: RCOST | Organizacie wspétpracujace ponad granicami

Kod Typ partnera

RCOBT Produkt

Nazwawskaznika (€Z) Nazwa wskaznika (PL)

Organizace zapojené do preshranicni spoluprace Organizacie wspétpracujace ponad granicami

Wartos¢ wyjsciowa Wartos¢ docelowa

0.00 = 0.00%

OpisTeatzae)t 1473) OpiE ettt TPLT

9/500z0ak] 0/650z0ak0

Nalezy pamietac, ze wskazniki muszg zostac opisane, zaréwno w jezyku polskim, jak i czeskim.

Po uzupetnieniu wszystkich informacji, cato$¢ nalezy zapisa¢ poprzez klikniecie zielonego przycisku Zapisz
wskaznik i kontynuuj.

B Zapisz wskaznikikontynuuj | B Zapisz wskaznik i zamknij formularz | € Zamknij formularz

4.5. Zrédta finansowania

Zaktadka Finansowanie projektu — Zrddfa finansowania dotyczy budzetéw partneréw wprowadzonych do
projektu. W tej zaktadce widnieje tyle budzetéw ilu partneréw wprowadzono do projektu.
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Jezeli projekt jest wspdlny z Partnerem Wiodgcym, nalezy uzupetnic¢ budzety wszystkich partneréw.
Jezeli projekt jest samodzielny, nalezy uzupetnic jedynie budzet Wnioskodawcy, ktéry finansuje caty projekt.

W celu wypetnienia budzetu nalezy wcisng¢ przycisk Zmien finanse, nastepnie podswietlone zostang na kolor
26tty poszczegdlne czesci zrodet finansowania, ktére najpierw nalezy wyliczy¢, a pdzniej wprowadzi¢ do
generatora wnioskow. Zalecamy, aby najpierw przygotowac¢ budziet projektu w wersji Excel i na jego
podstawie wprowadzac¢ wartosci Zrédet finansowania projektu.

Finansowanie projektu - £r641a finansowania

Gmin Polskich Eu Rarem
radriad (PL) a

Wydatki catiowlte

Catioms st

Poiski budtet paristws

oty to b bl hsjacych s polskich whlozhadamcing

UWAGA!!! Dla polskich beneficjentéw matych projektéw w przypadku organizacji pozarzagdowych zgodnie z art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2022r. poz. 1327, z pdzn. zm.),
stowarzyszern jednostek samorzadu terytorialnego oraz Europejskich Ugrupowan Wspotpracy Terytorialnej
wspoftfinansowanie z budzetu panstwa wynosi do 10% wydatkow kwalifikowalnych. Natomiast automatycznie srodki wtasne
zmniejszg sie 0 10% dofinansowania.

Finansawanie projekty - &rbiHa finansowanka

‘Stowarzyszenie Gmin Polskich Euror
PL) Partra

;;;;;
Wydatki eatkowite
Cothunite wydstsd

Dofinansowanie UE

Winioskouans bwota dataq Visksymsine 0,004 2 projst

Polski budset paristwa

sy otk sl acych se polshich wrioshodswcd.

[rp————h— T P e —
B Zspiszdaneikontynusj | B Zapis: dane (zamkni zmiang | X 2amkni bez apisywania smian

Po wprowadzeniu odpowiednich kwot (nr 1), nalezy wcisng¢ przycisk Zapisz dane i kontynuuj (nr 2). Po ich
zapisaniu automatycznie zostanie podsumowana Wartos¢ catkowita budzetu/-6w, a takie podsumuje sie
tabelka Razem (prawa strona zaktadki). Wskazany réwniez zostanie podziat procentowy zrédet finansowania.

Nalezy pamietaé, ze wartos¢ dofinansowania z EFRR nie moze przekroczy¢é 80% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu.

4.6. Zatgczniki

W tej zaktadce znajduje sie lista z obowigzkowymi zatgcznikami, ktére Wnioskodawca musi dotgczyé do wniosku
o dofinansowanie. Szczegdtowe opisy zatacznikdw znajduja sie na stronie www.europradziad.pl ---> Fundusz
Matych Projektéw ---> Interreg Czechy-Polska 2021-2027

Do obowigzkowych zatgcznikéw naleza:

1. Budzet szczegétowy — w zaleznosci od rodzaju projektu nalezy zatgczy¢ wiasciwy budzet (zatgcznik wgrywany
jest w formacie Excel, bez podpisu)

2. Statut
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3. Wypis z rejestru

4. Organ statutowy

5. Oswiadczenie partneréw

6. Oswiadczenie o partnerstwie

Przy kazdym zataczniku widnieje przycisk Zmier.

Zataezniki

Kolejnosé Partner Nazwa zatacznika Typ pliku Status pliku

1 Wszyscy partnerzy / Caty projekt Podrobny rozpocet / Budzet szczegdtowy & Niewgrany Zenieit
2 Wszyscy partnerzy / Caty projekt Stanovy / Statut Zmieii
3 Wszyscy partnerzy / Caty projekt Wpis z registru / Wypisz rejestru Zmiei
4 Wszyscy partnerzy / Caty projekt Statutdrni orgén / Organ statutowy Zmief
5 Wszysey partnerzy / Caty projekt Cestné prohlaen( / Oswiadczenie partneréw Zmieft
6 Wszysey partnerzy / Caty projekt ProhlaSeni o partnerstvi / Oswiadczenie o partnerswie = Zmien

Nalezy nacisng¢ ten przycisk, wéwczas otworzy sie okno w celu uzupetnienia i dotaczenia odpowiedniego

dokumentu.

Nazwa zatacznika (CZ)
Podrobny rozpacet
Nazwa zatacznika (PL)

Budzet szczegitowy

[ Zatacznik nie dotyczy

Jesli zatacznik Padstwa nie dotyczy, nalezy zaznaczyé ta pole.
Partner, ktdrego zataczynik dotyczy

Wszyscy partnerzy / Caty projekt ~

Opis dokumentu

#

0/250 znak

Wybierz plik do wgrania

Nie wgrano Zadnego pliku X Wybierz plik

Automatycznie uzupetnione sg nastepujace pola:

- nazwa zatgcznika w jezyku polskim i czeskim
- punkt Partner, ktérego dotyczy zatqcznik

Whioskodawca musi uzupetni¢ opis dokumentu — nalezy wpisa¢ tutaj czego dotyczy zatacznik, np. Budzet
projektu. Pod danymi widnieje miejsce wyboru pliku do wgrania. Nalezy wybra¢ odpowiedni dokument poprzez
nacisniecie przycisku Wybierz plik. Z listy nalezy wybra¢ odpowiedni dokument.

Po uzupetnieniu wszystkich danych i zatgczeniu odpowiedniego dokumentu, nalezy catos$¢ zapisaé poprzez
nacisniecie przycisku Zapisz zatqcznik.

B Zapisz zatacznik
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Nastepnie w analogiczny sposdb uzupetniamy kolejne zataczniki, ktére zostaty wskazane powyzej. Oproécz
wskazanych powyzej dokumentéw do wniosku nalezy dotgczy¢ jeszcze inne, ktére zostaty opisane w
dokumencie Lista zatqcznikow do wniosku o dofinansowania znajdujgcym sie na stronie www.europradziad.pl --

-> Fundusz Matych Projektéw ---> Interreg Czechy-Polska 2021-2027 ---> Whniosek o dofinansowanie —
dokumenty.

Po uzupetnieniu kazdego zatacznika zawsze po zakoriczeniu czynnosci nalezy zapisaé zatacznik.

4.7. Oswiadczenia

W zaktadce Oswiadczenia znajduja sie o$wiadczenia (nr 1), ktére Wnioskodawca musi potwierdzi¢, aby przejs¢
do procesu ztozenia wniosku o dofinansowanie. Nalezy zapoznac sie z kazdym punktem, a nastepnie
potwierdzi¢ zielonym przyciskiem Potwierdzam, ze wyrazam zgode na powyisze (nr 2).

Swiadomy, ie

sk, jak i w ratac 3 Decydujacy jod: tacaniki 3
face lub ; o fub ¢ yeh preypadkach, 2d.

1ub partrer acy i 2 wzelhie podan (w ramach terminy [ h takichjak
i  musza zostad & P,

Cathowite finansowanie | prefinansonanie projekty jest zapewnione.

wyraks i i itoru i i & Wispdlnaty.

2gode, de dane = i p , 4 d 115 ust. 2w zwigzhy (UE) 1303/2013.

@ Zgoda nie zostata potwierdzona

@ Potwierdzam, ie wyraam rgode na powyisze

Nastepnie nalezy zapoznac sie z drugg czescig tej zaktadki (nr 1), a pdzniej potwierdzi¢ zielonym przyciskiem
Potwierdzam, Ze wyrazam zgode na powyisze (nr 2).

® Zgoda nie zostata potwierdzona.

@ Potwierdzam, 2o wyrazam zgode na powyisze

Po potwierdzeniu, wyswietli sie czerwony przycisk, ktéry umozliwia wycofanie zgody.

@ Zgoda zostata potwierdzona.

€ Wycofuje zpode

5. Kontrola i ztozenie

Po uzupetnieniu catego wniosku o dofinansowanie oraz potwierdzeniu wszystkich oswiadczen nalezy wybrac
zaktadke Kontrola i ztoZenie, w ktdrej pojawig sie wszystkie btedy lub braki we wniosku.
System przeprowadzajgc analize, jezeli znajdzie btedy lub braki wyswietli je na czerwono.
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Ztozenie wniosku

© zataczniki

Povinna piiloha 1. nenf nahrana
Povinna piiloha 2. neni nahrana
Povinna piiloha 3. neni nahrana
Povinné pfiloha 4. neni nahrana

Povinna piiloha 5. neni nahrana

© oOswiadczenia

Brak potwierdzenia.

wnioskodawca podaje prawdziwe dane.

Nie wyrazo

no zgody runki przyznania dofinansowania.

© Whniosek zawiera btedy!

Paiistwa wniosek zawiera powyzsze btedy i nie mozna go nalezycie sfinalizowac. NaleZy poprawi¢ i ponownie otworzy€ niniejsza strone, by sprawdzié, czy wszystko jest prawidtowo.

Jezeli wniosek nie zawiera zadnych btedéw, wyswietli sie komunikat, ze wniosek jest prawidtowy.

Ztozenie wniosku

& Whniosek jest prawidtowy!

Wniosek wypetniony jest kompletnie i jest prawidtowy. Teraz mozna go sfinalizowacé i ztozyc.

Nastepnie nalezy przejs¢ do kolejnych punktéw, ktdre wyswietlg sie po prawidtowym wypetnieniu wniosku o
dofinansowanie.

1. Finalizacja wniosku — w pierwszej kolejnosci nalezy sfinalizowa¢ wniosek poprzez klikniecie zielonego

przycisku Sfinalizuj wniosek i wygeneruj dokument w celu podpisania.

Uwagal!!! Po sfinalizowaniu wniosku nie bedzie mozliwe wprowadzanie zadnych kolejnych zmian. Jezeli bedzie trzeba co$
poprawié, nalezy finalizacje anulowac. Nalezy zrobié to przed podpisaniem wniosku podpisem elektronicznym.

2. Pobierz wersje PDF wniosku i go podpisz — wygenerowang wersje wniosku do druku w wersji PDF nalezy

pobrac i zapisa¢ na swoim komputerze. Nastepnie dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

3. Ponowne wgranie podpisanego PDF — podpisany plik PDF nalezy wgra¢ do systemu. Bedzie potwierdzeniem

Panstwa wniosku. Bez podpisu nie mozna ztozy¢ wniosku o dofinansowanie. Podpis bedzie nastepnie
sprawdzany przez Zarzadzajgcego FMP i jesli bedzie prawidtowy, wniosek zostanie uznany za ztozony.

4. Ztozenie wniosku — jezeli dokument jest podpisany i wgrany do systemu, przy pomocy przycisku mozna

whiosek ostatecznie ztozy¢ do kontroli Zarzgdzajgcemu FMP. Od tego momentu nie mozna w nim dokonywac
zadnych zmian.
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Finalizacja i ztozenie wniosku

1. Finalizacja wniosku 1

Najpierw nalezy wniosek sfinalizowaé. Po zamknieciu wniosku nie bedzie mozliwe wprowadzanie zadnych kolejnych zmian. Jezeli bedzie trzeba coé poprawic, nalezy finalizacje anulowac. Nalezy to zrobié przed podpisaniem.

Sfinalizuj wniosek i wygeneruj dokument w celu podpisania

2. Pobierz wersje PDF wniosku i go podpisz.

Wygenerowana wersje whiosku do druku w PDF nalezy pobraé i zapisa¢ w swoim komputerze. Dokument nalezy elektronicznie podpisaé.

3. Ponowne wgranie podpisanego PDF

Podpisany plik PDF nalezy ponownie wgraé. Bedzie potwierdzeniem Pafistwa wniosku. Bez podpisu nie mozna ztozyé wniosku o dofinansowanie. Podpis bedzie nastepnie sprawdzony przez kontrolera  jesli bedzie prawidtowy, wniosek
zostanie uznany za ztozony.

4. 7tozenie wniosku

Jezeli dokument jest podpisany i wgrany, przy pomocy przycisku mozna wniosek ostatecznie zozyé do kontroli Zarzadzajacemu FMP. Od tego momentu nie mozna w nim dokonywaé zadnych zmian, nalezy poczekaé na skontaktowanie sig
Kontrolera.

6. Udostepnienie wniosku

Na liscie zaktadek widnieje ostatnia, ktéra dotyczy Udostepnienia wniosku. Po wyborze tej zaktadki pojawi sie
okno, w ktérym mozna udostepni¢ Panistwa wniosek innej osobie. Nalezy wtedy wprowadzi¢ e-mail osoby,
ktorej chcemy udostepni¢ wniosek i wciskamy przycisk Dodaé¢ uzytkownika. Nalezy pamietad, ze osoba ktdrej

udostepniamy wniosek, musi w pierwszej kolejnosci zarejestrowaé e-mail w systemie FMP.

Dostep do wniosku o dofinansowanie

Imie i nazwisko Email Typ dostepu
Paulina Barafiska paulina@europradziad.pl

Pridat nového uZivatele

L 7%

=t Pridat uZivatele

te email re
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