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LISTA STOSOWANYCH POJEC

Dokument Programowy (DP)
Dokument zatwierdzany przez Komisje Europejskq dla celdéw finansowania danego programu, obejmujacy osie priorytetowe
i dziedziny wsparcia finansowane poprzez EFRR.

Euroregionalny Komitet Sterujacy (EKS)
Komitet powotany przez wiadze euroregionalne przeznaczony w szczegolnoSci do rozpatrywania i zatwierdzania
mikroprojektéw w ramach Funduszu Mikroprojektow (FM) realizowanego na obszarze Euroregionu Pradziad.

Fundusz Mikroprojektow (FM)
Fundusz Mikroprojektow jest cze$cig Programu Wspdtpracy Transgranicznej INTEREREG V-A Republika Czeska-Polska.

Instytucja Audytowa (IA)

Instytucja powotana zgodnie z art. 8 ust. 4 lit. a) punkt ii) i iii) Rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013. Petni funkcje wymienione
wart. 127 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Instytucji Audytowej przy wykonywaniu jej zadan asystuje grupa audytoréw
ztozona z przedstawicieli obu panstw.

Instytucja Zarzadzajaca (12)

Instytucja Zarzadzajaca wykonuje funkcje okrelone w art. 125 Rozporzadzenia (UE) 1303/2013. Funkcje Instytucii
Zarzadzajacej na podstawie Uchwaty Rzadu RCz nr 867 z dnia 28.11.2011 petni Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz.

W ramach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego funkcje 1Z petni:

Odbor evropské tUzemni spoluprace

Staroméstské namésti 6

110 15 Praha 1

Ceska republika

Instytucja Krajowa (IK)

Wykonuje zadania panstwa cztonkowskiego zgodnie z Rozporzadzeniami (UE) nr 1303/2013 i 1299/2013. Jednocze$nie
wspdidziata z Instytucjg Zarzadzajaca przy wykonywaniu jej zadan na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

Funkcje Instytucji Krajowej petni:

Ministerstwo Rozwoju Rzeczpospolitej Polskiej Departament Wspotpracy Terytorialnej

Wspdlina 2/4

00-926 Warszawa

Polska

Instytucja Platnicza i Certyfikujaca (IPC)

Petni funkcje wymienione w art. 126 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Jest organem zabezpieczajacym operacije finansowe
z wykorzystaniem $rodkéw z EFRR i ma siedzibe po stronie Instytucji Zarzadzajacej. Zadania IC petni wydziat Fundusz
Narodowy Ministerstwa Finanséw RCz.

Jednostka ds. finanséw (JF)
Organ przy IZ odpowiedzialny za przeptywy finansowe Srodkéw zfunduszy strukturalnych UE i budzetu panstwa CZ
przeznaczonych na caty program.
Podmiot, ktory:
* przelewa kwoty przyznane z Funduszy Strukturalnych beneficjentom koricowym
* wyptaca CZ beneficjentom koricowym $rodki BP
* przeprowadza kontrole formalng wniosku o ptatno$¢ za FM i zapewnia zgodno$¢ z planem finansowym

Kontroler Krajowy (KK)

Zgodnie z art. 23 Rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013 Republika Czeska i Rzeczpospolita Polska upowaznity podmioty do
przeprowadzania sprawdzania zgodnie z art. 125, ust. 4, lit. a) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 (dalej tylko ,kontrolerzy”).
Kontrolerzy sprawdzaja, czy wspétfinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone oraz czy wydatki, ktére wykazali
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beneficjenci, zostaty faktycznie zaptacone, zostata zachowana zgodno$¢ z obowiazujacymi przepisami, Programem oraz sg
spetnione warunki udzielenia dofinansowania projektu. Sprawdzanie obejmuje kontrole administracyjng wydatkow poniesionych
przez beneficjentéw oraz kontrole na miejscu (w trakcie realizacji projektu oraz w czasie jego trwato$ci). Kontrola na miejscu
przeprowadzana jest na prébce projektow.

Dofinansowanie (wspéffinansowanie)

Stopien udziatu finansowego poszczegdinych zrdédet w mikroprojekcie. Dzieki zasadzie partycypacji mozliwe jest, aby procesem
wspoffinansowania zostaty objete wszystkie instytucje, ktorych bedzie dotyczyt mikroprojekt (UE, budzet panistwa, krajéw, gmin,
niepanstwowych organizacji non-profit itd.).

Komitet Monitorujacy (KM)

Komitet Monitorujacy petni funkcje okre$lone w art. 49 Rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 i odpowiada za wybér projektoéw
zgodnie z art. 12 rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013. Komitet Monitorujacy sktada sie z przedstawicieli wtasciwych podmiotoéw
z Republiki Czeskiej i Rzeczpospolitej Polskiej z zachowaniem zasady partnerstwa.

Kontrola, dorazna kontrola
Przeprowadzana przez KK w trakcie realizacji mikroprojektu i po jego zakonczeniu wedtug narodowych zasad kontroli.

Mikroprojekt

Projekt zmierzajacy do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, posiadajacy zatwierdzony budzet, okre$lony
poczatek i koniec realizacji, zgtoszony do objecia albo objety wspdtfinansowaniem z EFRR w ramach Funduszu
Mikroprojektow.

Mikrobeneficjent (PL)
Podmiot realizujgcy mikroprojekt i przyjmujacy $rodki na podstawie Umowy o Finansowanie mikroprojektu zawartej z Partnerem
Wiodacym FM/Partnerem FM. W mikroprojektach typu A umowe na dofinansowanie zawiera Partner Wiodacy mikroprojektu.

MS2014+
System Informacyjny dla potrzeb monitorowania wdrazania programéw wspéffinansowanych ze Srodkéw UE.

Nieprawidtowos¢

Zgodnie z art. 2 pkt. 36 rozporzadzenia ogdlnego oznacza kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczacego
stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie
EFSI, ktore ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.

Nowy mikrobeneficjent

Mikrobeneficjent, ktory do tej pory nie rozliczyt (merytorycznie i finansowo) zadnego mikroprojektu w ramach POWT RCZ-RP
2007-2013. Za mikroprojekt realizowany przez nowego mikrobeneficienta uznaje sie pierwszy wniosek o dofinansowanie
ztozony przez niego na EKS. W przypadku ztozenia kilku mikroprojektow na to samo posiedzenie EKS wszystkie sg uznawane
za ztozone przez nowego mikrobeneficjenta. Za mikroprojekty nowego mikrobeneficienta uznaje si¢ takze te, ktére bedq
skladane przez instytucje realizujace juz mikroprojekty w POWT RCz-RP, a ktére bedq realizowane przez podmioty (bez
osobowosci prawnej) nie korzystajace do tej pory z FM POWT.

Okres realizacji mikroprojektu

Poprzez rozpoczecie rzeczywistej realizacji mikroprojektu rozumie sie date rozpoczecia dziatan prowadzacych do realizacii
przedmiotu i celéw projektu (np. rozpoczecie rob6t budowlanych itp.). Poprzez zakonczenie projektu rozumie sie date
zakonczenia rzeczywistej realizacji projektu (np. przekazanie budowy, zakoriczenie imprezy kulturalnej, opracowanie studium
itp.). Jest to wiec data, kiedy Partner Wiodacy (w przypadku Funduszu Mikroprojektéw mikrobeneficjent) planuje zakonczenie
wszelkich dziatan zwigzanych z realizacjg mikroprojektu. Okres realizacji mikroprojektu okreslony zostaje dla kazdego
mikroprojektu w umowie o dofinansowanie mikroprojektu. Co do zasady czas trwania mikroprojektu nie powinien przekroczy¢
12 miesiecy. Maksymalny czas trwania mikroprojektdéw ztoznych moze wynosi¢ 18 miesiecy.
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Partner Wiodacy FM (PW FM)

Podmiot, ktéremu udzielone zostaje dofinansowanie na realizacje Projektu FM (Projektu Parasolowego). Dofinansowanie
i $rodki te przyjmuje za po$rednictwem Jednostki ds. finanséw MRR ($rodki EFRR). W przypadku FM Partner Wiodacy FM jest
podmiotem, ktory dalej udziela dofinansowania Partnerowi FM i mikrobeneficjentom.

Partner FM (PFM)
Podmiot, ktéry podpisuje z Partnerem Wiodacym FM umowe partnerskg na realizacie FM. Partner FM realizuje dziatania
w ramach FM w obszarze czesci narodowej (udziela dofinansowania mikrobeneficjentom).

Program
Program Wspdtpracy Transgranicznej INTERREG V-A Republika Czeska-Polska nawigzuje do POWT RCz-RP 2007-2014
i jest przeznaczony do wsparcia i rozwoju pogranicza polsko-czeskiego i wspdtpracy transgraniczne;.

Wdrazanie programu

Proces wprowadzenia Programu w zycie. Zatwierdzenie i ogtoszenie Programu, przygotowanie dokumentaciji technicznej,
postepowania przetargowe, zawarcie umow o finansowanie mikroprojektu, przygotowanie i realizacja mikroprojektow,
kontrola, autoryzacja i realizacja ptatnosci, monitorowanie realizacji mikroprojektow i oceny efektow Programu.

Whioskodawca
Podmiot, ktéry moze ztozy¢ mikroprojekt/mikroprojekt wspolny w ramach Programu.

Wspolny Sekretariat (WS)
Wspdlna polsko-czeska instytucja zapewniajaca realizacje Programu.

Wydatek kwalifikowalny
Wydatki poniesione w ramach okresu okreslonego w decyzji/lumowie o finansowanie, ktére sg zgodne z zatwierdzonym
budzetem, wkasciwymi przepisami WE oraz przepisami okreslonymi dla Programu na szczeblu krajowym.

Wytyczne dla wnioskodawcow

Wytyczne zawierajq podstawowe informacje dla wnioskodawcy nt. warunkéw uzyskania dofinansowania z Funduszu
Mikroprojektéw, sposobu sktadania wnioskow o dofinansowanie, oceny mikroprojektéw oraz sposobu wdrazania i rozliczania
mikroprojektu. Wytyczne wydajg Partnerzy FM po ich zatwierdzeniu przez IZ/IK.
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LISTA STOSOWANYCH SKROTOW

BP Budzet paristwa

CRR Centrum Rozwoju Regionalnego RCz

DWT Departament Wspdtpracy Terytorialnej w MR

DP Dokument Programowy

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFSI Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne

EKS Euroregionalny Komitet Sterujacy

FM Fundusz Mikroprojektow

FS Fundusze strukturalne

IPC Instytucja Ptatnicza i Certyfikujaca

IK Instytucja Krajowa

1Z Instytucja Zarzadzajaca

JF Jednostka ds. finanséw MRR RCz

KM Komitet Monitorujacy

KK Kontroler Krajowy

MRR RCz Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz

MR RP Ministerstwo Rozwoju RP

MS2014+ System Monitorujacy dla okresu programowania 2014-20
NUTS Statystyczne Jednostki Terytorialne (Nomenklatura Jednostek Terytorialnych do celéw statystycznych)
oP O$ Priorytetowa

PB Podrecznik Beneficienta

PWn Podrecznik Wnioskodawcy

PW Partner Wiodacy

RP Rzeczpospolita Polska

Si System informatyczny

UE Unia Europejska

uw Urzad Wojewodzki (petni funkcje Kontrolera Krajowego PL)
WE WspéInota Europejska

WS Wspélny Sekretariat
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WPROWADZENIE

Niniejsze Wytyczne przeznaczone sg dla wnioskujacych o dofinansowanie w ramach Funduszu Mikroprojektéw (dalej ,FM”)
Programu INTERREG V-A Republika Czeska-Polska w Euroregionie Pradziad. Dokument zawiera informacje, ktére
wnioskodawca FM powinien znaé, opracowane na podstawie Programu i Podrecznika Wnioskodawcy. Wytyczne sg
dokumentem pomocniczym dla wnioskodawcy, nalezy wiec podkresli¢, ze wszystkich odbiorcéw obowigzujg takze zapisy
Podrecznika Wnioskodawcow i Podrecznika Beneficjenta dostepne w wersji elektronicznej na stronach www.cz-pl.eu oraz na
stronach Partnera FM www.europradziad.pl

Zapisy Wytycznych majg pierwszenstwo przed zapisami wskazanych wyzej Podrecznikéw jedynie w sprawach specyficznych
dla Funduszu Mikroprojektéw. Jezeli w Wytycznych wprowadzone zostang zmiany, nowe wydanie dokumentu wejdzie
w zycie z dniem opublikowania, ktéry bedzie podany na stronie tytutowej Euroregionu Pradziad.

1. MIKROPROJEKTY

1.1 TEO HISTORYCZNE

Fundusz Mikroprojektéw stanowi element Programu INTERREG V-A Republika Czeska-Polska (dalej ,INTERREG V-A")
i swoim charakterem nawigzuje do poprzednich programéw umozliwiajacych wykorzystanie Srodkéw finansowych UE, tzn.
Programu Phare CBC — Wsp6Iny Fundusz Matych Projektow, Fundusz Mikroprojektow w ramach IW Interreg IlIA Czechy-
Polska oraz Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Republika Czeska-Rzeczpospolita Polska 2007-20013 Cel
3, jednak z pewnymi réznicami dotyczacymi wykorzystania srodkow i systemu wdrazania.

Podobnie jak w ramach Programu Phare, Interreg IlIA, POWT, Wnioskodawcy (Mikrobeneficjenci) bedg mogli uzyskac¢
dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (dalej ,EFRR”) na projekty z wyraznym efektem
transgranicznym, ktore swoim charakterem realizujg dziedziny wsparcia i osie priorytetowe, ktore wymienione sg we
wiasciwym dokumencie Programu Wspotpracy Transgranicznej INTERREG V-A Republika Czeska-Polska (dalej ,Program”).
Zasady zarzadzania i wdrazania FM okreslone w niniejszych Wytycznych dla Wnioskodawcow (dalej ,Wytyczne”) nawigzujg
do podstawowych zasad okres$lonych w Programie przygotowanych dla obszaru pogranicza polsko-czeskiego, a wigc rowniez
dla FM. Dokumenty te sq dla FM wigzace.

FM jest specyficznym instrumentem wykorzystywanym do finansowania mniejszych projektéw w zakresie opracowania
i promowania wspétpracy pomiedzy spoteczno$ciami po obydwu stronach granicy w celu wspoinej poprawy sfery
kulturalnej, edukacyjnej, spotecznej i gospodarczej. Bliska wspotpraca pomiedzy ludzmi mieszkajacymi w regionie
przygranicznym (np.: wymiana kulturalna i sportowa) pogtebia stosunki miedzysasiedzkie. Fundusz Mikroprojektdw stanowi
elastyczny instrument do realizacji w Programie najmniejszych projektow. Jest ukierunkowany zaréwno na projekty
nieinwestycyjne, jak i na niewielkie inwestycyjne.

1.2 CELE FUNDUSZU MIKROPROJEKTOW

Cele

Fundusz Mikroprojektéw z ogdlnego punktu widzenia wspiera wypetnienie gtownych celéw postawionych w Programie,
zwlaszcza pomaga podmiotom w obszarze przygranicznym przezwyciezy¢ specyficzne problemy rozwojowe, wynikajace z ich
relatywnej izolacji w ramach narodowych gospodarek. Fundusz wspiera tworzenie i rozwoj sieci wspétpracy po obu stronach
granicy oraz tworzenie powigzan miedzy tymi sieciami a tymi istniejgcymi juz w Unii Europejskie;.

Chodzi przede wszystkim o wspieranie nowych dziatan w ramach danego obszaru, w szczegolnosci przedsiewzigé
ukierunkowanych na rozwdj wspdipracy transgranicznej i tworzenie nowych powigzan miedzy podmiotami, ktore realizujg swoje
dziatania w szczegdlnosci w obszarze przygranicznym. Mikroprojekty bedg ukierunkowane przede wszystkim na rozwoj
transgranicznych stosunkéw miedzyludzkich, inicjatyw spotecznych, przedsiewzie¢ oswiatowych i kulturalnych. Mozliwe jest



Wytyczne dla Whioskodawcow Programu INTERREG V-A
Republika Czeska-Polska
Fundusz Mikroprojektow w Euroregionie Pradziad

rowniez wspieranie mikroprojektow na rzecz poprawy infrastruktury danego obszaru, w szczegdlnosci w zakresie
dziedzictwa kulturowego o oddziatywaniu transgranicznym.

Srodki FM przeznaczone na dofinansowanie mikroprojektéw mozna wykorzystaé wytacznie na dofinansowanie mikroprojektéw
wnioskodawcow kwalifikowalnych (mikrobeneficjentéw) na mikroprojekty, ktére swoim charakterem realizujg priorytety
inwestycyjne i osie priorytetowe, ktére wymienione sq w Dokumencie Programowym. Zgodnie z warunkami ustanowionymi
przez KE w ramach FM bedzie mozliwe dofinansowanie mikroprojektdw, ktore realizujq Osie Priorytetowe 2, 3, 4 (dalej ,OP”).
W przypadku mikroprojektéw sktadanych do FM w Euroregionie Pradziad bedg to OP 2 4:

OP 2 - mikroprojekty dotyczace zwiekszenia inicjatyw rozwoju lokalnego oraz wsparcia podmiotow wspierajgcych ustugi
lokalne ukierunkowane na tworzenie nowych miejsc pracy, zwigkszenie mobilnosci sity roboczej, dziatania majgce na celu
promocje i poprawe dostepnosci dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego, w tym odnowe atrakcji kulturowych
i przyrodniczych.

OP 4 - wzmacnianie integracji na poziomie lokalnym poprzez zwigkszanie zdolno$ci instytucjonalnych, wspieranie wspotpracy
miedzy obywatelami, instytucjami, itp. w formie krotkoterminowych szkolert i kurséw, spotkania organizacji celowych,
nawigzywanie nowych kontaktow i powigzan itp.

1.3 ZASIEG TERYTORIALNY

FM pokrywa caty obszar programu w sposdb okreslony w podstawowych dokumentach Programu.

Na potrzeby FM pogranicze podzielone zostato na obszary przynaleznosci okreSlone wedlug dziatalnosci
poszczegolnych euroregionéw. Obszary te, okreslone $cislej wedtug obszaréw administracyjnych powiatéw lub gmin sg, na
podstawie porozumienia struktur terytorialnych i regionalnych, przyporzadkowane poszczegélnym Partnerom FM.

Dla pogranicza polsko-czeskiego ustanowionych jest 6 Partneréw FM po kazdej stronie granicy.

Obszar dziatalno$ci Funduszu Mikroprojektéw w Euroregionie Pradziad:

Po stronie polskiej:
= Wojewddztwo Opolskie — powiaty: brzeski, kedzierzynsko-kozielski, kluczborski, krapkowicki, namystowski,
nyski, oleski, opolski, prudnicki, strzelecki, miasto Opole

Po stronie czeskiej:
= powiaty: Jesenik (z wyjatkiem katastru gminy Bila Voda), Bruntal, Olomouc, Pferov, Prostéjov

Ograniczenie terytorialne siedziby Wnioskodawcy i miejsca realizacji mikroprojektu:

Siedziba Wnioskodawcy jest ograniczona obszarem dziatalnosci FM w Euroregionie. Oznacza to, ze jedynie Wnioskodawcy
posiadajacy swojg siedzibe na obszarze dziatalnosci FM w Euroregionie Pradziad (patrz punkt dot. obszaru dziataino$ci FM)
mogaq sktada¢ swoje wnioski do dofinansowania do Euroregionu Pradziad.

Miejscem realizacji mikroprojektow jest caty obszar wsparcia na terytorium Republiki Czeskiej i Rzeczpospolitej Polskiej.
Mozliwa jest realizacja dziatan na terytorium panstwa trzeciego lub poza obszarem wsparcia programu — w takim przypadku
chodzi o wydatki z tzw. puli 20% wydatkéw realizowanych poza obszarem wsparcia’. Taki mikroprojekt lub dziatania muszg
mie¢ wyrazng korzy$¢ i wptyw na obszar wsparcia. Wydatki takie bedg monitorowane na poziomie projektu parasolowego oraz
beda regularnie monitorowane przez WS na poziomie catego Programu. Nie bedzie mozliwe sktadanie mikroprojektow
z Partnerem Wiodacym, gdzie kazdy z partneréw lezy na obszarze dziatania innego administratora (po obu stronach granicy).
Szerzej kwalifikowalno$¢ wydatkow wg lokalizacji zostata opisana w pkt. 2.1.7 Kwalifikujgce sie wydatki.

Do 20% nie wlicza sie mikroprojektéw ukierunkowanych na promocje i wzmacnianie zdolnosci



Wytyczne dla Whioskodawcow Programu INTERREG V-A
Republika Czeska-Polska
Fundusz Mikroprojektow w Euroregionie Pradziad

1.4 ROLA EUROREGIONOW (PARTNEROW FM)

Zauwazalng cecha tego Funduszu jest ustanowienie roli Administratora i Zarzadzajacego.
Zarzadzajacy wykonuje czynnoSci zwigzane z zarzadzaniem $rodkami finansowymi FM w ramach wyznaczonego zasiegu
Funduszu.

Administrator zapewnia realizacje zadan Funduszu Mikroprojektéw zgodnie z warunkami programu.

Euroregiony (dalej Partnerzy FM), czyli stowarzyszenia miast i gmin danego regionu, bedg odgrywaty kluczowg role
w procesie realizacji FM, tzn. beda petni¢ funkcje zarzadzajaca i administracyjna.

Partnerem FM w Euroregionie Pradziad jest:
Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pradziad
ul. Klasztorna 4, 48-200 Prudnik
tel.: +48 77 438 03 80, fax: +48 77 438 03 81
www.europradziad.pl

Funkcija Partnera FM

W stosunku do Mikrobeneficjenta Partner FM wykonuje nastepujace dziatania:

powotanie EKS

ogtoszenie naboru do sktadania wnioskéw o dofinansowanie z FM

udzielanie informaciji potencjalnym wnioskodawcom wraz z terminami posiedzen EKS

przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie na mikroprojekty z obszaru przynaleznego do poszczegélnych Partneréw FM

ocena kryteriow formalnych i kwalifikowalno$ci wnioskdw

ocena wydatkow kwalifikowalnych na etapie oceny kryteriéw formalnych i kwalifikowalno$ci wnioskow

zapewnienie oceny mikroprojektow wedtug kryteridw wymienionych w dokumentacji euroregionalne;

przygotowanie materiatow i posiedzenia EKS

. sporzadzenie protokotu z posiedzenia EKS?

0. informowanie Mikrobeneficjentéw o wynikach procedury naboru (o przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania)

1. opracowanie Planu wizyt monitorujgcych mikroprojekty na miejscu (monitoring mikroprojektéw przez Partnera FM
w miejscu realizacji mikroprojektu)

12. przygotowanie i podpisywanie Uméw o dofinansowanie mikroprojektow, ktore zostaty zatwierdzone

13. przyjmowanie i przeprowadzanie procedury administracyjnej ewentualnych wnioskéw o zmiang mikroprojektu

14. opracowanie formatu Raportu koricowego z realizacji mikroprojektu dla mikrobeneficjentéw

15. przyjmowanie Raportéw koricowych za mikroprojekt lub jego czesci (typ projektéw z PW) od mikrobeneficjentow

rozliczenia
16. okreslenie kryteriow wyboru ekspertow do oceny mikroprojektéw oraz ich wybér
17. petnienie funkcji instytucji odwotawczej od decyzji EKS w sprawie mikroprojektu

S0 NooOaRLOND =~

Dodatkowo po czeskiej stronie Partner FM wykonuje nastepujace dziatania:

kontrola i zatwierdzanie rozliczenia mikroprojektu w ramach Zestawienia Dokumentoéw dot. mikroprojektu

kontrola i zatwierdzanie Raportéw koricowych za mikroprojekt lub jego czesci (typ projektdw z PW)

sporzadzanie Wnioskow o ptatnos¢ za projekt Fundusz — mikroprojekty wraz z zatgcznikami

ztozenie Wnioskow o ptatnosé za projekt Fundusz — mikroprojekty

przelewanie srodkow EFRR otrzymanych od Jednostki ds. finanséw na rzecz Partnera FM i mikrobeneficjentow (CZ)
zgtaszanie nieprawidtowosci dotyczacych mikroprojektow mikrobeneficjentow CRR i IZ/IK

zapewnienie kontroli ex-post trwatosci mikroprojektow

Noogokwh =

2 Zatacznikiem bedzie takze ,Informacja o potencjalnym konflikcie intereséw Mikrobeneficjenta z Partnerem FM” i lista mikroprojektéw z informacja, ktére
z nich bedg podlegaty wizytom monitorujacym
9
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Dodatkowo po stronie polskiej Partner FM wykonuje nastepujace dziatania:
1. sprawdzenie poprawnosci rozliczenia mikroprojektu w ramach Zestawienia Dokumentow mikroprojektu
2. sprawdzenie poprawno$ci Raportu koricowego za mikroprojekt lub jego czesci (typ projektow z PW)
3. przelewanie $rodkéw z EFRR mikrobeneficjentom
4. zapewnienie monitoringu i kontroli ex-post trwato$ci mikroprojektdw

1.5 RODZAJE MIKROPROJEKTOW

W ramach FM Programu INTERREG V-A realizowane bedg trzy rodzaje mikroprojektow:

» mikroprojekt typu A — jest to mikroprojekt wspdlny z Partnerem Wiodacym (dalej ,PW”). Sktadany jest jeden wniosek
o dofinansowanie przez obu partneréw mikroprojektu, przy czym jeden z nich jest PW. Mikroprojekt jest przygotowany
w dwach jezykach (polski i czeski), wszystkie dziatania projektu sa wspolne i realizowane po obu stronach granicy, jest
jeden wspdlny budzet mikroprojektu. Taki mikroprojekt sktadany jest do Sekretariatu Euroregionu Pradziad po tej stronie
granicy, po ktdrej wystepuje Partner Wiodacy. Projekt z PW mogq skitada¢ jedynie partnerzy z jednego
euroregionu/obszaru wsparcia administrowanego przez dany euroregion.

 mikroprojekt typu B - jest to mikroprojekt partnerski (komplementarny). Sktadany przez partnerow z Polski i Czech na
osobnych wnioskach z dwoma budzetami (dziatania projektu i budzety sg ze sobg powigzane i uzupetniajg sie). Projekt
ten moze by¢ skitadany tylko przez partneréw z roznych euroregionow. W przypadku partnerskich mikroprojektow
finansowanych po obu stronach granicy szczegoélna uwaga bedzie zwracana na budzety poszczegélnych czesci
mikroprojektu w procesie oceny i wyboru, podpisywania umowy o finansowanie mikroprojektu, jego realizacji
i monitoringu. Nalezy unika¢ podwdjnego finansowania tych samych dziatan. W trakcie realizacji obu
mikroprojektow musi by¢ przejrzyscie (jasno) okreslone, ktore wydatki zostaty dokonane po ktdrej stronie granicy

» mikroprojekt typu C — jest to projekt indywidualny/samodzielny. Sktadany tylko przez jednego partnera, partner
z drugiej strony granicy uczestniczy w tym projekcie po podpisaniu deklaracji partnerstwa i nie ponosi Zadnych kosztow.
Jest to mikroprojekt zupetnie lub w wiekszej czesci realizowany jedynie po jednej stronie granicy. Jednak takze i te
mikroprojekty muszg mie¢ jasno przedstawiony efekt transgraniczny i wyraznie okre$long funkcje partnera
zagranicznego w przygotowaniu i realizacji projektu.

Mikroprojekty indywidualne i partnerskie musza spetnia¢ minimalnie 3 kryteria wspoétpracy, natomiast projekty
z Partnerem Wiodacym - 4 kryteria. Szerzej kryteria wspdtpracy zostaty opisane w podrozdziale 2.1.3.

W ramach FM Partnerzy FM moga sktada¢ rowniez swoje mikroprojekty wtasne.

1.6 WYSOKOSC KWOTY DOFINANSOWANIA Z EFRR

Catkowita kwota dofinansowania z EFRR do dyspozycji Euroregionu Pradziad na lata 2014-2020 wynosi:

. Czeska strona Polska strona
Euroregion
PRADZIAD
3.835.990 EUR 5.830.000 EUR
Wysokos$¢ dofinansowania

Maksymalny prég dofinansowania3 pojedynczego mikroprojektu w ramach FM uzalezniony jest od Osi Priorytetowej, do ktérej
jest sktadany oraz rodzaju mikroprojektu.

3 Odnosi sie to do warto$ci mikroprojektu w momencie zatwierdzenia przez EKS
10
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Minimalne dofinansowanie (w ramach wszystkich przedmiotowych OP) na mikroprojekt bez Partnera Wiodacego wynosi
2.000 EUR w momencie rejestracji mikroprojektu w systemie MS2014+, na mikroprojekt z Partnerem Wiodacym 2.000 EUR na
kazdego partnera w momencie rejestracji mikroprojektu w systemie MS2014+.

Ze wzgledu na roznorodny charakter mikroprojektow, wprowadzono zréznicowanie maksymalnej wartosci dofinansowania
z EFRR w poszczegdlnych osiach priorytetowych:

W ramach Osi Priorytetowej 4 maksymalne dofinansowanie z EFRR dla mikroprojektéw bez PW wynosi 20.000 EUR,
natomiast w ramach mikroprojektow z PW: 40.000 EUR (po 20.000 EUR na czes¢ narodowg). Catkowite wydatki mikroprojektu
mogq osiagna¢ maksymalnie dwukrotno$¢ dofinansowania (odpowiednio 40.000 EUR dla mikroprojektéw bez PW i 80.000
EUR dla mikroprojektow z PW, przy czym dofinansowanie procentowe zostanie odpowiednio zmniejszone).

W ramach Osi Priorytetowej 2 maksymalne dofinansowanie z EFRR na mikroprojekt bez PW wynosi 30.000 EUR, na
mikroprojekt z PW 60.000 EUR (maks. 30.000 EUR na cze$¢ narodowg). Catkowite wydatki mikroprojektu mogq osiagna¢
maksymalnie dwukrotno$¢ dofinansowania (odpowiednio: 60.000 EUR dla mikroprojektéow bez PW lub 120.000 EUR dla
mikroprojektéw z PW, przy czym dofinansowanie procentowe zostanie odpowiednio zmniejszone).

Maksymalna wysoko$¢ dofinansowania jest okreslona dla partnera mikroprojektu (w przypadku mikroprojektow z PW: takze dla
cze$ci narodowej mikroprojektu) i jest nieprzekraczalna.

W ramach Funduszu mozna realizowaé projekty, ktore w koncowym rozrachunku bedg stanowi¢ etap tworzacy okreslong
cato$¢, przy czym nalezy wymagaé, aby kazdy z nich dawat gwarancje przystapienia do uzytkowania w przypadku jego
zakonczenia, bez koniecznosci wykonania kolejnego projektu.

Tylko w przypadku mikroprojektow z Partnerem Wiodacym za wydatki kwalifikowalne mogg by¢ uznane wydatki na
przygotowanie projektu w wysokosci maksymalnie 1% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych (dla catego mikroprojektu), o ile
powstang w okresie od 01.01.2014 r. do momentu rejestracii projektu przez Partnera FM i zostang uznane za kwalifikowalne.*
Wspotfinansowanie mikroprojektéow wynosi:

maks. 85% z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (dalej EFRR)

15% z wtasnych zrédet wnioskodawcdw (mikrobeneficjentow)®

Jako wktad wiasny wnioskodawcy mozna zaliczy¢ takze przychody z mikroprojektu do wysoko$ci wktadu wiasnego. Powyzej tej
wartosci przychody odlicza si¢ od Srodkéw BP a nastepnie EFRR.

Problematyka dochodéw i przychodéw zostata bardziej szczegbtowo opisana w Podreczniku Whnioskodawcy dofinansowania
Program INTERREG V-A Republika Czeska - Polska (rozdz. G ,Pomoc publiczna i projekty generujace dochdd®) i Podreczniku
Beneficjenta dofinansowania Program INTERREG V-A Republika Czeska — Polska (rozdz.4.7 ,Projekty generujace dochody”).

Uwaga: EKS zastrzega sobie prawo do rekomendowania obnizenia wnioskowanej kwoty dofinansowania, o ile przedstawione
koszty uzna za zawyzone lub nieuzasadnione.

Prawa do dofinansowania mikroprojektdw z FM nie mozna dochodzi¢ prawnie (z zastrzezeniem procedury skargowej od decyziji
EKS odnosnie wyboru projektu).

1.7 SPOSOB FINANSOWANIA MIKROPROJEKTU

Srodki z EFRR przekazywane sg na zasadzie refundacji poniesionych kosztow. W zwiazku z tym wnioskodawca juz
przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie musi zatozyé finansowanie kosztéw ponoszonych w ramach realizacji projektu

4 1% budzetu mikroprojektu w momencie jego zatwierdzenia do dofinansowania przez EKS
5 Mozliwos¢ i wysoko$¢ dofinansowania mikroprojektow realizowanych przez polskich mikrobeneficjentéw z budzetu panstwa okreslona jest w rezerwie
celowej na dany rok
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z wlasnych funduszy i o$wiadczy¢, ze zapewni 100% prefinansowania (Zatacznik do wniosku o dofinansowanie nr A.7 —
Oswiadczenie partneréw).

Po rozliczeniu projektu Partner FM wyptaci na rzecz Beneficjenta kwote odpowiadajaca udziatowi dofinansowania z EFRR
w wydatkach kwalifikowalnych (maksymalnie do wysokosci dofinansowania okreslonej w umowie).

Projekt finansowany z Programu INTERREG V-A nie moze uzyska¢ dofinansowania z innego programu finansowanego ze
zrodet Unii Europejskiej. Wraz z wnioskiem o dofinansowanie dany partner musi ztozy¢ o$wiadczenie, ze projektowi nie
zostata przyznana pomoc finansowa z innego programu finansowanego ze zrodet Wspélnot Europejskich (Zatgcznik do
wniosku o dofinansowanie nr A.7 — O$wiadczenie partnerdw). Jednoczes$nie obowigzuje zasada, ze nie moze doj$¢ do
podwaojnego finansowania wydatkow projektu, tj. kazdy wydatek moze by¢ finansowany tylko z jednego zrodta. W przypadku,
gdy nastapi podwojne finansowanie, jest to uwazane za nieprawidtowo$¢ i nastepuje zwrot dofinansowania.

2. ZASADY DOTYCZACE NABORU MIKROPROJEKTOW

Ten rozdziat okreSla zasady wazne dla Whnioskodawcy Mikroprojektu, ktéry sktada wniosek o dofinansowanie, okresla
procedury wyboru projektu do dofinansowania.

2.1 KRYTERIA KWALIFIKAC]I

Istniejq trzy grupy kryteridw kwalifikacji, ktére dotycza;
* podmiotow, ktére moga ubiegac sie o dofinansowanie
* projektow, na ktére moze zosta¢ przyznane dofinansowanie
« wydatkow kwalifikujacych sie do otrzymania wsparcia

2.1.1. Kwalifikujacy sie Mikrobeneficjent: kto moze sktada¢ wniosek

Kwalifikowalny wnioskodawca musi mie¢ osobowo$¢ prawng i siedzibe na terytorium okreslonym w pkt. 1.3 niniejszych
wytycznych. Wykaz kwalifikowalnych Whnioskodawcow w polskiej czesci Programu stanowi zatacznik nr 1 do wytycznych.
Wskazane jest takze, aby Partnerem zagranicznym wnioskodawcy mikroprojektu byt podmiot wymieniony na liScie
kwalifikowalnych wnioskodawcow kraju partnerskiego i majacy siedzibe na terenie wsparcia Programu.

Kwalifikowalny wnioskodawca musi mie¢ osobowo$¢ prawng i siedzibe na terytorium okreslonym dla wtasciwego Partnera
FM (okreslonym w pkt. 1.3 niniejszych wytycznych). Wyjatek stanowig jednostki organizacyjne bez osobowos$ci prawnej, ktore
sq jednostkami instytucji majacych siedzibe poza obszarem dziatania danego Partnera FM, ale na terenie danego Partnera
FM prowadzg dziatalnos¢. Instytucje takie moga by¢ kwalifikowalnymi wnioskodawcami.
Kwalifikowalny wnioskodawca moze realizowa¢ mikroprojekt samodzielnie, wzglednie za po$rednictwem swoich
wyodrebnionych jednostek organizacyjnych — podmiotéw realizujacych, ktére nie moga samodzielnie wystepowaé
o dofinansowanie (np. szkoty, przedszkola itp.). Wykaz takich jednostek stanowi zatacznik nr 10 do wytycznych. W tym
przypadku wnioskodawcg jest jednostka nadrzedna (np. gmina, powiat), a realizatorem mikroprojektu jest dana jednostka (np.
szkota).
Partnerem zagranicznym wnioskodawcy o dofinansowanie mikroprojektu musi byé podmiot wymieniony na liscie
kwalifikowalnych wnioskodawcow kraju partnerskiego i majacy siedzibe na obszarze wsparcia:

* na terytorium RCz: kraj Morawskoslaski, Otomuniecki, Pardubicki, Kralovéhradecki oraz Liberecki

< na terytorium RP: wojewddztwo dolnoslaskie, opolskie i Slaskie

Wydatki na rzecz uczestnikéw mikroprojektéw spoza RCz i RP w przypadku, gdy ich udziat jest niezbedny dla osiagniecia celu

mikroprojektu, a wydatki na ich udziat zostaly ujete we wniosku, sg kwalifikowalne w petnej wysokosci (koszty podrozy,
zakwaterowanie itp.). Mikroprojekty z udziatem finansowym beneficjenta z kraju trzeciego nie sg mozliwe.
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Kwalifikowalny partner musi takze spefnia¢ nastepujace warunki:

- w okresie ostatnich 10 lat nie byt ani obecnie nie jest w stanie upadto$ci lub zadtuzenia, nie ogtoszono jego upadtosci,
ani sad nie odrzucit wniosku o ogtoszenie upadtosci ze wzgledu na niewystarczajgcg wartos¢ sktadnikow majatku, nie
jest w stosunku do niego prowadzona prawomocnie ustanowiona egzekucja a jego majatek nie jest zarzadzany przez
sad lub na mocy ustawy, postanowienia sgdowego lub administracyjnego przez osobe do tego wskazang

- nie byt prawomocnie skazany za wykroczenie lub podobny czyn o charakterze lub istocie majatkowej

- nie ma zalegto$ci w ptatno$ciach sktadek na ubezpieczenia spoteczne, sktadek na panfstwowag polityke zatrudnienia oraz
skladek na powszechne ubezpieczenie zdrowotne lub z podobnych tytutéw oraz ma uregulowane wszelkie swoje
zobowigzania wobec RCz, RP i wobec wszystkich pozostatych panstw cztonkowskich UE

- nie ma zalegtosci podatkowych

- nie byt i nie jest zaangazowany z dziatalnos¢ nielegalng na niekorzys¢ lub zagrazajacq interesom finansowym RCz, RP,
innego panstwa cztonkowskiego UE lub WE

- nie dopuscit si¢ naruszenia obowigzkow natozonych na mocy umowy lub powszechnie obowigzujacych przepisow prawa
w zwigzku z postepowaniem przetargowym lub pokrewnym albo w zwigzku z udzielaniem, przyznawaniem pomocy,
dotaciji, subwencii itp.

Whnioskodawca musi wraz z wnioskiem ztozy¢ oswiadczenie, ze nie jest objety zadng z powyzej wymienionych
kategorii (Zatacznik do wniosku o dofinansowanie nr A.7 Oswiadczenie partneréw).

Fundusz Mikroprojektow jest dostepny dla wszystkich kwalifikujacych sie podmiotéw na zasadzie rownosci.

2.1.2 Podmioty, ktdre nie kwalifikuja sie do otrzymania wsparcia z EFRR

Whioskodawcy niespetniajacy warunkéw kwalifikujacego sie partnera (patrz: Zatacznik nr 1 do wytycznych) beda wytaczeni
z uczestnictwa w naborze projektdw i otrzymania dofinansowania.
Wytaczeni beda rowniez ci, ktorzy w trakcie naboru projektow:
- nie sg w stanie zagwarantowa¢ petnego sfinansowania projektu w trakcie jego realizacji
- zostali uznani winnymi ztozenia nieprawdziwego o$wiadczenia przy dostarczaniu informacji wymaganych jako warunek
wziecia udziatu w naborze projektow lub warunek zawarcia umowy albo nie ztozyli wymaganego oSwiadczenia

- podejmowali prébe uzyskania informacji poufnej albo wywarcia wptywu na euroregionalnych ekspertow, cztonkdw
EKS lub Partnera FM

Okres wytaczenia w tych przypadkach trwa dwa lata od momentu odkrycia naruszenia.

2.1.3. Partnerstwo i kryteria kwalifikacji partnerow

Whioskodawca moze sktada¢ mikroprojekty na dziatania realizowane przez niego, badz tez na dziatania realizowane wspélnie
z innym podmiotem krajowym. Partner ten musi spetnia¢ wszystkie warunki jak kwalifikowany wnioskodawca wymienione
w podrozdziale 2.1.1 niniejszych wytycznych.

Kwalifikowalny wnioskodawca moze realizowa¢ projekt samodzielnie, wzglednie za posrednictwem swoich wyodrebnionych
jednostek organizacyjnych — podmiotéw realizujgcych, ktore nie moga samodzielnie wystepowac o dofinansowanie (np. szkoty,
przedszkola itp.).

W programie INTERREG V-A, podobnie jak we wszystkich programach Europejskiej Wspdtpracy Terytorialnej, przy wyborze
projektow duzy nacisk kiadziony jest przede wszystkim na ich faktyczne oddziatywanie transgraniczne oraz na elementy
zblizania ludzi oraz instytucji w czasie przygotowania i pdzniejszej realizacji projektéw. Wybierane sg tylko te projekty, ktére
majq wptyw transgraniczny po obu stronach granicy. Oznacza to, ze w celu pogtebienia wspotpracy transgranicznej projekty
muszg by¢ realizowane na zasadzie partnerstwa projektowego tworzonego przez Partnera Wiodacego (z jednego kraju)
i kolejnego partnera lub partneréw projektu z kraju sasiadujacego.

W ramach FM zasada Partnera Wiodacego obowigzuje tylko w przypadku projektéw wspdlnych (typ A — patrz podrozdziat 1.5
niniejszych wytycznych).
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Partnerem zagranicznym wnioskodawcy mikroprojektu musi by¢ podmiot wymieniony na liscie kwalifikowalnych
wnioskodawcdw kraju partnerskiego i mie¢ siedzibe na terenie wsparcia Programu (zatacznik nr 2 do wytycznych). Partner
zagraniczny musi mie¢ siedzibe w przygranicznym obszarze okreslonym dla Programu INTERREG V-A oraz by¢ logicznym
partnerem w projekcie (rozdziat 1.3).

W celu obiektywnej oceny tego partnerstwa musi byé ono potwierdzone na pismie — w przypadku projektéw typu A
z Partnerem Wiodacym bedzie to Porozumienie o wspoétpracy w ramach mikroprojektu (zatacznik nr A.1 do wniosku
o dofinansowanie), a w przypadku mikroprojektow typu B i C Deklaracja wspotpracy (zatacznik nr A.2 do wniosku
o dofinansowanie).

W przypadku, gdy Wnioskodawca posiada takze partnera krajowego, ktérego rola nie ogranicza si¢ tylko do merytorycznego
wsparcia (finansowanie czesci wydatkdw, zachowanie trwatosci produktdw projektu itp.) obowigzkowym zatgcznikiem
potwierdzajacym partnerstwo w projekcie jest porozumienie lub umowa okreslajagca wzajemne dziatania i zobowigzania
podczas realizacji projektu oraz wszystkie pozostate zataczniki.

2.1.4 Zasada Partnera Wiodacego

W FM stosuje sie zasade Partnera Wiodacego w przypadku mikroprojektow typu A, ktorej celem jest pogtebienie
wspdipracy transgranicznej w ten sposdb, ze realizowana jest ona w jasno zdefiniowanej i okre$lonej umowg strukturze
partnerstwa projektowego tworzonego przez Partnera Wiodacego z jednego kraju oraz partnera lub partneréw z kraju
sgsiedniego.

Zasada Partnera Wiodacego polega przede wszystkim na sktadaniu wspdlnego wniosku i realizacji wspdlnego projektu
transgranicznego. Z zasady tej wynika, ze na podstawie wzajemnego porozumienia partnerdw jeden z nich przejmuje
odpowiedzialno$¢ za mikroprojekt jako catos$¢ wobec Partnera FM, Instytucji Zarzadzajacej Programu i Komisji Europejskiej,
stajac sie tzw. Partnerem Wiodacym mikroprojektu. W przypadku mikroprojektow, w ktérych uczestniczy kilku partneréw
z drugiej strony granicy niz jest Partner Wiodacy, partnerzy ci sposérdd siebie wybierajg tego, ktory ma najwiekszy udziat
finansowy w projekcie, ewentualnie, w przypadku ktorego oddziatywanie realizacji projektu jest najwieksze.

Partner Wiodacy ponosi odpowiedzialno$¢ za ogdlng koordynacje realizacji projektu i oprécz obowigzkéw wynikajacych
z Decyzji o udzieleniu dofinansowania/Umowy o finansowaniu mikroprojektu oraz zatwierdzonego wniosku projektowego ma
ponadto obowigzek:
- informowac pozostatych partneréw o zatwierdzeniu projektu przez EKS i ewentualnych zmianach z niego wynikajacych
- odebra¢ Decyzje o udzieleniu dofinansowania/zawrze¢ Umowe o dofinansowaniu mikroprojektu z euroregionem
- sktadania w terminach z gory ustalonych wtasciwemu Kontrolerowi (CZ) / Zarzadzajacemu (PL) Raportu z realizacji
projektu sporzadzonego na podstawie Raportow z realizacji czesci mikroprojektu, otrzymanych od partnerow
mikroprojektu
- gromadzenia od poszczegolnych partneréw mikroprojektu Poswiadczen kwalifikowalnosci wydatkéw jako podstawy do
opracowania Wniosku o ptatno$¢ za mikroprojekt, ktéry nastepnie jest przekazywany wtasciwemu Partnerowi FM
- do bezzwlocznego przekazania $rodkéw poszczegolnym partnerom mikroprojektu wedtug udziatéw okre$lonych we
Whiosku o ptatno$¢ za mikroprojekt po ich otrzymaniu z EFRR

Partnerzy mikroprojektu zobowigzujg sie do petnienia wszystkich obowigzkoéw wynikajacych z Decyzji w sprawie udzielenia
dofinansowania/Umowy o Finansowanie mikroprojektu oraz zatwierdzonego Wniosku projektowego.
Poza tymi obowigzkami musza oni:
- w nalezytym terminie realizowac cze$¢ dziatan, za ktére sg odpowiedzialni, zgodnie z opisem projektu zatwierdzonego
przez EKS
- sktadac Kontrolerowi (CZ)/Zarzadzajacemu (PL) Raporty z realizacji cze$ci projektu
- sporzadzac i sktada¢ Kontrolerowi (CZ)/Zarzadzajacemu (PL) O$wiadczenia o zrealizowanych wydatkach za cze$é
projektu wraz z towarzyszacymi dokumentami ksiegowymi

Partnerzy odpowiadajg za swéj budzet do wysokosci, w jakiej uczestnicza w projekcie. Partnerzy realizujg dziatania promocyjne
zgodnie z wymogami okreslonymi w Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania/Umowie o dofinansowanie mikroprojektu.
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Inne obowigzki Partnera Wiodacego oraz jego partnerow projektu okreslone sg w Decyzji w sprawie udzielenia
dofinansowania/Umowie o dofinansowanie mikroprojektu oraz Porozumieniu o wspotpracy w ramach projektu, ktore partnerzy
podpisujg i w ktorym wzajemnie okre$lajg wszelkie prawa i obowigzki wobec siebie. Porozumienie stanowi obowigzkowy
zatacznik wniosku projektowego (zatgcznik nr A.1) i zawiera minimalne uzgodnienia, ktdre powinno zawiera¢ Porozumienie
0 wspbtpracy. Partnerzy mogg dobrowolnie rozszerza¢ warunki tego Porozumienia pod warunkiem, ze wprowadzg je jako
dodatkowy artykut Porozumienia, a uzupetnione warunki nie bedg zmieniaé ani narusza¢ minimalnych postanowien.

2.1.5 Kwalifikujace sie mikroprojekty: mikroprojekty, na ktore moze zostac
przyznane dofinansowanie

Aby projekt mogt zostaé rekomendowany do dofinansowania w ramach FM, zgodnie z art. 12(4) Rozporzadzenia 1299/2013:
- w przypadku mikroprojektow samodzielnych i partnerskich (mikroprojekty typu B i C) musi spetni¢ minimalnie trzy
z czterech kryteriow wspétpracy partneréw
- w przypadku mikroprojektéw wspdlnych z PW (mikroprojekty typu A) musi spetnic cztery kryteria wspétpracy partnerow

Zawsze musza by¢ spetnione kryteria wspélnego przygotowania oraz wspdlnej realizacji, w przypadku mikroprojektow typu
B i C dodatkowo wspélny personel. W przypadku mikroprojektow typu A muszg by¢ spetnione wszystkie cztery kryteria
jednoczesnie.

Kryteria te nalezy okresli¢ juz na etapie przygotowania projektu i ich spetnienie zaznaczy¢ we wspdlnym wniosku. W celu
sprawdzenia realizacji oraz gtebokoSci wspotpracy partnerzy, w razie potrzeby, mogg byC poproszeni o przediozenie
odpowiedniej dokumentaciji — np. protokoly ze spotkan, przyktady korespondenciji e-mailowej itp.

Poziom realizacji poszczegdlnych kryteriow bedzie przedmiotem odrebnej oceny, a nastepnie bedzie na biezaco kontrolowany
przez Partnera FM. W sytuacji kiedy nie dojdzie do realizacji ktorego$ z kryteriow, ewentualnie dojdzie do nie spetienia
obowigzkow zrealizowania minimalnie 3 z 4 kryteriow w mikroprojektach typu B i C, 4 kryteriow w mikroprojektach typu A,
postepuje sie zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta dofinansowania Program INTERREG V-A Republika Czeska - Polska,
rozdziat 7.1. — Naruszenie obowigzkdw okreslonych w Decyzji o udzieleniu dofinansowania/lUmowie o Finansowanie
mikroprojektu.

Minimalne wymogi w zakresie spetnienia kryteribw przedstawione sg ponizej, ktére sg jedynie wskazowka, w jaki sposéb
mozna osiggna¢ obowigzkowe kryteria wspétpracy:

- wspdlne przygotowanie mikroprojektu z partnerem z drugiego panstwa
Wspdine przygotowanie polega na tym, ze partnerzy z obu krajow, w podobnym zakresie, uczestniczg w planowaniu projektu.
Partnerzy razem regularnie sie komunikuja, okazjonalnie sig spotykaja i uczestnicza w catym procesie przygotowania projektu
— od powstania idei projektu, przez jej konsultacje az po opracowanie wniosku projektowego.

- wspolna realizacja mikroprojektu z partnerem z drugiego panstwa
Wspdina realizacja polega na tym, Zze partnerzy z obu stron granicy uczestnicza w podobnym stopniu w realizacji dziatan
prowadzacych do osiagniecia celdw projektu. Partnerzy majg opracowany wspoiny plan dziatan tacznie z harmonogramem
prac. Dziatania zaplanowane w projekcie sg ze sobg powigzane pod wzgledem czasowym i merytorycznym oraz sie
odpowiednio uzupetniaja. Partnerzy aktywnie uczestniczg w dziataniach partnera/partneréw z drugiej strony granicy. Projekt
jest wspdlnie promowany.

- wspolny personel
Wspdiny personel uczestniczy we wszystkich istotnych dziataniach projektu. W ramach projektu z posrod przedstawicieli
zaangazowanych partneréw mianowany jest wspolny zespot, ktéry ma okreSlone zasady wspdtpracy, np. jest mianowany
kierownik zespotu, sg podzielone zadania i kompetencje jego cztonkdw, okreslone zasady wzajemnego komunikowania sie
i spotkan itp. Zespot ten wspolnie realizuje projekt przez caty okres jego realizacii.

- wspdlne finansowanie projektu przez obie strony (tylko w przypadku projektu z PW)
Wspdlne finansowanie uwazane jest za spetnione przy zatozeniu, ze minimalne dofinansowanie wynosi 2.000 EUR na kazdego
partnera.
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Mikroprojekty kwalifikujace sie do realizacji w ramach FM muszg spetnia¢ nastepujace kryteria:

- mie¢ silny i ewidentny transgraniczny aspekt

- mie¢ realistyczny budzet i zapewniony odpowiedni poziom wspétfinansowania wtasnego

- by¢ przygotowane do realizacji

- by¢ zgodne ze strategiami, planami dotyczacymi rozwoju miasta, gminy, regionu/euroregionu

- mie¢ wptyw na rozwoj spoteczno-gospodarczy pogranicza

- wnioskodawca musi naleze¢ do kwalifikowalnych wnioskodawcow

- wnioskodawca musi pochodzi¢ z terenéw objetych programem (pkt. 1.3 wytycznych)

- kwalifikowany projekt musi mie¢ charakter partnerski, tzn. wnioskodawca wskazuje partnera po drugiej stronie
granicy, ktéry bedzie uczestniczyt w realizacji projektu

- czas trwania mikroprojektu powinien wynosi¢ 12 miesiecy. Maksymalny czas trwania mikroprojektéw ztozonych moze
wynosi¢ max. 18 miesiecy

- wartos¢ dofinansowania ze srodkéw EFRR musi wynosi¢ pomiedzy 2.000 EUR a 20.000 EUR/30.000 EUR w zaleznosci
od rodzaju projektu i osi priorytetowej, do ktdrej jest sktadany (podrozdziat 1.6 niniejszych wytycznych)

- nalezy zapewni¢ co najmniej 15% wspdtfinansowania mikroprojektu ze srodkéw krajowych

Projekty powinny spetnia¢ nastepujace warunki ogéine:

- oddziatywanie transgraniczne
koordynacja z dziataniami po drugiej stronie granicy
wptyw na rozwdj spoteczno-gospodarczy pogranicza
zapewniony odpowiedni poziom wspoffinansowania wtasnego
zgodno$¢ ze strategiami i politykami regionalnymi

Nie beda dofinansowywane mikroprojekty:
- niespetniajace kryteriow i zasad kwalifikowalno$ci
- wspierane $rodkami pochodzacymi z innego programu unijnego
- 0 charakterze komercyjnym
- zaktadajace indywidualne uczestnictwo np. w szkoleniach, warsztatach, seminariach, konferencjach, kongresach
- polegajace na finansowaniu indywidualnych stypendiéw naukowych
- zakltadajace jednorazowe spofeczne i kulturalne dziatania, nie przyczyniajace sie do rozwijania dtugotrwatej wspotpracy
- zaktadajgce kosztowne publikacje z waskim kregiem odbiorcow

Czas trwania
Co do zasady czas trwania mikroprojektu w Euroregionie Pradziad nie powinien przekroczy¢ 12 miesiecy. Maksymalny czas

trwania mikroprojektéw ztozonych moze wynosi¢ 18 miesiecy. Czas trwania projektu bedzie wskazany w Umowie
o Finansowanie.

Tematyka

Fundusz Mikroprojektow ma na celu rozwijanie i wspomaganie rozwoju wspdtpracy pomiedzy spoteczno$ciami po obu stronach
granicy, z ukierunkowaniem na wspdlng poprawe stosunkéw spotecznych, kulturalnych i gospodarczych.

2.1.6 Osie Priorytetowe

Rodzaje dziatan kwalifikujacych sie do dofinansowania — szczegétowy opis osi_priorytetowych (z podzialem na
kwalifikujace sie dziatania i poddziatania):

0s priorytetowa 2: Rozwo6j potencjatu przyrodniczego i kulturowego na rzecz wspierania zatrudnienia

W ramach OP2, w uzasadnionych przypadkach, mogg by¢ wspierane jako dziatania uzupetniajace takze systemy stuzace do
monitorowania liczby odwiedzajacych.
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Mikroprojekty z osi priorytetowej 2 oprécz wydatkdéw inwestycyjnych muszg takze obejmowaé wydatki na dziatania
nieinwestycyjne (tzw. miekkie) na kwote min. 3% catkowitych kosztow kwalifikowalnych, w przypadku projektéw typu A liczac

na caty projekt.

Dziatanie Poddziatanie Uszczegotowienie
1. Zachowanie | rekonstrukcje, Wspierane bedg inwestycje w atrakcje kulturowe i przyrodnicze, przyczyniajace si¢ do
iodnowa  atrakcji | rewitalizacje i inne poprawy warunkow rozwoju turystyki na obszarze transgranicznym i tworzace tym samym
kulturowych dziatania stuzace do warunki do wzrostu zatrudnienia na poziomie lokalnym.
| przyrodniczych, zachowania i odnowie Gtownym celem interwencji nie jest poprawa stanu dziedzictwa kulturowego

ukierunkowane na
ich  wykorzystanie
dla

atrakcji przyrodniczych i
kulturowych

i przyrodniczego na obszarze programowym, ale zwiekszenie dzieki takim dziataniom
atrakcyjnosci pogranicza i w konsekwencji — ruchu turystycznego na obszarze wsparcia.

Do gtéwnych wspieranych dziatan nalezy przeprowadzanie remontow i rewitalizacji

zréwnowazonego
rozwoju wspdlnego  atrakcyjnych turystycznie obiektéw (nieruchomosci) — przede wszystkim prawnie
pogranicza chronionych obiektéw dziedzictwa kulturowego (zabytkéw) , o ile inwestycje te
przyczynig sie do zwigkszenia liczby odwiedzin obszaru pogranicza;
» atrakcyjnych turystycznie obiektéw innych niz nieruchomo$ci — w tym tworzenie
i rewitalizacja ekspozycji muzealnych lub wystawowych o charakterze transgranicznym,;
« atrakcyjnych turystycznie obiektéw dziedzictwa przyrodniczego.
Jako dziatania towarzyszace kwalifikowane sg réwniez dziatania promocyjne dot. oferty
turystycznej odnoszace sie do danego obiektu dziedzictwa kulturowego/przyrodniczego.
dziatania zmierzajace Wspierane sg takie dziatania, ktérych realizacja umozliwia wykorzystanie w wiekszym
do wiekszego wigczenia stopniu istniejacych obiektéw dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego stanowigcych
atrakgji kulturowych i atrakcje turystyczne, dostosowanie infrastruktury obiektow dziedzictwa kulturowego
przyrodniczych do i przyrodniczego na rzecz rozszerzenia oferty turystycznej w celu:
Zrownowazonego ruchU | o zyiekszenia zdolnosci do przyjmowania turystow,
turystycznego ) . ) .
 rozszerzenia kregu potencjalnych odwiedzajacych,
» wydtuZenia sezonu turystycznego
Jako dziatania towarzyszace kwalifikowane sg réwniez dziatania promocyjne dot. oferty
turystycznej danego obiektu dziedzictwa kulturowego/przyrodniczego.
2. Wspieranie Wsparcie jest przeznaczane na rozwdj i odnowe lokalnych tradycji folklorystycznych i innych
wykorzystania form niematerialnego lokalnego lub regionalnego dziedzictwa kulturowego, pod warunkiem
niematerialnego mozliwosci ich wykorzystania w celu zwiekszenia ruchu turystycznego na obszarze
dziedzictwa pogranicza.
kulturowego
3. Dziatania w rekonstrukcja/przebudo | Wspierane bedg dziatania polegajace na poprawie stanu technicznego, modernizacii
zakresie wa i modernizacja i rekonstrukciji drég lokalnych i regionalnych (w RCz: Il i lll kategorii oraz drog lokalnych,
infrastruktury w istniejacych lokalnych i | w RP: gminnych, powiatowych i wojewddzkich).
celu regionalnych potaczen Wspierane sq tylko takie potaczenia drogowe, ktére poprawiajg transgraniczng dostepno$é
transgranicznego drogowych atrakcji i lokalizacji turystycznych na czesko-polskim pograniczu i stanowig dzigki temu
udostepnienia i poprawiajacych potencjat ich wigkszego wykorzystania w ruchu turystycznym oraz zwiekszenia liczby
wykorzystania transgraniczng, odwiedzin obszaru wsparcia.
kulturowego i dostepnos¢ atrakcji Projekty mogq obejmowac:
przyrodniczego przyrodniczych i * poprawe parametréw potaczen lokalnych i regionalnych , przyczyniajacq sie do poprawy
dziedzictwa regionu | kulturowych przejezdnosci drég, zlikwidowania niebezpiecznych i waskich gardet pogarszajacych
przygranicznego przepustowo$¢ drdg i ptynno$¢ odbywajgcego sig na nich transportu itp.

e dziatania prowadzace do zmiany parametréw technicznych jezdni (np. podniesienie
nosnosci) lub innych czesci drog (np. mostoéw, podjazddw), aby umozliwi¢ przejazd
pojazdom, ktére obecnie nie mogq wykorzystywaé danej drogi jako potaczenia
transgranicznego i aby drogi te mozna bylo wykorzysta¢ do przewozu o0s6b
odwiedzajacych zasoby kulturowe i przyrodnicze (autobusy wycieczkowe, cyklobusy,
transport publiczny i in.).

Jako dziatania towarzyszace kwalifikowane sg réwniez:

e dziatania zwigzane z telematykg transportu (np. tablice elektroniczne, systemy
telematyczne i nawigacyjne),

 dziatania marketingowe i promocyjne informujgace o udostepnianych przez drogi bedace
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przedmiotem projektu atrakcjach.

budowa, rekonstrukcja,
przebudowa,
modernizacja ogdlnie
dostepnej infrastruktury
udostepniajace;j i
zwiekszajacej
wykorzystanie
dziedzictwa
przyrodniczego i
kulturowego w branzy
turystycznej (np. Sciezki
rowerowe, Sciezki
edukacyjne itp.), w tym
uzupetniajaca
infrastruktura
turystyczna, utatwiajaca
korzystanie z atrakgji
kulturowych i
przyrodniczych (np.
stojaki na rowery,
tablice informacyjne

itp.)

Wspierane bedg w szczegdlnosci:

» budowa czy modernizacja ciezek rowerowych i tras rowerowych, szlakéw pieszych,
tematycznych itp. facznie z uzupetniajaca i powigzang infrastrukturg (stojaki na rowery,
tablice informacyjne i in.)

Nie ma mozliwosci wspierania projektéw, ktérych jedyng badz dominujaca czescig sq
dziatania na $ciezkach/trasach rowerowych oraz innych $ciezkach/trasach, ktore realnie nie
wplyng na poprawienie ich jakosci, parametréw czy mozliwo$ci wykorzystania — np. proste
odnowienie oznakowania, biezace utrzymanie (wycinka roslinnosci, usuniecie naniesionej
ziemi itp.), proste odnowienie tablic informacyjnych, miejsc odpoczynku czy mebli miejskich
itp.

Tego typu dziatania bedg wspierane jedynie jako uzupetiajace w ramach bardziej

kompleksowych projektéw z warunkiem, Ze ich realizacja bedzie wptywata na osiggniecie

celdw i poprawie rezultatéw, ewentualnie osiggniecie celow osi priorytetowej.

W przypadku tras rowerowych prowadzonych po drogach lokalnych, na ktérych dozwolony

jest ruch pojazdoéw silnikowych (typowe utwardzone drogi lokalne lub utwardzone drogi

wyzszych kategorii), mozliwe jest wspieracie jedynie tej czesci, ktéra jest niezbedna do
zbudowania lub podniesienia jakosci, parametrow czy mozliwosci ich wykorzystania — np.
rozszerzenie pasa drogi w celu stworzenia paséw rowerowych, nowe oznaczenie

w miejscach, w ktérych go nie byto (oznakowanie poziome itp.)

 realizacja miejsc widokowych i infrastruktury widokowej (wieze widokowe, pomosty
widokowe itp.)

» budowa lub powiekszenie parkingdw przy waznych celach turystycznych, pod
warunkiem jednoznacznego wykazania braku miejsc na istniejacych parkingach
i wynikajacego z tego bezposredniego negatywnego wplywu (zmniejszenie liczby
odwiedzin) na wykorzystanie potencjatu turystycznego danej lokalizacji czy atrakcji i pod
warunkiem jednoznacznie dominujgcego wykorzystania miejsc parkingowych przez
turystow

e tworzenie i rozbudowa os$rodkéw informacji turystycznej lub innych sposobdéw
informowania o atrakcjach turystycznych w regionie (turystyczne punkty informacyjne,
stoiska informacyjne, miejskie systemy informacji turystycznejiin.)

» jako dziatania uzupetniajace: realizacja infrastruktury i wyposazenia/matej architektury,
ograniczajacych negatywny wptyw realizowanych dziatah na $rodowisko w danej
lokalizacji (zadaszenia z miejscami do odpoczynku, taweczki, kosze na $mieci itp.)

budowa, rekonstrukcia,
przebudowa,
modernizacja
infrastruktury
umozliwiajacej lub
utatwiajacej dostep do
atrakcji kulturowych i
przyrodniczych przez
odwiedzajacych ze
specjalnymi potrzebami

W ramach dziatania bedg wspierane inwestycie (budowa, rekonstrukcjie, modernizacje

infrastruktury), ktére umozliwig lub utatwig dostep do atrakcji kulturowych i przyrodniczych

wykorzystywanych w branzy turystycznej dla oséb ze specjalnymi potrzebami (turystow

niepetnosprawnych, rodzin z dzie¢mi, senioréw itp.), np.:

 elementy infrastrukturalne pozwalajace na dostep bezbarierowy dla oséb o ograniczonej
mozliwo$ci poruszania sie (np. systemy dzwiekowe, graficzne),

» budowa wydzielonych miejsc parkingowych dla 0séb niepetnosprawnych i innych grup
ze specjalnymi potrzebami (np. rodzin z dzie¢mi, senioréw)

(niepetnosprawni,

rodziny z dzieémi,

seniorzy itp.)
4. Wspolne wykorzystanie Wsparcie jest ukierunkowane na wykorzystanie technologii mobilnych i innych podobnych
dziatania technologii mobilnych przy realizacji promociji, prezentacji i przekazywaniu informacji o atrakcjach kulturowych i
informacyjne, do wspdlnej prezentacji | przyrodniczych na wspdlinym pograniczu, w celu zwigkszenia ich wigczenia (wykorzystania)
marketingowe i i promocji atrakcji w branzy turystycznej i zwigkszenia w nich liczby odwiedzin.
promocyjne w przyrodniczych i Wspierane beda takie dziatania jak np.
dziedzinie kulturowych wspolnego | «  wykorzystanie do prezentacji i promocji atrakcji turystycznych regionu narzedzi takich
wykorzystania pogranicza (np. strony jak: przewodniki audio, technologia i narzedzia GPS, wykorzystanie kodow QR,
zasobow internetowe, portale realizacja promocji za pomocg, stron internetowych, sieci spotecznosciowych i innych,
przyrodniczych i spofecznosciowe, w tym nowo powstajacych / innowacyjnych sposobéw promocii
kulturowych aplikacje mobilne, « dziatanie uzupelniajgce: zakup technologii ICT (sprzet i oprogramowanie), o ile

wykorzystanie kodow
QRIitp.,

w sposob udokumentowany jest niezbedna do wdrozenia i stosowania ww. dziatan
promocyjnych skierowanych do turystow.
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wspoine kampanie
promujace atrakcje
przyrodnicze i kulturowe
wspoinego obszaru

Wsparcie jest ukierunkowane na dziatania zwigzane ze wspolnymi kampaniami regionalnymi

lub tematycznymi, realizowanymi w celu promociji atrakcji przyrodniczych i kulturowych

wspoInego pogranicza i zwigkszenia liczby ich odwiedzin, na przyktad:

 zakup i dystrybucja materiatéw promocyjnych i narzedzi informacyjnych przeznaczonych
dla szerokiej publicznosci lub adresowanych do specyficznej grupy docelowej (ulotki
informacyjne, mapy, publikacje itp.)

 realizacja wspélnych produktéow medialnych, promujacych wspolny obszar i jego
atrakcje

e przygotowanie i wdrozenie specyficznych narzedzi wsparcia turystyki — np. karty
turystyczne, paszporty rodzinne itp.

» organizacja akcji promujacych wspdlny obszar jako cel turystyczny i wspierajacych
rozwdj turystyki na tym obszarze

wspolny udziat w
targach i podobnych
turystycznych
wydarzeniach
promocyjnych w tym
nabycie niezbednych
materiatéw
promocyjnych o
charakterze
dtugotrwatym,
potrzebnych do tego
rodzaju promocji
(bannery, namioty
promocyjne itp.)

Bedzie wspierany udziat w targach i podobnych imprezach promocyjnych w branzy
turystycznej, realizowanych jednoznacznie w celu wsparcia ruchu turystycznego na
obszarze transgranicznym i w przypadku ktérych mozna przewidywaé, ze bedg mie¢ wptyw
na grupy docelowe odwiedzajgce obszar Programu.

Oprocz sfinansowania wtasnego udziatu w imprezie promocyjnej czescig wsparcia moze by¢
tez nabycie niezbednych przedmiotéw promocyjnych o charakterze trwatym, potrzebnych do
tego rodzaju promociji (bannery, namioty promocyjne itp.).

Wsparty zostanie udziat zwtaszcza w imprezach w RCz i w Polsce, w przypadku ktérych ze
wzgledu na ich charakter i ukierunkowanie mozna przewidywac¢, ze bedg miaty wplyw na
grupe docelowg potencjalnych odwiedzajacych wspolnego pogranicza i ze udziat ten
przyczyni sie do zwiekszenia liczby odwiedzin atrakcji na czesko-polskim pograniczu.

5. Ewaluacje,
opracowania
studyjne, strategie,
plany zmierzajgce
do wykorzystania
zasobow
przyrodniczych i
kulturowych

Przedmiotem dziatania jest przygotowanie wspdlnych dokumentéw koncepcyjnych —
strategii, studiow i analiz, planéw, ewaluacji itp. (dalej tylko ,koncepcje”), realizowanych
wcelu wiekszego lub lepszego wykorzystania wspoinych zasobdw przyrodniczych
i kulturowych w branzy turystycznej oraz do zwiekszenia liczby odwiedzin wspdlnego
regionu.

Wspierane bedg m.in.:

» koncepcje tematyczne (posSwigcone np. szczegblnemu segmentowi turystyki lub
wydzielonej grupie atrakgji lub ukierunkowane na specyficzng grupe docelowa),

» koncepcje terytorialne  (poSwigcone  catosSciowemu
przyrodniczych i kulturowych na wyznaczonym obszarze),

wykorzystaniu  zasobéw

* koncepcje marketingowe.

Wspierane bedzie przygotowanie tylko takich dokumentdw i rozwigzan koncepcyjnych,
w przypadku ktérych istnieje jasny dowdd lub udokumentowana przestanka co do ich
rzeczywistego wykorzystania w ramach zréwnowazonego rozwoju wspolnego obszaru.

Os priorytetowa 4: Wspotpraca instytucji i spotecznosci:

W ramach projektu mogg byC realizowane przedsiewziecia inwestycyjne towarzyszace dziataniom nieinwestycyjnym, ktére
majg charakter uzupetniajacy i sq niezbedne do realizacji celdéw projektu w wysokosci maksymalnie 50% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych (w przypadku mikroprojektéw typu A - 50% na poziomie catego projektu). Uwaga: dziatania inwestycyjne nie
moga by¢ realizowane samodzielnie w ramach projektu.

Dziatanie

Uszczegoétowienie

1. Inicjatywy zmierzajace do
wzmacniania integracji na poziomie
lokalnym, wspdtpraca
spoteczenstwa obywatelskiego i
inne dziatania przyczyniajace si¢ do
spojnosci na poziomie lokalnym

W ramach dziatania bedg dofinansowywane projekty Funduszu Mikroprojektow zmierzajace do
wzmacniania integracji na poziomie lokalnym, wspétpraca spoteczenstwa obywatelskiego i inne
dziatania przyczyniajace sie do spojnosci na poziomie lokalnym.
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2. Rozwdj wspotpracy instytucii W ramach dziatania bedg dofinansowane projekty wspdtpracy instytucji administracji publicznej z obu
administracji publicznej stron granicy, majace na celu wspdlne rozwigzywanie problemoéw i wykorzystywanie potencjatéw, w celu

poprawy efektywnosci pracy administracji na wspoinym obszarze oraz realizacji optymalnych rozwigzan
w dziedzinach znajdujacych si¢ w kompetencjach administracji publicznej oraz w dziedzinie ustug
publicznych na rzecz mieszkancéw po obu stronach granicy. Wsparcie ukierunkowane jest na rozwijanie|
i tworzenie sieci wspotpracujacych instytucji publicznych, w tym samorzadéw terytorialnych
i powotanych przez nie jednostek, ktére sg odpowiedzialne za realizacje polityk publicznych
i $wiadczenie ustug publicznych. Inicjowana jest wymiana doswiadczen i promowanie dobrych praktyk|
w zakresie wypracowania rozwigzan wspolnych probleméw i wykorzystywania potencjatéw oraz
wypracowanie wspolnych koncepcji, programéw i projektow rozwojowych w obszarze pogranicza
polsko-czeskiego.

3. Tworzenie i rozw6j W ramach dziatania bedg dofinansowywane projekty dot. rozwoju sieci wspdtpracy instytucii
transgranicznych sieci administracji publicznej, organizacji pozarzadowych i pozostatych kwalifikowalnych wnioskodawcow,
wspdtpracy, w tym wspotpracy ktére realizujq dziatania przyczyniajace sie do rozwoju wspdlnego pogranicza.

pozarzadowych organizacji oraz
partnerami spoteczno-
gospodarczymi

W ramach wszystkich gtéwnych dziatan osi priorytetowej 4 kwalifikowalne sg w szczegdlno$ci nastepujace poddziatania:

w zakresie podnoszenia poziomu wiedzy o wspélnym ohszarze:

1. Promowanie wspétpracy transgranicznej oraz wspolnego obszaru (np. przygotowanie wspolnych publikacji, stron
internetowych), réwniez poza obszarem wsparcia;

2. Tworzenie platform informacyjnych;

3. Rozwoj systemdw informacyjnych i komunikacyjnych (np. kioski i boksy informacyjne, tworzenie wspélnych baz danych);

4. Tworzenie kanatéw i mechanizmow wymiany i wspétdzielenia informacji i danych, w tym realizacja wspoinych lub

taczenie istniejacych systeméw informatycznych, baz danych i innych narzedzi pracy z informacjami i danymi
administrowanych przez kwalifikowalnych wnioskodawcéw, w celu poprawy zarzadzania i dalszego rozwoju wspoinego
pogranicza.

w zakresie transportu, w tym:

1. Wspdlne planowanie, optymalizacja, zapewnianie bezpieczenstwa i promowanie publicznego transgranicznego
transportu we wszystkich ich dziedzinach transportu, w tym transportu intermodalnego;
2. Wspolne planowanie, optymalizacja, zapewnianie bezpieczenstwa, i promowanie transgranicznego transportu
niesilnikowego, w tym Sciezek i szlakdw pieszych i rowerowych
e w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego i przygotowania wspélnych projektow

infrastrukturalnych, w tym:

1. Wspbine przygotowanie plandéw i dokumentacji wspdlnych projektéw, o ile planowane w nich dziatania sg
komplementarne po obu stronach granicy lub przyczyniajq sie do integracji infrastruktury pogranicza;
2. Wsparcie dziatan zmierzajacych do identyfikaciji i rozwoju transgranicznych regionow funkcjonalnych®

w zakresie ochrony przyrody i krajobrazu, w tym:

1. Dziatania na rzecz odnowy ekosystemow i cech krajobrazowych, zachowania réznorodnosci biologicznej, monitoringu
$rodowiska, m.in. wspdlne przygotowanie plandw i dokumentacji wspélnych projektow;

2. Wykorzystanie i tworzenie narzedzi informacyjnych (np. bazy danych) w obszarach waznych z punktu widzenia
Srodowiska;

3. Dziatania edukacyjne z zakresu przyrody i krajobrazu (np. wyktady, seminaria);

4. Podnoszenie umiejetnosci i kwalifikacji pracownikéw instytucji publicznych dziatajgcych w dziedzinie ochrony przyrody

i krajobrazu

egiony funkcjonalne sa struktura przestrzenna charakteryzujaca sie swoistym profilem zagospodarowania (wyodrebniajacym dana jednostke z otoczenia),
& Regiony funkcjonalne sq strukturg przest g charakteryzujaca sie swoistym profil gospod ia (wyodrebniajacym dang jednostke z ot [

posiadajaca odpowiednie dla tego profilu zwigzki i powigzania funkcjonalno-przestrzenne.
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Objasnienie: Jezeli gtownym celem projektu dotyczacego ochrony przyrody i krajobrazu, lub dziedzictwa przyrodniczego, jest ich
wykorzystanie w branzy turystycznej, dziatania takie bedgq wspierane w ramach osi priorytetowej 2.

e w zakresie edukacji — w ramach tego dziatania beda wspierane przyktadowo kooperacyjne dziatania szkét i instytucii
edukacyjnych, ktérych gtéwnym celem jest wymiana do$wiadczen i dobrych praktyk, wzajemne poznawanie, wzajemne
wizyty dzieci i kadry dydaktycznej, realizacja zaje¢ pozaszkolnych i kotek zainteresowan dla dzieci prowadzonych przez
szkoly, realizacja o$wiaty i edukaciji pozaszkolnej w najrézniejszych dziedzinach oraz inne dziatania.

Objasnienie: Jezeli gltownym celem projektu w tym zakresie jest podnoszenie kompetencji i umiejetnosci, dziatania takie bedq wspierane
w ramach osi priorytetowej 3.

*  w zakresie kultury, sportu i animacji czasu wolnego:
1. Wspieranie wspoinych projektdw w dziedzinie spotecznej, kulturalnej i rekreacyjno-edukacyjnej;
2. Wspomaganie dziatan podtrzymujacych tozsamosé i tradycje

» w zakresie $wiadczenia ustug publicznych (w tym tworzenia sieci kooperacyjnych):

1. Wspélne rozwigzania w zakresie stuzby zdrowia i ustug socjalnych na rzecz podnoszenia efektywnos$ci ijakosci
$wiadczonych ustug przy wykorzystaniu elementu transgranicznego;

2. Wspotpraca instytucji i organizacji dziatajacych na rynku pracy w celu poprawy warunkéw w zakresie zatrudnienia we
wspdlnym regionie oraz wykorzystanie atutow wspolnego rynku pracy (np. tworzenie transgranicznych baz danych);

3. Wspdtpraca w celu rozwoju gospodarczego pogranicza polsko-czeskiego

Wspdtpraca w dziedzinie bezpieczenstwa realizowana przez stuzby ratownicze i porzadkowe, obejmujaca dziatania inne
niz ich przygotowanie do udziatu w rozwigzywaniu sytuacji nadzwyczajnych i kryzysowych, ktére sg przedmiotem OP 1.

* w zakresie tworzenia sieci kooperacyjnych:

1. Tworzenie, wzmacnianie, utrwalanie i rozszerzanie transgranicznych partnerstw z udziatem instytucji publicznych,
organizacji pozarzadowych i innych kwalifikowalnych podmiotdw w obszarze ustug publicznych i obszarach
przynoszacych korzysci dla ogotu spoteczenstwa (state grupy robocze, konferencje, panele dyskusyjne i inne);

2. Wspotdzielenie dobrych praktyk i nowych rozwigzan do wykonywania zadan publicznych oraz dziatan przynoszacych
korzysci dla ogétu spoteczenstwa przyczyniajacych sie do rozwoju wspoélnego pogranicza (itp. wdrozenie nowych
procedur, zmiany w organizacji realizacji zadan danej instytucji dzigki transferowi know-how itp.);

3. Dziatania wspierajace budowanie zdolnosci absorpcyjnej w zakresie wspdipracy transgranicznej oraz dziatania
zmierzajace do usuwania barier we wdraZaniu wspotpracy na pograniczu polsko-czeskim;

4. Opracowanie analiz, studiéw, strategii, programéw itd. w ramach rozwoju spoteczno-gospodarczego obszaru
pogranicza, o ile przedstawiony zostanie plan ich wykorzystania w praktyce/wdrozenia

llo$¢ wnioskow

Whioskodawca moze ztozy€ wiecej niz jeden wniosek.

2.1.7 Wskazniki

Wskazniki w ramach FM sg czescig kryteriow okreslonych dla Programu. Tworzg je elementy oraz rezultaty mikroprojektow
dopetniajace wartosci wskaznikdw dla poszczegoinych OP. Do wskaznikéw dla poszczegoélnych OP zostaty okreslone przez
Partneréw FM alokacje finansowe oraz ich wigzace wartosci.

Ramowo mozna powiedzie¢, ze dla OP 2 wskaznikiem jest liczba elementéw/mechanizméw, a dla OP 4 liczba partneréw
mikroprojektoéw (z reguty 2 na mikroprojekt).

Realizacja okreslonych wskaznikow bedzie przez Partnerow FM sledzona na biezaco, przede wszystkim po posiedzeniach
EKS. Zatwierdzone projekty w zaleznosci od ich charakteru zostang przez Partneréw FM wewnetrznie przydzielone do danej
kategorii (OP) oraz zostanie zaewidencjonowana zaktadana warto$¢ wskaznikéw i na podstawie przebiegu osiggania
wskaznikow moga (w razie potrzeby) ukierunkowaé tematyke mikroprojektéw (sktadanych na kolejne EKS-y). Biezaca ocena
realizacji wskaznikdw bedzie stanowita cze$¢ Rocznego raportu oceniajacego (na dzier 31.12 danego roku i sktadana na dzien
14.02 biezacego roku) oraz Ocene etapu FM wg stanu na 31.12.2018 r.
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Podziat finansowy Funduszu Mikroprojektéw w Euroregionie Pradziad

0§ Priorytetowa Alokacja srodkéw z EFRR
OP2 - 30% MIKRO PL 1498 200,00
MIKRO Cz 966 643,00
MIKRO RAZEM 2464 843,00
ADMINISTRACJA CZ 184 154,40
ADMINISTRACJA PL 250 800,00
ADMINISTRACJA RAZEM 434 954,40
RAZEM 2899 797,40
OP4 -70% MIKRO PL 3495 800,00
MIKRO CZ 2 255 499,00
MIKRO RAZEM 5751 299,00
ADMINISTRACJA CZ 429 693,60
ADMINISTRACJA PL 585 200,00
ADMINISTRACJA RAZEM 1014 893,60

RAZEM 6766 192,60
ER CZ RAZEM 3 835990,00

ER PL RAZEM 5830 000,00
ER RAZEM 9 665 990,00

W ramach FM w Euroregionie Pradziad okresSlone zostaty nastepujace wartosci wskaznikéw dla poszczegdlnych celdw
tematycznych:

1. OS$ Priorytetowa 2:

» Liczba elementow wspolnego bogactwa kulturowego/przyrodniczego, ktérych stan ulegt poprawie i/lub
wiekszemu wykorzystaniu

« Realizacja elementow infrastruktury udostepniajacej/izwiekszajacej wykorzystanie dziedzictwa przyrodniczego
i kulturowego

» Liczba zrealizowanych wspdlnych transgranicznych mechanizméw/dziatan zmierzajacych do wspdinego
zarzadzania powigzanych elementéw iflub reagujacych na wspolne wyzwania w zakresie dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego

2. O$ Priorytetowa 4:
* Liczba partnerow wtaczonych we wspolne dziatania

W ramach wniosku projektowego nalezy uwzgledni¢ opis sposobu, w jaki projekt przyczyni sie do realizacji wybranego
wskaznika. Planowane warto$ci wskaznika/-6w muszg zosta¢ skwantyfikowane w sposob jasny i realny. W przypadku
elementéw bogactwa kulturowego/przyrodniczego o podniesionej atrakcyjnosci nalezy te elementy wymieni¢ i opisac.
Planowane warto$ci wskaznikow musza by¢ powigzane z dziataniami kluczowymi i celem projektu.

Definicje wskaznikow zostaty szerzej opisane w zatgczniku nr 6 do niniejszych wytycznych.
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2.1.8 Kwalifikujace sie wydatki - koszty, ktore moga by¢ finansowane

WPROWADZENIE

Wydatkami kwalifikowalnymi” sg te wydatki projektu, ktére mogq by¢ wspétfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR). Mozna je zdefiniowac jako wydatki, ktére ponoszone sg na okreslony cel projektu i powstaly w okresie
okreslonym w Decyzji w sprawie udzielenia dofinasowania/Umowie o Finansowanie mikroprojektu oraz sg zgodne z wtasciwymi
przepisami UE, zasadami okreslonymi na poziomie Programu i zasadami krajowymi i innymi.

Interpretacja dotyczy wszystkich partnerow, ktdrzy korzystajq z dofinansowania w ramach Programu i obowigzuje dla
wszystkich osi priorytetowych dofinansowanych z Programu.

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw poniesionych w czasie realizacji projektu oceniania jest indywidualnie pod katem tego, czy wydatek
kwalifikowalny poniesiony byt w zwigzku z osiagnieciem celu projektu. W trakcie oceny i kontroli projektu sprawdzane jest, czy
zaplanowane wydatki projektu wymienione w budzecie wniosku o dofinansowanie sg kwalifikowalne do finansowania z EFRR
i czy sa, miedzy innymi, adekwatne i okre$lone zgodnie z zasadg gospodarnosci, celowosci i efektywnosci.

Partner FM zapewni poprawno$¢ rozliczenia na podstawie sktadanych O$wiadczen o zrealizowanych wydatkach za cze$¢
projektu/Wnioskdw o ptatnos¢ i zwigzanych z nimi dowodéw ksiegowych i dokumentow. Kwalifikowalnos¢ poniesionych
wydatkow podlega takze kontroli przeprowadzanej przez Kontrolera Krajowego w trakcie realizacji projektu. W zwigzku z tym
kwalifikowalno$¢ poszczegéinych wydatkdw moze zostaé przewartoSciowana w pordwnaniu ze ztozonym wnioskiem
projektowym. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw wymienionych we wniosku i zatwierdzonych przez EKS nie jest automatyczna.
Decydujaca jest weryfikacja przeprowadzona przez Partnera FM oraz kontrola wydatkéw dokonana przez Kontrolera
Krajowego w czasie realizacji projektu oraz poswiadczanie zgodnosci z prawem i prawidtowosci poniesionych wydatkdw.
Wydatki niezgodne z wytycznymi i zasadami dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw projektu okre$lonymi w niniejszym
rozdziale lub wydatki zaistniate w czasie realizacji projektu wykraczajace poza ramy wydatkdw ujetych w budzecie projektu
objetych Decyzjg w sprawie udzielenia dofinansowania/lUmowg o Finansowanie mikroprojektu, partner powinien pokry¢
z wkasnych Srodkow.

PRZEPISY REGULUJACE KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Art. 18 Rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013 okresla hierarchie przepiséw, ktore regulujg kwalifikowalnos¢ wydatkow
w programach EWT.
Na najwyzszym poziomie wydatki kwalifikowalne okreslaja;

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (,Rozporzadzenie Ogoine")

» Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegoinych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia“ oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (,Rozporzadzenie w sprawie
EFRRY)

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie przepisow
szczegdtowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu "Europejska
wspotpraca terytorialna" (,Rozporzadzenie w sprawie EWT*)

* Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do przepisow szczegdinych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach programéw EWT

7 Do celdw ninigjszego rozdziatu pojecia wydatki x koszty, a takze przychody x wplywy uwazane sg za synonimy. Nie bierze sie pod uwage odmiennego
znaczenia tych poje¢ w przypadku ich stosowania w kontek$cie prowadzenia rachunkowosci. Kosztom odpowiadajg wiec wydatki, a przychodom wplywy,
chociaz moment ich powstania moze by¢ rézny.

23



Wytyczne dla Whioskodawcow Programu INTERREG V-A
Republika Czeska-Polska
Fundusz Mikroprojektow w Euroregionie Pradziad

Wymienione przepisy prawa nalezy stosowa¢ w obowigzujacym brzmieniu, poszczegélne nowelizacje nie bedg w tym miejscu
podawane. W celu okreslenia kwalifikowalno$ci wydatkéw nalezy ponadto stosowac inne zwigzane z tym zagadnieniem unijne
i krajowe przepisy prawa (stosowne polskie przepisy dla partnerow z RP oraz czeskie przepisy dla partnerow z RCz)
w obowigzujacym brzmieniu.

Zasady kwalifikowalno$ci wydatkow obowigzujace polskich partnerow zostaly zawarte w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi kwalifikowalnoci).

Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla polskich wnioskodawcéw wskazano w Zatgczniku nr 9 do ninigjszych wytycznych.

SPOSOBY WYKAZYWANIA WYDATKOW
W ramach Programu bedg mozliwe dwa sposoby wykazywania wydatkow:
* rzeczywiste wykazywanie wydatkow

* uproszczone wykazywanie wydatkow

Rzeczywiste wykazywanie wydatkow

Wydatki sq wykazywane na podstawie faktycznie poniesionych i zaptaconych kosztéw kwalifikowalnych, ktore sg
udokumentowane dowodem ksiegowym lub innym dokumentem oraz dokumentem potwierdzajacym zaptate.
Przez faktycznie poniesione i zaptacone koszty rozumie sie wydatek poniesiony pod wzgledem kasowym, tzn. wydanie
$rodkdw finansowych z kasy lub konta bankowego wnioskodawcy. Wyjatkiem od tej zasady sa;

a) $wiadczenia niepieniezne

b) odpisy amortyzacyjne

c) rozliczenia przeprowadzane na podstawie wewnetrznego dokumentu ksiegowego

d) potracenie naleznosci (kompensata)?
Dla wydatkéw wykazywanych w ten sposéb prowadzi sie wyodrebniong ewidencje ksiegowa lub stosuje oddzielny kod
ksiegowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem. Niespetnienie tego warunku oznacza, ze dany wydatek nie bedzie
uznany za kwalifikowalny.
Jezeli projekt jest realizowany wytacznie zgodnie z przepisami zamdwien publicznych, wydatki na wykonanie robét
budowlanych, dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug rozlicza¢ mozna wytacznie na podstawie faktycznie ponoszonych
wydatkéw. 9

Uproszczone wykazywanie wydatkow

W ramach FM umozliwia sie stosowanie:
* tzw. jednorazowej kwoty ryczattowe i
* tzw. finansowania stawka ryczattowa, ktéra okreslana jest w drodze zastosowania udziatu procentowego w jednej lub
kilku okreslonych kategoriach kosztow

Zastosowanie stawki ryczattowej i kwoty ryczattowej potwierdzone jest w Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania/ Umowie
o Finansowanie mikroprojektu.

Zastosowanie finansowania stawka ryczattowg na poziomie FM ustala sie:

a) obowiazkowo: dla wykazywania tzw. kosztow posrednich (ogdlnych)
b) fakultatywnie: dla wykazywania kosztéw personelu — wybrany sposob wykazywania wydatkéw wnioskodawca musi

okresli¢ juz w momencie sktadania wniosku projektowego i wybrang metode musi stosowaé przez caty okres realizacji
projektu. Sposdb wykazywania wydatkow jest wybierany kazdorazowo na poziomie konkretnego partnera projektu.

8 Potracenie naleznosci (kompensata) jest dozwolona w wypadku, gdy rozliczenie jest prawidiowo udokumentowane, wiacznie z podaniem, ktérych naleznosci dotyczy to
rozliczenie. Po stronie polskiej zasady dokonywania potracen uregulowane sg w art. 498 Kodeksu cywilnego
9 Np. Jezeli celem projektu jest wybudowanie trasy rowerowej, nie mozna wykorzysta¢ finansowania stawka ryczattowa, odwrotnie jezeli np. projekt ma na celu szkolenie,

a w ramach projektu jest realizowane zaméwienie dotyczace zakupu artykutdw papierniczych, mozliwe jest zastosowanie uproszczonego wykazywania wydatkow.
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Jezeli koszty personelu u danego partnera projektu nie przekraczajg 20% sumy pozostatych kosztéw bezpo$rednich
w projekcie, stosowanie stawki ryczattowej jest obowigzkowe. Jezeli dla danego partnera projektu wskazane we
wniosku projektowym koszty personelu przekraczajg 20% kosztdw bezposrednich w jego czesci projektu, partner ten
moze albo zdecydowac sie na wykorzystanie 20% stawki ryczattowej albo na realne wykazywanie kosztéw personelu

W przypadku uproszczonego wykazywania wydatkdw wnioskodawca nie musi dokumentowaé wydatkéw. W ten sposob
wykazywane wydatki nie bedg tez przedmiotem poéZniejszych kontroli przeprowadzonych przez kontroleréw lub Instytucje
Audytowa. To jednak nie zwalnia z obowigzku prawidtowego prowadzenia ksiag rachunkowych/uproszczonej ewidencii
ksiegowe;.

Koszty posrednie (ogdine):

Koszty posrednie (ogdlne) to koszty, ktére powstaty podczas realizacji projektu badz w jego efekcie, ale ich wysoko$¢ jest
okreslona posrednio na podstawie wyliczenia. Za koszty poSrednie uwaza sie wszystkie koszty, kiore wchodzg w zakres
wydatkdw biurowych i administracyjnych:
a) czynsz za biuro
b) ubezpieczenia i podatki zwigzane z budynkami, w ktérych znajduje sie personel, wraz z wyposazeniem biura (np.
ubezpieczenie od pozaru, kradziezy)
c) rachunki (np. za elektrycznos¢, ogrzewanie, wode)
d) materiaty biurowe
e) ogolna ksiegowo$¢ prowadzona w obrebie organizacji bedacej wnioskodawcg
f) archiwa
g) konserwacja, sprzatanie i naprawy
h) ochrona
i) systemy informatyczne — dotyczy to systeméw, ktore nie byly nabyte w bezposrednim zwigzku z realizacjg projektu
i z ktérych wnioskodawca korzysta bez wzgledu na realizacje projektu
i) komunikacja (np. telefon, fax, Internet, ustugi pocztowe, wizytéwki)
k) optaty bankowe za otwarcie i prowadzenie rachunku lub rachunkéw, jezeli realizacja projektu wymaga otwarcia
osobnego rachunku
[) optaty z tytutu transnarodowych transakciji finansowych

Kwalifikowalne mogq by¢ koszty posrednie (ogodine) w wysokosci 15% kwalifikowalnych bezposrednich kosztéw personelu
(patrz pkt. Koszty personelu)'®.

Koszty personelu

W ramach uproszczonego wykazywania wydatkéw kwalifikowalne mogg by¢ koszty do wysokosci maksymalnie 20%
pozostatych kosztéw bezposrednich. Konkretna wysoko$¢ stawki ryczattowej zostanie ustalona po zatwierdzeniu projektu
a przed wydaniem Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania / zawarciem Umowy o Finansowanie mikroprojektu. Bedzie
ona oparta na stosunku kosztow personelu zatwierdzonych przez EKS do pozostatych bezposrednich kosztdw projekiu.
Partner moze podjaé decyzje czy wykorzysta stawke ryczattowa takze w przypadku, gdy w taki sposéb wyliczony
stosunek kosztéw personelu bedzie wiekszy niz 20%, aczkolwiek wysokos$¢ stawki ryczaltowej nie moze przekroczy¢
20%. W trakcie realizacji projektu stawka ryczattowa wyliczana jest na podstawie rzeczywiscie poniesionych
pozostatych bezposrednich wydatkow zatwierdzonych przez kontrolera.

Przyktad: Sposdb wyliczenia wysoko$ci kosztow personelu i wydatkéw ogolnych wykazywanych w formie uproszczoney:

W celu wyliczenia wysoko$ci kosztéw personelu oraz wysoko$ci kosztéw posrednich nalezy najpierw okreslic wysoko$c
pozostatych kosztow bezposrednich projektu, czyli kosztow w ponizszych kategoriach:

- koszty podrézy i zakwaterowania

10 Kwalifikowalny koszt bezposredni to koszt personelu zwigzanego bezposrednio z realizacjg projektu, nie obejmuje kosztdw personelu zapewniajacego biezaca dziatalno$¢
organizacji i w ramach tego wykonujacego réwniez dziatania zwigzane z projektem, przyktadowo: ksiegowosci instytucji, personelu sprzatajacego (sq one ujete w kosztach
posrednich (ogolnych)). Nie jest przy tym istotne, czy ten bezposredni koszt personelu wykazywany jest w formie rzeczywistej czy uproszczonej (stawka ryczattowa).
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- koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych
- wydatki na wyposazenie
- wydatki na nabycie nieruchomosci i roboty budowlane

Ponizszy przyktad przedstawiony w tabeli pokazuje algorytm wyliczenia:

Numer porzadkowy Kategoria kosztow :V(“gzlt;
1 Koszty podrozy i zakwaterowania 2 500
2 Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych 2500
3 Wydatki na wyposazenie 2500
4 Woydatki na nabycie nieruchomosci i roboty budowlane 2500
s=tezedes R | nw
6 =20 % z wiersza 5 | Koszty personelu 2000
7=15% z wiersza 6 | Wydatki biurowe i administracyjne (wydatki posrednie) 300

ASPEKTY KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Zakres przedmiotowy kwalifikowalno$ci wydatku

Wydatki musza by¢ zgodne z przepisami prawa Unii Europejskiej oraz przepisami prawa Rzeczypospolitej Polskiej i Republiki
Czeskiej oraz zgodne z zasadami Programu i warunkami dofinansowania okreslonymi w Decyzji w sprawie udzielenia
dofinasowania/ Umowie o Finansowanie mikroprojektu.

Wspotmierno$é wydatkow

Wydatki musza odpowiada¢ cenom przyjetym zwyczajowo w miejscu i czasie, muszg by¢ niezbedne do osiggniecia celow
projektu i muszg by¢ poniesione w taki sposdb, aby osiggnieto optymalng relacje pomiedzy ich gospodarnoscia, celowoscig
i efektywnoscia.

Przez ,gospodarno$c¢” rozumie sie wykorzystanie srodkow publicznych na zapewnienie okreslonych zadan przy jak najnizszym
poniesieniu tych srodkéw, przy zachowaniu odpowiednie] jako$ci realizowanych zadan. Przez ,efektywno$¢” rozumie sie takie
wykorzystanie $rodkéw publicznych, ktére pozwoli na osiggniecie najwyzszego mozliwego zakresu, jakosci i korzysci
realizowanych zadan w poréwnaniu z warto$cig $rodkéw poniesionych na ich realizacje. Przez ,celowos¢” rozumie sie takie
wykorzystanie Srodkow publicznych, ktdre zapewni optymalny stopien osiagniecia celow przy realizacji okreslonych zadan.

Horyzont czasowy kwalifikowalno$ci wydatkow

Pod wzgledem aspektu czasu wydatki projektu sq kwalifikowalne od dnia nastepujacego po dniu zaewidencjonowania wniosku
projektowego w systemie informatycznym, co oznacza, ze data sprzedazy/data wystawienia dokumentu i zaptata wydatku ma
miejsce najwczesniej dzien po zaewidencjonowaniu wniosku projektowego w systemie informatycznym. Odstepstwo od tej
zasady stanowig;

» wydatki na przygotowanie projekiu, tj. wydatki zwigzane z przygotowaniem propozycji projektowej, wniosku
projektowego wraz z obowigzkowymi zatacznikami wniosku i inng dokumentacjq, ktéra jest niezbedna do ztozenia
wniosku projektowego — wydatki te sg kwalifikowalne wytacznie w mikroprojektach z Partnerem Wiodacym (typu A)
i tylko w wysokos$ci maksymalnie 1% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu w Umowie, o ile powstang
w okresie od 01.01.2014 do momentu zaewidencjonowania projektu w systemie informatycznym i zostang uznane za
kwalifikowalne
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» w przypadku projektéw obejmujacych roboty budowlane koszty na ustugi zewnetrzne zwigzane z przygotowaniem
dokumentacji niezbednej do uzyskania pozwolen zwigzanych z robotami budowlanymi, ktére sg skladane wraz
z wnioskiem projektowym — koszty te nie sg ujete w wydatkach na przygotowanie projektu rozliczanych w wysokosci do
1% wydatkow kwalifikowalnych na projekt i mogg zaistnie¢ takze przed dniem zaewidencjonowania wniosku
projektowego w systemie informatycznym, jednak nie wczesniej niz 01.01.2014 .

Pod wzgledem kwalifikowalnosci w czasie rozrdznia sie dwa typy wydatkow:

 wydatki na przygotowanie projektu
Obejmujg one wydatki zwigzane z przygotowaniem wniosku projektowego wraz z obowigzkowymi zatacznikami wniosku i innej
dokumentaciji, ktéra jest niezbedna w celu ztozenia wniosku projektowego. Wydatki na przygotowanie projektu sg
kwalifikowalne wytacznie w mikroprojektach z Partnerem Wiodacym (typu A) i tylko w wysoko$ci maksymalnie 1% catkowitych
wydatkdéw kwalifikowalnych projektu w Umowie, o ile powstang w okresie od 01.01.2014 do momentu rejestraciji projektu przez
Partnera FM i zostang uznane za kwalifikowalne!".

« wydatki na realizacje projektu
Sq to wydatki, w przypadku ktérych data sprzedazy/data wystawienia dokumentu i zaptata wydatku nastapi dopiero po dniu
zaewidencjonowania wniosku projektowego w systemie informatycznym.

Ostateczny termin kwalifikowalnosci wydatkow jest w przypadku kazdego projektu okreslony terminem zakonczenia
realizacji (wskazanym w Umowie) i terminem ztozenia koncowego zestawienia dokumentoéw za projekt (typ B i C)
Icze$¢ projektu (Typ A). Aby dany wydatek byt kwalifikowalny, musi:

»w RCz to by¢ wydatek, ktdrego data przekazania $wiadczenia i data sprzedazy (ewentualnie data wystawienia) nie
moze by¢ pozniejsza anizeli dzien zakoniczenia realizacji projektu okreslony w Decyzji/lUmowie, a jednocze$nie musi
by¢ zaptacony do dnia ztozenia koricowego O$wiadczenia o zrealizowanych wydatkach za cze$¢ projektu, czyli
maksymalnie w ciggu 30 dni od zakoriczenia realizacji projektu. Wydatki muszg by¢ nalezycie udokumentowane

»w RP to by¢ wydatek, ktéry zostat poniesiony w ciggu 30 dni od zakoriczenia realizacji projektu i dotyczy dziatan
zrealizowanych w okresie realizacji projektu okreSlonym w Decyzji/lUmowie. Wydatki muszg by¢ nalezycie
udokumentowane

Termin zakonczenia realizacji mikroprojektu nie moze byé pdzniejszy w przypadku zadnego mikroprojektu niz 30 kwietnia
2023r.

W ramach Programu nie mozna finansowa¢ zakonczonych juz projektéw. Oznacza to, ze warunkiem zatwierdzenia
projektu jest to, aby dziatania projektu nie byly zakoriczone przed posiedzeniem Euroregionalnego Komitetu Sterujacego, na
ktérym projekt zostanie zatwierdzony.

Kwalifikowalnos$é wydatkow wq lokalizacji

Projekt musi by¢, poza wyjatkami, realizowany na obszarze wsparcia Programu. Projekt lub jego czeS¢ moze by¢ realizowany
poza obszarem wsparcia tylko przy zatozeniu, ze:
- przedmiotowe dziatania zostaty wskazane we wniosku projektowym jako dziatania realizowane poza obszarem wsparcia
Programu i zatwierdzone przez EKS
- przynoszg korzys¢ dla obszaru wsparcia Programu
- na poziomie Programu taczna suma tych wydatkdw nie przekroczy 20% catkowitego dofinansowania z EFRR dla
Programu
- na poziomie Programu zapewniona jest kontrola wydatkéw w mys$l art. 125 ust. 4 lit. a) Rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013 oraz audyt

W ramach wykazywania wydatkow wnioskodawca musi wskaza¢ wydatki, ktore poniesiono poza obszarem wsparcia Programu.

W przypadku wydatkéw na podréze i zakwaterowanie pod wzgledem kwalifikowalnosci wg lokalizacji obowigzuja ponizsze
zasady:

1 19 budzetu mikroprojektu w momencie jego zatwierdzenia do dofinansowania na EKS
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» wydatki na zakwaterowanie i wyzywienie w obiektach znajdujacych sie poza obszarem wsparcia i koszty podrozy
w miejscu dziatania poza obszarem wsparcia uwazane sg za wydatki poniesione poza obszarem wsparcia Programu

* wydatki na podréze i zakwaterowanie pracownikdw, ktorzy znajdujq sie poza obszarem wsparcia Programu podczas ich
wyjazdow na obszar wsparcia uwazane sg za wydatki poniesione poza obszarem wsparcia Programu

 wydatki na podrdze i zakwaterowanie pracownikow, ktérzy znajdujg sie na terenie obszaru wsparcia Programu, podczas
ich wyjazdow na dziatania i wydarzenia na terenie obszaru wsparcia lub poza nim uwazane sg za wydatki poniesione na
terenie obszaru wsparcia Programu

Zakaz podwdjneqo finansowania

Wydatek lub jego cze$¢ nie moze by¢ finansowany dwukrotnie ze Srodkéw publicznych. O ile w finansowaniu wydatku lub jego
czesci bierze udziat wiecej Srodkow publicznych, ich suma nie moze przekroczy¢ 100% warto$ci wydatku.

ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI DLA KONKRETNYCH KATEGORII WYDATKOW

Okreslenie poszczegdlnych kategorii wydatkéw oparte jest na rozporzadzeniu Komisji Europejskiej nr 481/2014. W porédwnaniu
z tym rozporzadzeniem dodatkowo uzupetniono kategorie dotyczaca wydatkéw budowlanych.

Koszty personelu

Wydatki na koszty personelu sktadajg sie z kosztdw zatrudnienia brutto personelu zatrudnionego przez Wnioskodawce /
Partnera Projektu / Partnera Wiodacego w jeden z nastepujacych sposobdw:

a) w petnym wymiarze czasu pracy

b) w niepetnym wymiarze czasu pracy przy statej liczbie godzin pracy w miesigcu

c) w niepetnym wymiarze czasu pracy z elastyczna liczbg godzin pracy w miesigcu lub

d) na zasadzie pracy liczonej na godziny

Kwalifikowalne sg wytacznie koszty personelu wykonujacego dziatania, ktorych podmiot by nie wykonywat, gdyby nie
realizowano danego projektu lub jego czesci.

Dziatania te musza by¢ okreslone w umowie o prace/umowie zlecenie/umowie o dzieto, decyzji o mianowaniu (zwanych dalej
"dokumentami zatrudnienia") lub w przepisach prawa.

Po stronie polskiej wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy
zlecenia, ktéra jest jednoczesnie pracownikiem Wnioskodawcy / Partnera Projektu / Partnera Wiodacego, sa
niekwalifikowalne.

Podstawowym kosztem kwalifikowalnym sg koszty wynagrodzen pracownikéw pracujacych w projekcie wraz z obowigzkowymi
kosztami pracodawcy ponoszonymi z tytutu zatrudnienia pracownika, jezeli sq zgodne z wtasciwymi krajowymi przepisami
prawa.

Szczegotowe uregulowania wynikajgce z przepisdw krajowych znajdujq sie w zatgczniku nr 9 do niniejszych wytycznych.

Kwalifikowalne sg rowniez dodatki, nagrody (z wytaczeniem nagrody jubileuszowej) lub nagrody, o ile s spetnione nastepujace
warunki:
a) zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub tez przepisach krajowych
b) zostaty wprowadzone w danej instytucji w okresie przynajmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
mikroprojektu
c) potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucii

W sytuacji, gdy pracownik nie uczestniczy w realizacji projektu w calym wymiarze czasu pracy, kwalifikowalna jest
stosowna cze$¢ kosztow wynagrodzen, jego ustawowych obcigzen i obowigzkowych kosztow pracodawcy
odprowadzanych za pracownika odpowiadajaca stopniowi zaangazowania pracownika w realizacje projektu.

W sytuacji kiedy pracownik uczestniczy w realizacji projektu w calym wymiarze czasu pracy, nie musi wypetnia¢
wykazow czasu pracy. Z dokumentéw dotyczacych zatrudnienia pracownika pracujacego na peten etat (na podstawie
umowy o prace/ badz innej formy umowy itp.) musi jasno wynikaé, ze pracownik wykonuje czynnos$ci zwigzane
wylacznie z projektem.
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Koszty personelu moga by¢ rozliczane:
» w formie ich petnego wykazywania - t. na podstawie rzeczywiScie poniesionych wydatkéw (dokumentem
potwierdzajacym poniesienie wydatku jest m.in.: dokument zatrudnienia, lista ptac, potwierdzenie przelewu bankowego)
* na podstawie uproszczonych kosztéw w formie stawki ryczattowej — szczegoty patrz str. 23 ninigjszych wytycznych
Uproszczone wykazywanie wydatkow

Koszty personelu dotyczace 0sdb, ktore pracujg w projekcie w niepetnym wymiarze czasu pracy, sg obliczane jako:

» staly odsetek kosztéw zatrudnienia brutto? proporcjonalny do statego odsetka godzin przepracowanych przy danym
projekcie, bez obowigzku ustanawiania oddzielnego systemu rejestracji czasu pracy (karta czasu pracy). W takim
przypadku w dokumencie wydanym przez pracodawce (np. umowa o prace/umowa zlecenie/lumowa o dzieto, zakres
obowigzkéw stuzbowych, opis stanowiska pracy) musi by¢ wskazany udziat procentowy czasu pracy, ktéry pracownik
ma pos$wieciC pracy nad projektem, lub

 zmienny odsetek kosztow zatrudnienia brutto proporcjonalny do zmieniajacej sie z miesigca na miesiac liczby godzin
przepracowanych przy danym projekcie, na podstawie systemu rejestrowania pracy obejmujacego 100% czasu pracy
danego pracownika. Zwrot kosztdw jest obliczany na podstawie stawki godzinowej ustalone;j:

» w wyniku podzielenia miesiecznych kosztow zatrudnienia brutto przez okre$lony w dokumencie zatrudnienia
miesieczny czas pracy wyrazony w godzinach, albo

» w wyniku podzielenia ostatnich udokumentowanych rocznych kosztéw zatrudnienia brutto (czyli kosztow zatrudnienia
za ostatnie 12 idacych po sobie miesiecy) przez 1720 godzin zgodnie z art. 68 ust. 2 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013. Tej metody nie mozna zastosowac, jezeli dla danego stanowiska pracy lub dla podobnego stanowiska
pracy nie mozna udokumentowa¢ kosztdéw wynagrodzen za ostatnie 12 nastepujacych po sobie miesiecy

Whioskodawca / Partner Projektu / Partner Wiodacy powinien wybraé, w przypadku wydatkéw na pracownikdw pracujacych
przy projekcie w niepetnym wymiarze godzin ze zmiennym odsetkiem kosztow zatrudnienia brutto dla kazdego pracownika
bioracego udziat w realizacji projektu, jedna z tych dwdch opisanych metod i korzystac z niej przez caly czas realizacji projektu.

Koszty osobowe nie moga przekroczy¢ wysokoSci ptacy obowigzujgcej zwyczajowo w organizacji na danym stanowisku.
W przypadku nowo stworzonego stanowiska bazuje sie na wartosci kosztdw osobowych obowigzujacych na podobnym
stanowisku pracy. W przypadku, gdy w organizacji nie ma podobnego stanowiska, okreslajac wysoko$¢ maksymalnych
kosztow osobowych bazuije sie na wysoko$ci kosztéw osobowych zwyczajowo przyjetych w danej branzy, czasie i migjscu.

W przypadku, gdy koszty personelu wykazywane sg na podstawie faktycznie poniesionych kosztéw, niezbedne jest, aby
wnioskodawca prowadzit ewidencje kosztéw osobowych w sposéb umozliwiajacy mu oddzielenie wydatkéw zwiazanych
wytacznie z projektem i ksiegowanie tych wydatkéw na podstawie odpowiednich dokumentow. Ze ztozonych dokumentéw (ich
forma i tre$¢ moze by¢ rézna w poszczegdlnych podmiotach prowadzacych ewidencje ksiegowa) dokumentujacych wysoko$é
kwalifikowalnych kosztéw osobowych musi kazdorazowo jednoznacznie wynika¢ catkowita wartos¢ kwalifikowalnych kosztow
osobowych, powigzanych wytgcznie z danym projektem.

Zgodnie z powyzszym do udokumentowania catkowitych kwalifikowalnych kosztéw osobowych w ramach projektu moga stuzy¢
przyktadowo:

* listy ptac i dokumentacje obrachunkowe do listy ptac, ktore sg sporzadzane za okres 1 miesigca i zazwyczaj zawierajg
dane nt. wynagrodzenia brutto za dany okres (wraz z poszczegélnymi elementami), dokumenty dotyczace sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz dotyczace innych
potracen (oszczedzanie, raty pozyczek itp.) oraz pozostatych elementdw, ktére nie podlegaja opodatkowaniu
(Swiadczenia z ubezpieczenia chorobowego) itp. Z tych dokumentdw ksiegowych musi wynikaé wysoko$¢ kosztow
osobowych w powigzaniu z danym projektem

* raporty ptacowe lub inne odpowiednie formy dokumentujace catkowite kwalifikowalne koszty wynagrodzer pracownikéw
(np. wykaz kosztow wynagrodzen) za dany okres

12 Koszty zatrudnienia brutto stanowi wynagrodzenie zasadnicze, premie indywidualne, dodatki, premie i nagrody, kompensata wynagrodzenia i ustawowe
potracenia (zaliczka na podatek dochodowy, sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne). Dotyczy kosztéw ptacy brutto zwigzanych z projektem, nie
biorac pod uwage niekwalifikowalnych czesci kosztow.
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Dokumentujac koszty osobowe nalezy koniecznie uwzglednié wymég w zakresie ochrony danych osobowych pracownikow
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Jezeli nastapi zbieg stosunkéw pracy dwdch pracownikéw uczestniczacych w realizacji projektu w celu zastgpienia jednego
pracownika przez drugiego (odchodzacy pracownik szkoli pracownika rozpoczynajacego prace), koszty osobowe obu
tych pracownikdéw mozna uwazac¢ za kwalifikowalne najwyzej przez okres 2 miesiecy.

Do niekwalifikowalnych wydatkéw osobowych naleza:
a) wynagrodzenia cztonkdw organéw statutowych wynikajace z tytutu ich funkcji, tzn. z tytutu wykonywania czynnosci
organu statutowego/wynagrodzenia i premie nie powigzane z projektem
b) zwiekszenie wynagrodzenia ponad ramy wynagrodzen zwykle stosowanych w organizacii
c) odprawa
d) ekwiwalent pieniezny na niewykorzystany urlop w przypadku zakonczenia stosunku pracy i w innych przypadkach
okre$lonych przepisami krajowymi

Wydatki biurowe i administracyjne

Ta kategoria wydatkéw stosowana jest w ramach stawki ryczattowej dla wydatkéw posrednich (patrz rozdz. Uproszczone
wykazywanie wydatkow). Wydatki objete tq kategorig nie moga by¢ wykazywane w inny sposéb anizeli w drodze okre$lonej
stawki ryczattowej.

Koszty podrozy i zakwaterowania

To koszty podrozy i zakwaterowania pracownikéw wtasnych. Wydatki sg ograniczone wylgcznie do nastepujacych elementow:
a) koszty podrézy (np. bilety, ubezpieczenie na podréz, paliwo, stawka za przebieg'®, optaty za przejazd i optaty

parkingowe)

koszty positkéw (o ile pracownik nie otrzymat diety) — maksymalnie do wysoko$ci odpowiadajacej dziennej diecie™

koszty zakwaterowania®

koszty wiz

diety dzienne'® nie wyzsze niz w wysokosci okreslonej po stronie polskiej w Rozporzadzeniu w sprawie naleznosci

przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w sferze budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej

b
c
d
e

—_—— — —

Zaden z powyzszych kosztéw, pokrywany z diety dziennej'?, nie moze byé refundowany dodatkowo oprécz diety dziennej (np.
jezeli koszty wyzywienia sg refundowane w formie diety dziennej, nie mozna dodatkowo wykazywaé do tego wydatkéw na
wyzywienie, poniewaz ono jest juz ujete w kwocie diety dziennej).

Wydatki zwigzane z przejazdem samochodem prywatnym, stuzbowym lub takséwkg oraz koszty przelotéw samolotem mogg
by¢ w catosci zadeklarowane jako wydatki kwalifikowalne, za zgodg instytucji delegujacej, pod warunkiem, ze wykorzystanie
takiego $rodka transportu jest najbardziej efektywne i uzasadnione ekonomicznie. Kwalifikowalne sg wydatki na bilety w klasie
ekonomicznej. Wydatki na bilety w klasie business sg kwalifikowalne tylko w uzasadnionych przypadkach, kiedy skorzystanie
z klasy business jest korzystniejsze cenowo, lub jesli w danym przypadku nie byta mozliwa podréz klasg ekonomiczna.

Za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane wydatki poniesione w zwigzku z organizacjg podrézy stuzbowych, ktére nie zostaty
odbyte, pod nastepujacymi warunkami:
* do podrézy stuzbowej nie doszto nie z winy Wnioskodawca / Patner Projektu / Partner Wiodacy (np. odwotana zostata
konferencja, w ktorej pracownik miat wzig¢ udziat, pracownik zachorowat)
oraz jednoczes$nie
» pracownik udowodni brak mozliwo$ci odzyskania poniesionych kosztow (np. za bilet samolotowy, w zwigzku z tym, ze
termin anulowania/zwrotu biletu minat przed oficjalnym odwotaniem ww. konferencii itp.)

13 Okreslone;j dla strony polskiej w Rozporzadzeniu w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w sferze budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej

14 Okreslonej dla strony polskiej w Rozporzadzeniu w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w sferze budzetowe;j z tytutu podrézy stuzbowej

'5 Jedynie w uzasadnionych przypadkach mozna uzna¢ za kwalifikowalne wydatki przekraczajace stawki okre$lone dla strony polskiej w Rozporzadzeniu w sprawie naleznoci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w sferze budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej

16 Dieta w przypadku RCz i RP obejmuje wydatki na wyzywienie i inne drobne wydatki.

"7 Dieta w przypadku RCz i RP obejmuje wydatki na wyzywienie i inne drobne wydatki
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Wydatki na podréz i zakwaterowanie zewnetrznych ekspertdw i dostawcow ustug sg zaliczane do kosztéw ekspertow
zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych (outsourcing).

Bezpo$rednie pokrycie wydatkéw przez pracownika musi byé udokumentowane dowodem zwrotu tej kwoty przez
Whnioskodawce / Patnera Projektu / Partnera Wiodacego pracownikowi.

Pod wzgledem kwalifikowalnosci wydatkdw wg lokalizacji dla kosztow podrézy i zakwaterowania obowigzujg zasady, o ktérych
mowa w rozdz. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw wyg lokalizacii.

Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych

Wydatki na pokrycie kosztéw ekspertow zewnetrznych i kosztéw ustug zewnetrznych sg ograniczone do nastepujacych ustug
i ekspertyz dostarczanych przez podmioty prawa publicznego lub prywatnego, badz osoby fizyczne inne niz Wnioskodawca /
Patner Projektu / Partner Wiodacy:

Kwalifikowalne sg wytacznie:
a) opracowania lub badania (np. ewaluacje, strategie, dokumenty koncepcyjne, projekty, podreczniki)
b) szkolenia i przygotowanie zawodowe (np. zaptacenie stypendium na studia itp.)
) umaczenia
) systemy informatyczne?8, opracowanie, modyfikacja i aktualizacja stron internetowych
) dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama i informacije zwigzane z projektem lub programem wspdtpracy jako takim
f) zarzadzanie finansowe (np.: realizacja transakcji finansowych w ramach projektu itd.)
g) ustugi zwigzane z organizacjq i realizacjg imprez lub spotkan (w tym wynajem, catering'® lub ttumaczenie)
h) uczestnictwo w wydarzeniach (np. optaty rejestracyjne)
i) opfaty za doradztwo prawne, opfaty notarialne, koszty ekspertow technicznych i finansowych, pozostate optaty za
ustugi doradcze i ksiegowe
j) prawa wiasnosci intelektualnej
k) gwarancje udzielone przez banki lub inne instytucje finansowe, w przypadku gdy takie gwarancje sa wymagane na
podstawie prawa unijnego lub krajowego badz dokumentu programowego przyjetego przez Komitet Monitorujacy
[) podréz i zakwaterowanie ekspertow zewnetrznych, prelegentdw, przewodniczacych posiedzen i dostawcéw ustug
m) inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla projektéw (np. honoraria dla prelegentéw, umowy cywilnoprawne)

c
d
e

W ramach FM nie sa kwalifikowalne:
* ekspertyzy, doradztwo w zakresie odwotan od decyzji Partnera FM, KK, 1Z/IK itp.
» wydatki na przedsiewziecia kulturalne i artystyczne ponad 500 EUR na 1 wykonawce® lub 2.000 EUR na projekt
(w przypadku projektu typu A kwota ta dotyczy catego projektu)

Wydatki na wyposazenie

Wydatki na wyposazenie moga by¢ wynikiem zakupu, wynajmu, dzierzawy, leasingu?' lub amortyzacii.

Wydatki na wyposazenie, inne niz wymienione w rozdz. Wydatki biurowe i administracyjne, sg ograniczone do nastepujacych
pozycii:
a) sprzet biurowy
b) sprzet komputerowy i oprogramowanie?
meble i instalacje
sprzet laboratoryjny
maszyny i urzadzenia

o O
—_ ==

D

8W tej kategorii wydatkéw sg to systemy informatyczne, ktére sa wykorzystywane bezposrednio do realizacji projektu (w odréznieniu od systemoéw informatycznych
wchodzacych w zakres kategorii wydatkéw biurowych i administracyjnych). Zarazem dotyczy to systemdw do realizacji projektu, ktore sg rozwijane/zmieniane/aktualizowane,
czyli nie chodzi o zakup wyrobu gotowego (w odrznieniu od oprogramowania objetego kategorig wydatkéw na wyposazenie)

19 Wydatkiem kwalifikowalnym w ramach tej kategorii wydatkéw sg réwniez bezposrednie zakupy wyzywienia na posiedzenia, spotkania czy wydarzenia realizowane przez
beneficienta

2 Pod pojeciem ,wykonawca*“ rozumie sie zarowno jedng osobe jak i grupe/zespot

21 Zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdz. Leasing

2 Dotyczy to nabycia produktu gotowego (czyli nie dotyczy to rozwoju, zmiany lub aktualizacji), ktéry wykorzystywany jest bezposrednio do realizacji projektu
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f)  narzedzia lub przyrzady
g) inny sprzet niezbedny dla projektdw (np. pomoce niezbedne do realizacji projektu, takie jak publikacje fachowe,
podreczniki itp.)

Wydatki sg kwalifikowalne tylko wowczas, gdy wyposazenie wykorzystywane jest bezpo$rednio do realizacji projektu.

Koszty zakupu sprzetu uzywanego moga by¢ kwalifikowalne tylko wéwczas, gdy nie otrzymano na ten cel zadnej innej pomocy
z EFSI (Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne), jego cena nie przekracza ceny ogélnie przyjetej na rynku tych
produktow, sprzet posiada wiasciwo$ci techniczne niezbedne dla projektu i odpowiada obowigzujacym normom i standardom.
Wydatki na wyposazenie nie sa kwalifikowalne w ramach wydatkéw na przygotowanie projektu (patrz rozdz. Horyzont
czasowy kwalifikowalno$ci wydatkow).

Uwaga: W kazdych okoliczno$ciach Wnioskodawca / Partner Projektu / Partner Wiodacy powinien przestrzega¢ zasad
efektywnos$ci ponoszonych wydatkéw i z tego powodu w konkretnych przypadkach nalezy rozwazy¢, czy naprawde konieczny
jest zakup danego wyposazenia lub urzadzenia i czy bardziej efektywny nie bytby przyktadowo wynajem. W konkretnych
przypadkach mozna rozwazy¢ takze skorzystanie z formy odpiséw amortyzacyjnych (patrz punkt Odpisy amortyzacyjne),
ewentualnie uznanie tylko adekwatnej czesci kosztow nabycia wyposazenia w przypadku, gdy wyposazenie to nie jest w pefni
wykorzystywane tylko do celow projektu.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy bezposredniego personelu projektu sg kwalifikowalne w petnej wysokosci
wylacznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu projektu zatrudnionego na podstawie umowy o prace
W wymiarze co najmniej 2 etatu. W przypadku wykonywania przez pracownika pracy na rzecz projektu w wymiarze mniejszym
niz '/ etatu, wyposazenie stanowiska pracy jest niekwalifikowalne.

Wydatki na nabycie nieruchomosci i roboty budowlane??

W ramach wydatkdw na nabycie nieruchomosci ogdinie obowigzuje zasada, ze wartos¢ nieruchomo$ci jest potwierdzana przez
niezaleznego wykwalifikowanego rzeczoznawce lub przez uprawniony organ urzedowy i nie moze przekroczy¢ cen zwykle
spotykanych na danym rynku (dotyczy to réwniez prac budowlanych).

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest zakup niezabudowanych i zabudowanych gruntdw za kwote przewyzszajaca 10%
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych na dany projekt. W przypadku bytych obszaréw przemystowych i opuszczonych dziatek
ten limit wynosi 15%. Do zwigkszenia tego limitu moze dojs¢ przy projektach zwigzanych z ochrong $rodowiska naturalnego —
decyzja w tej sprawie nalezy do IZ i zostanie podjeta najpdzniej w fazie oceny wniosku o dofinansowanie.

Instytucja Zarzadzajaca we wspotpracy z Instytucjg Krajowg moze w wyjatkowych i nalezycie uzasadnionych przypadkach
zezwoli¢ na zakup budowli, ktére sg dla celdéw projektu przeznaczone do rozbiorki. Warunkiem jest, aby fakt ten zostat
wskazany we wniosku projektowym. Obowigzuje jednak zasada, ze budowy mozna finansowa¢ jedynie maksymalnie
w wysokosci 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych danego projektu.

Bardziej szczeg6towe warunki, pod ktérymi zakup nieruchomosci i wydatki na prace budowlane sg wydatkiem kwalifikowalnym,
sg ustalone na poziomie krajowym i opisane w zatgczniku nr 9 do niniejszych wytycznych.

SPECYFICZNE RODZAJE WYDATKOW
W niniejszym rozdziale opisano wydatki, ktére sg specyficzne ze wzgledu na ich powstanie i dokumentowanie. Nie sg to
odrebne kategorie wydatkéw opisanych w rozdziale Zasady kwalifikowalnodci dla konkretnych kategorii wydatkéw, ale wydatki,

ktdre moga sie pojawia¢ w jednej lub kilku kategoriach wydatkéw, o ktdrych mowa w w/w rozdziale.

Swiadczenia niepieniezne

Swiadczenia niepieniezne w formie $wiadczenia robét budowlanych, przekazania towaréw, ustug, nieruchomosci/budowli,
gruntow oraz bezptatnego wolontariatu, w przypadku ktérych nie dokonano ptatnosci gotdwkowej udokumentowanej na

2 Jezeli nie bedzie mozliwe przyporzadkowanie 1 faktury/ 1 zaméwienia do dwdch kategorii budzetu, to o przyporzadkowaniu do konkretnej kategorii budzetu zdecyduje
przewazajaca cze$¢ zamowienia.
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podstawie faktur lub dokumentdw o takiej samej wartosci dowodowej, mogg by¢ kwalifikowalne, jezeli spetnione sg wszystkie
ponizsze kryteria:

a) wsparcie ze zrodet publicznych przekazane na projekt, ktdrego elementem sg $wiadczenia niepieniezne, nie moze po
doliczeniu $wiadczen niepienieznych przekroczyé catkowitych wydatkow kwalifikowalnych pod koniec projektu
(finansowanie ze zrodet publicznych nie moze na koncu projektu przekraczac faktycznie poniesionych i zaptaconych
wydatkéw, czyli kwoty bez wydatkdw kwalifikowalnych w postaci $wiadczeh niepienieznych), tj. Swiadczenie
niepieniezne nie moze przekroczyé wysokosci wkladu wiasnego Whnioskodawcy / Patnera Projektu / Partnera
Wiodacego

b) warto$¢ przypisywana $wiadczeniom niepienieznym nie przekracza cen ogdlnie przyjetych na danym rynku

c) warto$¢ i przekazanie $wiadczenia mozna niezaleznie ocenic i sprawdzi¢

d)w przypadku przekazania nieruchomo$ci jednoczes$nie obowigzujg warunki dotyczace kwalifikowalno$ci nieruchomosci
opisane w rozdz. Wydatki na nabycie nieruchomo$ci i roboty budowlane

W celu udokumentowania wydatkéw kwalifikowalnych nalezy udokumentowa¢ zaréwno wtasno$¢, jak i wartos¢ $wiadczenia
niepienieznego.

W przypadku $wiadczen wykonywanych przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione nastepujace warunki:

a)nalezy zdefiniowaC rodzaj wykonywanych przez wolontariusza $wiadczen (okre$li¢ jego stanowisko w projekcie);

zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego Swiadczen (stanowiska)

b)w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy, jej wartos¢ okre$la sie z uwzglednieniem ilosci czasu po$wieconego na jej
wykonanie oraz sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy u
danego Wnioskodawcy / Patnera Projektu / Partnera Wiodacego lub w danym regionie. Wycena nieodptatnej
dobrowolnej pracy moze uwzgledniaC wszystkie koszty, ktore zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego
wykonywania przez podmiot dziatajacy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, podatki itp.

c) nie moga by¢ wykonywane jako wolontariat $wiadczenia wykonywane przez personel projektu

Odpisy amortyzacyjne

Amortyzacja rzeczowego majatku trwatego (wyposazenia, nieruchomosci) lub wartoci niematerialnych wykorzystywanych do
celow projektu jest wydatkiem kwalifikowalnym w czasie trwania projektu, o ile zakup takiego sktadnika majatku nie stanowi
elementu wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

Kwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne wyliczone z kwalifikowalnej ceny poczatkowej sktadnika majatku. Jezeli sktadnik
majatku wykorzystywany jest w celach realizacji projektu tylko czeSciowo, do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie tylko
adekwatng cze$¢ wymienionych odpiséw amortyzacyjnych.

Odpisy amortyzacyjne mozna uznac za kwalifikowalne, jezeli spetnione sg ponizsze warunki:
a)ich wysoko$¢ udokumentowana jest dowodami ksiegowymi, ktdrych warto$¢ dowodowa do celéw kwalifikowalnosci
kosztéw jest rownowazna z fakturami (np. karta inwentarzowa sktadnika majatku)
b) koszty dotyczg wytacznie okresu, w ktérym dany projekt ma dofinansowanie
€) na nabycie amortyzowanego sktadnika majatku nie wykorzystano grantoéw ze srodkéw publicznych

Leasing

Dla czeskich i polskich Wnioskodawcéw / Patneréw Projektu / Partnerow Wiodacch kwalifikowalny jest leasing operacyjny.
Warunkiem wykorzystania leasingu operacyjnego jest to, zeby przedmiot leasingu byt niezbedny do realizacji projektu.
Kwalifikowalne sg jedynie raty leasingowe, ktére obejmuja okres realizacji projektu i jednocze$nie okres, w ktorym przedmiot
leasingu byt w danym projekcie wykorzystywany. Jesli przedmiot leasingu nie jest wykorzystywany wytacznie do celdw projektu,
kwalifikowalna jest proporcjonalna cze$¢ rat leasingowych za dany okres.

Przy umowach leasingowych kwota kwalifikowalna do wspdtfinansowania z EFRR i krajowych zrédet publicznych nie moze
przewyzszy¢ wartosci rynkowe] inwestycji, bedacej przedmiotem leasingu. Podatki i inne optaty finansowe leasingobiorcy
zwigzane z umowa leasingowa (np. marze, optaty zwigzane z ubezpieczeniem) nie sg wydatkami kwalifikowalnymi.

W przypadku umowy dotyczacej leasingu operacyjnego obiorca musi by¢ w stanie udowodnié, ze umowa byta najbardziej
gospodarng metoda pozyskania sprzetu, czyli wykorzystanie leasingu operacyjnego musi by¢ najkorzystniejszg pod wzgledem
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finansowym opcjg dla projektu. W zwiazku z powyzszym, wydatkiem kwalifikowalnym z tytutu leasingu nie jest ta cze$¢
wydatkéw, o jakg wydatki z tytutu leasingu przewyzszajg wartos¢ wydatkdw, na jakie opiewatoby zwykte wynajecie tego
samego przedmiotu w danym czasie i miejscu.

W Polsce oprdcz leasingu operacyjnego kwalifikowalny jest rowniez leasing finansowy i leasing zwrotny. Bardziej szczegétowe
warunki zostaty opisane w zatgczniku nr 9 do niniejszych wytycznych.

2.1.9 Niekwalifikujace sie wydatki - koszty, ktore nie moga by¢ refundowane

Wydatki niekwalifikowalne

Do wydatkéw niekwalifikowalnych zalicza sig:

* wynagrodzenia czlonkéw organdw statutowych wynikajace z tytutu ich funkcji, tzn. z tytutu wykonywania czynnosci
organu statutowego/wynagrodzenia i premie nie powigzane z projektem

* zwiekszenie wynagrodzenia ponad ramy wynagrodzen zwykle stosowanych w organizacii

 odprawa

* ekwiwalent pieniezny na niewykorzystany urlop w przypadku zakonczenia stosunku pracy i w innych przypadkach
okre$lonych przepisami krajowymi

* ekspertyzy, doradztwo w zakresie odwotarn Wnioskodawcy / Partnera Projektu / Partnera Wiodacego od decyzji Partnera
FM, KK, IZ itp.

 wydatki na przedsiewzigcia kulturalne i artystyczne ponad 500 EUR na 1 wykonawce? lub 2.000 EUR na projekt
(w przypadku projektu typu A kwota ta dotyczy catego projektu)

* podatek od towaréw i ustug za wyjatkiem sytuaciji, gdy na podstawie krajowych przepiséw prawa nie podlega odliczeniu
oraz Swiadczenie, ktdrego dotyczy jest takze wydatkiem kwalifikowalnym

* koszty zwigzane ze zmienno$cig kurséw walut (réznice kursowe)

* odsetki od zobowigzan (kredytow, pozyczek itp.)

* kary, sankcje finansowe i wydatki na spory prawne oraz spory sagdowe

* koszty darowizn, za wyjatkiem tych, ktorych wartos¢ nie przekracza 20 EUR na darowizne, jezeli zwigzane sg
z promocja, komunikacja, reklamg i informowaniem

* nagrody w konkursach, ktérych wartos¢ przekracza 50 EUR za sztuke

* krajowe transakcje finansowe

Uwaga: Whnioskodawca / Partner Projektu / Partner Wiodacy nie moze sam sobie wynajmowaé powierzchni do realizacii
projektu ani by¢ sam dla siebie dostawcg ustug. Nie jest tez mozliwe, aby jeden z partneréw byt jednocze$nie dostawca ustug
dla innych partneréw. Nie mozna takze refakturowa¢ wydatkéw pomiedzy poszczegéinymi partnerami projektu.

2.1.10 Pomoc publiczna

Kazdy Wnioskodawca / Partner Projektu / Partner Wiodacy, zanim ztozy wniosek projektowy, powinien zada¢ sobie pytanie, czy
dziatania objete jego projektem moga pocigga¢ za sobg ryzyko wystapienia pomocy publicznej. Projekt podlega objeciu
pomocy publiczna, jezeli narusza lub moze naruszy¢ zasady uczciwej konkurencji, co oznacza, ze na skutek udzielenia
dofinansowania beneficjent uzyskatby nieuzasadnione korzysci w zakresie dziatalno$ci gospodarczej (tzn. oferowania towaréw
i/lub ustug na wolnym rynku), w poréwnaniu z pozostatymi podmiotami gospodarczymi aktywnymi na wspoinym rynku UE.
Przypadki pomocy publicznej, ktére naruszajg lub moglyby naruszy¢ zasady uczciwej konkurencji na wolnym rynku UE, sg
zakazane i wykluczone na mocy przepiséw prawa UE.

Szczegbtowe informacje na temat pomocy publicznej znajdujg sie w zataczniku nr 7 do niniejszych wytycznych.
Dla projektow, ktore zaktadajg pomoc publiczng obowigzkowy jest zatacznik nr B.1 do wniosku o dofinansowanie.

2 Pod pojeciem ,wykonawca“ rozumie sig zarowno jedng osobeg jak i grupe/zespot
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2.1.11 Projekty generujace dochod

W ramach projektdéw, w ktérych catkowite wydatki kwalifikowalne nie przekraczajg kwoty 50.000 EUR, z uwzglednieniem
przewaznie nieinwestycyjnego charakteru tych projektéw, sq monitorowane tylko dochody, ktore powstaja w trakcie realizacii
projektu.

Wszelkie dochody, ktore powstang w trakcie realizacji projektu, mogg by¢ wykorzystane przez kazdego z partneréw projektu
jako zrédto wspétfinansowania projektu zamiast srodkdéw wiasnych. W ten sposéb do wysokosci udziatu wktadu wtasnego
dochody nie majq wplywu na wysokos¢ dofinansowania. W przypadku, gdy dochody przekrocza wktad wiasny, najpierw
dochodzi do obnizenia dofinansowania z budzetu parstwa (jesli zostato udzielone), a nastepnie do obnizenia dofinansowania
ZEFRR, o kwote, o jaka dochody przekroczyty udziat wtasny dofinansowania. W ramach Funduszu Mikroprojektéw dotyczy to
zaréwno mikroprojektéw indywidualnych jak i wspélnych. Tak samo jak w przypadku indywidualnych projektdw, takze
w przypadku Funduszu Mikroprojektow wnioskodawca sporzadzi kalkulacje przewidywanych dochodéw juz na etapie
przygotowywani wniosku projektowego i te kalkulacje dotacza jako zatacznik do wniosku projektowego. Po zakorczeniu
realizacji projektu udokumentuje warto$¢ faktycznie osiagnietych dochodéw. Je$li dochody przekraczajg wkitad wiasny,
dochodzi do obnizenia dofinansowania z budzetu panstwa i z EFRR.

Szczegbtowe informacje na temat projektow generujacych dochdd znajdujg sie w zataczniku nr 8 do niniejszych wytycznych.
Dla projektow, ktre generujg dochod obowigzkowy jest zatacznik nr B.2 do wniosku o dofinansowanie.

2.2 PRZYGOTOWANIE WNIOSKOW I DALSZE PROCEDURY

2.2.1 Formularz wniosku i zatgczniki

Przed przygotowaniem wniosku projektowego nalezy si¢ szczegotowo zapozna¢ z zasadami Programu INTERREG V-A
Republika Czeska-Polska oraz zapisami Wytycznych dla wnioskodawcéw, gdzie znajdq Panstwo szczegdtowy opis
najwazniejszych zasad FM. Nalezy takze zapoznac¢ sie z innymi dokumentami dotyczacymi Programu dostepnymi na stronie
www.cz-pl.eu (m.in. dokument programowy, Podrecznik Wnioskodawcy, Podrecznik Beneficjenta).

Nabor

W ramach FM sg realizowane nabory, ktore oglasza sekretariat FM w Euroregionie Pradziad (polska i czeska strona). Aby
ztozy¢ projekt nalezy sie upewnié, ze nabor danej Osi priorytetowej jest aktualnie otwarty. Termin posiedzenia kazdego EKS
i termin ztozenia wnioskow o dofinansowanie, ktére bedg rozpatrzone na tym posiedzeniu EKS, bedg kazdorazowo
umieszczane na stronach internetowych Partneréw Funduszu Mikroprojektow:

www.europradziad.pl

www.europraded.cz

W przypadku, gdy wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nie zostanie ztozony w wyznaczonym terminie, zostanie on
omaowiony na kolejnym posiedzeniu EKS.

W trakcie trwania FM beda organizowane szkolenia dla wnioskodawcow po kazdej stronie granicy. Zaproszenia na
poszczegoine szkolenia bedg zamieszczane na stronie Partnerach FM.

Minimalne wymagania zwiazane ze ztozeniem projektu
Przed przystapieniem do przygotowania mikroprojektu konieczne jest spetnienie kilku gtéwnych zasad, przede wszystkim:
- nawigzanie transgranicznego partnerstwa opartego o co najmniej 3 z 4 kryteriow wspdipracy transgranicznej
(w przypadku mikroprojektow typu B i C) i 4 kryteridw wspotpracy transgranicznej (w przypadku mikroprojektow typu A)
- w projekcie musi uczestniczy¢ co najmniej jeden partner czeski i jeden partner polski
- wszyscy partnerzy projektu muszg by¢ kwalifikowalni w ramach zasad Programu (w przypadku mikroprojektéw typu A
jeden z nich bedzie wystepowat w roli Partnera Wiodacego)
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- wszystkie dziatania mikroprojektu sg kwalifikowalne w ramach jednej (i tylko jednej) osi priorytetowej
- oddziatywanie mikroprojektu musi by¢ skierowane na obszar wsparcia (wptyw transgraniczny)

Whiosek projektowy

Whioskodawca wraz z partnerem z drugiej strony granicy decydujq jaki projekt bedg sktada¢ — rodzaj A, B, czy C i od tego
zalezy jak bedzie wygladat ztozony wniosek o dofinansowanie:

» W przypadku mikroprojektow z PW (typ A) partnerzy mikroprojektu decydujg ktéry z nich bedzie Partnerem Wiodacym
i wowczas wspolnie przygotowuja projekt. Mikroprojekt ten jest dwujezyczny (polsko-czeski)

» W przypadku mikroprojektéw komplementarnych/partnerskich (typ B) kazdy z partneréw sktada swoj mikroprojekt, przy
czym dziatania obu mikroprojektow i budzety sq ze sobg powigzane i uzupetniajg sie. Taki mikroprojekt moze by¢
sktadany tylko przez partneréw z réznych euroregionéw

» W przypadku mikroprojektow samodzielnych (typ C) sktadany jest mikroprojekt przez jednego partnera w jezyku
narodowym, a drugi uczestniczy w dziataniach projektu

(wiecej informaciji na ten temat znajduje sie w pkt. 1.5 niniejszych wytycznych)

W przypadku mikroprojektéw typu B i C wnioskodawca przygotowuje i sktada wniosek o przyznanie dofinansowania na
wypetnionym w jezyku narodowym (krotki opis mikroprojektu bedzie wypetniony w jezyku czeskim) formularzu.

Aby przygotowa¢ wniosek projektowy konieczne jest zatozenie konta w systemie informatycznym MS2014+
https://mseu.mssf.cz/ i wypetnienie wszystkich niezbednych danych identyfikacyjnych. Nastepnie wnioskodawca moze
przystapic do wypetniania petnej wersji wniosku projektowego zgodnie z instrukcjami dla mikroprojektow w ramach
poszczegolnych osi priorytetowych.

Wszelkie wartosci finansowe we wniosku o dofinansowanie muszg by¢é wypetniane w EUR. Z uwagi na ocene efektywnosci
wydatkéw, ktére zostang podane w EUR, dla przeliczenia szacowanej w walucie narodowej kwoty wydatkéw zaleca sie
zastosowanie aktualnego kursu przeliczeniowego na EUR. Ewentualne ryzyko kursowe wynikajace z wahan kursu wymiany
w trakcie realizacji projektu ponosi Beneficjent.

Whniosek o dofinansowanie musi by¢:
* Podpisany przez przedstawicieli statutowych partneréw projektu, ewentualnie przez osoby pisemnie upowaznione do ich
reprezentowania
» Wypetniony w dwoch jezykach — polskim i czeskim (Obie wersje jezykowe musza by¢ ze sobg zgodne) w przypadku
mikroprojektu typu A. W mikroprojektach typu B i C nalezy przettumaczy¢ na jezyk czeski tylko wskazane punkty
» Wypetniony caly, tzn. musi by¢ wypetnione wszystkie pola formularza

UWAGA: Jezeli nie beda spetnione wyzej wymienione minimalne wymagania, wniosek o dofinansowanie nie bedzie
administrowany.

Zalaczniki do wniosku o dofinansowanie projektu obowiazkowe dla wszystkich wnioskodawcow:

A. ZALACZNIKI OGOLNE
A.1. Porozumienie o wspotpracy w ramach mikroprojektu — mikroprojekty typu A
A.2. Deklaracja wspdtpracy — mikroprojekty typu Bi C
A.3. Mapa, szkice lokalizacyjne sytuujace mikroprojekt
A.4. Szczegbtowy budzet mikroprojektu
A.5. Dokumenty dotyczace kwalifikowalno$ci partneréw
A.6. Dokument upowazniajacy do reprezentowania podmiotu
A.7. Oswiadczenie partnerow

B. ZAL ACZNIKI SPECYFICZNE
Zatacznik do mikroprojektow obejmujacych pomoc publiczna;
B.1. O$wiadczenie wnioskodawcy o pomocy de minimis
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Zatacznik do mikroprojektéw generujacych dochdd:

B.2. Tabela do realnej kalkulacji dochoddw w mikroprojekcie oraz Metodologia wypetnienia tabeli dochoddw

w mikroprojekcie
B.3. Specyfikacja zakupu towaréw i ustug
C. DODATKOWE ZAt ACZNIKI

C.1. Oswiadczenie o zapewnieniu wykorzystania studiéw, strategii, planéw itp. w praktyce

C.2. Wykaz punktow we wniosku o dofinansowanie do uzupetnienia w j. czeskim — mikroprojekty typu B i C
C.3. O$wiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT

C.4. Umowa w sprawie jednostek organizacyjnych

C.5. Oswiadczenie — mikroprojekt realizowany przez jednostke bez osobowos$ci prawnej

D. ZALACZNIKI OBOWIAZKOWE DLA PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH

D.1. O$wiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane

D.2. Dokumentacja techniczna

D.3. Pozwolenie na budowe, zgtoszenie budowy lub ostatnia strona dziennika budowy

D.4. Oswiadczenie RDOS dot. wptywu projektu na obszary Natura 2000

D.5. Decyzja dot. Raportu 00S/Raport 00S

D.6. Opis techniczny inwestycji (jesli brak jest dokumentacji technicznej, a projekt nie jest realizowany w formule
Zaprojektuj i wybuduj)

D.7. Program funkcjonalno-uzytkowy (wytacznie dla projektéw realizowanych w formule Zaprojektuj i wybuduj)
D.8. Zatacznik dla mikroprojektow obejmujacych wykonanie dokumentacji projektowej

E. ZALACZNIKI OBOWIAZKOWE DO Zt OZENIA PRZED PODPISANIEM UMOWY O FINANSOWANIE

E.1. Dokument identyfikujacy numer rachunku bankowego

E.2. Dokument potwierdzajacy zabezpieczenie $rodkdw na realizacje mikroprojektu

ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Gotowe formularze

Oznaczenie . "
Lp. A Nazwa zatacznika zatacznikow do
zalacznika uzupetnienia
A Zalaczniki ogdlne
1 Zatacznik A.1 | Porozumienie o wspdtpracy w ramach mikroprojektu — typ A X
2 | Zalacznik A.2 | Deklaracja wspdtpracy — typ B, C X
3 | Zatacznik A.3 | Mapa, szkice lokalizacyjne sytuujace mikroprojekt
4 | Zatgcznik A4 | Szczegodtowy budzet projektu X
5 | Zatacznik A.5 | Dokumenty dotyczace kwalifikowalnosci partnerdw
6 | Zalacznik A.6 | Dokument upowazniajacy do reprezentowania podmiotu
7 | Zatacznik A.7 | OSwiadczenie Wnioskodawcy/Partnera X
B Zalaczniki specyficzne
Zatacznik do mikroprojektéw obejmujacych pomoc publiczna;
8 | Zalgcznik B.1 | Oswiadczenie wnioskodawcy o pomocy de minimis X
Zatacznik do mikroprojektow generujacych dochdd:
. Tabela do realnej kalkulacji dochodéw w mikroprojekcie oraz
9 | ZalaoznikB.2 Metodologia wypetnienia tabeli dochodéw w mikroprojekcie X
10 | Zatacznik B.3 | Specyfikacja zakupu towaréw i ustug X
c Dodatkowe zataczniki

37



Wytyczne dla Whioskodawcow Programu INTERREG V-A
Republika Czeska-Polska
Fundusz Mikroprojektow w Euroregionie Pradziad

1 | Zatacznik C.1 stiadczenie 0 zapewnieniu wykorzystania studiow, strategii, planow X
itp. w praktyce
, . , . - Instrukcja! nie
12 | Zatacznik C.2 Wykaz pgnktovs{ we wnlosku 0 goflnansowan|e do uzupetnienia dotaczaé do
w j. czeskim — mikroprojekty typu B i C whiosku
13 | Zalgcznik C.3 | Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT X
14 | Zatgcznik C.4 | Umowa w sprawie jednostek organizacyjnych X
15 | Zalacznik C5 OSW|adczler.1|e - mlkroprOJekt realizowany przez jednostke bez X
osobowosci prawnej
D Zataczniki obowigzkowe dla projektéw inwestycyjnych
16 | Zalacznik D.1 Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele X
budowlane
17 | Zatgcznik D.2 | Dokumentacja techniczna
18 | ZalacznikD.3 quwo!eme na budowe, zgtoszenie budowy lub ostatnia strona
dziennika budowy
19 | Zalacznik D.4 | Oswiadczenie RDOS dot. wptywu projektu na obszary Natura 2000
20 | Zalacznik D.5 | Decyzja dot. Raportu O0S/ Raport 00$
. Opis techniczny inwestycji (jesli brak jest dokumentaciji technicznej,
21 | Zalacznik D6 a projekt nie jest realizowany w formule Zaprojektuj i wybuduj) X
22 | ZatacznikD.7 Program funkqonalno-uzytkgwy N (wytacznie  dla  projektow
realizowanych w formule Zaprojektuj i wybuduj)
23 | ZatacznikD.8 Zaiqcznlk qla mikroprojektéw obejmujacych wykonanie dokumentacji X
projektowe;
Zatgcznik do | O$wiadczenie w sprawie nieuzupetniania wniosku projektowego poza X
poprawek zakres Wezwania (sktada sie ten zatacznik z poprawkami)
E Zataczniki obowiazkowe do zlozenia dla wszystkich przed
podpisaniem Umowy o Finansowanie
Zatacznik E.1 | Dokument identyfikujacy nr rachunku bankowego
Zatacznik E.2 Dqkument potwierdzajacy zabezpieczenie Srodkow na realizacje
mikroprojektu

OBOWIAZKOWE ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Razem z wnioskiem o dofinansowanie muszg by¢ ztozone wszystkie obowigzkowe zatgczniki. Jezeli bedzie brakowac jakiego$
zatgcznika, wnioskodawca zostanie wezwany do jego uzupetnienia. Zataczniki muszg byC ztozone w wersji elektronicznej
i dotaczone do wiasciwego typu mikroprojektu w systemie elektronicznym, w ktorym bedzie wprowadzony wniosek
o dofinansowanie.

W przypadku, gdy jest konieczne, aby wnioskodawca uzupetnit brakujace informacje/zataczniki niezbedne do oceny
mikroprojektu, jest on zobowigzany dostarczy¢ je do Sekretariatu FM w wyznaczonym terminie. Niedostarczenie brakujacych
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informaciji/zatacznikéw w wyznaczonym terminie bedzie skutkowaC tym, ze mikroprojekt nie zostanie przedtozony do
rozpatrzenia na najblizszym posiedzeniu EKS.

UWAGA: Zataczniki oznaczone (*) musza by¢ przygotowane w wersji dwujezycznej (j. polski i czeski). Rowniez wszystkie inne
ewentualne zataczniki, ktére moga mie¢ wptyw na monitorowanie i ocene mikroprojektu powinny by¢ przedstawione w dwéch
jezykach.

A. Zataczniki ogélne — dotyczg wszystkich mikroprojektéw bez wzgledu na O$ Priorytetowa

A.1. Porozumienie o wspoétpracy w ramach mikroprojektu* — mikroprojekty typu A

Porozumienie o wspotpracy w ramach mikroprojektu stanowi zatacznik nr A.1 do wniosku o dofinansowanie. Partnerzy mogg
rozszerza¢ zapisy zawarte w Porozumieniu pod warunkiem wprowadzenia kolejnego artykutu Porozumienia (po §9 Wybor
prawodawstwa) z zastrzezeniem, ze rozszerzone zapisy nie bedq narusza¢ zapisow okreslonych w zatgczniku nr A.1.
W ramach projektu zawierane jest tylko jedno Porozumienie pomiedzy Partnerem Wiodacym a wszystkimi partnerami, nie za$
kilka porozumient miedzy Partnerem Wiodacym a poszczegdlnymi partnerami.

A.2. Deklaracja wspotpracy * - mikroprojekty typu B, C
Formularz deklaracji wspotpracy stanowi zatacznik nr A.2 do wniosku o dofinansowanie.

A.3. Mapa, szkice lokalizacyjne sytuujace mikroprojekt *

W przypadku projektéw obejmujacych dziatania w zakresie infrastruktury liniowej (np. Sciezek rowerowych, Sciezek pieszych,
Sciezek dydaktycznych itp.), do wniosku nalezy dotaczyé mape sytuujacg projekt po stronie polskiej i czeskiej wraz
z zaznaczeniem lokalizacji tejze infrastruktury. (jedna wspdina mapa dla catego projektu). Na mapie nalezy zaznaczy¢ przebieg
infrastruktury liniowej. Na mapie nalezy rozrozni¢ elementy nowobudowane oraz wyznaczane. Zalecamy na mapie oznaczy¢
takze istniejaca infrastrukture, do ktérej nawigzuje projekt pokazujac tak jego powigzanie z siecig $ciezek/tras itp.

A.4. Szczegotowy budzet projektu

Formularz Szczeg6towego budzetu projektu stanowi zatacznik nr A.4 do wniosku o dofinansowanie.

A.5. Dokumenty dotyczace kwalifikowalnosci partneréw

Lista kwalifikowalnych beneficjentéw w polskiej czesci Programu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych Wytycznych.

1. Dokumenty dotyczace kwalifikowalno$ci partnerow:

» Aktualny wypis?® z Krajowego Rejestru Sadowego, Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, Rejestru Stowarzyszen,
Fundacji lub innego dokumentu tej rangi. Dokument ten musi by¢ zataczony przez wszystkie instytucje sektora
pozarzadowego, ktorych zatozenie jest potwierdzone wpisem do KRS. Niniejszy zatacznik nie dotyczy jednostek
samorzadu terytorialnego (JST) i innych jednostek sektora finanséw publicznych, o ile posiadajg osobowo$¢ prawng,
chyba, ze prowadza dziatalno$¢ gospodarcza.

» Aktualny? wypis z Rejestru koSciotow i innych zwigzkow wyznaniowych lub innego wlasciwego rejestru — dotyczy
partnerow, ktérzy nie sg jednostkami sektora finanséw publicznych i nie podlegaja wpisowi do KRS

 Statut (nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych)

A.6. Dokument upowazniajacy do reprezentowania podmiotu

2 Aktualny wypis z wiasciwego rejestru nie moze by¢ sporzadzony wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku projektowego w systemie
informatycznym/generatorze wnioskéw
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Obowigzkowy, o ile upowaznienie do reprezentowania podmiotu nie wynika z dokumentéw dot. kwalifikowalnosci partnera.
Zatacznik ten nie dotyczy Jednostek Samorzadu Terytorialnego i administracji pafistwowej

A.7. Oswiadczenie partnerow

Os$wiadczenie podpisywane jest przez kazdego: Wnioskodawce, Partnera Projektu i Partnera Wiodacego. Wzér o$wiadczenia
stanowi zatgcznik nr A.7 do wniosku o dofinansowanie.
Oswiadczenie obejmuje m.in. informacje:
e 0 nie zaleganiu z pfatno$ciami i o tym, ze wnioskodawca dofinansowania nie znajduje sie w upadtoSci
» 0o charakterze non-profit projektu
* 0otym, Ze projekt bedzie wykorzystany do celow publicznych
e 0 tym, ze na projekt nie przyznano pomocy finansowej z innego programu finansowanego z budzetu panstwa, funduszu
panstwa lub innego programu finansowanego ze zrédet Wspdlnot Europejskich
e 0 tym, Ze projekt jest zgodny z odpowiednim ustawodawstwem krajowym i wspoinotowym oraz zasadami okreslonymi
przez I1Z/IK
Tresci oSwiadczenia nie mozna zmieniac.

B. ZALACZNIKI SPECYFICZNE

B.1. Zatacznik do projektow obejmujacych pomoc publiczng - O$wiadczenie wnioskodawcy o pomocy de minimis

Przewiduje sie w przypadku, gdy dla danego projektu zostanie wybrana procedura pomocy de minimis. Zawiera oswiadczenie
o tym, w jaki sposdb Wnioskodawca / Partner Projektu / Partner Wiodacy ustala okres obrachunkowy oraz informacje na temat
ewentualnych zwigzkéw (powigzan) wnioskodawcy z innymi przedsiebiorstwami. Wzér o$wiadczenia zostat podany
w zatgczniku nr B.1 do wniosku o dofinansowanie.

B.2. Zatacznik do projektow generujacych dochéd

W sytuacji, gdy w zwigzku z projektem beda generowane dochody, ktére mozna z gory oszacowaé, kazdy partner finansowy
mikroprojektu, ktéry bedzie osiggat dochody, sktada w trakcie realizacji projektu lub po jego zakonczeniu zatgcznik
(kazdorazowo te zatgczniki, ktére sg adekwatne dla projektu w zaleznosci od rodzaju dochodow, jakie projekt generuje)
wypetniong tabele, stanowigcg zatacznik nr B.2 do wniosku o dofinansowanie, jezeli w zwigzku z projektem bedg generowane
dochody realizacyjne

Bardziej szczegotowe informacje nt. projektéw generujacych dochody znajdujg sie w rozdziale 2.1.11 Projekty generujgce
dochod niniejszych Wytycznych.

B.3. Specyfikacja zakupu towaréw i ustug

Jedli w ramach projektu partner przewiduje zakup sprzetu lub urzadzen, jako zatacznik nalezy dotaczy¢ specyfikacje
zakupywanego sprzetu (urzadzen) — zatacznik nr B.3 do wniosku o dofinansowanie. Wyciag ten powinien zawiera¢ nastepujace
elementy:

» ilo$¢, rodzaj, typ, gtowne parametry, odniesienie do cen jednostkowych w formie kosztorysu

e rozmieszczenie zakupywanego sprzetu (miejsce usytuowania go z podaniem doktadnego adresu)

Jesli w ramach projektu przewidywany jest zakup ustugi, nalezy dotaczy¢ jej specyfikacje, ktéra powinna zawieraé:
» iloS¢, zakres ustugi przewidzianej do realizacji w ramach projektu i cene ustugi

Powyzsze zapisy dotycza rowniez projektdw, w ktorych ustugi sg jedynie dodatkowym elementem towarzyszacym realizacii
projektu, np. promocja projektu, menadzer projektu, inspektor nadzoru, itp.

C. DODATKOWE ZALACZNIKI
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C.1. Oswiadczenie o zapewnieniu wykorzystania studidow, strategii, planéw itp. w praktyce* (w dwoéch wersjach
jezykowych tylko w przypadku mikroprojektéw typu A)

Jezeli przedmiotem projektu jest wytworzenie opracowania, strategii, planu lub podobnych materiatéw koncepcyjnych,
Whnioskodawca /Partner Projektu /Partner Wiodacy wraz z wnioskiem projektowym przedstawi:
e informacje o planowanym sposobie zapewnienia praktycznego wykorzystania opracowania, strategii, planu lub
podobnych materiatdw koncepcyjnych powstatych w ramach projektu (wzér zawiera zatgcznik nr C.1 do wniosku
o dofinansowanie)
» w przypadku, gdy rezultaty projektu zostang wykorzystane przez inny podmiot, niz wnioskodawca, nalezy réwniez
przedstawi¢ potwierdzenie tego podmiotu, iz jest on zainteresowany opracowaniem, strategia, planem lub podobnymi
dokumentami koncepcyjnymi wraz ze wskazaniem, w jaki sposob zostang one wykorzystane

C.2. Wykaz punktéw we wniosku o dofinansowanie do uzupetnienia w j. czeskim* — mikroprojekty typu B, C
W przypadku mikroprojektéw partnerskich (typ B) i samodzielnych (typ C) we wniosku o dofinansowanie w MS2014+ nalezy
uzupetié w j. czeskim wskazane w tym zataczniku punkty.

C.3. Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT - zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr C.3a lub C.3b do wniosku
o dofinansowanie.

C.4 Umowa w sprawie jednostek organizacyjnych oraz C.5 Oswiadczenie — mikroprojekt realizowany przez
jednostke bez osobowosci prawnej
W ramach FM projekty moga by¢ realizowane przez:

* jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej (np. szkoty). W takiej sytuacji w ich imieniu jednostka nadrzedna
wystepuje jako Wnioskodawca (np. gmina, powiat) — sktada projekt, ktdry jest nastepnie realizowany przez
wskazana jednostke organizacyjng

» jednostki, ktore sg jednostkami instytucji majacych siedzibe poza obszarem dziatania danego Partnera FM, ale na
terenie danego Partnera FM prowadzg dziatalno$¢

W takich przypadkach obowigzkowymi zatacznikami sg wskazane powyzej dokumenty stanowigce zatacznik nr C.4 i C.5 do
whniosku o dofinansowanie. Wykaz wyzej wymienionych jednostek stanowi zatacznik nr 10 do niniejszych wytycznych.

D. ZAL ACZNIKI OBOWIAZKOWE DLA PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH

Dla projektow obejmujacych dziatania inwestycyjne o charakterze budowalnym konieczne jest ztozenie dodatkowych
zatacznikéw. Zaleznie od stanu przygotowania inwestyciji do realizacji, Wnioskodawca /Partner Projektu / Partner Wiodacy
jest zobowigzany do ztozenia okreslonych zatacznikéw wraz z wnioskiem projektowym, a pozostatych przed podpisaniem
Umowy o Finansowanie (po decyzji EKS).

W ponizszej tabeli znajduje sie przeglad zatacznikow obowigzkowych wraz z okresleniem momentu ich sktadania. Pod tabelg
znajduje sie szczegdtowy opis zatacznikow.
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TYP PROJEKTU/
ZAt ACZNIK

Posiadam Pozwolenie
na budow e nie starsze
niz 3 lata, zgtoszenie
lub rozpocz atem juz
budow e

Posiadam tylko
dokumentacj e techniczn a

Nie posiadam zadnych
dokumentéw do realizacji
inwestycji

Realizuj ¢ projekt w formule
wZaprojektuj i wybuduj”

Oswiadczenie o prawie
dysponowania
nieruchomo $cig na cele
budowlane

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

Dokumentacja techniczna

z wnioskiem

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

Zatacznik - opis techniczny
inwestycji (zat. nr D.6)

Z wnioskiem

z wnioskiem

z wnioskiem

Pozwolenie na budow e,
zgtoszenie budowy

z wnioskiem

przed podpisaniem Umowy

przed podpisaniem Umowy

przed podpisaniem Umowy

Oswiadczenie RDO $ dot.
wplywu projektu na
obszary NATURA2000

przed podpisaniem
umowy/wydaniem
Decyzji

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

Raport 00 $ jesli
stwierdzono konieczno $¢

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

przed podpisaniem
umowy/wydaniem Decyzji

jego sporz adzenia

przed podpisaniem

Program funkcjonalno- . "
umowy/wydaniem Decyzji

uzytkowy

D.1. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane

Oswiadczenie to jest wymagane dla wszystkich projektow budowalnych przed podpisaniem Umowy o Finansowanie.
Formularz O$wiadczenia stanowi zatacznik nr D.1 do wniosku o dofinansowanie.

W tabeli nalezy wskaza¢ wszystkie nieruchomosci (w tym dziatki), ktérych dotyczy inwestycja, podac informacje dotyczace
wiascicieli poszczegdlnych nieruchomosci oraz podstawe prawng dysponowania kazdg z nieruchomosci.

Jezeli Wnioskodawca/ Partner Projektu /Partner Wiodacy nie jest wiascicielem przedmiotowej/-ych nieruchomosci konieczne
jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego prawo dysponowania nieruchomoscig na cele budowalne (dotyczy m.in.:
najmu, dzierzawy, uzyczenia itp.) co najmniej na okres trwania projektu + 5 lat po jego zakonczeniu.

UWAGA: W przypadku posiadania przez Wnioskodawce/ Partnera Projektu /Partnera Wiodacego jedynie ograniczonego
prawa dysponowania nieruchomoscig, wtascicielem nieruchomosci, na ktérej majg by¢ realizowane dziatania budowlane, nie
moze by¢ podmiot wykraczajacy poza katalog kwalifikowalnych wnioskodawcéw (patrz zatacznik nr 1 do niniejszych
Wytycznych).

D.2. Dokumentacja techniczna

Jezeli w momencie sktadania wniosku projektowego Wnioskodawca/ Partner Projektu /Partner Wiodacy posiada juz
dokumentacje techniczng dotyczaca inwestycji (o ile przepisy prawa jej wymagajg), zobowigzany jest do jej ztozenia tacznie
z kosztorysem wraz z wnioskiem projektowym. Nieztozenie dokumentacji technicznej moze mie¢ wptyw na proces oceny
projektu z powodu nieudokumentowania zakresu, efektywnosci i zasadno$ci danej inwestycji.

Dostarczenie dokumentaciji technicznej jest obowigzkowe przed podpisaniem Umowy o Finansowanie, o ile jest wymagana
prawem (nie dotyczy inwestycji realizowanych w formule Zaprojektuj i wybuduj).

D.3. Pozwolenie na budowe, zgtoszenie budowy

Jezeli w momencie sktadania wniosku projektowego Wnioskodawca / Partner Projektu / Partner Wiodacy posiada juz
prawomocne pozwolenie na budowe, zgtoszenie budowy lub rozpoczat juz inwestycje w oparciu 0 ww. dokumenty, nalezy je
ztozy¢, wraz z dokumentacjg techniczng w momencie ztozenia wniosku projektowego.

W pozostatych przypadkach, o ile prawomocne pozwolenie na budowe lub zgloszenie budowy jest wymagane prawem,
niezbedne jest jego dostarczenie przed podpisaniem Umowy o Finansowanie.

Pozwolenie/zgtoszenie budowy nie moze by¢ starsze niz 3 lata, chyba, ze w ciggu ostatnich 3 lat rozpoczeto prace
budowlane — w takim przypadku Wnioskodawca / Partner Projektu / Partner Wiodacy jest zobowigzany do ztozenia
dodatkowo kopii ostatniej strony dziennika budowy.
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D.4. O$wiadczenie RDOS dot. wptywu projektu na obszary NATURA 2000

Ztozenie O$wiadczenia Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska (wlaéciwej dla miejsca realizacji inwestycji) dotyczacej
wptywu inwestycji na obszary Natura 2000 jest wymagane przed podpisaniem Umowy o Finansowanie mikroprojektu.

D.5. Decyzja dot. Raportu 00S / Raport 00$

Zatgcznik ten obowigzuje w przypadku inwestycji realizowanych w ramach projektu, wskazanych w odpowiednim
rozporzadzeniu jako inwestycje, ktére moga mie¢ zasadnicze oddziatywanie na srodowisko. W takim wypadku sporzadzenie
Raportu O0S moze byé obowiazkowe. Dla projektéw, w stosunku do ktorych podjeto decyzje o obowiazku sporzadzenia
Raportu OOS niezbedne jest zlozenie Raportu OOS wraz z wnioskiem projektowym (jezeli jest dostepny) lub przed
podpisaniem Umowy o Finansowanie mikroprojektu.

D.6. Opis techniczny inwestycji (jesli brak jest dokumentacji technicznej, a projekt nie jest realizowany w formule
Zaprojektuj i wybuduj)

Dla projektow inwestycyjnych, dla ktérych wnioskodawca nie ma jeszcze przygotowanej dokumentaciji technicznej niezbedne
jest ztozenie zatacznika obowigzkowego — Opis techniczny inwestycji, ktdrego formularz stanowi zatacznik nr D.6 do wniosku
o dofinansowanie. Jest on obowigzkowy dla wszystkich projektéw inwestycyjnych (bez wzgledu na to w jakim trybie
inwestycja jest realizowana), ktére w momencie sktadania projektu nie majq wydanego prawomocnego pozwolenia na
budowe/przyjetego prawomocnie Zgtoszenia. Zatacznik ten jest takze obowigzkowy dla inwestycji posiadajacych tylko
dokumentacje techniczna.

W zatgczniku tym nalezy rzetelnie i doktadnie opisa¢ gtowne parametry techniczne inwestycii, tryb ich realizacji oraz
planowane do zastosowania technologie. Nierzetelne lub niekompletne wypetnienie poszczegdlnych pél zatacznika moze
mie¢ wplyw na proces oceny projektu poprzez nieudokumentowanie zakresu, efektywnosci i zasadnosci danej inwestyciji.

D.7. Program funkcjonalno-uzytkowy (wytacznie dla projektow realizowanych w formule Zaprojektuj i wybuduj)

Zatacznik ten, opracowany zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2013 poz.
907 j.t.) i Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004 r. w sprawie szczegdtowego zakresu i formy
dokumentaciji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych oraz programu funkcjonalno-
uzytkowego (Dz.U.2013 poz.1129 j.t.), jest obowigzkowy dla dziatani inwestycyjnych, ktdre majg by¢ sfinansowane ze
$rodkéw programowych, realizowanych przez Wnioskodawce / Partnera Projektu / Partnera Wiodacego w formule
Zaprojektuj i wybuduj.

UWAGA: Jezeli dziatania inwestycyjne sg realizowane w tym trybie, przed podpisaniem Umowy o Finansowanie konieczne
jest ztozenie pozwolenia na budowe oraz dokumentaciji techniczne;.

D.8 Zatacznik dla mikroprojektow obejmujacych wykonanie dokumentacji projektowej

Jezeli przedmiotem projektu jest wytworzenie opracowania, strategii, planu lub podobnych materiatéw koncepcyjnych,
wnioskodawca wraz z wnioskiem projektowym przedstawi:

» informacje o planowanym sposobie zapewnienia praktycznego wykorzystania opracowania, strategii, planu lub
podobnych materiatéw koncepcyjnych powstatych w ramach projektu (wzér znajduje sie a stronie internetowe;
Partnera FM),

» w przypadku, gdy rezultaty projektu zostang wykorzystane przez inny podmiot, niz wnioskodawca, nalezy rowniez
przedstawi¢ potwierdzenie tego podmiotu, iz jest on zainteresowany opracowaniem, strategig, planem lub
podobnymi dokumentami koncepcyjnymi wraz ze wskazaniem, w jaki sposéb zostang one wykorzystane.

E. ZALACZNIKI OBOWIAZKOWE DO Zt OZENIA PRZED PODPISANIEM UMOWY O FINANSOWANIE

Te zataczniki wnioskodawca przedtozy do Sekretariatu Funduszu Mikroprojektéw dopiero po pozytywnej decyzji EKS
o dofinansowaniu mikroprojektu z EFRR.
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E.1. Dokument identyfikujacy numer rachunku bankowego

Whioskodawca / Partner Wiodacy jest zobowigzany przez caly okres ptatnosci posiada¢ rachunek bankowy. Partner
Wiodacy (mikroprojekt typu A) jest zobowiazany przez caly okres ptatnosci posiada¢ rachunek bankowy w EUR.
W przypadku mikroprojektow typu B i C Wnioskodawca nie ma obowigzku posiadaé rachunku bankowego w EUR. Nie ma
koniecznosci zakladania specjalnego rachunku dla projektu (w tym przypadku optaty za prowadzenie rachunku sg
niekwalifikowalne, kwalifikowalne sg tylko optaty za operacje). W przypadku prowadzenia odrebnego rachunku opfaty
zwigzane z jego prowadzeniem sg kwalifikowalne.

E.2. Dokument o zapewnieniu wspétfinansowania

Rodzaj dokumentu potwierdzajacego posiadanie $rodkéw zalezy od typu Wnioskodawcy / Partnera Projektu / Partnera
Wiodacego.

Jednostka samorzadu terytorialnego (JST) zatgcza poswiadczong kopie podjetej uchwaty budzetowej na dany rok
w przypadku projektow realizowanych w danym roku. Jesli zamierza realizowa¢ projekt przez okres dtuzszy niz jeden rok
zatgcza kopie podjetej uchwaty budzetowej na dany rok, wraz z limitami wydatkow na wieloletnie programy inwestycyjne
(w przypadku projektu inwestycyjnego) ujete w wykazie stanowigcym zatacznik do uchwaty budzetowej. W uchwatach tych
powinny byé wymienione doktadne nazwy zadania wspdtfinansowanego ze $rodkéw strukturalnych i podana kwota
przeznaczona na wspdffinansowanie w poszczegolnych latach. W przypadku panstwowych jednostek budzetowych, na
podstawie art. 20 ust. 4. Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (z pdzn. zm.), dokumentem
potwierdzajacym posiadanie Srodkéw na realizacje projektu powinien by¢ plan dochodéw i wydatkéw danej jednostki
budzetowej, ktory przewiduje odpowiednie srodki na realizacje projektu. W przypadku projektdw realizowanych przez okres
dtuzszy niz jeden rok zabezpieczanie $rodkdw finansowych przez panstwowe jednostki budzetowe zgodnie z zapisami art.
115 ustawy o finansach publicznych mozliwe jest za pomocg programéw wieloletnich stanowigcych zatacznik do ustawy
budzetowej.

W sytuacji, kiedy wniosek dotyczy jednostki, dla ktorej organizatorem jest organ administracji publicznej i podpisany jest
przez kierownika tej jednostki, wnioskodawca ma obowigzek zataczy¢ do swego o$wiadczenia uchwate, badz decyzje
organu zatozycielskiego o zabezpieczeniu $rodkéw na projekt.

W przypadku innych kategorii wnioskodawcow nalezy zataczy¢ uchwate lub decyzje (lub o$wiadczenie w przypadku organu
jednoosobowego) whasciwego organu o zabezpieczeniu niezbednych $rodkéw finansowych okreslajacq zadanie, na ktére
przeznaczone sg $rodki finansowe, a takze wysoko$¢ wktadu wiasnego na realizacje danego zadania w kolejnych latach.
Zataczy¢ mozna takze inny wazny dokument zadwiadczajacy zabezpieczenie wystarczajacych Srodkéw na realizacje
projektu (np. wycigg z konta).

W przypadku finansowania realizacji projektu poprzez kredyt bankowy nalezy zataczy¢ umowe o udzieleniu kredytu przez
bank, albo wigzacg promese kredytowg uzyskang z banku zapewniajaca, iz w przypadku uzyskania dofinansowania
z Programu projekt otrzyma $rodki na wspétfinansowanie.

W przypadku, jesli Wnioskodawca / Partner Projektu / Partner Wiodacy otrzyma srodki finansowe na realizacje projektu
z innych zrodet publicznych musi zataczy¢ kopie dokumentu wydanego przez instytucje przyznajacg Srodki po$wiadczajace
takie wspdffinansowanie.

W przypadku finansowania realizacji projektu przy pomocy zwrotnego/bezzwrotnego wsparcia z budzetu wojewddztwa lub
z budzetu gminy dokument potwierdzajacy przyznanie zwrotnego wsparcia (np. wyciag z uchwaly podjetej przez organ
wiasciwego urzedu).

2.2.2 Sposob skladania wniosku - elektroniczny obieg dokumentow i stosowanie
podpisu elektronicznego

Whioskodawca / Partner Wiodacy sktada wniosek o dofinansowanie do odpowiedniego Partnera FM wypetniony w jezyku
narodowym (w przypadku mikroprojektu typu A wniosek jest dwujezyczny), a streszczenie mikroprojektu jest przygotowane
w obu jezykach.
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W FM jak i w catym Programie obowigzuje elektroniczny obieg dokumentéw i podpis elektroniczny — tj. catos¢ korespondencii
dot. mikroprojektu, od momentu ztozenia wniosku projektowego az do zakonczenia i rozliczenia mikroprojektu, odbywa sie za
pomocg systemu monitorujacego/generatora wnioskow.

UWAGA: Whniosek projektowy sktada sie za pomocg generatora wnioskéw w wersji elektronicznej. Do Sekretariatu FM nie
sktada si¢ wnioskow w wersji papierowej. Do ztozenia wniosku niezbedne jest podpisanie go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Stosowanie kwalifikowalnego podpisu elektronicznego jest niezbedne do podpisania wniosku projektowego jak réwniez,
w przypadku wybrania mikroprojektu do dofinansowania przez EKS, bedzie konieczne w okresie jego realizacji, np. do
whioskowania o zmiany, sktadania raportéw i wniosku o ptatno$é.

UWAGA: W generatorze wnioskéw moga by¢ stosowane zaréwno czeskie jak i polskie kwalifikowane podpisy elektroniczne.

Uzasadnione koszty zwigzane z zakupem kwalifikowalnego podpisu elektronicznego sg kosztem kwalifikowalnym.

W wyjatkowych przypadkach dla polskich wnioskodawcow istnieje mozliwo$C ztozenia projektu bez stosowania
kwalifikowanego podpisu elektronicznego. W takim przypadku konieczne jest przeprowadzenie nastepujacej procedury:

1. Wnioskodawca zaktada konto w generatorze wnioskow

2. Wnioskodawca wypetnia formularz wniosku projektowego, wgrywa obowigzkowe dla danego projektu zataczniki,
a nastepnie finalizuje projekt

Do krokow 1-2 nie jest wymagany podpis elektroniczny.

3. Sfinalizowany mikroprojekt w trybie ,tylko do odczytu” zostaje udostepniony w systemie pracownikowi Sekretariatu FM

4. Wnioskodawca sktada upowaznienie do popisania wniosku projektowego w jego imieniu i na jego odpowiedzialnos¢
w Sekretariacie FM (wzér upowaznienia stanowi zatacznik nr 11 do niniejszych wytycznych)

5. Pracownik Sekretariatu FM sprawdza poprawno$¢ upowaznienia (zgodno$¢ ze wzorem, poprawno$¢ danych, podpisy,
tytut projektu, numer projektu itp.)

6. Jezeli wszystkie dane sg prawidtowe, to pracownik Sekretariatu FM podpisuje wniosek projektowy w imieniu i na
odpowiedzialnos¢ wnioskodawcy

7. Dzieki temu wniosek zostaje ztozony i moze by¢ dalej administrowany

UWAGA: Jest to czynnos¢ administracyjna, majaca na celu zapewnienie réwnego dostepu wnioskodawcéw do Programu.
Pracownik Sekretariatu FM nie ma mozliwo$ci wprowadzania zadnych zmian we wniosku projektowym sfinalizowanym przez
whnioskodawce.

Upowaznienie dla pracownika Sekretariatu FM jest czasowo ograniczone do momentu (ewentualnego) wyboru mikroprojektu
do dofinansowania przez EKS, zawsze w trybie ,tylko do odczytu”, bez mozliwosci edycji wniosku projektowego. Dotyczy
wylacznie podpisania wniosku (lub skorygowanego wniosku) w imieniu i na odpowiedzialnos¢ wnioskodawcy.

Wszyscy beneficjenci beda zobowiazani do posiadania kwalifikowalnego podpisu elektronicznego niezbednego do
realizacji i rozliczenia mikroprojektu.

W przypadku projektu z Partnerem Wiodacym (typ projektu A) wniosek podpisem elektronicznym podpisuje tylko Partner
Wiodacy.

Po wypetnieniu wniosku projektowego i skompletowaniu wszystkich niezbednych zatacznikdéw zaleca sie sprawdzenie
kompletnosci projektu i zatacznikow.

2.2.3 Termin dostarczenia wniosku

W zakresie sktadania wnioskéw o dofinansowanie obowigzuje zasada, iz dla kazdego posiedzenia EKS, ktéry
postanawia o przyznaniu dofinansowania, bedzie okre$lony termin (data i godzina), przed uptywem ktérego nalezy
ztozy¢? kompletny wniosek o dofinansowanie do Partnera FM i termin ten bedzie umieszczony na stronach internetowych
Partneréw FM. Tylko pod warunkiem dotrzymania tego terminu Wnioskodawca bedzie miat gwarancje, ze jego mikroprojekt
bedzie na tym posiedzeniu EKS rozpatrywany.

% Przez ztozenie wniosku o dofinansowanie do Partnera FM rozumie sie zloZenie podpisu elektronicznego na sfinalizowanym wniosku o dofinansowanie.
Nalezy przy tym uwzgledni¢ czas potrzebny na te czynno$¢ w przypadku, gdy wniosek bedzie podpisywany przez pracownika Sekretariatu FM
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Momentem decydujacym jest podpisanie podpisem elektronicznym wniosku o dofinansowanie. Tylko od Wnioskodawcy /
Partnera Wiodacego zalezy kiedy to nastgpi. On réwniez ponosi wszelkie ryzyko wynikajace z czasu potrzebnego na te
czynno$¢ w przypadku wykonywania tej czynnosci przez pracownika Sekretariat FM.

W przypadku, kiedy wniosek projektowy (wraz z wszystkim wymaganymi zatacznikami) nie zostanie ztozony we wskazanym
terminie, Partner FM nie moze zagwarantowa¢ jego rozpatrzenia na najblizszym posiedzeniu EKS i moze on zosta¢
rozpatrzony na kolejnym posiedzeniu.

UWAGA: Zaleca sig, aby przedstawi¢ do konsultacji plan mikroprojektu z odpowiednim wyprzedzeniem, tak aby wszyscy
partnerzy projektu mogli uczestniczy¢ w konsultacjach i wprowadzi¢ zmiany w ramach przygotowar do kompletnego wniosku
projektowego.

2.2.4 Dodatkowe informacje

Pytania w trakcie przygotowywania wniosku mozna osobiscie oméwi¢ w trakcie konsultacji (po telefonicznym ustaleniu
terminu konsultacji z Partnerem FM) lub kierowac je e-mailem lub faxem na ponizej przedstawiony adres i numer:;

biuro@europradziad.pl

Tel.: 77 438 03 80 Fax: 77 438 03 81

2.3 KONTROLA, OCENA I WYBOR WNIOSKOW

Proces oceny rozpoczyna sie od ztozenia wniosku u Partnera FM, a korczy decyzjq EKS o udzieleniu dofinansowania
wybranym Wnioskodawcom.

2.3.1 1 etap - kontrola zgodnosci formalnej i kwalifikowalnosci

W ramach pierwszego etapu przeprowadzana jest kontrola formalna i kwalifikowalno$ci projektu jako niezbedny warunek dla
przeprowadzania dalszej oceny.

Partner FM

Partner FM sprawdza wymogi formalne, nastepnie sprawdzi zgodnos¢ mikroprojektu z warunkami FM, zdolno$¢
wnioskodawcy do zapewnienia petnego sfinansowania mikroprojektu w okresie jego realizacji i zapewni fachowg ocene
jako$ci merytorycznej i finansowej mikroprojektow zgodnie z kryteriami euroregionalnymi.

Kontrola formalna oraz kontrola kwalifikowalnosci projektu ma stwierdzi¢ m.in. czy:
1. Whniosek podpisano waznym podpisem elektronicznym
2. Ukierunkowanie projektu odpowiada celowi osi priorytetowej, w ramach ktorej jest sktadany
3. Wnioskodawca ma co najmniej jednego partnera po drugiej stronie granicy i wszyscy partnerzy sg kwalifikowalnymi
whnioskodawcami Programu?’
4. Dla projektu opisano 3 z 4 kryteriéw wspétpracy (typ mikroprojektu B lub C) lub 4 kryteria wspotpracy (typ mikroprojektu
A) zgodnie z art. 12(4) Rozporzadzenia nr 1299/2013
Projekt nie jest w sprzecznosci z wiasciwymi przepisami prawa (krajowymi, UE)
6. Miejsce realizacji dziatan projektu jest zgodne z dokumentacjq programowg oraz art. 20 Rozporzadzenia (UE)
nr 1299/2013
7. Na projekt nie przyznano $rodkéw z innego programu finansowanego z UE. Na wydatki refundowane ze $rodkéw EFRR
nie przyznano zadnego innego dofinansowania z narodowych publicznych zrodet finansowania
8. Projekt nie ma negatywnego wptywu na Srodowisko
9. Projekt respektuje rowne szanse kobiet/mezczyzn oraz nie zawiera elementow jakiejkolwiek dyskryminacji

o

27 Nie dotyczy Europejskiego Ugrupowania Wspotpracy Terytorialnej
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10. Wnioskodawca oraz pozostali Partnerzy nie majg zadnych zalegtych zobowigzan wobec organéw administracii
publicznej

11. Warto$¢ dofinansowania z EFRR w przypadku poszczegélnych partneréw nie przekracza 85% jego wydatkow
kwalifikowalnych w projekcie, a z BP w przypadku poszczegdlnych partnerow wynosi max. 5% jego wydatkow
kwalifikowalnych w projekcie

12. Wszyscy partnerzy projektu majg zapewniony minimalny wymagany udziat wspétfinansowania (wg typu podmiotu i OP)
w wysokosci 2.000 EUR na projekt lub poszczegdlnych partnerdw w przypadku projektu typu A

13. Wydatki projektu wymienione we wniosku sg zgodne z zasadami kwalifikowalnosci Programu

14. Przychody wynikajace z projektu zostaly uwzglednione, badz nie wystepujq

15. W ramach projektu zostat wybrany poprawny programowy wskaznik produktu, na osiggniecie ktdrego jest
ukierunkowana wigkszo$¢ dziatan i budzetu

16. Zapewniona jest trwato$¢ projektu zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia 1303/2013

17. Ztozono wszystkie wymagane zataczniki i spetniajg one wszystkie okreslone wymogi

18. Obie wersje jezykowe wniosku w zakresie zawartosci tresci merytorycznej sg zbiezne

19. W projektach opracowan studyjnych, strategii, planéw i podobnych materiatéw koncepcyjnych i rozwigzan istnieje
jednoznaczny dowod lub uzasadnione zatozenie ich faktycznego wykorzystania w zréwnowazonym rozwoju
wspoinego obszaru

20. Projekt jest realizowany po obu stronach granicy, ewentualnie w jednym z panstw — w takim przypadku jasno jest
wykazany jego wptyw transgraniczny i korzy$ci ptynace z jego wdrozenia (art.212(2) Rozporzadzenia nr 1299/2013)

21. W takich projektach, ktore otrzymajq wsparcie ze $rodkéw Programu, w ktdrych wystepujg znamiona pomocy
publicznej, zostang zastosowane wtasciwe przepisy UE dotyczace pomocy de minimis (Rozporzadzenie Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis) lub wytaczenia blokowego okre$lonego w Rozporzadzeniu (UE) nr 651/2014
z dnia 17.06.2014 r., w ktdrym, zgodnie z artykutami 107 i 108 Traktatu, wybrane kategorie pomocy zostaty uznane za
niewykluczajace sie z zasadami rynku wewnetrznego

Uwaga! Jezeli projekt nie wpisuje sie w dang O$ Priorytetowa, do ktdrej zostat ztozony, nie ma minimalnej wartosci
dofinansowania 2.000 EUR na partnera, lub zostat ztozony na ztym formularzu (np. projekt typu C zostat ztozony na formularzu
dla wniosku typu B) projekt ten zostaje automatycznie wykluczony z dalszej oceny.

Do celdw kontroli kryteriow formalnych oraz kwalifikowalno$ci opracowano wspolne wykazy kontrolne (zatacznik nr 3 i 4 do
niniejszych wytycznych). Kontrola jest przeprowadzana w trybie oceny TAK/NIE (kryterium spetnione/niespetnione).

Procedura oceny projektu jest kontynuowana tylko w przypadku, gdy spetni on powyzsze wymogi.

W przypadku projektow budowlanych Partner FM moze zwrdci¢ sie do dodatkowego eksperta zewnetrznego (tzw.
technicznego), ktory sprawdzi dokumentacje techniczng pod katem poprawnosci formaine;.

W przypadku, gdy we wniosku projektowym lub jego zatgcznikach w trakcie przeprowadzania kontroli kryteriéw formalnych
i kryteriow kwalifikowalno$ci stwierdzone zostang braki, Partner FM zwréci sie do Wnioskodawcy / Partnera Wiodacego za
pomocg systemu MS2014+ o uzupetnienie brakujgcych elementéw. Wnioskodawca / Partner Projektu / Partner Wiodacy
powinien dostarczy¢ niezbedne dokumenty we wskazanym terminie, jezeli chce mie¢ gwarancje, ze jego mikroprojekt bedzie
poddany dalszej ocenie i, w sytuacji spetnienia wszystkich kolejnych wymogdw, zostanie rozpatrzony na najblizszym
posiedzeniu EKS. Termin obowigzujacy dla uzupetienia brakujacych elementéw to 5 dni roboczych od wystania Wezwania do
poprawy.

W razie konieczno$ci uzupetnienia wniosku projektowego Wnioskodawca otrzyma poprzez depesze w systemie wezwanie do
uzupetnienia brakujacych dokumentéw. Wezwanie to bedzie zawierato:

* liste nieprawidtowosci stwierdzonych w trakcie kontroli wniosku projektowego, w tym jego zatgcznikdw
* liste wymaganych brakujacych dokumentow
» ostateczny termin, miejsce i forme ztozenia brakujgacych dokumentéw

Whioskodawca / Partner Wiodacy na podstawie wezwania do uzupetnienia brakujgcych dokumentéw zapewni usuniecie
nieprawidtowosci i ztozy do Partnera FM brakujace dokumenty, ewentualnie skorygowany wniosek projektowy na tych samych
zasadach, jak pierwotny wniosek projektowy.
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UWAGA: ztozenie uzupetnionego wniosku wymaga ponownego podpisania wniosku. Polski Wnioskodawca / Partner Wiodacy,
ktéry skorzystat z mozliwosci upowaznienia pracownika Sekretariatu FM do podpisania w jego imieniu i na jego
odpowiedzialno$¢ wniosku projektowego, uzupetiajac wniosek, musi bra¢é pod uwage czas potrzebny pracownikowi
Sekretariatu FM na ponowne podpisanie wniosku projektowego.

Whiosek projektowy moze by¢ uzupetniony/poprawiony jedynie w zakresie wskazanym w wezwaniu do uzupetnienia.
Jakiekolwiek inne zmiany, czy uzupetnianie wniosku projektowego oraz jego zatacznikow nie sg dopuszczalne. Wnioskodawca
| Partner Wiodacy wraz z poprawkami sktada O$wiadczenie w sprawie nieuzupetniania wniosku projektowego poza
zakres Wezwania.

Mozliwo$¢ uzupetniania lub zmieniania wniosku projektowego i jego zalacznikow na podstawie wezwania jest tylko
jedna.

W przypadku, gdy Wnioskodawca / Partner Wiodacy uzupetni wszystkie opisane w wezwaniu braki w terminie wskazanym
w wezwaniu, a w sposob wniosek spetni wszystkie wymogi kwalifikowalnosci, jego projekt bedzie poddany dalszej ocenie oraz
bedzie rozpatrywany na najblizszym posiedzeniu. W przypadku, gdy wnioskodawca we wskazanym terminie nie usunie
wszystkich nieprawidtowosci, jego mikroprojekt zostanie wykluczony z dalszego procesu oceny. Informacja ta bedzie
przekazana Wnioskodawcy / Partnerowi Wiodacemu pisemnie.

Procedura uzupetniania wniosku projektowego opisana powyzej obowiazuje wytacznie w przypadku uzupetniania kryteriow
kwalifikowalno$ci, ktorych charakter pozwala na ich uzupetnianie. W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw w przypadku
kryteridw kwalifikowalno$ci 2, 3, 4 i 12 nie ma mozliwosci dokonania zmiany bez znacznego wptywu na istote mikroprojektu.
Z tego powodu nie spetnienie tych kryteribw oznacza natychmiastowe usunigcie mikroprojektu z dalszej oceny. Informacja ta
bedzie przekazana Wnioskodawcy / Partnerowi Wiodgcemu na pismie.

2.3.2 2. etap - ocena jakosci mikroprojektu, wspodtpracy transgranicznej
i efektu transgranicznego

Bezposrednio po kontroli spetnienia obligatoryjnych wymogdéw nastepuje ocena projektéw. Ocena wnioskdw projektowych
wedtug kryteriow wyboru odbywa sie w ramach odpowiedzialnosci Partnera FM, przy wsparciu wiasciwych ekspertow.

Proces oceny kazdego mikroprojektu sktada sie z oceny jakosci merytorycznej projektu, efektu transgranicznego i wspdtpracy
transgranicznej.

Wszelkie oceny sg przeprowadzane zgodnie z jednolita metodologig oraz bedg dokonywane na podstawie z gory okreslonych
kryteriow. Do celdéw oceny wnioskéw o dofinansowanie opracowano wspélne siatki ocen (zatgcznik nr 5 do niniejszych
wytycznych).

Ocena jakosci mikroprojektu dokonywana jest niezaleznie przez dwoch ekspertow. Kazdy z nich podpisuje deklaracje
0 bezstronno$ci. Ekspert ma prawo do rekomendowania obnizenia wnioskowanej kwoty dofinansowania, o ile przedstawione
koszty uzna za zawyzone lub nieuzasadnione.

Ocena wspotpracy transgranicznej i wptywu transgranicznego dokonywana jest przez pracownikéw Partneréw FM (kazdy
mikroprojekt oceniany bedzie przez dwoch pracownikdw z kazdego narodowego sekretariatu). Oceniajacy podpisujg deklaracje
0 bezstronnosci. llos¢ osdb zaangazowanych w ocene wspdtpracy i wptywu transgranicznego zalezy od ilosci mikroprojektow,
ktdre wptynety w danym naborze.

Ocena mikroprojektu przeprowadzana jest w zalezno$ci od okreslonego typu mikroprojektu w ponizszy sposéb:
1. jakosé mikroprojektu:
« mikroprojekty wspélne (z Partnerem Wiodacym — mikroprojekt typu A) — ocenia 2 regionalnych ekspertow:
1 polski i 1 czeski
« mikroprojekty partnerskie i samodzielne (mikroprojekty typu B i C) — ocenia 2 regionalnych ekspertéw
polskich/czeskich (w zalezno$ci od tego po ktérej stronie narodowej zostat ztozony mikroprojekt)
2. wspolpraca transgraniczna i wptyw transgraniczny:
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« mikroprojekty wspoine z Partnerem Wiodacym (typ A) — ocenia 2 regionalnych ekspertéw: 1 polski + 1 czeski
(pracownicy Zarzadzajacego)

» mikroprojekty samodzielne i partnerskie (typ B i C) — ocenia 2 regionalnych ekspertow: 1 polski + 1 czeski
(pracownicy Zarzadzajacego)

Ocene nalezy wpisa¢ w tabeli oceny. Koficowa taczna ocena mikroprojektu wyliczona zostaje jako $rednia arytmetyczna liczby
punktéw przyznanych przez dwéch ekspertéw i pracownikéw Zarzadzajacego.

Po przedstawieniu kazdej z dwoch niezaleznych od siebie opinii wyciggana jest srednia, ktéra stanowi ostateczng ocene
projektu. Maksymalna mozliwa do uzyskania kwota punktdw jest uzalezniona od rodzaju projektu:

» projektz PW (typ A) — maksymalna ilo$¢ punktow — 100

» projekt partnerski (typ B) — maksymalna ilo$¢ punktow — 85

» projekt samodzielny (typ C) — maksymalna ilo$¢ punktow — 75

Ocena ta jest ocena wiazaca i ostateczng. Projekty, ktore otrzymajg mniej niz 60 pkt. maksymalnej mozliwej liczby punktéw
zostang odrzucone. Projekt bedzie rekomendowany do realizacji, jesli zyska przynajmniej 60 pkt. ogdlnej liczby punktow
mozliwych do uzyskania.

W razie duzej roznicy punktow (20 i wigcej punktéw) wystepujacej pomiedzy dwiema ocenami (przy czym przynajmniej jedna
ocena musi wynosi¢ minimum 60 punktéw), dla danego mikroprojektu nalezy przeprowadzi¢ ocene weryfikacyjna, ktora
przebiega w sposéb nastepujacy:

1. jako$é mikroprojektu:

» mikroprojekty wspdlne (z Partnerem Wiodacym — mikroprojekt typu A) — mikroprojekt oceniany jest przez dwoch
nowych ekspertow (1 polski + 1 czeski) i bierze sie pod uwage te drugg ocene, przy czym dwaj eksperci musza
doj$¢ do konsensusu co do tej oceny

» mikroprojekty samodzielne i partnerskie (mikroprojekty typu B i C) — wéwczas mikroprojekt oceniany jest przez
trzeciego eksperta polskiego/czeskiego? i bierze sie pod uwage dwie najblizsze sobie wartosci punktowe, z ktorych
wycigga sie $rednig punktacje dla tego mikroprojektu

2. wspotpraca i wplyw transgraniczny:
» mikroprojekty wspdlne z Partnerem Wiodacym (typ A) — mikroprojekt oceniany jest przez dwoch nowych ekspertow:
1 polski + 1 czeski (pracownicy Zarzadzajacego) i bierze sig¢ pod uwage te drugg ocene, przy czym dwaj pracownicy
Zarzadzajacego muszg doj$¢ do konsensusu co do tej oceny
» mikroprojekty samodzielne i partnerskie (typ B i C) — mikroprojekt oceniany jest przez dwdch nowych ekspertow:
1 polski + 1 czeski (pracownicy Zarzadzajacego) i bierze sig¢ pod uwage te drugg ocene, przy czym dwaj pracownicy
Zarzadzajacego muszg dojs¢ do konsensusu co do tej oceny

Jezeli mikroprojekt (typ A) zostat rekomendowany do dofinansowania przez jednego eksperta, a przez drugiego nie zostat
rekomendowany, wéwczas mikroprojekt oceniany jest przez innych dwaéch ekspertéw (1 polski + 1 czeski) i bierze sie pod
uwage te drugg ocene, przy czym dwaj eksperci musza dojs¢ do konsensusu co do tej oceny.

Jezeli mikroprojekt (typ B i C) zostat rekomendowany do dofinansowania przez jednego eksperta, a przez drugiego nie zostat
rekomendowany, wowczas mikroprojekt oceniany jest przez trzeciego eksperta i decydujg dwie takie same rekomendacje wraz
z ich $rednig punktacjg (np. 2 rekomendacje na tak lub 2 rekomendacje na nie).

W razie duzej roznicy punktow (20 i wigcej punktéw) wystepujacej pomiedzy dwiema ocenami (przy czym przynajmniej jedna
ocena musi wynosi¢ minimum 60 punktéw), dla danego mikroprojektu nalezy przeprowadzi¢ ocene weryfikacyjna, ktora
przebiega w sposdb nastepujacy:

1. jakosé mikroprojektu:

28 W zaleznosci do ktorego Sekretariatu FM zostat ztozony ten projekt (polskiego, czy czeskiego)
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« mikroprojekty wspdlne (z Partnerem Wiodacym — mikroprojekt typu A) — mikroprojekt oceniany jest przez dwéch
nowych ekspertow (1 polski + 1 czeski) i bierze sie pod uwage te drugg ocene, przy czym dwaj eksperci muszg
doj$¢ do konsensusu co do tej oceny

« mikroprojekty samodzielne i partnerskie (mikroprojekty typu B i C) — wowczas mikroprojekt oceniany jest przez
trzeciego eksperta polskiego/czeskiego? i bierze sie pod uwage dwie najblizsze sobie wartosci punktowe, z ktérych
wycigga si¢ Srednig punktacje dla tego mikroprojektu

2. wspotpraca i wplyw transgraniczny:
« mikroprojekty wspélne z Partnerem Wiodacym (typ A) — mikroprojekt oceniany jest przez dwdch nowych ekspertow:
1 polski + 1 czeski (pracownicy Zarzadzajacego) i bierze sie pod uwage te drugg ocene, przy czym dwaj pracownicy
Zarzadzajacego muszg dojs¢ do konsensusu co do tej oceny
« mikroprojekty samodzielne i partnerskie (typ B i C) — mikroprojekt oceniany jest przez dwédch nowych ekspertow:
1 polski + 1 czeski (pracownicy Zarzadzajgcego) i bierze sie pod uwage te drugg ocene, przy czym dwaj pracownicy
Zarzadzajacego muszg dojs¢ do konsensusu co do tej oceny

W przypadku mikroprojektéw wiasnych Partneréw FM ocena jakoSci, wspétpracy oraz wplywu transgranicznego bedzie
przeprowadzana przez ekspertow zewnetrznych.

Na podstawie osiggnietej iloSci punktow sg opracowywane listy rankingowe, ktore stuzg jako jeden z materiatow do dyskusji
oraz podejmowania decyzji przez EKS.

2.3.3 3. etap - wybor mikroprojektow

Euroregionalny Komitet Sterujacy w Euroregionie Pradziad (EKS)

EKS na podstawie materiatéw opracowanych i przedstawionych przez Partnera FM:
* zapoznaje sie i zatwierdza ztozone mikroprojekty
* proponuje ewentualne warunki, z ktorymi maja by¢ zatwierdzone mikroprojekty
* wstrzymuje zatwierdzenie mikroprojektu (do wyjasnienia i ztozenia na kolejnym EKS)
« odrzuca nieodpowiednie mikroprojekty
« zatwierdza zasadnicze zmiany mikroprojektéw w trakcie ich realizaciji

Funkcja, sktad i obrady EKS sg okreslone w Statucie i Regulaminie obrad. Statut i Regulamin obrad Euroregionalnego Komitetu
Sterujgcego zatwierdzony jest przez Zarzad Stowarzyszenia Gmin Polskich Euroregionu Pradziad.

EKS jest zlozony z 16 glosujacych cztonkéw z obszaru polsko-czeskiego pogranicza przypadajacego Euroregionowi Pradziad
(po 8 na kazda narodowq cze$C), przedstawicieli Instytucji Zarzadzajacej i Krajowej, Kontrolerow Krajowych i polskiego
i czeskiego Sekretariatu FM. Posiedzenia EKS odbywajq sie zazwyczaj 2 razy w roku, z uwzglednieniem liczby ztozonych
wnioskow. Posiedzenia EKS sg zamknigte.

Posiedzenie EKS

Przy wyborze mikroprojektow EKS pracuje z lista mikroprojektow uporzadkowang wedtug liczby punktéw i listg projektow
odrzuconych ze wzgledéw formalnych oraz nierekomendowanych do dofinansowania zawierajacq uzasadnienie ich
nierekomendowania.

EKS moze:
* zatwierdzi¢ mikroprojekt bez zastrzezern — mikroprojekt odpowiada wszystkim kryteriom oceny i jest rekomendowany
do dofinansowania
* zatwierdzi¢ mikroprojekt z zastrzezeniami — mikroprojekt zawiera mate btedy, jest wiec zatwierdzony pod warunkiem, Ze
te niedociggniecia beda usuniete i dopiero w tym momencie zostanie podpisana Umowa o Finansowanie mikroprojektu

29 W zaleznosci do ktorego Sekretariatu FM zostat ztozony ten projekt (polskiego, czy czeskiego)
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* wstrzymac ocene mikroprojekt — mikroprojekt zawiera btedy, ktore nie pozwalajg zatwierdzi¢ go z zastrzezeniem. Ocena
mikroprojektu jest wstrzymana, Wnioskodawca / Partner Wiodacy jest wezwany do dokonania poprawy i mikroprojekt
jest nastepnie oceniany na nastepnym posiedzeniu EKS lub w procedurze obiegowe;

* odrzuci¢ mikroprojekt — mikroprojekt zawiera duze btedy i niedociggniecia

* rekomendowa¢ mikroprojekt jako rezerwowy — mikroprojekt, ktory jest rekomendowany do dofinansowania z warunkiem,
ze Umowa o Finansowanie mikroprojektu zostanie podpisana tylko wowczas, jezeli bedg dostepne $rodki finansowe (np.
dzieki oszczednosciom w innych mikroprojektach realizowanych w ramach FM)

Informacje dla Wnioskodawcy / Partnera Wiodacego o przyznaniu/nie przyznaniu dofinansowania:
Po zaakceptowaniu przez EKS ostatecznej listy projektow, Parter FM w terminie do 10 dni roboczych przekaze
Whioskodawcy / Partnerowi Wiodacemu pismo informujace o:

- przyjeciu wniosku do realizacji — pismo poinformuje Wnioskodawce / Partnera Wiodacego o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku i przyjeciu do realizacji oraz, w przypadku zmian w budzecie, 0 przyjetej wysokosci
dofinansowania mikroprojektu

- odrzuceniu wniosku — pismo informujace Wnioskodawce / Partnera Wiodacego o negatywnym rozpatrzeniu wniosku
wraz z podaniem przyczyny

Informacja o zatwierdzonych mikroprojektach bedzie umieszczona na www.europradziad.pl takze do 10 dni roboczych po
posiedzeniu EKS.

Procedura skargowa

Prawa do dofinansowania mikroprojektéw z FM nie mozna dochodzi¢ prawnie. Wnioskodawca / Partner Projektu / Partner
Wiodacy ma prawo ztozy¢ skarge od kazdej decyzji (w trakcie kontroli, oceny, wyboru, rozliczenia) dotyczacej mikroprojektu.
Skarga jest sktadana w ciggu 5 dni roboczych od pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu przekazania przez Partnera
FM do Partnera Wiodacego/Wnioskodawcy informacji w zakresie wynikow kontroli, wyboru do dofinansowania czy rozliczenia
mikroprojektu. Skarga przedtozona po tym terminie nie bedzie rozpatrywane. Skarga jest rozpatrywana przez Komisje
odwotawczg dla Funduszu Mikroprojektéw Programu INTERREG V-A Republika Czeska-Polska w Euroregionie
Pradziad/Pradéd. Sktada si¢ ona z 6 cztonkéw Prezydium Euroregionu Pradziad/Pradéd. Wnoszenia odwotania i dalsze
procedury sg opisane w Regulaminie Komisji odwotawczej dla Funduszu Mikroprojektéw Programu INTERREG V-A Republika
Czeska-Polska w Euroregionie Pradziad/Pradéd opublikowanym na stronie www.europradziad.pl. Decyzja Komisji jest
ostateczna i nieodwotalna.

3. WYKAZ ZALACZNIKOW DO WYTYCZNYCH DLA
WNIOSKODAWCOW:

» Zatgcznik nr 1 Kwalifikowalni beneficjenci w polskiej czeci Programu

* Zalgcznik nr 2 Kwalifikowalni beneficjenci w czeskiej czesci Programu

* Zatgcznik nr 3 Wykaz kontroli formalnej

» Zatgcznik nr 4 Wykaz kontroli kwalifikowalnosci

» Zatgcznik nr 5 Siatka oceny

* Zatacznik nr 6 Definicje wskaznikow

* Zatgcznik nr 7 Pomoc publiczna

« Zatgcznik nr 8 Projekty generujace dochéd

» Zatgcznik nr 9 Kwalifikowalno$¢ wydatkéw dla polskich partnerow

* Zatgcznik nr 10 Wykaz jednostek bez osobowosci prawnej w polskiej czesci Programu

» Zatgcznik nr 11 Petnomocnictwo do podpisywania wniosku za pomoca kwalifikowalnego podpisu elektronicznego
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Wersja nr Obowiazuje od Przygotowat Zatwierdzit
1 01.05.2016r. Sekretariat FM w EP IK/ Zarzad SGPEP
2 01.03.2018 r. Sekretariat FM w EP IK/ Zarzad SGPEP

Informacje na temat obowiazkow zwigzanych z realizacja mikroprojektow, obowigzkowa promocja, koncowym
rozliczeniem mikroprojektow i trwatoscia mozna znalez¢ w Wytycznych dla beneficjentow FM.

Dla wszystkich partneréw zaangazowanych w realizacje mikroprojektéow dofinansowanych z Programu INTERREG V-A

Republika Czeska-Polska obowiazkowe sg wytyczne wraz ze wszystkimi zatacznikami.

Wytyczne dostepne sa w wersji elektronicznej na stronie Euroregionu Pradziad www.europradziad.pl w zakladce

Fundusz Mikroprojektow / INTERREG V-A 2014-2020.
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