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Wytyczne dla Whioskodawcéw POWT RCz-RP 2007-2013

Fundusz Mikroprojektow w Euroregionie Pradziad

WPROWADZENIE

Niniejsze Wytyczne przeznaczone sg dla Odbiorcéw Koncowych (dalej OK) Funduszu Mikroprojektéw (dalej FM) Programu
Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Republika Czeska-Rzeczpospolita Polska 2007-2013 w Euroregionie Pradziad.
Dokument zawiera informacje, ktére Wnioskodawca i Beneficient FM powinien zna¢, opracownae na podstawie Programu,
Uszczegbtowienia, Podrecznika Wnioskodawcy i Podrecznika Beneficjenta. Wytyczne sgq dokumentem pomocniczym dla
Odbiorcy Koncowego, nalezy wiec podkreslic, ze wszystkich odbiorcéw obowigzujg takze zapisy Podrecznika Wnioskodawcdw
i Podrecznika Beneficjenta dostepnych w wersji elektronicznej na stronach www.cz-pl.eu oraz na stronach Partnera FM
www.europradziad.pl

Zapisy Wytycznych majq pierwszenstwo przed zapisami wskazanych wyzej Podrecznikdw jedynie w sprawach specyficznych dla
Funduszu Mikroprojektéw. Jezeli w Wytycznych wprowadzone zostang zmiany, nowe wydanie dokumentu wejdzie w zycie
z dniem opublikowania, ktéry bedzie podany na stronie tytutowej Euroregionu Pradziad.

1. MIKROPROJEKTY

1.1 TLO HISTORYCZNE

Fundusz Mikroprojektow (dalej FM) stanowi element Programu Operacyjnego Wspdipracy Transgranicznej Republika Czeska —
Rzeczpospolita Polska 2007-20013 Cel 3 (dalej ,POWT”) iswoim charakterem nawigzuje do poprzednich programéw
umozliwiajacych wykorzystanie srodkéw finansowych UE Programu tzn. Phare CBC — Wspdlny Fundusz Matych Projektéw oraz
Fundusz Mikroprojektéw w ramach IW Interreg lll A Czechy-Polska, jednak z pewnymi réznicami dotyczacymi wykorzystania
$rodkdw i systemu wdrazania.

Podobnie jak w ramach Programu Phare i Interreg IlIA, Wnioskodawcy (Odbiorcy KoAcowi, dalej ,OK.”) bedg mogli uzyskac
dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (,EFRR”) gtéwnie na projekty o charakterze
nieinwestycyjnym z wyraznym efektem transgranicznym, ktére swoim charakterem realizujq dziedziny wsparcia i osie
priorytetowe, ktore wymienione sg we wtasciwym dokumencie Programu Operacyjnego Celu 3 (,PO”) lub jego Uszczegdtowieniu
(dalej ,UP”). Zasady zarzadzania i wdrazania FM okreslone w niniejszych Wytycznych dla Wnioskodawcéw (dalej ,Wytyczne”)
nawigzujg do podstawowych zasad okreslonych w PO i UP przygotowanych dla obszaru pogranicza polsko-czeskiego, a wiec
réwniez dla FM. Dokumenty te sg dla FM wigzace.

FM jest specyficznym instrumentem wykorzystywanym do finansowania mniejszych projektow w zakresie opracowania
i promowania wspotpracy pomiedzy spoteczno$ciami po obydwu stronach granicy w celu wspdinej poprawy sfery kulturalnej,
edukacyjnej, spotecznej i gospodarcze]. Bliska wspotpraca pomiedzy ludzmi mieszkajacymi w regionie przygranicznym (np.:
wymiana kulturalna i sportowa) pogtebia stosunki miedzysasiedzkie.

1.2 CELE FuNDUSZU MIKROPROJEKTOW

Cele

Fundusz Mikroprojektéw z ogéinego punktu widzenia wspiera wypetnienie gtéwnych celéw postawionych w PO, zwlaszcza
pomaga podmiotom w obszarze przygranicznym przezwyciezy¢ specyficzne problemy rozwojowe, wynikajace z ich relatywnej
izolacji w ramach narodowych gospodarek. Fundusz wspiera tworzenie i rozwoj sieci wspotpracy po obu stronach granicy oraz
tworzenie powigzan migdzy tymi sieciami, a tymi istniejacymi juz

w Unii Europejskie;.

Chodzi przede wszystkim o wspieranie nowych dziatan w ramach danego obszaru, w szczegdlnosci przedsiewzie¢
ukierunkowanych na rozwdj wspétpracy transgranicznej i tworzenie nowych powigzan miedzy podmiotami, ktére realizujg swoje
dziatania obszarze szczegolno$ci w obszarze przygranicznym. Mikroprojekty bedg ukierunkowane przede wszystkim na rozwoj
transgranicznych stosunkdw miedzyludzkich, inicjatyw spotecznych, przedsiewzie¢ o$wiatowych i kulturalnych. Mozliwe jest
réwniez wspieranie mikroprojektéw na rzecz poprawy infrastruktury danego obszaru, w szczegélnosci w zakresie wyposazenia
bazy miejskiej i turystycznej o oddziatywaniu transgranicznym.
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Gtowny cel Osi:

Rozwijanie i wspomaganie rozwoju wspoétpracy pomiedzy spotecznosciami po obu stronach granicy,
z ukierunkowaniem na wspdlng poprawe stosunkéw spotecznych, kulturalnych i gospodarczych.

FM stanowi elastyczny element stuzacy realizacji najmniejszych projektow Programu, ktory ukierunkowany jest na mate
nieinwestycyjne lub niewielkie inwestycyjne projekty typu ,People-to-people”. Fundusz Mikroprojektdw przeznaczony jest przede
wszystkim dla wdrozenia 3 osi priorytetowej Programu, moze by¢ jednak réwniez wykorzystywany do wspierania projektow z 1
i 2 Osi priorytetowej. Dziatania wspierane w ramach tego priorytetu majg przede wszystkim charakter niematerialny, ewentualne
dziatania o charakterze materialnym majg bezpo$rednio charakter wspomagajacy.

Ogélnie Mikroprojekty beda wspiera¢ zadania, ktére:

- stuzg ekonomicznemu rozwojowi poprzez wspdiprace gospodarcza, rozwoj przedsiebiorczoSci i wspdiprace miedzy
instytucjami reprezentujacymi przedsiebiorcow,

- sprzyjaja rozwojowi turystyki, jako waznego elementu lokalnego/regionalnego rozwoju gospodarczego i zwigkszenie liczby
miejsc pracy w obszarze polsko-czeskiego pogranicza,

- umozliwiajg rozwoj i zwigkszenie wspotpracy pomiedzy spoteczno$ciami po obu stronach granicy w celu wspéinej poprawy
sfery kulturalnej, edukacyjnej, spotecznej i gospodarczej i kontaktéw w przyszto$ci,

- pobudzajg aktywnos¢ regionu i wspomagajg lokalne dziatania o matej skali, ktére mogg stanowi¢ podstawe dla wiekszych
projektow o charakterze transgranicznym,

- pomagajq w rozwijaniu lokalnych i regionalnych instytucji zaangazowanych w zagadnienia dotyczace rozwoju regionalnego,
przygotowania i wdrazania projektéw z obszaru wspotpracy transgranicznej zgodnie z praktyka przyjetq w UE.

Na podstawie powyzszego za priorytetowe sg uznane projekty, ktére beda;
- wspolnie finansowane przez partneréw z obu stron granicy;

- miaty widoczny efekt transgraniczny;

- przygotowane do realizaciji;

1.3 ZASIEG TERYTORIALNY

FM pokrywa caty obszar programu w sposéb okreslony w podstawowych dokumentach PO i UP.

Na potrzeby FM pogranicze podzielone zostato na obszary przynaleznosci okreslone wedtug dziatalnosci poszczegoinych
euroregionéw. Obszary te, okre$lone $cislej wediug obszaréw administracyjnych powiatéw lub gmin sa, na podstawie
porozumienia struktur terytorialnych i regionalnych, przyporzadkowane poszczegélnym Partnerom FM.

Dla pogranicza polsko-czeskiego ustanowionych jest 6 Partneréw FM po kazdej stronie granicy.

Obszar dziatalno$ci Funduszu w Euroregionie Pradziad:

Po polskiej stronie:
- Wojewodztwo Opolskie — powiaty: brzeski, kedzierzynsko-kozielski, kluczborski, krapkowicki, namystowski, nyski,
oleski, opolski, prudnicki, strzelecki, grodzki Opole

Po stronie czeskiej:
- Kraj Otomuniecki - powiaty: Jesenik, Otomuniec, Prostrejov, Prerov
- Kraj Moravskoslezsky — obszar powiatu Bruntal

Ograniczenie terytorialne siedziby Wnioskodawcy i miejsca realizacii projektu

Siedziba Wnioskodawcy jest ograniczona obszarem dziatalnosci FM w Euroregionie.
Miejscem realizacji mikroprojektéw jest cate terytorium Republiki Czeskiej i Rzeczpospolitej Polskiej, przy czym mikroprojekt
musi posiada¢ wyrazng korzy$¢ dla obszaru wsparcia.
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1.4 ROLA EUROREGIONOW (PARTNEROW FM)

Zauwazalng cechg tego Funduszu jest ustanowienie roli Administratora i Zarzadzajacego.

Zarzadzajacy wykonuje czynno$ci zwigzane z zarzadzaniem $rodkami finansowymi Funduszu w ramach wyznaczonego zasiegu
Funduszu.

Administrator zapewnia realizacje zadan Funduszu zgodnie z warunkami programu.

Euroregiony (dalej Partnerzy FM), czyli stowarzyszenia miast i gmin danego regionu, bedg odgrywaty kluczowa role w procesie
realizacji FM tzn. beda petni¢ funkcje zarzadzajace i administracyjne.

Partnerem FM w Euroregionie Pradziad jest:

Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pradziad
Rynek-Ratusz; 48-200 Prudnik
tel. : 077 438038 fax.: 077 4380381
www.europradziad.pl

Funkcja Partnera FM

W stosunku do OK Partner FM wykonuje nastepujace dziatania:

ogtoszenie naboru dla sktadania wnioskéw o dofinansowanie z FM;

udzielanie informacji potencjalnym wnioskodawcom wraz z terminami posiedzen EKS;

przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie;

kontrola kompletno$ci wnioskdw;

rejestrowanie wnioskéw w Centralnym Systemie Informacyjnym MONIT 7+;

kontrola kwalifikowalno$ci mikroprojektow;

kontrola wydatkéw kwalifikowalnych mikroprojektu;

zapewnienie oceny mikroprojektow;

przygotowanie materiatéw i posiedzenia EKS;

sporzadzenie protokotu z posiedzenia EKS;

informowanie OK o wynikach procedury naboru (o przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania)

przygotowanie i podpisywanie Umow o finansowaniu mikroprojektu z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty

zatwierdzone;

przeprowadzanie biezacej kontroli (monitoringu rzeczowego) merytorycznej, finansowej i formalnej mikroprojektow, kontroli

na miejscu, kontroli dokumentacji OK dla wybranej probki mikroprojektéw w my$l art. 16 Rozporzadzenia nr 1080/2006;

wprowadzanie Raportéw z przeprowadzonych kontroli do MONIT 7+

14. przyjmowanie i przeprowadzanie procedury administracyjnej ewentualnych wnioskéw o zmiang mikroprojektu (po decyzji
EKS);

15.  przyjmowanie Whniosku o ptatno$¢ za mikroprojekt od OK wraz z ewidencjg ztozonych dokumentow ksiegowych;

16. kontrola rozliczenia mikroprojektu

17.  wprowadzanie danych do MONIT 7+ wraz z zatwierdzonym Raportem kohcowym za mikroprojekt;

18. wydanie Poswiadczenia kwalifikowalno$ci wydatkdw za mikroprojekt OK;

19. sktadanie wniosku o wyptate dofinansowania z BP na FM

20. sporzadzenie Listy Poswiadczen kwalifikowalnosci wydatkéw za mikroprojekt,

21. sktadanie wydanych przez kontroleréw po$wiadczonych przez kontrolera Listy Poswiadczen kwalifikowalno$ci wydatkéw za
mikroprojekt Partnerowi Wiodacemu FM;

22. przelewanie na rachunki OK otrzymanych refundacji ze $rodkéw EFRR i BP

NSO WD =

_ O
N o

—
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1.5  WYSOKOSC KWOTY DOFINANSOWANIA Z EFRR!
Catkowita kwota dofinansowania z EFRR do dyspozycji Partnera FM na lata 2007-2013 wynosi:
5000 000 EUR

Wysoko$¢ dofinansowania

Okre$lono maksymalny prég dofinansowania? pojedynczego projektuw ramach Funduszu:

* minimalna warto$¢ 2000 EUR
* maksymalna warto$¢: 30 000 EUR
a catkowite koszty mikroprojektu nie przekraczajg 60 tys. EUR.

W ramach Funduszu mozna realizowaé projekty, ktére w koicowym rozrachunku bedg stanowic¢ etap tworzacy okreslong cato$é,
przy czym nalezy wymagac, aby kazdy z nich dawat gwarancje przystapienia do uzytkowania w przypadku jego zakonczenia,
bez koniecznosci wykonania kolejnego projektu.

Dla mikroprojektu o wartosci dofinansowania powyzej 10 tys. EUR za wydatki kwalifikowane mozna uzna¢ wydatki na
przygotowanie mikroprojektu w wysokosci najwyzej 5% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych, jezeli zostaty poniesione po 1
stycznia 2007r. i przed zarejestrowaniem mikroprojektu u Partnera FM i bedg uznane za kwalifikowalne.

Finansowanie mikroprojektu wynosi:
PL: 85% z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (dalej EFRR)
10% z BP
5% z wtasnych zrodet wnioskodawcy

CZ: 85%z EFRR
15% ze $rodkow wiasnych

Uwaga: EKS zastrzega sobie prawo do rekomendowania obnizenia wnioskowanej kwoty dofinansowania, o ile przedstawione
koszty uzna za zawyzone lub nieuzasadnione. Decyzja EKS jest ostateczna i nie ma od niej odwotania.
Prawa do dofinansowania mikroprojektow z FM nie mozna dochodzi¢ prawnie.

1.6 SPOSOB FINANSOWANIA PROJEKTU

Srodki z EFRR przekazywane sg na zasadzie refundacji poniesionych kosztow. W zwiazku z tym wnioskodawca juz przy
sktadaniu wniosku o dofinansowanie musi zatozy¢ finansowanie kosztéw ponoszonych w ramach realizacji projektu z wiasnych
funduszy.

Po rozliczeniu projektu Partner FM wyptaci na rzecz OK kwote odpowiadajacq udziatowi dofinansowania z EFRR w wydatkach
kwalifikowalnych (maksymalnie do wysoko$ci dofinansowania okre$lonej w umowie).

Projekt finansowany z POWT RCz-RP 2007-2013 nie moze uzyska¢ dofinansowania z innego programu finansowanego ze
zrédet Wspdlnot Europejskich. Wraz z wnioskiem o dofinansowanie dany partner musi ztozy¢ o$wiadczenie, ze projektowi nie
zostata przyznana pomoc finansowa z innego programu finansowanego ze zrédet Wspdlnot Europejskich. Jednocze$nie
obowigzuje zasada, ze nie moze dojs¢ do podwdjnego finansowania wydatkdw projektu, tj. kazdy wydatek moze byé
finansowany tylko z jednego zrédta. W przypadku, gdy nastapi podwéjne finansowanie, jest to uwazane za nieprawidtowo$¢ i
nastepuje zwrot dofinansowania.

1 - . .
EFRR = Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Odnosi sig to do wartosci mikroprojektu w momencie zatwierdzenia przez EKS

-6 -
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2. ZASADY DOTYCZACE NABORU PROJEKTOW

Ten rozdziat okresla zasady wazne dla Wnioskodawcy Mikroprojektu, ktdry sktada wniosek o dofinansowanie, okresla procedury
wyboru projektu do dofinansowania..

21 KRYTERIA KWALIFIKACJI

Istniejg trzy grupy kryteridw kwalifikacji, ktdre dotycza;

- podmiotéw, ktére mogg ubiegac sie o dofinansowanie,

- projektéw, na ktére moze zostac przyznane dofinansowanie,
- wydatkéw kwalifikujgcych sie do otrzymania wsparcia.

2.1.1.  Kwalifikujgcy sie OK FM: kto moze sktada¢ wniosek

Kwalifikowalny wnioskodawca musi mie¢ osobowo$¢ prawng i siedzibe na terytorium okreslonym pkt 1.3. Wykaz
kwalifikujgcych sie Wnioskodawcow stanowi zatacznik nr 7 do Wytycznych. Wskazane jest takze, aby Partnerem zagranicznym
wnioskodawcy mikroprojektu byt podmiot wymieniony na liscie kwalifikowalnych wnioskodawcdw kraju partnerskiego i majacy
siedzibe na terenie wsparcia Programu.

Ogolnie obowigzujaca zasada jest, iz Program jest przeznaczony dla podmiotéw o charakterze non-profit i/lub o charakterze
publicznoprawnym.

Oprocz wiadz publicznych, kwalifikujg sie tylko ci wnioskodawcy, ktérzy mogg zosta¢ uznani za podmioty prawa publicznego.
Zgodnie z Dyrektywa 2004/18/WE (Dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi) "Podmiot prawa publicznego"
oznacza kazdy podmiot:

a) ustanowiony w szczegdlnym celu zaspokajania potrzeb w interesie ogdlnym, ktére nie majq charakteru przemystowego ani
handlowego;

b) posiadajacy osobowo$¢ prawng; oraz

c) finansowany w przewazajacej czeSci przez panstwo, jednostki samorzadu terytorialnego lub inne podmioty prawa
publicznego; albo taki, ktérego zarzad podlega nadzorowi ze strony tych podmiotéw; albo taki, w ktérym ponad potowa cztonkéw
organu administrujgcego, zarzadzajacego lub nadzorczego zostata wyznaczona przez panstwo, jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne podmioty prawa publicznego.

Kwalifikowalny partner musi takze spetnia¢ nastepujace warunki:

- w okresie ostatnich 10 lat nie byt ani obecnie nie jest w stanie upadtosci lub zadtuzenia, nie ogtoszono jego upadtoéci, ani sad
nie odrzucit wniosku o ogtoszenie upadto$ci ze wzgledu na niewystarczajacq warto$¢ sktadnikow majatku, nie jest w stosunku
do niego prowadzona prawomocnie ustanowiona egzekucja a jego majatek nie jest zarzadzany przez sad lub na mocy ustawy,
postanowienia sadowego lub administracyjnego przez osobe do tego wskazang,

- nie byt prawomocnie skazany za wykroczenie lub podobny czyn o charakterze lub istocie majatkowej,

- nie ma zalegtosci w ptatnosciach sktadek na ubezpieczenia spoteczne, sktadek na panstwowa polityke zatrudnienia oraz
sktadek na powszechne ubezpieczenie zdrowotne lub z podobnych tytutdw oraz ma uregulowane wszelkie swoje zobowigzania
wobec RCz, RP i wobec wszystkich pozostatych panstw cztonkowskich UE,

- nie ma zalegtosci podatkowych;

- nie byt i nie jest zaangazowany z dziatalno$¢ nielegalng na niekorzys$¢ lub zagrazajaca interesom finansowym RCz, RP, innego
panstwa cztonkowskiego UE lub WE,

- nie dopuscit sie naruszenia obowigzkdw natozonych na mocy umowy lub powszechnie obowigzujgacych przepisow prawa
w zwigzku z postepowaniem przetargowym lub pokrewnym albo w zwigzku z udzielaniem, przyznawaniem pomocy, dotacji,
subwenciji itp.,

Whioskodawca musi wraz z wnioskiem ztozy¢ oswiadczenie, ze nie jest objety zadng z powyzej wymienionych kategorii
(Zatacznik do wniosku o dofinansowanie nr 3 O$wiadczenie Wnioskodawcy).

Fundusz Mikroprojektdw jest dostepny dla wszystkich kwalifikujacych sie podmiotéw na zasadzie réwnosci.
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2.1.2. Podmioty, ktore nie kwalifikujg sie do otrzymania wsparcia z EFRR:

Whnioskodawcy niespetniajacy warunkéw kwalifikujgcego sie partnera bedg wytaczeni z uczestnictwa w naborze projektow

i otrzymania dofinansowania.

Wytaczeni beda rowniez ci, ktorzy w trakcie naboru projektow:

- nie sg w stanie zagwarantowac petnego sfinansowania projektu w trakcie jego realizacji;

- zostali uznani winnymi ztoZenia nieprawdziwego o$wiadczenia przy dostarczaniu informacji wymaganych jako warunek wzigcia
udziatu w naborze projektow lub warunek zawarcia umowy albo nie ztozyli wymaganego o$wiadczenia;

- podejmowali prébe uzyskania informacji poufnej albo wywarcia wptywu na euroregionalnych ekspertéw, cztonkéw EKS lub
Partnera FM.

Okres wytaczenia w tych przypadkach trwa dwa lata od momentu odkrycia naruszenia.

2.1.3.  Partnerstwo i kryteria kwalifikacji partnerow

Whnioskodawca moze sktadac mikroprojekty na dzialania realizowane przez niego badz tez na dziatania realizowane wspdlnie z
innym podmiotem krajowym. Partner ten musi spetnia¢ wszystkie warunki jak kwalifikowany wnioskodawca wymienione w pkt.
2.1.1.ninigjszych wytycznych.

W POWT podobnie jak we wszystkich programach Celu 3, Europejskiej Wspdtpracy Terytorialnej, przy wyborze projektéw duzy
nacisk ktadziony jest przede wszystkim na ich faktyczne oddziatywanie transgraniczne oraz na elementy zblizania ludzi oraz
instytucji w czasie przygotowania i pozniejszej realizacji projektdw. Wybierane sg tylko te projekty, ktdére majg wptyw
transgraniczny po obu stronach granicy.

Oznacza to, ze w celu pogtebienia wspétpracy transgranicznej projekty musza by¢ realizowane na zasadzie partnerstwa
projektowego tworzonego przez partnera wiodacego (z jednego kraju) i kolejnego partnera lub partneréw projektu z kraju
sasiadujacego. Na poziomie OK FM zasada Partnera Wiodacego nie obowigzuje, jednak aby projekt mdgt uzyskaé
dofinansowanie kazdy Wnioskodawca musi posiada¢ partnera zagranicznego i musza zostaC spetnione dwa z czterech
warunkdw wspotpracy partneréw (zgodnie z art. 19 Rozporzadzenia w sprawie EFRR):

- wspolne przygotowanie,

- wspolna realizacja.

Partner zagraniczny wnioskodawcy mikroprojektu musi by¢é podmiot wymieniony na liscie kwalifikowalnych wnioskodawcéw
kraju partnerskiego w Zataczniku 7 i mie¢ siedzibe na terenie wsparcia Programu. Partner zagraniczny musi mie¢ siedzibe w
przygranicznym obszarze okre$lonym dla POWT oraz by¢ logicznym partnerem w projekcie (rozdziat 3.1)

W celu obiektywnej oceny tego partnerstwa, musi by¢ ono potwierdzone deklaracja partnerstwa (zatacznik do wniosku
o dofinansowanie nr 8 — Deklaracja Partnerstwa).

W przypadku, gdy Wnioskodawca posiada takze partnera krajowego, ktérego rola nie ogranicza sie tylko do merytorycznego
wsparcia (finansowanie czeSci wydatkéw, zachowanie trwatosci produktow projektu itp.) obowigzkowym zatgcznikiem
potwierdzajacym partnerstwo w projekcie jest porozumienie lub umowa okreslajace wzajemne dziatania i zobowigzania podczas
realizacji projektu oraz wszystkie pozostate zatgczniki.

2.1.4.  Kwalifikujgce sie projekty: projekty, na ktore moze zostac przyznane dofinansowanie

Projekty kwalifikujace sie do realizacji w ramach FM muszg spetiaC nastepujace kryteria:

- miec¢ silny i ewidentny transgraniczny aspekt

- mie¢ realistyczny budzet i zapewniony odpowiedni poziom wspétfinansowania wtasnego

- by¢ przygotowane do realizacii

- by¢ zgodne ze strategiami, planami dotyczacymi rozwoju miasta, gminy, regionu/euroregionu

- mie¢ wplyw na rozwdj spoteczno-gospodarczy pogranicza,

- wnioskodawca musi naleze¢ do kategorii beneficjentdw opisanych w UP

- wnioskodawca musi pochodzi¢ z terendw objetych programem (pkt 1.3 wytycznych)

- kwalifikowany projekt musi mie¢ charakter partnerski tzn. wnioskodawca wskazuje partnera po drugiej stronie granicy, ktory
bedzie uczestniczyt w realizacji projektu,

- okres realizacji projektu nie moze przekraczac 18 miesiecy,

- warto$¢ dofinansowania ze srodkéw EFRR musi wynosi¢ pomiedzy 2 000 a 30 000 EUR,

- nalezy zapewni¢ co najmniej 15% wspoffinansowania projektu ze $rodkdw krajowych
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Projekty powinny spetnia¢ nastepujace warunki ogéline:

- oddziatywanie transgraniczne,

- koordynacja z dziataniami po drugiej stronie granicy;

- wplyw na rozwoj spoteczno-gospodarczy pogranicza,

- zapewniony odpowiedni poziom wspotfinansowania wtasnego,
- zgodnos¢ ze strategiami i politykami regionalnymi.

Czas trwania

Czas trwania projektu w Euroregionie Pradziad nie moze by¢ dtuzszy niz 18 miesiecy.

Sektory i tematyka

Fundusz Mikroprojektéw ma na celu rozwijanie i wspomaganie rozwoju wspotpracy pomiedzy spoteczno$ciami po obu stronach
granicy, z ukierunkowaniem na wspolng poprawe stosunkdw spotecznych, kulturalnych i gospodarczych.

Rodzaje dziatan kwalifikujacych sie do dofinansowania:

- Odnowa i ochrona zasobdw kulturowych i dziedzictwa historycznego, np. drobnych zabytkéw, w tym budowli sakralnych (drogi
krzyzowe, kapliczki, kalwarie, krzyze pokutne), fortyfikacji, obiektéw historycznych, technicznych i turystycznych oraz
znaczacych elementdw krajobrazu kulturowego;

- Rozbudowa i modernizacja infrastruktury turystycznej, np. Sciezek i szlakéw rowerowych, $ciezek jezdzieckich, $ciezek
i szlakdw turystycznych, tras narciarskich, lokalnych (lesnych) drég i mostkéw (ktadek), w tym instalacja wyposazenia (mapy,
tablice informacyjne, miejsca do odpoczynku, zadaszenia, itd.);

- Zapewnienie caforocznej turystycznej dostepnosci obszaru;

- Rozwdj oznakowania atrakcji i szlakéw turystycznych;

- Wspieranie i promocja tradycyjnych i nowych produktdw turystycznych (np. kuchni regionalnej, rzemiost regionalnych);

- Organizowanie wspoinych imprez kulturalnych (festiwali, spektakli, wystaw, warsztatdw artystycznych);

- Wspieranie projektow spoteczno$ci lokalnych w dziedzinie spotecznej, kulturalnej i rekreacyjno-edukacyjnej;

- Projekty ukierunkowane na integracje spoteczno$ci w obszarze przygranicznym;

- Opracowanie analiz, studiéw, strategii, programéw itd. dla potrzeb rozwoju spoteczno-gospodarczego obszaru pogranicza;

- Przygotowanie plandw i dokumentacji wspdlnych projektow (dokumentacje projektowe, plany zagospodarowania
przestrzennego),

- Troska o przyrode i krajobraz (odnowa ekosysteméw i cech krajobrazowych, zachowanie réznorodno$ci biologicznej,
monitoring Srodowiska),

- Wspoétpraca w zakresie podnoszenia o$wiaty prosrodowiskowej (imprezy edukacyjne, wymiana doswiadczen),

- Tworzenie wspdlnych systemow na rzecz zapobiegania powodziom oraz systeméw wczesnego ostrzegania,

- Promowanie wspditpracy transgranicznej oraz obszaru (np. przygotowanie publikacji, stron internetowych), réwniez poza
obszarem wsparcia;

- Organizacja kurséw ukierunkowanych na zdobywanie, podnoszenie umiejetnosci zawodowych i kwalifikacji, znajomosci
jezykow, w tym wspieranie opracowania wspdlnych programdw nauczania,

- Transgraniczna wspotpraca szkdt, organizacji mitodziezowych, wymiana miodziezy, studentéw, uczniéw, pracownikéw
naukowych i dydaktycznych, w tym drobne projekty infrastrukturalne niezbedne do realizacji celéw dziedziny wsparcia,

- Wspieranie przedsiewzie¢ edukacyjno-rekreacyjnych i wypoczynkowych (np. imprez sportowych);

- Wspomaganie dziatan podtrzymujgcych tozsamos¢ i tradycje spoteczno$ci lokalnych;

- Rozwdj systeméw informacyjnych i komunikacyjnych (kioski i boksy informacyjne, tworzenie wspélnych baz danych),

- Dziatania zwigzane z wykorzystaniem i stosowaniem ICT pod katem realizacji wyzej wymienionych dziatan.

Rodzaje projektow

Wedtug stopnia udziatu partnera zagranicznego w przygotowaniu i realizacji projektu, wyroznia sie nastepujace rodzaje
projektow:

- Wspoine/ komplementarne
- indywidualne.
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Wspadlne projekty, to takie, ktore:

- majq jeden wspodliny cel;

sq skierowane do tej samej grupy docelowe;j;

ich zadania w fazie przygotowania i realizacji projektu oraz koszty sq podzielone miedzy partneréw po obu stronach granicy,
podziat dziatan miedzy partneréw musi by¢ jednoznaczny;

kazdy z partnerdw jest odpowiedzialny za wtadciwe wdrozenie projektu.

ich przygotowanie i realizacja po obu stronach granicy przebiega w duzej mierze jednoczes$nie (a dziatania moga przebiegac
naprzemiennie) lub uzgodnionym sposobem bezposrednio do siebie nawigzuije i sq rozpatrywane na tym samym posiedzeniu
EKS

W przypadku wpoinych mikroprojektéw finansowanych po obu stronach granicy szczegdlna uwaga bedzie zwracana na budzety
poszczegolych czesci wspdlnego mikroprojektu w procesie oceny i wyboru, podpisywania umowy o finansowanie projektu,
realizacji projektu, monitoringu i audytu. Nalezy unikaé¢ podwdjnego finansowania tych samych dziatan. W trakcie realizaciji
obu projektéw musi by¢ przejrzyScie (jasno) okreslone, ktére wydatki zostaty dokonane po ktorej stronie granicy.

Komplementarne projekty sq specyficznym typem wspdlnych projektow, w ktérych przygotowanie i realizacja po obu stronach
granicy przebiega z pewnym odstepem czasowym. Zaktadajg realizacje komplementarnych dziatar po obu stronach granicy,
ktére moga nawigzywa¢ do juz realizowanego lub zakoriczonego projektu partnera z drugiej strony granicy). Nalezy jednak
zwrdci¢ uwage, ze partner pomimo zrealizowania swoich dziatan musi braé czynny udziat w przedstawianym do
dofinansowania projekcie.

Indywidualnie realizowane projekty sg zupetnie lub w wiekszej czesci realizowane jedynie po jednej stronie granicy. Jednak
takze i te projekty musza miec jasno przedstawiony efekt transgraniczny i wyraznie okreslong funkcje partnera zagranicznego
w przygotowaniu i realizacji projektu.

Nie beda dofinansowywane projekty:

- niespetniajace kryteriow i zasad kwalifikowalnosci,

- wspierane $rodkami pochodzacymi z innego programu unijnego,

- 0 charakterze komercyjnym,

- zakladajace indywidualne uczestnictwo np. w szkoleniach, warsztatach, seminariach, konferencjach, kongresach,

- polegajace na finansowaniu indywidualnych stypendiow naukowych,

- zaktadajgce jednorazowe spoteczne i kulturalne dziatania, nie przyczyniajace sie do rozwijania dtugotrwatej wspotpracy;
- zaktadajace kosztowne publikacje z waskim kregiem odbiorcow,

Dofinansowanie nie bedzie przyznawane powtarzajagcym sie mikroprojektom, ktére nie beda zawieraly dodatkowo
elementu innowacyjnego oraz mikroprojektom, ktére powielaja finansowanie biezacej dziatalnosci wnioskodawcy.

W przypadku projektdw, zaktadajacych przeprowadzenie zadan, ktére w podobnej formie byly juz realizowane przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie planowane dziatania nalezy rozszerzy¢ o elementy innowacyjne, jak np. wprowadzenie beneficjenta
zagranicznego i wtaczenie nowych grup docelowych czy zmiana formuty badz charakteru projektu, itd. Tylko wéwczas projekt
mozna uzna¢ za jakoSciowo nowy, nie bedacy jedynie prostg kontynuacjg poprzednich. Za innowacje nie uznaje sie np. zmiany
tematy konferencji czy zmiany miejsca realizacji dziatania

llo$¢ wnioskdw

Whioskodawca moze ztozy¢ wigcej niz jeden wniosek.

2.1.5.  Wskazniki

Wskazniki na poziomie projektu — ich wartosci sg okre$lone przez Wnioskodawce zgodnie z zaplanowanymi przez niego
dziataniami. Cze$cig listy wskaznikow jest jednostka miary wskaznika i komentarz pomocniczy, ktéry doktadniej opisuje
zawarto$¢ danego wskaznika. Przyktad: wskaznik liczba wydanych materiatdw promocyjnych, jednostkq miary jest sztuka,
w komentarzu jest informacja, ze chodzi o liczbe sztuk (naktad) wydanych materiatéw promocyjnych (broszur, map itp.), np.
10 000 sztuk.
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Wartosci wskaznikéw stanowig element Umowy, sg wiec wigzace. Ich realizacja jest monitorowana za posrednictwem
Sprawozdan z realizacji mikroprojektu, przy czym ich niespetnienie jest sankcjonowane.

2.1.6.  Kwalifikujgce sig wydatki - koszty, ktére mogq byc finansowane

Ponizsza interpretacja dotyczaca wydatkéw kwalifikowalnych dotyczy wszystkich partneréw korzystajacych z dofinansowania

Programu

Wydatki kwalifikowalne ramowo okreslone zostaty w:

- Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. ustanawiajacym przepisy ogélne dotyczace EFRR, EFS oraz
FS,

- Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1080/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie EFRR,

- Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006r. ustanawiajgcym szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace EFRR, EFS oraz FS oraz
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1080/2006 w sprawie EFRR.

Wymienione przepisy prawa nalezy stosowac przy uwzglednieniu pézniejszych zmian; poszczegdlnych nowelizacji tutaj sie nie

wymienia. Okreslajac kwalifikowalno$¢ wydatkéw koniecznie nalezy réwniez przestrzega¢ innych przepiséw prawa

wspolnotowego i krajowego (odpowiednio polskiego dla partneréw z RP i czeskiego dla partneréw z RCz) z tego zakresu

w obowigzujacym brzmieniu.

Zasady kwalifikowalno$ci wydatkdw obowigzujace polskich partnerdw zostaty zawarte w Wytycznych dotyczacych kwalifikowania

wydatkow i projektow w ramach programoéw wspotpracy transgranicznej realizowanych z udziatem Polski w latach 2007-2013

(zwanych dalej Wytycznymi kwalifikowalno$ci), opracowanych zgodnie z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia

2007-2013. 1Z przy uwzglednieniu specyfiki programu operacyjnego postanowita 0 modyfikacji zasad dotyczacych wydatkdw

kwalifikowalnych, ewent. o ich zaostrzeniu w niektérych przypadkach. Zasady te sa dla partnera wiazace.

W pozostatych kwestiach nieobjetych Zasadami 1Z, polskich partnerow obowigzujg zasady zawarte w Wytycznych

kwalifikowalno$ci.

Partner FM zaleca przed ztozeniem wniosku projektowego wszystkim partnerom zapoznanie si¢ z ponizej wymienionymi

Zasadami 1Z, natomiast czeskim partnerom dodatkowo zapoznanie si¢ z Podrecznikiem Metodologicznym WK,

a polskim partnerom zapoznanie sie z Wytycznymi kwalifikowalnosci.

Podstawe okreslenia wydatkow kwalifikowalnych stanowi Wytyczne kwalifikowalno$ci. Do podstawowych zasad dotyczacych

sprawdzania kwalifikowalno$ci wydatkow naleza;

- wydatki muszgq by¢ zgodne ze wspdlnotowymi i polskimi (dla polskich partnerdw) przepisami prawa oraz programem
operacyjnym, w tym z dokumentami nawigzujacymi,

- wydatki musza by¢ wspdtmierne (muszg odpowiada¢ cenom zwyczajowym w miejscu i czasie), niezbedne i poniesione zgodnie
z zasadg gospodarnosci, celowosci i efektywnosci,

- wydatki musza by¢ identyfikowalne i mozliwe do udowodnienia oraz udokumentowane dokumentami ksiegowymi?,

- wydatki musza by¢ zaptacone a zaptata udokumentowana przed refinansowaniem z Funduszy UE (za wyjatkiem amortyzacji,
kosztow ogolnych i wktadu niepienigznego).

Kwalifikowalno$¢ wydatkow poniesionych w trakcie realizacji projektu bedzie oceniania indywidualnie pod katem tego, czy
wydatek kwalifikowalny poniesiony zostat dla osiggniecia celu projektu, ktéry jest zgodny z celami danej osi priorytetowe;.
W trakcie oceny i kontroli projektu sprawdzane bedzie, czy planowane wydatki projektu ujete w budzecie we wniosku
o dofinansowanie sg kwalifikowalne pod wzgledem finansowania z EFRR i czy sq wsp&tmierne oraz okreslone zgodnie
z zasadami gospodarnosci, celowosci i efektywnosci.

Kwalifikowalnos¢ zrealizowanych wydatkow bedzie kontrolowana przez Partnera FM po realizacji projektu na podstawie
sktadanych Wnioskow o ptatno$¢ oraz zwigzanych z tym dokumentéw i innej dokumentacji. W zwigzku z tym moze dojs¢ do
przewarto$ciowania kwalifikowalnosci poszczegdinych wydatkéw w stosunku do ztozonego wniosku o finansowanie. Prawo do
pokrycia wydatkéw wymienionych we wniosku i zatwierdzonych przez EKS nie powstaje automatycznie. Decydujaca jest
ocena kontrolerow w trakcie i po zakonczeniu realizacji projektu iw trakcie poswiadczania zgodnosci z prawem
i prawidtowosci zrealizowanych wydatkow.

3
Wydatki muszg by¢ definiowane oraz zaewidencjonowane w ksiegowosci partnera, analitycznie zaksiegowane na projekt, z wyjgtkiem
wydatkéw na przygotowanie
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Wydatki, ktdre nie sg zgodne z wydatkami kwalifikowalnymi projektu lub wydatki powstate w trakcie realizacji projektu, ktére majq
charakter wydatkéw kwalifikowalnych, jednak wykraczajg poza ramy wydatkéw budzetowych projektu wymienionych w Umowie
o dofinansowanie projektu (koszty dodatkowe), Odbiorca Kohcowy musi pokry¢ z wtasnych zrodet.

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w czasie

Z punktu widzenia kwalifikowalno$ci w czasie rozrdznia sig dwa typy wydatkow:

- wydatki poniesione przed zarejestrowaniem projektu w systemie informatycznym S| Monit 7+ (data powstania obowigzku
podatkowego* w przypadku tych wydatkdw jest wczesniejsza od daty zarejestrowania wniosku projektowego w systemie
informatycznym). Wydatki te mogg powsta¢ najwczesniej z dniem 1 stycznia 2007 r. Ich wysoko$¢ moze wynosi¢ najwyzej 5%
wydatkéw kwalifikowalnych projektu. Wydatki te muszg mie¢ w szczegdlnosci charakter wydatkow przygotowawczych? tylko
w przypadku projektdéw o wysokosci dofinansowania przekraczajacej 10 000 EUR®

- wydatki poniesione po zarejestrowaniu projektu w systemie informatycznym S| Monit 7+- wydatki te mogq powsta¢
dopiero od dnia zarejestrowania wniosku projektowego w systemie informatycznym, ale nie wczes$niej niz zaktadany w projekcie
termin rozpoczecia rzeczowej realizacji mikroprojektu okreslonego w pkt. F wniosku o dofinansowanie, (przy czym rejestracja
w systemie informatycznym nastepuje po kontroli kryteriow formalnych i kwalifikowalno$ci projektu). Data zarejestrowania
wniosku w S| Monit7+ zostanie przekazana OK na piSmie przez Partnera FM. Wydatki o charakterze wydatkéw na
przygotowanie (np. wydatki zwigzane z postepowaniem przetargowym) moga powsta¢ réwniez w okresie pozniejszym, tzn. po
dacie zarejestrowania projektu. Wydatki te nie sq traktowane jako wydatki na przygotowanie (tzn. nie sg wliczane do limitu 5%
wymienionego w punkcie wczesniejszym), ale trzeba je pod katem merytorycznym uja¢ w pozostatych pozycjach budzetu.
Ostateczny termin kwalifikowalno$ci wydatkéw dla kazdego projektu okresla termin zakonczenia realizacji projektu. By
dany wydatek uwazany byt za kwalifikowany, zdarzenie ksiegowe dotyczace tego wydatku” musi mie¢ miejsce najpdzniej w dniu
zakonczenia realizacji i musi by¢ zaptacony przed ziozeniem wniosku o ptatno$¢, co nalezy udokumentowaé. Termin
zakonczenia realizacji projektu nie moze by¢ w przypadku zadnego projektu pdzniejszy niz dzien 30 czerwca 2015r. a termin
ztozenia wniosku o ptatnos¢ nie moze by¢ w przypadku Zadnego projektu p6ézniejszy anizeli dzier 31 lipca 2015r.

W ramach Programu nie ma mozliwosci refundacji zakonczonych juz projektow (tzn. nie mozna ztozy¢ projektu na
zakonczone juz dziatania), oznacza, to, ze projekt bedzie zatwierdzony pod warunkiem, ze ostatnie dziatanie realizowane
w ramach projektu nie bedzie zakoriczone przed data posiedzenia EKS, na ktérym projekt ten bedzie zatwierdzony.

2.1.7.  Niekwalifikujace sie wydatki - koszty, ktore nie moga byc refundowane

IZ okreslita ponizsza liste podstawowych wydatkéw niekwalifikowanych:

- ktdre nie majg bezposredniego znaczenia dla osiggniecia celéw projektu,

- przy ponoszeniu ktérych nie respektowano zasady efektywnego i racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi
a sfinansowane zadania nie zostaty wykonane w sposdb oszczedny i terminowy,

- poniesione poza okresem kwalifikowalnosci,

- wydatki o catkowitym lub przewazajacym oddziatywaniu poza regionem docelowym

- wydatki na zakup gruntu, budowli, sktadnikébw majatku, uzywanych urzadzen, na ktore byto udzielone dofinansowanie
ze $rodkéw publicznych (krajowych albo ze zrodet wspdlnot europejskich) w okresie ostatnich pieciu lat w RCz przed
zarejestrowaniem projektu i siedmiu lat poprzedzajgcych date zakupu $rodka trwatego przez beneficjenta w RP

- koszty ogdlne (posrednie), dotyczace ogdlnego funkcjonowania organizacji bez powigzania przyczynowego z projektem

- koszty wynagrodzen pracownikdw, ktdrzy nie uczestniczg w realizacji projektu,

-w przypadku pracownikdw uczestniczacych w realizacji projektu, ta cze$¢ kosztdw osobowych, ktéra nie odpowiada
naktadowi pracy pracownika w zakresie danego projektu, i pozostate wydatki zwigzane z pracownikiem, ktorych obowigzek
ponoszenia nie cigzy na pracodawcach na podstawie odrebnych przepiséw (np. doptaty do dodatkowego
ubezpieczenia emerytalnego, nagrody jubileuszowe itp.)

- wydatki na spory prawne,

- optaty administracyjne i lokalne nie zwigzane bezposrednio z przygotowaniem i realizacjq projektu,

4
W PR jest to data wystawienia faktury.

> Chodzi o wydatki zwigzane z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie, w tym obowigzkowych zatacznikéw wniosku i innych dokumentéw
niezbednych do pomysinej realizacji projektu, np. dokumentacja w zakresie postepowania budowlanego, studia bedace podstawg wniosku
o dofinansowanie, dokumentacja EIA, koszty podrézy do partnera w czasie przygotowan i konsultowania projektu itp. W ramach 5 % wydatkéw
na przygotowanie nie mozna zastosowaé zadnych wydatkéw na wyposazenie, majgtek ani zapasy.

Chodzi o kwote zatwierdzong przez EKS
! Tzn. np. data powstania obowigzku podatkowego / data wystawienia faktury.
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- ta cze$¢ ceny nabycia gruntu, ktéra przekracza 10% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu, o ile Instytucja
Zarzadzajaca nie zezwolita w konkretnych przypadkach na zastosowanie wyzszej stawki procentowej dla projektow
dotyczacych ochrony Srodowiska naturalnego

- ta czes$¢ ceny nabycia (gruntéw, budowli, uzywanych urzadzen), ktéra przewyzsza cene okre$long przez rzeczoznawce

- sankcje, kary i odsetki, ewentualnie inne wydatki o charakterze sankcji, wynikajace z uméw lub z innych tytutow,

- odsetki od kredytdw i pozyczek,

- podatek VAT od towaréw i ustug lub jego cze$é, jezeli istnieje na mocy ustawy prawo do jego odliczenia,

- podatki bezposrednie, podatek od nieruchomosci, podatek z przeniesienia praw do

- nieruchomo$ci, podatek od spadkow i darowizn, podatek od $rodkéw transportu,

- clo.

Dalej IZ rozszerzyta liste wydatkéw niekwalifikowalnych o:

- optaty za otwarcie i prowadzenie rachunku bankowego, jezeli nie jest on otwarty tylko dla celéw realizacji projektu,

- wkfad niepieniezny, np. uzyczenie gruntu, budowli, urzadzen, surowcow, w tym nieodptatna praca ochotnicza itp., powyzej
10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu po odliczeniu przychoddw, przy czym w tym zawarta nieodptatna praca
ochotnicza nie moze przekroczy¢ 5% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych po odliczeniu przychodéw. W RP wobec braku
aktualnych oficjalnych danych statystycznych nieodptatna praca wolontariusza powinna odpowiada¢ $wiadczeniu pracy o tym
samym charakterze i w mozliwie jak najbardziej zblizonym terminie przez podmioty tego samego sektora, dziatajace na
wolnym rynku na zasadach konkurencji. Warto$¢ wktadu niepienieznego po$wiadczana jest przez niezaleznego rzeczoznawce
majatkowego w rozumieniu Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomos$ciami lub upowazniony wtasciwy
organ administracyjny. Beneficient zobowigzany jest przedstawi¢ dowody zrealizowania wkiadu niepienieznego i jego
wysokosci,

- wynagrodzenia cztonkéw organdw statutowych wynikajace z tytutu petnionych przez nich funkgji, tzn. z tytutu wykonywania
czynnoéci organu statutowego,

- ryczattowe koszty ogéine (posrednie)g,

- odpisy nalezno$ci, kompensaty

- wydatki na reprezentacje poza wydatkami w ramach Pomocy Technicznej oraz wydatkami poniesionymi przez partnera, o ile
sq ponoszone zgodnie z celami projektu (np. positki w trakcie szkolen i seminariow)?

- upominki/prezenty o wartosci wyzszej niz 200 zt za sztuke'® lub upominki/prezenty bez wzgledu na ich warto$¢, jesli nie majg
bezposredniego znaczenia dla osiggniecia celéw projektu albo jesli nie sg oznakowane zgodnie z zasadami promociji UE,

- nagrody w konkursach o wartosci wyzszej niz 200 zt za sztuke! lub nagrody bez wzgledu na ich warto$¢, jesli nie sg
uzasadnione celami projektu badz nie majq z nim bezpo$redniego zwigzku,

- wydatki zwigzane z podwykonawstwem (wymaganym specyfikg projektu), jesli zlecenie wykonania zadania powoduje wzrost
kosztdw realizaciji projektu nie zwigkszajac proporcjonalnie wzrostu jego wartosci, (np. koszty podwykonawcow, ktorzy tylko
posredniczg w zakupie towaréw lub ustug, ktore wnioskodawca mégtby nabyé na tych samych warunkach po nizszej cenie
bezposrednio u producenta lub ustugodawcy, czyli nie przestawiaja zadnej wartoéci dodanej)'2;

- dziatania realizowane poza obszarem wsparcia, jezeli nie sg one doktadnie sprecyzowane we wniosku o dofinansowanie oraz
gdy nie zostaty one zatwierdzone przez EKS,

- wynagrodzenia (ptace) wykraczajagce poza ramy wynagrodzen/ptac u OK w przypadku, gdy jest stosowany udziat
z wyptacanych wynagrodzen's,

- umowy o podwykonawstwo zawierane z posrednikami lub konsultantami, w ktorych platno$é jest wyrazona jako udziat
procentowy w catkowitym koszcie projektu, chyba ze ptatno$¢ taka zostata uzasadniona przez beneficjenta przez odniesienie
sie do rzeczywistej wartosci wykonanej pracy lub ustugi;

8

Oprécz wydatkdw na czynsz, zakup wody, paliwo, energie elektryczna, internet, ustugi sprzatania i konserwaciji, optaty za telefon, optaty
pocztowe, materiaty biurowe, ktére mozna obliczy¢ na podstawie odpowiedniej metodologii przy zastosowaniu rozdzielnika, ktéry mozna
uzasadnic i przyporzadkowaé projektowi.

Niekwalifikowalne sa jednakze wydatki na napoje alkoholowe oraz wyroby tytoniowe.

10
W przypadku przekroczenia kwoty za upominki/prezenty refundacji podlega¢ bedzie tylko cze$¢ kosztéw do 200 zti.
W przypadku przekroczenia kwoty za nagrody refundacji podlega¢ bedzie tylko cze$¢ kosztéw do 200 zt.

Wymaog ten nie dotyczy zakupdéw towaréw lub ustug o niewielkiej wartosci lub/oraz beneficjentéw, u ktérych zakup towaru lub ustugi jest
uzasadniony niewystarczajacym zapleczem personalnym i zostat opisany we wniosku projektowym.

Obowigzuje w przypadku stosunkéw pracy zawartych na czas okreslony i nieokreslony.
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- koszt nabycia praw autorskich, np. od fotografa, je$li nie sg konieczne dla wydania publikaciji, (np. w przypadku, gdy umowa
moze opiewac na jednokrotne wykorzystanie zdje¢ dla konkretnej publikacii),

- wydatki na publikacje, o ile zawierajg one nieodptatne ogtoszenia™,

- wydatki na zakup sktadnikéw majatku i wyposazenia, odpisy amortyzacyjne sktadnikow majatku itp., jezeli nie sg wykorzystane
w catosci na cele projektu. W tym przypadku mozna wnioskowaé o dofinansowanie tylko w zakresie adekwatnej czesci ceny
nabycia/odpisow amortyzacyjnych odpowiadajacej wysokosci jejlich wykorzystania do celéw projektu, wydatek poniesiony na
zakup $rodka trwatego, ktéry zostat zakupiony pod koniec realizacji projektu i nie ma wplywu na mozliwos¢ jego
funkcjonowania oraz gdy koszt zakupu jest niewspotmierny do ekonomicznego wykorzystania $rodka trwatego w ramach
realizacji projektu;

- wydatki zwigzane z zabezpieczeniem strony artystycznej projektdw kulturalnych i artystycznych, za wyjatkiem amatorskiej
dziatalno$ci artystycznej, wspdtpracy lokalnych podmiotéw niebiznesowych w zakresie kultury i sztuki. Nie kwalifikujg sie
honoraria artystow, jesli dziatalnos¢ artystyczna stanowi gtéwne zrodio ich dochodéw (tzn. w przypadku artystéw
komercyjnych. Nie dotyczy to np. chéréw dzieciecych czy zespotdw folklorystycznych, ktore nie pobierajg honorariow. Wydatki
o charakterze organizacyjnym zwigzane z ich udziatem moga zosta¢ rozliczone w projekcie),

- koszty zakupu inscenizacji'®

- wydatki optacone gotdwka przekraczajace wartos¢ 500 EUR (przeliczone z innej waluty po kursie z Wniosku o ptatnos¢).'s

- dodruki niezmienionych naktadéw produktdw reklamowych i materiatéw informacyjnych, dydaktycznych czy promocyjnych.

- wydatki zwigzane z robotami i dostawami, ktdre zostaty zrealizowane z naruszeniem ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z p6zn. zm.),, a w konsekwenciji np. pod wzgledem osiggniecia
celow projektu nie stanowig wartosci dodanej — chodzi np. o przypadki, w ktérych zakupiono materiaty czy optacono roboty,
ktdre mozna byto w takiej samej jakosci osiagna¢ za nizsza cene

- wydatek na przygotowanie wniosku o dofinansowanie.

Za wydatek niekwalifikowalny uwaza sie rowniez:

- wydatek, ktéry OK nie jest w stanie udokumentowaé wtasciwemu kontrolerowi czy to pod katem konieczno$ci jego poniesienia
w ramach projektu, czy pod katem uzasadnienia jego wysokosci,

- wydatki, ktére nie byly u partnera prowadzone w ksiegowos$ci dla projektu, a w dokumentach nie bylo jednoznacznie
uwzglednione, jakiego projektu dotyczg",

- wydatki na dziatania projektu, ktére nie spetnity warunkéw promocji okreslonych w Umowie

- wydatki poniesione przy realizacji projektu, kiedy nastgpito podejrzenie naruszenia konfliktu interesdw, a OK nie wykazat, ze
konflikt interesdw nie wystapit

- wydatki, ktére spetniajg warunki kwalifikowalnosci, ale byly poniesione w innym okresie niz jest okreslone we wniosku o
dofinasowanie.

- w ramach Funduszu Mikroprojektéw nabywanie specjalnych pojazdéw i urzadzen, np. autobusy, samochody ciezarowe,
awionetk i helikoptery, samochody strazackie, policyjne i karetki pogotowia, maszyny lesne i rolnicze itp., nie jest mozliwe,
a koszty tych pojazdow i urzadzen sg uwazane za niekwalifikowane

Dodatkowo wydatki na rzecz uczestnictwa partneréw spoza RCz i RP w przypadku, gdy ich udziat jest niezbedny dla
osiagniecia celu mikroprojektu a wydatki na ich udziat zostaty ujete we wniosku, nie sa kwalifikowalne, za wyjatkiem wydatkow
na przygotowanie i organizacje imprezy, ktore beda kwalifikowalne w petnej wysokosci bez wzgledu na uczestnikéw z tych
krajow.

14 _ . . ] . iy . S . .

Tj. jezeli przedmiot ogtoszenia stanowi konkretna dziatalno$¢ gospodarcza (oferowanie konkretnych produktéw i ustug na rynku), ktérg mozna
przyporzadkowa¢ konkretnemu podmiotowi (bez wzgledu na jego status prawny lub sposéb finansowania). Wyjatek stanowig sytuacje, gdy
przedmiotem ogtoszenia sg konkretne produkty lub ustugi ktére sa bezposrednim celem projektu lub bezposrednio sie przyczyniajg do realizacji
celu projektu, pod warunkiem, ze wszystkie instytucje, ktére w danym miejscu i czasie oferujg przedmioty ogtoszenia, mialy mozliwosc
opublikowania ogtoszenia.

Koszt zakupu elementéw takich jak scena, o$wietlenie, nagtosnienie. Kwalifikowalne sg koszty wypozyczenia inscenizacji ewentualnie zakup
tych elementdw, ktére nie sg mozliwe do wypozyczenia.

W RP wydatek zaptacony gotéwka jest wydatkiem kwalifikowalnym bez wzgledu na jego wysoko$é, pod warunkiem umieszczenia wtasciwej
adnotacji na fakturze, tj. ,zaptacono gotowka”.

Obowigzek prowadzenia ksiggowosci analitycznej dla projektu powstaje w dniu zarejestrowania projektu.
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Uwaga: Wnioskodawca nie moze sam sobie wynaja¢ pomieszczenia czy $wiadczy¢ ustug. Wnioskodawca / Partner
projektu nie moze by¢ jednoczesnie podwykonawca / dostawca w projekcie. Niekwalifikuja sie takze do projektu wydatki
refakturowane pomiedzy poszczegoélinymi partnerami projektu.

Wkiad niepieniezny

Jezeli Wnioskodawca wykorzystat w celu wspétfinansowania z funduszy wktad w formie wktadu niepienieznego o charakterze
uzyczenia gruntu, budowli, urzadzen, materiatdw nalezy, w celu kontroli wydatkow kwalifikowalnych udokumentowaé zaréwno
prawo wtasnosci, jak i warto$¢ tego wkiadu niepienieznego zgodnie z zasadami dokumentacji tych wydatkéw. Warto$¢ wktadu
niepienieznego poswiadczana jest przez niezaleznego rzeczoznawce majatkowego w rozumieniu Ustawy z dnia 21 sierpnia
1997r. o gospodarce nieruchomo$ciami lub upowazniony wiasciwy organ administracyjny. Beneficient zobowigzany jest
przedstawi¢ dowody zrealizowania wktadu niepienieznego i jego wysokosci. W przypadku dokumentowania nieodptatnej pracy
ochotniczej nalezy postepowa¢ w podobny sposob jak przy dokumentacji kosztéw osobowych Prace na zasadzie wolontariatu
moga wykonywac jedynie pracownicy, ktorzy nie sq zatrudnieni u Beneficjenta.

2.1.8.  Pomoc publiczna

Juz na etapie sporzadzania wniosku projektowego konieczne jest, aby partnerzy zastanowili sie nad ewentualno$cia, iz sktadany
projekt moze podlega¢ zasadom dotyczacym pomocy publicznej. Aby mikroprojekt podlegat zasadom dotyczacym pomocy
publicznej, musza by¢ w sposdb kumulacyjny spetnione wszystkie cztery warunki:
- pomoc jest przyznawana ze srodkow publicznych (w tym ze srodkéw podmiotdw publicznoprawnych);
- pomoc daje przywilej pewnym przedsiebiorstwom lub pewnym branzom dziatalno$ci gospodarczej i jest selektywna (tj. nie
chodzi o dziatania powszechne);
- jest naruszona lub istnieje zagrozenie naruszenia konkurencii;
- wywierany jest wptyw na handel pomigdzy krajami cztonkowskimi.
Z powyzszych warunkéw zawsze spetniony jest pierwszy punkt. Spetnienie pozostatych kryteriow zalezy od typu i charakteru
danego projektu, obowigzuje jednak zasada, ze tylko Komisja Europejska (KE) ma prawo do stwierdzenia a priori niespetnienia
trzeciego i czwartego warunku. W przypadku, gdy spetnione sg wszystkie cztery warunki, to pomoc publiczna jest pod katem
ustawodawstwa UE mozliwa tylko wtedy, gdy udzielona jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w odpowiednich przepisach prawa.
Udzielajacy nie moze udzieli¢ niedozwolonej pomocy publicznej. Jezeli taka sytuacja nastapi i KE uzna taki przypadek za
niedozwolong pomoc publiczng, beneficjent ma obowigzek zwrdcenia tej pomocy wraz z odsetkami na rzecz udzielajacego
dofinansowanie. Wnioskodawca ponosi odpowiedzialno$¢ prawng za przyjecie niedozwolonej pomocy publicznej, poniewaz na
niego bedg ewentualnie natozone sankcje w taki sposob, ze bedzie musiat otrzymanag pomoc udzielajgcemu zwrocic.
W ramach Programu bedzie stosowane wytaczenie, na podstawie ktérego mozna udzieli¢ pomocy publicznej mianowicie De
minimis (Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z 15.12.2006r. w sprawie stosowania artykutow 87 i 88 Umowy w sprawie
pomocy de minimis)
Pomoc de minimis nie jest w rzeczywisto$ci przez Komisje traktowana jako pomoc publiczna, poniewaz nie chodzi o pomoc
publiczng z punktu widzenia prawa — nie jest spetiony warunek wptywu na handel pomiedzy panstwami cztonkowskimi.
Catkowita warto$¢ pomocy de minimis udzielona jednemu przedsiebiorstwu'® nie moze przekroczy¢ w okresie trzech lat (rok
fiskalny stosowany do celéw podatkowych) tacznej kwoty € 200 000, a w przypadku transportu drogowego kwoty € 100 000,
niezaleznie od tego, czy jest ona przez panstwo cztonkowskie przyznana w petni lub czeSciowo ze zrodet finansowych
Wspdinoty.
W razie stwierdzenia, ze dany mikroprojekt podlega zasadom dotyczacym pomocy publicznej, Partner FM zwréci sie na pismie
do OK, aby udokumentowat w formie o$wiadczenia informacje dotyczace jakichkolwiek innych pomocy de minimis, ktore
otrzymat w ciggu poprzednich dwéch lat fiskalnych i w biezacym roku fiskalnym (okres stosowany do celéw podatkowych).
Beneficjent wypetnia dany formularz/o$wiadczenie i wysyta z powrotem do Partnera FM. Pracownicy Partnera FM upewniajq sie,
czy wysokos¢ udzielonego dofinansowania wraz z przyznanym juz dofinansowaniem nie przekroczy okre$lonego limitu.
Beneficienci mogg otrzyma¢ ze Zzrodet publicznych do 85% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych zgodnie z zasadami
dotyczacymi finansowania Programu. Nie ma wiec konieczno$ci zmniejszania dofinansowania. Jezeli jednak beneficjent
wnioskowatby o dofinansowanie, ktére by po zsumowaniu przekroczyto kwote € 200 000 (€ 100 000 w sektorze transportu
drogowego), nalezy to dofinansowanie skorygowaé w taki sposéb, aby okreslony limit nie zostat przekroczony.

18 przez przedsigbiorstwo rozumie sie jakikolwiek podmiot prowadzacy dziatalno$¢ o charakterze gospodarczym. Przedsigbiorstwem nie sg wiec
tylko podmioty, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest generowanie zysku, ale rowniez podmioty funkcjonujace na rynku konkurencyjnym (tj.
podmioty sektora publicznego i prywatnego, organizacje ukierunkowane na zysk i non-profit, stowarzyszenia branzowe lub o$rodki badawcze)
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2.1.9.  Dochody finansowe

W zwigzku z realizacjg projektu a nastepnie wykorzystywaniem jego efektow zgodnie z okreslonymi celami, w niektorych
przypadkach mogq powstawa¢ dochody. Dochody te nalezy uwzgledni¢ przy okreslaniu wysokoSci dotacji, tak aby z jednej
strony projekty miaty odpowiednie zrédta finansowania ich realizacji, z drugiej strony, aby nie dochodzito do ich nadmiernego
finansowania.

Sposob uwzgledniania dochodéw w projektach w ramach Funduszu mikroprojektéow

W ramach projektu Fundusz Mikroprojektéw, ze wzgledu na przewaznie nieinwestycyjny charakter projektéw, Sledzone sa
jedynie przychody, ktére powstang w trakcie realizacji projektu.

Wszelkie dochody ktore mogq powstaC w czasie realizacji projektu (tzn. zaréwno dochody finansowe, jaki i inne wplywy
finansowe — patrz rozdz. 6.3) moga by¢ przez beneficjenta uzyte jako zrédto wspoétfinansowania projektu jako wkigd wiasny.
W ten sposdb dochody do wysokosci wspéffinansowania nie majg wptywu na wysoko$¢ dotacji. W przypadku, gdy dochody
przekroczg wiasny udziat wspétfinansowania, dotacja z EFRR zostanie odpowiednio obnizona.

Podobnie jak w przypadku projektéw indywidualnych, réwniez w Funduszu Mikroprojektéw wnioskodawca przeprowadzi
kalkulacje zaktadanych dochoddw przygotowujac wniosek o dofinansowanie i przedktada te kalkulacje jako zatgcznik do wniosku
o dofinansowanie. Po zakoniczeniu realizacji projektu udokumentuje fatyczng wysoko$¢ osiggnietych dochodow. Jesli dochody
przekraczajq udziat wtasny, dochodzi do zmniejszenia dotacji z EFRR.

2.2 PRZYGOTOWANIE WNIOSKOW | DALSZE PROCEDURY

2.2.1.  Formularz wniosku i zataczniki

Whioskodawca przygotowuje i sktada wniosek o przyznanie dofinansowania na wypetnionym w jezyku narodowym (krétki opis
mikroprojektu bedzie wypetiony w jezyku czeskim) przy wykorzystaniu aplikacji internetowej Benefit7 (www.eu-zadost.cz).

Wszelkie dane finansowe we wniosku o dofinansowanie muszg by¢ wypetniane w EUR. W celu przeliczenia szacowanej
wysokosci wydatkow w walucie narodowej na EUR OK wybiera kurs wedtug wlasnego uznania. Z uwagi na ocene efektywnosci
wydatkéw, ktére zostang podane w EUR, dla przeliczenia zaleca sie zastosowanie aktualnego kursu. Ewentualne ryzyko
kursowe wynikajace z wahan kursu wymiany w trakcie realizacji projektu ponosi OK.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w aplikacji internetowej Benefit7 dla FM dostepna na stronie internetowe;
www.europradziad.pl

Forme papierowego wniosku projektowego OK uzyskuje poprzez wydrukowanie wtasciwej wersji elektronicznej. Obie formy
whniosku projektowego (zapisywana i drukowana) majg ten sam kod identyfikacyjny.

Whiosek musi by¢ ztozony wraz ze wszystkimi wymaganymi zatacznikami w wersji papierowej w trzech egzemplarzach,
z czego jeden musi by¢ oryginatem wniosku projektowego i kompletu zatacznikoéw.

Nie wszystkie zataczniki (np. odpis KRS, Statut itp.) bedg oryginatem, a jedynie po$wiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopiami dokumentow. Wszystkie strony wydruku wniosku projektowego muszg byC potaczone, a wniosek musi by¢
podpisany przez przedstawiciela statutowego Wnioskodawcy, ewentualnie przez osobe upowazniong do jego reprezentowania.
Poszczegolne zataczniki muszg by¢ ponumerowane zgodnie z opisem ponizej i uporzadkowane wg listy zatacznikdw w taki
sposadb, by na pierwszym miejscu byt wniosek projektowy, a nastepnie ponumerowane i uporzadkowane od nr 1 zataczniki.

Whiosek projektowy musi by¢ kompletnie wypetniony, powinien w jasny i precyzyjny sposob przedstawia¢ szczegdty dotyczace
realizacji i osiggniecia zaktadanych celow projektu, korzysci wynikajace z jego realizacji oraz sposobu, w jaki proponowany
projekt ma by¢ adekwatny do celéw Funduszu.

Whioski napisane odrecznie lub wystane drogg mailowa nie bedg akceptowane.

Zataczniki do formularza wniosku obowiazkowe dla wszystkich Wnioskodawcow:

Do kazdego wniosku w wersji papierowej muszg by¢ zataczone nastepujgce dokumenty:
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1. dokumenty dotyczace kwalifikowalnosci partnerow:

- Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego, Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, Rejestru Stowarzyszen, Fundacii lub innego

dokumentu tej rangi

Dokument ten musi by¢ zataczony przez wszystkie instytucjie sektora pozarzadowego, ktérych zatozenie jest potwierdzone
wpisem do KRS. Aktualny wypis z wtasciwego rejestru nie moze by¢ sporzadzony wczesniej niz 3 miesigce od daty widniejacej
na ostatniej stronie wniosku.
Niniejszy zatacznik nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego i innych jednostek sektora finanséw publicznych (np. szkét
publicznych, miejskich osrodkéw kultury itd.), chyba, Zze prowadza dziatalno$¢ gospodarcza.

- Statut (nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych).

2. Dokumentacja dla oceny kondycji finansowej partneréw
- Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez gtownego ksiegowego lub biegtego rewidenta) zgodnie z przepisami
o rachunkowoéci, w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego opinia skfadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu
z wykonywania budzetu za rok poprzedni.
W przypadku podmiotéw nie zobowigzanych do sporzadzania bilansu nalezy podaé informacje okre$lajace obroty, zysk oraz
zobowigzania i naleznosci ogdtem. Pozostali Beneficjenci sg zobowigzani zataczy¢ do wniosku bilans za ostatni rok. Jezeli
projekt bedzie realizowany przez wiecej niz jednego partnera z Polski, kazdy z nich (z zastrzezeniem przypisu jw.) obowigzany
jest zataczy¢ bilans oraz rachunek zyskow i strat. Jednostki samorzadu terytorialnego powinny zataczy¢ bilans za rok poprzedni.
Konieczne jest réwniez przedstawienie opinii sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni
lub oswiadczenia RIO. Jesli beneficjent (jednostka samorzadu terytorialnego) nie dysponuje jeszcze bilansem za rok poprzedni
oraz nie posiada opinii sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni lub o$wiadczenia RIO
sporzgdzonego na podstawie opinii sktadu orzekajacego RIO, powinien ztozyé o$wiadczenie o ich dostarczeniu niezwiocznie po
ich opracowaniu, ale nie pdzniej niz przed podpisaniem umowy o dofinansowanie oraz dotaczy¢ bilans wraz z opinig sktadu
orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok przedostatni lub o$wiadczeniem RIO sporzadzonym na
podstawie opinii sktadu orzekajacego RIO za rok przedostatni.
- Rachunek zyskow i strat (przynajmniej za ostatni rok potwierdzony jak wyzej) — nie dotyczy jednostek samorzadu
terytorialnego
Nie jest wymagany w przypadku podmiotdw nie zobowigzanych do sporzadzania rachunku zyskéw i strat.

3. O$wiadczenie OK

- 0 niezaleganiu z ptatno$ciami i o tym, ze beneficjent dofinansowania nie znajduje sie w upadto$ci,

- 0 charakterze non-profit projektu,

- 0 tym, Ze projekt bedzie wykorzystany do celéw publicznych,

- 0 tym, iz na projekt nie przyznano pomocy finansowej z innego programu finansowanego budzetu parstwa, funduszu panstwa
lub innego programu finansowanego ze zrodet Wspolnot Europejskich,

- 0 tym, iz projekt jest zgodny z odpowiednim ustawodawstwem krajowym i wspdlnotowym oraz zasadami okreslonymi przez
Wytyczne

- 0 zapewnieniu $rodkow na realizacje projektu.

Nalezy pamieta¢, iz w zwigzku z zasadg refundacji, wnioskodawca zobowigzuje sie do poniesienia kosztow realizacji projektu,

ktore nastepnie zostang zrefundowane (dotyczy kosztéw uznanych za kwalifikowalne).

W przypadku projektow nieinwestycyjnych na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie wystarczy o$wiadczenie OK o tym, ze

posiada Srodki na zrealizowanie projektu, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik do Formularza wnioskow. W takim

przypadku, gdy projekt uzyska dofinansowanie, przed podpisaniem Umowy OK dostarczy do Partnera FM wymienione nizej

dokumenty.

Rodzaj dokumentu potwierdzajacego posiadanie srodkéw zalezy od typu beneficjenta.

Jednostka samorzadu terytorialnego zatgcza poswiadczong kopie podjetej uchwaty budzetowej na dany rok w przypadku

projektow realizowanych w danym roku. Jesli zamierza realizowaé projekt przez okres dtuzszy niz jeden rok zatgcza kopie

podjetej uchwaty budzetowej na dany rok, wraz z limitami wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne (w przypadku projektu

inwestycyjnego) ujete w wykazie stanowigcym zatgcznik do uchwaty budzetowej. W uchwatach tych powinny by¢ wymienione

doktadne nazwy zadania wspétfinansowanego ze $rodkow strukturalnych i podana kwota przeznaczona na wspétfinansowanie

w poszczegdlnych latach. W przypadku panstwowych jednostek budzetowych, na podstawie art. 20 ust. 4. Ustawy z dnia 30

czerwca 2005r. o finansach publicznych (z p6zn. zm.), dokumentem potwierdzajacym posiadanie $rodkéw na realizacje projektu

powinien by¢ plan dochodow i wydatkéw danej jednostki budzetowej, ktory przewiduje odpowiednie Srodki na realizacje projekiu.

W przypadku projektow realizowanych przez okres dtuzszy niz jeden rok zabezpieczanie srodkéw finansowych przez panstwowe
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jednostki budzetowe zgodnie z zapisami art. 115 ustawy o finansach publicznych mozliwe jest za pomoca programéw
wieloletnich stanowigcych zatgcznik do ustawy budzetowe;.

W sytuaciji, kiedy wniosek dotyczy jednostki, dla ktérej organizatorem jest organ administracji publicznej i podpisany jest przez
kierownika tej jednostki, wnioskodawca ma obowigzek zataczyé do swego o$wiadczenia uchwate badz decyzje organu
zatozycielskiego o zabezpieczeniu srodkow na projekt.

W przypadku innych kategorii beneficjenta nalezy zataczy¢ uchwate lub decyzje (lub oswiadczenie w przypadku organu
jednoosobowego) wiasciwego organu o zabezpieczeniu niezbednych Srodkéw finansowych okreslajacq zadanie, na ktore
przeznaczone sg Srodki finansowe, a takze wysoko$¢ wktadu wiasnego na realizacje danego zadania w kolejnych latach.
Zafaczy¢ mozna takze inny wazny dokument zaSwiadczajacy zabezpieczenie wystarczajacych Srodkdw na realizacje projektu
(np. wyciag z konta).

W przypadku finansowania realizaciji projektu poprzez kredyt bankowy nalezy zataczy¢ umowe o udzieleniu kredytu przez bank
albo wigzaca promese kredytowg uzyskang z banku zapewniajaca, iz w przypadku uzyskania dofinansowania z Programu
projekt otrzyma $rodki na wspéifinansowanie inwestycji. Srodki objete promesg powinny zosta¢ uruchomione w terminie
umozliwiajacym finansowanie projektu w pierwszym kwartale jego rzeczowej realizacji.

W przypadku, jesli wnioskodawca otrzyma $rodki finansowe na realizacje projektu z innych zrédet publicznych musi zatgczy¢
kopie dokumentu wydanego przez instytucje przyznajacq srodki poswiadczajace takie wspotfinansowanie.

4. Dokument okre$lajacy zasoby i doSwiadczenie OK, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do Formularza wnioskow.

5. Szczegdtowa specyfikacja podstawowych linii budzetowych projektu.
Zatacznik ten nalezy ztozy¢ kazdorazowo w formie pisemnej i elektronicznej — dotaczonej w formie zatacznika
elektronicznego do wniosku projektowego w BENEFIT

6. Skrocony opis projektu w jezyku czeskim.
Zatacznik ten nalezy ztozy¢ kazdorazowo w formie pisemnej i elektronicznej — dotaczonej w formie zatacznika
elektronicznego do wniosku projektowego w BENEFIT

7. O$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do Formularza wnioskow.
8. Deklaracja partnerstwa, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do Formularza wnioskdw.
9. Dokument identyfikujacy rachunek bankowy'®,

Oprécz wymienionych w pkt 1-9 wymaganymi zatacznikami sa;

10. Dokument upowazniajgcy osobe, ktéra podpisuje wniosek o dofinansowanie, do reprezentowania podmiotu lub o$wiadczenia
w przypadku, gdy upowaznienie do reprezentowania podmiotu nie wynika z dokumentu dotyczacego osobowosci prawnej — (np.
protokét posiedzenia rady, statut, protokét nominowania lub wyboru organu statutowego, petnomocnictwo).

W przypadku, gdy czeski partner aplikuje o $rodki po czeskiej stronie:

- kopia skréconego opisu mikroprojektu partnera w jezyku polskim

- kopia budzetu mikroprojektu partnera czeskiego z szczegotowa specyfikacjg podstawowych linii budzetowych projektu partnera
czeskiego

Dodatkowe zataczniki niezbedne w przypadku projektu budowlanego zawarte zostaty w zatgczniku do Wytycznych, podobnie
zataczniki do projektow infrastrukturalnych $wiadczace o tym, ze projekt nie ma negatywnego wptywu na Srodowisko.

UWAGA: Jesli Wnioskodawca nie moze zataczy¢ jakiegokolwiek zatacznika, musi by¢ w miejsce tego zatacznika do
wniosku dotaczone jasne i jednoznaczne wyjasnienie z podaniem terminu dostarczenia zatacznika.

¥ ok jest zobowigzany przez caly okres ptatnosci posiada¢ rachunek bankowy. Nie ma koniecznosci zaktadania specjalnego rachunku dla

projektu (w tym przypadku optaty za prowadzenie rachunku sg niekwalifikowalne, kwalifikowalne sa tylko optaty za operacje). W przypadku
prowadzenia odrebnego rachunku optaty zwigzane z jego prowadzeniem sg kwalifikowalne.

-18 -



Wytyczne dla Whioskodawcéw POWT RCz-RP 2007-2013

Fundusz Mikroprojektow w Euroregionie Pradziad

2.2.2. Sposob sktadania wniosku

Whioski o dofinansowanie sg przyjmowane w sposoéb ciagly, to znaczy nie na podstawie ograniczonego w czasie Ogtoszenia
haboru projektow.

Moga by¢ doreczone osobiscie, drogg pocztowa, kurierem lub w inny podobny sposob.

Whioski przestane w jakikolwiek inny sposéb (na przyktad faksem lub e-mailem) lub dostarczone pod inny adres bedq
odrzucone.

Whnioskodawca przedktada 3 kompletne egzemplarze wniosku o dofinansowanie wraz zatacznikami ztozy¢ w siedzibie Partnera
FM (patrz pkt 1.4 Wytycznych)

Whnioskodawca powinien sprawdzi¢, czy wniosek jest kompletny.

| 22.3.  Termin dostarczenia wniosku

W zakresie skiadania wnioskow o dofinansowanie obowigzuje zasada, iz dla kazdego posiedzenia EKS, ktéry postanawia
0 przyznaniu dofinansowania, bedzie okre$lony termin (data i godzina), przed uptywem ktdrego nalezy doreczy¢ kompletny
wniosek o dofinansowanie do Partnera FM i bedzie umieszczony na stronach internetowych Partneréw FM. Tylko pod
warunkiem dotrzymania tego terminu, Wnioskodawca bedzie miat gwarancje, ze jego projekt bedzie na tym posiedzeniu EKS
rozpatrywany.

Momentem decydujacym jest doreczenie a nie wystanie wniosku projektowego. Tylko od OK zalezy, na jaki sposdb doreczenia
sie zdecyduje. On réwniez ponosi wszelkie ryzyko wynikajace z wybranego przez niego sposobu doreczenia.

W przypadku, kiedy wniosek projektowy (wraz z wszystkim wymaganymi zatgcznikami) nie zostanie ztozony we wskazanym
terminie, Partner FM nie moze zagwarantowac jego rozpatrzenia na najblizszym posiedzeniu EKS i moze zosta¢ rozpatrzony na
kolejnym posiedzeniu.

2.2.4. Dodatkowe informacje

Pytania w trakcie przygotowywania wniosku mozna osobi$cie oméwi¢ w trakcie konsultaciji (po telefonicznym ustaleniu terminu
konsultacji Partnerem FM) lub kierowa¢ je e-mailem lub faxem na ponizej przedstawiony adres i numer:

biuro@europradziad.pl
Tel.: 077 4380380 Tel./fax. : 077 4380381

Pytania, ktore mogg dotyczyé takze innych Wnioskodawcow, beda opublikowane zodpowiedziami na stronie:
www.europradziad.pl

2.2.5. Potwierdzenie odbioru

W przypadku osobistego doreczenia po ztozeniu wniosku projektowego OK otrzyma Potwierdzenie dostarczenia wniosku,
ktéremu nadaje sie nr rejestracyjny. W przypadku dostarczenia wniosku w inny sposéb Partner FM wysle poczta lub mailem lub
faxem wnioskodawcy Potwierdzenie dostarczenia wniosku.
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2.3 KONTROLA, OCENA | WYBOR WNIOSKOW

Proces oceny rozpoczyna si¢ od ztozenia wniosku u Partnera FM, a koficzy decyzjg EKS o udzieleniu dofinansowania wybranym
Whnioskodawcom.

2.3.1. 1. etap — kontrola zgodno$ci formalnej

Partner FM

Partner FM sprawdza wymogi formalne, nastepnie sprawdzi zgodnos¢ mikroprojektu z warunkami FM, zdolnos¢ wnioskodawcy
do zapewnienia petnego sfinansowania mikroprojektu w okresie jego realizacji i zapewni fachowa ocene jakosci merytorycznej
i finansowej Mikroprojektow zgodnie z kryteriami euroregionalnymi.

Kontrola formalna oraz kontrola kwalifikowalno$ci projektu, ma stwierdzi¢, czy:

- wniosek projektowy spetnia niezbedne wymogi formalne (kompletne wypetnienie, podpisy odpowiednich oséb, dostarczenie
odpowiedniej ilosci kopii wniosku itp.),

- sq zlozone wszystkie obligatoryjne zataczniki niezbedne do przeprowadzenia oceny projektu zgodnie z wczesniej okreslonymi
kryteriami,

- wnioskodawca jest kwalifikowalnym wnioskodawcg Programu zdefiniowanym w dokumencie programowym,

- dziatania projektu nie sq w sprzecznosci z politykami horyzontalnymi UE (ij. nie wptywajq negatywnie na $rodowisko, nie
zawierajg elementdw dyskryminacji wobec grup obywateli itp.),

- projekt nie narusza zasad okreslonych w zakresie konkurencii,

- projekt jest realizowany w wyznaczonym obszarze Programu,

- struktura finansowania projektu zgodna jest z okre$lonymi zasadami i zapewnia niezbedng wysoko$¢ finansowania,

- projekt spetia minimalne wymogi wspétpracy na podstawie art. 19, ust. 1 rozporzadzenia w sprawie EFRR,

- wydatki zawarte we wniosku sg zgodne z wytycznymi dotyczacymi wydatkow w ramach EFRR (szczegdlty w rozdziale 8
Uszczegbtowienia).

- spetnione sg ewentualnie inne kryteria.

Do celéw kontroli kryteribw formalnych oraz kwalifikowalno$ci opracowano wspolne wykazy kontrolne (dotaczone do
Wytycznych). Kontrola jest przeprowadzana w trybie oceny TAK/NIE (kryterium spetnione/niespetnione).

Procedura oceny projektu jest kontynuowana tylko w przypadku, gdy spetni on powyzsze wymogi.

W przypadku, gdy we Wniosku projektowym lub jego zatacznikach w trakcie przeprowadzania kontroli kryteriow formalnych
i kryteriow kwalifikowalno$ci stwierdzone zostang braki, Partner FM zwréci sie do Wnioskodawcy na pismie (elektronicznie lub
faxem lub listem) o uzupetnienie brakujacych elementow. Wnioskodawca powinien dostarczy¢ niezbedne dokumenty we
wskazanym terminie, jezeli chce mie¢ gwarancje, ze jego projekt bedzie poddany dalszej ocenie i, w sytuacji spetnienia
wszystkich kolejnych wymogéw, zostanie rozpatrzony na najblizszym posiedzeniu EKS. Termin obowigzujacy dla uzupetnienia
brakujacych elementéw to 5 dni roboczych od wystania emaila lub faxu lub listu

W razie koniecznosci uzupetnienia Wniosku projektowego Whnioskodawca otrzyma na adres kontaktowy i adres e-mail podany
we Whiosku projektowym wezwanie do uzupetnienia brakujacych dokumentéw. Wezwanie to bedzie zawierato:

- liste nieprawidtowosci stwierdzonych w trakcie kontroli Wniosku projektowego w tym jego zatgcznikéw,

- liste wymaganych brakujgcych dokumentéw,

- ostateczny termin i miejsce ztozenia brakujacych dokumentéw.

Whioskodawca na podstawie wezwania do uzupetnienia brakujacych dokumentéw zapewni usuniecie nieprawidtowosci i ztozy
do Partnera FM brakujgce dokumenty, ewent. skorygowany Wniosek projektowy na tych samych zasadach, jak pierwotny
Whiosek projektowy.

Mozliwo$¢ uzupetniania lub zmieniania wniosku projektowego i jego zatacznikéw na podstawie wezwania jest tylko
jedna.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie odpowie we wskazanym terminie na wezwanie do uzupetnienia Whniosku projektowego,
ewent. nie usunie wszystkich wskazanych nieprawidtowosci, jego wniosek projektowy bedzie poddany dalszej ocenie dopiero po
uzupetnieniu brakujacych elementéw. Priorytetowo bedg jednak oceniane te Whnioski projektowe, ktére sg kompletne lub ktore

-20 -



Wytyczne dla Whioskodawcéw POWT RCz-RP 2007-2013
Fundusz Mikroprojektow w Euroregionie Pradziad

zostaty uzupetnione we wskazanym terminie. Wnioskodawca traci gwarancje, ze jego projekt bedzie rozpatrzony na najblizszym
posiedzeniu EKS.

Po przeprowadzeniu kontroli spetnienia kryteridw formalnych oraz kwalifikowalno$ci projekt jest rejestrowany przez Partnera
FM w MONIT 7+ (datg decydujaca pod katem kwalifikowalno$ci wydatkéw mikroprojektow jest data rejestracji, przy czym
w przypadku Mikroprojektow o dofinansowaniu przekraczajacym 10 tys. € mozna za koszty kwalifikowalne uznaé¢ wydatki na
przygotowanie mikroprojektu w wysokosci maks. 5% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych, jezeli powstang one po 01.01.2007r.
i przed zarejestrowaniem mikroprojektu u Partnera FM i bedg uznane za kwalifikowalne).

| 2.3.2. 2. etap — ocena jakoSci projektu i efektu transgranicznego |

Bezposrednio po kontroli spetnienia obligatoryjnych wymogéw nastepuje ocena projektdéw. Ocena wnioskdw projektowych
wedtug kryteriow wyboru odbywa sie w ramach odpowiedzialnosci Partnera FM, przy wsparciu wtasciwych ekspertow.

Proces oceny kazdego projektu sktada sie z oceny jakosci merytorycznej projektu, efektu transgranicznego projektu i wspotpracy
transgraniczne;.

Wszelkie oceny sg przeprowadzane zgodnie z jednolitg metodologig oraz bedg dokonywane na podstawie z gory okreslonych
kryteridw.

Do celdéw oceny wnioskéw o dofinansowanie opracowano wspéine siatki ocen (w zatgczeniu). Ocena kazdego z projektow
dokonywana jest niezaleznie przez dwoch ekspertdw. Ekspert ma prawo do rekomendowania obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania, o ile przedstawione koszty uzna za zawyzone lub nieuzasadnione. Po przedstawieniu kazdej z dwdch
niezaleznych od siebie opinii, wyciggana jest $rednia, ktéra stanowi ostateczng ocene projektu. Maksymalna mozliwa do
uzyskania kwota punktéw wynosi 100. W przypadku rozbiezno$ci siegajacych wiecej niz 20% pomiedzy opiniami ekspertow
(przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosi¢ minimum 60 punktéw), projekt poddawany jest powtdrnej ocenie,
ktorg przeprowadza pracownik Biura Partnera FM. Ocena ta jest ocena wiazaca i ostateczng. Projekty, ktére otrzymajg mniej
niz 60% maksymalnej mozliwej liczby punktéw zostang odrzucone. Projekt bedzie rekomendowany do realizacji, jesli zyska
przynajmniej 60% (60 pkt) ogdlnej liczby punktéw mozliwych do uzyskania.

Na podstawie osiagnietej ilosci punktéw sg opracowywane listy rankingowe, ktére stuzg jako jeden z materiatow do dyskusji oraz
podejmowania decyzji przez EKS.

1 2.3.3. 3. etap — wybor projektow |

Euroregionalny Komitet Sterujacy w Euroregionie Pradziad (EKS)

EKS na podstawie materiatow opracowanych i przedstawionych przez Partnera FM:
- ocenia i zatwierdza projekty

- proponuje dokonanie poprawy projektu

- odrzuca nieodpowiednie projekty

Funkcja, sktad i obrady EKS sg okreslone w Statucie i Regulaminie obrad. Statut i Regulamin obrad Euroregionalengo Komitetu
Sterujgcego zatwierdzony jest przez Zarzad Stowarzyszenia Gmin Polskich Euroregionu Pradziad.

EKS jest ztozony z 14 gtosujacych cztonkdw z obszaru polsko-czeskiego pogranicza przypadajgcego Euroregionowi Pradziad
(po 7 na kazda narodowg cze$¢). Posiedzenia EKS odbywajg sie 2 razy w roku, z uwzglednieniem liczby ztozonych wnioskdw.

Posiedzenie EKS

Przy wyborze projektéw EKS pracuje z listg projektéw uporzadkowang wedtug liczby punktéw i listg projektéw odrzuconych ze
wzgledéw formalnych oraz nierekomendowanych do dofinansowania zawierajacq uzasadnienie ich nierekomendowania. EKS
moze zadecydowaé o dokonaniu ponownej oceny projektu, jesli nie zgodzi sie z oceng regionalnych ekspertow. W takim
przypadku nowej oceny spornego projektu dokonajg dwaj cztonkowie EKS na podstawie karty oceny.
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EKS moze:

- zatwierdzi¢ projekt bez zastrzezen - projekt odpowiada wszystkim kryteriom oceny i jest rekomendowany do
dofinansowania

- zatwierdzi¢ projekt z zastrzezeniami — projekt zawiera mate btedy, jest wiec zatwierdzony pod warunkiem, ze te
niedociagniecia beda usuniete i dopiero w tym momencie zostanie podpisana umowa o dofinansowanie projektu

- wstrzymaé ocene projektu — projekt zawiera btedy, ktére nie pozwalajg zatwierdzi¢ go z zastrzezeniem. Ocena projektu jest
wstrzymana, Wnioskodawca jest wezwany do dokonania poprawy i projekt jest nastepnie oceniany na nastepnym
posiedzeniu EKS lub w procedurze obiegowej

- odrzuci¢ projekt — projekt zawiera duze btedy i niedociggniecia.

EKS ma mozliwo$¢ zaopiniowania budzetu lub tresci projektu, ewentualnie zaproponowania zmian w tym zakresie

Decyzje dotyczace odrzucenia wniosku sa ostateczne i nie podlegaja procedurom odwotawczym.
Informacje dla Wnioskodawcow o przyznaniu/nie przyznaniu dofinansowania

Po zaakceptowaniu przez EKS ostatecznej listy projektéw, Parter FM w terminie do 5 tygodni przekaze Wnioskodawcy pismo
informujace o:
- przyjeciu wniosku do realizacji — pismo poinformuje Wnioskodawce o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i przyjeciu do
realizacji oraz w przypadku zmian w budzecie informacja o przyjetej wysokosci dofinansowania.
- odrzuceniu wniosku — pismo informujace Wnioskodawce o negatywnym rozpatrzeniu wniosku wraz z podaniem przyczyny.
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3. ZASADY REALIZACJI PROJEKTU
Ten rozdziat okresla zasady wazne dla Beneficjenta Mikroprojektu — Wnioskodawcy (zwanego dalej Odbiorcg Koricowym, OK.),
ktory otrzyma dofinansowanie i realizuje projekt.
3.1 UMOWA O FINANSOWANIE PROJEKTU
Po decyzji EKS o przyznaniu dofinansowania, Partner FM przediozy Odbiorcy Koicowemu umowe o finansowaniu projektu.

Standardowa umowa jest zatgcznikiem do niniejszych Wytycznych. W umowie o finansowanie sg ustalone warunki, na ktérych
projekt bedzie realizowany. Umowe z Beneficjentem Mikroprojektu zawiera Partner FM.

Ostateczna kwota dofinansowania

Maksymalna kwota dofinansowania bedzie okreslona w umowie, przy czym powyzsza kwota opiera sie o zatwierdzony przez
EKS szacunkowy budzet. Rzeczywista wysoko$¢ dofinansowania bedzie ustalona po zakonczeniu projektu i przedstawieniu
koricowego rozliczenia, przy czym nie moze ona przekroczyé maksymalnej granicy ,kosztow kwalifikujgcych sie” zatwierdzonych
przez EKS, zapisanej w umowie o dofinansowaniu projektu (i nie moze przekroczy¢ 85% kosztow kwalifikowanych).

Zmiana tresci umowy o finansowanie projektu

Zasady wprowadzania zmian okre$la § 15 Umowy o Finansowanie.
Wszystkie zmiany projektu muszg by¢ zgtoszone na pismie.

Zmiany nieistotne
Za nieistotne zmiany sg uwazane zmiany:

- przesuniecie $rodkéw miedzy kategoriami tej samej linii budzetowej do 15% pierwotnej warto$ci zwigkszanej kategorii
budzetowej w przypadku, gdy wynika to ze wzrostu kosztu ustugi/dostawy i nie wptywa na gtéwne ukierunkowanie projektu,
czyli catkowitg warto$¢ budzetu projektu. W tej sytuacji wystarczy zgtoszenie zmiany na piSmie w momencie ztozenia wniosku
o pfatnos¢. Ograniczenie to nie obowigzuje dla przesunie¢ w ramach kategorii miedzy podkategoriami, gdzie przesuniecia sg
dopuszczalne bez ograniczen pod warunkiem, ze nie wptynie to na gtéwne ukierunkowanie projektu i osiggniecie wskaznikow
projektowych,

- zmiany w Szczegdtowej specyfikacii linii budzetowych nieskutkujace zmianami finansowymi, w przypadku, gdy nie wptywa to
na gtéwne ukierunkowanie projektu ani catkowitg warto$¢ budzetu projektu;

- zmiany w opisie dziatan, miejsca realizacji, terminie przeprowadzenia dziatania itp. w przypadku, gdy nie wptywa to na gtéwne
ukierunkowanie projektu ani catkowitg warto$¢ budzetu projekiu;

- zmiany w zatacznikach do umowy, ktore nie wptywajg bezposrednio na zapisy Umowy o Finansowanie

- zmiana terminu oraz lokalizacji dziafania itp.

Procedura administrowania zgloszenia zmiany:

OK zobowigzany jest do zgtoszenia zmiany na piSmie niezwlocznie, ale jeszcze przed wprowadzeniem jej w zycie (wyjatek
stanowi wymieniony wyzej przypadek przesuniecia srodkow miedzy kategoriami tej samej linii budzetowej do 15%
pierwotnej wartosci zwiekszanej kategorii budzetowej w przypadku, gdy wynika to ze wzrostu kosztu ustugi/dostawy).
Partner FM zmiane rozpatrzy a nastepnie jg przyjmie lub odrzuci. O swej decyzji powiadamia OK. W przypadku zatwierdzenia
zmiany Partner FM przygotuje Wykaz zmian dokonywanych w mikroprojekcie, ktéry przekaze OK mikroprojektu. Podpisanie
Wykazu zmian oraz — w przypadku, gdy zmiana pocigga za sobg zmiane zatgcznika — nowej wersji zatgcznika, jest
zatwierdzeniem zmiany oraz potwierdzeniem uzgodnienia zmian na pismie, zgodnie z §15 UoF.

Zmiany wymagajace aneksowania:

- zmiany nazwy Whnioskodawcy

- przedtuzenia okresu realizacji projektu,

- przesuniecie Srodkéw miedzy liniami budzetowymi do 15% pierwotnej wartoSci zwigkszanej kategorii budzetowej i nie wptywa
na gtéwne ukierunkowanie projektu, czy/i catkowitg wartos¢ budzetu projektu.

- przesunigcia Srodkéw miedzy kategoriami budzetowymi o ponad 15% pierwotnej wartoci zwiekszanej kategorii budzetowe;,
gdy nie ma to wptywu na gtéwne ukierunkowanie projektu ani catkowitg wysoko$¢ budzetu projektu

- zmiany dziatan projektu, jezeli nie wptywa to na cele projektu,
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- zmiana wskaznikdw, jezeli nie wptywa to na cele projekiu,

- zmiana rachunku bankowego Odbiorcy Koncowego,

- zmiana 0s6b upowaznionych do zaciagania zobowigzan w imieniu partnerdw, itp.

- zwiekszenie zakresu rzeczowego, a taka zmiana nie wptywa na cato$¢ realizowanego projektu i osiggniecie celéw, ma zwigzek
z prawidtowg realizacjg zaplanowanego dziatania,

- zmiana procentowego udziatu zrédet finansowania w projekcie, ktdrego zatwierdzone zrédta finansowania nie odpowiadajg
wartosciom modelowym (85% EFRR, 10% BP, 5% $rodki wtasne) powstata w wyniku zmniejszenia catkowitej warto$ci
wydatkdw projektu.

Procedura administrowania zgloszenia zmiany:

OK zobowigzany jest do zgtoszenia zmiany na piSmie najpdzniej 30 dni przed jej planowanym / oczekiwanym wejsciem
w zycie. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja przesunigcia $rodkéw miedzy liniami budzetowymi do 15% pierwotnej wartoSci
zwiekszanej kategorii, gdy zwiekszenie wynika¢ bedzie ze wzrostu kosztu ustugi/dostawy. W tym przypadku OK. zobowigzany
jest do zgtoszenia zmiany na piSmie niezwitocznie, ale jeszcze przed wprowadzeniem jej w zycie. Partner FM zmiane rozpatrzy,
a nastepnie jg przyjmie lub odrzuci. O swej decyzji powiadamia OK. W przypadku zatwierdzenia zmiany Partner FM przygotuje
Aneks oraz Wykaz zmian dokonywanych w mikroprojekcie a takze — w przypadku, gdy zmiana pocigga za sobg zmiane
zatacznika — nowa wersje zatacznika, ktére przekaze OK mikroprojektu do podpisu.

Zmiany projektu wymagajace zatwierdzenia przez EKS i aneksowania Umowy:

Dotyczy to nastepujacych zmian:

- dziatan projektu, ktore wptyng na cel projekiu,

- lokalizacji projektu,

- innych istotnych zmian wptywajacych na cele, czy zmieniajace charakter lub strukture projektu (zmieniajace adekwatno$c¢
celow/ wskaznikéw/ produktow),

Procedura administrowania zgloszenia zmiany:

OK zobowigzany jest do zgtoszenia zmiany na piSmie na formularzu Wykaz zmian dokonywanych w mikroprojekcie najpdzniej w
terminie okreslonym dla sktadania wnioskdw projektowych na kolejne posiedzenie EKS. Partner FM przedstawi wniosek o
zmiang na posiedzeniu EKS, ktory ja przyjmie lub odrzuci. O decyzji w tej sprawie Partner FM powiadamia OK. W przypadku
zatwierdzenia zmiany Partner FM przygotuje Aneks oraz — w przypadku, gdy zmiana pocigga za sobg zmiang zatacznika — nowg
wersje zatacznika, ktdre przekaze OK mikroprojektu do podpisu.

W przypadku, gdy nastgpi inna zmiana w projekcie, ktéra nie jest wymieniona w powyzszych punktach, Partner FM podejmuje
decyzje co do dalszej procedury. W zalezno$ci od wagi zmiany moze by¢ podjeta decyzja o konieczno$ci jej rozpatrzenia na
EKS. Ztozenie i administrowanie wniosku o zmiane odbywa sie zgodnie z wyzej wymienionymi procedurami

Negocjacje w celu zmiany w gtéwnych etapach realizacji projektu (i aneksowania umowy) moze réwniez zainicjowac Partner FM,
o ile stwierdzi takg potrzebe w wyniku analizy sprawozdan i kontroli projektu.
Zerwanie umowy o finansowanie projektu przed terminem zakonczenia projektu

Zerwanie umowy o finansowanie projektu przed terminem zakonczeniem projektu przez Beneficjenta

Beneficjent moze zerwa¢ umowe o finansowanie projektu w kazdym czasie za dwumiesiecznym pisemnym wypowiedzeniem.
W przypadku zerwania umowy OK nie ma prawa do wyptacenia jakiejkolwiek rekompensaty.

Zerwanie umowy przed terminem zakonczenia projektu przez Partnera FM

Partner FM zerwie umowe bez zwrotu jakichkolwiek srodkow, jesli Beneficjent Mikroprojektu:

- nie speMi bez wyttumaczenia ktdrego$ z zobowigzan zawartych w umowie o dofinansowanie i po pisemnym upomnieniu, aby
wypemnit to zobowigzanie, nie wykona zalecenia, ani nie przekaze wystarczajacego wyjasnienia w terminach zawartych
W umowie;
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- ogtosit upadtos¢ lub znajduje sie w stanie likwidacji, znajduje sie pod zarzadem komisarycznym, zawart ugode z wierzycielami,
zawiesit swojq dziatalno$¢ gospodarczg, jest w trakcie sprawy sadowej albo znajduje sie w jakiejkolwiek analogicznej sytuacii,
wynikajacej z podobne] procedury przewidzianej przez prawo lub przepisy danego kraju.

- zmieni swdj status prawny, nie sporzadzajac na tej podstawie aneksu do umowy;

- dopusci sie korupcii (dotyczy to takze partnerow Wnioskodawcy);

- nie spetni podstawowych zobowigzan finansowej i rzeczowej kontroli projektu;

- w celu uzyskania dofinansowania ztozy nieprawdziwe lub niepeine informacije;

- dopusci sie oszustwa finansowego.

Partner FM ma prawo zerwa¢ umowe o finansowaniu i w innych przypadkach, ktore grozg nie wypetnieniem celow projektu.

3.2 REALIZACJA PROJEKTU

Odpowiedzialno$¢ za realizacje projektu OK. Realizacja projektu musi odbywac sie zgodnie z warunkami zawartymi w UoF i jej
zatgcznikach. OKrealizuje projekt we wspotpracy z pozostatymi partnerami projektu.

Realizacja projektu musi odbywac sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa polskiego oraz zgodnie z warunkami umowy
o dofinansowanie oraz zatwierdzonym wnioskiem.

OK jest zobowigzany do powiadomienia Partnera FM o wszystkich terminach realizowanych dziatah w ramach mikroprojektow
ze wzgledu na obowigzek prowadzenia monitoringu mikroprojektéw przez Partnera FM. Wymég ten dotyczy réwniez
mikroprojektow, ktére rozpoczety realizacje przed decyzjg EKS i przed podpisaniem UoF.

Beneficjant realizuje projekt wlasnymi sitami, we wspotpracy z partnerami lub moze cze$¢ dziatan realizowaé na
podstawie umow zawartych z podwykonawcami.

Wybér podwykonawcow.

OK odpowiada za przebieg procedury wyboru wykonawcow. Musi dba¢ o efektywno$¢ wydatkowania srodkéw finansowych,
a wiec o0 najlepszg proporcje miedzy ceng i jakoscig, w zgodzie z zasadg przejrzystosci i rownego traktowania potencjalnych
wykonawcow. Nalezy unika¢ konfliktéw interesow.

Nalezy pamieta¢ o obowigzku stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Nr
19, poz.177 z pdzniejszymi zmianami) w przypadku realizacji zamoéwien o wartosci powyzej 14 000 EUR. Zgodnie z aktualnym
stanem prawnym w przypadku, gdy warto$¢ zaméwienia publicznego nie

przekracza rownowarto$ci 14.000 EUR OK nie ma obowigzku dokonania wyboru wykonawcy w procedurach okreslonych
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien. Powyzsze wynika z art. 4 pkt. 8 wskazanej ustawy.

Ustalenie réwnowartosci 14.000 EUR odbywa sie na podstawie kursu ustalonego rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw
w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych.
Nalezy pamietaé, ze jednostki sektora finanséw publicznych zobowigzane sg do dokonywania wydatkéw publicznych na
podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240) z p6zn. zm.):

- w sposob celowy i 0szczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktaddw,

- w spos6b umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnietych zobowiazan.

W zwigzku z powyzszym udzielajac zamowien o wartosci do 14.000 EUR nalezy kierowaé sie wskazanymi zasadami. Tam gdzie
jest to mozliwe i moze przynie$¢ zamawiajacemu wymierne korzysci (szczegdlnie w postaci oszczedno$ci finansowych) nalezy
dazy¢ do poprzedzenia zamdwienia (nawet o niewielkiej wartosci) procedurg pozwalajacg na zachowanie zasad
konkurencyjno$ci wyboru wykonawcy.

Za niedopuszczalne nalezy uznaé praktyki zamawiajacego, zmierzajace do udzielenia kilku zamdwien o wartosci do 14.000 EUR
kazde, o tym samym przedmiocie zamdwienia, ktorych wartos¢ tacznie przewyzsza réwnowarto$¢ kwoty wskazanej w art. 4 pkt.
8 Prawa zaméwien publicznych. Tego rodzaju postepowanie ze strony zamawiajacego, moze spowodowac postawienie zarzutu
dzielenia zaméwienia publicznego.

Kontrolerzy majg prawo uczestniczy¢ we wszystkich procedurach przetargowych w charakterze obserwatora, a takze majg petny
dostep do wszelkiej dokumentacji przetargowej, przetargéw organizowanych po stronie polskiej.

Kontrola ex-ante

W przypadku dokonywania w ramach projektu zaméwien dotyczacych robdt budowlanych lub dostaw, do ktérych stosuje sie
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, OK ma obowigzek poddania sie Kontroli ex-ante. Kontrola ex-ante obejmuje
sprawdzenie dokumentdw przekazanych przez beneficjenta Kontrolerowi:
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a) przed rozpoczeciem procedury zamowienia publicznego — projekty: ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia, zaproszenia do negocjacji lub innych dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia procedury
zamdwienia publicznego,

b) przed podpisaniem umowy z wybranym wykonawcg — projekt umowy z wykonawca, wytonionym w odpowiedniej procedurze.

Kontrola ex-post
Kontrola ex-post odbywa sie w trakcie kontroli administracyjnej. Zakres kontroli obejmuje cato$¢ przeprowadzonej procedury
zamdwienia publicznego.

3.3 PROWADZENIE EWIDENCJI KSIEGOWEJ | PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

W celu przyjmowania dofinansowania z EFRR OK nie jest zobowigzany do prowadzenia wydzielonego dla projektu rachunku
bankowego.

W celu przyjmowania dofinansowania z BP OK moze uzywaé jakiegokolwiek rachunku.

Do optacania wydatkdw OK réwniez moze uzywac jakiegokolwiek rachunku bankowego bankowego.

Rachunek moze by¢ prowadzony w ktérymkolwiek banku i nalezy go wcze$niej wskazaé w UoF.

W przypadku przekazania $rodkéw z rachunku bankowego Partnera FM na rachunek OK prowadzony w PLN przelew $rodkow
dokonywany jest po kursie kupna banku, ktéry prowadzi rachunek bankowy Partnera FM.

Odbiorca Koncowy ma obowigzek prowadzenia ewidenciji ksiegowej zgodnie z ustawodawstwem krajowym.

Ewidencja ksiegowa zwigzana z realizacjq projektu powinna by¢ prowadzona w sposéb wyodrebniony od wiasnej ewidencji
ksiegowej (j. dla celéw projektu nalezy prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje analityczng). Kopie dokumentéw ksiegowych
dotyczacych projektu powinny by¢ przechowywane w odrebnej teczce i nalezycie archiwizowane.

OK ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw dotyczacych projektu do dnia 31 grudnia 2026 roku (tzn. 10 lat od
zakonczenia Programu). Jezeli na mocy innej ustawy dla danych dokumentéw okreslony jest okres dtuzszy anizeli okre$lony dla
Programu, OK przechowuje dokumenty przez okres i w sposdb okreslony na mocy tej ustawy.

Przechowywanie dokumentacji oraz odpowiedzialno$¢ za jej prowadzenie podlega czynno$ciom kontrolnym przeprowadzanym
przez instytucje wigczone w proces wdrazania Programu. Naruszenie wyzej okre$lonych zasad moze w konsekwenciji prowadzi¢
do niewyptacenia srodkow finansowych, ewentualnie do powstania roszczenia do zwrotu wyptaconych juz srodkow finansowych
zgodnie z art. 6 Umowy o Finansowanie.

34 ZAKONCZENIE PROJEKTU (WNIOSEK O PLATNOSC | SPRAWOZDANIE)

Przez zakonczenie mikroprojektu rozumie sie udokumentowane zakoriczenie wszystkich dziatar projektu zgodnie z Umowg
o finansowaniu. OK sporzadzi i przekaze do Partnera FM Sprawozdanie za mikroprojekt oraz rozliczenie wydatkow w walucie
EUR® w wersji drukowanej i elektronicznej najpozniej przed uptywem 30 dni kalendarzowych od zakoriczenia realizacji
mikroprojektu wedtug Umowy o finansowaniu mikroprojektu.

Chodzi o krotki raport, w ktorym OK opisze przebieg mikroprojektu oraz rezultaty i osiagniecie celu mikroprojektu (struktura
sprawozdania jest okreslona przez Partnera FM i stanowi element dokumentacji euroregionalnej). Sprawozdanie jest elementem
rozliczenia mikroprojektu, sktadane jest wiec z Wnioskiem o ptatno$¢ za mikroprojekt, kopiami faktur oraz dokumentami
dotyczacymi ptatno$ci (wyciagi z rachunku bankowego) oraz z wydrukami z systemu FK dokumentujacymi prowadzenie
odrebnej ewidenciji ksiegowej dla potrzeb mikroprojektu (koszty i wydatki — Ksiega Gtéwna, Zestawienie obrotdw i sald) a takze z
opisem zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej dla tego projektu. Wytyczne w sprawie sporzadzania Wniosku o Pfatno$¢
opisuje dokument pn. Krétka instrukcja dot. sporzadzania wnioskow o ptatno$¢ dla Wnioskodawcéw Funduszu Mikroprojektdw
Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej 2007-2013 w Euroregionie Pradziad, ktéry znajduje sie na stronie
www.europradziad.pl.

Partner FM potwierdza przyjecie dokumentéw i w ciggu 60 dni kalendarzowych po otrzymaniu Sprawozdania za mikroprojekt
przeprowadzi jego kontrole wraz z rozliczeniem mikroprojektu. Partner FM przeprowadzi kontrole 100% kwalifikowalnosci
wydatkow (kontrole pierwszego stopnia) dla wszystkich zakoriczonych mikroprojektéw i kontrole na miejscu realizacji zgodnie z
planem kontroli. W przypadku nieprawidtowo$ci Partner FM zwréci sie do OK na piSmie o uzupetnienie lub poprawienie
dokumentow, ktére wnioskodawca powinien dostarczy¢ przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia wystania wezwania przez
Partnera FM. W tym przypadku zostaje przerwany bieg okresu dla przeprowadzenia kontroli. Za nieprawidtowo$¢ uwaza sie

2 Wysokos¢ wydatkéw w EUR jest przeliczana z walut narodowych na EUR wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego waznego w

miesigcu, gdy Oswiadczenie o zrealizowanych wydatkach za projektu byto ostatecznie zapisane w Benefit7.
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takze nie wptyniecie Wniosku o Ptatno$¢ w wymaganym terminie 30 dni od zakonczenia realizacji projektu. W tym przypadku
Partner FM wystosuje informacje ponaglajaca, ktéra jest jednoznaczna z pierwszym wezwaniem do poprawy Wniosku
0 Platnos¢. Jezeli OK nawet po uptywie 30 dni kalendarzowych od wystania pierwszego wezwania przez Partnera FM nie ztozy
wymaganych dokumentow, Partner FM wy$le drugie wezwanie w celu uzupetnienia dokumentéw. Jezeli ani w ciggu 20 dni
kalendarzowych od wystania drugiego wezwania OK nie dostarczy niezbednych dokumentow, ujete w rozliczeniu mikroprojektu
bedq tylko wydatki kwalifikowalne nalezycie udokumentowane zawarte w ztozonych dokumentach bez mozliwo$ci dalszego
uzupetniania dokumentow do rozliczenia po tym okresie.

Partner FM po przeprowadzonej kontroli Sprawozdania z realizacji mikroprojektu i rozliczenia wystawi odbiorcy korncowemu
Poswiadczenie kwalifikowalno$ci wydatkow za mikroprojekt.

Partner FM nastepnie wystawi Poswiadczenie kwalifikowalno$ci wydatkéw za mikroprojekt (przekaze OK).

3.5 PLATNOSCI

Przy realizacji zaakceptowanych projektéw nie przewiduje sie ptatnosci zaliczkowych, OK realizuje projekt z wtasnych Zrodet.
Srodki na dofinansowanie projektéw przekazane beda OK na zasadzie refundacji poniesionych kosztow. Dofinansowanie
przyznane z $rodkow FM bedzie OK wyptacone po zakorczeniu realizacji projektu, na podstawie Wniosku o Ptatno$¢ za
mikroprojekt. Wniosek ten, musi by¢ poparty odpowiednimi dokumentami ksiegowymi, np. kopiami faktur, wyciggami bankowymi
itp.

Po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu Wniosku o Ptatno$¢ za mikroprojekt i wystaniu Poswiadczenia Partner FM sporzadza
i przekazuje kontrolerowi narodowemu w cyklach najwyzej kwartalnych (przy czym termin pierwszego ztozenia uzgodni ze swoim
kontrolerem), O$wiadczenie o zrealizowanych wydatkach za cze$¢ narodowg projektu FM-mikroprojekty, Liste Poswiadczen
kwalifikowalno$ci wydatkdw za mikroprojekt oraz wszystkie Poswiadczenia kwalifikowalnosci wydatkow za mikroprojekt.
Kontrolerzy przeprowadza kontrole O$wiadczenia o zrealizowanych wydatkach za narodowg cze$¢ FM - mikroprojekty i
wystawig Poswiadczenie kwalifikowalno$ci wydatkdw za narodowq czes¢ projektu FM - mikroprojekty, ktore wraz z potwierdzong
Lista Poswiadczen kwalifikowalnosci wydatkéw za mikroprojekt przekaza Partnerowi FM.

Partner FM ztozy wydane przez narodowego kontrolera Poswiadczenie kwalifikowalno$ci wydatkéw za narodowa czes$¢ projektu
FM - mikroprojekty i potwierdzong przez kontrolera Liste Poswiadczen kwalifikowalno$ci wydatkéw za mikroprojekt Partnerowi
Wiodacemu FM. Partner Wiodacy FM przygotuje Wniosek o ptatnoS¢ za projekt FM - mikroprojekty, dotacza oba narodowe
Po$wiadczenia kwalifikowalno$ci wydatkéw za narodowa cze$¢ FM - mikroprojekty i potwierdzone Listy Poswiadczen
kwalifikowalno$ci wydatkow za mikroprojekt za czes$¢ polska i czeska i dokumenty te przekaze do kontroli kontrolerowi Partnera
Wiodacego FM (maks. raz za trzy miesigce); mozliwe jest réwniez sktadanie wniosku o ptatnos¢ tylko za jednego Partnera FM,
jezeli drugi Partner FM nie bedzie miat przygotowanych dokumentéw. Kontroler Partnera Wiodacego FM przeprowadzi kontrole
formalng Wniosku o ptatno$¢ za projekt FM — mikroprojekty i ztozonych dokumentow, potwierdzi Wniosek o ptatno$¢ za projekt
FM - mikroprojekty i PoSwiadczenia kwalifikowalno$ci wydatkow za narodowe czesci projektu FM - mikroprojekty w tym Listy
Poswiadczen kwalifikowalnosci wydatkow za mikroprojekty przekaze 1Z. 1Z po$wiadczy prawidtowo$¢ Wniosku o ptatno$¢ za
projekt FM - mikroprojekty w pozycji Polecenie zaptaty i przekaze go do JF. JF przeprowadzi kontrole formalng Wniosku
o ptatno$¢ za projekt FM - mikroprojekty i zaksieguje wniosek w Sl Viola. Raz w miesigcu wystawi zbiorczy wniosek o ptatnosé
do Instytucji Ptatniczej i Certyfikujacej. IC przeprowadzi kontrole zbiorczego wniosku o ptatno$¢ i dokona ptatnosci z prawem
dyspozycji na konto JF MRR. JF dokona zbiorczej ptatnosci na konto Partnera Wiodacego FM. Partner Wiodacy FM dokona
zbiorczej ptatnosci na konto Partnera FM w zakresie udzielonych Srodkéw w ciggu 5-ciu dni roboczych po otrzymaniu zbiorczej
ptatnosci od IC. Kazdy z Partneréw FM dokonuje, w ciggu 5-ciu dni roboczych po otrzymaniu ptatnosci zbiorczej, ptatnosci na
rachunki OK.

3.6 KONTROLA | MONITORING MIKROPROJEKTU
Monitoring mikroprojektu.
Partner FM bedzie przeprowadzat monitoring rzeczowy realizowanych mikroprojektéw. Bedzie on polegat na analizie danych

obrazujgcych postep we wdrazaniu projektu, uczestnictwie przedstawicieli Partnera FM w wydarzeniach realizowanych
w ramach mikroprojektéw. Takie dziatanie umozliwia ocene realizacji projektu w odniesieniu do zaplanowanych celéw.

Partner FM przeprowadza biezacg kontrole na miejscu realizacji (monitoring realizacji dziatari mikroprojektu) w przypadku
wszystkich mikroprojektow (w zalezno$ci od charakteru projektu albo w trakcie realizacji lub po jej zakoriczeniu), w ktérych
wysokos$¢ dofinansowania przekracza wysoko$¢ dofinansowania ,aktualnego przecigtnego mikroprojektu” w danym regionie.
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Obowigzek przeprowadzenia monitoringu realizacji dziatan mikroprojektéw dotyczy co najmniej 50% sposrod wszystkich
zatwierdzonych mikroprojektow.

Kontrola administracyjna zrealizowanych wydatkow.

Przedmiotem kontroli jest proces stwierdzenia stanu faktycznego i sprawdzenia przestrzegania okre$lonych przepisow i zasad,
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem deklarowanym i wymaganym. Kontrola wydatkow jest wielostopniowa i zaangazowane
sq W nig rézne podmioty jak i wyspecjalizowane stuzby krajowe i unijne.

Odbiorca koncowy jest zobowigzany do przeprowadzenia kontroli kazdej faktury przed zakonczeniem transferu Srodkow do jej
wystawcy.

OK jest rozliczany z wykonania cato$ci projektu, w zwigzku z czym w przypadku stwierdzenia i nie usuniecia nieprawidtowosci,
nastepuje rozwigzanie umowy i konieczno$¢ zwrotu $rodkéw uzyskanych w ramach wspéffinansowania.

Partner FM odpowiada za weryfikacje faktur przediozonych przez OK wraz z wnioskiem o ptatnosé, sprawdzenie
kwalifikowalnosci wydatkow ikontrole fizycznego wdrazania projektu. Na podstawie zlozonych dokumentéw
kontrolujacy sprawdzaja 100% wydatkow przedstawionych przez wszystkich OK pod katem zgodnosci z prawem
i rzetelno$ci oraz sposob realizacji projektu w odniesieniu do przedstawianego Sprawozdania. Kontrola
przeprowadzana jest na podstawie Wniosku o Ptatnos¢, ktory sporzadza kazdy OK (takze Partner FM w czes$ci zwigzanej
z realizacjq witasnego mikroprojektu oraz administrowaniem FM). Wraz z Wnioskiem o Ptatno$¢ OK skiada rowniez
dokumenty ksiegowe i inne poswiadczajace zrealizowanie przedstawianych wydatkow.

Kontrola moze obejmowac takze wizyty u beneficjenta i w miejscu realizowanego projektu.
Partner FM przeprowadza biezace kontrole na miejscu realizacji mikroprojektéw dla 10% mikroprojektéw w oparciu o Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym z dnia 22 grudnia 2009r. Tq kontrolg objete sa mikroprojekty juz zakonczone.

OK zobowigzany jest do umozliwienia przedstawicielom upowaznionych instytucji wykonania kontroli na miejscu realizacji
projektu. W trakcie takiej kontroli beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia wszelkiego rodzaju dokumentacii, jak rowniez
zapewnienia kontrolerom dostepu do miejsca prac zwigzanych z projektem.

Przechowywanie dokumentow zwigzanych z projektem opisane jest w rozdziale 3.8.

Podczas kontroli wymagana jest obecno$¢ osob, ktére bedg potrafity udzielic wyjasnien na temat procedur, kosztéw i tresci
projektu.

Wszelkie koszty zwigzane z przeprowadzaniem procedur kontroli pokrywane sg przez podmiot jg wykonujacy.

W przypadku stwierdzenia razacych nieprawidtowos$ci w realizacji projektu, wstrzymywana jest wyplata ptatnosci. Jej
uruchomienie moze nastagpi¢ dopiero po usunigciu przez OK stwierdzonych nieprawidtowos$ci. W przypadku nie usunigcia
nieprawidtowosci i nie ztozenia wtasciwego wyjasnienia co do powodow, dla ktérych OK. nie mogt tego uczynié, przyjmuije sig, ze
nastgpito naruszenie Umowy i zastosowane zostang sankcje w niej okreslone, do rozwigzania Umowy przez Partnera FM
i konieczno$¢ zwrotu $rodkdw otrzymanych w ramach wspétfinansowania wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci
podatkowych wigcznie.

Kontroler Krajowy (w mysl art. 16 Rozporzadzenia nr 1080/2006 funkcje kontrolera po stronie polskiej uzyskaty urzedy
wojewodzkie). W przypadku Euroregionu Pradziad jest to Opolski Urzad Wojewddzki, ktory przeprowadza kontrole Raportu
biezacego z realizacji narodowej cze$ci projektu FM i O$wiadczenia o zrealizowanych wydatkach za narodowg cze$¢ projektu
FM, sporzadzone przez Partnera FM, realizuje takze kontrole merytoryczng, finansowa i formalng mikroprojektéw OK wybranych
na podstawie analizy ryzyka (probka 5%) oraz mikroprojektéw Partnera FM jako OK. Kontrola przeprowadzona jest na podstawie
przekazanej przez Partnera FM dokumentacji. Kontroluje takze wnioski o dofinansowanie z BP na mikroprojekty OK.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji 438/2001, kraje cztonkowskie zaangazowane w Program majg obowigzek dodatkowego
sprawdzenia co najmniej 5% wydatkéw poniesionych w ramach programu. W takiej sytuacji kontrola moze by¢ przeprowadzona
jedynie po okazaniu odpowiedniego upowaznienia. Jezeli dany projekt zostanie wybrany do kontroli, obowigzkiem
Whnioskodawcy bedzie wspotpraca z organami  kontrolujgcymi/  audytowymi, zaprezentowanie im wszelkich koniecznych
dokumentow i informacji, aby wspomoc proces oceny. Ich obowigzkiem bedzie réwniez zapewnienie przedstawicielom tych
organdw wstepu na teren realizacji projektu.
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Kontrole moga ogranicza¢ sie do sprawdzenia catosci dokumentacji finansowej i technicznej dotyczacej realizacji
projektu (kontrola postepéw projektu), jak rowniez moga obejmowaé wizytacje na miejscu realizacji projektu oraz
kontrole i weryfikacje dokumentaciji finansowe;.

3.7 PROMOCJA

Zasady promocji projektdw finansowanych w ramach Programu okre$lone sg w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006
(dostepne jest na stronach internetowych Programu www.cz-pl.eu oraz www.europradziad.pl).

OK jest zobowigzany zapewni¢ projektowi dostateczng promocije i informowac wszelkimi dostepnymi sposobami spoteczenistwo
oraz podmioty uczestniczace w projekcie, ze projekt jest wsparty przez POWT i wspdtfinansowany z EFRR i BP w ramach
Euroregionu Pradziad.

Beneficjent zobowigzany jest do promociji Unii Europejskiej oraz Euroregionu Pradziad, z ktdrym podpisuje umowe, poprzez
kazdorazowe informowanie o wspdtfinansowaniu realizowanego w ramach projektu przedsiewziecia ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu POWT Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007-2013 za po$rednictwem Euroregionu
Pradziad. Oznacza to, ze zaproszenia, plakaty, wydawnictwa, pisma wychodzace od Beneficjenta, artykuty iinne publikacje
dotyczace projektu ogtaszane w prasie, radiu, telewizji badz internecie musza zawiera¢ te informacje. Podczas wszelkiego
rodzaju wydarzen publicznych spotkan, konferencji, wystaw, warsztatéw itp. Beneficjent ma obowigzek informowac¢ uczestnikéw
0 zrédtach finansowania projektu, a takze odpowiednio oznakowaé miejsce wydarzenia zgodnie z wytycznymi dot. promocii.

OK w tym celu jasno okresli, ze realizowany projekt zostat wybrany w ramach Programu wspdétfinansowanego z EFRR.

Dziatania informacyjne i promocyjne powinny zawiera¢ nastepujace informacje:

- symbol Unii Europejskiej (zgodnie z normami graficznymi okreslonymi w zataczniku Rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006) oraz powotanie sie na Unie Europejska;

- logo Programu i Euroregionu;

- umieszczenie zapisu "Projekt jest wspoffinansowany ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego® (EFRR);

- o$wiadczenie ustanowione Rozporzadzeniem wykonawczym: Przekraczamy granice

W przypadku matych przedmiotéw promocyjnych nie ma obowigzku umieszczania powotania sie na EFRR i hasta

,Przekraczamy granice”. Na tych przedmiotach nalezy umiesci¢ logo Programu oraz symbol i powotanie si¢ na Unie

Europejska w j. polskim i czeskim. Jest to obowigazkowe do wszystkich matych gadzetéw i materiatow promocyjnych.

Uwaga: Materialy promocyjne, gadzety, nagrody, wyposazenie itp. musza by¢ oznakowane w sposob trwaly tak, by to
oznakowanie stanowito ich integralng czesé. Brak oznakowania na tych materiatach bedzie skutkowal uznaniem
wydatku zwigzanego z ich zakupem lub wykonaniem za niekwalifikowalny.

Sposdb prowadzenia dziatan promocyjnych zalezny jest od rodzaju projektu. Wydatki na promocje sg kwalifikowalne do
dofinansowania, jezeli zostaty one ujete w budzecie projektu. Z tego wzgledu korzystne jest, aby partner konsultowat juz na
etapie przygotowywania wniosku, jakie obowigzki bedzie musiat spetni¢ w przypadku przyznania dofinansowania i dziatania te
uja¢ w budzecie. Doktadne informacje nt. odpowiedniej promociji znajduja sie w dokumencie Podrecznik Prezentacji Wizualne;
oraz pozostatych dokumentach na stronie www.europradziad.pl

Promocja jest oceniana pod nastepujacymi wzgledami:

- pod wzgledem poszczegdinych produktow projektu — przez produkt projektu rozumie sie to, co stuzy do osiggniecia celdw
projektu (np. wydana publikacja, mapa, impreza kulturalna, szkolenie, zbudowana infrastruktura, nabyte wyposazenie itp.).
Projekt moze mieC wiecej produktow i w takim przypadku obowigzkowa promocja jest oceniana dla kazdego oddzielnie. Celem
jest ocena tego, czy opinia publiczna badz uczestniczy imprezy byli poinformowani o zrédtach finansowania danego produktu
projektu a jesli tak, czy informacje te spetniaty wszelkie wymogi obowigzkowej promocii

- pod wzgledem poszczegolnych $Srodkéw (nosnikdéw) promocji — przez $rodek promocji rozumie sie np. plakaty, ulotki,
zaproszenia itp., tzn. przedmioty, ktérych celem jest zwrdcenie uwagi opinii publicznej oraz potencjalnych uczestnikéw na dany
projekt, ewent. jego produkty czastkowe. Ocenia sie, czy $rodki wykorzystane do promocji spetniajg wszelkie wymogi
obowigzkowej promocji.

- pod wzgledem przedmiotéw promocyjnych — przez przedmiot promocyjny rozumie si¢ przedmioty, ktére z punktu widzenia
realizacji celow projektu nie sg niezbedne, ale ich wartos¢ dodana polega na wzmocnieniu Swiadomosci o projekcie. Do
przedmiotéw promocyjnych nalezg np. materiaty piSmiennicze, koszulki i inne ubrania, torby, stodycze, itp. Ponownie ocenie
podlego to, czy spetniajg one wszelkie wymogi obowigzkowej promocji. W taki sam sposéb jak przedmioty promocyjne ocenia
sie réwniez prezenty, nagrody w konkursach itp.
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Przy stosowaniu loga UE?! zalecane jest przestrzeganie ponizszych zasad :

- logo UE musi by¢ co najmniej takiej samej wielkosci jak logotypy pozostatych podmiotéw;

- logo UE musi by¢ umieszczone w dobrze widocznym miejscu, aby byt spetiony cel poinformowania o zrédle finansowania
projektu.W przypadku publikacji i pozostatych materiatow drukowanych zaleca sie umieszczanie go na przedniej stronie;

- w przypadku przedmiotéw jednorazowego uzytku wystarczy logo na opakowaniu, uzytkownik dowie sig, w jaki sposéb dany
przedmiot zostat sfinansowany, zuzyje go, a opakowanie wyrzuci, np. lizaki, cukierki;

- w przypadku przedmiotéw bardziej trwatych konieczne jest, aby logo UE byto cze$cig przedmiotu, a nie znajdowato sig tylko na
opakowaniu, np. dtugopisy, koszulki, torby, notesy, zabawki itp.;

- w przypadku przedmiotdw, w ktérych opakowanie jest czescig przedmiotu promocyjnego (np. kasetka z medalem, opakowanie
z CD bez nadruku. Jesli na CD jest nadruk z tekstem lub innymi logami, musi by¢ réwniez nadrukowana obowigzkowa
promocja), logo musi znajdowac sie przynajmniej na opakowaniu.

- logo moze by¢ réwniez na przedmiocie umieszczone w formie naklejki samoprzylepnej (np. lampa z naklejka).

Przestrzeganie obowigzkowej promocji w prasie codziennej oraz w radiu i TV jest sankcjonowane jedynie w przypadku,gdy kiedy

beneficient finansuje artykut w prasie badz program w TV/radiu i wowczas jako zleceniodawca ma mozliwos¢ wptywania na

produkt koncowy. W przeciwnym przypadku przestrzeganie promocji nie bedzie podlegto sankcjom, poniewaz beneficjent nie
ma, w wiekszosci przypadkdw, mozliwosci autoryzacji badz wptywu na ostateczng forme artykutu prasowego badz programu

w TV, ktorego wprost nie zamawiat.

Uwagal: Uwage nalezy po$wieci¢ rowniez kolorystyce elementdw promocyjnych. Zastosowane logotypy majq okreslong
doktadng wymagang kolorystyke. Nalezy uwzgledni¢, czy produkty bedg drukowane w kolorze lub w wersji czarno-biatej. W tym
celu utatwienia graficznego opracowania logotypéw opracowano Podrecznik prezentaciji wizualnej, ktory jest umieszczony na
stronie www EP.

Obowigzki zwiazane z promocjg projektu okreslone sg w DecyzjilUmowie oraz sq dla partneréw wigzace. Brak ich spetnienia

wigze sie z konsekwencjami w formie niewyptacenia dofinansowania, ewentualnie zwrotu wyptaconego juz dofinansowania.

W przypadku braku spetnienia zasad promocji na danego partnera moze zosta¢ natozona sankcja:

1. sankcja w przypadku braku spetnienia promociji dotyczacej konkretnego produktu projektu — uchybienie jest podzielone
w zaleznosci od jego powagi na 3 grupy i dla kazdej grupy okre$la %, o ktéry zmniejsza si¢ wydatki poniesione bezposrednio
w zwigzku z realizacjg produktu6:

- catkowity brak promocji — wydatki obniza si¢ 0 10%

- promocija jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymogéw wymienionych w art. 9 Rozp.1828/2006) — wydatki obniza sie
0 6%,

- promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia wymogéw okreslonych w zataczniku nr |. Rozporzadzenia 1828/2006
i art. 8 (wielko$¢ logo UE)) — wydatki obniza sig 0 2%.

2. sankcja w przypadku braku spetnienia promocii dla konkretnego srodka promociji lub przedmiotu promocyjnego — uchybienie
jest podzielone w zaleznosci od jego powagi na 3 grupy i do kazdej grupy okresla %, o ktdry zmniejsza si¢ wydatki
poniesione bezposrednio w zwigzku z realizacjg danego $rodka promociji lub przedmiotu promocyjnego:

- catkowity brak promocji — wydatki obniza sie 0 100%

- promocja jest niekompletna (tzn. nie spetnia wszystkich wymogoéw wymienionych w art. 9 Rozp. 1828/2006) — wydatki
obniza sie 0 50%,

- promocja jest niezgodna z przepisami (tzn. nie spetnia wymogow okreslonych w zataczniku nr |. Rozporzadzenia 1828/2006
i art. 8 (wielko$¢ logo UE) — wydatki obniza sig 0 25%.

Jezeli jakis sposrod Srodkéw promocii zostanie uszkodzony przez osobe trzecia, beneficjent ma obowigzek przywrocenia tego

$rodka promocji do stanu pierwotnego na co najmniej okres trwatoSci projektu. Zaleca sie ubezpieczenie $rodkéw promocii

w sposéb standardowy od tego typu zdarzen.

3.8 TRWALOSC PROJEKTU

Trwatos¢ projektu nalezy do wymogdw KE i stanowi jednoczesnie jeden z aspektdéw uwzglednianych przy ocenie projektow.

Za logo UE w tym dokumencie uwazany jest symbol Unii Europejskiej (flaga) tacznie ze wszystkimi obowigzkowymi tekstami tzn. ,Unia
Europejska”, , Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego” i oswiadczenie wybrane przez instytucje zarzadzajaca (np. ,Inwestycja w waszag
przyszto$¢”). W przypadku matych materiatéw promocyjnych za logo UE uwazana jest jedynie flaga UE z tekstem ,Unia Europejska”.
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W przypadku projektdéw, ktorych efekty majg charakter dtugookresowy, partnerzy musza zapewnié, aby efekty projektu
utrzymane byly przez okres co najmniej pieciu lat od zakonczenia rzeczywistej realizacji projektu w zakresie tych jego czesci,
w ktérych jest to mozliwe pod katem technicznym i prawnym. Za projekty o charakterze dtugookresowym uwaza sie wszystkie
projekty inwestycyjne oraz projekty nieinwestycyjne, ktérych celem jest dtugotrwate wykorzystywanie produktéw projektu (np.
prowadzenie strony internetowej stworzonej w ramach projektu, funkcjonowanie informaciji turystycznej, ktérej powstanie zostato
dofinansowane w ramach projektu itp.). Jezeli celem projektu jest stworzenie miejsc pracy, muszg by¢ one utrzymane przez
okres co najmniej 5 lat od zakofczenia realizacji projektu.

3.9 ARCHIWIZACJA

OK (i jego finansowy partner) prowadzi ksiegi rachunkowe zgodnie z Ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst
ujednolicony Dz.U.2009 Nr 152 poz. 1223 z pdzn. zm.).

Ewidencja ksiegowa zwigzana z realizacjg mikroprojektu powinna by¢ prowadzona w analityce w sposdb wyodrebniony od
wiasnej ewidenciji ksiegowej (szczegdtowe informacje znajdujq sie w punkcie 3.3.)

Kopie dokumentdw ksiegowych dotyczacych projektu powinny by¢ przechowywane w odrebnej teczce.

OK ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw dotyczacych projektu do dnia 31 grudnia 2026r. (10 lat od
zakonczenia Programu). Jezeli na mocy innej ustawy dla danych dokumentéw okreslony jest okres dtuzszy, OK przechowuje
dokumenty przez okres i w sposéb okreslony na mocy tej ustawy (np. ustawy o rachunkowosci lub ustawy o podatku od towaréw
i ustug).

Dokumentacja dotyczaca projektu prowadzona jest odrebnie w teczce oznaczonej numerem rejestracyjnym i tytutem projektu.
W teczce na oddzielnych kartach prowadzone sg wpisy dotyczace obiegu teczki i krotkim opisem zawarto$ci teczki.
Przechowywanie dokumentacji oraz odpowiedzialno$¢ za jej prowadzenie podlega czynno$ciom kontrolnym przeprowadzanym
przez instytucje wigczone w proces wdrazania Programu. Naruszenie wyzej okre$lonych zasad moze w konsekwencji prowadzi¢
do niewyptacenia $rodkéw finansowych, ewentualnie do powstania roszczenia do zwrotu wyptaconych juz $rodkéw finansowych.
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4. WYKAZ ZALACZNIKOW DO WYTYCZNYCH:

1. Wykaz pojec i skrotow

2. Formularz Wykazu kontrolnego kryteriow formalnych

3. Formularz Wykazu kontrolnego kwalifikowalnosci

4. Formularz Siatki oceny projektu

5. Formularz standardowej umowy o dofinansowanie projektu (wzér)

6. Formularz Sprawozdania z realizacji mikroprojektu wraz z wnioskiem o ptatno$¢
7. Wykaz kwalifikowalnych wnioskodawcédw w polskiej czeSci Programu

8. Wykaz wskaznikow projektowych

9. Zatgczniki obowigzujace dla projektu budowlanego,

10. Zatgczniki obowigzujace w przypadku projektdw infrastrukturalnych Swiadczace o tym, ze projekt nie ma negatywnego
wptywu na Srodowisko.
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