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Pokrzywna, Pokrzywna, dnia dnia 03.03.2011r03.03.2011r..



� Schemat realizacyjny
� Informacje dotyczące harmonogramu 

wydarzeń promocyjnych mikroprojektów 

REALIZACJA PROJEKTUREALIZACJA PROJEKTU
zgodnie z zapisami Wniosku Projektowegozgodnie z zapisami Wniosku Projektowego
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wydarzeń promocyjnych mikroprojektów 
kwalifikujących się do monitoringu

� PZP



„Kamienie milowe“ wdraŜania/realizacji projektu
� Decyzja EKS
� Podpisanie UoF
� Realizację mikroprojektu moŜna rozpocząć bez czekania na powyŜsze.

WAśNE:

Wniosek o dofinansowanie został Wniosek o dofinansowanie został 
zarejestrowany w Monit7zarejestrowany w Monit7

i co dalej?i co dalej?
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WAśNE:
� Na własne ryzyko, 
� Zgodnie z obowiązkami, jakie nakada UoF,
� Bezwzględnie zgodnie z informacjami zapisanymi we wniosku



1. Zgodnie z Programem Operacyjnym Współpracy Transgranicznej Republika Czeska –
Rzeczpospolita Polska 2007-2013 i Uszczegółowieniem Programu Operacyjnego Współpracy 
Transgranicznej Republika Czeska – Rzeczpospolita Polska 2007-2013 oraz opracowanych na ich 
podstawie krajowych zasad (takich jak Wytyczne kwalifikowalności wydatków, zasady promocji i 
inne); 

2. Przy realizacji projektu będą przestrzegane przepisy w zakresie pomocy publicznej, ochrony 
środowiska naturalnego oraz równość kobiet i męŜczyzn;

3. Mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 

Realizacja mikroprojektu zgodnie z obowiązkami, jakie nakada UoF:Realizacja mikroprojektu zgodnie z obowiązkami, jakie nakada UoF:
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3. Mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 
16, poz. 93 z późn. zm.), ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. 
Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.), ustawy z dnia 29 września 1994r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2002r., Nr 74 poz. 694 z późn. zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. 
Prawo zamówień publicznych oraz Rozporządzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z 15.12.2006 r. w 
sprawie stosowania artykułów 87 i 88 Umowy w sprawie pomocy de minimis,



1. zgodnie z opisem projektu 
(przede wszystkim część E wniosku),

2. zgodnie z harmonogramem realizacji projektu 

Realizacja mikroprojektu bezwzgl ędnie Realizacja mikroprojektu bezwzgl ędnie 
zgodnie z informacjami zapisanymi we zgodnie z informacjami zapisanymi we 

wniosku:wniosku:
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2. zgodnie z harmonogramem realizacji projektu 
(część F wniosku),

3. zgodnie ze szczegółową specyfikacją linii budŜetowych 
(Załącznik 5 do wniosku)



Wnioskodawca, którego projekt zostanie zatwierdzony, będzie 
zawierał umowę o finansowanie mikroprojektu ze środków 
FM z właściwym euroregionem (jego częścią narodową).

Umowa stanowi waŜny dokument, który określa warunki 
finansowania projektu,  choć data jej zawarcia nie jest 

datą, która jest brana pod uwagę przy ustalaniu 
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datą, która jest brana pod uwagę przy ustalaniu 
kwalifikowalności, jednak pomimo tego  wnioskodawcy 

często nie przestrzegają jej przy realizacji lub rozliczeniu 
projektu.



Proszę przekazywać informacje na temat terminów 
poszczególnych wydarzeń, które są realizowane w ramach 
mikroprojektów
Podczas monitoringu zwracamy szczególną uwagę na prawidłowe 
oznakowanie miejsca, gdzie odbywa się dane przedsięwzięcie 
(logotypy, informacje o źródłach dofinansowania projektu) oraz czy 
uczestnicy, społeczeństwo oraz podmioty uczestniczące w 
projekcie są informowane, Ŝe projekt jest wsparty przez POWT 

MONITORING MONITORING MIKROPROJEKTÓWMIKROPROJEKTÓW

„PROJEKT JEST WSPÓŁFINANSOWANY ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO ORAZ ZE ŚRODKÓW  BUDśETU PAŃSTWA.
PRZEKRACZAMY GRANICE”

uczestnicy, społeczeństwo oraz podmioty uczestniczące w 
projekcie są informowane, Ŝe projekt jest wsparty przez POWT 
i współfinansowany z EFRR i BP w ramach Euroregionu Pradziad 
Brak takich informacji będzie skutkował uznaniem 
wydatków związanych z tym konkretnym 
wydarzeniem jako niekwalifikowalne!!!



5 dni roboczych przed publikacją zamówienia naleŜy 
dostarczyć dokumentację przetargową drogą 
elektroniczną do biura EP na adres:

biuro@europradziad.pl
marta@europradziad.pl

PRZETARGIPRZETARGI
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marta@europradziad.pl

Pełna dokumentacja przetargowa po zakończeniu 
procedury przetargowej (kserokopie dokumentów)



Obowi ązki zwi ązane z Obowi ązki zwi ązane z promocj ą promocj ą projektu projektu w w 
ramach ramach Programu s ą bardzo wa Ŝne i Programu s ą bardzo wa Ŝne i ich nie ich nie 

spełnienie skutkuje niewypłaceniem spełnienie skutkuje niewypłaceniem 
dofinansowania lub zwrotem ju Ŝ otrzymanego dofinansowania lub zwrotem ju Ŝ otrzymanego 

dofinansowania.dofinansowania.
Prosimy równie Ŝ o wcze śniejsze przekazywanie Prosimy równie Ŝ o wcze śniejsze przekazywanie 

projektów wykonywanych materiałów projektów wykonywanych materiałów 
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projektów wykonywanych materiałów projektów wykonywanych materiałów 
promocyjnych do konsultacji ewentualnych promocyjnych do konsultacji ewentualnych 

poprawek i poprawek i zatwierdzeniazatwierdzenia



Wszyscy Wszyscy partnerzy, którzy uczestnicz ą w projekcie s ą zobowi ązani do partnerzy, którzy uczestnicz ą w projekcie s ą zobowi ązani do 
stosowania zasad promocji zgodnie z obowi ązującymi dokumentamistosowania zasad promocji zgodnie z obowi ązującymi dokumentami::

Rozporz ądzenia Komisji Rozporz ądzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku 
ustanawiaj ące szczegółowe zasady wykonania rozporz ądzenia Rady (WE) nr ustanawiaj ące szczegółowe zasady wykonania rozporz ądzenia Rady (WE) nr 

1083/2006 ustanawiaj ącego przepisy ogólne dotycz ące Europejskiego 1083/2006 ustanawiaj ącego przepisy ogólne dotycz ące Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego 

oraz Funduszu Spójno ści oraz rozporz ądzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu oraz Funduszu Spójno ści oraz rozporz ądzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu 
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Fundus zu Rozwoju Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Fundus zu Rozwoju 

Regionalnego Regionalnego (art. 8 i 9 oraz zał. Nr (art. 8 i 9 oraz zał. Nr I)I)
Podręcznik Podręcznik BeneficjentaBeneficjenta Dofinansowania Programu Operacyjnego Dofinansowania Programu Operacyjnego 

„PROJEKT JEST WSPÓŁFINANSOWANY ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO ORAZ ZE ŚRODKÓW  BUDśETU PAŃSTWA.
PRZEKRACZAMY GRANICE”

Podręcznik Podręcznik BeneficjentaBeneficjenta Dofinansowania Programu Operacyjnego Dofinansowania Programu Operacyjnego 
Współpracy Transgranicznej Republika Czeska Współpracy Transgranicznej Republika Czeska –– Rzeczypos polita Rzeczypospolita Polska Polska 

20072007--2013.2013.
W ramach W ramach promocji obowi ązkiem jest jasne przekazywanie informacji, Ŝe promocji obowi ązkiem jest jasne przekazywanie informacji, Ŝe 

realizowany projekt został wybrany w ramach Programu współfinansowanego realizowany projekt został wybrany w ramach Programu współfinansowanego 
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRRz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).) .



Wszystkie działania informacyjne i promocyjne skierow ane do 
beneficjentów, potencjalnych beneficjentów i opinii  publicznej 
powinny zawiera ć nast ępujące informacje:

1. Logo Programu

2. Logo Unii Europejskiej wraz z obowi ązkowym tekstem

3. Logotyp Euroregionu Pradziad

4. Umieszczenie zapisu: 

„PROJEKT JEST WSPÓŁFINANSOWANY ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO ORAZ ZE ŚRODKÓW  BUDśETU PAŃSTWA.
PRZEKRACZAMY GRANICE”

„PROJEKT JEST WSPÓŁFINANSOWANY ZE ŚRODKÓW 
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO 

ORAZ ZE ŚRODKÓW BUDśETU PAŃSTWA.
PRZEKRACZAMY GRANICE”



Logo Programu
zgodnie z art.9 Rozporządzenia Wykonawczego
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Logotyp CZ-PL w formie podstawowej składa sie z części 
graficznej i tekstowej. Część graficzną tworzą dwa róŜniące 
się kolorami symbole, część tekstowa informuje o fakcie, iŜ 
jest to program współpracy Transgranicznej Cíl 3 / Cel 3.



Logo Unii Europejskiej
wraz z obowi ązkowym tekstem
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zgodnie z Rozporządzeniem Komisji (WE) nr 
1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku



JeŜeli w projekcie uzwględniono prace budowlane, zakup środków trwałych, 
infrastrukturę, to beneficjent ma obowiązek stosowania w/w informacji na banerze

reklamowym w miejscu, gdzie odbywają się inwestycje przez cały okres trwania prac. 
Wszelki obowiązkowe dane muszą zajmować co najmniej 25% powierzchni baneru

reklamowego. Po zakończeniu realizacji projektu beneficjent umieszcza na stałe 
widoczną i duŜych wymiarów tablicę pamiątkową nie później niŜ sześć miesi ęcy po 

zakończeniu operacji. Tablica ta powinna posiadać wszystkie w/w logotypy oraz jasno 
informować o tytule, rodzaju projektu i w ramach jakiego Programu został dofinansowany.

Logotypy stosuje się w materiałach, publikacjach, tablicach wystawowych, banerach, 
gadŜetach reklamowych, wizytówkach oraz stronach internetowych i przy pozostałych 

okolicznościach związanych z promocją programu 
(np. dokumentacja związana z realizacją działania-projektu).

Sposób prowadzenia Sposób prowadzenia promocji promocji uzale Ŝniona jest od rodzaju projektu:uzaleŜniona jest od rodzaju projektu:
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(np. dokumentacja związana z realizacją działania-projektu).

Promocja na małych przedmiotach . 
W przypadku małych przedmiotów promocyjnych nie trzeba umieszczać
hasła Programu oraz powoływać się na EFRR. Umieścić jednakŜe naleŜy
logo Programu oraz symbol UE z dopiskiem UNIA EUROPEJSKA



Przykłady zastosowania Logotypów Przykłady zastosowania Logotypów 
z minimalnym tekstem obowi ązkowymz minimalnym tekstem obowi ązkowym
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Przykłady zastosowania Przykłady zastosowania wariantów wariantów 
kolorystycznych Logotypów kolorystycznych Logotypów z pełnym tekstemz pełnym tekstem
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� PoniewaŜ w symbolu jest bardzo duŜo tekstu, 
konieczne jest utrzymanie symboli w zalecanych 
wielkościach, w których tekst jest wystarczająco 
czytelny, ale nie zakłóca jednocześnie brzmienia 

dokumentu lub innej aplikacji. Odległość pomiędzy nimi 
jest równa szerokości flagi UE.

� Symbole programu powinny być wyrównane zgodne z 
lewym marginesem. Strefy ochronne obu symboli mogą 

do siebie ściśle przylegać, nie mogą jednak się 
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lewym marginesem. Strefy ochronne obu symboli mogą 
do siebie ściśle przylegać, nie mogą jednak się 

pokrywać. JeŜeli występuje róŜnica wielkości naleŜy ją 
jak najbardziej ujednolicić.



PRAWIDŁOWE OZNAKOWANIE PRAWIDŁOWE OZNAKOWANIE 

„„PROJEKT JEST WSPÓŁFINANSOWANY ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO PROJEKT JEST WSPÓŁFINANSOWANY ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO 
ORAZ ZE ŚRODKÓW BUDśETU PAŃSTWA.ORAZ ZE ŚRODKÓW BUDśETU PAŃSTWA.

PRZEKRACZAMY GRANICE”PRZEKRACZAMY GRANICE”

Kompletne Kompletne oznakowanie powinno oznakowanie powinno uwzględniać uwzględniać w/w/ww
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Kompletne Kompletne oznakowanie powinno oznakowanie powinno uwzględniać uwzględniać w/w/ww
zalecenia. zalecenia. 

NaleŜy równieŜ pamiętać o umieszczeniu NaleŜy równieŜ pamiętać o umieszczeniu 
obowiązkowego obowiązkowego zapisu (hasła programowego) zapisu (hasła programowego) 

oraz logotypu Euroregionu Pradziadoraz logotypu Euroregionu Pradziad



Strefa ochronna jest to pole otaczające logotyp i 
ograniczające obszar, na którym nie moŜe znaleźć się 
Ŝadna inna grafika lub tekst. Zapewnia dobrą czytelność 
logotypu, a tym samym takŜe odpowiednią prezentację 
Programu.

Wspólna strefa ochronna 
logotypów CZ-PL i UE 
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logotypów CZ-PL i UE 
zdefiniowana jest na 1/3 
ich aktualnej wysokości.

Pole strefy ochronnej zawsze w kolorze białym



Zalecana wielkość. 

Najmniejsza dozwolona wielkość uŜycia Logotypu programowego CZ-PL
Wysokość przy uŜyciu w druku 5 mm
Wysokość przy uŜyciu w prezentacjach 
na monitorze 70 pikseli 

Zalecana wielkość dla róŜnych rozmiarów:
Wizytówka 
Wysokość  przy uŜyciu w druku 7 mm
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Format A4
Wysokość  8-9  mm

Format A3
Wysokość  12  mm



Sposób przedstawiania symbolu dostosować naleŜy do tła oraz Sposób przedstawiania symbolu dostosować naleŜy do tła oraz 
stylu stylu graficznegograficznego, uwzględniając czytelność., uwzględniając czytelność.

Na nieregularnym pod względem barwy i kontrastu tle lub przy Na nieregularnym pod względem barwy i kontrastu tle lub przy 
lokalizacji symbolu przekraczającej granice grafiki stanowiącej lokalizacji symbolu przekraczającej granice grafiki stanowiącej 

tło tło naleŜy naleŜy zawsze zawsze uŜywać uŜywać strefy ochronnej. strefy ochronnej. 
śadna grafika nie moŜe zakłócać czytelności logotypów. Cały śadna grafika nie moŜe zakłócać czytelności logotypów. Cały 

styl kompletnego oznakowania naleŜy tak dostosować, aby był styl kompletnego oznakowania naleŜy tak dostosować, aby był 
jak najbardziej czytelny. Istnieje jak najbardziej czytelny. Istnieje bezwzględny zakaz bezwzględny zakaz 

modyfikowania symboli programu, ich zmieniania oraz modyfikowania symboli programu, ich zmieniania oraz 
postępowania w inny sposób, który nie był postępowania w inny sposób, który nie był zezwolonyzezwolony. . Przede Przede 
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postępowania w inny sposób, który nie był postępowania w inny sposób, który nie był zezwolonyzezwolony. . Przede Przede 
wszystkim symboli nie naleŜy deformować, obracać i zmieniać wszystkim symboli nie naleŜy deformować, obracać i zmieniać 

kolorystycznie. Symbole zamieszczać naleŜy zawsze z kolorystycznie. Symbole zamieszczać naleŜy zawsze z 
wyczuciem, respektując cel, dla którego zostały stworzone wyczuciem, respektując cel, dla którego zostały stworzone ––

dobrą, estetyczną i efektywną prezentacją programudobrą, estetyczną i efektywną prezentacją programu



�Pochylanie
�Przekrzywianie

�Deformacja 
proporcji
�Zmiana/ 

Przykłady Przykłady 
nieprawidłowego nieprawidłowego 
oznaczeniaoznaczenia
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�Zmiana/ 
niepoprawne uŜycie 

kolorów 
�Zmiana elementów 

graficznych
�Inne modyfikacje



Reasumuj ącReasumuj ąc, w zale Ŝności od tła b ądź umiejscowienia , w zaleŜności od tła b ądź umiejscowienia 
logotypu nale Ŝy wybra ć odpowiedni logotypu nale Ŝy wybra ć odpowiedni wariant kolorystycznywariant kolorystyczny
by dąŜyć do by dąŜyć do osi ągnięcia osiągnięcia jak najwi ększej kontrastowo ści oraz jak najwi ększej kontrastowo ści oraz 
wariant wielko ściowywariant wielko ściowy by cały styl graficzny był jak by cały styl graficzny był jak 
najbardziej czytelnynajbardziej czytelny..

Wszystkie Wszystkie inne logotypy, herby, oznaczenia, flagi itp.  inne logotypy, herby, oznaczenia, flagi itp. 
umieszczane na materiałach promocyjnych oraz publikacj ach umieszczane na materiałach promocyjnych oraz publikacj ach 
wydanych w ramach mikroprojektu nie mog ą być większe od wydanych w ramach mikroprojektu nie mog ą być większe od 
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wydanych w ramach mikroprojektu nie mog ą być większe od wydanych w ramach mikroprojektu nie mog ą być większe od 
logotypu Programulogotypu Programu, , Symbolu UE oraz Logotypu Eurore gionu Symbolu UE oraz Logotypu Euroregionu 
PradziadPradziad



Zalecenia przestrzegania obowiązkowej 
promocji przez beneficjentów dotacji / Sankcje

Przestrzeganie zasad promocji jest częścią umowy o przyznaniu dotacji, a tym 
samym jest uwaŜane za znaczącą część realizacji projektu przez beneficjenta.

Kwestie niedotrzymania określonych zasad promocji przy realizacji projektu 
rozstrzyga kontroler, gdzie przy zaistniałych nieprawidłowościach ocenia się, czy 

jest moŜliwe naprawienie błędu w obowiązkowej promocji.

JeŜeli poprawienie jest mo Ŝliwe - kontroler zwraca uwagę na uchybienia i określa 
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JeŜeli poprawienie jest mo Ŝliwe - kontroler zwraca uwagę na uchybienia i określa 
termin naprawy. O działaniach podjętych w celu naprawy beneficjent informuje kontrolera.

JeŜeli naprawa nie jest mo Ŝliwa - (np. projekt zrealizowany) lub beneficjent, mimo 
zwrócenia uwagi, nie podjął działań naprawczych, chociaŜ były moŜliwe, kontroler na 

podstawie zaleceń metodycznych IZ/KK przystępuje do określenia sankcji.



Sankcje za naruszenie zasad promocji
RozróŜnia się sankcje w przypadku niedotrzymania promocji:
1. Przy konkretnym efekcie projektu :
- całkowity brak promocji – wydatki obniŜa się o 10%
- promocja niekompletna (nie spełnia wymogów wymienionych w art. 9 rozp. 1828/2006) -
wydatki obniŜa się o 6% 
- promocja niezgodna z zasadami (nie spełnia wymogów określonych w zał. 1 rozp. 1828/2006 
(np. wielkość logo UE)) - wydatki obniŜa się o 2% 
(% -wysokość zmniejszenia wydatków poniesionych bezpośrednio w związku z realizacją efektu)

2. Przy konkretnym środku promocji lub materiale promocyjnym :
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2. Przy konkretnym środku promocji lub materiale promocyjnym :
- całkowity brak promocji – wydatki obniŜa się o 100%
- promocja niekompletna (nie spełnia wymogów wymienionych w art. 9 rozp. 1828/2006) -
wydatki obniŜa się o 50% 
- promocja niezgodna z zasadami (nie spełnia wymogów określonych w zał. 1 rozp. 1828/2006 
(np. wielkość logo UE)) - wydatki obniŜa się o 25% 
(% -wysokość zmniejszenia wydatków na dany materiał lub przedmiot promocyjny)



Szerzej opisane zasady, przykłady zastosowania Szerzej opisane zasady, przykłady zastosowania 
oraz pliki do pobrania znajdziecie Państwooraz pliki do pobrania znajdziecie Państwo
na stronie internetowej Programuna stronie internetowej Programu

www.czwww.cz--pl.eupl.eu
w zakładce w zakładce Informacje dla beneficjentów / Informacje dla beneficjentów / 
PromocjaPromocja

oraz stronie internetowej Euroregionu Pradziadoraz stronie internetowej Euroregionu Pradziad
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oraz stronie internetowej Euroregionu Pradziadoraz stronie internetowej Euroregionu Pradziad

www.europradziad.plwww.europradziad.pl
w zakładce w zakładce POWT 2007POWT 2007--20132013 / Promocja/ Promocja



WYODRĘBNIONA
EWIDENCJA KSIĘGOWA
jako źródło informacji o 

mikroprojekcie
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mikroprojekcie



Rozporządzenie Rady (WE) 1083/2006 z 11 lipca 2006 r. ustanawiające
przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności i uchylające
rozporządzenie (WE) nr 1260/1999.

Z zapisów rozporządzenia zgodnie z art.60 Instytucja Zarządzająca
odpowiada za zarządzanie programami operacyjnymi i ich realizację zgodnie
z zasadą naleŜytego zarządzania finansami, w tym między innymi:

I. PODSTAWY PRAWNEI. PODSTAWY PRAWNE
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zapewnienie utrzymywania przez beneficjentów i inne podmi oty
uczestnicz ące w realizacji operacji odr ębnego systemu ksi ęgowego albo
odpowiedniego kodu ksi ęgowego dla wszystkich transakcji zawi ązanych
z operacj ą, bez uszczerbku dla krajowych zasad ksi ęgowych.



Umowa o finansowanie mikroprojektu w ramach Funduszu
Mikroprojektów Programu Operacyjnego Współpracy Transgra-nicznej
Republika Czeska – Rzeczpospolita Polska 2007-2013 artykuł 11 pkt 1:

Beneficjent Mikroprojektu odpowiada za to, Ŝe wszelkie ewidencje
księgowe dotycz ące projektu b ędą przez ka Ŝdego partnera projektu
(w tym beneficjenta dofinansowania) prowadzone w ramach
odrębnej ewidencji analitycznej zgodnie z krajowymi przepisami

I. PODSTAWY PRAWNEI. PODSTAWY PRAWNE
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odrębnej ewidencji analitycznej zgodnie z krajowymi przepisami
prawa dotycz ącymi rachunkowo ści i b ędą z nich udost ępniane
wymagane informacje wszystkim organom kontroli.



� Przepisy wprowadzają wymóg, aby beneficjent utrzymywał odrębny system
księgowy lub odpowiedni kod księgowy.

� Wymóg zapewnienia odrębnego systemu księgowego albo odpowiedniego
kodu księgowego oznacza prowadzenie odrębnej ewidencji księgowej nie
zaś odrębnych ksiąg rachunkowych.

II. EWIDENCJA KSIĘGOWA II. EWIDENCJA KSIĘGOWA -- INFORMACJE INFORMACJE 
OGÓLNEOGÓLNE
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zaś odrębnych ksiąg rachunkowych.

� Beneficjent ma obowiązek ustalenia i opisania zasad dotyczących ewidencji
środków realizowanego projektu w ramach przyjętej polityki rachunkowości
(aktualizacja planu kont, opis przyjętych zasady klasyfikacji zdarzeń na
kontach wyodrębnionych).



� Przez wyodrębniony system ewidencji księgowej naleŜy rozumieć ewidencję
wyodrębnioną poprzez wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych i
pozabilansowych w ramach juŜ prowadzonych przez jednostkę ksiąg
rachunkowych.

� Ewidencja księgowa związana z realizacją projektu powinna być prowadzona w
sposób wyodrębniony od własnej ewidencji księgowej (tj. dla celów projektu
naleŜy prowadzić wyodrębnioną ewidencję analityczną).

II. EWIDENCJA KSIĘGOWA II. EWIDENCJA KSIĘGOWA --
INFORMACJE OGÓLNEINFORMACJE OGÓLNE
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naleŜy prowadzić wyodrębnioną ewidencję analityczną).

� Kopie dokumentów księgowych dotyczących projektu powinny być
przechowywane w odrębnej teczce i naleŜycie archiwizowane. Beneficjent ma
obowiązek przechowywania wszelkich dokumentów dotyczących projektu do
dnia 31grudnia 2026 roku (tzn. 10 lat od zakończenia Programu).



Wprowadzeniu wyodrębnionego kodu księgowego dla wszystkich transakcji
związanych z danym projektem. Wyodrębniony kod księgowy oznacza
odpowiedni symbol, numer, wyróŜnik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, który umoŜliwia sporządzanie zestawienia lub rejestru
dowodów księgowych w określonym przedziale czasowym ujmując wszystkie
operacje związane z projektem oraz obejmują przynajmniej następujący zakres
danych:
a) nr dokumentu źródłowego,

II. EWIDENCJA KSIĘGOWA II. EWIDENCJA KSIĘGOWA -- INFORMACJE INFORMACJE 
OGÓLNEOGÓLNE
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a) nr dokumentu źródłowego,
b) nr ewidencyjny lub księgowy,
c) datę wystawienia dokumentu,
d) kwotę brutto dokumentu,
e) kwotę netto dokumentu,
f) kwotę kwalifikowalną dotycząca projektu
Nieliczne programy finansowo księgowe spełniają te wymagania.



Dualizm zapisów dokumentacji programowej:

PODRĘCZNIK BENEFICJENTA DOFINANSOWANIA
Przypis 6
W przypadku, gdy wydatek nie został poniesiony w euro, kwoty z walut narodowych (CZK lub
PLN) przeliczane są na euro wg kursu EBC obowiązującego w miesiącu, kiedy Oświadczenie
o poniesionych wydatkach za część projektu zostało ostatecznie zatwierdzone w Benefit 7
(kurs dla danego miesiąca określony jest jako kurs przedostatniego dnia roboczego Komisji
Europejskiej w poprzednim miesiącu). Kurs ten będzie wcześniej wprowadzony do

III. EWIDENCJA KSIĘGOWA III. EWIDENCJA KSIĘGOWA -- PROBLEMYPROBLEMY
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Europejskiej w poprzednim miesiącu). Kurs ten będzie wcześniej wprowadzony do
zestawienia wydatków w systemie Benefit 7, a więc przeliczenie przed ostatecznym
zapisaniem zostanie dokonane automatyczne. W przypadku, gdy wydatek poniesiony jest
w innej walucie obcej ni Ŝ w euro, partner musi w zestawieniu w Benefit 7 poda ć kwot ę
w walucie narodowej w tej wysoko ści, w jakiej wydatek ten został zaksi ęgowany w
ewidencji ksi ęgowej partnera w walucie narodowej a potem ta kwota zostanie tak samo,
jak pozostałe, przeliczona na euro .



Załącznik 10b do Podręcznika Beneficjenta POWT RCz-RP Wskazówki dla partnerów
dotyczące wypełnienia Zestawienia wydatków w Benefit 7+

W przypadku, gdy dokument wystawiono w walucie innej aniŜeli CZK, PLN lub EUR, w
zestawieniu wydatków naleŜy wpisać walutę narodową w wysoko ści podanej na
wyci ągu bankowym .

Euroregion wymaga, by w przypadku, gdy dokument wystawiono w walucie innej 

III. EWIDENCJA KSIĘGOWA III. EWIDENCJA KSIĘGOWA –– PROBLEMY PROBLEMY c.dc.d
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Euroregion wymaga, by w przypadku, gdy dokument wystawiono w walucie innej 
aniŜeli EUR i PLN, w zestawieniu wydatków wpisa ć kwot ę w walucie narodowej w 

tej wysoko ści, w jakiej koszt został zaksi ęgowany w ewidencji ksi ęgowej 
Beneficjenta w walucie narodowej, chyba, Ŝe kwota podana na dokumencie zapłaty 

jest ni Ŝsza. W tym przypadku nale Ŝy wpisa ć walut ę narodow ą w wysoko ści 
podanej na dokumencie zapłaty.



�USTAWA O RACHUNKOWOŚCI

�Art. 9. Księgi rachunkowe prowadzi się w języku polskim i w
walucie polskiej.
�Art. 21. ust. 3. Dowód księgowy opiewający na waluty obce powinien
zawierać przeliczenie ich wartości na walutę polską według kursu
obowiązującego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik
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zawierać przeliczenie ich wartości na walutę polską według kursu
obowiązującego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik
przeliczenia umieszcza się bezpośrednio na dowodzie, chyba Ŝe system
przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na
walutę polską, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza odpowiedni
wydruk.



USTAWA O RACHUNKOWOŚCI
�Art. 30 Ust. 2  WyraŜone w walutach obcych operacje 

gospodarcze ujmuje się w księgach rachunkowych na dzień ich 
przeprowadzenia - o ile odrębne przepisy dotyczące środków 
pochodzących z budŜetu Unii  Europejskiej  i  innych  krajów  

Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz środków 
niepodlegających zwrotowi, pochodzących  ze  źródeł  

zagranicznych  nie  stanowią  inaczej  - odpowiednio po kursie: 
1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikającym z charakteru operacji - w
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1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikającym z charakteru operacji - w
przypadku sprzedaŜy lub kupna walut oraz zapłaty naleŜności lub zobowiązań,

2) średnim ogłoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzającego ten dzień - w przypadku zapłaty naleŜności lub zobowiązań, jeŜeli
nie jest zasadne zastosowanie kursu, o którym mowa w pkt 1, a takŜe w przypadku
pozostałych operacji.



� Opis procedur księgowych stosowanych dla mikroprojektów (plan kont, opis
przyjętych zasad klasyfikacji zdarzeń)

� Modyfikacja planu kont poprzez wprowadzenie wyodrębnionych analitycznie
kont kosztów, przychodów, rozrachunków, środków pienięŜnych, środków
trwałych.

� (np. z uwzględnieniem podziału kosztów na poszczególne kategorie budŜetu
lub podziału na EFRR i współfinansowanie zgodnie z klasyfikacją
budŜetową dotyczy jednostek budŜetowych)

IV. TWORZENIE WYODRĘBNIONEJ EWIDENCJI IV. TWORZENIE WYODRĘBNIONEJ EWIDENCJI 
KSIEGOWEJKSIEGOWEJ

„PROJEKT JEST WSPÓŁFINANSOWANY ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO ORAZ ZE ŚRODKÓW  BUDśETU PAŃSTWA.
PRZEKRACZAMY GRANICE”

budŜetową dotyczy jednostek budŜetowych)

� Ewidencjonowanie na kontach wyodrębnionych tylko operacji związanych z
projektem. Zwrócić uwagę na wydatki, koszty które tylko częściowo
kwalifikują się do projektu. W przypadku uznania przez Euroregion jakiegoś
wydatku za niekwalifikujący naleŜy wyksięgować go z wyodrębnionej
ewidencji księgowej.



Wydruk ksiąg rachunkowych z systemu f-k odnośnie zapisów na
kontach wyodrębnionych jako załącznik do rozliczenia projektu.

Kontrola ewidencji księgowej obejmuje sprawdzenie czy wszystkie
dowody ujęte we wniosku o płatność generowanym w Benefit 7+ ujęte są

IV. TWORZENIE WYODRĘBNIONEJ EWIDENCJI IV. TWORZENIE WYODRĘBNIONEJ EWIDENCJI 
KSIEGOWEJKSIEGOWEJ
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dowody ujęte we wniosku o płatność generowanym w Benefit 7+ ujęte są
na wyodrębnionych kontach w systemie f-k w wysokości wydatków i
kosztów kwalifikujących.



V. PRZEPŁYWY FINANSOWEV. PRZEPŁYWY FINANSOWE
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Odpowiedzialno ść za  realizacj ę projektu ponosi Beneficjent.
Realizacja  projektu musi odbywa ć się zgodnie z warunkami zawartymi 

w Umowie i jej zał ącznikach. 

W trakcie realizacji projektu nale Ŝy post ępować zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem projektowym oraz innymi warunkami okre ślonymi w Umowie. W trakcie
realizacji projektu mo Ŝe jednak zaistnie ć konieczno ść wprowadzenia odchyle ń w
stosunku do planu zało Ŝonego we wniosku projektowym, ewent. Umowie. W takim
przypadku nale Ŝy zgłosi ć zaistniał ą sytuacj ę oraz zło Ŝyć wniosek o zmian ę w
projekcie . Zmiany w projekcie powinny mieć miejsce tylko w wyj ątkowych sytuacjach,
stąd teŜ Ŝaden Beneficjent nie moŜe zgłaszać automatycznie roszczenia do ich

Zmiany w Zmiany w UoF (1)UoF (1)
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projekcie . Zmiany w projekcie powinny mieć miejsce tylko w wyj ątkowych sytuacjach,
stąd teŜ Ŝaden Beneficjent nie moŜe zgłaszać automatycznie roszczenia do ich
zatwierdzenia. Niedopuszczalna jest tak Ŝe sytuacja w której Beneficjent realizuje zmiany
projektu bez wcze śniejszego poinformowania o tym fakcie Euroregionu.

Beneficjent wnioskuj ący/informuj ący  o  zmianie musi j ą zawsze  
naleŜycie  uzasadni ć, podaj ąc powód  jej zaistnienia.



Zasady wprowadzania zmian określa § 15 UoF:

„Zmiana umowy moŜe być dokonana w trakcie realizacji niniejszej Umowy i nie mo Ŝna
jej dokonywa ć z moc ą wsteczn ą. Beneficjent Mikroprojektu zgłasza na piśmie
Euroregionowi zmiany dotyczące realizacji Mikroprojektu przed ich wprowadzeniem
w terminie:

1). niezwłocznie w przypadku zmian niewymagających aneksowania (zmiany nieistotne)
W przypadku, gdy zmiana dotyczy przekroczenia do 15% pierwotnej wartości
którejkolwiek z kategorii budŜetowych powstałego w skutek przeliczenia wydatku
z PLN na EUR zmianę tą Beneficjent Mikroprojektu zgłasza przy złoŜeniu wniosku
o płatność,

2). najpóźniej 30 dni przed planowanym/oczekiwanym wejściem w Ŝycie w przypadku

Zmiany w Zmiany w UoF (2)UoF (2)
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2). najpóźniej 30 dni przed planowanym/oczekiwanym wejściem w Ŝycie w przypadku
zmian skutkujących koniecznością podpisania aneksu, w przypadku zmian istotnych,
niewymagających zgody EKS,

3). najpóźniej w terminie określonym dla składania wniosków projektowych na kolejne
posiedzenie EKS, w przypadku zmian wymagających aneksowania po uzyskaniu
zgody EKS.



Oznacza to, Ŝe Beneficjent Mikroprojektu (Odbiorca 
końcowy) ma obowiązek informować lub wnioskować o 
wszystkie zmiany mikroprojektu do Zarządzającego 

FM. 

Zmiany mikroprojektu = wszelkie odstępstwa od treści i celów 

Zmiany w UoF (3)Zmiany w UoF (3)
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Zmiany mikroprojektu = wszelkie odstępstwa od treści i celów 
mikroprojektu czy tez Umowy o Finansowanie mikroprojektu.

W zaleŜności od cech, charakteru oraz następstw zmian wyróŜniamy 
zmiany:



czyli takie, które:
- nie mają wpływu na właściwą treść i cele projektu (np. zmiana konta

bankowego itp.)
- mają mały wpływ na treść i cele projektu (np. zmiana terminu

przedsięwzięcia/ działania w ramach projektu, zmiany w opisie działań,
miejsca realizacji itp. w przypadku, gdy nie wpływa to na główne
ukierunkowanie projektu ani całkowitą wartość budŜetu projektu;)

- przesunięcie środków między kategoriami budŜetowymi do 15% z
pierwotnej wartości kategorii, których to dotyczy.
Ograniczenie to nie obowiązuje dla przesunięć w ramach kategorii

Zmiany nieistotne:Zmiany nieistotne:
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Ograniczenie to nie obowiązuje dla przesunięć w ramach kategorii
budŜetowych między podkategoriami, gdzie przesunięcia są
dopuszczalne bez ograniczeń pod warunkiem, Ŝe nie wpłynie to na
główne ukierunkowanie projektu, a Zarządzający FM dokona pozytywnej
akceptacji wprowadzonej zmiany.



Uwaga!:  Przez pierwotn ą  warto ść kategorii  si ę  rozumie  
kwot ę  podan ą  w  bud Ŝecie  projektu,  który  stanowi 

element UoF.  W  przypadku,  gdy  nast ąpi  kilka  zmian,  
a  kaŜda  pojedyncza  zmiana b ędzie  mniejsza  ni Ŝ  15%,  

ale  w  sumie  zmiany  te  przekrocz ą  granic ę  15%  w  
którejkolwiek  kategorii bud Ŝetowej w porównaniu z 

pierwotnym bud Ŝetem z umowy, taka zmiana zostanie 

Zmiany Zmiany nieistotnenieistotne
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pierwotnym bud Ŝetem z umowy, taka zmiana zostanie 
uznana za istotn ą w momencie przekroczenia danego 

limitu i zatwierdzana b ędzie w procedurze okre ślonej dla 
zmiany istotnej.



Uwaga!:  śaden  wydatek,  który b ędzie  wykraczał  poza  
daną  lini ę  bud Ŝetow ą,  nie  mo Ŝe  zostać 

zatwierdzony bez uprzedniego zatwierdzenia nowego 
bud Ŝetu. Dlatego te Ŝ zalecane jest, 

aby  wnioski  o  zmian ę  bud Ŝetu  projektu  były  
składane  z  wystarczaj ącym  wyprzedzeniem,  zanim 

Zmiany Zmiany nieistotnenieistotne
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składane  z  wystarczaj ącym  wyprzedzeniem,  zanim 
wydatki  wykraczaj ące  poza  aktualnie  obowi ązujące  

limity  kategorii  bud Ŝetowych  zostan ą złoŜone  w 
ramach wniosku o płatno ść.



- zmiany w Szczegółowej specyfikacji linii budŜetowych nieskutkujące 
zmianami finansowymi, w przypadku, gdy nie wpływa to na główne 
ukierunkowanie projektu ani całkowitą wartość budŜetu projektu;

- zmiany w załącznikach do umowy, które nie wpływają bezpośrednio na
zapisy UoF.
Zarządzający FM ma prawo nie wyrazi ć zgody nawet na 

nieistotn ą zmianę np. bud Ŝetu, jeśli jest ona w 
sprzeczno ści z warunkami FM lub projektu (np. 

Do zmian nieistotnych zaliczamy tak Ŝe:Do zmian nieistotnych zaliczamy tak Ŝe:
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sprzeczno ści z warunkami FM lub projektu (np. 
nieuzasadnione przesuni ęcie środków na zakup wi ększej 

ilości, innego, dro Ŝszego wyposa Ŝenia ni Ŝ było planowane 
w projekcie itp.).



W przypadku zmian nieistotnych Beneficjent natychmiast
poinformuje na piśmie Zarządzającego FM, który dokona oceny
zmiany. Jeśli nie ma wobec tej zmiany zastrzeŜeń, Euroregion
przygotuje Wykaz zmian dokonywanych w mikroprojekcie, który
przekaŜe Beneficjentowi mikroprojektu. Podpisanie Wykazu zmian
oraz - w przypadku, gdy zmiana pociąga za sobą zmianę załącznika
- nowej wersji załącznika jest zatwierdzeniem zmiany oraz
potwierdzeniem uzgodnienia zmian na piśmie, zgodnie z §15 UoF.
Wyjątkiem są zmiany nieistotne z punktu widzenia realizacji
mikroprojektu, jednak do wprowadzenia zgodnie z postanowieniami

Procedura administrowania zgłoszenia zmiany:Procedura administrowania zgłoszenia zmiany:
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mikroprojektu, jednak do wprowadzenia zgodnie z postanowieniami
UoF wymagane jest podpisanie aneksu (są to: zmiana rachunku
bankowego do przyjmowania środków dofinansowania z EFRR i
BP, zmiana przedstawicieli statutowych, czy zmiana nazwy partnera,
formy prawnej, struktury jego własności)



Wykaz zmian dokonanych w mikroprojekcie

Numer rejestracyjny projektu: 
Nazwa projektu: 
Wnioskodawca: 

1. Pozycja, w której nastąpiła zmiana:

Pierwotnie:

Zmiana na:

Powódzmiany:
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Powódzmiany:
........

Zmiany wprowadzono do SI Monit.
Nie moŜna wyświetlić obrazu. Na komputerze moŜe brakować pamięci do otwarcia obrazu lub obraz moŜe być uszkodzony. Uruchom ponownie komputer, a następnie otwórz plik ponownie. Jeśli czerwony znak x nadal będzie wyświetlany, konieczne moŜe być usunięcie obrazu, a następnie ponowne wstawienie go.

Data Imię, nazwisko / funkcja Podpis

Sporządził

Sprawdził



Zaliczamy do nich wskazane wcześniej zmiany nieistotne:
- zmiany nazwy Wnioskodawcy;
- zmiana rachunku bankowego Wnioskodawcy;
- zmiana osób upowaŜnionych do zaciągania zobowiązań w imieniu partnerów 

itp.,
dla nich stosuje się procedurę juŜ omówioną oraz
ZMIANY które: 
- mają wpływ na treść, cele lub czas trwania projektu (np. zmiana 

liczby działań  w ramach projektu, przedłuŜenie czasu trwania 
projektu, zmiany we wskaźnikach projektu, itp. jeŜeli nie wpływa 

Zmiany wymagaj ące aneksowania:Zmiany wymagaj ące aneksowania:
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projektu, zmiany we wskaźnikach projektu, itp. jeŜeli nie wpływa 
to na główne cele, załoŜenia i ukierunkowanie projektu) 

- mają wpływ na budŜet projektu – chodzi o przesunięcie  środków 
między kategoriami budŜetu o więcej niŜ 15% pierwotnej 
wielkości któregokolwiek z kategorii, których dotyczą.



Zmiany takie wymagają zatwierdzenia przez
Zarządzającego FM i zmianę UoF w formie aneksu do
pierwotnej umowy. Podanie o zmianę umowy łącznie
z odpowiednim uzasadnieniem musi być złoŜone do
Zarządzającego FM z odpowiednim wyprzedzeniem

Zmiany wymagaj ące Zmiany wymagaj ące aneksowaniaaneksowania
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Zarządzającego FM z odpowiednim wyprzedzeniem
czasowym, najpóźniej na 30 dni przed
przeprowadzeniem rozwaŜanych zmian projektu.



Euroregion zmianę rozpatrzy a następnie ją
przyjmie lub odrzuci. O swej decyzji powiadomi
Beneficjenta. W przypadku zatwierdzenia zmiany
Euroregion przygotuje Aneks oraz Wykaz zmian
dokonywanych w mikroprojekcie a takŜe - w
przypadku, gdy zmiana pociąga za sobą zmianę

Procedura administrowania zgłoszenia zmiany:Procedura administrowania zgłoszenia zmiany:
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przypadku, gdy zmiana pociąga za sobą zmianę
załącznika - nową wersję załącznika, które
przekaŜe Beneficjentowi mikroprojektu do podpisu.



W przypadku wystąpienia zmian, które mają wpływ na główne cele, 
załoŜenia i ukierunkowanie projektu, w szczególności zmiany:

- działań projektu, która wpłynie na cel projektu;
- innych istotnych zmian wpływających na cele projektu.
Zmiany takie kaŜdorazowo rozpatruje Euroregionalny Komitet Sterujący.

Procedura administrowania zgłoszenia zmiany:
Beneficjent zobowiązany jest do zgłoszenia zmiany na piśmie na formularzu
Wykaz zmian dokonywanych w mikroprojekcie . Euroregion przedstawi

Zmiany Zmiany wymagaj ące wymagaj ące zatwierdzenia zatwierdzenia 
przez przez EKS i aneksowania:EKS i aneksowania:
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Wykaz zmian dokonywanych w mikroprojekcie . Euroregion przedstawi
wniosek o zmianę na posiedzeniu EKS, który ją przyjmie lub odrzuci. O
decyzji w tej sprawie Euroregion powiadamia Beneficjenta. W przypadku
zatwierdzenia zmiany Euroregion przygotuje Aneks oraz - w przypadku, gdy
zmiana pociąga za sobą zmianę załącznika - nową wersję załącznika, które
przekaŜe Beneficjentowi mikroprojektu do podpisu.



Wszystkie pisma, zapytania, notatki, wnioski (równi eŜ 
informacje o działaniach przesyłane e-mailem) dotyc zące 

mikroprojektów realizowanych w ramach Funduszu 
Mikroprojektów w Euroregionie Pradziad nale Ŝy opatrzy ć:  

„Tytułem mikroprojektu”, „Numerem mikroprojektu” na danym 
przez system SI MONIT7+ (rozpoczynaj ącym się 

UWAGA:UWAGA:
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przez system SI MONIT7+ (rozpoczynaj ącym się 
PL.3.22/3.3.07/……….) obligatoryjnie Nazw ą Beneficjenta oraz 

oznakowa ć zgodnie z zasadami promocji projektów. 



Wniosek o płatność 
(wypełniany w AI Benefit7+)

Sprawozdanie końcowe za mikroprojekt

ROZLICZANIE PROJEKTUROZLICZANIE PROJEKTU
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Sprawozdanie końcowe za mikroprojekt

NAJPÓŹNIEJ 30 DNI PO ZAKOŃCZENIU REALIZACJI PROJEKTU



� Faktury / rachunki / listy płac lub inne 
dowody księgowe

� Dowody przelewów / raporty kasowe
Tabela Zestawienie poniesionych wydatków i 

DOKUMENTY DOKUMENTY 
DO WNIOSKU O PŁATNOŚĆDO WNIOSKU O PŁATNOŚĆ
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� Tabela Zestawienie poniesionych wydatków i 
dokumentów księgowych (Excel)

� Inne dokumenty



� Numer umowy - UWAGA ZMIANA!!!
Numer umowy o dofinansowanie projektu w ramach programu naleŜy wpisać na pierwszej 

stronie dokumentu (faktury/rachunku), a nie na tyle jak było do tej pory.
� Nazwa projektu
� Opis związku wydatku z projektem
� Informacje o poprawności rachunkowej, formalnej i merytorycznej
� Podstawę prawną zgodnie z Ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. PZP 

(Dz.U.2010 nr 113 poz. 759 z późn. zmianami)
Numer ewidencyjny z przodu faktury / rachunku (u góry)

OPIS DOWODÓW KSIĘGOWYCHOPIS DOWODÓW KSIĘGOWYCH
CO POWINNA ZAWIERAĆ FAKTURA / RACHUNEKCO POWINNA ZAWIERAĆ FAKTURA / RACHUNEK
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� Numer ewidencyjny z przodu faktury / rachunku (u góry)
� Adnotację: 

„Projekt  jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego oraz ze środków Bud Ŝetu Państwa ...% w ramach 
Programu Operacyjnego Współpracy Transgranicznej Rep ublika Czeska-

Rzeczpospolita Polska  2007-2013. Przekraczamy Granice”



• Brak numerów księgowych na oryginałach dokumentów księgowych 
• Brak podpisu lub daty na potwierdzeniu sprawdzenia dokumentu 
pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym

• Błędny Dziennik Ustaw (z 2007r.) przy informacji dotyczącej PZP
• Brak opisu związku faktury/rachunku z projektem 
• Opisywanie na załącznikach do faktur, a nie na dokumentach 
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• Opisywanie na załącznikach do faktur, a nie na dokumentach 
księgowych

• Poprawki do opisu faktur/rachunków robione na kserokopiach 
dokumentów zamiast na oryginałach (naklejanie dodatkowych 
kartek, uŜywanie korektora)



Do rozliczenia naleŜy przedstawić
2 egzemplarze sprawozdania 

SPRAWOZDANIE KOŃCOWE SPRAWOZDANIE KOŃCOWE 
ZA MIKROPROJEKTZA MIKROPROJEKT
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2 egzemplarze sprawozdania 
(oryginały)



� Publikacje
� Zdjęcia banerów, standów, billboardów, sprzętu, gadŜetów itp.
� Listy obecności
� Płyty z nagranymi ogłoszeniami w radio lub TV
� Zdjęcia z wydarzeń na płytach CD (dokumentacja 

fotograficzna)

ZAŁĄCZNIKI ZAŁĄCZNIKI 
DO SPRAWOZADANIADO SPRAWOZADANIA
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fotograficzna)
� Pełna dokumentacja przetargowa (kserokopia)
� Wszelkie dokumenty potwierdzające realizację projektu, nie 

wymienione powyŜej



Sporządzanie wniosku o Sporządzanie wniosku o 
płatnośćpłatność

w aplikacji internetowej w aplikacji internetowej 
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w aplikacji internetowej w aplikacji internetowej 
BENEFIT 7BENEFIT 7



Stowarzyszenie Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Gmin Polskich Euroregionu Pradziad Pradziad 

Dziękujemy Dziękujemy za uwag ę za uwagę 

Małgorzata PaściakMałgorzata Paściak
Iwona PakułaIwona Pakuła--IsalskaIsalska

Marta GardyanMarta Gardyan
Krzysztof Krzysztof WinklerWinkler

Piotr BąkPiotr Bąk
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Piotr BąkPiotr Bąk

www.europradziad.plwww.europradziad.pl
biuro@europradziad.plbiuro@europradziad.pl


