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Fundusz Mikroprojektow Programu INTERREG V-A w Euroregionie Pradziad jest wspétfinansowany ze $rodkéw
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Zasady dokumentowania wydatkow i opisywania dokumen tow dowodowych
w ramach Funduszu Mikroprojektow Programu INTERREG V-A
w Euroregionie Pradziad

Zatacznikiem do wniosku o ptatnosé za mikroprojekt sg zaptacone faktury / inne dowody ksiegowe o
rownowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajgce poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych.

Faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktérych skany kazdy partner
projektu zatgcza wniosku o ptatnosé powinny by¢ wtasciwie opisane.

W zapisach Umowy o Finansowanie mikroprojektu czytamy:

Kazdy z Partnerédw Projektu ,jest zobowigzany do zapewnienia, aby jego dostawcy na prace i ustugi
zwigzane z mikroprojektem wystawiali w miare mozliwosci faktury zawierajgce réwniez nazwe i
numer danego mikroprojektu.”* W zwiazku z tym nalezy zwrdéci¢ uwage wystawcom faktur/ innych
dowoddéw ksiegowych o réwnowazinej wartosci dowodowej, aby w tresci tych dokumentéw
wprowadzali numer i tytut mikroprojektu jesli to mozliwe.

Opis faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej powinien co do zasady
znajdowac sie z tytu dokumentu na jego oryginale. W wyjatkowych sytuacjach dopuszczalne jest
przygotowanie zatgcznika z opisem (np. mata faktura, na ktdrej nie miesci sie petny opis). Wowczas
na takim dokumencie nalezy nanies¢ informacje: Zatgcznik do faktury nr......

Opis faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej w przypadku wydatkow
poniesionych w ramach kosztow przygotowawczych powinien zawierac informacje, ze wydatek zostat
poniesiony w zwigzku z przygotowaniem mikroprojektu oraz inne dostepne informacje wymienione
ponizej.

Opis faktury/innego dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej powinien zawieraé:

* Nr ksiegowy badz ewidencyjny, pod ktérym dana faktura/dokument o réwnowaznej wartosci
ksiegowej zostat zaksiegowany. Numer ten umieszcza sie na pierwszej stronie dokumentu, zwykle
na gorze dokumentu.

e Tytut mikroprojektu:.......c.cceeuenenee.. (jesli nie wpisano go w tresci faktury)
e Numer: CZ.11.X.XXX/0.0/0.0/16_009/0000XXX (jesli nie wpisano go w tresci faktury)

e Opis merytoryczny zwigzku wydatku z mikroprojektem — nalezy opisa¢ czego dotyczy dana
faktura/rachunek w nawigzaniu do mikroprojektu, jaki zwigzek z mikroprojektem ma ten
wydatek.

podpis osoby przygotowujgcej ten opis

e Kategoria zgodna z budzetem projektu — nr i nazwa zadania:

Np. 4.5 — Dziatania promocyjne (zgodnie z trzeciq kolumng w zatgczniku nr A.4 zaktadka Budzet
PW_PP lub Partnerl itp.)

tw uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze samodzielnie oznaczy¢ dokumenty nazwa i numerem mikroprojektu,
przed ich wykazaniem we wniosku o ptatnos¢
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e Numerinazwa pozycji w budzecie projektu:

Np. Pozycja nr 26 — Artykut w prasie lokalnej (zgodnie z pierwszq i pigtq kolumng w zatgczniku nr A.4
zaktadka Budzet VP_PW lub Partnerl itp.)

e Numer i nazwa dziatania kluczowego:
Np. 3. Promocja (zgodnie z wykazem dziatan kluczowych we wniosku)

e Kwota wydatkow kwalifikowalnych: .......... PLN (wartos¢, ktéra kwalifikuje sie do rozliczenia z
danej faktury). Dowdd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich
wartosci na walute polskg wedtug sredniego kursu NBP sprzed dnia przeprowadzenia operacji
gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie, chyba ze system
przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polska, a
wykonanie tego przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk (art. 21 ust. 3 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci). Jezeli faktura zostata wystawiona w walucie EUR, do
rozliczenia bedzie sie kwalifikowa¢ kwota EUR

e Informacja o poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej wraz z podpisem
upowaznionej osoby

e Podstawa prawna zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych:
- Na fakturach wystawianych po 09.09.2017: (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z pdzn. zm.)
- Na fakturach wystawianych po 18.10.2018: (Dz. U. 2018 poz. 1986)

Nalezy podaé zapis, na podstawie ktérego stosuje sie tryby ww. ustawy
¢ Adnotacja dotyczgca zrodet finansowania mikroprojektu:

Projekt jest wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
programu INTERREG V-A Republika Czeska-Polska oraz ze srodkéw budzetu panstwa (w przypadku
tych mikroprojektow, w ktorych budzet paristwa wystepuje). Przekraczamy granice.

e Dodatkowe opisy wynikajgce z innych przepisow

W ramach Funduszu Mikroprojektéw Programu INTERREG V-A rozliczenie mikroprojektow bedzie
wyglagdac¢ inaczej niz w poprzednich programach. Gtdwna zmiana dotyczy sposobu sktadania
rozliczenia za mikroprojekt. Wniosek o ptatnos¢ bedzie przygotowywany w tym samym generatorze
MS2014+, w ktérym sktadany byt wniosek o dofinansowanie. Wniosek o ptatnos¢ musi by¢ podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez przedstawiciela statutowego danej instytucji
wskazanego we wniosku o dofinansowanie jako sygnatariusz.

Wszystkie dokumenty ksiegowe oraz inne dokumenty nalezy zatgczy¢ w formacie pdf w wersji
elektronicznej do wniosku o dofinansowanie. Nie skfada sie rozliczenia w formie papierowej. W
przypadku materiatdw wykonanych w ramach mikroprojektu (np. mapy, publikacje, foldery, plakaty,
gadzety itp.) nalezy dostarczy¢ zdjecia tych materiatéw (w formie zatacznikdw do wniosku o ptatnos¢)
z widoczng informacjg o dofinansowaniu mikroprojektu.

Mikroprojekt typy A (z Partherem Wiodacym)

Kazdy Partner Projektu sktada swoje rozliczenie za narodowg czes¢ (Raport koricowy z realizacji
mikroprojektu oraz wniosek o pfatno$¢) do wtasciwego Partnera FM?. Polski partner sktada
rozliczenie do polskiego Biura Euroregionu Pradziad, czeski partner — do czeskiego. Na podstawie

% Partner FM jest to Zarzadzajacy Funduszem Mikroprojektéw w Euroregionie Pradziad. Po czeskiej stronie jest to Biuro
Euroregionu Pradziad we Vrbnie pod Pradziadem. Po polskiej stronie jest to Biuro Euroregionu Pradziad w Prudniku
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zatwierdzonych przez Kontroleréw obu wnioskéw o dofinansowanie (polskiego i czeskiego) Partner
Wiodacy przygotowuje Raport koncowy z realizacji za caty mikroprojekt, ktorego nierozerwalng
czescig jest wniosek o ptatnosc jako catosé.

Mikroprojekt typu B (partnerski), C (samodzielny)

Beneficjent sktada swoje rozliczenie do wtasciwego Partnera FM. Raport koncowy z realizacji za caty
mikroprojekt oraz wniosek o ptatnosc sg zatwierdzane przez Kontrolera.

Szczegdtowa procedura zostata opisana w Wytycznych dla Beneficjentow.



