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Zasady ztozenia wniosku o dofinansowanie wraz z podpisem elektronicznym

w Euroregionie Pradziad

Przed przygotowaniem wniosku projektowego nalezy szczegétowo zapoznac sie z zasadami Programu
Interreg V-A Republika Czeska-Polska i zapisami Wytycznych dla wnioskodawcéw.

1. Nalezy zatozy¢ konto w systemie informatycznym MS2014+ www.mseu.mssf.cz (jeZeli

Whnioskodawca jeszcze takiego nie posiada) i wypetni¢c wszystkie niezbedne dane
identyfikacyjne.

2. Nalezy wygenerowac¢ nowy wniosek projektowy i uzupetni¢ wszystkie pozycje. W momencie
jego wybrania, wnioskodawca musi wybra¢ typ projektu (A, B lub C). Nalezy zastanowic sie jaki
typ mikroprojektu wnioskodawca chce realizowaé, poniewaz po wybraniu typu mikroprojektu,
nie bedzie mozna juz dokona¢ jego zmiany. W przypadku wyboru nieprawidtowego typu
projektu, nalezy usungé wniosek projektowy i zaczg¢ procedure od ponownego wybrania
nowego wniosku.

3. Po uzupetnieniu wszystkich zaktadek we wniosku projektowym nalezy przeprowadzi¢ jego
kontrole klikajgc przycisk na pasku znajdujgcym sie nad kazdg zaktadky. System przeprowadszi
analize, jezeli znajdzie btedy — wyswietli je. Jezeli wniosek nie zawiera zadnych btedéw, mozna
przejs$¢ do finalizacji.

4. Finalizacja przeprowadzana jest po nacisnieciu przycisku Finalizacja. Po wybraniu tej zaktadki,
przeprowadzona zostanie kontrola i jezeli wszystko jest dobrze wniosek zostanie sfinalizowany.
Musi jg przeprowadzié¢ uzytkownik, ktéry ma odpowiednie uprawnienia w zakresie zarzadzania
whioskiem (wfasciciel).

5. Po finalizacji uaktywni sie nowa zaktadka Podpis wniosku — wtedy mozna podpisa¢ wniosek
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wniosek moze podpisac¢ jedynie Sygnatariusz, po
wczesniejszym zalogowaniu sie na konto.

6. W przypadku, gdy wnioskodawca nie moze podpisa¢ wniosku projektowego (nie posiada
kwalifikowalnego podpisu elektronicznego), zwraca sie z prosbg do Sekretariatu FM w
Euroregionie Pradziad z prosbg o jego podpisanie. Pracownik Sekretariatu przesyta
whnioskodawcy wymagane dane, ktére nalezy wpisa¢ do wniosku. Nastepnie wnioskodawca
sktada petnomocnictwo do podpisania wniosku projektowego w jego imieniu i na jego
odpowiedzialno$¢ w Sekretariacie Euroregionu Pradziad. Takie petnomocnictwo wnioskodawca
musi ztozy¢ do sekretariatu EP minimum 3 dni przed terminem zakoriczenia naboru wnioskéw
projektowych. Zbyt pdine dostarczenie petnomocnictwa moze skutkowac nieztozeniem
whiosku.

7. W przypadku podpisywania wniosku projektowego przez pracownika Euroregionu Pradziad
wazne jest, by wnioskodawca udostepnit sfinalizowany wniosek projektowy pracownikowi EP z
odpowiednim wyprzedzeniem, tj. najpdziniej dzien przed ostatecznym terminem ztozenia
whiosku (do godz. 15.00).


http://www.mseu.mssf.cz/

