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Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla polskich beneficjentéw

1. Zasady ogdlne

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, w przypadkach nieuregulowanych na
poziomie Programu, stosuje sie nizej opisane zasady kwalifikowalnosci obowigzujgce w dniu
poniesienia wydatku, z uwzglednieniem pkt. aib.:

a) Do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw wynikajgcych z uméw zawartych w  wyniku
postepowania prowadzgcego do zawarcia umowy, wszczetego przed dniem wejscia w zycie
nowych zasad kwalifikowalnosci, stosuje sie zasady obowigzujagce w dniu wszczecia
postepowania prowadzgcego do zawarcia umowy.

b) W przypadku, gdy ogtoszone po poniesieniu wydatku zasady kwalifikowalnosci wprowadzaja
rozwigzania korzystniejsze dla beneficjenta, a wydatek nie zostat jeszcze scertyfikowany,
zastosowanie majg zasady korzystniejsze, wydane pdzniej.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tgcznie nastepujgce warunki:

a) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie i zatwierdzonego
whniosku o dofinansowanie,

b) jest zgodny z zasadami okreslonymi w Programie i Podreczniku Programu,

c) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,
d) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie’,
e) zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu i jest niezbedny do jego realizacji,
f) zostat dokonany w sposdb racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad

g) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

h) zostat nalezycie udokumentowany,

i) zostat odpowiednio zaksiegowany,

j) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢,

k) nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego.

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest wydatek nie spetniajgacy co najmniej jednego z warunkow
wymienionych w pkt. a-i.

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona® faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci
dowodowej (np. lista ptac, rozliczenie delegacji z zatgcznikami) wraz z dotgczonym dokumentem
potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci

! Wyjatek stanowig koszty przygotowawcze oraz zwigzane z zamknieciem projektu

> We whniosku o0 ptatno$¢ moga zostaé ujete wytgcznie w catosci zaptacone faktury/rachunki itp. Jezeli np. faktura byta ptacona ratami,
nalezy wskaza¢ wszystkie daty dokonania zaptaty za dang fakture. Dokument, ktéry nie zostat w catosci zaptacony nie moze byé
umieszczany we wniosku o ptatnos¢. Odrebnie raportowa¢ mozna natomiast wyptate wynagrodzen netto oraz pochodnych od
wynagrodzen
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Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) w przypadku wydatkow pienieznych:

dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku
bankowego beneficjenta®

dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,

dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci®

b) w przypadku wktadu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wktadu (np. date
pierwszego wykorzystania srodka trwatego na rzecz projektu lub wykonania nieodptatnej
pracy przez wolontariusza)

c) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego

d) w przypadku kompensaty — np. date uznania kompensaty przez drugg strone

Kwoty zatrzymane

W celu przyspieszenia terminu wyptaty kwoty zatrzymanej mozna dopusci¢ m.in. postuzenie sie przez
wykonawce gwarancjg instytucji finansowej. W takim przypadku wykonawca uzyskuje wyptate kwoty
zatrzymanej w zamian za przedstawienie gwarancji instytucji finansowej na te kwote. Kwota
zatrzymana, ktéra zostata wyptacona wykonawcy przez beneficjenta, stanowi wydatek faktycznie
poniesiony, moze by¢ zatem uznana za wydatek kwalifikowalny.

Wyptata kwoty zatrzymanej (faktyczne poniesienie wydatku) po uptywie okresu kwalifikowalnosci
wydatkéw w projekcie nie stanowi wydatku kwalifikowalnego.

Zaliczki

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz wykonawcy na
podstawie faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli zostaty wyptacone
zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a wykonawcga oraz zgodnie z
prawem zamoéwien publicznych.

Podwadjne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

a) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach rdznych
projektow wspodtfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub FS lub/oraz dotacji z
krajowych srodkéw publicznych

b) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej
pomocy finansowej z kilku Zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci facznie
wyzszej niz 100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu

® Datg poniesienia wydatku nie jest data polecenia przelewu tylko data z potwierdzenia wykonania przelewu

4 - - . , . . . e . - . . .
W przypadku poniesienia kosztu bezposrednio przez pracownika beneficjenta niezbedne jest udokumentowanie zwrotu pracownikowi

poniesionego kosztu przez instytucje beneficjenta. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie wowczas rozchdd srodkdw pienieznych z kasy

lub rachunku bankowego beneficjenta

W przypadku, gdy pracownik otrzymat od instytucji beneficjenta zaliczke na poniesienie wydatkéw zwigzanych z projektem, data

poniesienia wydatku jest data faktycznej zaptaty faktury/rachunku itp.
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c¢) zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w

ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta
w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu

d) sytuacja, w ktdrej beneficjent jako wktad wtasny wnosi do projektu wktad niepieniezny, ktéry
w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspoétfinansowany ze srodkéw
unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych

Opis dokumentu ksiegowego

Dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji projektu powinny by¢ tak opisane, aby z opisu
jednoznacznie wynikat zwigzek wydatku z projektem. Opis dokumentu powinien zostaé sporzadzony
na oryginale dokumentu ksiegowego i zawierac co najmniej:

* numer projektu
¢ kwote kwalifikowalng w ramach projektu
e numer kategorii interwencji — w przypadku projektéw PT

Zaleca sie, aby numer projektu umiesci¢ na pierwszej stronie dokumentu. Opis moze réwniez
wystepowac w formie pieczeci.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji dokumentow przez narodowego kontrolera/inne
upowaznione instytucje, zostang ujawnione braki lub btedy w opisie dokumentu ksiegowego,
wszelkie poprawki nalezy dokonywaé na oryginale dokumentu ksiegowego.

2. Koszty personelu

1) Za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane:
A. dodatki do wynagrodzen:

W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych danego pracownika beneficjenta w
zwigzku z realizacjg projektu, wydatkami kwalifikowalnymi mogg by¢ réwniez dodatki do
wynagrodzenia, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy. Przy tym
dodatek moze by¢ przyznany zarowno jako wytgczne wynagrodzenie za prace w projekcie albo jako
uzupetnienie wynagrodzenia personelu beneficjenta, rozliczanego w ramach projektu.

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang nastepujgce warunki:
a) mozliwos¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy

b) dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania instytucji
beneficjenta lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy

c¢) dodatek zostat wprowadzony w instytucji beneficjenta co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy mozliwos¢
przyznania dodatku wynika z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego

d) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikdw beneficjenta, a zasady jego
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektéw
oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta

e) dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,
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wysokos¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkéw, przy czym w
przypadku wykonywania zadan w kilku projektach u tego samego beneficjenta, personelowi
projektu przyznawany jest wytgcznie jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do
zaangazowania pracownika w dany projekt

Dodatki sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego wraz ze sktadnikami, z
zastrzezeniem, ze przekroczenie tego limitu moze wynikaé wytgcznie z aktow prawa powszechnie
obowigzujgcego.

b)

c)

d)

2)

3)

4)

B. nagrody (z wytgczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile sg spetnione
nastepujgce warunki:

nagrody lub premie przyznane sg w zwigzku z zaangazowaniem pracownika beneficjenta do
realizacji zadan zwigzanych z projektem

nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
instytucji beneficjenta lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy

nagrody lub premie zostaty wprowadzone w instytucji beneficjenta co najmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie

nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw beneficjenta, a zasady
ich przyznawania s takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji
projektéw oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta

taczne zaangazowanie zawodowe pracownika’, ktérego koszty wynagrodzenia sa rozliczane
w ramach projektu, nie moze przekracza¢ 276 godzin miesiecznie

Spetnienie tego warunku beneficjent powinien zweryfikowac przed zaangazowaniem danej
osoby do projektu®. Warunek powinien by¢ spetniony w catym okresie kwalifikowania
wynagrodzenia danej osoby w projekcie.

W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia ww. warunku

za niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci)
w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato
naruszenie tego warunku.

Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie w
instytucji uczestniczacej w realizacji Programu na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie
zachodzi konflikt intereséw lub podwéjne finansowanie

Osoba dysponujgca $rodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona do
podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze by¢
prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, co
beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby

Przyktadowy katalog wydatkdw kwalifikowalnych:

wynagrodzenie zasadnicze brutto

zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych

® W realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatari finansowanych z innych
zrédet, w tym Srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw
e Np. poprzez przestawienie przez pracownika stosownego oswiadczenia
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obcigzenia z tytutu ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych
dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz ze sktadkami wyptacanymi przez pracodawce’

premie i nagrody oraz dodatki do wynagrodzen (funkcyjne, zadaniowe), o ile zostaty
przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy, regulaminu wynagradzania
instytucji beneficjenta oraz w zwigzku z realizowanym projektem

ekwiwalent za niewykorzystany urlop zgodnie z przepisami prawa pracy

nadgodziny, pod warunkiem udokumentowania ich zwigzku z projektem oraz niemoznosci
ich odebrania bez szkody dla projektu®

koszt pracy wolontariuszy

Przyktadowy katalog wydatkéw niekwalifikowalnych:

3.

* nagrody jubileuszowe

e dodatki nie majgce zwigzku z realizowanym projektem (np. za punktualne przychodzenie
do pracy, niepalenie papieroséw, przestrzeganie regulaminu pracy)

¢ zasitki finansowane z budzetu panstwa

e koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami
prawa krajowego’

e koszty dodatkowych ustug zdrowotnych optacanych przez pracownika za posrednictwem
pracodawcy

e odprawy pracownicze
e odprawy emerytalno-rentowe

e ekwiwalent za niewykorzystany urlop, o ile nie zaistniaty okolicznosci uniemozliwiajgce
udzielenie takiego urlopu bez szkody dla realizacji zadar zwigzanych z projektem

e wpfaty na Paiistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON)
e $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu

e koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy
wykonywaniu wtadzy publicznej

Koszty podrdzy i zakwaterowania

1) W przypadku wykorzystania samochoddéw stuzbowych oraz prywatnych dla celéw

stuzbowych, za kwalifikowalne mozna uznaé koszty uzywania samochoddéw rozliczane
zgodnie ze stawkami i procedurami obowigzujgcymi w instytucji beneficjenta w odniesieniu
do wszystkich podrdézy stuzbowych

7 Jezeli wynika z przepiséw prawa pracy i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedace podstawg jego naliczenia jest
rozliczane w ramach projektu

& Przy tym zasady wyptaty wynagrodzenia za nadgodziny muszg by¢ uregulowane na poziomie instytucji beneficjenta oraz muszg byc¢
jednakowe dla wszystkich pracownikdw beneficjenta

° Chyba ze:

a) zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji

b) zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie

c) potencjalnie obejmuja wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta

5



Fundusz Mikroprojektéow w Euroregionie Pradziad
Program INTERREG V-A Republika Czeska - Polska
Zatacznik nr 9 do Wytycznych dla Wnioskodawcow

ArTa ] 4]
i R TR
I NN H B TR 1]

PEFLAASA TRAT BRANICT PGPS LA IR A
PRI BRGNS D AN WAGNLT R T PR
04 10a0 = SERTLIE JLAL 1

2) W przypadku, gdy organizator spotkania/seminarium/konferencji itp. pokrywa czes¢ kosztéw
pobytu (np. poprzez zapewnienie positkdw, transportu czy finansowanie noclegu) nalezy
odpowiednio pomniejszy¢ przystugujgce pracownikowi diety

4. Woydatki na wyposazenie

1) Woydatek na zakup $rodka trwatego, ktéry bedzie wykorzystywany wytgcznie na potrzeby
realizacji projektu, kwalifikuje sie do wspdtfinansowania ze srodkéw Programu

Kwalifikowalne sg koszty rowniez eksploatacji i serwisowania takiego srodka trwatego

2) Woydatek poniesiony na zakup $rodka trwatego, ktéry bedzie wykorzystywany réwniez poza
projektem a jednoczesnie jest niezbedny do realizacji projektu, kwalifikuje sie do
wspotfinansowania ze Srodkéw Programu - kwalifikowalne sg jedynie odpisy amortyzacyjne
w okresie, w ktérym srodek trwaty bedzie wykorzystywany do realizacji projektu-
proporcjonalnie do uzytkowania srodka trwatego w ramach projektu

3) Niekwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne s$rodka trwatego zakupionego z udziatem
Srodkow publicznych

4) Amortyzacja sprzetu musi byé dokonana zgodnie z przepisami krajowymi a metoda
amortyzacji musi by¢ przechowywana dla celéw ksiegowych, kontroli i audytéow

5) Srodki trwate niskocenne — gdy cena jednostkowa érodka trwatego nie przekracza kwot
wskazanych w przepisach prawa krajowego, dla ktérych przewidywana jest amortyzacja
jednorazowa - powinny by¢ ujmowane w petnej wartosci — w catosci lub czesci,
proporcjonalnie do wykorzystania sSrodka trwatego w celu realizacji projektu

6) Koszty zakupu sprzetu uzywanego mogg by¢ kwalifikowalne pod nastepujgcymi dodatkowymi
warunkami:

a) sprzedajacy Srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgcy jego pochodzenie

b) sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie
poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspétfinansowany z pomocy
UE lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych

7) Leasing
Kwota kwalifikujgca sie do wspétfinansowania nie moze by¢ wyzsza, niz:

a) kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspotfinansowanego dobra — w przypadku débr zakupionych nie wczesniej niz w
okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie
projektu

b) rynkowa wartos¢ dobra bedacego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie
sporzadzonej przez uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej w
oparciu o metodologie przedstawiong przez beneficjenta — w przypadku débr
zakupionych wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta
we wniosku o dofinansowanie projektu. Wycena moze zosta¢ zastgpiona
udokumentowaniem wyboru przedmiotu leasingu w procedurze
przetargowej/procesie rozeznania rynku
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5. Wydatki na nabycie nieruchomosci i roboty budowlane

Roboty budowlane w ramach projektu muszg by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

rawa.

Przyktadowy katalog wydatkdw kwalifikowalnych:

optaty za pozwolenia na budowe
przygotowanie terenu pod budowe, w tym prace geodezyjne

prace ziemne, rozbiorkowe, budowlano-montazowe, konstrukcyjne, wykonczeniowe,
instalacyjne

nadzor sprawowany w imieniu inwestora w zakresie prawidtowosci realizacji inwestycji i
nadzér konserwatorski

koszt zatrudnienia w zwigzku z realizacjg projektu inzyniera kontraktu, kierownika
budowy i/badz koordynatora budowy

optaty administracyjne wigzace sie bezposrednio z czynnosciami i pracami realizowanymi
w ramach projektu

budowa, rozbudowa lub przebudowa/remont pomieszczen i infrastruktury technicznej
niezbednej dla realizacji projektu (np. pomieszczenia na serwery)

wydatki poniesione w zwigzku ze sporzadzeniem dokumentacji geodezyjno-
kartograficzne

wynagrodzenie rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany ze sporzadzeniem operatu
szacunkowego

Jezeli nieruchomos$¢ stanowi wtasnosé beneficjenta i/lub jego jednostki organizacyjnej, moze zostaé
rozliczona w projekcie wytagcznie w formie wkfadu niepienieznego.

W przypadku, gdy jedynie cze$¢ wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci moze by¢ uznana
za kwalifikowalng, wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci mogg by¢ uznane za kwalifikowalne
na nastepujacych warunkach:

a) proporcjonalnie do udziatu wydatku kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci w
catkowitym wydatku na nabycie nieruchomosci - w przypadku wydatkéw zwigzanych
z nabyciem nieruchomosci, ktdrych wysokos¢ ustala sie proporcjonalnie do wartosci
nieruchomosci (np. optaty notarialne)

b) w petnej wysokosci — w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wytgcznie
rezultatem wypetniania wymogéw dotyczacych realizacji programu (np. wydatki
zwigzane z wykonaniem operatu szacunkowego w przypadku, gdy w innych
okolicznosciach nie bytoby to wymagane)

6. Inne wydatki niekwalifikowalne

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut

koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji

rozliczenie notg obcigzeniowa zakupu rzeczy bedacej wtasnoscig beneficjenta™®

1% Jest natomiast mozliwo$¢ wniesienia jako wktad niepieniezny
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success fee (premia dla wspétautora wniosku o dofinansowanie)

transakcje przekraczajace réwnowartoé¢ 15 000 EUR™ ptacone gotdwka (bez wzgledu na
liczbe wynikajacych z tej transakcji ptatnosci)

7. Podatek od towarow i ustug (VAT) oraz inne podatki i optaty

1) Podatkiiinne optaty, w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug (VAT) mogg by¢ uznane za
wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:

a) zostaty faktycznie poniesione przez beneficjenta oraz
b) beneficjent nie ma prawnej, cho¢by potencjalnej mozliwosci ich odzyskania™

2) Faktyczne poniesienie podatku VAT wystgpi, jezeli zostanie on w catosci zaptacony (w cenie
za zakupione towary czy ustugi)

Natomiast mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT nalezy rozpatrywac w oparciu o przepisy krajowe:

Brak prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT zachodzi, jezeli beneficjent nie nabedzie uprawnie-
nia do obnizenia podatku naleznego (zwiqgzanego z opodatkowanymi czynnosciami w projekcie) o
podatek naliczony (zwigzany ze zrefundowanymi w projekcie zakupami towardw i ustug oraz Srodkow
trwatych). Sytuacje takie mogqg wystqgpi¢ w 5 nastepujgcych przypadkach (w trzech pierwszych VAT
moze by¢ w catosci kosztem kwalifikowalnym):

1. Beneficjent nie dziata w projekcie jako podatnik VAT (gdy projektowi nie towarzyszq zadne
przychody - zakupione towary, ustugi lub srodki trwate nie sq wykorzystywane do sprzedazy
opodatkowanej, bqdZ w projekcie nie wystepuje bezposredni i bezsprzeczny zwigzek pomiedzy
zakupionymi towarami, ustugami lub srodkami trwatymi a czynnosciami opodatkowanymi —
dlatego nie ma prawa do odliczenia)

2. Beneficjent jest zwolniony podmiotowo z podatku VAT w zwiqgzku z tym, ze wartosc¢ jego
sprzedazy nie przekroczyta tgcznie w poprzednim roku podatkowym kwoty okreslonej w art.
113 Ustawy o podatku od towarow i ustug. Nalezy jednak pamietac¢ o mozliwosci utraty bgdz
rezygnacji z takiego zwolnienia.

3. Beneficjent wykonuje wytqcznie czynnosci zwolnione z VAT

4. Beneficjent wykonuje czynnosci opodatkowane, ale pewne zakupy sq wymienione w art. 88
uptu. Wtedy te zakupy nie dajg prawa do odliczenia. VAT zawarty w tych zakupach jest
kosztem kwalifikowalnym, natomiast w pozostatych zakupach daje sie odliczac i nie moze by¢
kosztem kwalifikowanym

5. Beneficjent wykonuje zaréwno czynnosci opodatkowane i zwolnione z VAT. Wtedy kosztem
kwalifikowalnym jest wytgcznie podatek VAT stuzqcy czynnosciom zwolnionym z VAT 2

™ Przeliczonych na PLN wedtug éredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia miesigca
poprzedzajgcego miesigc, w ktérym dokonano transakcji
2 posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli
faktycznie zwrot nie nastapit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajacych do realizacji tego prawa
B3 Jesli podatek VAT zaptacony w zwiazku z dokonaniem wydatku kwalifikowalnego moze by¢ czedciowo odzyskany, to kwalifikowalna jest
ta cze$¢ podatku VAT, ktéra nie moze zosta¢ odzyskana. Z sytuacjg taka mamy do czynienia w przypadku, gdy Beneficjent dokonuje
zaréwno czynnosci zwolnionych, jak i czynnosci opodatkowanych VAT. Powinien on wéwczas przyporzadkowaé naliczony VAT odnosnie
dokonywanych przez siebie czynnosci do trzech grup:
1. Naliczonego VAT, wynikajacego z wykonywania czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia podatku
naliczonego — podatek ten w catosci podlega odliczeniu (a wiec nie moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym)
2. Naliczonego VAT, wynikajacego z wykonywani a czynnosci, w zwigzku z ktérymi nie przystuguje prawo do odliczenia podatku
naliczonego — podatek ten w catosci nie podlega odliczeniu (a wiec moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny)
3. Naliczonego VAT, zwigzanego zaréwno z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia podatku
naliczonego, jak rowniez z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi prawo do odliczenia podatku naliczonego nie przystuguje — w tym
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3) Jesli beneficjent ubiega sie o kwalifikowanie podatku VAT w ramach projektu, powinien
wypetni¢ stosowne oswiadczenie. Jezeli beneficjent we wniosku o dofinansowanie wskazat
VAT jako wydatek kwalifikowalny, powinien podac szczegdétowe uzasadnienie zawierajace
podstawe prawng wskazujgcy na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony,
zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak rdwniez majgc na uwadze
planowany sposdb wykorzystania w przysztosci majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg
projektu

W trakcie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci, w przypadku zmiany statusu
beneficjenta jako podatnika VAT, zobowigzany jest on kazdorazowo i bezzwtocznie do
ztozenia do WS i kontrolera narodowego oswiadczenia o zmianie statusu

Ponadto beneficjent jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia w zakresie kwalifikowalnosci
podatku VAT wraz z pierwszym i ostatnim wnioskiem o ptatnos¢

4) W przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajgcych beneficjentowi odzyskanie VAT,
zostanie on zobligowany do zwrotu VAT dotychczas zrefundowanego

5) W przypadku zakupu towardw i ustug w ramach projektu, kontroler narodowy kazdorazowo
ocenia, czy zakupy te sg bezposrednio zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi. W
sytuacjach mogacych budzi¢ watpliwosci kontroler moze poprosi¢c beneficjenta o
interpretacje organu podatkowego, ktdra potwierdzi brak prawa do odliczen lub zwrotu VAT

8. Kary umowne
Najczestsze sg dwa przypadki rozliczania kar umownych tj.:

e Na podstawie wystawionej przez wykonawce faktury VAT (lub innego dokumentu jej
rownowaznemu) beneficjent zaptacit wykonawcy kwote z faktury pomniejszong o kare
umowng. Wéweczas refundacji podlega wytacznie kwota zaptaty faktycznie poniesiona przez
beneficienta w mysl zasady ogdlnej kwalifikowania wydatkéw, modwigcej, iz do
wspotfinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktéry zostat faktycznie poniesiony przez
beneficjenta

¢ Beneficjent dokonat ptatnosci zgodnie z fakturg VAT (lub innym dokumentem jej
rownowaznym) wystawiong przez wykonawce tj. bez pomniejszenia o kare umowna.
Natomiast po catosciowym uregulowaniu zobowigzania wynikajacego z faktury VAT,
beneficjent otrzymat ptatnos¢ od wykonawcy zgdnej kwoty (kary umownej). Wéwczas moze
przedstawi¢ do rozliczenia kwote rowng z fakturg VAT, na ktérg ma potwierdzenie ptatnosci
w 100%

9. Przyktadowa dokumentacja wydatkéw:
1) PERSONEL

e umowa o prace pracownika zaangazowanego bezposrednio w realizacje projektu wraz z
ewentualnymi zmianami/aneksami do umowy

e opis stanowiska badz zakres obowigzkéw danego pracownika wraz z ewentualnymi zmianami

¢ listy ptac (lub réwnowazne dokumenty) dla kazdego z raportowanych miesiecy

przypadku Beneficjent powinien doktadnie wyodrebnic¢ cze$¢ kwoty podatku naliczonego, ktéra nie moze podlegac odliczeniu.
Tylko ta cze$¢ podatku moze by¢ uznana za kwalifikowalng. Jezeli takie wyodrebnienie nie jest mozliwe i beneficjent moze
okresli¢ kwote podatku naliczonego jedynie wg art. 90 uptu (tzw. proporcja sprzedazy) — wéwczas podatek VAT nie moze by¢
uznany za wydatek kwalifikowalny
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e dowody potwierdzajgce zaptate kazdego ze sktadnikbw wynagrodzenia brutto oraz
pochodnych od wynagrodzenia pracownika zaangazowanego bezposrednio w realizacje
projektu

2) PODROZE i ZAKWATEROWANIE

¢ rozliczenie delegacji stuzbowej

¢ dowody zaptaty kwot zwigzanych z delegacja
e bilety podréine

e faktury VAT/rachunki za nocleg

¢ polisa ubezpieczeniowa wraz z dowodem zaptaty za nig

3) EKSPERTYZY | UStUGI ZEWNETRZNE
dokumentacja wyboru wykonawcy

umowy wraz z rachunkami/fakturami VAT, poswiadczeniem odbioru ustugi/zadania,
dowodami zaptaty kwot wynikajacych z tych umoéw

lista uczestnikéw spotkania/ konferencji/seminarium wraz z podpisami uczestnikéw oraz
plan/agenda organizowanego spotkania/ konferencji/ seminarium

certyfikat/zaswiadczenie z odbytego kursu/szkolenia

egzemplarz materiatu promocyjnego (np. ulotki, plakatu, broszury, folderu, wktadki do
gazety, ogtoszenia prasowego promujacego projekt), a w przypadku materiatow
promocyjnych/informacyjnych o duzych gabarytach zdjecia tych materiatow, z ktdrych
przynajmniej jedno przedstawia prawidtowe oznakowanie materiatéw

adres strony internetowej — w przypadku tworzenia w ramach projektu strony internetowe;j

4) WYPOSAZENIE
protokoty odbioru
faktury VAT za zakupione towary wraz z dowodami zaptaty
dokumentacja z przeprowadzonego wyboru wykonawcy

zdjecia zakupionych $rodkéw trwatych z widocznymi oznakowaniem zgodnym z wytycznymi
programowymi

opis przyjetej metody amortyzacji Srodkéw trwatych lub wartos$ci niematerialnych i prawnych
raportowanych w ramach projektu

5) INFRASTRUKUTURA | ROBOTY BUDOWLANE
dokumentacja z przeprowadzonego wyboru wykonawcy
zawarte umowy/kontrakty
faktury VAT/rachunki za wykonane roboty wraz z dowodami zaptaty

protokoty odbioru
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