Tabela wydatkéw dla roznych typdw projektow realizowanych w ramach programéw wspotpracy transgranicznej w latach 2007-2013

Zestawienie typowych dziatan finansowanych w ramach programéw wspétpracy transgranicznej! wraz z przypadajacymi na nie wydatkami kwalifikowanymi i
niekwalifikowanymi2.

Niemozliwe jest stworzenie zamknietej listy wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych. Rozstrzygniecie kwalifikowalno$ci kosztdw moze nastapi¢

jedynie na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu i opisu planowanych dziatan.

Dodatkowo podstawa do okreslenia kwalifikowalno$ci wydatku jest rowniez sprawdzenie:

O Cczy jego poniesienie jest niezbedne do zrealizowania zaplanowanego dziatania i osiggniecia zaktadanych celéw projektu,

O Czy przy jego ponoszeniu zapewniono wysokg jako$¢ i przejrzystos¢ realizowanych dziatan oraz uzyteczno$¢ i efektywno$¢ wykorzystania,

0 czy przestrzega sie zasad legalnosci, rzetelno$ci i gospodarnosci,

0 czy zostat poniesiony zgodnie z przepisami prawa europejskiego i krajowego (w tym prawem podatkowym, ustawg o rachunkowo$ci oraz przepisami

dotyczacymi zaméwien publicznych).
W ostatniej kolumnie zamieszczono wykaz podstawowych aktéw prawnych, z ktdrymi musza by¢ zgodne realizowane projekty (w oparciu o niego bedzie weryfikowana
zgodno$¢ projektdw z prawem krajowym). Dodatkowo projekty powinny by¢ realizowane zgodnie z nastepujgcymi ustawami:

Dz.U.05.249.2104 Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z dnia 20 grudnia 2005 r.),

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r., nr 227, poz. 1658),

Dz.U.05.14.114 Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z dnia 25 stycznia 2005 r.),
Dz.U.05.8.60 Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

Dz.U.01.112.1198 Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. (Dz. U. z dnia 8 pazdziernika 2001 r.),

Dz.U.02.76.694 Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,

Dz.U.06.164.1163 Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

Dz.U.04.123.1291 Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z dnia 31 maja 2004 r.).

Wydatki Kwalifikowalne Wydatki niekwalifikowalne Podstawa prawna

l. Projekty infrastrukturalne
Dotyczy wydatkdw na projekty w zakresie infrastruktury komunikacyjnej, transportowej, infrastruktury turystycznej np. budowa (w tym rozbudowa, odbudowa,
nadbudowa), przebudowa i remont infrastruktury aktywnych form turystyki oraz bazy okofoturystycznej, dziatan przyczyniajacych sie do wzrostu ruchu turystycznego,

! Doktadny opis tych dziatan zawiera Uszczegotowienie kazdego programu operacyjnego.
2 W kolumnie wydatki niekwalifikowane wymieniono wydatki nieuwzglednione w rozdz. 4 Wytycznych dla programéw wspéipracy transgranicznej, Wydatki niekwalifikowalne).
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wzmachiania bezpieczenstwa oraz infrastruktury ochrony srodowiska, np. drobna infrastruktura sieci kanalizacyjnych dla $ciekéw komunalnych, budowa (w tym
rozbudowa) i modernizacja oczyszczalni sciekow komunalnych, budowa (w tym rozbudowa) i modernizacja elementow systemow zaopatrzenia w wode, telekomunikacja,

parkingi samochodowe?.

Projekt okreslany jest jako infrastrukturalny, jesli catkowite naktady na inwestycje (ustugi, dostawy) przekraczajg 75% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu.
Whioskodawca powinien by¢ albo wiascicielem gruntu, na ktbrym majq zostac przeprowadzone roboty, albo powinien posiadac¢ prawo uzytkowania tego gruntu.

1. Prace przygotowawcze, w tym:

= przygotowanie projektu (np. przeprowadzenie prac studialnych, ekspertyz, badan geologicznych,
uzyskanie opinii konserwatorskich),

= przygotowanie dokumentacji technicznej (np. studium wykonalno$ci, raport oddziatywania na
srodowisko, koncepcja budowlana, projekt budowlany, projekt wykonawczy lub program
funkcjonalno-uzytkowy, specyfikacja techniczna),

= prace projektantow, architektow i konserwatordw,

= koszty przetargdw (w tym przygotowanie dokumentacji przetargowej, przygotowanie przetargu,
publikacja ogtoszen przetargowych)

2. Prace inwestycyjne i zwigzane z procesem inwestycyjnym, w tym:
= opfaty za pozwolenia na budowe,
= zakup niezabudowanych nieruchomosci lub nieruchomo$ci, je$li jest on nierozerwalnie zwigzany z
realizacjg projektu (nie wiecej niz 10% wartosci catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu),

= przygotowanie terenu pod budowe, w tym prace geodezyjne,

= prace ziemne,

= prace budowlano-montazowe,

= przebudowa infrastruktury technicznej niezbednej dla realizacji projektu towarzyszacej lub
kolidujacej z inwestycja, w tym linii elektroenergetycznej, teletechnicznej, kanalizacji sanitarnej,
sieci gazowej, cieptowniczej, wodociggowej, urzadzen wodnych melioracji, urzadzen podziemnych
specjalnego przeznaczenia, torow kolejowych, tramwajowych i przejazdéw kolejowych,

= prace wykonczeniowe, w tym instalacyjne, montazowe, wykonanie umocnienia i zieleni drogowej,

= zakup
niezabudowanych
nieruchomosci lub
nieruchomosci, ktore
nie sg bezposrednio
zwigzane z realizacjq
projektu lub nie bedg
trwale do niej
wykorzystane,

= wydatki, do ktorych
poniesienia z mocy
ustaw zobowigzana
jest inna instytucii niz
beneficjent projektu,

= wydatki na naprawe,
remont i utrzymanie
wynikow inwestyciji
(np. instalacji
drogowo-
transportowych),

= koszty modernizacji i
napraw przylegtych

= Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane
(Dz.U.06.156.1118);

= Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami (Dz.
U. 22004 r. Nr 261, poz. 2603, z p6zn.
zm.);

= Dz.U.04.202.2072 Rozporzadzenie
Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia
2004 r. w sprawie szczegotowego
zakresu i formy dokumentac;ji
projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru rob6t budowlanych
oraz programu funkcjonalno-
uzytkowego (Dz. U. z dnia 16 wrze$nia
2004 r.);
= Dz.U.07.19.115 Ustawa z dnia 21
marca 1985 r. o drogach
publicznych;
= Dz.U.04.204.2088 Ustawa z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym;

3 Dofinansowane moga by tylko parkingi stanowiace integralng cze$¢ projektu inwestycyjnego. W szczegélnosci dopuszcza sie finansowanie parkingéw w ramach projektéw turystycznych czy skierowanych na rozwéj MSP o znaczeniu transgranicznym.

Wykluczone jest dofinansowanie parkingéw, ktdre nie sg czescig innego projektu infrastrukturalnego o znaczeniu transgranicznym.
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= prace rozbidrkowe,
= zakup sprzetu i wyposazenia nierozerwalnie zwigzanego z funkcjonowaniem inwestycji,

= nadzér sprawowany w imieniu inwestora w zakresie prawidtowosci realizacji inwestycji i nadzér
konserwatorski,

= koszt zatrudnienia w zwigzku z realizacjg projektu:
0 inzyniera kontraktu
0 kierownika budowy i/badz
0 koordynatora projektu (budowy)
= koszt zakwaterowania dla pracownikéw budowlanych,

= koszty odszkodowan, ktdre powstaty w trakcie realizacji projektu i bez ktorych niemozliwe bytoby
jego przeprowadzenie,

= optaty administracyjne wigzace sie bezposrednio z czynno$ciami i pracami realizowanymi w
ramach projektu (konieczno$¢ uiszczenia niezbednej w projekcie optaty administracyjnej np. optata
administracyjna pobierana za usuniecie drzew i krzewow w ramach wycinki przed przystapieniem
do robot (jesli jest to optata a nie kara),

= koszty promocji integralnie zwigzane z realizacjg projektu,
3. Koszty zwigzane z realizacja postanowienn umowy o dofinansowanie projektu.

drég, ktdre same nie
sq przedmiotem
wsparcia, jesli nie
wynikajg z prac
przeprowadzonych w
ramach projektu,

= podigczenie do sieci
kanalizacyjnych lub
wodociggowych
indywidualnych
uzytkownikéw,

= zakup Srodkéw
transportu, np. na
cele transportu
odpadow,

= Dz.U.05.267.2251 Ustawa z dnia 16
grudnia 2005 r. o finansowaniu
infrastruktury transportu ladowego
(Dz. U. z dnia 30 grudnia 2005 r.);

= Dz.U.01.138.1554 Rozporzadzenie
Ministra Infrastruktury z dnia 19
listopada 2001 r. w sprawie rodzajow
obiektow budowlanych, przy ktorych
realizacji jest wymagane ustanowienie
inspektora nadzoru inwestorskiego.
(Dz. U. zdnia 4 grudnia 2001 r.);

= Dz.U.04.92.881 Ustawa z dnia 16
kwietnia 2004 r. o wyrobach
budowlanych (Dz. U. z dnia 30
kwietnia 2004 r.);

= Dz.U.04.92.880 Ustawa z dnia 16
kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody
(Dz. U. z dnia 30 kwietnia 2004 r.);

= Dz.U.05.45.435 Ustawa z dnia 28
wrze$nia 1991 r. o lasach;

= Dz.U.06.129.902 Ustawa z dnia 27
kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
srodowiska;

= Dz.U.05.226.1944 Ustawa z dnia 12
pazdziernika 1990 r. o ochronie
granicy panstwowej,

= Dz.U.03.80.717 Ustawa z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. z dnia 10 maja 2003 r.)
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Il. Projekty, w ktérych czes¢ dziatan zwigzana jest z informatyzacja (przeprowadzane jako dziatania dodatkowe w projektach inwestycyjnych) oraz dziatania z
zakresu tworzenia punktéw dostepu do internetu i wspieranie jego wykorzystania

1) Prace przygotowawcze, jak w punkcie I.1. = Kkoszt dzierzawy tacz
2) Prace inwestycyjne i zwigzane z procesem inwestycyjnym, w tym:

= prace konstrukcyjne (ziemne, naziemne, napowietrzne w zaleznosci od
wykorzystywanej technologii),

= budowa, rozbudowa lub przebudowa pomieszczer i infrastruktury technicznej
niezbednej dla realizacji projektu (np. pomieszczenia na serwery),

= roboty budowlano-montazowe,
= prace instalacyjne,

= zakup sprzetu, oprogramowania i wyposazenia (oraz jego konfiguracja)
stanowigcego integralng czes¢ projektu (zwigzanego z funkcjonowaniem inwestycji),

= koszty zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa przesytania danych (np. systemy
firewall, antywirusowe, kontroli dostepu do zasobow systemu),

= dzierzawa pomieszczen/ budynkéw nierozerwalnie zwigzana z realizacjg projektu
(konieczno$¢ zapewnienia 5-letniego okresu trwatosci w umowie),

= nadzor sprawowany w imieniu inwestora w zakresie prawidtowosci realizacji
inwestycji,

= koszty informacji i promociji projektu integralnie zwigzane z realizacjg inwestyciji.
3.Szkolenia dla uzytkownikow Internetu czy wdrozonego oprogramowania.

4 Koszty zwigzane z realizacjg postanowiert umowy o dofinansowanie projektu.

ll. Dziatania z zakresu tworzenia punktéw dostepu do informacji (np. turystycznej i kulturalnej)

= tworzenie i rozwoj sieci centrow i punktow informacji turystycznej i kulturalnej (w tym przygotowanie i dystrybucja nieodptatnych publikacji stuzacych informacii
turystycznej i kulturainej),

= tworzenie i rozwdj platform informatycznych i baz danych, jako elementow systemu informacji turystycznej (w tym takze systemy informaciji turystycznej oraz
systemy e-informagcji kulturalnej),
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tworzenie i rozwoj systemdw oznakowania obszarow i atrakcji turystycznych oraz obszaréw i obiektow atrakcyjnych kulturowo,

1) Prace przygotowawcze, jak w punkcie I.1.

2) Prace inwestycyjne i zwigzane z procesem inwestycyjnym, w tym:

zakup nieruchomosci lub nieruchomosci niezabudowanej, jesli jest to
nierozerwalnie zwigzane z realizacjg projektu (maksymainie 10% wydatkdw
kwalifikowalnych w ramach projektu),

przygotowanie terenu pod budowe, w tym prace geodezyjne,

prace ziemne,

prace budowlano-montazowe,

prace instalacyjne,

prace wykoniczeniowe,

zakup sprzetu nierozerwalnie zwigzanego z funkcjonowaniem inwestycji,

oprogramowanie wykorzystywane na potrzeby systemu informacji turystycznej i
kulturalnej,

nadzér sprawowany w imieniu inwestora w zakresie prawidtowosci realizacji
inwestycji i nadzor konserwatorski,

materialy informacyjne zwigzane z funkcjonowaniem systemu informacji
turystycznej i kulturalnej,

koszty promogiji integralnie zwigzane z realizacjg projekiu.

= zakup niezabudowanych nieruchomosci
lub nieruchomo$ci, ktore nie sg
bezposrednio zwigzane z realizacjq
projektu lub nie bedg trwale do niej
wykorzystane,

=wydatki, do ktérych poniesienia z mocy
ustaw zobowigzana jest inna instytucii
niz beneficjent projektu,

» Dz.U.01.13.123 Ustawa z
dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej,

» Dz.U.97.5.24 Ustawa z dnia
21 listopada 1996 r. o muzeach
(Dz. U. z dnia 20 stycznia 1997
r.),

= Dz.U.05.226.1944 Ustawa z
dnia 12 pazdziernika 1990 r. o
ochronie granicy panstwowe;j,

= Dz.U.03.162.1568 Ustawa z
dnia 23 lipca 2003 r. o
ochronie zabytkéw i opiece
nad zabytkami (Dz. U. z dnia
17 wrzesnia 2003 r.)

Dziatania zwigzane z promocja turystyki i regionu

organizacja imprez majacych wptyw na wzrost liczby turystow m.in. imprezy, ktorych celem jest promocja turystyczna regionu,

kampanie promocyjne (w tym udziat w targach turystycznych) w kraju i zagranica, ktorych celem jest promocja atrakcyjnosci turystycznej regionu (réwniez poza

obszarem wsparcia),

przygotowanie programow rozwoju i/ lub promocji markowych produktéw turystycznych regionalnych i lokalnych oraz lokalnych i regionalnych produktéw
kulturowych, w tym przede wszystkim: wykonanie analiz, ekspertyz, badan rynkowych i marketingowych, inwentaryzacja oraz ocena potencjatu turystycznego,
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okreslenie produktow markowych, rynkéw promocji, narzedzi i technik promocyjnych;

= realizacja spotdw i filmow reklamowych dot. waloréw turystycznych obszaru wsparcia programu przez regionalng telewizje, emisja spotu reklamowego w telewizji /
radio regionalnym za granicq (réwniez o szerszym zasiegu niz obszar wsparcia),

= wystawianie poza obszarem wsparcia bilborddw czy plakatéw, ktdrych przekaz przynosi korzy$¢ bezpo$rednig obszarowi wsparcia,
= organizacja wydarzen kulturalnych, majacych wptyw na wzrost znaczenia kultury jako czynnika stymulujgcego rozwdj spoteczno — gospodarczy,
= kampanie promocyjne, ktorych celem jest promocja kultury regionu, w tym udziat w wystawach i imprezach kulturalnych,

» Dz.U.03.162.1568 Ustawa z
dnia 23 lipca 2003 r. o
ochronie zabytkéw i opiece

= koszty organizacji pojedynczych imprez oraz kampanii promocyjnych (sktadajacych sie z wielu réznych
imprez), patrz cze$¢ Xl Koszty organizacji spotkan

= koszty uczestnictwa w targach turystycznych, nad zabytkami (Dz. U. z dnia
=  koszty opracowania programéw rozwoju i/lub promocji lokalnych i regionalnych produktéw 17 wrzesnia 2003 r.),
turystycznych i kulturowych, wykonania analiz, * Dz.U.01.13.123 Ustawa z

dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu

=  koszty przeprowadzenia przetargow, dziatalnosci kulturalnej,
» Dz.U.97.5.24 Ustawa z dnia
21 listopada 1996 r. o muzeach

= koszty promocji integralnie zwigzane z realizacjg projekiu,

W ramach wyzej wymienionych typdw projektéw promocyjnych do wspétfinansowania kwalifikujq sie w

szczegbInosci koszty organizacji imprez i kampanii promocyjnych (wtaczajac koszty publikacii i dystrybucii (Dz. U.  dnia 20 stycznia 1997
materiatow promocyjnych, jesli bedg udostepniane bezptatnie). r) -
Za kwalifikowalne uznaje sie koszty zwigzane z realizacjg postanowien umowy o dofinansowanie projektu = Dz.U.05.226.1944 Ustawa z

dnia 12 pazdziernika 1990 r. o
ochronie granicy panstwowej

V. Projekty z zakresu dziedzictwa kulturowego

= rewitalizacja, konserwacja, renowacja, rewaloryzacja, remont, przebudowa, adaptacja nieruchomych historycznych i zabytkowych obiektéw oraz publicznych
obiektéw poprzemystowych wraz z ich otoczeniem oraz ich przystosowanie na cele kulturaine,

= budowa (w tym rozbudowa, odbudowa, nadbudowa), przebudowa, remont, a takze niezbedne wyposazenie publicznej infrastruktury kulturalnej,
= zabezpieczenie obiektow dziedzictwa kulturowego na wypadek zagrozen,

= tworzenie i rozwoj szlakow dziedzictwa kulturowego,
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= digitalizacja zasobow dziedzictwa kulturowego pod warunkiem powszechnego ich udostepnienia,
= usuwanie barier architektonicznych dla osob niepetnosprawnych w istniejgcych obiektach kultury.

Dz.U.03.162.1568 Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i
opiece nad zabytkami (Dz. U. z dnia 17 wrze$nia 2003 r.);
Dz.U.04.150.1579 Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 9 czerwca 2004 r.
w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, restauratorskich, roboét
budowlanych, badan konserwatorskich i architektonicznych, a takze

Koszty, jak wymienione w punkcie I.1. = zakup nieruchomosci, ktére nie
sq bezposrednio zwigzane z
realizacjg projektu lub nie bedg
trwale do niej wykorzystane,

=wydatki, do ktorych poniesieniaz | innych dziatan przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw oraz badan
mocy ustaw zobowigzana jest archeologicznych i poszukiwan ukrytych lub porzuconych zabytkéw
inna instytucii niz beneficjent ruchomych (Dz. U. z dnia 30 czerwca 2004 r.)
projekiu,

VI. Zakup pojazdow

Zakup nizej wymienionych pojazdow jest kosztem kwalifikowalnym pod warunkiem, Ze zakupione pojazdy sg wykorzystywane i stuzg realizacji projektéw wspdtpracy
transgranicznej oraz mieszcza sie np. w planach zapotrzebowania ochrony przeciwpozarowej, stuzb ratowniczych, planach ochrony przez katastrofami i in.

Kazdorazowo musi by¢ jednak zagwarantowane (poprzez o$wiadczenie beneficjenta), ze pojazd bedzie wykorzystany tylko w zwigzku z realizacjg projektu, dla osiggniecia
jego celéw oraz z pozytkiem dla obszaru wsparcia. W zwigzku z trudnosciami w przeprowadzeniu kontroli wykorzystania pojazdow dla celow projektu finansowanie
pojazdéw w ramach programow wspotpracy transgranicznej jest bardzo ograniczone.

= zakup wozdw strazackich, pojazdow i ptugow $nieznych, pojazdow = zakup autobusow

specjalistycznych dia policy, = zakup samochoddw osobowych

= ubezpieczenie pojazdu zawarte na okres realizacji projektu.

VII. Koszty ogdlne (patrz rowniez podrozdziat 7 Wytycznych)

= koszty administracyjne (np. koszty przelewdw bankowych, materiatow biurowych i piSmienniczych, = wynagrodzenie cztonkow
drobne wyposazenie biura, inne koszty sekretariatu), organdw statutowych

= optaty za energie elektryczna, cieplng, gazowa, wode, beneficjenta projektu

= koszty abonamentu prasy, ustugi telefoniczne (abonament i rozmowy telefoniczne wg billingu), pocztowe, | wynikajgce z tytutu petnienia
telegraficzne, teleksowe, internetowe tych funkcii, np. kierownik

= koszty patentow i licencii, jednostki, cztonek zarzadu,

= ubezpieczenie biura, prezes;

= amortyzacja wyposazenia,
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= remonty biezace maszyn, urzadzen, pomieszczen,

= opfaty za najem powierzchni biurowych i czynsz (koszty wynajmu powierzchni biurowej i czynsz za
pomieszczenia i budynki biurowe sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze nie ma mozliwosci korzystania z
nich za darmo i mozna dowies¢, ze sg wykorzystywane w cato$ci badz czesciowo dla potrzeb projektu),

= sprzatanie pomieszczen, dezynfekcja i dezynsekcja pomieszczen, itd.,

= koszty pracownikdw posrednio zaangazowanych w projekt, np. ksiegowy/ skarbnik, prawnik, sekretarka
(wyliczane proporcjonalnie do czasu pracy spedzonego nad projektem).

VIIl. Koszt personelu (patrz rowniez podrozdziat 7 Wytycznych)

Wysokos$¢ kwalifikowalnych kosztéw osobowych dla pracownikdw zatrudnionych na potrzeby projektu, powinna zosta¢ wyliczona w taki sposéb, aby poprzez wyzsze
uposazenie nie wystapito uprzywilejowanie pracownikéw dofinansowywanych w ramach projektu w poréwnaniu z innymi pracownikami na podobnym stanowisku i
wykonujacych podobne zadania.

Koszty personelu, w przypadku ich prawidtowego uzasadnienia oraz uwzglednienia w sprawozdawczosci, nie sg uznawane za koszty wktadu niepienieznego, lecz za wktad
pieniezny. Jedynie bezptatna, wykonana dobrowolnie praca jest uwazana za wktad niepieniezny.

Osobno rozpatrywane sg i wymagajq kazdorazowego uzasadnienia w oparciu o cel projektu wydatki zwigzane z indywidualnym uczestnictwem w warsztatach, seminariach,
konferencjach, kongresach oraz indywidualne stypendia naukowe czy szkolenia.

» wynagrodzenie zasadnicze brutto, »Dz.U.00.54.654 Ustawa z dnia

=nagrody okolicznoSciowe, roczne,

= premie przystugujace z mocy ustawy, o 15 lutego 1992 r. o podatku

» dodatek za staz pracy, ’ dochodowym od osé6b

= dodatki funkcyjne, =dodatki nie przewidziane ustawowo, | prawnych,

= zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, =Dz.U.98.21.94 Ustawa z dnia

= obcigzenia z tytutu ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych, (w tym Fundusz Pracy i 26 czerwca 1974 r. Kodeks
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych), pracy

= ewent. pozostate koszty ustawowo zwigzane z wynagrodzeniem,

IX. Koszty podrézy stuzbowych, zagranicznych i krajowych (patrz réwniez pod rozdziat 7 Wytycznych)
Limity diet i kosztow przejazdu oraz zakwaterowania okreslane sg zgodnie z obowigzujgcymi rozporzadzeniami, jak dla administracji publiczne;.

Standardowe koszty, ktore powstajg w zwigzku z podrézami stuzbowymi: Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r.
: w sprawie wysoko$ci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych
= koszt diet, L ) ) . L
. , o pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub samorzadowej jednostce
= zakwaterowanie — wedtug okreslonego limitu w hotelach klasy sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U.2002.
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Tabela wydatkéw dla roznych typdw projektow realizowanych w ramach programéw wspotpracy transgranicznej w latach 2007-2013

Sredniej, Nr 236.1990)
= koszt dojazdu (tj. bilety lotnicze w klasie ekonomicznej i optaty Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci
lotniskowe, publiczne $rodki transportu (bilety kolejowe, autobusowe oraz warunkéw ustalenia nalezno$ci przystugujacych pracownikowi
w Il klasie), bilety promowe), zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
W uzasadnionych przypadkach koszt uzycia samochodu prywatnego do Z tyluiu podrozy shuzbiowych poza granicami kraju {Dz.U. 2002 Nr 236,
celow stuzbowych wedtug stawek krajowych za 1km. poz. 1991).
= ryczattna przejazdy, Rozporz,qdzenie Ministra Infrastruktury z dnia _25 marca 2002 r.w sprawie_
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
= zakup paliwa do samochodu stuzbowego wraz z kartg drogowg oraz do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i
kalkulacjg wartoSci zuzytego paliwa do odbycia podrozy stuzbowej motoroweréw niebedacych wiasnoscia pracodawcy. (Dz. U. z dnia 26
zwigzanej z realizacjg projektu. marca 2002 r.)
Co do zasady do odbycia podrézy stuzbowej nalezy wykorzystywaé
najbardziej ekonomiczne Srodki transportu. W uzasadnionych przypadkach,
np. gdy odbycie podrozy publicznym $rodkiem transportu znacznie wydtuzy
czas przejazdu, odbycie podrézy samochodem prywatnym badz stuzbowym
stanowi wydatek kwalifikowalny. Podobnie, w uzasadnionych przypadkach,
tzn. tam, gdzie publiczne $rodki transportu byty niedostepne badz ze
wzgledow bezpieczenstwa, kwalifikowalne sg koszty wynajecia taksowki.

Projekty miekkie, projekty wspotpracy spotecznosci lokalnych, w tym mikroprojekty o charakterze miekkim

W przypadku projektéw migkkich koszty inwestycyjne na wyposazenie biura ($rodki trwate np. meble i sprzet komputerowy) nie mogg stanowi¢ wiecej niz 15% wartosci
kosztow kwalifikowalnych projektu. W zaleznosci od charakteru realizowanego projektu koszty te w uzasadnionych przypadkach mogg wzrosna¢ do 25% wartosci projektu.

X. Koszty organizacji spotkan
Za kazdym razem musi by¢ uzasadniona konieczno$¢ zorganizowania spotkania dla osiagniecia celéw projektu.
Kosztowne publikacje dla waskiego kregu odbiorcow sg rozpatrywane osobno i wymagajg kazdorazowego uzasadnienia w oparciu o cel projektu.

= koszty wynajmu sali, sprzetu multimedialnego, nagtosnienia i wyposazenia na spotkanie,

= koszty zwigzane z publikacjami i przygotowaniem materiatdw roboczych i materiatow na konferencje oraz
promocjq spotkania i rozpowszechniania jego efektow (w przypadku materiatdw promocyjnych, publikacii
broszur, publikacji prasowych oraz wydatkéw na przygotowanie koncepciji i planéw, w tym marketingowych
nalezy zwracac szczegolng uwage na efektywnos¢ wykorzystania srodkow),
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Tabela wydatkéw dla r6znych typdw projektow realizowanych w ramach programéw wspotpracy transgranicznej w latach 2007-2013

= koszty obstugi spotkania, w tym wyzywienie (catering), ttumaczenia, ubezpieczenie,

= w uzasadnionych przypadkach takze koszty utrzymania i zakwaterowania uczestnikow spotkania
(wyzywienie kwalifikuje sie, jesli nie jest ujete w dietach uczestnikéw) pod nastepujacymi warunkami:

0 w przypadku imprez jednodniowych trwajacych dtuzej niz sze$¢ godzin wydatki na wyzywienie nie moga
przekraczac¢ 15€ na osobe,

0 W przypadku imprez kilkudniowych
- za zakwaterowanie i dzienne wyzywienie do 70€,
- za zakwaterowanie i $niadanie do 50§,
- koszt obiadu czy kolacji do 20€ za positek,

Organizacja spotkan roboczych (np. w celu wymiany do$wiadczen, grupy robocze) kwalifikuje sie do
dofinansowania wysokosci do 70€ na osobe za dzien uczestnictwa. Kwota ta obejmuje wydatki na
zorganizowanie spotkania (w tym od strony technicznej, wynajecie sali, catering, itp.), koszty przygotowania i
koszty powstajgce w celu udokumentowania wynikow spotkania.

Xl.  Organizacja konferencji, seminariéw, szkolen

= wydatki wymienione w punkcie X. = koszty nabycia
praw autorskich, w
przypadku projektow
do zrealizowania

= koszt zatrudnienia ekspertow zewnetrznych na podstawie umowy zlecenia badz innej optacony na
podstawie przedstawionego rachunku badz faktury,

= koszty ustug w postaci specjalistycznej pracy wykonanej przez zewnetrznego eksperta polegajacej na ktorych
sporzadzeniu tumaczenia, opracowaniu analizy, planu, strategii, konceptow, dokumentow planistycznych a | wystarczajace jest
takze szeroko pojete koszty zwigzane z publikacjami, konsultacjami i opiniami eksperckimi, udostepnienie
Wydatki zwigzane z podwykonawstwem sa kwalifikowalne, jesli wymaga tego specyfika projektu, ale pod materiatow do
warunkiem, ze nie prowadzi do zwiekszenia catkowitych wydatkow na projekt. jednokrotnego
wykorzystania,

= wydatki zwigzane z honorariami dla wyktadowcow, ktdrzy mogg udokumentowa¢ doswiadczenie badz
specjalizacje w danej dziedzinie, (wyznacznikiem sg standardowe stawki godzinowe przewidziane za takg
ustuge w zaleznosci od kwalifikacji specjalisty),

= wydatki dotyczace nabycia praw autorskich do niezbednych opracowan, referatow, programéw
komputerowych, fotografii, materiatow publikowanych na CD przeznaczonych do publikacji po konferencii,
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Tabela wydatkéw dla r6znych typdw projektow realizowanych w ramach programéw wspotpracy transgranicznej w latach 2007-2013

= Kkoszty opfat za jednokrotne wykorzystanie materiatow, w przypadku, gdy nie ma potrzeby nabycia praw

autorskich

XIl. Projekty z zakresu kultury, np. organizacja wydarzen kulturalnych, spotkan, wystaw, festiwali

Obok wydatkéw wymienionych w punkcie XI, réwniez koszty zwigzane ze
strong organizacyjng wydarzen kulturalnych:

= koszty zaangazowania nieprofesjonalnych artystow, np. chéréw
dzieciecych, zespotow folklorystycznych pod warunkiem, Ze nie stanowig
wiecej niz 40% kosztow kwalifikowalnych projektu,

= upominki i nagrody ponizej 50€ za sztuke,
= koszty nabycia praw do wykorzystania produktu np. do jednokrotnego
wykorzystanie zdjec dla konkretnej publikacii)

W przypadku organizacja i prowadzenie warsztatow artystycznych, ktére
maja charakter szkoleniowy:

= Wydatki dla artystow, gdzie ich udziat nie jest zwigzany z organizacjq
wystawy lub festiwalu od strony artystycznej i nie ma charakteru
honorarium, np.:

- koszt wynagrodzenia za prace edukacyjng (nawet w przypadku
artystow),

- koszty rozpisania nut i aranzacji piosenek regionalnych dla potrzeb
realizacji projektu, nie stanowigce elementu honorarium artysty za
wystep,

Wydatki zwigzane ze strong artystyczng
organizowanego wydarzenia:

= produkcja, nabycie prac,
= zakup dziet sztuki,
= koszty przeprowadzenia inscenizacji,

= honoraria artystow, jesli ich udziat w dziataniach
projektu ma charakter komercyjny (dot. artystoéw
profesjonalnych, tzn. je$li dziatalnos¢ artystyczna
stanowi gtowne zrodto jego dochodow (tzn. w
przypadku tzw. artystow profesjonalnych),

= upominki/prezenty o warto$ci wyzszej niz 50€ za
sztuke lub upominki/prezenty bez wzgledu na ich
warto$¢, jesli nie maja bezposredniego znaczenia
dla osiggniecia celdéw projektu albo jesli nie sq
oznakowane zgodnie z przepisami UE,

= nagrody w konkursach o warto$ci wyzszej niz 50€
za sztuke lub nagrody bez wzgledu na ich wartosc,
jesli nie majg zwigzku z danym projektem albo jesli
nie sg oznakowane zgodnie z przepisami UE,

= wydatki zwigzane z zapraszaniem gosci do udziatu
w konferenciji czy spotkaniu spoza obszaru wsparcia
(koszty podrozy, zakwaterowania i wyzywienie), jesli
nie sq uzasadnione celem projektu,

= koszt nabycia praw autorskich, np. od fotografa, jesli
nie sg konieczne dla wydania publikacji, (np. w

» Dz.U.04.256.2572 Ustawa z
dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0
systemie oSwiaty

= Dz.U.05.164.1365 Ustawa z
dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
z dnia 30 sierpnia 2005 .)
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Tabela wydatkdéw dla roznych typdw projektow realizowanych w ramach programéw wspotpracy transgranicznej w latach 2007-2013

przypadku, gdy umowa moze opiewac na
jednokrotne wykorzystanie zdjec dla konkretnej
publikacii),

Xlll. Dziatania z zakresu wymiany mtodziezy, studentéw

Wsparcie na wymiang studentow (przejazdy, zakwaterowanie i wyzywienie oraz koszty studiow) dla
studentow w ramach migdzynarodowych programéw wymiany studenckiej w kraju sasiednim, ktore
przekraczajg 400€ na studenta na miesigc

XIV. Pomoc techniczna (patrz réwniez podrozdziat 15 Wytycznych)

= wynagrodzenia wraz z wszystkimi sktadnikami wynagrodzenia oraz regulaminowe nagrody,
* najem, adaptacja i utrzymanie pomieszczen biurowych i konferencyjnych,

= zakup wyposazenia, urzadzen i materiatow niezbednych do realizacji zadan,
= obstuga informacyjno-biurowa,

= archiwizacja dokumentéw i ustug z tym zwigzanych,

= budowa, modyfikacja, rozwdj i utrzymanie portali i stron internetowych,

= hosting i utrzymanie domen,

= promocja portali i stron internetowych,

= uruchomienie i utrzymanie infolinii i serwisow informacyjnych,

= nabycie praw autorskich,

= opracowanie ekspertyz, analiz, studiéw, koncepciji,

= wynagrodzenia ekspertow i doradztwa specjalistycznego,

= przeprowadzania badan opinii publicznej,

= zbieranie, gromadzenie, przetwarzanie i analizowanie danych,

= przygotowanie, modyfikacja i uaktualnianie strategii promocji i informacji oraz planu dziatan
promocyjnych i komunikacyjnych,

= realizacja dziatan promocyjno-informacyjnych, w tym poprzez
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Tabela wydatkéw dla roznych typdw projektow realizowanych w ramach programéw wspotpracy transgranicznej w latach 2007-2013

organizacje kampanii promujacych i wymiane informaciji,

organizacje spotkan, warsztatdw, seminariéw, szkolen, konferencji,

promocije i prezentacje najlepszych praktyk i najlepszych projektow,

przygotowanie prezentacji,

realizacje i uczestnictwo w programach, spotach i audycjach radiowych i telewizyjnych,
wynajecie sal, sprzetu multimedialnego i nagto$nienia,

wyzywienie,

©O O O O 0o o o o

zakwaterowanie / noclegi,

= koszty organizacji posiedzen komitetéw, paneli i komisji,
koszt ustug $wiadczonych przez ekspertdw powotanych do oceny i uczestnictwa w obradach
komitetow,

= zakup, opracowanie, wynajecie, druk, powielanie, publikacja i dystrybucja materiatow
informacyjnych, promocyjnych i dydaktycznych,

= zakup ustug telekomunikacyjnych,

= tlumaczenia,

= przygotowanie, utrzymanie i rozbudowa systemu informatycznego monitoringu i kontroli,

= zaKup i instalacja oprogramowania i licencj,

= zakup i prenumerata publikacji,

= przygotowanie specyfikacji przetargowej i przeprowadzenie przetargu,

= organizacja stazy i wyjazddw studyjnych (w tym koszty nauki jezykdw obcych — jezykow
urzedowych Unii Europejskiej — szczegolnie niezbednych do wdrazania programu),

= koszty udziatu pracownikéw w szkoleniach jezykowych, w szkoleniach, seminariach, stazach,
studiach podyplomowych dotyczacych problematyki zwigzanej z wykonywanymi obowigzkami,

= koszty leasingu/zakupu samochodu osobowego
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Tabela wydatkéw dla roznych typdw projektow realizowanych w ramach programéw wspotpracy transgranicznej w latach 2007-2013

= koszty przygotowania specyfikacji przetargowej i przeprowadzenia przetargu,

= koszty zakupu i instalacji sprzetu komputerowego (np. komputery, serwery, monitory, projektory
multimedialne, skanery),

= zakup ustug szkoleniowych i dydaktycznych,
= oddelegowanie,

= delegacje stuzbowe,

Dziatania promocyjne

Dziatania promocyjne, w ramach projektow pomocy technicznej oraz projektéw zwyktych, zwtaszcza miekkich, powinny by¢ realizowane z poszanowaniem zasady
zdrowego rozsgdku. Zwtaszcza produkty reklamowe i materiaty informacyjne, dydaktyczne czy promocyjne powinny by¢ zawsze realizowane w rozsadnych ilo$ciach i za
rozsadng cene. Produkty reklamowe co do zasady moga by¢ wspierane tylko w przypadku nowego produktu, ktory jest wprowadzany na rynek (pierwsze naktady, ale juz
nie niezmienione nowe naktady). Powielanie materiatéw reklamowych kwalifikuje sie tylko w dobrze uzasadnionych przypadkach.

Kwalifikowalny jest koszt sporzadzenia ttumaczenia materiatow informacyjnych na jezyk partnera projektu, a w uzasadnionych przypadkach i niezbednych dla osiggniecia
celow projektu oraz rozsgdnym wymiarze rowniez na inne jezyki urzedowe Unii Europejskiej.

Wkiad niepieniezny (patrz rowniez podrozdziat 8 Wytycznych)

Kwalifikowalny jest wktad niepieniezny, polegajacy na wniesieniu do projektu okreslonych sktadnikow majatku, co nie powoduje powstania faktycznego wydatku
pienieznego, np. nieruchomosci, wyposazenie lub materiaty, badania, dziatalno$¢ zawodowa lub nieodptatna dobrowolna praca.

Srodek trwaty (np. nieruchomo$é lub maszyna) moze by¢ przedmiotem wktadu niepienieznego tylko wowczas, gdy beneficjent traci moZliwo$é korzystania z niego w
dotychczasowy sposob.

Warto$¢ wktadu niepienieznego po$wiadczana jest przez niezaleznego rzeczoznawce majatkowego w rozumieniu Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami lub nalezycie upowazniony wkasciwy organ administracyjny. Beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ dowody zrealizowania wktadu niepienieznego i
jego wysokosci.

W sytuaciji, gdy wktad niepieniezny jest doliczany do kosztdw ponoszonych przez beneficjentéw, udziat EFRR w finansowaniu projektu nie moze przekroczy¢ catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych, nieuwzgledniajgcych warto$ci wktadu niepienieznego, obliczanych w chwili zakoficzenia projektu.
Dotacja z EFRR < koszty kwalifikowalne - wkfad niepieniezny

Przykfad: Catkowity koszt kwalifikowalny projektu wynosi 100 jednostek. Wspdffinansowanie z EFRR moze maksymalnie osiggna¢ wielkos¢ 85% (85 jednostek). Jednak
okazuje sie, ze wniesiony przez Beneficjenta wktad niepieniezny zostaje wyceniony na 30 jednostek. Zgodnie z zasadg przedstawiong powyzej wspotfinansowanie projektu
ze Srodkow EFRR nie moze by¢ zatem wieksze niz 70 jednostek (70 %).
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Praca wolontariuszy
Wolontariusz musi by¢ Swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. nieodptatnego udziatu).

Koszt pracy wolontariuszy nie moze by¢ w zadnym wypadku zawyzony, powinien odpowiada¢ Srednim stawkom krajowym za takg samg prace, gdyby zostata wykonana
przez pracownika. Doktadna wycena dobrowolnej pracy moze polega¢ na odwotaniu sie do $wiadczenia pracy o tym samym charakterze i w mozliwie jak najbardziej
zblizonym terminie przez podmioty tego samego sektora, dziatajgce na wolnym rynku na zasadach konkurencji. W przypadku wolontariatu wartos¢ ta moze by¢ nieco
ponizej wartosci rynkowej dla podkre$lenia jej dobrowolnego charakteru.

Warto$¢ pracy wolontariuszy jest ustalana z uwzglednieniem ilosci spedzonego czasu oraz standardowej stawki godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonywanej pracy.
Wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktdre zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajacy
na zasadach rynkowych. Uwzglednia koszt $wiadczen socjalnych oraz wszystkie pozostate koszty wynikajace z charakteru $wiadczenia pracy.

Wykonywane na zasadach wolontariatu czynno$ci muszg zostac jasno zdefiniowane. Zadania wykonywane i wskazane przez wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem
jego pracy (stanowiska), np. zwigzane z obstugg szkolenia — zbieranie podpiséw na liScie obecnosci, udzielanie informacji o szkoleniu. Z opisu pracy ma wynikac, iz
wolontariusz brat udziat w pracach zwigzanych z wdrazaniem i realizacjg projektu przez dany okres czasu. Do dofinansowania kwalifikujg sie wolontariusze wystepujacy
tylko i wytacznie w takiej roli. Nie kwalifikuje natomiast sie ‘dodatkowa dobrowolna praca’ pracownikdw zatrudnionych przy realizacji projektu, ktérych wynagrodzenie
zostato ujete w budzecie projektu.

Dowodem wydatku bedzie dokument sporzadzony przez beneficjenta, w ktérym przedstawia przedmiot wktadu rzeczowego, czyli prace wolontariusza (zakres obowigzkow,
wraz z liczbg godzin) oraz kwote wktadu, ktora ma stanowi¢ koszt kwalifikowalny, czyli liczby przepracowanych przez wolontariusza godzin” (wg. kart czasu pracy
podpisanych przez wolontariusza oraz jego przetozonego wraz z pieczatkq i datg) x ,stawka okreslona w dokumencie opisujacym wyliczenie stawki”. Dokument taki jest
odpowiednikiem dowodu ksiegowego. Tak sporzadzony dowod wniesienia wkfadu rzeczowego jest dotaczany do wniosku o ptatno$¢ w celu otrzymania refundagji.
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