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1. WPROWADZENIE

Niniejsze Wytyczne przeznaczone sg dla mikrobeneficjentéw Funduszu Mikroprojektéw (dalej ,FM”) w Euroregionie Pradziad.
Dokument zawiera informacje potrzebne do realizacji mikroprojektow oraz otrzymania dofinansowania z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu INTERREG V-A Republika Czeska-Polska. Dokument zostat opracowany na
podstawie Programu i Podrecznika Beneficienta Dofinansowania. Wytyczne sa dokumentem pomocnhiczym dla
mikrobeneficjenta, nalezy wiec podkres$lic, ze wszystkich odbiorcow obowigzujq takze zapisy Podrecznika dla
Whioskodawcéw i Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania dostepne w wersji elektronicznej na stronach www.cz-pl.eu oraz na
stronach Partnera FM www.europradziad.pl

Wytyczne zawierajg nie tylko informacje o obowigzkach beneficientow, ale takze wzory poszczegélnych dokumentow (Umowa

o Finansowanie, Raport z realizacji mikroprojektu, Zestawienie Dokumentdw, wniosek o ptatno$¢ itp.). Niniejsze Wytyczne wraz

z zatgcznikami obowigzujg wszystkich partneréw uczestniczacych w realizacji mikroprojektéw finansowanych z Programu

INTERREG V-A Republika Czeska-Polska w Euroregionie Pradziad.

Wszystkie czynnosci opisane w niniejszych Wytycznych, dotyczace wpisywania, zmieniania lub uzupetniania informacii

w systemie informatycznym MS2014+, musza zosta¢ zatwierdzone podpisem elektronicznym.

Kazdy z Partnerow powinien zapozna¢ sie z Wytycznymi dla beneficjentéw jeszcze przed zlozeniem witasciwego wniosku

projektowego, by wczesniej zna¢ warunki obowiazujace w zakresie udzielenia dofinansowania.

Wszystkie czynnoSci przeprowadzane przez Partnera Wiodacego/Partnera Projektu w IS KP14+ i przekazywane za

posrednictwem tej aplikacji do MS2014+ wymagajg podpisu elektronicznego. Jego stosowanie jest obowigzkowe po

zatwierdzeniu mikroprojektu do realizacji. Jezeli w przypadku polskich Partneréw Wiodacych/Partnerow Projektu, podpis

elektroniczny nie dziata z przyczyn nie lezacych po ich stronie, mogg oni udzieli¢ petnomocnictwa do podpisu pracownikowi

Sekretariatu. Procedure opisano w instrukcji do wypetnia wniosku o dofinansowanie w aplikaciji IS KP14+, ktéry opublikowano na

stronie www.europradziad.pl

Zmiany Wytycznych dla Beneficjentow przeprowadzane sq poprzez wydanie nowej wersji Wytycznych dla Beneficjentéw. Data,

od ktdrej obowigzuje nowa wersja Wytycznych dla Beneficjentéw, podana jest na stronie tytutowej dokumentu.

Zapisy Wytycznych majq pierwszenstwo przed zapisami Podrecznika Beneficjenta jedynie w sprawach specyficznych dla

Funduszu Mikroprojektow. Jezeli w Wytycznych wprowadzone zostang zmiany, nowe wydanie dokumentu wejdzie

w zycie z dniem opublikowania, ktéry bedzie podany na stronie tytutowej Euroregionu Pradziad.

2. SLOWNICZEK POJEC

Beneficjent

Podmiot realizujacy mikroprojekt i przyjmujacy $rodki z Funduszu Mikroprojektéw (FM) na podstawie Umowy o Finansowanie
mikroprojektu zawartej z Partnerem FM. W mikroprojektach typu A Umowe o Finansowanie zawiera Partner Wiodacy
mikroprojektu. Dofinansowanie mikroprojektéw w ramach FM zatwierdza Euroregionalny Komitet Sterujacy, ktory moze
zatwierdzi¢ mikroprojekt bez uwag lub z uwagami.

Dzien zaewidencjonowania mikroprojektu

Jest to data rejestracji mikroprojektu w systemie monitorujacym MS2014+.

Przez rozpoczecie rzeczywistej realizacji mikroprojektu rozumie sie date rozpoczecia dziatan ukierunkowanych na realizacje
przedmiotu oraz celéw mikroprojektu zgodnie z zapisami we wniosku o dofinansowanie.

Dofinansowanie
Srodki finansowe EFRR oraz budzetu panistwa wykorzystywane na realizacje mikroprojektu.

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) jest jednym z gtéwnych instrumentéw finansowych europejskiej polityki
spojnosci. Stuzy on ztagodzeniu dysproporcji w poziomie rozwoju europejskich regionéw i zmniejszeniu brakéw w zakresie
rozwoju regiondw znajdujacych sie w najmniej korzystnej sytuacji. Jego dziatalno$¢ jest ukierunkowana w szczegdlnosci na
regiony dotkniete powaznymi i trwatymi trudno$ciami naturalnymi lub demograficznymi.
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Euroregionalny Komitet Sterujacy (EKS)

WspdIny organ powotany przez obie strony narodowe Euroregionu Pradziad. EKS odpowiedzialny jest przede wszystkim za
wybdr mikroprojektéw, monitorowanie postepow osigganych w ramach realizacji osi priorytetowych oraz celéw okreslonych w
Programie.

Kontroler Krajowy (KK)

Podmiot powotany na podstawie art. 23, ust. 4 Rozporzadzenia nr 1299/2013 w celu sprawdzania zgodnosci z prawem
i prawidtowosci wydatkow wykazywanych przez kazdego Partnera uczestniczacego w realizacji mikroprojektu. Funkcje
Kontrolera na terenie RCz petni Centrum Rozwoju Regionalnego RCz (dalej jako ,Centrum”) a na terenie RP funkcje te petnig
wojewodowie za po$rednictwem wiasciwych urzeddw wojewddzkich.

Mikroprojekt
Projekt zmierzajacy do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, posiadajacy zatwierdzony budzet, okreslony
poczatek i koniec realizaciji, zgtoszony do objecia albo objety wspétfinansowaniem z EFRR w ramach Funduszu Mikroprojektéw.

Nieprawidtowos¢ (naruszenie przepiséw) i wydatki nieprawidtowe

Za nieprawidtowo$¢ uwaza sie kazde naruszenie przepisow UE, RCz lub RP (w tym warunkéw dla Partneréw okreslonych
w Umowie o Finansowanie mikroprojektu, ewentualnie w innym dokumencie o podobnym charakterze), ktére reguluje sposob
wykorzystania $rodkow z budzetu UE lub zrodet publicznych RCz i ktére prowadzi lub mogtoby prowadzi¢ do straty w budzecie
ogdlnym UE lub w budzecie panstwa (Republiki Czeskiej lub Rzeczpospolitej Polskiej), na skutek wliczenia nieprawidtowego
wydatku do budzetu ogdlinego UE lub budzetu panstwa (RCz lub RP). Tzn. chodzi o kazde naruszenie warunkow, na jakich Srodki
z budzetu UE byly przyznane Republice Czeskiej oraz kazde naruszenie warunkéw, na jakich érodki te i $rodki z krajowych
budzetéw publicznych zostaty dalej przyznane poszczegdlnym Partnerom. Dokiadng definicje nieprawidiowosci podano w art. 2,
punkt 36 rozporzadzenia ogdlnego. Wszelkie wydatki zwigzane z nieprawidlowoscig to wydatki nieprawidtowe.

Okres realizacji mikroprojektu

Poprzez rozpoczecie rzeczywistej realizacji mikroprojektu rozumie sie date rozpoczecia dziatan prowadzacych do realizacii
przedmiotu i celéw projektu. Poprzez zakonczenie mikroprojektu rozumie sie date zakoriczenia rzeczywistej realizacii
mikroprojektu. Jest to wiec data, kiedy Beneficjent planuje zakofczenie wszelkich dziatan zwigzanych z realizacjg mikroprojektu.
Okres realizacji mikroprojektu okreslony zostaje dla kazdego mikroprojektu w Umowie o Finansowanie mikroprojektu. Co do
zasady czas trwania mikroprojektu nie powinien przekroczy¢ 12 miesiecy. Maksymalny czas trwania mikroprojektow ztozonych
moze wynosi¢ 18 miesiecy.

Partner FM
Partner FM jest to zarzadzajacy Funduszem Mikroprojektéw w Euroregionie Pradziad, czyli kazda narodowa strona Euroregionu
Pradziad.

Partner
Kazdy Partner uczestniczacy w mikroprojekcie, w tym Partner Wiodacy. Wszyscy Partnerzy Projektu muszg by¢ wymienieni we
wniosku projektowym.

Partner Projektu

Poza Partnerem Wiodacym jest to kazdy Partner uczestniczacy w realizacji danego mikroprojektu. Odpowiedzialny jest za
realizacje czesci mikroprojektu, przy czym odpowiedzialno$¢ za realizacje catego mikroprojektu ponosi Partner Wiodacy. Przyjmuje
on od PW, w oparciu o Porozumienie o wspétpracy w zakresie mikroprojektu, cze$¢ srodkéw finansowych z EFRR.

Partner Wiodacy (PW) - dotyczy mikroprojektéw typu A

Partner sktadajacy wniosek o dofinansowanie, w zakresie ktorego odpowiedzialny jest on za poprawno$¢ i autentyczno$¢ danych
ujetych we wniosku i ich zgodnos¢ ze stanem faktycznym. Do czasu podpisania Umowy o Finansowanie PW traktowany jest jako
wnioskodawca, a po podpisaniu Umowy, za$ po podpisaniu UoF jest on uwazany za beneficjenta. Po zatwierdzeniu mikroprojektu
przez EKS zostaje podpisana z nim UoF, na podstawie ktérej staje sie on przyjmujacym dotacje ze $rodkéw UE i ponosi catkowitg
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odpowiedzialno$¢ za realizacie mikroprojektu. Cze$¢ $rodkéw z EFRR przyjete od Partnera FM przekazuje on nastepnie na
rachunki Partneréw Projektu.
Polscy PW w oparciu 0 decyzje o udzieleniu dofinansowania z budzetu panistwa przyjmujg réwniez krajowe $rodki finansowe.

System Monitorujacy

System informatyczny stuzacy do monitorowania wdrazania programéw wspdtfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych
zbudzetu UE. Nazwa IS KP14+ stosowana jest dla okreslenia czesci systemu, z ktorej korzysta uzytkownik, a nastepnie
beneficjenta dofinansowania. Ogolnie caty system, w ktorym pracujg uzytkownicy (wnioskodawca, beneficient, instytucje
zaangazowane w Program) nosi nazwe MS2014+.

Whnioskodawca
Podmiot, ktory moze ztozy¢ mikroprojekt w ramach Programu.

Wydatki kwalifikowalne

Wydatki poniesione na okre$lony cel oraz w trakcie okresu okre$lonego w Umowie o Finansowanie, kiére sg zgodne
z wiasciwymi przepisami UE, Wytycznymi dla wnioskodawcow, Wytycznymi dla beneficjentdw oraz pozostatymi zasadami
ustalanymi przez Instytucje Zarzadzajacq i Instytucje Krajowa.

Wytyczne dla wnioskodawcow

Wytyczne zawierajg podstawowe informacje dla wnioskodawcy nt. warunkéw uzyskania dofinansowania z Funduszu
Mikroprojektéw, sposobu sktadania wnioskéw o dofinansowanie, oceny mikroprojektu oraz sposobu wdrazania i rozliczania
mikroprojektu. Wytyczne wydajg Partnerzy FM po ich zatwierdzeniu przez 1Z/IK.

Zakonczenie mikroprojektu

Przez zakonczenie mikroprojektu rozumie sie date zakoriczenia rzeczywistej realizacji mikroprojektu zgodnie z zapisami
w Umowie o Finansowanie.

Data zakonczenia mikroprojektu jest dla partnera wigzaca, a wiec okreSlajac swoj harmonogram czasowy powinien on
uwzgledni¢ wystarczajgca rezerwe w czasie.

3. PRZYZNANIE SRODKOW NA PODSTAWIE UMOWY

Beneficientem jest podmiot, ktory otrzymuje srodki finansowe z Funduszu Mikroprojektow (FM) na realizacje swojego
mikroprojektu, na ktory sktadat wniosek. Srodki finansowe na realizacje mikroprojektu sg zatwierdzane przez Euroregionalny
Komitet Sterujacy (EKS).

3.1 EUROREGIONALNY KOMITET STERUJACY (EKS)
Euroregionalny Komitet Sterujacy Euroregionu Pradziad jest wspdlnym polsko-czeskim organem dokonujacym oceny i wyboru
mikroprojektéw ztozonych z obszaru dziatalino$ci Funduszu w Euroregionie Pradziad w ramach Funduszu Mikroprojektéw
Programu Wspétpracy Transgranicznej INTERREG V-A Republika Czeska-Polska oraz nadzoru nad realizacjg FM. Komitet jest
Ztozony z 16 mianowanych gtosujacych czionkow wywodzacych sie z organizacji zlokalizowanych na terenie dziatalnoSci
Euroregionu Pradziad, przedstawicieli odpowiedniego wojewddztwa, przedstawicieli samorzadéw terytorialnych i samego
Euroregionu. Posiedzenia EKS odbywajg sie co do zasady dwa razy do roku z uwzglednieniem ilosci ztozonych mikroprojektow.

Euroregionalny Komitet Sterujacy na podstawie informacji przekazywanych przez Zarzadzajacego FM:
e rozpatruje i zatwierdza ztozone mikroprojekty
e proponuje ewentualne warunki, na jakich mikroprojekt moze by¢ zatwierdzony
e proponuje zmiany lub poprawe ztozonych mikroprojektow
e wstrzymuje omawianie mikroprojektow, w przypadku ktorych nalezy wyjasni¢ niescistosci i ktére bedg omawiane na
kolejnym posiedzeniu EKS lub zatwierdzane procedurg obiegowg
odrzuca nieodpowiednie mikroprojekty
e zatwierdza zasadnicze zmiany w mikroprojektach w trakcie ich realizacji
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e omawia postepy w realizacji FM
e omawia sugestie co do zmian w podstawowych dokumentach FM

Podczas omawiania mikroprojektow EKS pracuje z listg rankingowa mikroprojektéw oraz listq mikroprojektow, ktdre nie dostaty
rekomendacji wraz w odpowiednim uzasadnieniem.
EKS ma mozliwo$c¢:
e zatwierdzi¢ mikroprojekt — mikroprojekt spetnia wszystkie wymogi i jest zatwierdzony do dofinansowania
o zatwierdzi¢ mikroprojekt z uwagami — mikroprojekt posiada drobne btedy, jest wowczas zatwierdzony z uwagami, Ze te
btedy bedg skorygowane przed podpisaniem Umowy o Finansowanie
e wstrzyma¢ zatwierdzenie mikroprojektu — mikroprojekt zawiera btedy/watpliwosci, ktére nie pozwalajq na jego
zatwierdzenie z uwagami. Omawianie mikroprojektu zostaje wstrzymane, wnioskodawca zostaje wezwany do poprawy
whniosku i nastepnie mikroprojekt zostanie omoéwiony na kolejnym posiedzeniu EKS lub w ramach procedury obiegowej
e nie zatwierdzi¢ mikroprojektu — mikroprojekt zawiera duzo btedéw, ogdinie jest stabej jakosci i to powoduje, Ze nie moze
by¢ on zatwierdzony ani wstrzymany do poprawy
o zatwierdzi¢ mikroprojekt jako rezerwowy — mikroprojekt jest zatwierdzony do dofinansowania z warunkiem, ze Umowa
o Finansowanie zostanie podpisana tylko wowczas, gdy bedg uwolnione $rodki na finansowanie mikroprojektu (np.
w ramach oszczedno$ci po zatwierdzeniu rozliczenia innych mikroprojektow)

EKS moze zaproponowa¢ zmiany w budzecie mikroprojektu w przypadku, gdy mikroprojekt jest rekomendowany do
dofinansowania, ale niektére wydatki budzetu lub dziatania nie sg niezbedne do osiggniecia wskazanego celu mikroprojektu lub
nie sg powigzane z jego dziataniami. W takim przypadku mikroprojekt moze by¢ zatwierdzony z uwagami lub wstrzymane jest
jego zatwierdzenie (patrz opis powyzej).

Partner FM lub EKS, je$li zaistnieje taka potrzeba, moze ustali¢ wartos¢ alokaciji, ktéra bedzie wykorzystana podczas
nastepnego posiedzenia EKS na zatwierdzenie mikroprojektow oraz ustali¢ rodzaje mikroprojektow, ktére beda przyjmowane
podczas nastepnego naboru wnioskéw o dofinansowanie. Zgodnie z Wytycznymi dla Wnioskodawcow EKS nie zatwierdza
mikroprojektow, ktore przy ocenie Regionalnych Ekspertow otrzymaty mniej niz 60 pkt.

Powiadomienie wnioskodawcy o decyzji EKS, procedura skargowa

Partner FM przekaze pisemnie decyzje EKS wszystkim wnioskodawcom. Informacja o przyznaniu dofinansowania bedzie
rowniez umieszczona na stronie www.europradziad.pl. Wnioskodawca/beneficjent ma prawo odwotaC sie/ztozy¢ skarge od
kazdej decyzji (w trakcie kontroli, oceny, wyboru mikroprojektu do dofinansowania, rozliczenia) dotyczacej mikroprojektu.
Odwotanie/skarga jest sktadana do odpowiedniego Zarzadzajacego/Partnera FM w terminie 5 dni roboczych od wydania dane;
decyzji. Odwotanie przedtozone po tym terminie nie bedzie rozpatrywane.

3.2  UMOWA 0 FINANSOWANIE MIKROPROJEKTU

Po decyzji EKS o przyznaniu dofinansowania Partner FM uruchamia proces korczacy si¢ podpisaniem Umowy o finasowanie
mikroprojektu. Standardowa umowa stanowi zatacznik nr 2 do niniejszych wytycznych. W Umowie o Finansowanie sg
ustalone warunki, na ktorych mikroprojekt bedzie realizowany. Umowe z beneficjentem zawiera Partner FM. W przypadku
mikroprojektéw z Partnerem Wiodacym (typ A) Umowa o Finansowanie podpisywana jest przez odpowiedniego Partnera FM
tylko z Partnerem Wiodacym.

Uwaga! Zalecamy beneficjentom zapoznanie sie¢ z warunkami Umowy, ktdrych niedotrzymanie moze skutkowa¢ nawet
zwrotem catej kwoty przyznanego dofinansowania.

Ostateczna kwota dofinansowania

Maksymalna kwota dofinansowania bedzie okre$lona w Umowie o Finansowanie, przy czym powyzsza kwota opiera sie
o zatwierdzony przez EKS szacunkowy budzet. Rzeczywista wysoko$¢ dofinansowania bedzie ustalona po zakonczeniu
mikroprojektu i przedstawieniu kofAcowego rozliczenia, przy czym nie moze ona przekroczy¢é maksymalnej granicy
dofinansowania zatwierdzonej przez EKS i zapisanej w Umowie o Finansowanie mikroprojektu.
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Zapewnienie podpisania Umowy o Finansowanie mikroprojektu

Przygotowang Umowe o Finansowanie Partner FM prze$le Beneficientowi w formie elektronicznej za pomoca depeszy
w systemie MS2014+. Beneficjent wydrukuje umowe w dwoch egzemplarzach, podpisze oba egzemplarze i odesle do
wiasciwego Sekretariatu FM w Euroregionie Pradziad. Po podpisaniu obu egzemplarzy przez przedstawicieli statutowych
Partnera FM jeden egzemplarz zostanie wystany poczta zwyklg (za potwierdzeniem doreczenia) do Beneficjenta, drugi za$
egzemplarz pozostanie w dokumentacji Partnera FM. Umowa ta zostanie w wersji elektronicznej wczytana do MS2014+.

Zmiana Umowy o Finansowanie

Beneficjent/Partner Wiodacy (w przypadku mikroprojektu typu A) jest zobowigzany do pisemnego wnioskowania o wszelkie
zmiany mikroprojektu. Jakiekolwiek zmiany w mikroprojekcie, do ktorych dojdzie w trakcie realizacji mikroprojektu, beneficjent
ma obowigzek zgtosi¢ najpozniej do 7 dni kalendarzowych Partnerowi FM. W przypadku istotnych zmian wptywajacych na
charakter, strukture lub zakres mikroprojektu decyzje co do ich wprowadzenia podejmuje EKS. Wprowadzenie zmian istotnych
zostanie potwierdzone poprzez podpisanie przez obie strony Aneksu do UoF. Opis tych zmian musi by¢ takze zawarty
w Raporcie kofcowym z realizacji mikroprojektu, ktdry przygotowujq wszyscy partnerzy mikroprojektu. Jezeli Partner FM lub
EKS zmiany nie zatwierdzi, wysle do beneficjenta informacje o tym, ze dana zmiana nie zostata zatwierdzona wraz
z uzasadnieniem jej odrzucenia.

Wypowiedzenie Umowy o Finansowanie przez beneficienta

Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe o Finansowanie w kazdej chwili. W przypadku wypowiedzenia UoF beneficjent nie
otrzyma zadnego odszkodowania.

Wypowiedzenie Umowy o Finansowanie przez Partnera FM

Partner FM moze wypowiedziec Umowe o Finansowanie w kazdej chwili zachowaniem jednomiesiecznego terminu
wypowiedzenia, bez wyptaty jakiegokolwiek odszkodowania w przypadku gdy beneficjent:

e Dbez podania powoddéw nie spetnit wymogow wskazanych w UoF, a po pisemnym wezwaniu do spetnienia tych
wymogow, nie zrobit tego ani nie przedstawit pisemnego wyjasnienia w terminie do 30 dni kalendarzowych od wystania
wezwania do wyjasnienia

e nie rozpoczat realizacji mikroprojektu z przyczyn przez siebie zawinionych w terminie 3 miesiecy od ustalonego w art. 2

ust. 1 dnia rozpoczecia realizacji mikroprojektu

zaprzestat realizacji mikroprojektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z Umowg o Finansowanie

wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z Umowa o Finansowanie

odméwit poddania sie kontroli uprawnionych instytuciji lub audytowi

w terminie okre$lonym przez Partnera FM nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci

nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez Euroregion, Raportu z realizacji mikroprojektu

nie przestrzegat przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych lub obowigzkow dotyczacych udzielania zamowien
publicznych wynikajacych z tej umowy

e ogfosit upadtos¢ lub znajduje sie w stanie likwidacji, znajduje sie pod zarzadem komisarycznym, zawart ugode
z wierzycielami, zawiesit swojq dziatalno$¢ gospodarczg, jest w trakcie sprawy sadowej albo znajduje sie w jakiejkolwiek
analogicznej sytuacji, wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej przez prawo lub przepisy danego kraju

e zmieni swj status prawny nie sporzadzajac na tej podstawie aneksu do umowy

e przepisze lub sceduje Umowe o Finansowanie oraz ptatnosci z nig zwigzane na osoby/podmioty trzecie bez
wczes$niejszej pisemnej zgody Partnera FM

e nie spetni podstawowych wymogow w zakresie finansowej i rzeczowej kontroli mikroprojektu

Partner FM ma prawo odstapi¢ od Umowy o Finansowanie takze w innych uzasadnionych przypadkach, gdy grozi
niewypetnienie celéw mikroprojektu.
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4. REALIZACJA MIKROPROJEKTU

Odpowiedzialnos¢ za realizacje mikroprojektu ponosi beneficjent (typ mikroprojektéw B i C), a w przypadku mikroprojektow typu
A - Partner Wiodacy. Beneficjent realizuje projekt we wspétpracy z pozostatymi partnerami projektu.

Realizacja projektu musi odbywac si¢ zgodnie z warunkami zawartymi w UoF i jej zatgcznikach, obowigzujacymi przepisami
prawa polskiego, ogéinymi zasadami Programu, niniejszymi Wytycznymi, Wytycznymi dla wnioskodawcow oraz zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie. Beneficjent jest zobowigzany do powiadomienia Partnera FM o wszystkich terminach
realizowanych dziatan w ramach mikroprojektdw ze wzgledu na obowigzek prowadzenia monitoringu mikroprojektéw przez
Partnera FM. Wymog ten dotyczy rowniez mikroprojektow, ktére rozpoczety realizacje przed decyzjg EKS i przed podpisaniem
UoF.

Beneficjent realizuje projekt wtasnymi sitami, we wspdipracy z partnerami lub moze cze$C dziatan realizowaé na
podstawie umow zawartych z dostawcami towardw i ustug.

41.  ZMIANY W MIKROPROJEKCIE

W trakcie realizacji mikroprojektu nalezy postepowaC zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem projektowym oraz warunkami
okre$lonymi w UoF. Moze jednak zaistnie¢ konieczno$¢ wprowadzenia zmian w stosunku do planu zatozonego we wniosku
projektowym. W takim przypadku nalezy zgodnie z procedurami okreSlonymi w dalszej czesci tego rozdziatu zgtosic zaistniatg
sytuacje oraz ztozy¢ wniosek o zmiang w mikroprojekcie. Zmiany w projekcie powinny mie¢ miejsce tylko w wyjgtkowych
sytuacjach, dlatego tez zaden z partnerdéw nie moze zgtaszac¢ roszczen do ich automatycznego zatwierdzenia.

Uwaga! W przypadku zmian dotyczacych budzetu projektu obowigzuje zasada, ze kazdy beneficjent w przypadku projektu typu B
i C oraz kazdy Partner w przypadku projektu typu A ma prawo do naniesienia maksymalnie dwoch zmian w trakcie catego okresu
realizacji mikroprojektu.

W przypadku mikroprojektow typu A, aby Partner Wiodacy mogt spetni¢ opisany obowigzek wynikajacy z UoF, pozostali
partnerzy projektu muszg poinformowaé PW o wszystkich zmianach jakie sie pojawity lub moga sie pojawi¢ w zwigzku
z realizacjg ich czesci mikroprojektu.

Termin zgtaszania zmian

Whiosek o zmiane mikroprojektu nalezy ztozy¢ zanim wejdzie ona w zycie z wystarczajacym wyprzedzeniem, niezbednym do jej
administracji. Wyjatek stanowig przypadki, w ktorych zgtoszenie zmiany z wyprzedzeniem zanim wejdzie ona w zycie nie jest
mozliwe (np. zmiana osoby do kontaktu, zmiana osobowosci prawne;j).

W przypadku zmian, ktére wymagajq zmiany Umowy Partner FM ma prawo odrzucenia zmiany, jezeli nie zostanie ona zgtoszona
co najmniej 30 dni przed koricem realizacji mikroprojektu.

Uwaga! Jezeli zmiana wymaga zatwierdzenia przez Euroregionalny Komitet Sterujacy, musi ona zosta¢ zgtoszona co najmniej 4
tygodnie przed terminem posiedzenia EKS. Terminy posiedzer EKS publikowane sg na stronie www.europradziad.pl.

W zalezno$ci od stopnia wptywu danej zmiany na realizacje celéw mikroprojektu i na informacje zawarte w UoF rozréznia sie dwa
rodzaje zmian:

e zmiany nieistotne

e zmiany istotne

Beneficjent / Partner Projektu / Partner Wiodacy wnioskujacy o zmiane musi jq zawsze nalezycie uzasadni¢, podajac powdd jej
zaistnienia. W przypadku niektérych rodzajéw zmian nalezy dotaczy¢ dodatkowe dokumenty. Jezeli Partner FM stwierdzi
potrzebe uzupetnienia kolejnych informacji oraz dokumentéw, ma prawo wymagac ich od Beneficjenta / Partnera Wiodacego.

Uwaga! Oprécz ponizej wymienionych zmian Beneficjent / Partner Wiodacy (w imieniu swoim lub Partnera Projektu) ma réwniez
obowigzek powiadomi¢ Partnera FM o wszystkich innych istotnych zmianach i okoliczno$ciach, ktore wptywaja, moga wptywac
czy tez wigza sie z przeznaczeniem dofinansowania lub w jakikolwiek sposéb przeznaczenia dofinansowania dotycza.
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W szczegdlnosci dotyczy to ewentualnego negatywnego wyniku kontroli skarbowej, sporéw sadowych lub wszczecia
postepowania karnego.

[ 4.1.1 Zmiany nieistotne |

Whioski 0 zmiany objete tg kategorig sktadane sa do wtasciwego Partnera FM w terminie 7 dni od ich zaistnienia poprzez system
informatyczny IS KP2014+. Zmiany podlegajq zatwierdzeniu przez Partnera FM.

Zmiany nieistotne to m.in:

e zmiana rachunku bankowego do przyjmowania $rodkéw dofinansowania (EFRR i BP)

e zmiana przedstawicieli statutowych

e zmiana nazwy Partnera, formy prawnej, struktury jego wiasnosci

e zmiana gtéwnych planowanych osiggnie¢ mikroprojektu, tzw. kamieni milowych (przesuniecie w czasie w stosunku do
planu podanego we wniosku projektowym)

o brak realizacji lub zmiany w realizacji dziataf towarzyszacych mikroprojektu (dziatania towarzyszace to takie, ktére nie
maja bezposredniego zwigzku z realizacjg celéw mikroprojektu lub realizacjq odpowiedniego poziomu wspdtpracy
transgranicznej)

o zmiany w tresci specyfikacji wydatku mikroprojektu, jezeli nie zwigkszy sie koszt tego wydatku, zakres rzeczowy
i ilosciowy tej pozyciji ani nie wptynie to na cele mikroprojektu

e przesuniecie $Srodkéw miedzy liniami budzetowymi' maksymalnie do 15% pierwotnej wartosci (na poziomie catego
mikroprojektu) w przypadku, gdy nie wptywa to na gtéwne ukierunkowanie mikroprojektu, catkowitgq warto$¢ budzetu
mikroprojektu ani na role partneréw w projekcie

e zmiany w planowanym przydzielaniu zamoéwien publicznych (zmiany termindw, zmiany zakresu, zmiany typu przetargu,
zmiana tacznej liczby przetargéw w mikroprojekcie)

Uwaga! Przez pierwotng warto$¢ rozumie sie kwote podang w budzecie mikroprojektu, ktory stanowi element Umowy
o Finansowanie. W przypadku, gdy nastapi kilka zmian, a kazda pojedyncza zmiana bedzie mniejsza niz 15%, ale w sumie zmiany
te przekroczg granice 15% w ktorejkolwiek linii budzetowej w poréwnaniu z pierwotnym budzetem z Umowy o Finansowanie, taka
zmiana zostanie uznana za istothg w momencie przekroczenia danego limitu i zatwierdzana bedzie w procedurze okreslonej dla
zmiany istotnej.

Ograniczenie to (do 15%) nie obowigzuje dla przesunig¢ w ramach linii budzetowych miedzy podliniami, gdzie przesuniecia
dopuszczalne sg bez wnioskowania o nie w trakcie realizacji pod warunkiem, Ze nie wptynie to na gtéwne ukierunkowanie projektu,
a Partner FM dokona pozytywnej akceptacji wprowadzonej zmiany w ramach kontroli administracyjnej Zestawienia Dokumentow.
Nie dopuszcza sie przekroczen wydatkéw obnizonych przez EKS o wigcej niz 10% rekomendowanej przez EKS wartosci tego
wydatku. Partner FM ma prawo nie wyrazi¢ zgody nawet na nieistotng zmiang, jesli bedzie ona w sprzeczno$ci z warunkami FM
lub projektu.

Procedura zgtaszania powyzszych zmian:

Zmiany te sktada Beneficjent (mikroprojekt typu B, C) / Partner Wiodacy (mikroprojekt typu A, zawsze PW bez wzgledu na to
ktorego partnera mikroprojektu ta zmiana dotyczy) kazdorazowo do wiasciwego Partnera FM w formie wypetnionej zaktadki
,Whniosek 0 zmiang” w IS KP2014+.

Procedura administrowania zmian:

Partner FM zmiane rozpatrzy, a nastepnie ja przyjmie, zwroci do poprawy/uzupetnienia lub odrzuci. O swej decyzji powiadomi
Beneficjenta / Partnera Wiodacego. W przypadku zmiany dotyczacej partnera czeskiego w mikroprojekcie typu A, zmiane te
skonsultuje z Partnerem FM (czeska strona).

1 Linia budzetowa w zataczniku nr A.4 Szczegofowy budzet projektu to cze$¢ budzetu oznaczona jedng cyfra (np. 1. Koszty personelu, 3. Koszty podrézy
i zakwaterowania itp.), podlinia budzetowa to cze$¢ budzetu oznaczona dwoma cyframi (np. 1.1 Wynagrodzenia brutto, 3.3 Koszty zakwaterowania itp.)
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Jezeli Partner FM stwierdzi, ze zmiany moga mie¢ wptyw na cato$¢ realizacji mikroprojektu (np. czasowe opdznienie realizacji
dziatan jednego partnera moze zagraza¢ ogoinemu harmonogramowi realizacji mikroprojektu) moze zwréci¢ sie do beneficjenta
z prosha o dostarczenie dodatkowych informacji oraz dokumentéw.

[4.1.2 Zmiany istotne |

Zmiany istotne mikroprojektu wymagajg zatwierdzenia przez Partnera FM i zmiany Umowy o Finansowanie poprzez podpisanie
Aneksu do UoF. Wniosek o zmiane umowy musi by¢ dostarczony do Partnera FM z odpowiednim czasowym wyprzedzeniem,
lecz nie pozniej niz 30 dni przed zakoriczeniem realizacji mikroprojektu.

W przypadku zmiany wptywajacej na charakter, strukture lub zakres mikroprojektu zmiana musi by¢ zatwierdzona przez EKS.
W takim przypadku Beneficjent / Partner Wiodacy musi ztozy¢é wniosek o zmiane do Partnera FM najpozniej 4 tygodnie przed
kolejnym posiedzeniem EKS.

Zmiany w mikroprojekcie nie bedg przeprowadzane po zakoriczeniu realizacji mikroprojektu wskazanej w UoF.

Zmiana budzetu, ktéra nie byta w odpowiednim czasie zgtoszona Partnerowi FM, nie bedzie brana pod uwage przy rozliczeniu
mikroprojektu.

Przy jakiejkolwiek zmianie budzetu mikroprojektu nalezy przediozy¢ zatacznik nr A.4 Szczegdfowy budzet projektu z dokonanymi
zmianami.

W przypadku istotnych zmian, w tym zmian, ktére wymagajg podpisania Aneksu do UoF, kazdy Beneficjent / Partner Projektu /
Partner Wiodacy w trakcie catej realizacji mikroprojektu (tj. od podpisania UoF do zakofczenia realizacji mikroprojektu) ma prawo
wnioskowa¢ 0 maksymalnie 3 zmiany, w tym 2 dotyczace budzetu mikroprojektu.

W zaleznosci od rodzaju zmiany dzielg sie one na dwie grupy:
e zmiany zatwierdzane przez Partnera FM
e zmiany zatwierdzane przez EKS

Zmiany zatwierdzane przez Partnera FM:
e majq wplyw na treS¢, cele i okres trwania mikroprojektu (np. zmniejszenie ilosci dziatan w ramach mikroprojektu,
wydtuzenie okresu realizacji mikroprojektu, zmiana kwalifikowalno$ci VAT, itp.)
e majg wptyw na budzet mikroprojektu

Do tych zmian zaliczamy:

o wydtuzenie okresu realizacji mikroprojektu (przy czym termin realizacji mikroprojektu co do zasady powinien wynosic¢ 12
miesiecy nie wigcej jednak niz 18 miesiecy)

e przesuniecie Srodkow migdzy liniami budzetowymi powyzej 15% pierwotnej warto$ci (na poziomie catego mikroprojektu)
ktorejkolwiek sposrod objetych zmiang linii budzetowych w przypadku, gdy nie wptywa to na gtowne ukierunkowanie
mikroprojektu, catkowitg warto$¢ budzetu mikroprojektu ani na role partneréw w projekcie

e zmiany dziatan mikroprojektu, jezeli nie ma to wplywu na cele projektu (z wyjatkiem przypadkéw wymienionych w pkt.
Zmiany nieistotne)

Procedura zgtaszania powyzszych zmian:

Zmiany te sktada Beneficjent (mikroprojekt typu B, C) / Partner Wiodacy (mikroprojekt typu A, zawsze PW bez wzgledu na to
ktorego partnera mikroprojektu ta zmiana dotyczy) kazdorazowo do wtasciwego Partnera FM w IS KP2014+.

Procedura administrowania zmiany:

Partner FM sprawdza ztozony wniosek 0 zmiane zaréwno pod katem kompletnosci dokumentéw, jak i pod wzgledem
merytorycznym. Jezeli dokumenty nie sq kompletne, ma prawo zwréci¢ sie do Beneficjenta / Partnera Wiodacego o ich
uzupetnienie. Partner FM zmiane rozpatrzy, a nastepnie jg przyjmie lub odrzuci. O swej decyzji powiadomi Beneficjenta /
Partnera Wiodacego. W przypadku zmiany dotyczacej partnera czeskiego w mikroprojekcie typu A, zmiane te skonsultuje
z Partnerem FM (czeska strona).

Jezeli ztozony wniosek o zmiane zostanie pozytywnie rozpatrzony, Partner FM przygotowuje projekt Aneksu do Umowy
o Finansowanie, wprowadza zaktualizowane dane do MS2014+ oraz — w przypadku, gdy zmiana pocigga za sobg zmiane
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zatacznika — nowa wersje zatacznika, ktore przekaze Beneficjentowi / Partnerowi Wiodacemu do podpisu w formie elektroniczne

za pomocg depeszy w systemie MS2014+. Beneficjent wydrukuje Aneks wraz zatacznikiem? w dwéch egzemplarzach, podpisze

oba egzemplarze i ode$le do wiasciwego Sekretariatu FM w Euroregionie Pradziad. Po podpisaniu obu egzemplarzy przez

przedstawicieli statutowych Partnera FM jeden egzemplarz zostanie wystany pocztg zwykta (za potwierdzeniem doreczenia) do

Beneficjenta / Partnera Wiodacego, drugi za$ egzemplarz pozostanie w dokumentacji Partnera FM. Aneks zostanie w wersji

elektronicznej wezytany do MS2014+.

W przypadku negatywnej odpowiedzi Partner FM informuje o tym Beneficjenta / Partnera Wiodacego, przekazujac mu
jednoczes$nie powody odrzucenia wniosku o zmiane.

Partner FM moze réwniez stwierdzi¢, ze zmiana mikroprojektu podlega zatwierdzeniu przez EKS. W takim przypadku informuje
otym Beneficjenta / Partnera Wiodacego. Dalsza procedura administrowania zmiany jest taka, jak w przypadku zmiany
zatwierdzanej przez EKS.

Zmiany zatwierdzane przez EKS:

e zmiany dziatan projektu, ktdre wptyng na cele projektu
zmiana wskaznikéw mikroprojektu
zmiana lokalizacji mikroprojektu
zmiana roli partnera zagranicznego w mikroprojekcie
inne powazne zmiany wptywajace na cele mikroprojektu

Procedura zgtaszania powyzszych zmian:

Zmiany te sktada Beneficjent (mikroprojekt typu B, C) / Partner Wiodacy (mikroprojekt typu A, zawsze PW bez wzgledu na to
ktdrego partnera mikroprojektu ta zmiana dotyczy) kazdorazowo do wiasciwego Partnera FM w IS KP2014+. Wniosek ten nalezy
ztozy¢ najpdzniej 4 tygodnie przed terminem posiedzenia EKS.

Procedura administrowania zmiany:

Partner FM sprawdza ziozony wniosek o zmiane zaréwno pod katem kompletnosci dokumentow, jak i pod wzgledem
merytorycznym. Jezeli dokumenty nie sg kompletne, ma prawo zwrdci¢ sie do Beneficienta / Partnera Wiodacego o ich
uzupetnienie. Partner FM przygotuje opinie na temat zmiany. W przypadku zmiany dotyczacej partnera czeskiego
w mikroprojekcie typu A, zmiane te skonsultuje z Partnerem FM (czeska strona).

W przypadku zmiany dziatan mikroprojektu lub roli zagranicznego partnera Partner FM moze wystapi¢ do Regionalnych
Ekspertéw powotanych do oceny wnioskow projektowych w Euroregionie Pradziad, o wydanie opinii czy wnioskowane zmiany nie
majg,_ istotnego wptywu na pierwotng ocene mikroprojektu. Partner FM moze podobnie postepowa¢ w innych przypadkach,
w ktérych nie mozna wykluczy¢é wptywu wnioskowanych zmian na pierwotng ocene mikroprojektu. Czionkowie EKS sg
informowani o stanowisku ekspertow.

Partner FM przedstawi wniosek o zmiane na posiedzeniu EKS, ktory jg przyjmie lub odrzuci. O decyzji w tej sprawie Partner FM

powiadamia Beneficjanta/Partnera Wiodacego. W przypadku zatwierdzenia zmiany Partner FM przygotuje Aneks do Umowy

o Finansowanie, wprowadza zaktualizowane dane do MS2014+ oraz — w przypadku, gdy zmiana pociaga za sobg zmiane

zatacznika — nowa wersje zatacznika, ktore przekaze Beneficjantowi / Partnerowi Wiodacemu do podpisu w formie elektroniczne

za pomocy depeszy w systemie MS2014+. Beneficjent / Partner Wiodacy wydrukuje Aneks wraz zatacznikiem® w dwdch

egzemplarzach, podpisze oba egzemplarze i odesle do wtasciwego Sekretariatu FM w Euroregionie Pradziad. Po podpisaniu

obu egzemplarzy przez przedstawicieli statutowych Partnera FM jeden egzemplarz zostanie wystany poczty zwykig (za

potwierdzeniem doreczenia) do Beneficjenta, drugi za$ egzemplarz pozostanie w dokumentacji Partnera FM. Aneks zostanie

w wersji elektronicznej wezytany do MS2014+.

W przypadku negatywnej decyzji EKS Partner FM informuje o tym Beneficjenta / Partnera Wiodacego, przekazujgc mu
jednocze$nie powody odrzucenia wniosku o zmiane.

Uwaga! W przypadku, gdy ma zosta¢ wprowadzona inna zmiana, ktéra nie zostata wymieniona w poprzednich punktach, o
dalszej procedurze postanawia Partner FM. W zalezno$ci od wagi zmiany moze by¢ podjeta decyzja o konieczno$ci rozpatrzenia
danej zmiany przez EKS. Ztozenie i administrowanie wniosku o zmiang podlega wyzej opisanej procedurze.

2 Jezeli zmiana wymaga zmiany zatgcznika
3 Jezeli zmiana wymaga zmiany zatgcznika
11



Wytyczne dla Beneficjentow Programu INTERREG V-A
Republika Czeska-Polska
Fundusz Mikroprojektow w Euroregionie Pradziad

4.2 WYBOR WYKONAWCY/DOSTAWCY, ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Partnerzy mikroprojektu nie majg obowigzku realizowania wszystkich dziatan mikroprojektu we wtasnym zakresie, moga w tym
celu zaangazowa¢ wykonawcow z zewnatrz. W przypadku, gdy cze$¢ dziatan nie bedzie wykonywana przez Partnera, ale
bedzie realizowana na podstawie jednej lub kilku uméw dostawy towaru, ustug lub robét budowlanych, Partner przy zawieraniu
takich uméw musi postepowa¢ zgodnie z krajowymi przepisami prawa, wzglednie innymi przepisami okre$lajacymi zasady
zlecania zamowien publicznych.

Podstawowym zadaniem postepowan przetargowych jest jednak umozZliwienie rownego dostepu wszystkim potencjalnym
wykonawcom, a w szczegblnosci zapewnienie gospodarnego wydatkowania $rodkow publicznych. W tym celu nalezy sie
skupi¢ nie tylko na przestrzeganiu procedur, ale réwniez na gospodarnosci.

Kazdy z partnerébw odpowiada za przebieg procedury wyboru wykonawcow. Musi dba¢ o efektywno$é wydatkowania
$rodkéw finansowych, a wiec o najlepszg proporcie miedzy ceng i jako$cia, w zgodzie z zasadg przejrzystosci i réwnego
traktowania potencjalnych wykonawcdw. Nalezy unika¢ konfliktu intereséw.

Procedura ohowiazujaca po polskiej stronie Programu

Przepisy i ogélne zasady majace zastosowanie

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, a takze udzielenie zaméwienia w ramach mikroprojektu odbywa sie w sposéb
zapewniajacy zachowanie zasady transparentno$ci, uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow?, w tym
wykonawcow potencjalnych.

W celu realizacji zasad, o ktérych mowa powyzej, zamoéwienia w ramach projektu sg udzielane zgodnie z unijnymi lub krajowymi
przepisami dotyczacymi udzielania zaméwien publicznych — w przypadku obowigzku zastosowania tych przepisow lub zgodnie
z zasadq konkurencyjno$ci opisang w zataczniku nr 1 Zasady szczegbtowe dotyczace udzielania zaméwieft w projekcie dla
polskich partnerow.

Dodatkowo w odniesieniu do wszystkich zamowien udzielanych w ramach projektu, niezaleznie od ich wartosci, trybu wytonienia
wykonawcy jak i podmiotu udzielajgcego zaméwienie, wymagane jest przestrzeganie zasady nalezytego zarzadzania finansami,
a mianowicie przestrzeganie zasady gospodarnosci, efektywnosci i skuteczno$ci a takze racjonalnosci wydatkowania $rodkow
publicznych oraz pozostatych warunkéw kwalifikowalnosci wydatkéw ustanowionych w programie.

Nalezy pamieta¢ o obowigzku stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieni publicznych (Dz. U.
z 2018 poz. 1986 z pdzniejszymi zmianami) w przypadku realizacji zaméwien o wartosci powyzej 30.000 EUR. Zgodnie
z aktualnym stanem prawnym w przypadku, gdy wartoS¢ zamowienia publicznego nie przekracza rownowartosci 30.000 EUR
Beneficjent nie ma obowiazku dokonania wyboru wykonawcy w procedurach okre$lonych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych. Powyzsze wynika z art. 4 pkt. 8 wskazanej ustawy.

Ustalenie réwnowartosci 30.000 EUR odbywa sie na podstawie kursu ustalonego rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrbw w sprawie $redniego kursu PLN w stosunku do EUR stanowigcego podstawe przeliczania wartodci zamdwien
publicznych.
Nalezy pamietaC, ze jednostki sektora finanséw publicznych zobowigzane sg do dokonywania wydatkéw publicznych
na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 nr 157 poz. 1240 z pdzn. zm.):

e W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw

e W sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan

o wwysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan

W zwigzku z powyzszym udzielajac zamoéwien o wartosci do 30.000 EUR nalezy kierowaé sie wskazanymi zasadami. Tam
gdzie jest to mozliwe i moze przynie$¢ zamawiajgcemu wymierne korzysci (szczegoinie w postaci oszczednosci finansowych)
nalezy dazy¢ do poprzedzenia zaméwienia (nawet o niewielkiej warto$ci) procedurg pozwalajacq na zachowanie zasad
konkurencyjnosci wyboru wykonawcy.

Za niedopuszczalne nalezy uznaé praktyki zamawiajacego zmierzajace do udzielenia kilku zamoéwien o wartosci do 30.000
EUR kazde, o tym samym przedmiocie zamowienia, ktdrych warto$¢ facznie przewyzsza rownowartos¢ kwoty wskazanej w

4 Wiecej informacji w Komunikacie wyjasniajacym Komisji dotyczacym prawa wspdlnotowego obowigzujacego w dziedzinie udzielania zaméwien, ktére nie sg
lub s jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zaméwien publicznych (2006/C 179/02)
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art. 4 pkt. 8 Prawa zamowien publicznych. Tego rodzaju postepowanie ze strony zamawiajacego moze spowodowaé
postawienie zarzutu dzielenia zaméwienia publicznego.

Partnerzy FM i Kontroler Krajowy majg prawo uczestniczy¢ we wszystkich procedurach przetargowych w charakterze
obserwatora, a takze majg petny dostep do wszelkiej dokumentacji przetargowej, przetargdw organizowanych po stronie
polskiej.

Szczegotowe zasady dotyczace udzielania zaméwien w mikroprojektach polskich partneréw zostaly okreslone
w zataczniku nr 1 do niniejszych wytycznych.

Ocena zamoéwien publicznych

A. Ocena ex ante zamoéwien

W przypadku Beneficjentéw, Partneréw Wiodacych i Partneréw zobowigzanych do stosowania ustawy PZP przed rozpoczeciem
procedury dotyczacej zamdwienia publicznego Beneficjent / Partner Wiodacy moze zwrdcic¢ si¢ do Partnera FM z wnioskiem o
przeprowadzenie oceny ex-ante projektow dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, m.in. tekstu ogtoszenia o rozpoczeciu postepowania lub zaproszenia do rozpoczecia postepowania,
propozycji SIWZ, propozycji negocjacji lub propozycji umowy zaméwienia publicznego. Ocena ex-ante co do zasady petni
funkcje prewencyjng i doradczg oraz ma poméc ustrzec sie przed negatywnymi skutkami ewentualnych naruszen przepisow
krajowych dotyczacych udzielania zamédwien publicznych, szczegétowych wymagan okreslonych w dokumentach programowych
lub zasad unijnych i krajowych.

Ocena ex-ante jest przeprowadzana w przypadku spetnienia tacznie nastepujacych przestanek:
o Beneficient/ Partner Projektu / Partner Wiodacy zwrdci sie z prosba o przeprowadzenie oceny ex-ante
o Postepowanie nie zostato jeszcze wszczete
e Umowa o finansowanie mikroprojektu zostata podpisana

Partner FM przekazuje Beneficjentowi /Partnerowi Projektu / Partnerowi Wiodacemu informacje o wyniku oceny ex-ante, nie
pozniej niz w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania dokumentacji do oceny.

Partner FM weryfikuje dokumentacje jednokrotnie, dokumentacja poprawiona przez Beneficjenta / Partnera Projektu / Partnera
Wiodacego w wyniku zgtoszenia zastrzezen po przeprowadzonej ocenie ex-ante nie jest powtérnie weryfikowana przez Partnera
FM na etapie oceny ex-ante.

Przekazanie zastrzezen lub brak zastrzezen Partnera FM po przeprowadzonej ocenie ex-ante nie wyklucza zidentyfikowania
przez Partnera FM lub innych kontrolujacych nieprawidtowosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na etapie
kontroli wydatkow i kontroli ex-post zamdwienia publicznego.

B. Kontrola ex post zamdowien

Kontroli ex-post poddawane sg dokumenty dotyczace przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
do ktérego zastosowanie miata ustawa PZP, w szczegolnosci: SIWZ, ogtoszenie o zamowieniu, zaproszenie do negocjaci,
a takze zawarta umowa w sprawie zaméwienia publicznego oraz jej zmiany, jak rowniez dokumenty dotyczace realizacji polityki
uczciwej konkurencji.

Partner FM sprawdza, czy deklarowane przez Beneficienta / Partnera Projektu / Partnera Wiodacego wydatki zostaty poniesione
zgodnie z zasadami udzielania zaméwien publicznych lub zasadami specyficznymi, o ktérych mowa w zataczniku nr 1 Zasady
szczegdtowe dotyczace udzielania zaméwiefi w projekcie dla polskich partneréw. Kontrola ex-post udzielania zamowien
powinna przebiega¢ niezaleznie od weryfikacji administracyjnej lub kontroli na miejscu. Wskazane jest, aby dokumentacja
dotyczaca zamdwien publicznych dotyczacych realizowanego mikroprojektu przekazywana byta Partnerowi FM do kontroli ex-
post niezwtocznie po podpisaniu przez partnera umowy w ramach danego zamdwienia, nie pozniej jednak niz wraz ze
ztozeniem rozliczenia mikroprojektu.

W uzasadnionych przypadkach Partner FM zwraca sie do Beneficjenta / Partnera Projektu / Partnera Wiodacego z prosbg
0 wyjasnienie lub uzupetnienie dokumentacji oraz wskazuje termin na przekazanie stosownych wyjasnien lub dokumentéw.
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W przypadku naruszenia przepisow lub zasad dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych albo zasad specyficznych,
o ktorych mowa w zataczniku nr 1 Zasady szczegétowe dotyczace udzielania zaméwienr w projekcie dla polskich partnerow,
odpowiednie wydatki zwigzane z zamdwieniem uznawane sg w catosci lub w czesci za nieprawidiowe. Ustalenie wysokosci
wydatkéw nieprawidtowych nastepuje zgodnie z polskimi przepisami® i procedurami. Pomocniczo do okre$lenia wysokosci
wydatkéw nieprawidtowych zastosowanie ma dokument wydany przez Komisje Europejska, dotyczacy okreSlania korekt
finansowych dla wydatkéw finansowanych przez Unie Europejska, w przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczacych
zamowien®, w wersji aktualnej w dniu stwierdzenia nieprawidtowosci.

4.3 ZARZADZANIE MIENIEM NABYTYM W RAMACH MIKROPROJEKTU

Mienie nabyte przy wspdtudziale srodkéw pochodzacych z EFRR staje sie witasnoscig Beneficjenta / Partnera Projektu /Partnera
Wiodacego i bez uprzedniej pisemnej zgody Partnera FM w okresie realizacji mikroprojektu oraz jego trwatosci (jezeli zasada
trwatosci obowigzuje w przypadku danego mikroprojektu), czyli przez okres 5 lat od daty ostatniej ptatnosci na rzecz
beneficjenta/partnera projektu nie wolno przenie$¢ na innego wiasciciela prawa wtasno$ci do mienia, sprzeda¢ go, wypozyczyé
lub wynaja¢ innemu podmiotowi. W powyZzszym okresie nie wolno bez uzyskania pisemnej zgody Partnera FM postawi¢ mienia
w zastaw lub obcigzy¢ innymi prawami rzeczowymi, ani tez w inny sposdb ograniczy¢ prawa wtasnosci Beneficjenta / Partnera
Projektu /Partnera Wiodacego. Po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Partnera FM mozna zastgpi¢ niedziatajacy lub
nieodpowiedni pod wzgledem technicznym $rodek nowym, w celu utrzymania rezultatéw mikroprojektu. Taki sktadnik mienia
musi by¢ objety nalezyta ewidencjg ksiegowa prowadzong przez Beneficjenta / Partnera Projektu / Partnera Wiodacego, ktdry
ma réwniez obowigzek rozporzadzania mieniem w sposdb zgodny z zasadami gospodarno$ci i zabezpieczy¢ je przed
uszkodzeniem, utratg lub kradzieza.

W przypadku przekazania w zarzad mienia przez jednostke samorzadowg podlegtej jej organizacji budzetowej konieczna jest
pisemna zgoda Partnera FM. Jezeli informacja o przekazaniu w zarzad mienia miedzy jednostkgq samorzadowa a podlegta jej
organizacjg budzetowa umieszczona byta juz we wniosku projektowym, mozliwe jest jego przeprowadzenie bez uprzedniej
zgody Partnera FM.

44 PROWADZENIE EWIDENCJI KSIEGOWEJ | PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

Partnerzy majg obowigzek prowadzenia ewidencji ksiegowej zgodnie z ustawodawstwem krajowym.

Ewidencja ksiegowa zwigzana z realizacjg mikroprojektu powinna by¢ prowadzona zgodnie z Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 .
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz. 330 z p6zn. zmianami).

Ewidencja ksiegowa zwigzana z realizacjg mikroprojektu powinna by¢ (najpozniej od dnia nastepujacego po
zaewidencjonowaniu projektu w systemie monitorujgcym) prowadzona w sposéb wyodrebniony od wiasnej ewidencji ksiegowej
(. dla celéow mikroprojektu nalezy prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje analityczng). Kopie dokumentow ksiegowych
dotyczacych mikroprojektu powinny by¢ przechowywane w odrebnej teczce i nalezycie archiwizowane.

Beneficjent (mikroprojekty typu B, C) i Partner Wiodacy (mikroprojekty typu A) ponosi odpowiedzialnos¢ za to, aby wszyscy
partnerzy projektu (wraz z Partnerem Wiodacym) w nalezyty sposéb ksiegowali wszystkie przychody i wydatki, tudziez wptywy i
koszty mikroprojektu’, a takze aby kazdy z partneréw projektu (wraz z Partnerem Wiodacym) prowadzit ewidencje w sposob
wyodrebniony w swojej ewidencji ksiegowej, zgodnie z prawem krajowym dotyczacym prowadzenia ksiegowosci.

Jezeli Beneficjent lub ktory$ z partneréw mikroprojektu w przypadku mikroprojektu typu A (wliczajac to Partnera Wiodacego) nie

5 W szczegolnosci przepisami wydanymi na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz.1146, z p6zn. zm.)
6 Decyzja KE z 19 grudnia 2013 r. w sprawie okreslenia i zatwierdzenia wytycznych dotyczacych okreslania korekt finansowych dokonywanych przez Komisje
w odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Uni¢ w ramach zarzgdzania dzielonego, w przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczacych zaméwien
publicznych, nr C(2013) 9527.
"W przypadku wydatkéw, ktdre rozliczane sg w trybie uproszczonego wykazywania wydatkow, Partner Wiodacy oraz Partner Projektu prowadzi ksiegowo$¢
lub ewidencje podatkowa, ale poszczegdlne pozycje ksiegowe w ksiegowosci lub ewidencji podatkowej nie sg przypisywane do konkretnego projektu ani nie
wykazuje sie za pomocg dokumentow ksiegowych faktycznych kosztéw zwigzanych z projektem. W przypadku zastosowania stawek ryczattowych podstawg
dla okreslenia stawki ryczattowej sg koszty bezpo$rednie jednoznacznie zdefiniowane w budzecie mikroprojektu, ktére muszg zosta¢ odpowiednio
udokumentowane przez Partnera Wiodacego i Partnera Projektu za pomocg dowodow ksiegowych. W przypadku wydatkéw wykazywanych w innych trybach
uproszczonego wykazywania wydatkow nalezy ztozy¢ dokumenty umozliwiajace weryfikacje, czy faktycznie zrealizowano dziatalno$¢ lub produkty okreslone
w Umowie. W tych przypadkach Partner Wiodacy i Partner Projektu nie jest zobowigzany do dokumentowania wydatkéw we wnioskach o ptatno$¢ za pomoca,
konkretnych dowodéw ksiegowych
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ma obowiazku prowadzenia ksiegowosci, Partner Wiodacy ponosi odpowiedzialnos¢ za to, aby partner ten (ewentualnie Partner
Wiodacy) zgodnie z odpowiednimi krajowymi przepisami prawa prowadzit tzw. rozszerzong ewidencje podatkowa?, tak aby:
e odpowiednie dokumenty zwigzane z mikroprojektem spetniaty wymagania odno$nie dowodu ksiegowego,
w rozumieniu odpowiedniej ustawy krajowej regulujacej przepisy dot. ksiegowosci
e odpowiednie dokumenty byly poprawne, kompletne, zrozumiate i jednoznaczne, uporzadkowane w sposob
chronologiczny i prowadzone w formie zapewniajgcej trwato$¢
e zrealizowane przychody i wydatki ewidencjonowane byly w sposdob analityczny, w odniesieniu do konkretnego
mikroprojektu, z ktérym sg powigzane, tzn. aby na dokumentach widniata jednoznaczna informacja, do ktérego
mikroprojektu sie one odnoszg
e W trakcie kontroli, na zadanie instytucji kontrolujacej kazdy Partner Projekiu ma obowigzek prezentacji ewidencji
podatkowej w petnym zakresie

Kazdy Partner Projektu ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw dotyczacych mikroprojektu do 31.12.2027 r.
Jezeli na mocy innej ustawy dla pewnych dokumentéw wyznaczono okres dtuzszy anizeli okreslony dla Programu, Partner
przechowuje dokumenty przez okres i w sposdb wyznaczony na mocy tej ustawy.

Przechowywanie dokumentaciji oraz odpowiedzialno$¢ za jej prowadzenie podlega czynno$ciom kontrolnym przeprowadzanym
przez instytucje wiaczone w proces wdrazania Programu. Naruszenie wyzej okre$lonych zasad moze skutkowac
niewyptaceniem $rodkow finansowych, ewentualnie powstaniem roszczenia do zwrotu wyptaconych juz $rodkéw finansowych
zgodnie z Umowg o Finansowanie.

4.5 RACHUNKI MIKROPROJEKTU
Partner FM wyptaca refundacje z EFRR beneficjentom w walucie EUR.
Mikroprojekty typu A
W celu przyjmowania dofinansowania z EFRR i przekazywania odpowiednich czesci dofinansowania na rzecz Partnerdw

projektu, Partner Wiodacy zobowigzany jest do prowadzenia rachunku w walucie EUR. Rachunek ten nie musi stuzyé wytacznie
do celdw projektu, tzn. jezeli posiada juz on rachunek w walucie EUR nie ma konieczno$ci otwierania nowego.

Mikroprojekty typu B i C

W celu przyjmowania dofinansowania z EFRR Beneficjent musi uzywa¢ swojego rachunku bankowego prowadzonego w PLN
lub EUR.

W celu przyjmowania dofinansowania z BP partner polski musi uzywa¢ swojego rachunku bankowego w PLN.

Do optacania wydatkdw Beneficjent musi uzywac swojego rachunku bankowego prowadzonego w PLN lub EUR.

Wskazany rachunek moze by¢ prowadzony w ktdrymkolwiek banku i nalezy go wcze$niej wskaza¢ w UoF.

Uwaga! W przypadku, gdy Partnerem w mikroprojekcie jest jednostka budzetowa jednostki samorzadu terytorialnego, ktora
realizuje mikroprojekt, do celéw refundacji srodkéw z EFRR nalezy kazdorazowo wykorzystywac rachunek bankowy podmiotu
powotujacego.

4.6 PROMOCJA

Przyznanie dofinansowania z EFRR musi by¢ promowane i prezentowane w odpowiednim stopniu przez wszystkich
mikrobeneficjentow. Zasady promociji projektéw finansowanych w ramach Programu wynikajg z art. 115 Rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013 oraz zatgcznika nr XII niniejszego Rozporzadzenia. Zasady promociji reguluje rowniez Rozdziat |l rozporzadzenia
wykonawczego (UE) nr 821/2014 i zatacznik nr Il do tego Rozporzadzenia.

Za dziatania promocyjne odpowiedzialni sq wszyscy Partnerzy projektu. W przypadku mikroprojektu typu A Partner Wiodacy
odpowiada réwniez za zapewnienie ogélnej koordynacji promociji projektu po obu stronach granicy. Jezeli mikroprojekt otrzyma

8 W Rzeczpospolitej Polskiej obowigzuje uproszczona forma ewidencii

15



Wytyczne dla Beneficjentow Programu INTERREG V-A
Republika Czeska-Polska
Fundusz Mikroprojektow w Euroregionie Pradziad

dofinansowanie z EFRR, Partnerzy projektu zapewnia, aby opinia publiczna i podmioty uczestniczace w projekcie byty
informowane o dofinansowaniu za pomocg odpowiednich dziatar informacyjnych. W tym celu Partner projektu w jednoznaczny
sposdb deklaruje, ze projekt otrzymat wsparcie w ramach Programu, ktory jest wspéffinansowany z EFRR.

Jezeli Wnioskodawca/Partner Wiodacy ma wiasng strone internetowa, opublikuje na niej zwiezty opis projektu wraz z podaniem
celow i wynikdw, podkreslajac, ze dany projekt finansowany jest ze srodkéw UE.

Uwaga! Wymogi dotyczace zachowania odpowiedniej promocji mikroprojektu dotycza réwniez tych dziatan, ktére sg
realizowane jeszcze przed zatwierdzeniem mikroprojektu przez EKS.

| 4.6.1 Elementy promogiji |

Wszelkie dziatania informacyjne i promocyjne powinny obejmowa¢ elementy okreslone na mocy Xl do Rozporzadzenia
Ogolnego nr 1303/2013:
¢ logo Unii Europejskiej zgodnie ze standardami graficznymi dotyczacymi symbolu Unii, okreslonymi w zataczniku I
do Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (EU) nr 821/2014, ustanawiajacym zasady stosowania rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, wraz z odniesieniem® do Unii Europejskie;j
e Odniesienie do EFRR, w brzmieniu: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
e Dodatkowo na wszystkich materiatach promocyjnych oprécz logotypéw unijnych nalezy réwniez umiesci¢ logo
Euroregionu Pradziad (jezeli jest to mozliwe ze wzgledu na wielko$¢ materiatéw promocyjnych)
o Wszystkie niezbedne logotypy i symbole sg dostepne do pobrania na stronie www.europradziad.pl w zakfadce
Fundusz Mikroprojektow/INTERREG V-A 2014-2020. Jezeli na stronie wymagany format logo nie bedzie akurat
dostepny, mozna zwréci¢ sie bezposrednio do Sekretariatu FM z prosba o udostepnienie okreslonego formatu logo

Zastosowanie logo UE

Wszyscy beneficjenci majg obowigzek informowania o udziale finansowym Unii Europejskiej w danym projekcie. Obowigzek ten
odnosi sie do wszystkich opublikowanych materiatéw, prezentacji, stron internetowych lub publikaciji, ktére majg jaki$ zwigzek
z projektem, ktory uzyskat wsparcie.

W przypadku matych gadzetow promocyjnych™, z uwagi na czytelnos¢ i przejrzystos¢, nie ma obowigzku umieszczania
odniesienia do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Nalezytg uwage zwrocic trzeba réwniez kolorystyce. Zastosowane logo majg okreslone wymagania kolorystyczne. Nalezy braé
pod uwage przede wszystkim to, czy materialy bedg drukowane w kolorze lub czy w wersji mono'. Przepisowe kolory i
standardy graficzne podano w zataczniku nr Il Rozporzadzenia Wykonawczego (UE) nr 821/2014, a takze na stronie Partnera
FM.

Stosowanie logo Programu

Stosowanie logo Programu jest obowigzkowe.

Logo Programu stosowane jest wraz z hastem ,Przekraczamy granice* oraz latami, w ktérych przebiega realizacja Programu,
,2014-2020%. Wyjatkiem sg drobne gadzety promocyjne, w przypadku ktorych mozna zastosowaé logo Programu bez hasta i lat
realizaciji.

9 Pod niniejszym pojeciem rozumiany jest obowiazek stosowania we wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych wraz z symbolem UE (tzn. flaga)
réwniez dwuwyrazowego sformutowania ,Unia Europejska“ (skrot ,UE" nie jest wystarczajacy). Wszedzie zatem, tacznie z drobnymi gadzetami promocyjnymi,
powinny by¢ umieszczane symbol UE (flaga) i stowa ,Unia Europejska*“

10 Doktadna definicja drobnych gadzetéw promocyjnych nie istnieje. Ogolnie jednak obowigzuje zaada, ze wszystkie obowigzkowe dane podaje sie/drukuje sie
na przedmiocie wéwczas, jesli sa one dobrze widoczne, przejrzyste i czytelne.

1" W uzasadnionych przypadkach, gdy zostang wykorzystane specjalne techniki (rycie, trawienie, grawerowanie, np. w szarym metalu, mozna zastosowac
zasady dotyczace wersji czarno-biatej. W przypadku grawerowania wyryta cze$¢ podlega zasadom dotyczacym koloru biatego. Dotyczy to wszystkich dziatan
promocyjnych (produkty, nosniki, przedmioty).
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Standardowe potaczenie logo UE i logo programu z logotypem Euroregionu Pradziad:

PREKRACUIEME HRANICE
3 PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Potaczenie logo UE i logo Programu na drobnych gadzetach promocyjnych:

cz Pl

EVROPSKA UNIE
UNIA EUROBEISKA

Umieszczenie logotypow

Przy umieszczaniu logo na nosnikach i ich faczeniu w ramach realizacji przepiséw dotyczacych informacji i komunikacji
obowigzujg nastepujgce zasady:

logo Programu i UE nalezy umiesci¢ w dobrze widocznym miejscu, tak aby zrealizowany zostat cel promociji, czyli
informowanie o zrédtach finansowania projektu

jezeli logotypy oraz odniesienie do UE i EFRR umieszczone sg na stronie internetowej, nalezy spetni¢ nastepujace
warunki:

- logo UE wraz z odniesieniem do UE i EFRR oraz logo Programu i Euroregionu Pradziad muszg posiada¢
takq kolorystyke oraz muszg zosta¢ umieszczone w takim miejscu strony internetowej, aby po jej otwarciu
byly one widoczne, bez koniecznosci przesuwania strony w dot

- odniesienie (hasto) do EFRR musi by¢ umieszczone pod logotypami

jezeli faczy sie kilka rodzajéw logotypdw, logo UE (flaga UE bez tekstu towarzyszacego) musi by¢ co najmniej tak
duze na wysoko$¢ i szeroko$¢, jak najwigksze z pozostatych zastosowanych logotypéw (np. logo Programu lub
innych podmiotéw)

w przypadku materiatéw drukowanych (np. publikacje, ulotki itp.) logo musi zosta¢ umieszczone na oktadce
zewnetrznej

w tekstach przeznaczonych do dziatan o charakterze informacyjnym i komunikacyjnym odnosnie danego
mikroprojektu nalezy umiesci¢ sformutowanie ,Unia Europejska*“

uczestnikéw mikroprojektu nalezy poinformowa¢ o wsparciu z Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego. Odpowiedni odnoénik (informacje, hasto) nalezy umie$ci¢ réwniez na potwierdzeniu
i zadwiadczeniu o uczestnictwie

w miejscach, gdzie odbywajg sie wydarzenia (np. konferencje, spotkania, warsztaty, zawody itp.) nalezy umiesci¢
w widocznym miejscu flage Unii Europejskiej lub baner z informacjq o zrodtach finansowania projektu

w komunikatach prasowych i udzielanych publicznie wywiadach nalezy zwréci¢ uwage na wsparcie otrzymane
z Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego za pomocg odpowiednich sformutowan

w przypadku przedmiotdw o wiekszej trwato$ci (np. otowki, dtugopisy, koszulki, torby, bloki, zabawki itp.) logo EU?
musi stanowi¢ trwaty element przedmiotu, nie wystarczy umieszczenie go na opakowaniu gadzetu promocyjnego

12 Za logo UE w niniejszym tekscie uznaje sig symbol Unii Europejskiej (flage), wraz ze wszystkimi obowigzujacymi sformutowaniami stownymi, {j. ,Unia
Europejska“, ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego®. W przypadku drobnych gadzetéw promocyjnych za logo UE uznaje sie wytacznie flage UE z
tekstem ,Unia Europejska”

17



Wytyczne dla Beneficjentow Programu INTERREG V-A
Republika Czeska-Polska
Fundusz Mikroprojektow w Euroregionie Pradziad

o w przypadku zastosowania innych logo, np. na plakatach itp., nalezy mie¢ zawarta umowe sponsoringowg
a w przypadku, gdy beneficjent jej nie posiada, obowigzujg 0goine zasady dotyczace sankcji z tytutu promocii
Zaleca sie réwniez stosowanie nastepujacych zasad odno$nie wykorzystania logo UE:

e w przypadku przedmiotow jednorazowego uzytku wystarczy logo na opakowaniu (uzytkownik jest w ten sposob
wystarczajaco poinformowany o zrodtach finansowania)

e w przypadku przedmiotdw, gdzie opakowanie stanowi cze$¢ przedmiotu promocyjnego (np. medal w kasetce,
pudetko z CD bez nadruku — jezeli na CD znajduje sie tekst z tekstem innym niz logo UE, nalezy na CD nadrukowaé
réwniez obowigzkowe teksty promocyjne), logo mozna umiesci¢ na opakowaniu

e logo mozna réwniez umiesci¢ na przedmiocie za pomocg folii samoprzylepnej/naklejki, jezeli nie stanowi on
elementu przedmiotu promocyjnego (np. lampa z naklejka)

| 4.6.2 Sposoby i zasady zapewnienia promocji

Sposoby zapewnienia promociji:

Wszyscy wnioskodawcy i partnerzy projektéw majg obowigzek umieszczenia na dobrze widocznym miejscu oznakowania, ktére
musi zawieraC nastepujace informacje:

¢ informacje o mikroprojekcie
o symbol UE oraz odniesienie do UE i EFRR
e |ogo Euroregionu Pradziad

Ponadto partnerzy maja obowigzek wybrania odpowiedniej formy promocji, odpowiadajacej charakterowi mikroprojektu, tak aby
stanowito to gwarancije, ze grupy docelowe zostang odpowiednio poinformowane o realizacji projektu w ramach Programu, ktory
jest wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, np.:

o w przypadku seminariow, warsztatdw, szkolen, konferencji, wystaw, targéw poprzez zastosowanie plakatu, rollupu,
oznaczenie wystawianych przedmiotéw, obklejenie stoiska, umieszczenie powyzszych obowigzkowych elementéw
na zaproszeniach, w materiatach, itp.

o w przypadku mniejszych projektéw infrastrukturalnych — wykorzystanie tablicy informacyjnej w trakcie realizacji
projektu i tablicy pamigtkowej po zakonczeniu realizacji projektu w miejscu infrastruktury itp.

e strona internetowa projektu
e ogloszenia w gazetach, radiu, TV

e materialy informacyjne i komunikacyjne stworzone w ramach realizowanego projektu (plakat, ulotka, broszura,
folder, komunikat informacyjny, biuletyn, opracowanie studyjne itp.), gadzety promocyjne

¢ informowanie ustne uczestnikéw o zrodtach finansowania projektu podczas wszelkiego rodzaju, spotkan,
warsztatow, wydarzen kulturalnych, sportowych itp.

Zasady wlasciwego zapewnienia promocji oraz oceny jej realizacji

Wydatki na promocje sg kwalifikowalne do dofinansowania z EFRR, jezeli zostaty one ujete w budzecie projektu, stanowigcym
czeS¢ wniosku projektowego. Z tego wzgledu wskazane jest, aby partner konsultowat z Partnerem FM juz na etapie
przygotowywania wniosku projektowego, obowigzki, jakie bedzie musiat spetni¢ w zakresie promocji w przypadku przyznania
dofinansowania, zas wydatki na te dziatania ujat w budzecie projektu.

Obowigzki zwigzane z promocjq projektu wynikajg rowniez z Umowy o Finansowanie i majq one charakter zobowigzujacy dla
wszystkich Partneréw projektu. Ich nieprzestrzeganie, nawet po upomnieniu, pocigga za sobg sankcje w postaci niewyptacenia
petnej kwoty dofinansowania lub tez konieczno$ci zwrotu wyptaconych juz Srodkéw.

Promocja jest oceniana pod nastepujacymi wzgledami:
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pod wzgledem poszczegoinych produktéw projektu — przez produkt projektu rozumie sie to, co stuzy do osiggniecia
celow projektu (np. wydana publikacja, mapa, impreza kulturalna, szkolenie, zbudowana infrastruktura, nabyte
wyposazenie itp.). Projekt moze mie€ kilka produktow i w takim przypadku obowigzkowa promocja oceniana jest dla
kazdego produktu z osobna. Celem jest ocena tego, czy opinia publiczna badz uczestnicy dziatania zostali
poinformowani o zrédtach finansowania danego produktu projektu a jesli tak, to czy informacje te spetniaty wszelkie
wymogi obowigzkowej promocji

pod wzgledem poszczegoinych srodkéw (nosnikow) promocji — przez $rodek promocji rozumie sie np. plakaty,
ulotki, zaproszenia itp., tzn. przedmioty, ktérych celem jest zwrdcenie uwagi opinii publicznej oraz potencjalnych
uczestnikdw na dany projekt, ewentualnie jego produkty czastkowe. Ocenia sig, czy $rodki wykorzystane do
promocji spetniajg wszelkie wymogi obowigzkowej promoc;i

pod wzgledem przedmiotow promocyjnych — przez przedmiot promocyjny rozumie sie przedmioty, ktére z punktu
widzenia realizacji celéw projektu nie sg niezbedne, ale ich warto§¢ dodana polega na wzmocnieniu $wiadomosci
o projekcie. Do przedmiotow promocyjnych nalezg np. materiaty piSmiennicze, koszulki i inne ubrania, torby,
stodycze, itp. Takze w tym przypadku ocenie podlega to, czy spetniajg one wszelkie wymogi obowigzkowej
promocji. W taki sam sposéb jak przedmioty promocyjne ocenia sie rowniez prezenty, nagrody w konkursach itp.

| 4.6.3 Sankcje za nieprzestrzeganie zasad promocji |

W przypadku nieprzestrzegania zasad promocji dany Partner Projektu moze zosta¢ ukarany za posrednictwem sankcji. W celu
klasyfikacji sankcji uchybienia podzielono na 3 kategorie:

catkowity brak promocji, tzn. nie zrealizowanego Zadnego z powyzszych $rodkéw, ktére majg na celu
informowanie o dofinansowaniu z Programu

promocja jest nickompletna — zrealizowane $rodki, zapewniajace informacje o dofinansowaniu z Programu nie
spetniajg wszystkich wymagan podanych w art. 2.2, Zatacznika Xl rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz
wymagan Programu, {j.:

- umieszczenie logo UE wraz z odniesieniem (hastem) do Unii Europejskiej
- umieszczenie odniesienia do EFRR (jezeli nie jest to drobny gadzet promocyjny)
- umieszczenie logo Programu

- umieszczenie nazwy projektu, celéw projektu, ewentualnie innych informacji o projekcie, jezeli sg one
wymagane (w przypadku tymczasowego billboardu, trwatej tablicy pamiatkowej itp.)

promocja jest niezgodna z przepisami — $rodki zapewniajace informacje o dofinansowaniu z Programu nie
spetniajqg wymagan podanych w art. 4 rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014 i Zatgczniku Il do
niniejszego Rozporzadzenia, {j..

- nie przestrzegano standardow graficznych i zasad kolorystyki logotypdw i odpowiedniej czcionki
- nie przestrzegano zasad umieszczenia logotypow

- nie przestrzegano zasad dotyczacych rozmiaru logotypow, za$ w przypadku tymczasowych billboardéw
i trwatych tablic pamigtkowych rozmiaréw powierzchni, na ktorej umieszczono informacje o projekcie,
w tym logo
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Rodzaje sankcji:

a) sankcje w przypadku braku odpowiedniej promocji dla konkretnego produktu projektu — uchybienia podzielono na 3 grupy, za$
dla kazdej grupy ustalono warto$¢ %, o ktdrg obnizone zostang wydatki poniesione w bezpo$rednim zwigzku z wykonaniem
produktu's:

o catkowity brak promocji — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 5%

e promocja jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymagan podanych w art. 2.2, Zatacznika Xl rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013 — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 3%

e promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia warunkéw podanych w art. 4 rozporzadzenia wykonawczego
(UE) nr 821/2014 i Zatgczniku Il do niniejszego Rozporzadzenia) — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone 0 1%

b) sankcje w przypadku braku odpowiedniej promocji dla konkretnego medium (no$nika) promocji — uchybienie to podzielono na
3 grupy. Dla kazdej grupy ustalono warto$¢ %, o ktdra obnizone zostang wydatki poniesione w bezpo$rednim zwigzku z danym
medium promocii:

o catkowity brak promociji — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone 0 50%

e promocja jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymagan podanych w art. 2.2, Zatgcznika Xl rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013 — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone 0 25%

e promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia warunkéw podanych w art. 4 rozporzadzenia wykonawczego
(UE) nr 821/2014 i Zataczniku Il do niniejszego Rozporzadzenia) — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 15%

c) sankcje w przypadku braku odpowiedniej promociji dla konkretnego gadzetu promocyjnego — uchybienie to podzielono na 3
grupy. Dla kazdej grupy ustalono warto$¢ %, o ktérg obnizone zostang wydatki poniesione w bezposrednim zwigzku z danym
przedmiotem/gadzetem:

o catkowity brak promocji — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone o 100%

e promocja jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymagan podanych w art. 2.2. Zatacznika XII rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013 — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone 0 50%)

e promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetia warunkéw podanych w art. 4 rozporzadzenia wykonawczego
(UE) nr 821/2014 i Zataczniku Il do niniejszego Rozporzadzenia) — wydatki kwalifikowalne zostang obnizone 0 25%

Jezeli dojdzie do uszkodzenia ktdregos z narzedzi promocyjnych przez osobe trzecia, beneficjent ma obowigzek doprowadzenia
tego narzedzia do stanu pierwotnego, przynajmniej na okres trwatosci projektu. W taki wypadkach zaleca si¢ ubezpieczenie
narzedzi promocji w standardowy sposab.

Brak odpowiedniej promocji w prasie codziennej i w TV/radiu sankcjonowany jest wytacznie w przypadku, ze beneficjent finansuje
transmisje lub artykut w prasie, a tym samym jako zlecajacy ma prawo i mozliwo$¢ wptyniecia na ostateczny produkt.
W przeciwnym razie beneficjent dotacji nie ma przewaznie mozliwosci autoryzacji lub wptywu na finalng postaé artykutu
w gazecie lub transmisji TV, ktore nie zostaty przez niego zaméwione. W przypadku ptatnych spotéw radiowych wystarczy
umiesci¢ odniesienie do wspoffinansowania przez Unie Europejska lub Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (wystarczy
jedna z tych wersji), odniesienie do korzysci z projektu mozna pomingg.

4.7 MIKROPROJEKTY GENERUJACE DOCHOD

W zwigzku z realizacjg mikroprojektu oraz pozniejszym wykorzystaniem jego produktéw zgodnie z celami wskazanymi we
wniosku, mozliwe jest, ze w przypadku niektérych mikroprojektow wystapia przychody. Nalezy je bra¢ pod uwage przy ustalaniu
wysokos$ci dofinansowania tak, aby z jednej strony mikroprojekty miaty dostateczne zrodta finansowania, a z drugiej strony, aby
nie dochodzito do ich podwdéjnego dofinansowania.

Definicja dochodu

13 Jezeli nie sposdb jednoznacznie oddzieli¢ wydatkow zwiazanych z danym produktem, podany % odnosi sie do catkowitych wydatkow kwalifikowalnych
danego partnera Jezeli produktem jest seminarium, warsztaty, szkolenie, konferencja, wystawa lub targi, podana sankcja w % stosowana jest do wydatkéw
kwalifikowalnych przeznaczonych na promocje danego wydarzenia.
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Przychdd to wptywy $rodkdw pienieznych z bezposrednich wptat dokonywanych przez uzytkownikéw za towary lub ustugi
zapewniane w ramach projektu. Rozumie sie przez to opfaty ponoszone bezpo$rednio przez uzytkownikow za uzytkowanie
infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe nieruchomosci (gruntow, budynkdéw, budowli) albo optaty za ustugi (np. optaty za wstep
do muzeum naliczane odwiedzajacym, opfaty za szkolenie uiszczane przez szkolace sie osoby, bilety na przejazd kupowane
przez podrdznegoiin.).

Dochdd jest definiowany jako réznica miedzy przychodami a kosztami operacyjnymi.

Jako dochdd traktowane sg takze oszczedno$ci kosztow dziatalnosci (operacyjnych) osiagniete w ramach projektu, chyba ze sg
skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalno$¢ (tzn. na koszty operacyjne).

Ogolne informacje nt. projektéw generujacych dochdd i sposobu ich ujecia na etapie przygotowywania wniosku zawarte sg
w zataczniku nr 8 do Wytycznych dla wnioskodawcéw.

Przy rozwigzywaniu problematyki dochodow korzysta sie zwlaszcza z:
e art. 61 Rozporzadzenia Ogoinego,
e art. 65 ust. 8 Rozporzadzenia Ogélnego,
o art. 15-19 Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 .
W ramach programu rozrézniamy dwa podstawowe typy projektéw generujacych dochéd:
o Projekty generujace dochdd zgodnie z art. 61 Rozporzadzenia Ogoinego,
o Projekty generujgce tzw. ,Inne dochody”.

Problematyka dochodow i przychodéw zostata bardziej szczegdtowo opisana w Podreczniku Wnioskodawcy dofinansowania
Program INTERREG V-A Republika Czeska - Polska (rozdz. G ,Pomoc publiczna i projekty generujace dochdd®) i Podreczniku
Beneficjenta dofinansowania Program INTERREG V-A Republika Czeska — Polska (rozdz.4.7 ,Projekty generujace dochody”).

Ze wzgledu na charakter mikroprojektéw i ich limity kwotowe w niniejszym dokumencie opisujemy projekty generujace
tzw. ,Inne dochody”.

Inne dochody to wszystkie dochody generowane przez projekt w czasie realizacji, do ktorych nie ma zastosowania art. 61
Rozporzadzenia Ogoinego, a tym samym nie ma zastosowania poprzedni rozdziat. Dochody te obejmuja przyktadowo takze
w ramach projektu dotyczacego budowy nowej drogi dochody ze sprzedazy wycietych drzew, w przypadku projektu dotyczacego
remontu zabytku kultury dochody ze sprzedazy starych okien.

Pod wzgledem postepowania z innymi dochodami projekty mozna dzieli¢ na:
o mikroprojekty o wartosci do 50.000 EUR
o mikroprojekty o wartosci powyzej 50.000 EUR

Dochdd wygenerowany w trakcie realizacji mikroprojektu to przychody pomniejszone o koszty zwigzane z ich uzyskaniem, pod
warunkiem, ze koszty nie stanowig wydatkow kwalifikowalnych mikroprojektu.

a) Mikroprojekty do 50.000 EUR

W ramach mikroprojektow, w ktérych catkowite wydatki kwalifikowalne nie przekraczajg kwoty 50.000 EUR, z uwzglednieniem
przewaznie nieinwestycyjnego charakteru tych mikroprojektdw, sq monitorowane tylko dochody, ktdre powstajg w trakcie
realizacji mikroprojektu.

Wszelkie dochody, ktére powstang w trakcie realizacji mikroprojektu, mogg by¢ wykorzystane przez kazdego z partneréw
projektu jako zrodto wspétfinansowania mikroprojektu zamiast Srodkow wiasnych. W ten sposéb do wysokos$ci udziatu wktadu
wiasnego dochody nie majq wptywu na wysokos¢ dofinansowania. W przypadku, gdy dochody przekrocza wktad wiasny,
najpierw dochodzi do obnizenia dofinansowania z budzetu panstwa (jesli zostato udzielone), a nastepnie do obnizenia
dofinansowania z EFRR, o kwote, o jaka dochody przekroczyty udziat wtasny dofinansowania. W ramach Funduszu
Mikroprojektéw dotyczy to zaréwno mikroprojektow indywidualnych jak i wspolnych. Wnioskodawca sporzadzi kalkulacje
przewidywanych dochodow juz na etapie przygotowywani wniosku projektowego i te kalkulacje dotacza jako zatacznik do
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wniosku projektowego. Po zakonczeniu realizacji mikroprojektu udokumentuje wartos¢ faktycznie osiggnietych dochodéw. Jesli
dochody przekraczajg wktad witasny, dochodzi do obnizenia dofinansowania z budzetu panstwa i z EFRR. Jedynie ta cze$¢
przychoddw, o ktérg przychody w projekcie przekraczajg catkowity udziat wiasny, jest wpisywana do Zestawienia przychoddéw
przy rozliczaniu mikroprojektu.

b) Mikroprojekty powyzej 50 000 EUR

Dla mikroprojektéw, ktorych catkowite koszty kwalifikowalne wynoszg wiecej niz 50.000 EUR obowigzuje zasada, ze wydatki
kwalifikowalne zmniejsza si¢ o dochdd, ktory zostat wygenerowany bezpo$rednio w trakcie realizacji mikroprojektu, najpdzniej
do momentu, gdy Beneficjent / Partner Wiodacy przediozy koricowy wniosek o ptatnos¢. Jesli nie wszystkie wydatki sq
kwalifikowalne do dofinansowania, dochody dzieli sie proporcjonalnie wg wysokosci kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
wydatkdw.

5. MONITORING | KONTROLA MIKROPROJEKTU

5.1 MONITORING MIKROPROJEKTU

Celem monitoringu na miejscu realizacji mikroprojektu jest sprawdzenie czy mikroprojekt jest realizowany zgodnie z wytycznymi
Programu, Umowg o Finansowanie, przepisami prawa UE, RP, RCz. Sprawdzane jest takze czy towaru i ustugi zostaty
dostarczone zgodnie z budzetem mikroprojektu, kwalifikowalno$¢ wydatkéw zaplanowanych we wniosku projektowym oraz
wypetnienie wskaznikdéw mikroprojektu.

Partner FM bedzie przeprowadzat monitoring rzeczowy realizowanych mikroprojektow na miejscu dla wybranej proby
mikroprojektow, a takze wprowadza Raport z przeprowadzonego monitoringu do generatora MS2014+. Bedzie on polegat na
analizie danych obrazujgcych postep we wdrazaniu mikroprojektu, uczestnictwie przedstawicieli Partnera Projektu
w wydarzeniach realizowanych w ramach mikroprojektéw. Takie dziatanie umozliwia ocene realizacji mikroprojektu w odniesieniu
do zaplanowanych celdw.

Obowigzek przeprowadzenia monitoringu realizacji dziatan mikroprojektéow dotyczy co najmniej 30% sposrod wszystkich
zatwierdzonych mikroprojektow. Granica 30% musi by¢ zachowana zaréwno pod wzgledem liczby mikroprojektéw, jak i z punktu
widzenia wartosci srodkéw EFRR przyznanych na mikroprojekty zatwierdzone na kazdym posiedzeniu EKS.

Wyboru mikroprojektéw do monitoringu dokonuije sie dla kazdej Osi Priorytetowej osobno z uwagi na rézne limity dofinansowania.
Dodatkowo mikroprojekty typu A liczone sgq w podziale na strong narodowg bez wzgledu na miejsce ziozenia wniosku.
Wybieranych jest 30% mikroprojektow (ilosciowo i wartosciowo) o najwyzszym dofinansowaniu z EFRR. W przypadku takie]
samej wartosci dofinansowania z EFRR brane sg pod uwage wydatki catkowite mikroprojektu dla danej strony narodowej (do
monitoringu wybierany jest wowczas mikroprojekt z wyzszg warto$cig wydatkéw kwalifikowalnych).

Mikroprojekty Partnerdw FM sg wytaczone z monitoringu, poniewaz w tych przypadkach kontroli dokonuje Kontroler Krajowy.

Wszyscy Partnerzy Projektu sg zobowigzani do udostepnienia Partnerowi FM i innym organom kontrolujacym (np. Instytucja
Zarzadzajaca, Komisja Europejska, Europejski, Trybunat Obrachunkowy, Kontroler Krajowy) dostep do petnej dokumentacii
mikroprojektu oraz dokumentdw elektronicznych dotyczacych wskazanego mikroprojektu w okresie 5 lat od daty przekazania
ostatniej ptatnosci Partnerowi Wiodacemu/Beneficjentowi. Obowigzek archiwizacji dokumentéw dotyczacych mikroprojektu oraz
umozliwienie kontroli tych dokumentdw instytucjom kontrolujacym obowigzuje do 31.12.2027.

O zamiarze monitoringu na miejscu realizacji danego mikroprojektu Beneficjent zostanie poinformowany przez Partnera FM przed
terminem tej wizyty.

Beneficjent / Partner Projektu / Partner Wiodacy ma obowigzek umozliwi¢é monitoring na miejscu oraz przekaza¢ Partnerowi FM
z odpowiednim wyprzedzeniem termin, miejsce realizacji oraz program danego wydarzenia w ramach mikroprojektu jezeli nie ma
podanych tych informacji we wniosku o dofinansowanie.

Uwaga! Beneficjent / Partner Projektu / Partner Wiodacy ma obowigzek przekaza¢ Partnerowi FM terminy wszystkich dziatan
realizowanych w ramach mikroprojektu w celu przeprowadzenia przez Partnera FM monitoringu. Dotyczy to réwniez tych
mikroprojektow, ktore rozpoczely sie jeszcze przed posiedzeniem EKS oraz przed podpisaniem Umowy o Finansowanie.
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5.2 KONTROLA DRUKOWANYCH, ELEKTRONICZNYCH LUB INTERNETOWYCH MATERIALOW POWSTALYCH
W RAMACH REALIZACJI MIKROPROJEKTU

Partner FM przeprowadzi kontrole:

e materiatéw drukowanych, ktére powstaty w trakcie realizacji mikroprojektu (np. zaproszenia, plakaty, broszury,
publikacje, mapy itp.) — Beneficient / Partner Projektu / Partner Wiodacy powinien przestat w wersji elektronicznej
Partnerowi FM projekt graficzny tych materiatéw do zatwierdzenia przed ich wykonaniem. Pomoze to w uniknieciu
pomytek co do prawidlowego oznakowania materiatbw (oznakowanie odpowiednimi logotypami oraz informacje
0 zrédtach finansowania) i natozenia sankcji dot. btednej promocji

e elektronicznych materiatéw (np. ptyty CD) — Beneficjent / Partner Projektu / Partner Wiodacy powinien przesta¢ w wersji
elektronicznej Partnerowi FM projekt graficzny tych materiatéw do zatwierdzenia przed ich wykonaniem

o internetowych materiatéw (np. informacja o mikroprojekcie na stronach internetowych wszystkich Partneréw Projektu,
nowopowstata strona internetowa itp.) — Beneficjent / Partner Projektu / Partner Wiodacy powinien wskaza¢ Partnerowi
FM strone www, na ktdrej bedg umieszczone informacje o mikroprojekcie wraz z informacjg o dofinansowaniu
5.3 KONTROLA WYPOSAZENIA ZAKUPIONEGO W RAMACH MIKROPROJEKTU
Partner FM jest uprawiony do przeprowadzenia kontroli wyposazenia zakupionego w ramach mikroprojektu i jego wykorzystania
zgodnie z celami mikroprojektu w trakcie realizaciji i trwatosci mikroprojektu.
5.4 KONTROLA PROMOCJI MIKROPROJEKTU | UE

W ramach kontroli mikroprojektu Partner FM przeprowadzi réwniez kontrole zapewnienia odpowiedniej promocji mikroprojektu
i informowania uczestnikdw oraz ogdtu spoteczenstwa o zrédtach dofinansowania mikroprojektu. Beneficjent / Partner Projektu /
Partner Wiodacy jest zobowigzany do zapewnienia warunkow do kontroli tych elementéw.

5.5 ZAPEWNIENIE POPRAWNOSCI ROZLICZENIA | KONTROLA ZREALIZOWANYCH WYDATKOW

Przez zakonczenie mikroprojektu rozumie sie udokumentowane zakoriczenie wszystkich dziatan mikroprojektu zgodnie
z Umowg o Finansowanie.

5.5.1 Zapewnienie poprawno$ci rozliczenia koricowego mikroprojektu typu A

W mikroprojektach typu A, gdzie wystepuje zasada Partnera Wiodacego, kontrola przebiega na dwéch poziomach:
e napoziomie Partnera

e na poziomie mikroprojektu

a) Zapewnienie poprawnosci rozliczenia na poziomie Partnera

W ramach rozliczenia konicowego kazdy Partner Projektu (réwniez PW) sktada:

o Raport Korcowy z realizacji_narodowej cze$ci mikroprojektu — jest to raport przygotowany w jezyku wiasciwego
Partnera Projektu. Chodzi o raport, w ktérym Partner opisze przebieg mikroprojektu oraz rezultaty i osiggniecie celu
mikroprojektu

Kazdy Partner ma obowigzek przeditozy¢ Raport KofAcowy z realizacji narodowej czeSci mikroprojektu do 30 dni
kalendarzowych od zakonczenia realizacji mikroprojektu poprzez wypemienie formularza w IS KP14+. Za
przygotowanie tego raportu bedzie odpowiada¢ wiasciwy Partner.

e Zestawienie Dokumentdw — dokument zawiera zestawienie wszystkich wydatkow, ktére zostaly poniesione w ramach
realizacji mikroprojektu, ewentualnie réwniez zestawienie wygenerowanych dochodéw (Wykaz dochodéw dotyczacy
tzw. Innych przychoddw), jezeli dotycza one danego mikroprojektu, a takze odpowiednie dokumenty ksiegowe.
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Zestawienie dokumentéw wypetniane jest przez Partnerow Projektu bezposrednio w systemie IS KP14+. Wykaz
wydatkdéw, wykaz dochodow i odpowiednie dokumenty ksiegowe oraz pozostate dokumenty wgrywane sg do systemu
IS KP14+ w formie zatgcznikdw.

o Wykaz wydatkdw jako zatacznik Zestawienia dokumentéw

o Wykaz dochoddw jako zatgcznik Zestawienia dokumentdw — jesli dotyczy danego mikroprojektu

o Kopie dokumentow ksiegowych uporzadkowanych wedtug linii i podlinii budzetowych oraz oznakowanych numerem
rejestracyjnym mikroprojektu. Z kazdej kopii dokumentu musi wynika¢, ze oryginat dokumentu zostat oznakowany
numerem rejestracyjnym mikroprojektu, a takze to pod jakim numerem zaksiegowany jest oryginat w ewidencii
ksiegowe] beneficjenta. Do kazdego dokumentu ksiegowego nalezy przediozyé dokument potwierdzajacy zaptate (np.
wyciag bankowy, Raport Kasowy itp.)

o Wydruki z ewidenciji ksiegowej potwierdzajace zaksiegowanie dokumentéw ksiegowych w ewidencji analitycznej
mikroprojektu (wyciag z ewidencji ksiegowej partnera — ewidencji analitycznej mikroprojektu) oraz opis zasad
prowadzenia ewidencji ksiegowej dla tego mikroprojektu. Poszczegdlne dokumenty wymienione w Zestawieniu
wydatkéw muszg by¢ mozliwe do zidentyfikowania w ewidenciji ksiegowe;

Partner FM przeprowadza kontrole dokumentow. Jezeli dokumenty te nie sg kompletne, Kontroler zwraca dokumentacje do
powtornego opracowania przez Partnera. Termin kontroli wydatkéw zaczyna uptywa¢ dopiero od momentu ztoZenia kompletnej
dokumentagji.

Uwaga! Kwalifikowalne beda wytacznie te z kosztow, w przypadku ktdrych data powstania obowigzku podatkowego™ przypada
najpézniej w dzien zakonczenia realizacji mikroprojektu, okreslonej w Umowie o Finansowanie, a ktére jednoczesnie zostaty
pokryte najpdzniej do dnia przedtozenia rozliczenia mikroprojektu.

W Zestawieniu dokumentéw nalezy przedstawi¢ tylko te wydatki, ktdre byly w ramach mikroprojektu zaplanowane jako
kwalifikowalne. Nie ma mozliwosci przedstawienia tu wydatkow, ktdre nie dotycza mikroprojektu ani takich, ktére byly na
poczatku planowane jako niekwalifikowalne. Jezeli Partner wprowadzi takie wydatki do Zestawienia, zostang one z niego
usuniete.

Partner FM po otrzymaniu Raportu Koficowego za mikroprojekt w ciagu 60 dni kalendarzowych przeprowadzi weryfikacje 100%
kwalifikowalno$ci wydatkow. W przypadku niekompletnosci ztozonych dokumentéw Partner FM zwrdci sie na piSmie do Partnera
0 ich uzupetnienie lub poprawienie dokumentdw, ktore Partner powinien dostarczyé przed uptywem 30 dni kalendarzowych od
dnia wystania wezwania przez Partnera FM. W tym przypadku zostaje przerwany bieg okresu dla przeprowadzenia weryfikacji.
W przypadku, gdy w ciggu 30 dni od wystania wezwania do uzupetnienia dokumentéw Partner nie ztozy wymaganych
dokumentdw, wiasciwy Partner FM wys$le drugie wezwanie do uzupetnienia dokumentéw w ciggu 20 dni od wystania wezwania.
Jezeli nawet po uptywie tego terminu niezbedne dokumenty nie zostang wiasciwemu Partnerowi FM dostarczone, dla
mikroprojektu bedg uznane tylko wydatki nalezycie udokumentowane bez mozliwosci dalszego uzupetniania dokumentow.
W projektach z Partnerem Wiodacym przeprowadza sie weryfikacje oddzielnie w jego czesciach narodowych.

Po polskiej stronie Partner FM informuje Kontrolera Krajowego o gotowosci zweryfikowanego Zestawienia do przeprowadzenia
kontroli jeszcze przed jego zatwierdzeniem. Kontroler Krajowy powinien niezwlocznie poinformowaé Partnera FM o tym, czy
dany mikroprojekt znajduje sie, czy tez nie, w prébce do kontroli. Jezeli dany mikroprojekt znajduje sie w prébce do kontroli
przez Kontrolera Krajowego przeprowadzi on kontrole Zestawienia na prébie, obejmujacej 10% wartoci wydatkow. Kontroler
Krajowy moze réwniez przeprowadza¢ kontrole na migjscu tych wybranych mikroprojektéw w siedzibie Partnera FM. Na kontrole
Zestawienia KK ma 60 dni kalendarzowych. Kontroler Krajowy informuje Partnera FM o wynikach kontroli. Jezeli nie ma uwag
do tego etapu rozliczenia, badz mikroprojekt nie znajduje sie w prébce do kontroli Partner FM poswiadcza Zestawienie
Dokumentow.

W przypadku polskiego Partnera Projektu typu A, w tym momencie konczy sie proces rozliczania mikroprojektu, dalsze kroki
podejmuje tylko Partner Wiodacy. Partner Projektu jest zobowigzany do poinformowania Partnera Wiodacego o zatwierdzeniu
Zestawienia Dokumentow.

Na podstawie poSwiadczonego Zestawienia Dokumentow Partner Wiodacy sporzadza Wniosek o ptatnos¢ za mikroprojekt..

14 Jezeli na dokumencie nie ma daty powstania obowiazku podatkowego w Rzeczpospolitej Polskiej jest to data wystawienia faktury, w Republice Czeskiej za
date powstania obowigzku podatkowego uznaje sie date zdarzenia gospodarczego
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b) Zapewnienie poprawnosci rozliczenia na poziomie mikroprojektu

Na podstawie zatwierdzonych Raportow Koncowych za narodowg czes¢ mikroprojektu otrzymanych od Partneréw Projektu oraz
swojego, Partner Wiodacy sktada Raport Koiicowy za caty mikroprojekt (obie cze$ci narodowe) wraz z wnioskiem o ptatnos¢ za
caty mikroprojekt.

Za przygotowanie oraz ztozenie Raportu Korcowego za caty mikroprojekt odpowiada Partner Wiodacy, ktdry przygotowuje go
wraz z wnioskiem o pfatno$¢ i sktada wiasciwemu Partnerowi FM poprzez system IS KP14+ najpdzniej do 30 dni
kalendarzowych od daty zatwierdzenia Zestawienia Dokumentéw ostatniego Partnera Projektu przez Partnera FM.

Partner FM na sprawdzenie tej dokumentacji ma 30 dni kalendarzowych.
Partner Wiodacy sktada Partnerowi FM przez system IS KP14+:

o Raport Kocowy z realizacji mikroprojektu

o Whniosek o ptatnos¢ za mikroprojekt

Weryfikacja Wniosku o ptatno$¢ polega na sprawdzeniu czy wydatki poszczegdlnych partneréw zostaly zatwierdzone przez
wiasciwego Partnera FM.

Po zatwierdzeniu Raportu Koncowego za catos¢ mikroprojektu Partner FM przekazuje informacje o tym fakcie Partnerowi
Wiodacemu depesza w systemie MS2014+.

Odwotania/Skargi od weryfikaciji/kontroli mikroprojektow

Partner ma mozliwo$¢ ztozy¢ skarge od wynikéw weryfikacji dokonanej przez Partnera FM oraz od kontroli przeprowadzonej
przez Kontrolera Krajowego. Partner ma na to 5 dni roboczych od dnia, gdy Partner otrzyma pismo z uwagami od Partnera FM
poprzez system MS2014+. Partner sktada odwotanie poprzez depesze w systemie IS KP14 do Partnera FM. Skarge/odwotanie
dotyczace kazdej decyzji mozna ztozy¢ tylko jeden raz. Skarga jest rozpatrywana przez Prezydium Euroregionu Pradziad, ktére
sktada sie z przedstawicieli polskiej i czeskiej czesci Euroregionu. Decyzja Prezydium jest ostateczna i nieodwotalna.

W przypadku, gdy jeden z Partneréw zakonczy realizacje swojej czeci mikroprojektu wczesniej niz pozostali, nie musi on czekac
na zakonczenie realizacji przez pozostatych Partnerow. Moze on ztozy¢ rozliczenie korncowe za swojg czeS¢ mikroprojektu
wczesniej. Musi jednak wcze$niej poinformowaé wiasciwego Partnera FM o wcze$niejszym zakoriczeniu swojej czeSci
mikroprojektu. Wéwczas Partner FM uaktualni harmonogram realizacji mikroprojektu w MS2014+ tak, aby mozna byto ztozy¢ te
czes¢ rozliczenia mikroprojektu wczesniej niz pozostate.

5.5.2 Zapewnienie poprawnosci rozliczenia koricowego mikroprojektu typu B i C

W przypadku mikroprojektéw typu B i C kontrola przebiega na poziomie mikroprojektu.
W ramach rozliczenia koricowego Beneficjent sktada:

o Raport Koricowy z realizacji narodowej czeSci mikroprojektu — jest to raport jednojezyczny i przygotowany w jezyku
wiasciwego Beneficjenta. Chodzi o raport, w ktérym Beneficient opisze przebieg mikroprojektu oraz rezultaty i
osiggniecie celu mikroprojektu

Kazdy Beneficjent ma obowigzek przeditozyé Raport Koricowy z realizacji mikroprojektu do 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia realizacji mikroprojektu poprzez wypetnienie formularza w IS KP14+.

o Zestawienie Dokumentdw — dokument zawiera zestawienie wszystkich wydatkow, ktore zostaly poniesione w ramach
realizacji mikroprojektu, ewentualnie rowniez zestawienie wygenerowanych dochodéw (Wykaz dochodow dotyczacy
tzw. Innych przychodow), jezeli dotycza one danego mikroprojektu, a takze odpowiednie dokumenty ksiegowe.
Zestawienie dokumentéw wypetniane jest przez Beneficienta bezpo$rednio w systemie IS KP14+. Wykaz wydatkdw,
wykaz dochodéw i odpowiednie dokumenty ksiegowe oraz pozostate dokumenty wgrywane sg do systemu IS KP14+
w formie zatacznikéw.

o Wykaz wydatkow jako zatacznik Zestawienia dokumentdw
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o Wykaz dochoddw jako zatgcznik Zestawienia dokumentdw — jesli dotyczy danego mikroprojektu

e Kopie dokumentow ksiegowych uporzadkowanych wedtug linii i podlinii budzetowych oraz oznakowanych numerem
rejestracyjnym mikroprojektu. Z kazdej kopii dokumentu musi wynika¢, ze oryginat dokumentu zostat oznakowany
numerem rejestracyjnym mikroprojektu, a takze to pod jakim numerem zaksiggowany jest oryginat w ewidencji
ksiegowej beneficjenta. Do kazdego dokumentu ksiegowego nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajacy zaptate (np.
wyciag bankowy, Raport Kasowy itp.)

o Wydruki z ewidenciji ksiegowej potwierdzajace zaksiegowanie dokumentow ksiegowych w ewidencji analitycznej
mikroprojektu (wyciag z ewidencji ksiegowej Beneficjenta — ewidencji analitycznej mikroprojektu) oraz opis zasad
prowadzenia ewidencji ksiegowej dla tego mikroprojektu. Poszczegdlne dokumenty wymienione w Zestawieniu
wydatkéw muszg by¢ mozliwe do zidentyfikowania w ewidencji ksiggowej

Partner FM przeprowadza kontrole dokumentow. Jezeli dokumenty te nie sgq kompletne, Kontroler zwraca dokumentacje do
powtérnego opracowania przez Beneficjenta. Termin kontroli wydatkdéw zaczyna uptywaé dopiero od momentu ztozenia
kompletnej dokumentacii.

Uwaga! Kwalifikowalne bedg wytacznie te z kosztdw, w przypadku ktorych data powstania obowigzku podatkowego!® przypada
najpézniej w dzien zakoriczenia realizacji mikroprojektu, okreslonej w Umowie o Finansowanie, a ktére jednoczesnie zostaty
pokryte najpdzniej do dnia przedtozenia rozliczenia mikroprojektu.

W Zestawieniu dokumentéw nalezy przedstawiC tylko te wydatki, ktére byly w ramach mikroprojektu zaplanowane jako
kwalifikowalne. Nie ma mozliwosci przedstawienia tu wydatkéw, ktore nie dotycza mikroprojektu ani takich, ktére bylty na
poczatku planowane jako niekwalifikowalne. Jezeli Beneficjent wprowadzi takie wydatki do Zestawienia, zostang one z niego
usuniete.

Partner FM po otrzymaniu Raportu Koricowego za mikroprojekt w ciggu 60 dni kalendarzowych przeprowadzi weryfikacie 100%
kwalifikowalnosci wydatkow. W przypadku niekompletnosci ztozonych dokumentéw Partner FM zwréci sie na piSmie do
Beneficjenta o ich uzupetnienie lub poprawienie dokumentéw, ktére ten powinien dostarczy¢ przed uptywem 30 dni
kalendarzowych od dnia wystania wezwania przez Partnera FM. W tym przypadku zostaje przerwany bieg okresu dla
przeprowadzenia weryfikacji. W przypadku, gdy w ciagu 30 dni od wystania wezwania do uzupetnienia dokumentéw Beneficjent
nie ztozy wymaganych dokumentow, wtasciwy Partner FM wy$le drugie wezwanie do uzupetnienia dokumentéw w ciggu 20 dni od
wystania wezwania. Jezeli nawet po uptywie tego terminu niezbedne dokumenty nie zostang wiasciwemu Partnerowi FM
dostarczone, dla mikroprojektu bedg uznane tylko wydatki nalezycie udokumentowane bez mozliwosci dalszego uzupetniania
dokumentow.

Po polskiej stronie Partner FM informuje Kontrolera Krajowego o gotowosci zweryfikowanego Zestawienia do przeprowadzenia
kontroli jeszcze przed jego zatwierdzeniem. Kontroler Krajowy powinien niezwtocznie poinformowac Partnera FM o tym, czy dany
mikroprojekt znajduje sie, czy tez nie, w probce do kontroli. Jezeli dany mikroprojekt znajduje sie w probce do kontroli przez
Kontrolera Krajowego przeprowadzi on kontrole Zestawienia na probie, obejmujacej 10% wartosci wydatkow. Kontroler Krajowy
moze rowniez przeprowadza¢ kontrole na miejscu tych wybranych mikroprojekiow w siedzibie Partnera FM. Na kontrole
Zestawienia KK ma 60 dni kalendarzowych. Kontroler Krajowy informuje Partnera FM o wynikach kontroli. Jezeli nie ma uwag do
tego etapu rozliczenia, badz mikroprojekt nie znajduje sie w probce do kontroli Partner FM po$wiadcza Zestawienie Dokumentéw.
Na podstawie poswiadczonego Zestawienia Dokumentéw Beneficjent sporzadza Wniosek o ptatno$¢ za mikroprojekt.

Odwotania / Skargi od weryfikaciji/kontroli mikroprojektéw

Beneficjent ma mozliwo$¢ ztozy¢ skarge od wynikéw weryfikacji dokonanej przez Partnera FM oraz od kontroli przeprowadzone;
przez Kontrolera Krajowego. Partner ma na to 5 dni roboczych od dnia, gdy Beneficjent otrzyma pismo z uwagami od Partnera
FM poprzez system MS2014+. Beneficjent sktada odwotanie poprzez depesze w systemie ISKP14 do Partnera FM.
Skarge/odwotanie dotyczace kazdej decyzji mozna ztozy¢ tylko jeden raz. Skarga jest rozpatrywana przez Komisje odwotawczg
dla Funduszu Mikroprojektéw Programu INTERREG V-A Republika Czeska-Polska w Euroregionie Pradziad/Pradéd, ktéra sktada
sie z przedstawicieli polskiej i czeskiej czesci Euroregionu. Decyzja Komisji jest ostateczna i nieodwotalna. Regulamin Komisji
znajduje sie na stronie www.europradziad.pl.

15 Jezeli na dokumencie nie ma daty powstania obowiazku podatkowego w Rzeczpospolitej Polskiej jest to data wystawienia faktury, w Republice Czeskiej za
date powstania obowigzku podatkowego uznaje sie date zdarzenia gospodarczego
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5.6 KONTROLA TRWALOSCI MIKROPROJEKTU

Trwatos¢ mikroprojektu nalezy do wymogdéw KE i stanowi jednocze$nie jeden z aspektow uwzglednianych przy ocenie
mikroprojektow.

W przypadku mikroprojektdw, ktorych efekty majg charakter dtugookresowy, partnerzy musza zapewnic, aby efekty mikroprojektu
utrzymane byly przez okres co najmniej pieciu lat od daty przekazania $rodkdw finansowych na rachunek Beneficjenta / Partnera
Projektu / Partnera Wiodgcego. Celem kontroli trwatosci mikroprojektu jest sprawdzenie czy partnerzy projektu przestrzegajg
zobowigzan dotyczacych produktow mikroprojektu i innych zobowigzan okreslonych w Umowie o Finansowanie w okresie 5 lat od
daty ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta. Dotyczy to mikroprojektdéw, w przypadku ktérych jest to okreslone w Umowie
o Finansowanie.

Za mikroprojekty o charakterze dtugookresowym uwaza sie wszystkie projekty inwestycyjne oraz projekty nieinwestycyjne,
ktérych celem jest diugotrwate wykorzystywanie produktéw projektu (np. prowadzenie strony internetowej stworzonej w ramach
projektu, funkcjonowanie informacji turystycznej, ktérej powstanie zostato dofinansowane w ramach mikroprojektu itp.). Trwato$¢
dotyczy mikroprojektow, ktdrych charakter stwarza przestanke, ze mikroprojekt bedzie realizowat cel, na jaki udzielono
dofinansowania, takze po zakoriczeniu realizacji.

O tym, czy obowigzek skiadania Raportéw z trwatoSci dotyczy danego mikroprojektu, decyduje Partner FM i wprowadza
odpowiednie zapisy do Umowy o Finansowanie.

W takim wypadku kazdy Beneficjent / Partner Wiodacy jest zobowigzany do ztozenia Partnerowi FM raz w roku Raportu
z trwatosci, ktdry sktada za posrednictwem IS KP14+ za caty mikroprojekt (ij. réwniez za czesci realizowane przez Partnerow
Projektu) w terminie maksymalnie 30 dni kalendarzowych od korca ustalonego okresu monitorowania. Beneficjent / Partner
Wiodacy ma obowigzek ztozenia wraz z Raportem o trwatoSci réwniez zatacznikow, ktdre sa wskazane we wzorcowym formacie
raportu.

Jezeli w tym terminie nie zostanie ztozony Raport, to wowczas Partner FM wzywa Beneficjenta / Partnera Wiodacego do ztozenia
w MS2014+ Raportu z trwato$ci. Beneficjent sktada Raport w terminie 30 dni kalendarzowych od momentu otrzymania wezwania
od Kontrolera. Jesli Beneficjent / Partner Wiodacy nawet po tym wezwaniu nie ztozy Raportu z trwatosci Partner FM
przeprowadzi kontrole tego mikroprojektu na miejscu.

Jezeli w okresie trwatosci mikroprojektu dojdzie do zmiany, Partner Projektu, u ktérego dojdzie do zmiany, musi powiadomic¢
Partnera FM za posrednictwem IS KP14+ (modut Wniosek o zmiane). Partner FM odpowiednig zmiane w MS2014+ zatwierdzi /
nie zatwierdzi.

6. REFUNDACJA PONIESIONYCH WYDATKOW

Przy realizacji zatwierdzonych mikroprojektéw nie ma ptatnosci zaliczkowych, Beneficjent realizuje mikroprojekt z wiasnych
zrédet. Whnioskodawca (Beneficient) juz w momencie skiadania wniosku o dofinansowanie musi zagwarantowaé petne
finansowanie ze srodkéw wiasnych w czasie catego okresu realizacji mikroprojektu.

Srodki na dofinansowanie mikroprojektu przekazane beda Beneficjentowi /Partnerowi Projektu/Partnerowi Wiodacemu na
zasadzie refundacji poniesionych kosztow. Dofinansowanie przyznane ze $rodkéw FM bedzie wyptacone po zakorczeniu
realizacji mikroprojektu, na podstawie Whniosku o ptatno$¢ za mikroprojekt, co zostato opisane powyze;.

Partner FM sprawdza kwalifikowalnos¢ wydatkéw za mikroprojekt lub jego cze$¢ (projekty z PW) i wystawia O$wiadczenie
o zrealizowanych wydatkach za narodowa czes¢ projektu FM — mikroprojekty (za zakoriczone mikroprojekty), ktére przekazuje
KK poprzez system MS2014+.

Kontrolerzy przeprowadzg kontrole O$wiadczenia o zrealizowanych wydatkach za narodowa cze$¢ projektu FM — mikroprojekty
ije zatwierdza. Na podstawie Os$wiadczen o zrealizowanych wydatkach za obydwie narodowa cze$¢ projektu FM -
mikroprojekty Partner Wiodacy FM sporzadzi zbiorczy wniosek o ptatno$¢ poprzez system MS2014+.

Po dokonanej procedurze kontroli wniosku o ptatno$¢ za obie czeéci narodowe przez upowaznione instytucje Programu,
Jednostka pfatnicza przekazuje Srodki na rachunek Partnera Wiodacego FM, ktory w terminie 5 dni roboczych przesyta je na
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rachunek polskiego Partnera FM, ktory ma 5 dni roboczych na przekazanie $rodkdw finansowych Beneficjentowi / Partnerowi
Wiodacemu mikroprojektu.

Zwrot $rodkéw przez mikrobeneficjenta Partnerowi FM wyptaconych w sposéb nieuprawniony

W przypadku stwierdzenia przez jakiekolwiek organy kontrolne nieuprawnionego wyptacenia $rodkdéw na mikroprojekt lub
poprzez poinformowanie Partnera FM przez mikrobeneficjenta np. o niemozliwosci dotrzymania w okresie trwatosci produktéw
mikroprojektu, fakt ten jest uwazany za niezgodno$¢ na poziomie Beneficjenta i jego obowigzkiem jest zwrécenie wyptaconych
srodkow do Partnera FM.

7. ZALECENIA KONCOWE

Zaleca sie Beneficjentom, aby w trakcie realizacji mikroprojektu byli w ciaglym kontakcie z Partnerem FM i na biezaco
konsultowali wszelkie problemy.

Partner FM zaleca réwniez Beneficjentom na biezaco $ledzi¢ aktualne informacje na www.europradziad.pl.

8. AKTUALIZACJA WYTYCZNYCH DLA BENEFICJENTOW

Wersja nr Obowigzuje od Przygotowat Zatwierdzit
1 14.09.2016 Sekretariat FM Zarzad SGPEP
Sekretariat FM Zarzad SGPEP
2.1 01.02.2019 Sekretariat FM ‘bez zatwierdzania - wynika ze zmian

wprowadzonych Zaleceniem Metodycznym
Instytucji Zarzadzajacej Programu Interreg
V-A Republika Czeska — Polska ZM nr: 1/PB
wersja 5 z dnia: 01.02.2019

9. WYKAZ ZALACZNIKOW DO WYTYCZNYCH

1. Zasady dotyczace udzielania zaméwien w mikroprojektach polskich partneréw
2. Wz6r Umowy o Finansowanie mikroprojektu typu A / Wzér Umowy o Finansowanie mikroprojektu typu B i C
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