Instrukcja wypetniania wniosku w MS2014+ dla Funduszu Mikroprojektéw dla mikroprojektow typu B

Mikroprojekt typu B — jest to mikroprojekt partnerski (komplementarny). Sktadany przez partneréw z Polski i
Czech na osobnych wnioskach z dwoma budzetami (dziatania projektu i budzety s3 ze sobg powigzane i
uzupetniajg sie). Projekt ten moze by¢ sktadany tylko przez partneréw z réznych euroregionéw. W przypadku
partnerskich mikroprojektéw ffi nansowanych po obu stronach granicy szczegélna uwaga bedzie zwracana na
budzety poszczegdlnych czesci mikroprojektu w procesie oceny i wyboru, podpisywania umowy o
ffi nansowanie mikroprojektu, jego realizacji i monitoringu. Nalezy unika¢ podwdjnego finansowania tych
samych dziatann. W trakcie realizacji obu mikroprojektéw musi by¢ przejrzyscie (jasno) okreslone, ktore
wydatki zostaty dokonane po ktérej stronie granicy.

W przypadku mikroprojektow typu B i C w dwdch wersjach jezykowych nalezy wypetni¢é wskazang w
poszczegdlnych zaktadkach, cze$é wniosku projektowego. W pozostatych polach we wniosku B lub C koloru
26ttego (te, ktorych nie trzeba ttumaczy¢ na jezyk czeski), nalezy uzupetnic jedynie znakiem mysinika, tj. ,-".
Informacje zawarte w jezyku czeskim beda jedng z gtéwnych informac;ji dla czeskich regionalnych ekspertow,
ktorzy oceniajg mikroprojekt.

1. Rejestracja

Pierwszym krokiem do uzyskania dostepu do systemu MS2014 jest rejestracja.
MS2014+

REJESTRACJA »

ki Loom

Rejestracja sktada sie z trzech krokow.

W celu rejestracji nalezy posiadac adres mailowy, (ktory nie jest jeszcze zarejestrowany w systemie) oraz numer
telefonu komdrkowego. Na telefon komérkowy zostanie przystany sms z kodem (sms bedzie wazny 10 minut)
potwierdzajgcym rejestracje w systemie. Jezeli kod nie zostanie wykorzystany do tego czasu, przepada i catg
rejestracje nalezy przeprowadzié¢ od poczatku.

Krok 1

Formularz rejestracyjny zawiera standardowe dane, nalezy uzupetni¢ obowigzkowe, z6tte pola. Hasto musi
zawiera¢ co najmniej 8 znakow, co najmniej jedng matg litere i cyfre. Szczegétowy opis wymagan znajdziemy
obok zé6ttego pola.

Oproécz tego nalezy uzupetnié¢ aktualny adres mailowy oraz numer telefonu komérkowego z odpowiednim
numerem kierunkowym (+420 w przypadku Republiki Czeskiej; +48 w przypadku Polski). W ostatnim polu nalezy
wpisa¢ wiasciwy kod kontrolny, widoczny na obrazku i za pomocg klikniecia dokonaé pierwszego kroku
rejestracji.
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Dane rejestracyjne

wprowadz hasto, ktdre bgdzie uzywane do dostepu do aplikacji. Hasto musi
mieé co najmniej 8 znakéw i musi zawieraé co najmniej jednej litery, mata
litera i cyfra_ Hasto nie moze zawieraé czesci imienia i nazwiska. Hasio nie
moze zawieraé znakéw specjalnych innych niz.—_

Hasto: ]

Kontrola hasta

Wprowad# ponownie hasto

Tytut: Wprowad? tytut przed nazwiskiem

Wprowads imig osoby kontaktowej

Nazwisko:

Wpisz nazwisko osoby kontaktowej

I
|
Inie: l
I
Tytut: |

Data urodzenia :] Wprowads date urodzenia osaby kontaktowej

E-mail l

| Wprowadz tytut po nazwisku

Wprowadz adres e-mail

N tel kom [ +420 ~ u Wprowad# numer telefonu komdrkowego osoby kontaktowej

Wygenerowanie nowego kodu

Kod kontrolny: ] Przepisz kod weryfikacyjny z obrazka

Wyslij dane rejestracyjne

Krok 2

Po przestaniu pierwszego formularza otworzy sie nowy formularz, stuzagcy do wpisania klucza aktywacyjnego,
ktéry zostanie przestany w wiadomosci SMS, w ciggu kilku minut. SMS jest wazny przez 10 minut, w tym czasie
nalezy uzupetni¢ klucz aktywacyjny w otwartym formularzu, potwierdzi¢, klikajgc przycisk, i przesta¢ formularz.
Jezeli nie uda sie przesta¢ formularza w tym czasie lub okno zostanie przez pomytke zamkniete przed wpisaniem
kodu, cata rejestracje nalezy przeprowadzi¢ od poczatku.

Krok 3

Ostatnim krokiem rejestracji jest klikniecie w link aktywacyjny, ktory zostanie przestany na maila podanego w
rejestracji. Czas przesytania maila wynosi maksymalnie dwie godziny, jednak przewaznie jest to kilka minut.
Jezeli mail przez dtuzszg chwile nie dochodzi, nalezy sprawdzi¢, czy przypadkiem nie wylgdowat w spamie. Po
kliknieciu w link aktywacyjny otrzymasz potwierdzenie, zas w nastepnej wiadomosci mailowej — nazwe
uzytkownika. Nazwa ta jest niezmienna i nalezy jg zapisa¢. Nastepnie mozna przejs¢ do logowania do aplikacji.

Pomoc przy rejestracji

Jezeli w trakcie rejestracji pojawia sie problemy, mozna skorzysta¢ ze specjalnego formularza, stuzgcego do
kontaktu z pomoca techniczng. W formularzu nalezy wpisa¢ aktualny adres mailowy i jak najdoktadniej opisaé
problem. Pomoc techniczna powinna w jak najkrétszym czasie skontaktowac sie z Tobg i rozwigzac problem.

Masz problem z rejestracja?

Twdj adres e-mail Opis problemu

Mapisz do nas, pomozemy! [

2. lLogowanie

Logowanie do aplikacji MS2014+ mozna przeprowadzi¢ po rejestracji, przy uzyciu formularza na stronie gtdwnej.
Jako nazwe uzytkownika nalezy uzy¢ nazwy otrzymanej w mailu oraz hasta, ktére wybrane zostato w trakcie
rejestracji.



Instrukcja wypetniania wniosku w MS2014+ dla Funduszu Mikroprojektéw dla mikroprojektow typu B

Wykaz programow i naborow WSTEP REJESTRACJA »
Informacje IZ

Kontakty Do uzupefnienia...
Linki LOGIN:

FAQ
Wymogi HW a SW

ZALOGOWAC SIE »

Zapomniane hasta ?

NN 1
s == 2

Cesky polski engish

3. Struktura pierwszego ekranu po logowaniu

Ekran wstepny po logowaniu sktada sie z kilku podstawowych blokéw:

1. Znajduja sie tu informacje o liczbie otrzymanych wiadomosci, powiadomienia o wydarzeniach oraz notatki,

2. Menu gtéwne, za pomocg ktérego wybierany jest typ dostepu uzytkownika do systemu. Do skfadania i
zarzadzania wnioskami o dotacje stuzy przycisk Wnioskodawca, przycisk Oceniajgcy przeznaczony jest dla
oceniajacych, natomiast Strategia na okaziciela w programie INTERREG VA CZ-PL jest nieaktywny,

3. Pod przyciskiem profilu uzytkownika mozna ustawi¢ swoje dane osobowe i zmieni¢ hasto,

4. Depesze — w tym bloku wyswietlajg sie odebrane wiadomosci, przestane w ramach poczty wewnetrzne;j.
Moga to byé wiadomosci automatyczne lub wiadomosci od podmiotu posredniczacego czy instytucji
zarzadzajacej. Na wiadomosci te mozna odpowiadac.

M 32 O -I 4+ s Gesky e polski B english Uwagi O  Ostrzezenie 0  Depesze 0 Kizysztof Winkler ~ Wylogowanie za: 59:55 ()
s
| WNIOSKODAWCA OCENIAJACY STRATEGIA NA OKAZICIELA EWALUATOR BDRA | POMOC
Znajdujesz sie Tablica ogloszen

H 4 kwiecien2016  » W
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N S ] s m Otrzymane Pulapki[ll  Wyslane Putapka | Zarzadzaj folderami | Zasady klasyfikacji putapki |
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6 7 g Nieznaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia

Moje zadania
Informacije IZ
Kontakty

Linki

FAQ

Wymogi HW a SW

4. Wygenerowanie wniosku o wsparcie

UWAGA! Jezeli generowanie wniosku nie bedzie przeprowadzane krok po kroku zgodnie z niniejszg instrukcja,
natrafi¢ mozna na elementy nieaktywne lub niedostepne, ktére stang sie aktywne dopiero dzieki realizacji
ktéregos z wczesdniejszych, pominietych krokéw.

4.1.Sekcja Wnioskodawcy i nowy wniosek

Klikajac przycisk Wnioskodawca w gtéwnym menu poziomym, przejdziesz do sekcji dla Wnioskodawcdw.
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MS20] 4+ B Geshy  wmm polski B english Uwagi 0  Ostrzefenie 0  Depesze 0 Kizysztof Winkler ~ Wylogowanie za: 40:45 &
-

WNIOSKODAWCA OCENIAJACY STRATEGIA NA OKAZICIELA EWALUATOR BDRA PROFIL POMOC

Znajdujesz sie:  Tablica ogloszen

Za pomocg przycisku Nowa aplikacja, wygenerowany zostanie nowy formularz wniosku o dotacje. Wszystkie
wygenerowane wnioski o dotacje wyswietlajg sie w bloku Moje projekty. Klikajgc w wybrany element,
przejdziesz do edycji danego wniosku.

MSQO] 4+ e Gesky e polski B english Uwagi 0 Ostrzezenie 0 Depesze 0 Krzysztof Winkler ~ Wylogowanie za: 55:42 (&)
=
® MOJE PROJEKTY NOWA APLIKACJA > LISTA PODPOWIEDZI MODUL CBA PROFIL POMOC
najdujeszsie  Tablica  Wnioskodawca
“ d kW|‘emen 2016 » w» Moje projekty
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Przechodzimy do Wykazu programéw i naboréw. Nalezy w tym miejscu wybra¢ punkt: 11 - Interreg V-A Ceska
republika — Polsko.

Maje projekty WYKAZ PROGRAMOW | NABOROW

» 01 - Operacni program Podnikéni a inovace pro konkurenceschopnest
+ 02 - Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

+ 03 - OperaEni program Zaméstnanost

+ 04 - Operatni program Doprava

- 05 - Operaéni program Zivotni prostiedi

* 06 - integrovany regionalni operaéni program

+ 07 - Operaéni program Praha - pél risstu CR

- DoP - Dohoda o partnerstvi

Po wyborze prawidtowego programu pojawi sie zaktadka o wyborze naboru w okreslonym Euroregionie.
Wybieramy w tym miejscu ostatni punkt: Nabér w ramach Funduszu mikroprojektéw Pradéd.

Moje projekty 11 - INTERREG V-A CESKA REPUBLIKA - POLSKO
Wykaz programéw i naboréw
OP PS €R-PL - (11_15_003) - Vyzva pro individualni projekty - prioritni osa 2 /Nabor dla projektow indywidualnych - os priorytetowa 2
- individualni projekt

OP PS GR-PL - (11_15_007) - Vjizva pro projekty technické pomoci - prioritni osa 5 /Nabér dla projektéw pomocy icznej - 0§ prit 5
- individuslni projekt

OP PS GR-PL - (11_16_010) - Vyzva v ramci fondu mikroprojektii Tésinskeé Slezsko / Nabr w ramach i jektow Slask Ci
- individualni projekt

OP PS CR-PL - (11_16_013) - Vyzva v rmei fondu mikroprojekti Silesia / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektéw Silesia
- individualni projekt

OP PS CR-PL - (11_16_012) - Vyzva v ramci fondu mikroprojektii Nisa / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Nysa
- individudlni projekt

OP PS CR-PL - (11_16_009) - Vyzva v ramei fondu mikroprojektii Pradad / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Praded
- individualni projekt

4.2.Elementarna struktura wszystkich ekranow

Wszystkie ekrany wniosku o dotacje podzielone sg na identyczne bloki.

1. Przyciski w bloku odsytajg do listy otrzymanych wiadomosci

2. Przyciski w bloku odpowiadajg poszczegdlnym rozdziatom wniosku o dotacje. Aby mozna byto prawidtowo
wygenerowacé peten wniosek, nalezy uzupetnié wszystkie rozdziaty.

3. Menu czesciowe wniosku o wsparcie, gdzie znalez¢ mozna przyciski stuzgce do pracy nad wnioskiem, znajduje
sie w gérnej czesci strony (szare pola):
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1)

2)
3)

4)

5)

6)

Dostep do projektu — w tym miejscu mozna udostepni¢ swoj wniosek innemu uzytkownikowi
(partnerowi, przedstawicielowi, itp.) oraz wprowadzi¢ sygnatariusza.

Petnomocnictwo — nie dotyczy.

Skasowa¢ wniosek — za pomocg tego przycisku mozna usung¢ wygenerowany wniosek o wsparcie. Ten
krok jest nieodwracalny!

Kontrola — za pomoca tego przycisku przeprowadzi¢ mozna kontrole wniosku o wsparcie, w rezultacie
otrzymasz liste btedéw lub komunikatéw o tym, w jakiej zaktadce brakuje poszczegélnych informacji.
Jezeli w trakcie kontroli nie zostang wykryte zadne btedy, wniosek mozna sfinalizowac i podpisac.
Finalizacja — po nacisnieciu przycisku Finalizacja system bedzie chciat upewnic¢ sie, ze na pewno
Beneficjent chce sfinalizowa¢ wniosek. Jezeli to sie uda, wniosku projektowego nie bedzie mozna juz
edytowac. Jednoczesnie aktywowany zostaje rozdziat ,Podpis wniosku” — wniosek mozna teraz
ostatecznie podpisac.

Drukowanie — wygenerowanie wniosku o dotacje w aktualnej postaci, do pliku PDF, ktéry mozna
wydrukowac lub zapisac.

4. Blok ten zawsze zawiera tre$¢ aktualnie otwartego rozdziatu. Bloki te réznig sie w zaleznosci od wybranego

rozdziatu.

5. Pod kazdym blokiem znajdujg sie przyciski stuzgce do zapisania uzupetnionych danych. Tres¢ zapisywana jest

réwniez przy zmianie rozdziatu lub po kliknieciu przycisku. Jezeli w ramach jednego rozdziatu znajduje sie kilka

blokow tresci, strona moze zawierac kilka przyciskow stuzgcych do zapisu, kazdy przycisk odnosi sie wéwczas do
odpowiedniego bloku.

"

WNIOSKODAWCA POMOC

Tablica  Wnioskodawca  Operacja  Identyfikacja projektu

Lista depesz
Uwagi

Zadania

Obszar danych wniosku s
1dentyfikacja projekiu

Projekt TYTUL PROJEKTU PL
Opis projektu
Szczegoiny cel
Podmioty projektu
Adresy podmiotu
Oseby podmiotu

Rachunki podmiotu

Profil obiektu o~ IDENTYFIKACJA PROJEKTU

Nowa depes7a i kancepty I 4§} DOSTEPDOPROJEKTU | B PEENOMOCNICTWA KOPIOWAG | 3¢ SKASOWACWNIOSFK 4 KONTROLA | & FNAUZACIA | i=H DRUKOWANIE I

1B SKRGCONY TYTUE PROJEKTY

TYTIE PROJEKTU CZ

sTAN
Rozpracovana

g [ =)

os . DATA | CODTINA OSTATHIES ZMIANY
TYWINKRZ S 26 kwietnia 2016 12:52:39 s
& rve sazena

(Automaticke I§ =]

@ sposin posTEPOWANIA

[ L=

[ zopise ] A |

4.3.ldentyfikacja projektu

Wiekszos¢ pél w tej zaktadce uzupetniana jest automatycznie i nie mozna zmienic ich tresci. Nalezy uzupetnié

wytacznie:

a) Skrocony tytut projektu,

b) Sposdb postepowania — tu wybieramy ile oséb bedzie podpisywac wniosek o dotacje. Chodzi o to, czy
sygnatariuszem bedzie tylko jeden z cztonkdw, czy tez wszyscy. W przypadku projektu typu A podpisuje
whniosek tylko Partner Wiodgcy (jego sygnatariusz/sygnatariusze),

c) Typ projektu — tu musimy wybrac typ projektu jaki chcemy realizowaé. Do wyboru s3g: A, B, C. W tym

przypadku wybieramy typ projektu — B. Nalezy pamietaé, ze wybdr typu projektu jest niezmienny. W
momencie pomytki nalezy usung¢ caty wniosek, po czym ponownie wybra¢ nowy wniosek i juz
prawidtowy typ projektu,
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IDENTYFIKACJA PROJEKTU

ﬁ} DOSTEP DO PROJEKTU B PELNOMOCHICTWA 3 SKASOWAC WNIDSEK 4" HKONTROLA & FINALIZACJA = DRUKOWANIE

B SKROCONY TYTUL PROJEKTU NUMER REJESTRACYJNY PROJEKTU

rT\,rp B os 2 - gotowy

TYTUE PROJEKTU CZ DANE IDENTYFIKACY.JNE WNIOSKU (HASMFRSJA
hJEWEP =
TYTUL PROJEKTU PL —Wniosek
DATA ZALDZENIA WRIDSHU DATA FINALIZACJI
TN 16 maja 2017 13:35:23
Zadost rozpracovana v ISKP : - o .
DATA PODPISANIA DATA ZLOZENIA
Whniosek rozpracowany w SIB S
PROCES
ADMINISTRATOR DOSTEPU TYP PROJEKTU
TYBILPAU Z || Typ B - partnersky / partnerski
OSTATHID ZMIENIL DATA | GODZINA OSTATNIES ZMIANY
TYBILPAU 2 16maja 2017 13:35:57 2
TYP ZEOTENIA
\Automatickeé =) Automatycznie 2

|F0depisujejeden signatar ] = | Paodpisuje jeden sygnatariusz S

d)

= ] v

Zapisz — po uzupetnieniu wszystkich dostepnych pél nalezy zapisa¢ catg zaktadke.

4.4. Projekt

Zaktadka projekt zawiera najwazniejsze informacje o projekcie. W projektach typu B i C nie uzupetniamy
wszystkich obowigzkowych (zéttych) pdl w jezyku czeskim (jak w projektach typu A). Wypetniamy wszystkie
obowigzkowe pola dotyczace polskiej strony. Natomiast w zwigzku z zatgcznikiem C.2 Wykaz pdl we wniosku o
dofinansowanie, ktore sq konieczne do wypetnienia w dwdch wersjach jezykowych, tj.: w jezyku polskim i

czeskim, wypetniamy dodatkowe pola w jezyku czeskim. Sg to nastepujgce pola (podkreslone:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

Tytut projektu CZ,

Tytut projektu PL,

Streszczenie projektu CZ — nalezy uzupetnié skrécony, zwiezty opis projektu w jezyku czeskim,
Adnotacja projektu PL — nalezy uzupetni¢ skrécony, zwiezty opis projektu w jezyku polskim,

Rzeczowa realizacja projektu — w tej zaktadce uzupetniamy przewidywang date rozpoczecia i

zakonczenia projektu, przy czym termin realizacji projektu musi by¢ od 1 dnia miesigca
rozpoczynajacego realizacje projektu do ostatniego dnia miesigca koriczgcego realizacje projektu, np.:
01.01.2017 —31.07.2017.

Dochody projektu — nalezy wybraé, czy projekt generuje dochody finansowe,

Dodatkowe informacje — realizacja przetargéw w projekcie: jezeli juz na poczatku tworzenia wniosku,
Whioskodawca przewiduje realizacje przetargu, pole to nalezy zaznaczyc. Jezeli nie, nalezy pominac ten
punkt. W momencie kiedy okaze sie, ze w ramach projektu przewiduje sie przetarg, ale zaznaczono w
tym punkcie, ze nie, informacje o przetargu bedzie mozna uzupetni¢ przed podpisaniem umowy; tryb
finansowania: w ramach programu INTERREG V-A CZ-PL zawsze wybieramy opcje ,ex-post”. Inny tryb
nie jest dopuszczalny,
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PROJEKT
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B TYTUL FROJEXTU CT [rTUL PROJERTU B

B TYTUE PROLIERTH B

Bl STRESTCRIEMIE BRAFETH B /500 Cwedirz

[~ Rzeczowa realizacja projektu

| B PRIEWIIYWANY |EEMIN HUZFUCLELDIA PRICWIDVWARY FEHMIN ZARUALSERIA  RPHawiovwARY CEas | HWARIA

—Pi <=u|m&l‘ g hiu

I EHNC BOGHODY (10]

R odaitowe |ﬂmmaqn

[ Mealizacie practargow w projckeic

B TRYE FINARSOWANLE

h) Zapisz - po uzupetnieniu wszystkich dostepnych pdl nalezy zapisa¢ catg zaktadke.

4.5. Cel szczegotowy

W tej zaktadce nalezy wybrac cel szczegétowy, do ktérego przypisany ma by¢ wniosek o dotacje. Dla kazdego
wniosku nalezy klikng¢ opcje Nowy, wygenerowaé nowy zapis, a nastepnie za pomocg przycisku wybrac
odpowiedni cel szczegdlny, wybierajgc nazwe i uzupetni¢ udziaty procentowe. Udziaty procentowe nalezy
uzupetnic przy kazdym celu specyficznym, zas suma udziatow wynosi 100%.

W zaleznosci od tego, do ktérej Osi Priorytetowej sktadany jest wniosek, nalezy wybra¢ odpowiednig O$
Priorytetowa:

OP 2:

Rozvoj potencidlu pfirodnich a kulturnich zdroji pro podporu zaméstnanosti / Rozwdj potencjatu
przyrodniczego i kulturowego na rzecz wspierania zatrudnienia

W z6ttym polu NAZWA weczyta sie cel szczegdtowy: ZvySeni ndvstévnosti regionu prostirednictvim vyssiho vyuziti
potencidlu pfirodnich a kulturnich zdroju / Zwiekszenie odwiedzalnosci regionu poprzez wigksze
wykorzystanie potencjatu zasobow przyrodniczych i kulturowych

OP4:

Spoluprace instituci a komunit / Wspétpraca instytucji i spotecznosci

W zéttym polu NAZWA weczyta sie cel szczegdtowy: ZvySeni intenzity spoluprdce instituci a komunit v
pfihraniénim regionu / Zwiekszenie intensywnosci wspétpracy instytucji i spotecznosci w regionie
przygranicznym.
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SZCZEGOLNY CEL
{#} DOSTEPDOPROJEKTU  iSd PELNOMOCNICTWA KOPIOWAC | € SKASOWACWNIOSEK o KONTROLA FINALIZACJA i DRUKOWANIE
Nazwa osi priorytetowej Nazwa priorytetu inwestycyjnego Numer Nazwa Udzial procentowy

| i ) Al gl 1Y | Y

Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia

-

Strona 121, pozycji0 do0z 0

1 4k [ m| wastong[25 +

|

NUMER 051 PRIORYTETOWES NAZWA DS1 PRIGRYTETOWE
NUMER PRIDRYTETU INWESTYCYJNEGO MAZWA PRIDRYTETU INWESTYCY.JNEGD
NUMER UL

B UDZIAL PROCENTOWY

Po uzupetnieniu wszystkich dostepnych pdl nalezy zapisa¢ catg zaktadke.

4.6.Podmioty - Podmioty projektu

Za pomocy przycisku Nowy nalezy wygenerowac zapisy partnerow biorgcych udziat w projekcie. Opcjg
podstawowa jest Typ podmiotu, gdzie wybieramy Whioskodawce/beneficjenta\Zadatel/pfijemce. Drugim
Partnerem projektu bedzie w przypadku projektéow typu B zawsze Partner bez wktadu finansowego/ Partner bez
financ¢niho prispévku. Nalezy pamietaé, ze mikroprojekt typu B moze by¢ sktadany tylko przez partneréw z
réznych euroregiondow. W przypadku polskiej strony wszystkie dane umieszcza sie recznie.

[ Ao
I TYP PODMIOTY
siwpis [l skopiui do profilu

HASHD REJESTRU 0508

0 KOO PASSTWA {450 REJESTR
CZE | Seskd republika = | [ | Potwierdz hasto ROS

Po uzupetnieniu Whioskodawcy (Polska) i zapisaniu zaktadki, uaktywnia sie dostepne obowigzkowe pola do

uzupetnienia petnej nazwy, formy prawnej i numeru regon Wnioskodawcy.

1D HAZWA PODMIOTU 1D FORMA PRAWNA

i =

1B REGON ZAGRANICZNY NIP/VAT ID

W przypadku podmiotéw czeskich nalezy uzupetni¢ ICO (numer regon podmiotu czeskiego), a nastepnie za
pomoca przycisku Walidacja przeprowadzi¢ kontrole numeru w rejestrze ROS. Jezeli kontrola bedzie mieé¢ wynik
pozytywny, dane podmiotu zostang wczytane automatycznie z rejestru ROS, w tym nazwa podmiotu i forma
prawna. Jezeli wczytane dane sg niekompletne, nieprawidtiowe lub w ogdle nie ma ich w rejestrze, nalezy
zwrdcic sie z prosbg o pomoc do biura Euroregionu Pradziad.

Nalezy réwniez wskaza¢ czy kazdy z Partneréw Projektu jest ptatnikiem VAT i czy VAT jest ujety w budzecie.

1B TYP PLATHIKA VAT

INejsem platcem DPH I =] Czy VAT jest ujety w budzecie?

JEDNOSTKA REALIZUJACA FORMA PRAWNA JEDNOSTKI REALIZUJACEJ
Typ ptatnika VAT | ] ] E
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oy | iz | |

TYP PODMIOTU

Ostatni Zadatel/pfijemce m Skopiuj do profilu | Kopig wniosku |
1B KOD PARSTWA HASED REJESTRU 0S0B
[czE | Geska republika =] \ Bl Potwierds hasio ROS |
| Zatwierdzony organ A
B RECON DATA WALIDACJI NIP/VAT 1D
69594074 | Walidacja | |26 kwietnia 2016 14:45:37
ORMA PRAWNA
Euroregion Pradéd Zajmové sdruzeni prawnickjch osob

Dodatkowo w ramach Funduszu Mikroprojektéw, projekty mogg by¢ realizowane przez:
a) jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej, np. Szkoty. W takiej sytuacji w ich imieniu jednostka
nadrzedna wystepuje jako Wnioskodawca , np. gmina i powiat — sktada projekt, ktory jest realizowany

przez wskazang jednostke organizacyjna.,
b) jednostki, ktdre sg jednostkami instytucji majgcych siedzibe poza obszarem dziatania danego Partnera

FM, ale na terenie danego Partnera FM prowadzg dziatalnosé.
Jezeli w projekcie wystepuje jedna z w/w jednostek, nalezy wskazaé jej nazwe i forme prawng (szare pole — pod
typem ptatnika).

6 TYP PLATNIKA VAT
[Nejgem plétcem DPH l B Czy VAT jest ujety w budzecie?
JEDNOSTKA REALIZUJACA FORMA PRAWNA JEDNOSTKI REALIZUJACE)

i Typ ptatnika VAT i | | | E

Doswiadczenie/praktyka partnera w realizacji projektéw o podobnym charakterze i zakresie — jest to szare
pole, ktére nie jest obowigzkowe. Sugeruje sie jednak, aby je wypetni¢, poniewaz jest to oceniane przez

regionalnych ekspertéw.
[ Czy partner wiodacy jest europejskim ugrupowaniem wspélpracy terytorialnej?

DOSWIADCZENIA/PRAKTYKA PARTNERA W REALIZACJI PROJEKTOW O PODOBNYM CHARAKTERZE | ZAKRESIE

Prosiny o wskazanie projektow o podubie) tematyce 1ub wainych 2¢ wzgledy na budowanie trwalych powigzai wspifpracy transgranicane) zrealizowanych przez Paistwa
instytucje (w tym takze przez jednostki orgznizacyjne Panstwz in myluc]ﬁ - nazwa projektu, ukierunkowanie projektu, koszty catkowite

cz 07800 Otwérz PL 0/800 Otworz

Po uzupetnieniu wszystkich dostepnych pdl, nalezy zapisa¢ catg zaktadke.

4.7.Podmioty — Adresy podmiotéw

Przy kazdym z Partneréw wpisanych w poprzedniej zaktadce, nalezy podaé adres korespondencyjny i adres
oficjalny. Moze to by¢ ten sam adres. Jezeli adres podmiotu podany jest w rejestrze ROS, dostepne adresy
wczytywane sg automatycznie. W takim wypadku adresy wystarczy skontrolowac.

Pierwszym krokiem jest wybér podmiotu w pierwszej tabeli (podmiotu polskiego i czeskiego), a nastepnie za
pomoca przycisku Nowy generujemy nowy adres (ewentualnie kilka zapiséw dla kazdego z podmiotéw).
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ADRESY PODMIOTU

9§} DOSTEPDOPROJEKTU i PELNOMOCNICTWA KOPIOWAC |~ 3¢ SKASOWACWNIOSEK  +” KONTROLA | FINALZACJA  K=% DRUKOWAMIE

Podmiot
REGON REGON zagraniczny Nazwa podmiotu Typ podmiotu
| Al i Al Y
— 123456789 SGPEP Hiavni Zadatel/piijemce
69594074 Euroregion Pradéd Ostatni Zadatel/pfijemce
LAIE] ‘TJ b || M| Nastrong |25 = Strona1z 1, pazycji 1do 222

W przypadku podmiotéw polskich nie mamy do dyspozycji listy adresdw. Wszystkie adresy nalezy uzupetnié¢
recznie. Nalezy uzupetni¢ obowigzkowo: kod parnstwa (np.: POL Polsko), nazwe gminy, kod pocztowy, dzielnice i
nazwe wojewddztwa. W przypadku kodu pocztowego nalezy wpisa¢ kod bez ,-,. W tym miejscu jest
ograniczona ilos¢ znakéw, przyktadowo dla kodu pocztowego Prudnika wpisujemy: 48200. Dodatkowe szare
pola sg nieobowigzkowe, ale zalecane do uzupetnienia.

Nowy I Zapisz Anuluj
1B KOD PARSTWA
| Adres zagraniczny
1B NAZWA GMINY 0 ROZSZERZONYCH KOMPETENCJACH (C7) POWIAT B NAZWA WOJEWODZTWA
8 KD POCZTOWY DZIELNICA MIASTA NUMER BUDYNKU PORZADKDWY
1B DZIELNICA GMINY/SOLECTWO uLicA NUMER BUDYNKU OGOLNY/EWIDENCYINY

Jezeli mamy do czynienia z podmiotem czeskim, adres prawdopodobnie zostanie wczytany juz w momencie
walidacji numeru Regon w zaktadce Podmioty projektu. Jezeli wczytane dane sg niekompletne, nieprawidtowe

lub w ogdle nie ma ich w rejestrze, nalezy zwrécic sie z prosbg o pomoc do biura Euroregionu Pradziad.
Szczegoty adresu

Powiat Nazwa gminy o rozszerzonych kompetencjach (CZ) Ulica Typ adresu Nazwa wojewodztwa

Bruntal vrbno pod Pradédem Nové doby Adresa oficialni (adresa sidla or Moravskoslezsky kraj

T BT ST ST

1B KOD PANSTWA
[CZE\ Ceska republika ] [:= |

|' Adres zwalidowany ',

|| I POWIAT HAZWA WOJEWODZTWA

[Vrbno pod Pradédem ] =] Bruntal Moravskoslezsky kraj

B KOD POCZTOWY DZIELNICA MIASTA HAZWA GMINY 0 ROZSZERZONYCH KOMPETENCJACH (CZ)
793 26 i =] Bruntal

DZIELNICA GMINY/SOLECTWO ULICA HUMER BUDYNKU PORZADKOWY

Vrbno pod Pradédem MNové doby

) KOD RODZAJU NUMERU
NUMER BUDYNKU OG0LNY/EWIDENCYJINY BUDYNKU
m 1

Ostatnim krokiem jest wybor typu adresu, ktory uaktywni sie po wczesniejszym zapisaniu w/w pdl. Na liscie po
lewej stronie ekranu dla kazdego z Partneréw, nalezy wybraé wszystkie typy adreséw, ktérych dotyczy dana
identyfikacja, tj.: adres korespondencyjny i doreczenia, a nastepnie za pomocg strzatki przeciggnac je na prawa
strone. Nalezy pamietac, aby uzupetni¢ typy adresow dla wszystkich partneréw projektow.

10
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Typ adresu
Kod Nazwa CZ G Kod Nazwa CZ
| R4l i El i b4l Ir
| D Adresa pro doruceni | . =::=.. Adresa oficialni (adresa sidla organizace)
J Jina adresa | el ] wastrone[25 w Strona 121, pozyeii 1 do 121
14 <E| b |[M| Nastrone|25 ~ Strona 1 21, pozyji 1 do 222

Po uzupetnieniu wszystkich dostepnych pél, nalezy zapisa¢ cata zaktadke.

4.8.0soby podmiotu

Pierwszym krokiem jest wybdr podmiotu w pierwszej tabeli (podmiotu polskiego i czeskiego).

REGON REGON zagraniczny Nazwa podmiotu Typ podmiotu

| L4l A4l [¥ | A
531627328 SGPEP Zadatel/piijemce

69594074 Euroregion Pradéd Partner s finanénim piispévkem

IPRIEVE P B R R R, P Chrmnn A =1 nemani 1 A 820

W zaktadce Osoby podmiotu za pomocg przycisku Nowy generujemy jednego przedstawiciela statutowego i
jedng osobe kontaktowg dla kazdego z partneréw. Przedstawicielem statutowym i osobg kontaktowa moze by¢
jedna i ta sama osoba. Uzupetniamy imie i nazwisko, numer telefonu komdrkowego wraz z numerem
kierunkowym panstwa (+420 Republika Czeska lub +48 Rzeczpospolita Polska) oraz adres e-mail. Ostatnim

krokiem jest zaznaczenie osoby kontaktowej lub przedstawiciela statutowego, bgdz obu naraz.
Osoba

Imig Nazwisko Glowna osoba do kontaktu Przedstawiciel statutowy

\ Y| Y [ I I

Nie znaleziono Zadnych zapisow do wydwietlenia
4[4 !ii R Nastrong |25 ¥ Strona 1z 1, pozycji 0 do 020

how Jusi ]z ] Ay ]

TYTUL PRZED NAZWISKIEME IMIE B NATWISKO TYTUL ZA IMZWISKIEI_A
TELEFON B TEL KoM, B E-MAIL
[ Gléwna osoba do kontaktu O Przedstawiciel statutowy

Po uzupetnieniu wszystkich dostepnych pdl, nalezy zapisa¢ catg zaktadke.

4.9. Zespot realizujgcy projekt

Pierwszym krokiem jest wybdr podmiotu w pierwszej tabeli (podmiotu polskiego i czeskiego).

REGON REGON zagraniczny Nazwa pedmiotu Typ podmiotu

| L4l A4l A4l A
531627328 SGPEP Zadatel/pfijemce

69594074 Euroregion Pradéd Partner s financnim prispévkem

]l B TR R i e e - Ctoana 1 21 naunii 1 An 320

Zgodnie z Podrecznikiem dla Wnioskodawcow, przy kazdym z partneréow nalezy podac zespot realizujgcy, czyli
osoby, ktére bedg braty udziat w realizacji projektu (podajemy co najmniej jedng osobe na kazdego z
partnerow). Jezeli na etapie pisania wniosku projektowego konkretna osoba nie jest znana, mozliwe jest
wygenerowanie konkretnych stanowisk, bez podawania konkretnych danych osobowych. Nalezy wdweczas
zaznaczy¢ punkt Na razie nie okreslono. Niemniej jednak, dane te trzeba bedzie w przysztosci uzupetni¢. Nalezy

uzupetnic¢ opis kompetencji i kwalifikacji, poniewaz pole to jest obowigzkowe.

11
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L Nowy ] usen ]z ] A

B IMIE B NATWISKD
] [ ] | [ Ma razie nie okreslono |
18 FUNKCJA W PROJEKCIE CZ 16 FUNKCJA W PROJEKCIE PL
Opis kempetenci | kwalifikacji
acz 0/2000 Otworz orL 0/2000 Otwoiz

Po uzupetnieniu dostepnych pél, nalezy zapisa¢ catg zaktadke.

4.10. Opis projektu

W tej zaktadce znajduje sie kilka pdl tekstowych, w ktérych nalezy wpisaé¢ odpowiedzi na poszczegdlne pytania.
Pytania te wynikajg zaréwno z rozporzadzenia UE, jak i z obowigzujgcej metodyki dla wszystkich programoéw
operacyjnych. W przypadku projektow typu B uzupetniamy wszystkie obowigzkowe pola (zotte pola) w jezyku
polskim oraz zgodnie z zatacznikiem C.2 Wykaz pdl we wniosku o dofinansowanie, ktore sq konieczne do
wypetnienia w dwdch wersjach jezykowych, tj.: w jezyku polskim i czeskim, wypetniamy dodatkowe pola w
jezyku czeskim. Sg to nastepujace punkty:

1) Pkt. 3 —Co jest celem projektu? / Co je cilem projektu?

2) Pkt. 5 - Jakie dziatania bedg realizowane w projekcie? / jaké aktivity v projektu budou realizovany?

3) Pkt. 6 — Grupa docelowa projektu. / Cilova skupina projektu.
4) Pkt. 7 — W jaki sposéb zostanie zapewniona trwato$¢ projektu? / Jak bude zajisténa udrZitelnost

projektu?
OPIS PROJEKTU

4§} DOSTEPDOPROJEKTU |5 PELNOMOCNICTWA | [T] KOPIOWAC 3¢ SKASOWACWNIOSEK = 4 KONTROLA ) FINALZACJA  F=i DRUKDWANIE

JAKI PROBLEM PROJEKT ROZWIAZUJE?

|cz 0/2000 Otwonz ar 0/2000 Otworz

Po uzupetnieniu wszystkich pdl, nalezy zapisa¢ catg zaktadke.

4.11. Lokalizacja

W tej zaktadce nalezy wybrac lokalizacje projektu (catego projektu, czyli wszystkich partneréw).

Miejsce rzeczowej realizacji

W Miejscu rzeczowej realizacji, lokalizacje wybieramy poprzez nacisniecie: gminy, powiatu lub inne, gdzie
odbywac sie bedg kluczowe dziatania.

12
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Miejsce realizacji
Kod jednostki

terytoriainej Nazwa jednostki terytorialnej Poziom Podlega pod Kod PK/PN Nazwa PK/PN

| |y | Al A4l |y | Rl

Nie znaleziono zadnych zapiséw do wyswietlenia

4| 4[1] > [»| Nastong 25

Usun

Ma podstawie wyboru wpisu Miejsce lokalizacji s3 automatycznie tworzone wpisy typu Typ obszaru i Lokalizacja w zakladce Kategoria interwencji.

T (] B [T | B T T

Strona 12 1, pozycji 0d

W nowym oknie pokaze sie wéwczas lista z mozliwymi miejscami rzeczowej realizacji projektu. Wybieramy z
listy okreslone miejsce i catos¢ zapisujemy. W projektach typu B nalezy pamietaé, ze miejsce rzeczowej realizacji
projektu nalezy wybra¢ zaréwno dla partnera polskiego i czeskiego, poniewaz mikroprojekt typu B jest

projektem partnerskim ze strong czeska.

Miejsce rzeczowej realizacji G
Kod gminy Nazwa wsi ORP Powiat Kraj W regionie Panistwo Kod gminy Mazwa wsi
[ |F | wrbno Al 4l x| & 4l [ Al Y LY | [ ¢
566926 Vrbno nad Lesy Louny Louny Ustecky kraj Severozapad Ceska republika 4 5163110, Prudnik
I 537961 Vrbno pod Pradé Bruntal Bruntal Moravskoslezsky kraj Moravskoslezska Ceska republika I LA \ﬂ b || ¥ Na strone

|4 El Pl Nastrone| 25 + a1z, pozyci1do2 72

<

Po dokonaniu wyboru, w lewym gérnym rogu, nalezy zaktadke Zapisac i wrdcic.

Obszar oddziatywania

W obszarze oddziatywania, lokalizacje wybieramy w taki sam sposob jak w Miejscu rzeczowej realizacji. Nalezy

jednak pamietaé, ze obszar oddziatywania moze byé znacznie wiekszy niz samej realizacji. W projektach typu

B

obszar oddziatywania powinien wystepowac rowniez po obu stronach granicy, Polskiej i Czeskiej (obszar

euroregionu partnera projektu).
Obszar oddzialywania

:(e::'l]::'aljf:h Nazwa jednostki terytorialnej Poziom Nalezy do Kod PLA/NP Nazwa Parku Krajobrazowego/PN
[ Al 4l A4l & 4l & 4l Ix
czosol Bruntal Okres Moravskoslezsky kraj

5163110 Powiat prudnicki LAUT Nyski

“[a e[ n] nastone[2s ~ Strona 121, pozycji 1do 222

T T O T D TSN T

Po dokonaniu wyboru, w lewym gérnym rogu nalezy zaktadke Zapisac i wrécic.

4.12. Lokalizacja partnerow

Zaktadka ta jest bardzo podobna tresciag do gtéwnej zaktadki lokalizacji. Zawiera jednak liste wszystkich

podanych wczesniej partneréw.
Pierwszym krokiem jest wybdr podmiotu w pierwszej tabeli (podmiotu polskiego i czeskiego).

REGON REGON zagraniczny Nazwa podmiotu Typ podmiotu
| Y| 7| L4l |/
531627328 SGPEP Tadatel/prijemce
69594074 Euroregion Pradéd Partner s financnim pfispévkem
14 A ‘Tl 1Y I Mactrann | IE w [y ERER] wialdn®=9

Nastepnie w przypadku kazdego z nich nalezy uzupetni¢ zapis miejsca realizacji dziatan i wptyw projektu. Wybér

jest w tym wypadku ograniczony do elementéw, ktére zostaty wybrane w poprzedniej zaktadce.
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Partnerzy
Nazwa podmiotu REGON REGON zagraniczny
I B 4l Y | i ¢
SGPEP 531627328
Euroregion Pradéd 60504074
a1 r|[#] wastone[25 ~
Nazwa jednostki terytorialnej Poziom Podiega pod Kod PK/PN
| X hal k4l i il el
516311004 IPludn ik LAU2 Powiat prudnicki |

il sl
I Wybrac I

Zaktadka ta zapisuje sie automatycznie, po wyborze miejsca realizacji.

k|| M| (nNastone @5 ~ |

Przy kazdym z partneréw mozna wpisac takze dziatania realizowane poza obszarem wsparcia. Uzupetniamy w
tym miejscu nazwe dziatania w jezyku polskim i czeskim, miejsce realizacji i orientacyjng kwote. S3 to szare pola,
ktére nie sg obowigzkowe do uzupetnienia, jednak w przypadku realizacji dziatarn po za obszarem wsparcia
nalezy je uzupetnié.

Dzialania realizowane poza obszarem wsparcia

Daiatanie CZ Dziatanie PL Miejsce realizacii Orientacyjna kwota

| Ik 4l A Al Ik Al Ir

Nie znaleziono zadnych zapiséw do wySwietlenia

RN N Nastrone [ 25~ Strona 1z 1, pozycji 0 do 0z 0
Nowy | Kopiuj | Usun | Zapisz | Anuluj |
DZIALANIE CZ DZIALANIE PL

MIEJSCE REALIZACH

ORIENTACY.JNA KWOTA

Ostatnim elementem na stronie jest obszar oddziatywania projektu, ktéry wybieramy w sposdb analogiczny jak
wybor lokalizacji partnera.

4.13. Kategorie interwencji

Cel tematyczny w tej zaktadce pojawia automatycznie.

cel tematyczny
Kod Nazwa Nazwa PL Nazwa celu szczegolowego Udziat Indyl
procentowy
08 Podpora udrZitelné a kvalitni zaméstnanost a podpor.. Promowanie zrownowazonego | wysokie) jakosei zatru... | ZvySeni navstévnosti regionu prostiednictvi 100,00
- ~

Pierwszym blokiem jest Obszar interwencji. Wybieramy Nazwe celu szczegotowego (1 do wyboru), a nastepnie
wyswietli nam sie kolejny punkt do wyboru jednego obszaru lub wiecej, w zaleznosci jakich dziatan dotyczy
projekt:

14



Instrukcja wypetniania wniosku w MS2014+ dla Funduszu Mikroprojektéw dla mikroprojektow typu B

TR SR ST ST

B NAZWA CELU SZCZEGOLOWEGO
[Zvyéenl' navstévnosti regionu prostfednictvim vy§siho vyuZiti potencialu pfl’lodr] E

B HAZWA B UDZIAL PROCENTOWY NDYKATYWNA ALOKACJA WSPOLCZYNNIK ZMIANY
[Rozvc\j a podpora turistického potencidlu pfirodnich oblasti ] B 100 % 0,00
NAZWA PL

Rozwdj i promowanie potencjatu turystycznego obszaréw przyrodniczych

PODGRUPA GRUPA

Zivotni prostredi Rozvoj vnitiniho potencialu

Srodowisko Rozwdj potencjalu wewnetrznego

Wybor jednego lub wiecej obszaru wystepuje jedynie w Osi Priorytetowej 2 i s3 nastepujgce:

Ostatni rekonstruované nebo . .
. P s . .. . | Inne drogi przebudowane lub zmodernizowane
034 modernizované silnice (délnice, vnitrostatni, cr . .
e (autostrady, drogi krajowe, regionalne lub lokalne)
regionalni ¢i mistni silnice)
090 Cyklistické stezky a stezky pro pési Sciezki rowerowe i piesze
091 Rozvoj a podpora turistického potencialu Rozwdj i promowanie potencjatu turystycznego
pfirodnich oblasti obszaréw przyrodniczych
092 Ochrana, a rozvoj a podpora verejnych Ochrona, rozwéj i promowanie publicznych waloréw
objektl cestovniho ruchu turystycznych
093 Rozvoj a podpora verejnych sluZzeb v oblasti | Rozwéj i promowanie publicznych ustug
cestovniho ruchu turystycznych
Ochrana, rozvoj a podpora verejného Ochrona, rozwéj i promowanie débr publicznych w
094 , Y P c o .
kulturniho dédictvi dziedzinie kultury i dziedzictwa

Jezeli wybrany zostanie wiecej niz jeden obszar interwencji, wowczas nalezy wskazaé¢ procentowy udziat
poszczegdlnych obszaréw interwencji w projekcie (suma udziatu procentowego nie moze by¢ wyzsza niz 100).
Po uzupetnieniu dostepnych pél, nalezy zapisa¢ zaktadke.

Kolejnym blokiem jest Forma finansowania. W tym miejscu nalezy wybraé¢ tylko jedng, dostepng pozycje.
Procent uzupetnia sie automatycznie. Po uzupetnieniu dostepnych pdl, nalezy zapisa¢ zaktadke.

ST ST TR TR

B NAZWA UDZIAL PROCENTOWY NDYKATYWNA ALOKACJA
[Nevratnj’ grant l E 100,00

NAZWA PL

Dotacja bezzwrotna

Nastepnym blokiem jest Dziatalnos¢ gospodarcza. W tym miejscu z listy wybieramy dziatanie dotyczace
projektu. Dziatanie moze by¢ tylko jedno, a procenty uzupetniajg sie automatycznie. Po uzupetnieniu
dostepnych pdél, nalezy zapisac zaktadke.

B HATWA UDZIAL PROCENTOWY NDYKATYWNA ALOKACJA

Jiné nespecifikované sluzby l iE] 100,00

NAZWA PL

Inne niewyszczegalnione ustugi

Kolejnym blokiem jest Mechanizm dziatania przestrzennego. W tym miejscu wybieramy jedyng dostepng
pozycje — nie dotyczy. Procenty uzupetniajg sie automatycznie. Po uzupetnieniu dostepnych pdl, nalezy zapisaé
zaktadke.

B NATWA UDZIAL PROCENTOWY NDYKATYWNA ALOKACJA
INepouiije se l B 100,00

NAZWA PL

Nie dotyczy
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Nastepnym blokiem jest Lokalizacja i Typ obszaru. W tym miejscu automatycznie wczytujg sie obszary
oddziatywania projektu, ktore zostaty wybrane w zaktadce lokalizacji.

W obu Osiach Priorytetowych, we wszystkich typach projektéw w punkcie Lokalizacja i Typ obszaru, wskazany
zostanie procentowy udziat dziatan w poszczegélnych lokalizacjach.

4.14. Budzet podstawowy dla partneréw

Pierwszym krokiem jest wybor podmiotu w pierwszej tabeli (podmiotu polskiego i czeskiego). W projektach
typu B, budzet projektu wypetnia sie jedynie dla polskiego Partnera — Wnioskodawcy.

REGON REGON zagraniczny Nazwa podmiotu Typ podmiotu

| 7| 7| 17| |/
531627328 SGPEP Zadatel/piijemce

49594074 Euroregion Pradéd Partner s finanénim piispévkem

T T Mo cbrann | R = Chranat 21 namunii 1 An 20

Dla polskiego partnera - Wnioskodawcy nalezy poda¢ budzet jednostkowy. Uzupetniamy wytgcznie pozycje na
poziomie trzecim. Poszczegdlne linie na poziomie trzecim sg automatycznie wliczane do poziomu drugiego i
pierwszego. Poszczegdlne pozycje mozna edytowac klikajgc w dang pozycje, ktdra zostanie zaznaczona kolorem
zielonym i wyswietli sie formularz edycji. Drugg opcja jest klikniecie przycisku Edytowac wszystko, za pomocay
ktérego mozna edytowac catg tabele na raz.

Kod Nazwa Kwota ogdlem Pochodna Poziom Procent
| Y| A4l |r oy | 7 | Y
1 Celkové vydaje / Catkowite wydatki . 1 0,00
1.1 Celkové zplisobilé vydaje / Catkowite wydatki kwalifikowalne -o‘ 2 0,00
1.1 Naklady na zaméstnance / Koszty personelu 3 0,00
112 Kancelafské a administrativni vydaje / Wydatki biurowe i a.. 3 0,00
113 Néklady na cestovani a ubytovani / Koszty podrdzy i zakwa.. 3 0,00
114 Néklady na externi poradenstvi a sluzby / Koszty eksperté 3 0,00
1.1.5 Vydaje na vybaveni / Wydatki na wyposazenie 3 0,00
1.1.6 Pofizeni nemovitosti a stavebni prace / Wydatki na zakup... 3 0,00
117 Vydaje na pipravu projektové Zadosti / Wydatki na przygot. 3 0,00
1.2 Celkové nezpusobilé vydaje / Catkowite wydatki niekwalifik. 2 0,00
- -

Eksport I Edytowaé wszystko l

W przypadku edycji poszczegdlnej pozycji budzetu otworzy sie prosty formularz, w ktérym trzeba bedzie
uzupetni¢ jedynie Kwote ogdtem w danej linii budzetowej. W zwigzku z tym, ze w programie INTERREG V-A CZ-
PL w systemie informatycznym inne struktury budzetowe nie sg wykorzystywane, nie trzeba uzupetniaé nic po
za tg Kwotq ogdtem.

Po uzupetnieniu wszystkich kwot u Wnioskodawcy, nalezy Zapisac¢ wszystko.

[ J v ] zepisz ] aAnuni ]

KOD NATWA

1.1 MNaklady na zaméstnance / Koszty personelu

KWOTA OGOLEM PROCENT POCHODNA POZIOM
| | 0,00 3

UWAGA! Nalezy pamietaé, ze w projektach typu B nalezy uzupetni¢ budzet tylko dla polskiego partnera —

Whioskodawcy.

4.15. Budzet podstawowy
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Zaktadka ta jest nieedytowalna i obejmuje sume poszczegdlnych budzetéw za partneréw (tylko w przypadku
projektow typu A).

4.16. Zrddta finansowania

Pierwszym krokiem jest wybor podmiotu w pierwszej tabeli (podmiotu polskiego i czeskiego). Tabela z wyborem
znajduje sie w srodkowej czesci strony.

Partner Etap wykazu finansowania Calkowite wydatki kwalifikowalne $rodki publiczne facznie Calkowite wydatki niekwalifikowalne
| |¥ | |¥ A |¥ 'Y
SGPEP Zadost o podporu 0,00 0,00
Euroregion Pradéd Zédost o podporu 0,00 0,00
——

Zaktadka ta podzielona jest na dwie czesci. Pierwsza potowa (gérna czes$é-biate pola) obejmuje automatyczne
podliczenie poszczegdlnych zestawien, znajdujgcych sie w drugiej potowie (dolna czes$é-szare pola). W tym
miejscu uzupetnic¢ trzeba zestawienie finansowe tylko dla partnera projektu - Wnioskodawcy, z podziatem na
poszczegdlne zrddta. Nalezy uzupetni¢ tylko te pozycje, ktére dotyczg projektu. Biate pola sg automatycznymi
sumami, ktére podliczone zostang w momencie zapisania formularza. Konieczne jest, aby zestawienie zrédet
finansowania zaréwno w przypadku poszczegdlnych partnerdw, jak i catego projektu wynosito tyle samo, ile plan
finansowy i budzet podstawowy dla kazdego z partneréw.

UWAGA! Nalezy pamietaé, ze w projektach typu B nalezy uzupetni¢ Zrddta finansowania tylko u partnera
projektu — Wnioskodawcy, poniewaz partner czeski nie posiada wktadu finansowego.

Partner Etap wykazu finansowania Catkowite wydathi kwalifikowalne Srodki publiczne facznie Srodki finansowe z funduszy paristwa
SGPEP Zad poru 0,00 0,00
Euroregion Pradéd Zadost o podporu 0,00 0,00
- - -
M |4 1] b/ ¥| Nastong 25 w trona 12 1, pozycji1 do 272
PARTNER ETAP
SGPEP Zadost o podporu
CALKOWITE WYDATKI KWALIFIKOWALNE INNE DOCHODY (1D} WYDATKI NA WSPOLFINANSOWANIE
0,00 I | 0,00 |
SRODKI PUBLICZNE LACZNIE EUROPEJSHI FUNDUSZ ROZWO.JU REGIONALNEGO KRAJOWE SRODKI PUBLICZNE $SRODKI FINANSOWE Z BUDZETU PANSTWA
0,00 | | 0,00 | |
SRODKI FINANSOWE 7 FUNDUSZY PANSTWA SRODKI FINANSOWE 7 BUDZETU KRAJU/WOJEWODZTWA/WOSRMDOFIWANSOWE Z BUDZETU GMINY/GMIN INNE KRAJOWE SRODKI PUBLICZNE

| | | | I
T TR

Po wprowadzeniu prawidtowego podziatu kwot, zaktadke mozina zapisaé¢, a nastepnie przejs¢ do Planu
finansowego.

4.17. Plan finansowy

Zaktadka jest nieaktywna, do momentu wprowadzenia kwot w Budzet podstawowy i Zrédta finansowania.

W zaktadce tej nalezy wpisa¢ kwote z zestawienia — budzetu podstawowego dla partneréw (w tym przypadku —
projekt typu B — jest to kwota budzetu polskiej strony), sktadanego w ramach projektu. Zaktadka Data zfozenia
to 30 dni po terminie zakonczenia realizacji mikroprojektu, czyli jezeli np.: projekt konczy sie 30.12.2017r., to
datg ztozenia bedzie 30.01.2018r. Nalezy pamietac, ze kwota budzetu partnera projektu - Wnioskodawcy musi
odpowiada¢ zestawieniu Zrédet finansowania i Budzetowi podstawowemu.
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PLAN FINANSOWY

9§} DOSTEPDOPROJEKTU IS PELNOMOCNICTWA 3¢ SHASOWACWNIOSEK = 7 KONTROLA | FINALIZACJA | ¥z DRUKOWANIE

Wiersz Kolejnosé planu ks Aesania Zaliczka - plan Zaliczha - Zaliczka - wydatki Rozliczesie - plan Rozliczenie - :;:::Lmb Rozlic;
sumy finansowego i ycj iei yeyj inwestycje miei 2 pomni
einwestycyjne
| [ 2 A4l Y| A4l Al A4l ¥ R4l
1 | 2018-01-30 1124500
Vv 0,00 0,00 0,00 1124500 0,00 0,00

< m

i€ [« [1]ln|[»] nastone[zs ~| stona1zl,

T BT S T

| dane

KOLEJNOSE PLANU FINANSOWERD Il DATA ZEOZENIA
1 2018-01-30 [ Ptatnosé koricowa

ROZLICZENIE - PLAN
i 1124500

Po wprowadzeniu daty i kwoty zaktadke nalezy zapisac.

4.18. Kluczowe dziatania

W tym miejscu nalezy uzupetni¢ kluczowe dziatania, ktére dotyczg projektu. W przypadku, gdy w mikroprojekcie
wystepuje dziatanie na zarzadzanie projektem, musimy wpisa¢ je jako dziatanie kluczowe. Koszty zwigzane z
przygotowaniem projektu wystepuja tylko w projektach wspdinych typu A.

Jako obowigzkowe, nalezy zawsze wprowadzié dziatanie nr 1. Zarzqdzanie projektem, pomimo iz w projekcie nie
wystepujg zwigzane z nim koszty. Data rozpoczecia i zakoficzenia tego dziatania, musi by¢ zgodna z terminem
realizacji projektu, tj.: od 1 dnia miesigca rozpoczynajgcego realizacje projektu do ostatniego dnia miesigca
konczacego realizacje projektu.

Wazne jest, aby Kluczowe dziatania we wniosku byty wprowadzane w takiej samej kolejnosci jak w zatgczniku nr
A.4 Szczegotowy budzet mikroprojektu (zielona tabela, w dole zatgcznika).

Do kazdego dziatania nalezy przypisa¢ numer porzadkowy, date jego rozpoczecia i zakonczenia, a nastepnie
wpisaé nazwe dziatania kluczowego. Nalezy pamieta¢, ze dziataniem kluczowym nr 1 bedzie zawsze Zarzadzanie
projektem. Ponadto znajdujg sie tutaj dwa obowigzkowe pola tekstowe, stuzgce do opisu udziatu
poszczegdlnych partneréw oraz grup docelowych. Po uzupetnieniu, wszystko nalezy zapisaé i wygenerowacd
nowe dziatanie. Zaleca sie, aby dziatan kluczowych byto nie wiecej niz 9.

| Jh Al 0l ¥ | ¥ | Y| i §
1 | Zarzgdzanie projeltem Zarzadzanie projektem | 2017-05-01
| |I|__> (M, Mastong|25 + Strona1z1 121
T
H HUMER B DATA ROZPOCZECIA B DATA ZAKONCZENIA BUDZET

1] [017-0501 ] 2017-12-31

B NAZWA DZIALANIA KLUCZOWEGO CZ B NAZWA DZIALANIA KLUCZOWEGO PL

[ Zarzadzanie projektem ] [ Zarzadzanie projektem

KONKRETNY OPIS DZIALANIA WRAZ Z OPISEM UDZIALU POSZCZEGOLNYCH PARTHEROW

|cr 4/2000 Otworz @r 42000 Otwérz
Opis Opis
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Gtowne planowane osiggniecia dziatania

Ostatnim elementem jest uzupetnienie gtéwnych planowanych osiggnie¢ w ramach danego dziatania. Wpisac¢ tu
mozemy jedno lub wiecej dziatan, np.: przy dziataniu Zarzadzanie projektem, jako gtéwne planowane
osiggniecie mozemy wpisaé Zrealizowanie projektu. Przy kazdym nalezy uzupetni¢ numer porzadkowy, date
realizacji oraz nazwe gtdwnego planowanego osiggniecia dziatania (w przypadku projektow typu B i C, tylko w
jezyku polskim).

Gléwne planowane osiagniecia dzialania

n Glowne planowane asiagniecia drialania CZ Gldwne planowane osiggniecia driatania PL Data realizacji

[ Tl i &l i Al A

Nie znaleziona zadnych zapisow do wySwietlenia

I 4 1] ) (0] Nastone[25 + strona 12 1, pozycji 0 da 020

Nowy DT T
B R 1B DATA REALIZACJI
(1] oz ]

B GLOWNE PLANOWANE OSIAGNIECIA DEIALANIA CZ I GLOWNE PLANOWANE OSIAGHIECIA DTIALANIA PL
Osiagniecie dziatania l Osiagniecie dziatania

Po wprowadzeniu dziatan kluczowych i gtéwnych planowanych osiggnieé, zaktadke nalezy zapisaé.

4.19. Wskazniki

Pierwszym krokiem jest wybdr podmiotu w pierwszej tabeli (podmiotu polskiego i czeskiego).

WSKAZNIKI

9#} DOSTEP DO PROJEKTU . WA > c 4" KONTROLA & FiNALIZACIA =1 DRUKOWANIE

Podmiot

REGON Nazwa podmiotu REGON zagraniczny PESEL
[ ¥ | 4l gl | ¥
69594074 Euroregion Pradéd

Zaktadka Wskazniki sktada sie z dwéch blokdw. Pierwszy z blokdéw zawiera liste wskaznikéw, ktore odpowiadajg
dwom osiom priorytetowym: 2 i 4. Rodzaje wskaznikow sg nastepujgce:
a) Os priorytetowa 2:
e 90910 Navstévnost hromadnych ubytovacich zafizeni / Liczba korzystajacych z obiektéw zbiorowego

zakwaterowania (wskaznik rezultatu)

e 91003 Podcet realizovanych spole¢nych mechanism0 v oblasti pfirodniho a kulturniho dédictvi/ Liczba
zrealizowanych wspélnych transgranicznych mechanizméw/dziatarn zmierzajagcych do wspélnego
zarzadzania powigzanych elementéw i/lub regulujacych na wspélne wyzwania w zakresie dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego (wskaznik produktu)

e 91002 Pocet elementl kulturniho /pfirodniho bohatstvi se zvySenou atraktivitou/ Liczba elementéw
wspdlnego bogactwa kulturowego/przyrodniczego, ktérych stan ulegt poprawie i/lub wiekszemu
wykorzystaniu (wskaznik produktu)

e 91001 Pocet elementll infrastruktury zpfistupnujici/ zvySujici vyuziti pfirodniho a kulturniho dédictvi/
Realizacja (liczba) elementéw infrastruktury udostepniajacej/zwiekszajagcej wykorzystanie
dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego (wskaznik produktu)

b) OS$ priorytetowa 4:
e 91101 Pocet partnerli zapojenych do spoleénych aktivit/ Liczba partneréw witgczonych we wspdlne

dziatania (wskaznik produktu)
e 91210 Urover spoluprace instituci na ¢esko-polském pohranici/ Poziom wspétpracy instytucji na
pograniczu polsko-czeskim (wskaznik rezultatu)
e 91310 Vnimani vzajemného souZiti a spolupridce komunit v pfihrani¢nim regionu/ Poziom postrzegania
wspotegzystencji i wspotpracy spotecznosci lokalnych w regionie przygranicznym (wskaznik rezultatu)
Obowigzkowymi wskaznikami sg: produktu i rezultatu.
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Wybierajgc wskaznik produktu nalezy wskaza¢ wartos¢, date oraz wprowadzi¢ opis wartosci tego wskaznika.
Wybierajgc wskaznik rezultatu nalezy wprowadzi¢ do wniosku o dofinansowanie, jednak bez wskazania wartosci
docelowej, a jedynie w formie opisowe]. Nalezy wybraé¢ odpowiedni wskaznik rezultatu, jako wartos¢ docelowa
wpisac 0, uzupetni¢ date (rozpoczecia i zakoriczenia realizacji projektu) oraz opisaé ten wskaznik w polu Opis
wartosci (co jest najwazniejsze w tym rodzaju wskaznika).

Po wyborze wartosci docelowej, nalezy zapisac zaktadke. Nastepnie pojawig sie do uzupetnienia Data wartosci
wyjsciowej i Data wartosci docelowej. Definicja wskaznika zostanie wczytana automatycznie po uzupetnieniu
w/w informacji. Natomiast w polu dot. Opis wartosci wskaznika nalezy uzupetni¢ opis do kazdego wybranego
wskaznika (jest to obowigzek zaréwno przy wskaznika produktu, jak i rezultatu).

L vowy ) usen ] zepisz ] Awuni

KOD WSKAZNIKA
91101 & ] Obowigzkowe spelnienie

NAZWA WSHAZTHIKA DOWISKOWE

Pocet partnert zapojenych do spoleénych aktivit

NAZWA WSHKAZNIKA PL TYP WSHKAZNIKA
Liczba partneréw zaangazowanych we wspdine dzialania Vystup
WARTOSE WYJSCIOWA 1) DATA WARTOSCI WYJSCIOWES B WARTOSE DOCELOWA 1B DATA WARTDSCI DOCELOWE JEDNOSTKA MIARY
0,000 2017-05-01 1,000 2017-12-31 Partnefi
DEFINICIA WSKAZNIKA Otwérz

\Indikator uréeny pro viechny projekty v ramci TO 11 (tj. véetné Fond( mikroprojektir). Zapoéitani budou pouze partnefi, ktefi se realné a aktivné GEastni na projektu a jsou jako
partnefi uvedeni i v projektové Zadosti

oPIs g 9/2000 Dtwérz
Partnerzy ‘ WigZaca i jednoznaczna definicja wskaznika T

|
Po wprowadzeniu kazdego wskaznika z osobna, zaktadke nalezy zapisac.

Drugi blok (dot strony) zawiera automatyczng sume poszczegdlnych wskaznikdw na poziomie projektu.
Prosze przeciagnat tutaj naglowek kolumny, wedtug kidrej ma bye przeprowadzona klasyfikacja | Opis wartosci

Kod wskaznika MNazwa wskaznika Wartos¢ wyjsciowa Wartose docelowa Data wartosci docelowe]

Y Y | Adl gl Y
91001 Pocet elementd infrastruktury zpfistupfujici/ zvySujici vyuZiti p... 0,000 1,000 | 2016-10-31
90910 Navstévnost hromadnych ubytovacich zafizeni 1,000 1,000 2016-10-31

- -

UWAGA! Istotne informacje dot. wyboru wskaznikéw:
» W mikroprojektach typu A kazdy Partner Projektu musi wybraé wskazniki produktu i rezultatu do swojej

czesci wniosku. W projektach typu B i C jest to wymagane jedynie dla Wnioskodawcy projektu.
» W OP 4 w przypadku mikroprojektéw z Partnerem Wiodgcym (typ A) we wskazniku produktu Liczba

partnerow wiqgczonych we wspdline dziatania kazdy z partneréw musi wybraé¢ wartos¢ wskaznika 1. Wynika
to z faktu, ze wskazniki wszystkich partnerow sumujg sie i otrzymujemy liczbe wszystkich partneréw

uczestniczacych w mikroprojekcie.
W projektach B i C mozemy wprowadzi¢ sume partnerdw, np.: 2 od razu, lub jak w przypadku projektu typu

A, kazdego osobno.

4.20. Dziatanie promocyjne

W zaktadce tej nalezy podac wszystkie dziatania promocyjne, ktére dotycza projektu. Mamy tu mozliwosé
wyboru uprzednio predefiniowanych opcji z menu lub wpisania wtasnej nazwy. Przypominamy, ze szare pola sg
nieobowigzkowe, jednak zaleca sie jego wypetnienie. Dodatkowo nalezy uzupetni¢ obowigzkowe pole,
dotyczgce uzasadnienia wyboru i konkretnego opisu. Nalezy wprowadzi¢ wszystkie dziatania promocyjne i
uzupetni¢ dane w osobnych zaktadkach.
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R e At s s s T g s

W/« ] pl[p] wastone|[25 = trona 121, pazycii0 do 0z 0

T ST ST ST

DZIALANIE PROMOCY.IME/INFORMACY JNE
|Plakat velikosti min A3 | B2 Plakat o rozmiarze min. A3
DzIALANIE ne - cz bTALaNIA y amE - —

JEDNOSTKA MIARY PRZEWIDYWANA LICZBA SZTUK (JEZELI DOTYGZY)

Uzasadnienie wyboru i konkretny opis

Bz 0/2000 Otwérz e 072000 Otwéiz

Po wprowadzeniu wszystkich materiatdw promocyjnych, zaktadke nalezy zapisac.

4.21. Kluczowe dziatania wskazniki

Zaktadka ta odnosi sie do kluczowych dziatan, powigzane z wybranymi wskaznikami w zaktadce Wskazniki.
Znajduja sie tam wskazniki, ktére wybraliSmy w ramach projektu.

KLUCZOWE DZIALANIA - WSKAZNIKI

9%} DOSTEP DO PROJEKTU = P WA ¢ »® EWNIOSEK  «” KONTROLA & Fmauzacsa | i DRUKOWANIE
HNumer Nazwa dzialania kluczowego CZ Nazwa dziatania kluczowego PL Mazwa dziatania kluczowego CZ Nazwa dzialania kluczowego PL Data rozpoczecia Data zakoriczenia
[ |7 [ ¥ | ¥ | 4l ¥ | 4l 4
1 | Zarzadzanie projektem CZ Zarzgdzanie projektem PL 2016-08-01 2016-10-31
2 Organizacja warsztatow CZ Organizacja warsztatow PL 2016-09-05 2016-09-09
LI Iil » L] Nastrone | 25 = Strona1z 1, pozycji1do2z2

4.22. Wspdtpraca transgraniczna

W zaktadce tej nalezy najpierw uzasadni¢ wybdr partnera/partneréw i odpowiedzie¢ na kilka pytan. Nastepnie
uzupetniamy poszczegdlne aspekty wspotpracy transgranicznej. Przy kazdym bloku znajduje sie pole do
zaznaczenia — jezeli zostanie ono zaznaczone, nalezy uzupetni¢ powigzane z danym polem opisy. Im wiecej
wspolnych aspektéw realizuje projekt, tym lepszg ma pozycje wyjsciowag w procesie oceny. Nalezy pamietac, aby
po uzupetnieniu zaktadki, wszystko zapisa¢. W przypadku mikroprojektéw typu B muszg by¢ spetnione jedynie 3
z 4 kryteridow jednoczesnie:

- wspdlne przygotowanie,

- wspolna realizacja,

- wspolny personel,

- wspolne finansowanie — w tym typie projektu nie zaznaczamy tego punktu, poniewaz projekt finansowany
jest przez jedng strone narodowg (tylko projekty typu A).
W przypadku projektow typu B uzupetniamy wszystkie obowigzkowe pola (pola na z6tto) w jezyku polskim oraz
zgodnie z zatgcznikiem C.2 Wykaz pdl we wniosku o dofinansowanie, ktore sq konieczne do wypetnienia w
dwdch wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i czeskim, wypetniamy réwniez wszystkie pola w jezyku
czeskim.

II:I Wspdlne przygotowanie: I

Malezy opisac wspélprace partnerdw w zakresie przygotowania projektu (sposoby komunikacii, wspolne spotkania i ich charakter itp.}

acz 0/1000 Otworz arL 0/1000 Otwérz

Po uzupetnieniu wszystkich dostepnych pél, nalezy zapisa¢ zaktadke.
4.23. Wptyw transgraniczny
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Zaktadka Wspdfpraca transgraniczna zawiera zestaw pytan (4 pytania), na ktore nalezy odpowiedzie¢ w formie
komentarza tekstowego (zotte pola).

W przypadku projektow typu B uzupetniamy wszystkie obowigzkowe pola (pola na z6tto) w jezyku polskim oraz
zgodnie z zatacznikiem C.2 Wykaz pdl we wniosku o dofinansowanie, ktére sq konieczne do wypetnienia w
dwdch wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i czeskim, wypetniamy réwniez wszystkie pola w jezyku
czeskim.

WPLYW TRANSGRANICZNY

4%F DOSTEP DO PROJEKTU ] (=] > b3

" KONTROLA & FmnALZACIA =t DRUKOWANIE

UZASADNIENIE ZLOZENLA PROJEKTU W RAMACH procRAMU | WARTOSCI DODANE. REALIZACJ PROJEKTU, TJ. TEGO, W JAKIM STQPNIU ZAKEADANE REZULTATY | ODDZIALYWANIE PROJEKTU BEDA WIEKSZE, NIZ W PRZYPADKU
REALJZACJI DWOCH INDYWIDUALNYCH PROJEKTO: CH PROGRAMOW NARODOWYCH LUB TEMATYCZNVCH. NALEZY OPISAC, W JAKIM STOPNIU PROJEKT PRZVCZYHIA SIE DO ROZWIAZA
WEPBLNECO PROBLEMU LB HOZWIIA WSPDLNY POTENCIAL,

Boz 071000 Otwérz |BrL 071000 Otwéiz

Po uzupetnieniu wszystkich dostepnych pdl, nalezy zapisa¢ zaktadke.

4.24. Zasady horyzontalne

W zaktadce tej znajdujg sie trzy typy zasad horyzontalnych. Nalezy wybraé typ wptywu na poszczegdlne zasady
horyzontalne, jezeli typ wptywu jest inny niz neutralny, nalezy doda¢ réwniez komentarz.

Lunzasady hoiwzamaine Wplyw projektu na zasade horyzontalng

Zitosti a nediskriminace

UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory)

Rovné pifleZitosti muZi a Zen

TYP ZASADY HORYZONTALNE Rovné prileZitosti muzii a Zen

Rovné piilezitosti a nediskrimmace

Wspieranie réwnych szans i niedyskryminacja

[ WPLYW PROJEKTU NA ZASADE HORYZONTALNA

|8

Opis i uzasadnienie wplywu projektu na zasade horyzontalng

cz 0/700 Otwoiz PL 07700 Otworz

Po uzupetnieniu kazdego typu zasad horyzontalnych, nalezy zapisaé zaktadke.

4.25. Powigzania ze strategiami regionalnymi

W zaktadce tej nalezy odpowiedzie¢ na kilka pytan. Po pierwsze, czy projekt jest zgodny z zasadami strategii
regionalnej lub koncepcji regionalnej — nalezy zaznaczy¢ pole. Jesli tak, to nalezy wskaza¢ odpowiedni dokument

(jak we wskazowkach). Po zaznaczeniu punktu szara tabela podswietli sie jako obowigzkowe pole do
uzupetnienia (z6tta tabela).

I [ Czy dziatania i cele projektu sq ujete w regionalnej strategii lub koncepcji? I

Jeteli tak, nalezy wskazaé dokument/y i jegojich czesé/czesei wraz z stopniem przycaynienia sig projekiu do ich realizacii (zgodnosé)

cz 0/700 Oitwdrz PL 0/700 Otworz

Nastepne pytania tekstowe sg juz obowigzkowe i nalezy udzieli¢ na nie odpowiedzi.
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OPIS | UZASADNIENIE WPEYWU PROJEKTU NA SRODOWISKO

@cz 071000 Otwoiz ar 0/1000 Otwérz

NALEZY OPISAC, JAKIE DZIALANIA ZOSTALY PODJETE W BAMACH PROJEKTU W CELU JMNIE JSZANIA/ZAPOBIEGANIS NEGATYWNEMU ODDZIALYWANIU (WYNIKAJACEMU ZE ZWIEKSZENIA RUCHU TURYSTVCZNEGO)
HA ZROWNOWAZONY ROZWOJ, WRAZ Z DZIAE ANIAMI UKIERUNKOWANYMI NA EFEKTYWNE WYKORZYSTANIE ZASOBOW PRZYRODNICZYCH. B

Bz 0/1000 Otworz ar 0/1000 Otwéiz

o uzupetnieniu nalezy zapisac¢ zaktadke.

4.26. Projekt Partnerski

W tej zaktadce w pierwszej kolejnosci nalezy zaznaczy¢ czy wniosek projektowy przedktadany jest na to samo
posiedzenie EKS. Nastepnie nalezy wskaza¢ Euroregion, do ktérego sktadany jest projekt partnerski, jego nazwe,
numer projektu (jezeli jest znany) w partnerskiej czesci Euroregionu (o ile zostat zarejestrowany), zwiezty opis
projektu oraz catkowity budzet e EUR (kwota budzetu Partnera ze strony czeskiej).

PROJEKT PARTNERSKI

9§} DOSTEPDOPROJEKTU i@l PELNOMOCNICTWA 3¢ SKASOWAC WNIDSEK  +# KONTROLA g FINALIZACJA it DRUKOWAMIE

7 Jest przedkiadany na to samo posiedzenie EKS (ten sam euroregion)

KTORY EUROREGION?

B NAZWA, NUMER PROJEKTU (JEiI JEST ZNANY) W PARTNERSKIEJ CZEéCI EURDREGIONU (0 ILE ZOSTAL ZAREJESTROWANY PRZEZ ZARZADCE LUB ZATWIERDZONY PRZEZ EKS)

B ZWIEZLY OPIS PROJEKTU 0/500 Otworz

B CALKOWITY BUDZET W EUR

= 1 ~u. |

Po uzupetnieniu wszystkich dostepnych pél i kwoty Partnera, nalezy zapisa¢ zaktadke.

4.27. Zataczniki

Pierwszym krokiem jest wybdér podmiotu w pierwszej tabeli (podmiotu polskiego i czeskiego).
Partner Etap wykazu finansowania Calkowite wydatki kwalifikowalne $rodki publiczne lcznie Calkowite wydatki niekwalifikowalne
| |Y | Y| hal Y| Y
SGPEP Zédost o podporu 0,00 0,00
Euroregion Pradéd Zadost o podporu 0,00 0,00
————s

W tej zaktadce dla kazdego z partneréw dodaé¢ mozna wszystkie zatgczniki lub dokumenty. Kazdy z partnerow
musi doda¢ kilka obowigzkowych zatgcznikdw. W miejscu Nazwa dokumentu wpisujemy nazwe zatgczanego
pliku, nastepnie poprzez przycisk Przeglgdaj wybieramy odpowiedni plik z komputera. Plik zostaje zatadowany, a
jego nazwa wyswietla sie w polu (obok przycisku Przeglgdaj). Aby mdc zapisac zatgcznik, nalezy odczekac chwile
w celu prawidtowego zatadowania sie pliku. W momencie, gdy w miejscu zatgcznika pojawi sie nazwa
wgrywanego dokumentu, mozna zaktadke zapisa¢. Zatgczony dokument mozna réwniez przejrze¢ poprzez
przycisk Otwodrz. Po zakoriczeniu catej operacji wszystko zapisujemy i otwieramy Nowy, aby dodaé kolejny
zatgcznik.

Dodatkowym zatgcznikiem mogg by¢ réznego rodzaju wyjasnienia i uzupetnienia do poszczegdlnych zaktadek (w
formie skanu). Taki dokument nalezy odpowiednio nazwa¢, odnoszgc sie do nazwy danej zaktadki i dotgczy¢ do
listy zatgcznikdw jako nastepny.
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T ST ST ST TR

KOLEJNOSC D NAZWA DOKUMENTU

D NAZWA DOKUMENTU PL

PLIK 0S0BA, KTORA WPROWADZILA PLIK DO MS2014+ DATA WPROWADZENIA

? =

WERSJA DOKUMENTU

Dokumenty, ktdére zostaty fizycznie zatadowane do systemu, znajdujg sie na liScie dokumentéw (gérna czesé
strony).

Pozycje w zataczniku A.4 Szczegdtowy budzet projektu muszg by¢ w dwdch wersjach jezykowych — nazwy pozycji
muszg by¢ zaréwno w jezyku polskim i czeskim, a nazwy pozycji krétkie. Budzet projektu sktadamy do systemu w
formie pliku Excel.

Szczegdtowy opis wydatkow nalezy ztozyé w zatgczniku B.3 Specyfikacja zakupu towardw i ustug. Dokument ten
nalezy uzupetnié, podpisa¢, a nastepnie zataczyé do systemu w formie skanu.

Kolejnosc Nazwa dokumentu Nazwa dokumentu PL Dolgezony plik Plik
| | Y| Y LY \ Y
1 | Zalgczmk Zatgcznik e Stowniczek pl-cz.docx

Nalezy pamieta¢, ze w momencie wprowadzania poprawek w generatorze wnioskow MS2014+ nalezy
dotaczy¢ uzupetniony i podpisany nowy zatacznik Oswiadczenie w sprawie nieuzupetniania wniosku

projektowego poza zakres Wezwania. Zatacznik ten znajduje sie na stronie www.europradziad.pl w zaktadce
Fundusz Mikroprojektow/INTERREG V-A 2014-2020 w tabeli Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie
(ostatnia pozycja, pod wszystkimi zatgcznikami).

4.28. Kontrola i finalizacja

Po uzupetnieniu catego wniosku o dotacje, mozina przeprowadzi¢ kontrole klikajagc przycisk na pasku
znajdujacym sie nad kazdg zaktadka.
q§} DOSTEPDOPROJEKTU IS PELNOMOCNICTWA KOPIOWAE 3¢ smuw‘:wmusml +” KONTROLA |ﬁ FINALIZACJA | Fi DRUKOWANIE

System przeprowadzi analize, jezeli znajdzie btedy - wyswietli je na czerwono. Jezeli wniosek nie zawiera

zadnych bteddw, mozna przejsé do finalizacji projektu.

W trakcie kontroli mogg pojawi¢ sie nastepujgce komunikaty, ktére informujg o braku przypisania sygnatariusza.
Rezultat operacji:

1SUM-382372: Operacja musi mie¢ wpi co najmniej jednego iusza.
1SUM-382806: Zadanie musi miec¢ wpisanego co najmniej jednego sygnatariusza, ktary bedzie podpisywat dokument.

Moina drukowat przez propozycje kontekstowa (prawy przyeisk myszy)

Nalezy wtedy przejs¢ do zaktadki Dostep do projektu i nacisngé przycisk Nowy. Nastepnie uaktywni sie zotte
pole, wpisujemy login uzytkownika, ktéoremu chcemy udzieli¢ dostepu do wniosku, a z prawej strony zaznaczamy
te osobe jako Sygnatariusz. Po wprowadzeniu, nalezy zapisa¢ zaktadke, a w gérnej czesci strony pojawi sie nowo
wprowadzona osoba, na liscie uzytkownikéw z funkcjg Sygnatariusz.
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DOSTEP DO PROJEKTU

Administratorzy projektu

Sygnatariusz

Przedstaviciel o -
B e bez Imig i nazvisko niezarejestrowanego

Nazwa utytkownika m;’:f“‘“ Edytor Sygnatariusz | Czytelnik :dmmis_tmm Peomonsk Koot [ L e e
ostepow SIKP1as

[ | e m | e m | E | m A Y
TYBILPAU ] +

w e [1]n][p]  wastong 28 = 121 121

| T T

TYTUE PROJEKTU PL ADMINISTRATOR DOSTEPU

Projekt typu A TYBILPAU m

NAZWA UZYTKOWNIKA

O Edytor [ Sygnatariusz [ czytelnik

1B LOGIN UZYTKOWNIKA, KTOREMU CHCE SIE UDZIELIC DOSTEPU DO WNIOSKU

Jezeli wprowadziliSmy juz Sygnatariusza oraz przeprowadzilismy Kontrole, nalezy przejs¢ do finalizacji wniosku o
dofinansowanie.

Finalizacja przeprowadzana jest po kliknieciu przycisku Finalizacja. Musi jg przeprowadzi¢ uzytkownik, ktéry ma
odpowiednie uprawnienia w zakresie zarzgdzania wnioskiem (administrator).

Rezultat operacji:
ISUM-298800: Wniosek zostat sfinalizowany.

Mozna & przez pr j (prawy przycisk myszy)

Po finalizacji wniosku, uaktywni sie zaktadka Podpis na wniosku.

Zataczniki

I Podpis na wniosku I

Dziafanie promocyjne

Przed podpisaniem catego wniosku o dofinansowanie, mozna jeszcze anulowac finalizacje i ponownie edytowaé

whniosek. Stuzy do tego przycisk, ktory znajduje sie na gérnym pasku. Przypominamy, ze po finalizacji wniosku

jego anulowania moze dokonac jedynie sygnatariusz wskazany we wniosku, zalogowany na swoich dostepach.
IDENTYFIKACJA PROJEKTU

ﬁ; DOSTEP DO PROJEKTU d PELNOMOCNICTWA [ KOPIOWAC ¢ POBRAC WNIOSEK ﬁ ANULOWANIE FINALIZACI E DRUKOWANIE

System zada nastepnie pytanie o przyczyne anulowania finalizacji, po udzieleniu odpowiedzi wniosek zostanie
ponownie otwarty do edycji. Po edycji wniosku nalezy jeszcze raz przeprowadzi¢ kontrole i finalizacje.

4.29. Podpis wniosku

W zaktadce Podpis na wniosku wyswietli¢ mozna wersje do druku — wniosek zostanie podpisany wtasnie w takiej

postaci. Jest to taka sama wersja, ktéra wyswietla sie po nacisnieciu przycisku Drukuj w gornej czesci kazdej z
PLIK

zaktadek. Po kliknieciu przycisku ¥ wyswietlone zostanie okno do podpisu.
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PLIK
rukowana wersja wniosku SkmY 3P-0001_pdf
DATA UTWORZENIA DOKUMENTU ADMINISTRATOR PROJEKTU, KTORY DOKUMENT UTWOREYL

19 kwietnia 2016 09:44:42 TYGARMAR

DATA OSTATHIEGO PODFISANIA DOKUMENTU

Aby wyswietli¢ okno do podpisu, na komputerze musi by¢ zainstalowana wtyczka do przegladarki Microsoft
Silverlight, trzeba rowniez skorzystac z przegladarki wspieranej przez system. W otwartym oknie, w zaleznosci
od rodzaju posiadanego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, nalezy wybraé odpowiednig dla siebie opcje:
Karty chipowe i tokeny, Repozytorium systemowe lub Pliki, i podgzaé zgodnie ze wskazéwkami.

i

\*) Karty chipowe i tokeny

. =

| ') Repozytorium systemowe —
ia | L Pliki

@ Poufne dane (hasto, certyfikat) stuzy tylko do tworzenia podpisu. Proces ten
odbywa sie po stronie uzytkownika oraz do przesytania poufnych danych na
serwerze nie wystepujg. W aplikacji jest zapisywany tylko czesc publiczna
certyfikatu uzytkownika, jako czesé podpisu dla pézniejszych weryfikacji.

a -
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