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Instrukcja wypetniania Zestawienia dokumentéw oraz Raportu czesciowego z realizacji projektu
sktadanego w ramach Funduszu Mikroprojektow w Euroregionie Pradziad
programu INTERREG V-A Republika Czeska-Polska

W tym okresie programowym w ramach Funduszu Mikroprojektéw whniosek o ptatnosé wraz ze Sprawozdaniem z
realizacji projektu bedzie sktadny w dwdch etapach:
1) Zestawienie dokumentéw — najpierw w ciggu 30 dni kalendarzowych od zakoriczenia realizacji
mikroprojektu beneficjent (w przypadku projektéw typu B i C) lub kazdy Partner Projektu (w przypadku
projektéw typu A) przygotowuje Zestawienie dokumentow w generatorze wnioskdéw ISKP14+. Wraz z tym
zestawieniem przygotowywany jest rdwniez Raport czesciowy z realizacji
2) Whniosek o ptatnos¢ — po zatwierdzeniu przez euroregion Zestawienia dokumentdw kazdy beneficjent (w
przypadku projektéw typu B i C) lub Partner Wiodacy (w przypadku projektédw typu A) przygotowuje
Whniosek o ptatnos¢ oraz Sprawozdanie z realizacji (w ciggu 30 dni kalendarzowych)

1. Zestawienie dokumentow
Aby zatozyé Zestawienie dokumentéw nalezy zalogowac sie na stronie www.mseu.mssf.cz i wejsé¢ na wiasciwy
projekt, ktorego dotyczy rozliczenie. Nastepnie nalezy w lewym pasku klikngé na Zestawienie dokumentow

(zdjecie nr 1)
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Zdjecie nr 1

szkolenie 29.11 - Marta Identyfikacja projektu
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Otworzy sie kolejne okno i tu nalezy zatozyé nowe Zestawienie dokumentdw poprzez klikniecie na zaktadke
Zatozy¢ nowe zestawienie (zdjecie nr 2).
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1 Stowarzys... = Zatwierdzona €Z7.11.4.120/0.0/0.0/16_017/0000511/2017/001/POST
3 Stowarzys... = Zatwierdzona €Z.11.4.120/0.0/0.0/16_017/0000511/2017/003/POST
4 Stowarzys... = Zatwierdzona CZ7.11.4.120/0.0/0.0/16_017/0000511/2017/004/POST
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2 Stowarzys... = Zatwierdzona €7.11.4.120/0.0/0.0/16_017/0000511/2017/002/POST
7 Stowarzys.. = Zarejestrowana

Zdjecie nr 2

Zbiorcze zestawienie
Gdy zostanie wytworzone nowe zestawienie, pojawi sie ono na srodku ekranu i nalezy na nie wejs¢. Jestesmy na
zaktadce pierwszej, ktérej nazwa brzmi Zestawienie zbiorcze i tutaj uzupetnia sie wskazane na zétto pola:
* Numer ewidencyjny / oznaczenie zestawienia wydatkéw — tu nalezy wpisac¢ 1
* Skrdcona nazwa podmiotu (beneficjenta/partnera) — wybiera sie jg z listy partneréw danego projektu i
wyboru tego nie mozna zmienié. Jest to wybor, dla ktdrego partnera to zestawienie bedzie sporzagdzone
¢ Po wykonaniu powyzszych dziatan nalezy klikng¢ na niebieskie pole ,Zapisz” i na chwile obecng jest to
wszystko w tej czesci

ZESTAWIENIE ZBIORCZE

& KONTROLA  §} FINALIZACJA

—Nagtowek ienia

NUMER PORZADKOWY [ NUMER EWIDENCYJNY/OZNACZENIE ZESTAWIENIA WYDATKOW 1B SKROCONA NAZWA PODMIOTU (BENEFICJENTA/PARTNERA)

[ ) | [=
NUMER REJESTRACYJNY PROJEKTU TYTUL PROJEKTU

CZ.11.4.120/0.0/0.0/16_017/0000511 Administrace Fondu mikroprojekti v Euroregionu Pradéd
STAN EUR/CZK EUR/PLN

Rozpracovana

Zdjecie nr 3

Kolejnym blokiem sg ,Dane finansowe” (zdjecie nr 4). Pola koloru biatego zostang wczytane automatycznie. Gdy
tylko dokumenty zostang wpisane do zestawienia (w zaktadce SD-1 Dokumenty ksiegowe/podatkowe), nalezy
najpierw nacisngc¢ przycisk (1), co spowoduje automatyczne przeliczenie wszystkich dokumentéw na zestawieniu
przy uzyciu kursu z danego miesigca, a nastepnie nalezy nacisngc przycisk (2), co spowoduje zsumowanie
wszystkich dokumentéw (teraz juz w EUR) i ich wypetnienie w polu w tym bloku. Jesli istniejg jakiekolwiek wydatki
ryczattowe (poprzez ryczatt obowigzkowo wykazuje sie wydatki administracyjne i ogdélne oraz koszty personelu,
ktore sg okreslone w zatgczniku A.4 Szczegétowy budzet projektu), nalezy wprowadzi¢ te kwoty w pole
»Wykazywane inne wydatki ustalone przy pomocy stawki lub ryczattu”.
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—Dane fi

WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Przeliczenie dokumentow aktualnym kursem 1

WYKAZYWANE BEZPOSREDNIE WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Wezytaj dane z dokumentow zestawienia 2

WYKAZYWANE FINANSOWANIE KRZYZOWE

WYKAZYWANE INNE WYDATKI USTALONE Poprzez to dziatanie nastapi fnienie danych w ieniu dok 6w oraz danych we wniosku o ptatnosé.
PRZY POMOCY STAWKI LUB RYCZALTU

INNE PRZYCHODY - WYKAZYWANE

Razem Inwestycyjne Mieinwestycyjne
Wydatki kwalifikowalne

Wydatki i - w tym fi ie krzyiowe

Wykazywane wydatki kwalif. po odjeciu przychodaw

Zdjecie nr 4

SD-1 Dokumenty ksiegowe/podatkowe

Przechodzimy do nastepnej zaktadki SD-1 Dokumenty ksiegowe/podatkowe. W tym miejscu wprowadza sie
wszystkie dokumenty ksiegowe (faktury, rachunki. Listy ptac itp.) i dowody zaptaty, ktore dotyczg rozliczanego
projektu, przy czym kazdy ten dokument zapisuje sie osobno. Wszystkie z6ite pola przedstawione ponizej nalezy
uzupetnié (zdjecie nr 5)

Za pomocyg przycisku ,Nowy” mozna zatozy¢ nowy dokument, ewentualnie oznaczony dokument mozna
skopiowacé lub skasowa¢. Za pomoca przycisku ,,Zapisz” zapisuje sie aktualnie wypetnione pola, ewentualnie za
pomoca przycisku ,,Anuluj” niezapisane dane zostaja usuniete. Ale sam wpis zostaje zachowany.

T T T T
. INWESTYCJE/WYDATKI
HUMER PORZADKOWY SKROCONA NAZWA PODMIOTU (BENEFICJENTA/PARTHERA) B POZYCJA W BUDZECIE PROJEKTU MNIEINWESTYCYJNE

1 Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Prad ... = 1.1.1 | Naklady na zaméstnance / Koszty perso ... B | Nieinwestycja
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a L ]
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PODANA NA DOKUMENCIE NA DOKUMENCIE PODANA NA DOKUMENCIE
1B CAEKOWITA KWOTA B CALKDWITA KWOTA CALKOWITA KWOTA
BEZ VAT PODANA NA DOKUMENCIE VAT PODANA NA DOKUMENCIE  PODANA HA DOKUMENCIE
WWALUCIE DOKUMENTU W WALUCIE DOKUMENTU W WALUCIE DOKUMENTU
10 DATA WYSTAWIENIA DOKUMENTU [ DATA SPRZEDAZY 1B DATA ZAPLATY WYDATKU

|- T —]

(@ REGON DOSTAWCY/WYKOMAWCY (B NAZWA DOSTAWCY/WYKONAWCY

I

) NUMER UMOWY/ZAMGWIENIA, KTGREGO DOKUMENT DOTYCZY Bl NUMER PRZETARGU, KTGREGO DOKUMENT DOTYCZY
[ Nie dotyczy B O Przetarg nie
dotyczy
KWOTA NETTO PRZYPADAJACA NA KWOTA PODATKU VAT PRZYPADAJACA
ROZLICZANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE NA ROZLICZANE WVDATKE KWALIFKOWALNE  ywypAvii KWALIFIKOWALNE RODZAJOWA POZYC.IA BUDZETOWA

ANA
WYDATKI KWALIFIKOWALNE ALIFIKOWALNE 71
W WALUCIE DOKUMENTU W WALUCIE DOKUMENTU ROZLICZANE PRZYCHODY

W WALLCIE DOKUMENTU
WYKAZYWAHE WYDATK NIEKWALIFIKOWALNE
ZTEGOFS ZTEGO BP WYKAZYWANE WYDATKI NIERWALIFIKOWALNE W WALUCIE DOKUMENTU

B KWOTA BEZ VAT PRZYPADA 1B KWOTA VAT PRIYPAD&J%A NA
WYKAZYWANE WYKAZYWANE WYDATKI

1D OPIS WYDATKU 072000 Otworz

Zdjecie nr 5
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1) Pozycja w budzecie projektu — tu nalezy wybrac z rozwijanej listy wtasciwg kategorie z budzetu projektu. Nalezy
przy tym zwréci¢ uwage, ze w budzecie projektu (wniosek o dofinansowanie) i w tej tabeli wszystkie kategorie
wydatkéw majg nastepujacg numeracje: 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 itp. W zataczniku A.4 Zestawienie wydatkéw (tabela
Excel) te kategorie budzetowe majg numeracje 1., 2., 3. (brak jest tych pierwszych 1.1), ale ich nazwa jest taka
sama w obu dokumentach

2) Waluta dokumentu — kazdorazowo nalezy poda¢ walute PLN zgodnie z kwotg kwalifikowalng do projektu, a
kwota ta zostaje automatycznie przeliczone na EUR. Jesli dokument zostat wystawiony i zaptacony w EUR, to
wpisuje sie kwote z dokumentu bez jej przeliczania. W przypadku, gdy dokument wystawiono w walucie innej
anizeli PLN lub EUR, w Zestawieniu dokumentéw nalezy wpisa¢ walute krajowa w wysokosci widniejgcej w
ewidencji ksiegowej, przy czym réznice kursowe sg niekwalifikowalne

3) Numer dowodu ksiegowego w_ewidencji ksiegowej — nalezy poda¢ numer dokumentu wg wewnetrznej
numeracji partnera, tzn. numer ksiegowy dokumentu, na podstawie ktérego dokument mozna odnalei¢ w
ewidencji ksiegowej partnera projektu. Powinien on by¢ mozliwy do zidentyfikowania w ewidencji analitycznej
projektu i wpisany w prawym gérnym rogu faktury lub innego dokumentu ksiegowego

Ostateczne przeliczenie zostanie przeprowadzone przed sfinalizowaniem zestawienia.

5) Catkowita kwota bez VAT podana na dokumencie w walucie dokumentu — kazdorazowo nalezy poda¢ wartosc¢
dokumentu bez podatku VAT, wg warto$ci dokumentu, w walucie dokumentu

6) Catkowita kwota VAT podana na dokumencie w walucie dokumentu — kazdorazowo nalezy poda¢ wartosc¢
podatku VAT, wg warto$ci dokumentu, w walucie dokumentu

7) Data wystawienia dokumentu — nalezy poda¢ date wskazang na dokumencie ksiegowym, na podstawie ktérego
poniesiono wydatek (np. date wystawienia faktury/rachunku itp.)

8) Data sprzedazy — nalezy poda¢ date dostarczenia towardw lub wykonania ustugi

9) Data zaptaty dokumentu — data zaptaty dokumentu, tj. data ptatnosci wskazana na wyciggu bankowym, w
Raporcie Kasowym i in. W przypadku zaptaty w kilku ratach nalezy dokument rozdzieli¢ do kilku wierszy
Zestawienia dokumentéw wprowadzajgc za kazdym razem wtasciwg date zapfaty

10) REGON dostawcy/wykonawcy — nalezy wpisa¢ NIP dostawcy podany na dokumencie ksiegowym. W przypadku
rachunkéw z osobami fizycznymi nalezy wpisaé¢ nr PESEL danego wykonawcy ustugi

11) Nazwa dostawcy/wykonawcy — nalezy wpisa¢ doktadng nazwe dostawcy zgodnie z dokumentem ksiegowym.
Nalezy dokfadnie przepisa¢ z dokumentu

12) Numer umowy/zamoéwienia, ktérego dokument dotyczy — jesli w przypadku danego wydatku byto
przygotowywane zamowienie lub umowa, nalezy wpisa¢ dane tego dokumentu. Jezeli nie, nalezy zaznaczyé vV Nie
dotyczy

13) Numer przetargu, ktérego dokument dotyczy — jesli w przypadku danego wydatku byto przeprowadzone
postepowanie przetargowe, nalezy wpisa¢ numer tego przetargu. Jesli nie, nalezy zaznaczy¢ V Przetarg nie dotyczy
14) Kwota bez VAT przypadajgca na wykazywane wydatki kwalifikowalne w walucie dokumentu — kazdorazowo
nalezy podac¢ wartos¢ wnioskowang przez partnera dla projektu, bez podatku VAT, wg wartosci dokumentu, w
walucie dokumentu

15) Kwota VAT przypadajgca na wykazywane wydatki kwalifikowalne w walucie dokumentu — wnioskowana
warto$¢ podatku VAT przynalezna do wnioskowanej wartosci bez podatku VAT, w walucie dokumentu. Dotyczy
podmiotéw niebedacych ptatnikami podatku VAT oraz ptatnikow VAT, ktérzy nie majg prawa do odliczenia
naliczonego podatku VAT

16) Opis wydatku — nalezy podaé najnizszg dostepng podlinie budzetowg (np. 4.3 Ttumaczenia). Mozna réwniez
krétko opisaé czego dotyczy wydatek

Gdy wszystkie punkty zaznaczone na zéfto zostang uzupetnione nalezy klikngé na niebieskie pole ,Zapisz” i
woéweczas uaktualni sie nizej okno, w ktérym nalezy zatgczyé dany dokument ksiegowy (rachunek, fakture itp.) W
punkcie Nazwa dokumentu nalezy wpisa¢ numer danego dokumentu ksiegowego (np. Faktura nr 1/2016). Do
kazdej pozycji nalezy wprowadzi¢ wiasciwy dokument ksiegowy i pozostate zataczniki opisane ponizej.

Kazdy dokument ksiegowy powinien by¢ opisany zgodnie z prawem krajowym i wymogami programu (patrz: Opis
dokumentow ksiegowych na www.europradziad.pl zaktadka Fundusz Mikroprojektéw/INTERREG V-A). Nastepnie
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taki dokument nalezy obustronnie zeskanowa¢ wraz z dowodem zaptaty za ten dokument tak, aby byt to jeden
plik. Dodatkowo jezeli w przypadku jakiego$ wydatku wystepujg umowy, protokét odbioru/przekazania itp. nalezy
rowniez zataczyd¢ te dokumenty w formie skanu.

Koszty personelu (kategoria 1 w budzecie projektu) — dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku jest
lista ptac. Do Zestawienia dokumentdéw zatgczy¢ nalezy ten dokument wraz dowodami zaptaty pracownikowi,
zaptaty podatku do Urzedu Skarbowego i sktadek do ZUS, a takze umowe o prace.
Jesli w ramach projektu rozliczana jest czes$¢ etatu, nalezy dotgczy¢ karty czasu pracy z uwzglednieniem wszystkich
zaje¢ wykonywanych w czasie trwania projektu przez danego pracownika.
Jezeli w ramach projektu rozliczany jest dodatek specjalny, nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy
przyznanie tego dodatku, regulamin wynagradzania w danej instytucji oraz zakres obowigzkéw pracownika,
ktoremu taki dodatek jest przyznany.
Przypominamy, ze kwalifikowalne sg réwniez dodatki, nagrody (z wytaczeniem nagrody jubileuszowej) lub
nagrody, o ile sg spetnione nastepujgce warunki:
a) zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub tez
przepisach krajowych
b) zostaty wprowadzone w danej instytucji w okresie przynajmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie mikroprojektu
c) potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji

W sytuacji, gdy pracownik nie uczestniczy w realizacji projektu w catym wymiarze czasu pracy, kwalifikowalna jest
stosowna cze$¢ kosztow wynagrodzen, jego ustawowych obcigzen i obowigzkowych kosztéw pracodawcy
odprowadzanych za pracownika odpowiadajgca stopniowi zaangazowania pracownika w realizacje projektu. W
sytuacji kiedy pracownik uczestniczy w realizacji projektu w catym wymiarze czasu pracy, nie musi wypetniac
wykazow czasu pracy. Z dokumentéw dotyczacych zatrudnienia pracownika pracujgcego na peten etat (na
podstawie umowy o prace/ badz innej formy umowy itp.) musi jasno wynikaé, ze pracownik wykonuje czynnosci
zwigzane wyltgcznie z projektem.

Wyjazdy stuzbowe — dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatkéw jest rozliczona delegacja wraz z
dowodem zaptaty. Dodatkowo nalezy dotgczy¢ umowe na wykorzystanie samochodu prywatnego na cele
stuzbowe oraz ewidencje przebiegu pojazdu.

Zatrudnienia na podstawie umowy cywilno-prawnej (np. umowa zlecenie, umowa o dzieto itp.) — dokumentem
potwierdzajgcym poniesienie wydatku jest rachunek do umowy lub wystawiona na podstawie rachunku lista ptac.
Do Zestawienia dokumentéw zatgczyé nalezy rachunek, umowe, dowody zaptaty ustugodawcy, zaptaty podatku
do Urzedu Skarbowego i sktadek do ZUS, ewentualnie protokoty odbioru ustugi (jezeli takie wystepuja).

Aby wprowadzi¢ kolejng pozycje i zatgcznik do Zestawienia dokumentéw za kazdym razem nalezy zapisac¢ aktualny
dokument, a nastepnie klikng¢ na niebieskie pole ,,Nowy” i uzupetnié zgodnie z instrukcjg powyzej.

Przychody:
Jedli w ramach projektu sg wykazywane jakie$ przychody, nalezy je wypetni¢c w tej zaktadce. Zestawienie

przychodéw wypetnia sie analogicznie jak dokumenty, tylko zakres danych jest bardziej zwiezty. Nalezy wpisaé
numer dokumentu w ksiegowosci, date przychodu, wybra¢ menu, w ktédrym przychéd jest wykazywany, opis i
kwote. Jesli waluta jest inna niz EUR, zostanie ona automatycznie przeliczona.

Réwniez do kazdego z wykazywanych przychodéw mozna wypetni¢ jeden lub wiecej zatgcznikow.

Jezeli przychody nie wystepuja w danym projekcie, nalezy oming¢ te zaktadke.

Zataczniki
Zaktadka Zataczniki — w tym miejscu wprowadza sie wszystkie inne zatgczniki, ktére dotyczg Zestawienia

dokumentodw, ktdére nie zostaty wymienione powyzej. Sg to:
e Wykaz wydatkéw w tabeli Excel
e Oswiadczenie o zrealizowanych wydatkach
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¢ Ewidencja ksiegowa dla projektu wraz z opisem zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej dla mikroprojektu

e Zasady (regulamin) dokonywania zaméwien ponizej 30.000 EUR

e Pismo przewodnie jesli takie jest potrzebne (np. w przypadku, gdy beneficjent musi ztozy¢ jakies
wyjasnienia do wydatkow projektu itp.)

Gdy juz cate Zestawienie dokumentdw bedzie gotowe, zatgczniki bedg wgrane do zestawienia, podpisem
elektronicznym nalezy podpisac Zestawienie.

Najpierw nalezy przeprowadzi¢ finalizacje Zestawienia dokumentéw. Finalizacje przeprowadza sie za pomoca
przycisku w goérnej czesci strony. Pierwszym krokiem jest przeprowadzenie kontroli (1) i jesli kontrola nie wykaze

zadnych btedéw, mozna finalizowac (2).

SD-1 FAKTURY/RACHUNKI/WPLYWY

v mumumlllﬁ FINALIZACJA 2

Gdy zestawienie jest finalizowane nalezy przejs¢ do zaktadki Zatgczniki i tu na ostatnim miejscu wygeneruje sie
Drukowana wersja i bedzie mozna podpisa¢ zestawienie (zdjecie nr 6). Podpis moze by¢ wprowadzony jedynie
przez uzytkownika w roli sygnatariusza.

Informowanie o realizacji I O
Wniosek o platnose Kolejnosé Nazwa dokumentu Dotgezony plik Zalgeznik
Zestawienie dokumentow [ k2l k4 OY [ Ik 2
Sprawozdanie z realizacji 1 ewidencja ksiegowa vl
Obszar danych wniosku ~ 2 Porozumienie zmieniajgce Bak + porozumienie 2018.pdf
i Festawierie shibreze ki 3 Zakres obowigzkow Bak v Zakres Obowigzkéw_2018.pdf
= = = 4  Porozumienie zmieniajace Barariska + orozumienie 2018.pdf
Podpis zestawienia dokumentow L s L
N 5 Porozumienie zmieniajace Gardyan -/ porozumienie 2018.pdf
SD-1 Dokumenty ksiggowe / podatka =T S =
6 Porozumienie zmieniajgce Pakuta-lsalska e porozumienie 24_2018.pdf
Przychody 7 Porozumienie zmieniajace Pasciak -/ porozumienie 2018.pdf
Zakgezniki 8 Porozumienie zmieniajgce Winkler -/ porozumienie zmieniajace warunki umowy 20...
9 Zatacznik nr 8b_Oswiadczenie dotyczace Zestawienia dokumentéw + Zatacznik nr 8b_O$wiadczenie dotyczace Zest..
1 I 10 | Drukowana wersja 7 27.04.2018 10_07_11 v Drukowana wersja 7 27.04.2018 10_07_11.pdf I
4|4 1] b (] Hastone|25 ~ Strona 121, pozyeii 1'do 10210
GUI-629552
KOLEINOSE NAZWA DOKUMENTU
10 Drukowana wersja 7 27.04.2018 10_07_11
HUMER
LINK DO LOKALIZAC.) DOKUMENTU
[ Dotgezony plik
0PIS DOKUMENTY 65/2000 Otwérz
Drukowana wersja 7 27.04.2018 10_07_11 przez uzytkownika GLPASMAL
TALAJZNIK 0SOBA, KTORA WPROWADZILA PLIK DO MS2014+ DATA WPROWADZENIA
21 @ [orukowana wersja 7 27.04.2018 10_07_11.pdf 3 ceasmaL 2018-04-27 10:07
Zdjecie nr 6

Aby méc podpisa¢ Zestawienie dokumentdw, musi by¢ podswietlony na zielono ostatni zatgcznik Drukowana
wersja (1) i wtedy na dole w punkcie Zatacznik pojawi sie ten dokument do podpisu poprzez klikniecie w kotylion
(2), ktéry w wersji niepodpisanej bedzie pokazany na czarno (zdjecie nr 7)

PODPIS CZESCIOWEGO ZESTAWIENIA DOKUMENTOW

3 UDOSTEPNIC DO EDYCJI

IALACINIK
@ | Drukowana wersja MMR-0002.pdf m
) Przegladaj...
DATA UTWORZENIA DOKUMENTU ADMINISTRATOR PROJEKTU, KTORY DOKUMENT un\fonml P ]
0rz
—

17 listopada 2016 22:08:18 GPPAZJAR

Zdjecie nr 7
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Fundusz Mikroprojektéw PWT INTERREG V-A w Euroregionie Pradziad jest wspéffinansowany ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze $rodkéw budzetu panstwa. Przekraczamy granice

Po tym kroku Zestawienie dokumentéw jest automatycznie przesytane do systemu administracyjnego, w ktérym
Zarzadzajgcy Funduszem (Euroregion Pradziad) moze przeprowadzi¢ weryfikacje dokumentow.
Teraz mozna przej$¢ do przygotowania Raportu czesciowego.

2. Raport czesciowy z realizacji

Aby zatozy¢ raport z realizacji projektu, nalezy zalogowac sie na stronie www.mseu.mssf.cz i wejs¢ na wiasciwy
projekt, ktdrego dotyczy rozliczenie. Nastepnie nalezy klikngé na zaktadke Sprawozdanie z realizacji znajdujace sie
w zestawieniu po lewej stronie.

SIB  System Informacyjny Beneficjenta 1SUM-605559
w WNIOSKODAWCA POMOC
Znajdujesz sie Tablica ~ Wnioskodawca  Szkelenie 29.11.2016 - Paulina  Identyfikacja projektu

Ocena operacji N IDENTYFIKACJA PROJEKTU
Ocena 4} DOSTEPDOPROJEKTU B PELNOMOCNICTWA | Sh DRUKOWANEE

Informowanie o realizacji A\
Whniosek o zmiang
SKROCONY TYTUL FROJEKTU NUMER REJESTRACYJNY PROJEKTU
| Szkolenie 29.11.2016 - Paulina €Z.11.2.45/0.0/0.0/16_071/0000042 =
[YTUL FROJEKTU CZ DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU (HASMERSJA
‘estowa wersja - 2caAlP - 0001 -

Whiosek o platnosé

Sprawozdanie z realizacji

Kontrole AN

YTUL PROJEKTU PL
Testowa wersja [

Kantrole DATA ZALOZENIA WNIOSKU DATA FINALIZACJ |

Nastepnie nalezy klikng¢ zaktadke Zatozy¢ nowy Raport Zbiorczy znajdujgca sie w zestawieniu po lewej stronie.

Nawigacja ~ RAPORTY ZBIORCZE
Operacja Numer
Harmonogram raportow :’z::wm Przewidywana dana zlozenia Ok od Okues y do Typ Rozdaj RM Stan RR/IoP
I Zatotyé nowy Raport biorczy I | Ll L4l LAl LAl il LAl Y
Raporty czesciowe Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia

Po nacisnieciu w/w zaktadki, pojawi sie nowe okno:

Nawigacja ~ RAPORTY ZBIORCZE

Operacja

N Rezultat operacji:
Harmonogram raportéw
Zatozy¢ nowy Raport zbiorczy USER-0:

Raporty czesciowe Moina drukowac przez propozycje kontekstows (prawy przycisk myszy)

Nalezy klikngé przycisk Powrot.

Nastepnie nalezy wcisngé zaktadke Raporty czesciowe widoczng po lewej stronie.

Nawigacja ~ RAPORTY ZBIORCZE

Operacja Numer

Harmonogram raportow ::fz::tnwy Przewidywana dana zlozenia ~ Ohues sp y od O do Typ Rozdaj RM Stan RR/loP

Zalozyé nowy Raport zbiorczy ‘ & 4l L Al k4l Y| LAl i A I
I Raporty czesciowe I 1 2019-07-30 2018-02-27 Raport koficowy 7 realizacji 770R Opracowywana
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Po kliknieciu tej zaktadki pojawi sie nowe okno, w ktéorym widoczne bedg wygenerowane wczesniej raporty dla
obu Partnerdow Projektu. Nalezy uzupetnic te, ktére dotyczg danego Partnera.

UWAGA:

W przypadku mikroprojektéw typu B i C nalezy odznaczyé w generatorze, ze sprawozdanie czeskiego partnera
projektu nie bedzie administrowane. Aby to zrobi¢ nalezy w zaktadce Sprawozdanie z realizacji wejs¢ na Raport
koricowy z realizacji pokazany na $rodku ekranu, a nastepnie wejs¢ w karte Raporty czesciowe (1), nacisngc
niebieski przycisk Edytowac wszystko (2),

Nawigacja ~ RAPORTY CZESCIOWE

Operacja 3 SKASOWAC o7 KONTROLA |} FINALIZACJA  fi DRUKOWANIE
" ey

Informowanie o realizacji Ra czesciowe

Wniosek o platnosé s poes iy

Zestawienie dokumentéw i e—— i sy
Sprawozdanie z realizacji ‘ hé LY
Profil obiektu A Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pradziad
- 1 Euroregion Pradéd Opracowywana
Nowa depesza i koncepty =
Lista depesz
Zadania LOE E\ b || M| MNastone 25 = Strona 12 1, pozycii1 do 2z
Obszar danych wniosku A

- Dane identyfikacyjne
Problemy
Opis
Przychody

I Raporty czesciowe |1
Wskazniki

Nastepnie w kolumnie Nie dotyczy przy raporcie czeskiego partnera odznaczy¢ widniejgcy tam kwadracik tak, by
zostat tam zielony znaczek wyboru (tzw. ptaszek) (1) i zapisaé¢ wybér (2).

Nawigacja ~ RAPORTY CZESCIOWE
Operacja 3 SKASOWAC & KONTROLA ) FINALIZACJA /=i DRUKOWANIE
Informowanie o realizacji Raporty czgsciowe
Whniosek o platnosé
L Jhi e szl Nazwa beneficjenta Stan RRfloP Nie datyezy
Zestawienie dokumentow kR
Sprawozdanie z realizacji g Y Y LAY
Profil obiektu ~ 1 Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pradziad Opracowywana O
1 Euroregion Pradéd Opracowywana 1
Nowa depesza i koncepty
Lista depesz
Anulowaé edytowanie
Notatki £ b L
Zadania 4 4 |I‘ LA Nastione [ 25 = 2 Strona 12 1, pozycji 1do 222

Obszar danvch wniosku ~

Aby przygotowac Raport czesciowy za dany mikroprojekt nalezy we wniosku o dofinansowanie klikng¢ na zaktadke
Sprawozdanie z realizacji znajdujgce sie w zestawieniu po lewej stronie, a nastepnie klikng¢ na zaktadke Raporty
zbiorcze i wejsé na raport polskiego beneficjenta.

Po wybraniu odpowiedniego raportu pojawi sie okno Dane indentyfikacyjne (zdjecie nr 1). Jest to jedna z zaktadek
z listy po lewej stronie (1), ktdre po kolei trzeba uzupetnié. Dodatkowo wystepuje tu réwniez okres
sprawozdaweczy, za ktory sktadany jest ten raport (2). Poniewaz pole to jest pokazane na szaro, nie ma mozliwosci
wpisania tu wskazanego terminu. W zwigzku z tym aby skorygowac te daty nalezy wejs¢ w generatorze na
whniosek o dofinansowanie, klikng¢ zaktadke Sprawozdanie z realizacji, a nastepnie wejs¢ na Raport koricowy z
realizacji pokazany na $rodku ekranu i poprawi¢ daty realizacji projektu, ktére powinny by¢ takie same jak termin
realizacji projektu podany w Umowie o Finansowanie (jesli byt aneks zmieniajacy ten termin, nalezy wprowadzi¢
go zgodnie z aneksem).
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Nawigacja ~ DANE IDENTYFIKACYJNE
Operacja o KONTROLA ) FINALIZACJA  1=h DRUKOWANIE
Informowanie o realizacji
Whiosek o platnosé

o NUMER IDENTYFIKACYJNY RAPORTU TYP RAPORTU TYP DOKUMENTY - Gprawaodanie zrechizady=—
Zestawienie dokumentow jGTQPZZoR1 Zavérecna zprava o realizaci Realizacni

= —— DATA ZALDTEIA

Sprawozdanie 7 realizacj NR KOLEJNY RAPORTU WERSJA STAN 2018-07-02 13:04
Profil obiektu N 1 Bezpracaiioa DATA PODPISANIA
Nowa depesza i koncepty RAPORT KONCOWY Z REALIZACI CZESCI PROJEKTU
Lista depesz
Notatki Sprawozdanie 7 realizacji
Zadania NAZWA CLOWNEGO X BENEFICJENTA D
iiesae Hanych vaiioalis A Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pradziad

HAZWA BENEFICJENTA

Dane identyfikacyjne
Problemy

Opis

Przychody

Wskazniki - beneficjent
Kluczowe dzialania
Zatgczniki

Promocja

Kontrole

Podpisanie dokumentu

Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pradziad

OKRES SPRAWOZDAWCZY 0D

OKRES SPRAWOZDAWCZY DO
2018-02-27 |

1B ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

—Dane w Raporci
8 ME B HAZWISKD TEL.KOM.
B EMAIL TELEFON

1

[ zapisz ] A
Zdjecie nr1

Dane identyfikacyjne

Nalezy wczytaé Zestawienie dokumentdw poprzez otwarcie okna wyboru. Tu bedzie zadefiowane Zestawienie
dokumentow (1), ktére zostato przygotowane wczesniej (zestawienie wszystkich faktur itp.). Nastepnie nalezy
uzupetnié¢ dane kontaktowe (2) osoby sporzadzajgcej raport i cato$¢ zapisac.

Nawigacja N DANE IDENTYFIKACYJNE
Operacja o KONTROLA FINALIZACJA  Fh DRUKOWANIE
Informowanie o realizacji A\
Whniosek o ptatnosc
. NUMER IDENTYFIKACYJNY RAPORTU TYP RAPORTU TYP DOKUMENTU - Sprowoslshiz redbizaci——
Festmienicdomenttg jGTQPZZoR1 Zavéretna zprava o realizaci Realizaéni
= — DATA ZALOZEHIA
Sprawozdanie z realizacji NR KOLEJNY RAPORTU WERSJA STAN 2018-07-02 13:04
Profil obiektu & L Bozpracavana DATA PODPISANIA
Nowa depeszai koncepty RAPORT KDRCOWY Z REALIZAC.I CZESCI PROJEKTU
Lista depesz )
Notatki Sprawozdanie z realizacji '
Zadania NAZWA GEGWNEGO (WIODACEGO) BENEFICJENTA DOFINANSOWANIA
Obszar danych wniosku A Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pradziad
NAZWA BENEFICJENTA
Dane identyfikacyjne Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pradziad
Problemy OKAES SPRAWOZDAWCZY 0D OKRES SPRAWOZDAWCZY DO
M ™ |
opis 2018-02:27
Przychody B ZESTAWIENIE DOKUMENTOW 1
Wakasniki - beneficjent 8
Kluczowe dzialania

Zataezniki
Promocja
Kontrole

Podpisanie dokumentu

P ‘ﬂﬂé ;ﬂﬂ BE OWe W ﬁﬂpﬂfﬂl&
amMe

B NAZWISKD TELKOM.

J 1 E

B EMAIL TELEFON

I ) | J

L zapisz ] v
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Problemy
Zaktadka ta dotyczy problemow, ktére wystgpity podczas realizacji mikroprojektu. Do probleméw mozemy zaliczy¢

m.in. przesuniecie realizacji jakiego$ dziatania w projekcie (nie nalezy myli¢ ze zmiang terminu realizacji catego
projektu). Nie wpisujemy w tym miejscu problemow, ktére zostaty rozwigzane za pomocg Aneksu. Jezeli problemy
nie nastgpity, nalezy oming¢ te zaktadke. Po uzupetnieniu, cato$¢ nalezy zapisac.

IDENTYFIKACJA PROBLEMU

o KONTROLA @ FNauzACIA i=4 DRUKOWANIE

Informacje o ewentualnych problemach, ktore wystapily w trakcie realizacji czesci projektu w okresie, za kiory skladany jest niniejszy raport

Identyfikacja problemu CZ Identyfikacja problemu PL
| [ A i 4
Hie znaleziona zadnych zapisow do wyswistlenia
i [ ]ir | [»i] Naswone[28 = Stroma 121, pozycji 0do 0z 0
Nowr | T ST TR

IDENTYFIKACJA PROBLEMU

cz 0/2000 owwérz L 0/2000 otwéiz

0PIS PROBLEMU

cz 0/2000 Otwirz PL 0/2000 owérz

ROZWIAZANIE ZE STRONY BENEFICJENTA

cz 0/2000 Otwinz PL 0/2000 Otwirz

Opis

Opis ten dotyczy przebiegu realizacji oraz podsumowania projektu. W tej zaktadce nalezy przedstawi¢ jedynie
zapis, w jakim dokumencie znajduje sie szczegdtowy opis dot. realizacji projektu (np. opis znajduje sie w
zatgczniku Raport koncowy z realizacji projektu), poniewaz Beneficjent bedzie musiat przygotowac wersje
papierowg raportu i wgrac go do generatora jako zatacznik do tego Sprawozdania.

OPIS

«” KONTROLA  § FINALZACJA | #=H DRUKOWANIE

‘. Informacje nt. postepu w realizacji czesci projektu w okresie sprawozdawczym

cz 02000 Otwérz ar 0/2000 Otworz

[ - —rrra—

Po uzupetnieniu dostepnych pdl nalezy zapisac zaktadke.

Przychody
Zaktadke tg nalezy uzupetni¢ jedynie wtedy, gdy w projekcie wystepujg przychody. Po uzupetnieniu nalezy zapisac¢
zaktadke. Jezeli przychody nie wystepuja, nalezy oming¢ te zaktadke.
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PRZYCHODY
«” KONTROLA & FiNauzZACIA = DRUKOWANIE

Informacje o przychodach

PRZIYCHODY W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM: PRIYCHODY LACZNIE:
DOCHOD ZGODKIE T ART. 61 DOCHOD ZGODHIE 7 ART._ 61

| 0,00
INNE PRZYCHODY INNE PRZYCHODY
| | 0,00
WYDATKI W OKRESIE SPRAWOZDAWCEYM: EACZNE WYDATKI
WYDATKI OPERACYJNE WYDATKI OPERACYJNE

0,00

T ST

Wskazniki — beneficjent

Zaktadke (zdjecie nr 2) nalezy uzupetni¢ zgodnie z zapisami we wniosku o dofinansowanie. Zmiany dokonujemy
poprzez klikniecie przycisku Wykaza¢ zmiane/przyrost (1) oraz uzupetnienie zaktadki poprzez wpisanie wartosci
przyrostowe] i daty wartosci przyrostowej (data zakoriczenia realizacji projektu) (2). Na koniec nalezy uzupetni¢
Komentarz (3) zgodnie z tym, co zostato wpisane we wniosku o dofinansowanie przy wskazanym wskazniku.
Wszystkie uzupetnienia nalezy na koncu zapisaé. UWAGA: w Raporcie uzupetnia sie tylko wskazniki produktu, czyli
te, ktére sg wskaznikami mierzalnymi (wartos¢ docelowa majg co najmniej 1). Wskazniki rezultatu nie uzupetnia
sie wcale.

& == Kod wskanika Nazwa wskainika MNazwa wskaznika PL
Sprawozdanie z realizacji |
Profil obiektu N ‘ ¢ Adl Y
- 91101 Pocet partner( zapojenych do spoleénych akdivit Liczba partnerow zaangazowanych we wspalne dziatania
Nowa depesza i koncepty 91210 Uroveii spolupréce instituci na Gesko-polském pohraniéi Poziom wspotpracy instytucji na pograniczu polsko-czeskim
Lista depesz ) f[1)n (0] aswone [z5 = Strona 121, pazycji 1 do 222
Notatki

Zadania | Wykazac zmiane/przyrost I 1

Obszar danych wniosku A~

; 5 je o realizacji wskaznikor
Dane identyfikacyjne
kalumny, wedhug kire] ma by Kasyfikac

Problemy T . ==

Kod wskanika Nazwa wskainika Nazwa wskaznika PL
Opis

s \ .4l gl Iy
Przychody 91101 Pocet partnerl zapojenych do spolecnych aktivit Liczba partnerdw zaangazowanych we wspolne dziatania
Wskazniki - beneficjent
7 Eksport

Kluczowe dziatania
Zakaczniki 4[] m] Nastone |25~ Strona 127, pozyji1 do 121
Promocja s .
Kontrole
Podpisanie dokumentu KOD WSKATHIKA NAZWA WSKAZNIKA NPR/SRODOWISKOWE

91101 Potet partneri zapojenych do spolenych aktivit

NAZWA WSKAZNIKA PL
Liczba partneréw zaangazowanych we wspdlne dziatania
WARTOSE WYISCIOWA DATA WARTOSCI WYJSCIOWE WARTOSE DOCELOWA DATA WARTOSCI DOCELOWE S JEDHOSTKA MIARY TVP WSKAZNIKA
0,000 2018-06-01 i -3 1,000 2019-06-30 3 Partnefi Vystup
OSIAGNIETA WARTOSC 7 PROJEKWE) WARTOSC PRZYROSTOWA 1B DATA WARTOSCI PRZYROSTOIVE J)SIAGNIETA WARTOSC SKUMULOWANA  ZREALIZOWANY ODSETEK WARTOSCI DOCELOWES
0 0 0
L

Zdjecie nr 2

Kluczowe dziatania
Nalezy uzupetnic jedynie wtedy, gdy w projekcie zaszty zmiany dotyczace dziatan kluczowych. Zmiany dokonujemy
poprzez klikniecie przycisku Raport zmian/dodatek. Jezeli zmiany nie nastgpity, nalezy oming¢ te zaktadke.
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Nawigacja

Operacja

PREKRACUJEME HRANICE S EVROPSKI{\UNIE/ UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE * > EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ

2014—2020 Fran” EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Fundusz Mikroprojektow PWT INTERREG V-A w Euroregionie Pradziad jest wspétfinansowany ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze $rodkéw budzetu panstwa. Przekraczamy granice

e KLUCZOWE DZIALANIA

7 KONTROLA ) FINALIZACJA  f=H DRUKOWANIE

Informowanie o realizacji A~

Dzialania kiuczowe projektu

Whiosek o ptatnosé

Zestawienie dokumentéw
Sprawozdanie z realizacji

Profil obiektu

Numer Nazwa dzialania kiuczowego CZ Nazwa dziatania kluczowego PL Nazwa dziatania kiuczowego CZ Nazwa dziatania kiuczowego PL

[ I Al 2, || X i Al 1%

Priprava projekiu Priprawa projektow

Rizeni projektu Realizacija projekiow

0
1

Nowa depesza i koncepty 2 Propagani a informaéni Ginnosti Driatania pramocyjne i informacyjne
4

Lista depesz

Uwagi

Zadania

Obszar danych wniosku A

Spotianie Spotkanie

W[« [T x| s waswone[75 = trona 12, poaycji 1 dod 24

I . Raport zmian/dodatek | I

na temat Sci o h w realizacji dziataii kluczowych w danym okresie

Identyfikacja problemu Numer Nazwa dzialania kluczowego CZ MNazwa dzialania kluczowego PL Mazwa dziatania kluczowego CZ Nazwa dziatania kluczowego PL

Opis

Przychody

[ kAl A dll [ 4l hdl &

Nie znaleziona zadnyeh zapisow do wySwietlenia

W[« [1] e [b] Nastrong[z5 = Strona 121, pozyeji 0 do 020

Wskazniki - beneficjent

Kluczowe dziatania | Usun )

Zataczniki
W tej zaktadce nalezy zataczyé wszystkie zatgczniki i dokumenty dotyczgce Sprawozdania z realizacji. Do
zatgcznikow zaliczamy nastepujgco:

Raport koricowy z realizacji mikroprojektu uzupetniony w wersji Word, ale musi on by¢ nastep[nie
wydrukowany, podpisany przez osobe przygotowujacg ten raport oraz przez osobe statutowa
beneficjenta i zatgczony w formie skanu

Zdjecia baneréw, billboardéw, sprzetéw zakupionych w ramach projektu, wszystkich gadzetéw (breloczki,
smycze, kubki, dtugopisy, notatniki, teczki, itp.), wszelkiego rodzaju publikacji powstatych w ramach tego
projektu (mapy, filmy, albumy, foldery, ulotki, pocztéwki, plakaty, zaproszenia, itp.) oraz zdjecia z
poszczegélnych spotkan, imprez, wydarzen dotyczace projektu. Zdjecia mozna wgrywa¢ w formacie
ZIP/RAR, aby nie byto potrzeby zatgczania pojedynczych zdjec

Zdjecia nagrdd, ktdre zostaty wykonane w ramach projektu z widocznym ich oznakowaniem

Skany lub print screeny stron internetowych, ktére powstaty w ramach projektu, lub na ktérych ukazaty
sie informacje dot. projektu

Skany list obecnosci na spotkaniach, ogtoszern w prasie oraz artykutéw prasowych finansowanych z
mikroprojektu

Jezeli w ramach projektu realizowane s3g reklamy w radio lub TV, nalezy dotaczy¢ plik audio z nagrang
reklama

Jezeli w projekcie wystepuje postepowanie przetargowe, nalezy dotaczyé petng dokumentacje
przetargowg w formie skanu

Skan wszelkich innych dokumentéw potwierdzajgcych realizacje mikroprojektu, ktérych nie wymieniono
powyzej

Nalezy pamietaé, ze na zdjeciach, ktore dotyczg poszczegdlnych spotkan, imprez lub wydarzen
kulturalnych, musi by¢ widoczne oznakowanie tej imprezy. Natomiast zdjecia przedstawiajgce zakup
materiatow lub wyposazenia zakupionego w ramach projektu muszg przedstawia¢ widoczne oznakowanie
tych materiatéw

Partner moze dotaczy¢ rowniez takie zataczniki, ktére uzna za stosowne

Kazdy dokument zatagczamy osobno poprzez klikniecie przycisku Nowy. Uzupetniamy nazwe danego zatgcznika,
nastepnie poprzez przycisk Przeglgdaj wybieramy odpowiedni plik z komputera. Plik zostanie zatadowany, a jego
nazwa wyswietli sie w polu (obok przycisku Przeglqdaj).
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ZALACZNIKI

« KONTROLA  §) FINAUZACJA  §=i DRUKOWANIE

Dokumenty raportow, nie s3 przenoszone do projektu

HKolejnosé Nazwa dokumentu Nazwa dokumentu PL Zatgeznik

| Y | oyl ¥ | Y

Nie znaleziono zadnych zapisdw do wyswietlenia
| Zapisz | Anulyj |

B NATWA DOKUMENTU PL

Strona 121, pozycji0 do 020

Ml El LA Nastone |25+ |

1B NAZWA DOKUMENTU

DATA WPROWADZENIA

DSOBA, KTORA WPROWADZIRA PLIK DO MS2014+

B 7L ACTNIK
[ ] Przegladaj... i
WERSJA DOKUMENTU

Po uzupetnieniu dostepnych pdl nalezy zapisac zaktadke.

Promocja
Zaktadke te nalezy uzupetni¢ jedynie wtedy, gdy w projekcie zaszty zmiany dotyczace promocji. Zmiany
dokonujemy poprzez klikniecie przycisku Raport zmian/dodatek. Jezeli zmiany nie nastgpity, nalezy oming¢ te

zaktadke.

PROMOCJA
+ KONTROLA & FINALZACIA E DRUKOWANIE

Promocyjnych projektu

Dziatanie promocyjne/informacyjne Dziatanie p: f - i ] cZ iatania p jnefinf - nieob PL
/|l A4l A/

Uvédoméni piijemei pomoci b&hem Skoleni, seminafd, akei,

Plakdt u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote nizsin...

projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote nizsi neZ 500 000 EUR velikosti min A3 |
T — Strona 121, pozycjildo3z3
Raport zmian/dodatek |

Informacje o zap bowigzkowej p ji

Dziatanie promocyjnefinformacyjne Dziatanie p: - q cz iatania p jnefinf jne - nieobowi; PL

[ L/l )Y | ¥

Kontrole
Ta zaktadka dotyczy kontroli zewnetrznych, nie dotyczy kontroli z poziomu Kontrolera Krajowego (Urzad

Wojewddzki). Zaktadka ta sktada sie z 4 punktéw.
1. Informacje o kontrolach przeprowadzonych u beneficjenta w trakcie realizacji projektu — w tej zaktadce

nalezy uzupetni¢ date rozpoczecia i zakoriczenia kontroli, zaznaczy¢ instytucje kontrolng i wyniki kontroli.

KONTROLA
" KONTROLA ~ § FINALIZACJA /i DRUKOWANIE
Infi je o kontrolach przepr ub j w trakcie realizacji proji (oprdcz kontroli z pozi instytucji j ie)
Data rozpoczecia kontroli Data zakoniczenia konti oli Pizedmiot kontroli
[ Al [l Y
Mie znaleziono Zadnych zapisdw do wyswietlenia
W[4 1] x| ] nastrone[z5 - Strona 1 2 1, pazy 0z0

) |
B WYNIKI KONTROLI

B INSTYTUCJA KONTROLNA
8 | -

B DATA ZAKONCZENIA KONTROLI

B DATA ROZPOCZECIA KONTROLI
]

PRZEDMIOT KONTROLI

Otwanz

2. Ustalenia pokontrolne —w tej zaktadce nalezy wpisaé wszystkie ustalenia z kontroli.
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Ustalenia pokontrolne
Opis ustalenia

[ [

Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia

LR b | M| Nastrone|25 ¥ Strona1z 1, pozycji0do0z 0

USTALENIE WARTOSCI USTALENIA POKONTROLNEGO

OPIS USTALENIA Otwérz

3. Dziatanie naprawcze — w tej zaktadce nalezy wpisa¢ wszystkie dziatania naprawcze lub usuniecia uchybien.

Dzialanie naprawcze

Dziatanie naprawcze/usunigcie uchybien

Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia
|4 4 __ b [ M| Nastrong 25 ¥ Strona 1z 1, pozycji0 do 0z 0
TR T ST TR
DZIALANIE NAPRAWCZE/USUNIECIE UCHYBIEN Otworz

4. Zataczniki — jako zatgcznik nalezy dotaczy¢ protokét pokontrolny.

Zakacznik
Nazwa dokumentu Zalaeznik - Protokol pokontrolny
[ e v
Nie znaleziono zadnych zapisdw do wyswietlenia
|H 4 m k| M Nastrone |25 w Strona1z1, pozycji 0 do 0z 0
Now s ]z A
B NATWA DOKUMENTU ZALACINIK - PROTOKGL POKONTROLNY

Przegladaj... |

Po uzupetnieniu wszystkich zaktadek, a przed podpisaniem dokumentu nalezy najpierw przeprowadzi¢ kontrole

(1) i jesli zakoniczy sie ona powodzeniem i nie wykaze btedéw, mozna przeprowadzié¢ finalizacje (2).
Iv KONTROLA ]_Ih FINALIIAI:JAZI /=1 DRUKOWANIE

Rezultat operacji:
ISUM- 299914 : konczyla sig pozyty
Mozna ¢ przez propozycjg 4 (prawy przycisk myszy)

Generowanie odbywa sie w kolejce w tle, czasem trzeba zatem odczekaé minute lub dwie, zanim dokument

zostanie wygenerowany i mozna go podpisac. Jesli raport trzeba dopracowaé, przed jego podpisaniem mozna
anulowac finalizacje.

PODPISANIE DOKUMENTU

3 ANULOWANIEFINALIZACH | /5 DRUKOWANIE

Podpisanie raportu/informacii bedzie mozliwe dopiero po wygenerowaniu wersji dokumentu do druku
Generowanie odbywa sig off-hine. Po podpisaniu rapertu/informacy otrzymaja Panstwo depesze wewnetrzng.

ZALACZNIK

kL
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Po sfinalizowaniu zostanie aktywowana zaktadka Podpisanie dokumentu, gdzie jest wersja do druku raportu
czastkowego. Ta generowana jest w tle i moze trwac kilka minut az pojawi sie ona na zaktadce. Wskazane jest
wyjscie z zaktadki i ponowne wejscie do niej, aby dane sie zaktualizowaty. Mozna obejrze¢ wersje do druku (2),
ewentualnie mozna finalizacje anulowa¢ (1) i poprawi¢ wypetnione dane. Jesli wszystko jest w porzadku, raport
czagstkowy i aktualne zestawienie nalezy podpisac (3).

PODPISANIE DOKUMENTU

I 3 UDOSTEPNIC DO EDYCJI 1| I=i DRUKOWANIE

2

3zn CZNIK
@ Tiskova verze zpravy o realizaci_informace o pokroku 2alTkPZoR2-1.pdf |

DATA UTWORZENIA DOKUMENTU ADMINISTRATOR PROJEKTU, KTGRY UTWORZYL DOKUMENT
18 listopada 2016 15:05:35 GPPAZJAR

Podpis tworzy sie, klikajgc na pieczeé i naciskajgc odpowiedni przycisk ,,Zatozy¢ podpis”.

ZALACINIK . 050
vzor_smlouva.docx m GF
Zatozyc podpis '

Po tym kroku raport jest automatycznie przesytany do systemu administracyjnego, w ktédrym Zarzadzajgcy
Funduszem (Euroregion Pradziad) moze przeprowadzié¢ weryfikacje dokumentéw.
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