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Instrukcja wypetniania Wniosku o ptatnosc i Sprawozdania kornncowego z realizacji projektu
sktadanego w ramach Funduszu Mikroprojektow w Euroregionie Pradziad
programu INTERREG V-A Republika Czeska-Polska

W tym okresie programowym w ramach Funduszu Mikroprojektéw whniosek o ptatnosé wraz ze Sprawozdaniem z
realizacji projektu bedzie sktadny w dwdch etapach:

1) Zestawienie dokumentéw — najpierw w ciggu 30 dni kalendarzowych od zakoriczenia realizacji
mikroprojektu beneficjent (w przypadku projektéw typu B i C) lub kazdy Partner Projektu (w przypadku
projektéw typu A) przygotowuje Zestawienie dokumentow w generatorze wnioskdéw ISKP14+. Wraz z tym
zestawieniem przygotowywany jest rdwniez Raport czesciowy z realizacji

2) Whniosek o ptatnos¢ — po zatwierdzeniu przez euroregion Zestawienia dokumentdw kazdy beneficjent (w
przypadku projektéw typu B i C) lub Partner Wiodacy (w przypadku projektédw typu A) przygotowuje
Whniosek o ptatnosc¢ oraz Sprawozdanie z realizacji (w ciggu 30 dni kalendarzowych)

1. Wniosek o ptatnosé

Whiosek o ptatnosc tworzy Beneficjent (mikroprojekty typu B i C) oraz Partner Wiodacy (mikroprojekty typu A) po
tym, gdy Zestawienie dokumentdéw i Raport czesciowy zostang zatwierdzone przez euroregion. W przypadku
projektéw typu A Partner Wiodacy robi wniosek za wszystkich partneréw mikroprojektu.

Aby zatozy¢ wniosek nalezy podobnie jak poprzednio zalogowaé sie na stronie www.mseu.mssf.cz i wejs¢ na
wtasciwy projekt, ktérego dotyczy rozliczenie. Nastepnie nalezy w lewym pasku klikngé na ,,Wniosek o ptatnos¢”.

Informowanie o realizacji

Wniosek o zmiane

Whiosek o ptatnosé

Zestawienie dokumentow
Sprawozdanie z realizacji

Za pomocag przycisku ,,Zatozy¢ nowy wniosek”, ktéry zostanie wygenerowany na srodku.

Nawigacja N\ WYBOR WNIOSKU O PLATNOSC

Operacja Kolejnosé planu

I - 5 fi eq0 Data zlozenia Platnos¢ koncowa Stan Stan opracowania Data zaplaty
Zatozyc nowy wniosek
[ j\YI 1Y B | ¥ x| b

|1 | 2016-10-30 Zatwierdzony Zatwierdzony 2 stopien - podpisany |

W ramach wniosku o ptatnos$¢ nalezy wypetnic kilka nastepujgcych zaktadek:
Obszar danych wniosku N

Dane identyfikacyjne

Powigzanie zestawien dokumentow
Dane finansowe

Zataczniki

Podpis wniosku o ptatnosé

Dane identyfikacyjne

Z wyjatkiem danych wypetnianych automatycznie w tej zaktadce wypetnia sie jedyne obowigzkowe pole, czyli
numer rachunku bankowego. Z listy trzeba wybra¢ rachunek Partnera Wiodacego/Beneficjenta lub jego organu
zatozycielskiego. Jesli w tym miejscu nie ma rachunku bankowego, nalezy skontaktowac sie z euroregionem z
whnioskiem o uzupetnienie w systemie.
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— Informacje B

TYP WHIOSKU D PLATNOSC SYMBOL STALY (CZ) TYTULPUTNDS‘CI (SYMBOSYWMEJL SPECYFICZNY (CZ) WERSJA WOP WIAZANIE DO ELEMENTU PLANU FINANSOWEGDATA ZLOZENIA WNIOSKU O PEATNOSC
posT [ ] | | | l 1 1 |2m7025

— Konto beneficjenta

) NAZWA RACHUNKU BENEFICJENTA PREFIKS HUMERU RACHUNKU W FORMACIE MBIMER RACHUNKU W FORMACIE ABONUMER RACHUNKU W MIEDZYNARODOWYM FORMACIE IBAN
[Ut“:et vedouciho partnea l Bl 2308450277
KOD BANKU PAKSTWO BANKU KOD SWIFT BANKU INTERNATIONAL WALUTA RACHUNKU

0100 CZE 0100 CZK

Powigzanie zestawien dokumentéw

W tej zakfadce sg przedstawione wszystkie zestawienia, ktdre w systemie nie sg powigzane z tym wnioskiem o
ptatnos¢ i zostaty zatwierdzone przez euroregion. Wskazane Zestawienie musi by¢ podswietlone na zielono, a
nastepnie za pomocg symbolu strzatki nalezy przenies¢ je na prawg strone, aby umiesci¢ je we wniosku o
ptatnos¢. Minimalnie trzeba wybrac¢ jedno zestawienie, ale w przypadku projektu typu A wybiera sie dwa
zestawienia — Partnera Wiodgacego i Partnera Projektu.

PRZYPORZADKOWANIE POSZCZEGOLNYCH ZESTAWIEN DOKUMENTOW

3¢ SKASOWAC  «” KONTROLA £} FINALIZACJA | F=i DRUKOWANIE

L

Numer zestawienia dokumentow Nazwa partnera projektu gt:iudlona kwota dofinansowania z EFRR (w reatu s ke iy Nazwa partnesa projektu ?Ut;ieldzma kwota do
| i (Y| g ‘ Y |
I MMR-0001 Ministerstvo pro mistn... 334009 I 4 | |Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia

=
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Dane finansowe

Na tej zaktadce nalezy najpierw nacisngc przycisk ,,Wypetni¢ dane z zestawien”. W ten sposéb zostanie wykonane
automatyczne zsumowanie kwot z powigzanych zestawien (patrz wczesniejsza czesc). Jesli zostanie powigzane
kolejne zestawienie lub ktdre$ zostanie usuniete, zawsze nalezy aktualizowac¢ dane zbiorcze, naciskajgc na
przycisk.

—Wydatki kwalifikowalne - wniosk

Razem
Wydathi kwalifikowal
i Sl 2823314 0,00 2823314

Inne przychody przypadajgce na wydatki kwalifikowalne 0.00

)
Catkowite wydatki kwalifikowslne obnizone o inne przychody 28233,14
Wydatki kwal. obnizone o inne przychedy ze srodkow poza dofinansowaniem 0.00
Wydatki kwal. obnizone o inne przychody ze $rodkdw dofinansowaniz 2823314 0,00 2823314
Catkowite wydatki kwalifikowalne przypadajgce na przychody zgodnie z art. 61 0,00

4
Wydatki kwalifikowaine tgcznie przypadajgce na luke finansows 2823314 0,00 2823314 |
Wydatki kwalifikowalne przypadajgce na luke finansows ze Srodkdw poza dofinansowaniem 0.00

)
Wydatki kwalifikowalne przypadajace na lukg finansowa ze srodkdw dofinansowania 2823314 0,00 2823314
Wydatki kwalifikowalne - w tym finansowanie kizyzowe 0,00 0,00 0,00

Zataczniki
W tej zaktadce nie zatgcza sie zadnych dokumentéw.

Podpis wniosku o ptatnosé
Zaktadka ta zostanie aktywowana po przeprowadzeniu finalizacji. Najpierw trzeba przeprowadzi¢ kontrole (1) i
jesli nie zostang wykazane Zzadne btedy (ewentualne btedy zostatyby oznaczone na czerwono), mozna
przeprowadzic finalizacje (2).
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9 SKASOWAC I v xoumuulllﬁ HNmm:.uZI J=4 DRUKOWANIE

Rezultat operacji:

ISUM-534889: Kwot planu fi go i wniosku o platnosé sa niezgodne, naprawde cheesz sfinalizowaé ten wniosek o platnosé?

ISUM-299914: Kontrola przebiegla w porzadku.

Moina drul ¢ przez propozycje a (prawy przycisk myszy)
Po przeprowadzeniu finalizacji wniosek o ptatnos¢ mozna podpisaé. Aby méc podpisaé, trzeba miec role

sygnatariusza. Podpis jest taki sam jak w czesci 1 niniejszej instrukcji.

z_aH_Tzﬂm . 050
| @ | vzor_smlouva.doex m GF

Zatozyc podpis

2. Raport zbiorczy z realizacji (koncowy)

Raport zbiorczy z realizacji tworzy Beneficjent (mikroprojekty typu B i C) oraz Partner Wiodacy (mikroprojekty
typu A) po tym, gdy Raport czeSciowy i Zestawienie dokumentow zostang zatwierdzone przez euroregion oraz po
przygotowaniu Whniosku o ptatnos¢. W przypadku projektow typu A Partner Wiodacy robi Raport za wszystkich
partnerow mikroprojektu. Nalezy pamietac, ze w projekcie typu A Partner Wiodgcy wypetnia dane za wszystkich
partnerow projektu. Wszystkie informacje wypetnia sie tylko w jezyku narodowym beneficjenta, ktory sktada
rozliczenie.

Raport zbiorczy z realizacji otwiera sie poprze klikniecie z Sprawozdanie z realizacji we wniosku o dofinansowanie,
a nastepnie jest on tworzony na zakfadce ,Raporty zbiorcze” (na $rodku ekranu chodzi o raport, ktéry
zaktadali$my przy wypetnianiu raportu czesciowego).

Nawigacja A RAPORTY ZBIORCZE
I Operacja | Numer
Harmonogram raportéw :,’i::mw Przewidywana dana zlozenia  Okres od Okres spi y do Typ dokumentu Rozdaj RM Stan RR/loP
Zalozyé nowy Raport zbiorczy | Al Iy | [ Al Al b Al & 4l 'Y
Raporty czesciowe 1 2016-10-30 2015-10-01 2016-09-30 Raport 7 realizacji ZoR Zatwierdzone przez IZ pod za...

Raport zawiera kilka zaktadek w menu po lewej, ktére trzeba wypetnic.

Dane identyfikacyjne

Oprdcz automatycznie wypetnionych danych na zaktadce sg tez niektore pola obowigzkowe wskazane na zétto.
Okres sprawozdawczy, za ktéry przygotowywane jest sprawozdanie zostat juz uzupetniony wczesniej. Dalej trzeba
wpisac dane osoby kontaktowej w sprawach raportu.

I Raport zhiorczy z realizacji '

B OKRES SPRAWOZDAWCZY 0D B OKRES SPRAWOZDAWCTY DO

B[ @

—Harmonogram projekt

RZECTVWISTA DATA ROZPOCZECIA RZECZYWISTA DATA ZAKONCZENIA
WHIOSEK O PLATNOSC PRZEWIDYWANA DANA TEOZENIA
8| |2018-07-30

—Dane kontaktowe w Raporci

BIME B NAZWISKO TEL KOM.

] | |

B EMAIL TELEFON

I TR
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Problemy
Jesli w trakcie realizacji projektu wystgpity jakies problemy, nalezy je zapisa¢ w tej zaktadce. Wypetnienie zaktadki

jest takie samo jak w rozdziale 2 (Sprawozdanie z realizacji — Raport czeSciowy z realizacji). Dotyczy tylko projektu
typu A z Partnerem Wiodgcym. Beneficjent w projekcie typu B i C nie uzupetnia tego punktu.

Opis
W zaktadce ,Opis” nalezy krdétko opisa¢ przebieg realizacji catego projektu (dziatania wszystkich partneréw).
Dotyczy tylko projektu typu A z Partnerem Wiodgcym. Beneficjent w projekcie typu B i C nie uzupetnia tego
punktu. Nalezy tu wpisa¢, ze opis realizacji projektu znajduje sie w zatgczniku.

|. Informacje o postepach w realizacji projektu w okresie spi

acz 0/2000 Otworz ar 0/2000 Otwadiz

Przychody
W tej zaktadce automatycznie wczytujg sie przychody za okres realizacji projektu z powigzanych zestawien (jesli

dotycza danego projektu). Zaktadki tej nie mozna edytowad.

Informacje o przychodach
PRZYCHODY W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM: PRIYCHODY LACINIE:
DOCHOD ZGODNIE Z ART. 61 DOCHOD ZGODMIE Z ART. 61
0,00 0,00
INNE PRZYCHODY INNE PRZYCHODY
0,00 0,00
WYDATKI W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM: LACZNE WYDATKI:
WYDATKI OPERACYJNE WYDATKI OPERACY.JNE
0,00 0,00

Raporty cze$ciowe

Tu znajduje sie przeglad raportéw czesciowych za wszystkich partneréow (dotyczy projektu typu A), ktére sa
generowane automatycznie. W przypadku, gdy ktdrys z partnerdw nie sktada raportu, nalezy za pomocg przycisku
»Edytowac¢ wszystko” wyswietli¢ pola do zaznaczania i przy kazdym raporcie, ktéry nie bedzie sktadany,
zaznaczy¢, ze nie dotyczy. Przyciskiem ,Zapisa¢ wszystko” potwierdza sie dokonany wybdér. W przypadku
projektéw typu B i C bedzie tylko jeden raport.

Nawigacja ~ RAPORTY CZESCIOWE

Operacja 3 SKASOWAC & KONTROLA ) FINALIZACJA /=i DRUKOWANIE

Informowanie o realizacji Raporty czesciowe

Whniosek o platnosé
Jhi e szl Nazwa beneficjenta

L Stan RR/loP Nie dotyczy
Zestawienie dokumentow kR
Sprawozdanie z realizacji g Y Y LAY
Profil obiektu ~ 1 Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pradziad Opracowywana O
1 Euroregion Pradéd Opracowywana 1
Nowa depesza i koncepty
Lista depesz
Notatki Zapisac wszystko Anulowaé edytowanie
otatki
Zadania 4|4 m || B| Nastiong|25 - 2 Strona 121, pozycji1 do 222

Obszar danvch wniosku ~
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Wskazniki

W Sprawozdaniu koncowym nalezy wczytaé wskazniki, ktére zostaty wybrane w Raporcie czeSciowym. Aby to
zrobi¢, nalezy wejs¢ w zaktadke Wskazniki (1) (poniewaz s3 tam dwie zaktadki o tej samej nazwie, nalezy klikngé w
tg drugg zaktadke). Na gérze pojawi sie niebieskie pole Zsumowaé wskazniki z Rap. cze$ciowych (2). Nalezy
klikng¢ na wskazane pole i wOwczas wczytajg sie w tym miejscu wskazniki, ktére zostaty wybrane w Raporcie
czesciowym. Nastepnie w punkcie Komentarz (3) nalezy uzupetni¢ informacje jakie wskazniki zostaty osiggniete w
ramach tego projektu (zgodnie z zapisami we wniosku o dofinansowanie).

3 SKASOWAC

Zsumowac wskazniki z Rap. czesciowych 2

Operacja +” KONTROLA | ) FINALIZACJA  #h DRUKOWANIE

Informowanie o realizacji =/~

Whiosek o platnosé

Zestawienie dokumentéw
Sprawozdanie z realizacji

Profil obiektu ~ Inf ie o reali

Nowa depesza i koncepty Prosze przeciggnac tutaj nagtowek kolumny, wedtug kidrej ma by¢ przeprowadzona klasyfikacja

Ziealizowany
odsetek wartosci
docelowej

b A1l Y

Lista depesz Kod
wskainika
¥
90910
91003
91002

Wartosc
wyjsciowa

|

0,000

Wartosé
docelowa

b Al
0,000
1,000
2,000

Data osiegnigte]
wartosci

[y [

2018-03-30

ﬂsiqg‘i.gla

wartost.
[

1,000

1,000

2,000

Nazwa wskaznika
Notatki

Zadania

Navsté

Obszar danych wniosku A hromadnych ubytovacich zafizeni

Pocet re ych spolecnych 1 ismi v oblasti pfirodniho a kulturniho dédictvi 0,000 2018-03-30 100

Dane identyfikacyjne - n e : = =
Pocet element( kulturniho /pfirodniho bohatstvi se zvySenou atraktivitou 0,000 2018-03-30 100

Problerny
Opis

Nastrong |25 Strona 121, porycjil do3z3

Przychody
Raporty czesciowe
Wskazniki 1

Kluczowe dziatania

Ll e

KDD WSKAZHIKA
90910

NAZWA WSKAZNIKA NPR/SRODOWISKDWE

Navstévnost hromadnych ubytovacich zafizeni

WARTDSE DOCELOWA TYP WSHAZNIKA
0,000 Vysledek

DATA WARTOSCI PRZYROSTOWE)  OSIAGNIETA WARTOSC SKUMULOWANA ZREALIZOWANY ODSETEK WARTOSCI DOCELOWED
1 2018-03-30 1 0

JEDNOSTKA MIARY
Prijezdy hostd

WARTOSE WYJSCIOWA DATA WARTOSCI WYJSCIOWES
0,000 2017-04-03

OSIAGNIETA WARTOSG 2 PROJEKTUVARTOSE PRIYROSTOWA

DATA W#RTD$C\ DOCELOWE)

Zasady horyzontalne 2018-03-30

Wspélpraca transgraniczna

Wptyw transgraniczny

z 0/2000 Otwérz

Zataczniki 3

Dostawcy ~
Podmioty projektu
Adresy podmiotu

Osoby podmiotu

Kluczowe dziatania

Zaktadka ta dziata tak samo jak w rozdziale 2 Raportu czesciowego z realizacji (Instrukcja do wypetniania
Zestawienia dokumentdw w ISKP14+). Jesli trzeba wykaza¢ zmiane w ktéryms$ z dziatan na poziomie projektu,
przeprowadza sie jg tutaj. Zmiany powinny zawiera¢ wykaz zmian dla wszystkich partneréw. Dotyczy tylko
projektu typu A z Partnerem Wiodgcym. Beneficjent w projekcie typu B i C nie uzupetnia tego punktu.

Zasady horyzontalne
Zaktadke uzupetnia sie wéwczas, jesli dosztoby do jakiejs zmiany w ktdrejs z polityk horyzontalnych i mozna to
wykazaé za pomoca odpowiedniego przycisku.

Zasady horyzontalne projektu

Typ zasady horyzontalnej

Rovné prileZitosti a nediskriminace

Udrzitelny rozvoj (environmentdlni indikdétory)

Rovné pileZitosti muzi a Zen

Wptyw projektu na zasade horyzontalng
Neutrdlni k horizontalnimu principu
Neutrélni k horizontalnimu principu

Neutralni k horizontalnimu principu

Raport zmian/dodatek

Zmiane trzeba wprowadzi¢ do zatozonego wpisu poprzez opisanie tej zmiany.
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Informacje o realizacji zasad horyzontalnych

Typ zasady horyzontalnej | Wplyw projektu na zasade horyzontalng ‘

UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory) Neutralni k horizontalnimu principu

TYP ZASADY HORYZONTALNEJ

UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory) Rozwdj zréwnowazony
WPLYW PROJEKTU NA ZASADE HORYZONTALNA
Neutralni k horizontalnimu principu Neutralny wplyw na zasady horyzontalne
OPIS REALIZAC.I CELOW PROJEKTU W ZAKRESIE ZASADY HORYZONTALNE
53 1872000 Otwoiz BrL 7572000 Otwoiz
Udaly sie zmiany PL

Doslo ke zménam CZ ‘

Wspétpraca transgraniczna

W tej zaktadce wystepujg cztery czesci, ktdre zawierajg poszczegdlne kryteria wspotpracy. Dla kazdego nalezy
podaé jak dane kryterium byto w trakcie realizacji projektu zrealizowane. Nalezy opisa¢ zgodnie ze stanem
faktycznym oraz zapisami we wniosku o dofinansowanie. Dotyczy wszystkich rodzajow projektéw (A, B, C).

Do 27/2000 Otworz o 24/2000 Otworz
Postup spoleéné piipravy CZ Wspélne przygotowanie PL

Wplyw transgraniczny

Zaktadka zawiera kilka pdl tekstowych, w ktérych nalezy opisaé w jaki sposdb poszczegdlne punkty zostaty
zrealizowane. Nalezy opisac zgodnie ze stanem faktycznym oraz zapisami we wniosku o dofinansowanie. Dotyczy
wszystkich rodzajéw projektéw (A, B, C).

Zataczniki
W zakfadce zataczniki nalezy dodaé jedynie ostateczng wersje Raportu koncowego z realizacji projektu (skan

dokumentu przygotowanego w wersji Word), ktéry zostat ostatecznie zatwierdzony przez euroregion.

Dostawcy
Nie wypetnia sie tej zaktadki.

Kontrole
Zaktadka , Kontrole” dziata tak samo jak przy raporcie czesciowym z realizacji.

Podpisanie dokumentu

Zaktadka ta zostanie aktywowana po przeprowadzeniu finalizacji. Najpierw nalezy przeprowadzi¢ kontrole (1) i
0siggnac stan, w ktérym nie bedzie wykazywata btedéw, dopiero potem mozna przeprowadzi¢ jej finalizacje (2).

3 skasowat Iv mmu]_lla Flmmmzlg DRUKOWANIE

Rezultat operacji:
15UM-299914: Kontrola przebiegla w porzadku.
Moina drukowaé przez propozycje kontekstowa (prawy przycisk myszy)
Generowanie odbywa sie w kolejce w tle, czasem trzeba zatem odczekaé minute lub dwie, zanim dokument

zostanie wygenerowany i mozna go podpisac. Jesli raport trzeba dopracowaé, przed jego podpisaniem mozna
anulowac finalizacje.



PREKRACUJEME HRANICE Mol EVROPSK.{AUNIE/ UNIA EUROPEISKA
i PRZEKRACZAMY GRANICE SO £\VROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
2014—2020 *ak EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOIJU REGIONALNEGO
Fundusz Mikroprojektéw PWT INTERREG V-A w Euroregionie Pradziad jest wspétfinansowany ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze $rodkéw budzetu panstwa. Przekraczamy granice

PODPISANIE DOKUMENTU
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Podpisanie rauonu..'infnrmacii bedzie mozliwe dopiero po wygenerowaniu wersji dokumentu do druku
Generowanie odbywa sig oft-line. Po podpisaniu rapertu/informacy otrzymaja Panstwo depesze wewnetrzng.

ZALACZNIK

%

Po wygenerowaniu raport mozna podpisa¢. Po podpisaniu raport jest automatycznie przekazywany do
euroregionu.
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