Instrukcja — Wniosek o zmiane INTERREG V-A Republika Czeska-Polska

Jezeli w trakcie realizacji bedzie konieczne wprowadzenie zmian w projekcie, ktére bedg wymagaé korekty
whniosku projektowego lub zatgcznikdw, taka zmiane nalezy przeprowadzi¢ poprzez ztozenie wniosku o zmiane
w generatorze w ISKP14+. Ponizej znajduje sie instrukcja ztozenia takiego wniosku.

1. Whniosek o zmiane

Po zalogowaniu sie do systemu i wejsciu w projekt, w ktdrym chcemy dokonac¢ zmian, po lewej stronie pojawi
sie zaktadka Whiosek o zmiane. Nalezy nacisnac¢ i wejs¢ w zaktadke.

Ocena operacji N\

Ocena
Whiosek o zbadanie decyzji

Informowanie o realizacji A\

Whiosek o zmiane

Whiosek o ptatnosé
Zestawienie dokumentow

Sprawozdanie z realizacji

Vanieala

Nastepnie pojawi sie okno, w ktérym nalezy Stworzy¢ nowy wniosek o zmiane. Wygenerowany wniosek pojawi
sie po prawe;j stronie.

Nawigacja A WNIOSEK O ZMIANE
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Po wejsciu w wygenerowany wniosek pojawi sie okno, w ktéorym nalezy w pierwszej kolejnosci uzasadnié
whniosek o zmiane (1) i zapisa¢ (2). Po dokonaniu tej czynnosci nalezy klikng¢ Wybdr ekrandw ogtoszenia zmian

(3).

Nawigacja

Operacja

Informowanie o realizacji
Whiosek o zmiang

Profil obiektu

Nowa depesza i koncepty
Lista depesz

Notatki

Zadania

Obszar danych wniosku

Whiosek o zmiane
Ekrany wniosku o zmiane
Projekt

Opis projektu

Podmioty projektu
Zespot realizujacy
Adresy podmiotu

Osoby podmiotu

Rachunki podmiotu
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Za pomoca przycisku Wybdr ekranow ogtoszenia zmian wygeneruje sie okno, w ktdrym bedzie mozna zaznaczy¢
zaktadki, w ktorych chcemy dokona¢ zmiany. Po wyborze wybranych zaktadek nalezy nacisngc¢ przycisk
Uruchom (np. Kluczowe dziatania / Klicové aktivity).

gmulakusmmg Nazwa ekianu

obszaru danych

[ J¥

ZRZ Verejné zakazky

ZRSD Udaje o smlouvé/dodatku
ZRDH Hodnoceni a odvolani
ZRNP Navrh/podnét na UOHS
ZRPR Piilohy k VZ

PRJ Projekt

POP Popis projektu

PARTP Partnersky projekt
PSPOL Preshranicni spoluprace
PDOP Preshranicni dopad
REGS Vazba na reg.str.

SuBJ Subjekty projektu

ADR Adresy subjektu

0S 0Osoby subjektu

UCET Ucty subjektu

RT Realizacni tym

KI Kategorie zasahu
PUBL Propagachni ¢innost
HORIZ Horizontalni principy
PRILSUBJ Dokumenty

DOPO Dopad projektu

DOP1 Misto realizace

AMPU Akt. mimo podp. Gzemi
KA Klicové aktivity

KAMIL Milniky

M

'Y

Po uruchomieniu, wrécimy do ekranu podstawowego, gdzie po lewej stronie aktywne bedg zaktadki wybrane w
poprzednim ekranie (np. Kluczowe dziatania / Kli¢ové aktivity).

Whiosek 0 zmiane

Ekrany wniosku o zmiang

Projekt

Opis projektu
Podmioty projektu
Zespot realizujacy
Adresy podmiotu
0Osoby podmiotu
Rachunki podmiotu

Miejsce realizacji

Oddziatywanie projektu

Dz. real. poza obszarem wsparcia
Kluczowe dziatania

Zaangazowanie partneréw

Osiagniecia dziatania

Nastepnie nalezy klikng¢ w dostepng zaktadke i wygeneruje sie okno dot. zaznaczonej zaktadki z mozliwoscia
poprawy danych.
Wykonac¢ w tej zaktadce nalezy kilka krokow.

Krok 1. W pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ punkt, w ktédrym chcemy dokonaé zmiany.
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Krok 2. Po wyborze odpowiedniego punktu, nalezy nacisngé przycisk Zgtoszenie zmiany. Nastepnie wygeneruja
sie dane z Wniosku o dofinansowanie, ktére sg gotowe do zmiany.

Krok 3. Nalezy dokona¢ zmian w wybranych obszarach, np.: data, nazwa lub uzasadnienie danego punktu.

Krok 4. Po dokonaniu zalecanych zmian catg zaktadke nalezy zapisac.

KLUCZOWE DZIALANIA

X SKASOWAC & KONTROLA £} FINALZACJA  Fh DRUKOWAME

Glowne dzialania w ramach projektu 1

— Maren drinkan 2 | ez i AL Maren driakank . P > _—

0 Przygotowanie Projektu 2014-01-01 2015-09-30
1 - Administracja Funduszu mi... 2015-10-01 2023-06-30
2 Zlozenie dokumentacji proje.. 2014-01-01 2015-09-30

[T |,

Zajecia dla ktorych odnotowano zmiany
Czynnosé wykonywana
e El AR Nazwwe drialas s e . L
s h Numer P PL P PL Datarozpoczecia  Data zakodczenia
= ; L]
Zaznam upraven 0 - 4 Przygotowanie Projektu 2014-01-01 2015-09-30
vi | T ] ki
3

1B CZYNNOSC WYKONYWANA Z ZAPISEM, W JAXI SPOSOB CHCEMY JA PRZYWROCIC DO PROJEXTU

Zaznam upraven =]

8 NUMER 8 DATA ROZPOCZECIA B DATA ZAKONCZENIA

0| |2014-01-01 2015-09-30
18 NAZWA DZIALANIA KLUCZOWEGO CZ 16 NAZWA DZIALANIA KLUCZOWEGO PL
I Przygotowanie Projektu

KONKRETNY OP1S DZIALANIA WRAZ Z OPISEM UDZIALU POSZCZEGOLNYCH PARTNEROW

|c 1/2000 Otworz [: 128 237/2000 Otworz

- [Podczas przyge ia projektu organi byty wspdlne spotkania na ktdrych,

P y pisali projekt, przygotowywali wszystkie zatacznikd, ustalali tres¢ projektu.
Kazdy partner projektu byt odpowiedzialny za swoja czes¢ dok ji

OPIS DLA JAKIEJ GRUPY DOCELOWE.J/GRUP DOCELOWYCH DZIALANIE JEST PRZEZNACZONE

[: >4 172000 Otwérz ar 66/2000 Otwérz

- Wszyscy wnioskodawcy, ktorzy beda realizowaé mikroprojekty wasne.

UWAGA! Dalsze kroki s uzaleznione od zaktadek, ktére Beneficjent chce zmieni¢. Przyktad zmiany
przedstawiono na zakfadce Dziatania kluczowe. W innych typach zakiadek bed3 inne dane i trzeba bedzie

postepowac w podobny sposob.

Aby usung¢ zaktadke z dokonang zmiang nalezy klikng¢ przycisk po lewej stronie Ekrany wniosku o zmiane. W

wygenerowanym oknie wyswietli sie lista z zaktadkami, w ktérych dokonano zmiany. Aby usung¢, nalezy

zaznaczy¢ odpowiedni punkt (aby byt na zielono), a nastepnie nacisng¢ przycisk Usun.

Nawigacja A EKRANY WNIOSKU O ZMIANE
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Lista depesz
Notatki
Zadania
Obszar danych wniosku A
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Ekrany wniosku 0 zmiane I
Proiekt
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1.1.Zataczniki Wniosku o zmiane

W tej zaktadce dodaé nalezy wszystkie zatgczniki lub dokumenty, ktére dotycza wymaganej zmiany, np.:
potwierdzenie rachunku bankowego, nowy budzet lub inny wtasciwy zatgcznik. W miejscu Nazwa dokumentu
wpisujemy nazwe zatgczanego pliku, nastepnie poprzez przycisk Przeglgdaj wybieramy odpowiedni plik z
komputera. Plik zostaje zatadowany, a jego nazwa wyswietla sie w polu (obok przycisku Przeglgdaj). Aby méc
zapisaé zatgcznik, nalezy odczeka¢ chwile w celu prawidtowego zatadowania sie pliku. W momencie, gdy w
miejscu zatgcznika pojawi sie nazwa wgrywanego dokumentu, mozna zaktadke zapisaé. Zatgczony dokument
mozna rowniez przejrze¢ poprzez przycisk Otwdrz. Po zakonczeniu catej operacji wszystko zapisujemy i
otwieramy Nowy, aby dodac kolejny zatgcznik.

ZALACZNIKI WOz

¥ SKASOWAC o KONTROLA  } FINALZACJA  F=d DRUKOWANIE

Zalaczniki wniosku o zmiane. Nie beda dotaczone na projekt

Nazwa dokumentu Nazwa dokumentu PL

\ Y |

Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia

|© NAZWA DOKUMENTU PL

|

OPIS DOKUMENTU

|8 ZALACZNIK 0S0BA, KTORA WPROWADZILA PLIK DO MS2014+

2] =

1.2.Kontrola i finalizacja

Po uzupetnieniu catego wniosku o zmiane i wprowadzeniu wszystkich zatacznikébw mozna przeprowadzié
kontrole klikajgc przycisk na pasku znajdujgcym sie nad kazdg zaktadka.

X sasowaé | o2 xontRoLA | @ PNAUZAcIA  FSh DRUKOWAME

System przeprowadzi analize, jezeli znajdzie btedy — wyswietli je na czerwono. Jezeli wniosek nie zawiera
zadnych btedéw, mozna przejs¢ do finalizacji wniosku o zmiane.
Finalizacja przeprowadzana jest po kliknieciu przycisku Finalizacja. Musi jg przeprowadzi¢ uzytkownik, ktéry ma

odpowiednie uprawnienia w zakresie zarzgdzania wnioskiem (administrator).

M skasowAC 7 KoNTROLA | @ FINALZACJA | FSh DRUKOWAMIE

Po finalizacji wniosku uaktywni sie zaktadka Podpis wniosku o zmiane. Przed podpisaniem catego wniosku o
zmiane mozna jeszcze anulowac finalizacje i zwrdci¢ wniosek o zmiane do dopracowania w przypadku, kiedy
trzeba co$ uzupetnié¢/zmienic. Stuzy do tego przycisk, ktory znajduje sie na gérnym pasku. Przypominamy, ze po

4
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finalizacji wniosku jego anulowania moze dokonac jedynie sygnatariusz wskazany we wniosku, zalogowany na

swoich dostepach.

IDENTYFIKACJA PROJEKTU

i§} DOSTEPDOPROJEKTU IS PELNOMOCNICTWA (] KOPIOWAC 3¢ POBRACWNIOSEK | (G ANULOWANIE FINALIZAC! quxowms

Po edycji wniosku nalezy jeszcze raz przeprowadzic¢ kontrole i finalizacje.

1.3.Podpis wniosku o zmiane

PLIK

W zaktadce Podpis wniosku o zmiane, po kliknieciu przycisku ® wyswietlone zostanie okno do podpisu.

PLIK

rukowana wersja wniosku 5SkmY3P-0001.pdf
DATA UTWORZENIA DOKUMENTU ADMINISTRATOR PROJEKTU, KTORY DOKUMENT UTWORZYt

19 kwietnia 2016 09:44:42 TYGARMAR

DATA OSTATNIEGO PODPISANIA DOKUMENTU

Aby wyswietli¢ okno do podpisu, na komputerze musi by¢ zainstalowana wtyczka do przegladarki Microsoft
Silverlight, trzeba réwniez skorzystac z przegladarki wspieranej przez system. W otwartym oknie, w zaleznosci
od rodzaju posiadanego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, nalezy wybraé odpowiednig dla siebie
opcje: Karty chipowe i tokeny, Repozytorium systemowe lub Pliki, i podgza¢ zgodnie ze wskazowkami. Po
podpisaniu wniosku, jest on automatycznie przestany do systemu zarzgdzajgcego i moze by¢ administrowany
przez pracownikow Sekretariatu EP.

B8 |
*) Karty chipowe i tokeny

g | [ wyvierz._

Repozytorium systemowe
2 ) Pliki

© Poufne dane (hasto, certyfikat) stuzy tylko do tworzenia podpisu. Proces ten
odbywa sie po stronie uzytkownika oraz do przesytania poufnych danych na
serwerze nie wystepuja. W aplikacji jest zapisywany tylko czes¢ publiczna
certyfikatu uzytkownika, jako czes¢ podpisu dla pozniejszych weryfikacji.
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